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Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni
Dziat Zamowien Publicznych

ul. Grabowo 2, 81-265 Gdynia

tel. 58 62593 37

e-mail: dzp@mopsgdynia.pl

www.mopsgdynia.pl

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

(Swz)

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez
negocjacji, ktérego przedmiotem jest:

Prowadzenie sesji terapii indywidualnej z uwzglednieniem terapii traumy dla dzieci i mtodziezy
wywodzgcych sie z rodzin zagrozonych przemocg i uzaleznieniem od alkoholu wskazanych przez
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, zwana dalej
ustawa Pzp oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie.

Kierownik Zatwierdzam:
Dziatu Zamowien Publicznych Z-ca Dyrektora
mgr Patrycja Pranszke mgr Franciszek Bronk

Gdynia, styczen 2024 r.
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Zataczniki:

Formularz ofertowy
2. Wz6r oswiadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu
2a. Wzor oswiadczenia podmiotu udostepniajgcego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu
warunkoéw udziatu w postepowaniu
Wzdr oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
Wzdr zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby

Projekt umowy

o v kW

Wz6r wykazu oséb (na wezwanie)

Pliki dotgczane za posrednictwem Platformy Zakupowej w formularzu nalezy opatrzy¢:
- kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

- podpisem zaufanym,
- lub elektronicznym podpisem osobistym.
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Rozdziat 1 Nazwa i adres Zamawiajgcego

1.

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni, dalej zwany MOPS w Gdyni
Jednostka Budzetowa Gminy Miasta Gdyni

ul. Grabowo 2, 81-265 Gdynia

tel. (58) 625 93 37

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/mops gdynia

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia:
https://platformazakupowa.pl/pn/mops gdynia

Rozdziat 2 Tryb udzielania zaméwienia

1.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
22023 r. poz. 1605 ze zm.), zwana dalej ustawg Pzp wraz z aktami wykonawczymi do tejze
ustawy.

Postepowanie dotyczy zamdwienia na ustugi spoteczne o wartosci ponizej progu unijnego
(ponizej 750 000,00 euro) i jest prowadzone w trybie podstawowym bez negocjacji na
podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp w zwigzku z art. 359 pkt.2 ustawy Pzp.

Postepowanie stanowi czes¢ zamodwienia na prowadzenie sesji psychoterapeutycznych,
ktorego tgczna wartosé szacunkowa zamowienia przekracza kwote 130 000 zt a nie przekracza
750 000 euro.

Rozdziat 3 Opis przedmiotu zamdwienia

1.

Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie sesji psychoterapii indywidualnej z uwzglednieniem
terapii traumy oraz konsultacji dla dzieci i mtodziezy wywodzacych sie z rodzin zagrozonych
przemocg i uzaleznieniem od alkoholu wskazanych przez Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej w
Gdyni.

Zamawiajgcy wymaga, aby jedna sesja terapeutyczna trwata 50 minut.

Przedmiot zaméwienia dotyczy prowadzenia sesji psychoterapii indywidualnej z

uwzglednieniem terapii traumy oraz konsultacji klientéw wymienionych w ust. 1, maksymalnie

92 sesje w okresie trwania umowy, maksymalna réwnoczesna liczba klientow: 2 osoby;

Liczba sesji jest uzalezniona od rzeczywistej potrzeby klientéw. Zamawiajgcy zaktada, ze kazdy

klient skierowany przez Zamawiajgcego na psychoterapie indywidualna moze z niej korzysta¢ w

okresie realizacji przedmiotu umowy z czestotliwoscig 1 sesja na tydzien. W szczegdlnych

uzasadnionych przypadkach czestotliwos¢ korzystania z terapii przez jednego Klienta, moze ulec
zmianie do maksymalnie 2 sesji na tydzien.

Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamowienia zobowigzany bedzie do:

1) zapewnienia miejsca Swiadczenia ustugi - sesje terapii muszg by¢ powadzone w gabinecie
terapeutycznym (lokalu) znajdujgcym sie na terenie Miasta Gdyni, zapewniajgcym
intymnos$¢ spotkania.

2) prowadzenia list obecnosci klientow

3) uczestniczenia, nie rzadziej niz dwa razy w roku kalendarzowym, w spotkaniu zespotu
powoftanego przez Zamawiajgcego, majgcego na celu omdwienie stanu pracy z klientem;
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4) przygotowania pisemnego podsumowania pracy z klientem zawierajgcego m in.
Adnotacje o osiggnietych w trakcie terapii efektach oraz przyczynach zakoriczenia
Swiadczenia ustugi ( terapii);

5) regularnego uczestniczenia w superwizji wtasnej pracy terapeutycznej, w ktorej
Wykonawca ma mozliwos¢ superwizowania procesu terapeutycznego klientow
kierowanych przez MOPS w Gdyni; udziat w superwizjach prowadzony jest na koszt
wtasny Wykonawcy, nie rzadziej niz raz na dwa miesigce.

6) realizowania zamoéwienia w sposéb zapewniajgcy ochrone poufnosci i bezpieczenstwa
danych osobowych klientéw;

8) poddania sie biezgcemu nadzorowi Zamawiajgcego nad realizacjg zamdwienia, bez
wczesniejszego uzgadniania terminu, przez upowaznionego do tego pracownika
Zamawiajgcego.

9) w przypadku, gdy klientem jest osoba niepetnoletnia, prowadzenia konsultacji z osobg
sprawujacg faktyczng opieke nad klientem minimum raz na dwa miesigce w liczbie nie
przekraczajgcej 6 konsultacji rocznie.

Zlecenie prowadzenia poszczegdlnych sesji psychoterapeutycznych z poszczegdlnymi klientami

bedzie udzielane w oparciu o zlecenia szczegdtowe.

W przypadku, gdy umdwiony klient nie stawi sie na sesje psychoterapeutyczna, Wykonawcy

przystuguje wynagrodzenie za kazda zaplanowang sesje terapeutyczng w wysokosci 50%

oferowanej ceny jednostkowej, jako wynagrodzenie za pozostawanie w gotowosci do realizacji

przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych

czesci zamowienia. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.

W takiej sytuacji Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktérych

wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm

podwykonawcéw (o ile sg znane).

Wspdlny Stownik Zamowien CPV:

85121270-6 Ustugi psychiatryczne i psychologiczne

Szczegdtowe warunki realizacji zamdwienia oraz warunki ptatnosci zawiera projekt umowy

stanowigcy zatgcznik nr 5 do SWZ.

Rozdziat 4 Wymagania w zakresie zatrudniania na podstawie umowy o prace, o ktérych mowa

w art. 95 ustawy Pzp

Zgodnie z art. 95 ustawy Pzp Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawcow na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks Pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510) oséb wykonujgcych czynnosci zwigzanych z realizacjg

zamowienia.

Rozdziat 5 Termin wykonania zamdwienia

Termin wykonania zamdwienia: 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

Rozdziat 6 Warunki udziatu w postepowaniu

1.

Zgodnie z przepisem art. 112 ustawy Pzp w zwigzku z art. 266 ustawy Pzp, Zamawiajacy okresla
nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu:
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1) warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze dysponuje lub
bedzie dysponowat jedng osobg zdolng do wykonywania niniejszego

zamowienia spetniajacg tacznie ponizsze warunki:

e posiadajgcg  dyplom lekarza lub  magistra:  psychologii,
pielegniarstwa, pedagogiki lub resocjalizacji,

e ukonczone szkolenie podyplomowe w zakresie

w odniesieniu do psychotraumatologii, ktére konczy sie uzyskaniem certyfikatu

warunku dotyczacy specjalisty psychotraumatologii,

zdolnosci e posiada minimum  4-letnie  doswiadczenie pracy w
zawodowej instytucji/organizacji pozarzadowej prowadzacej dziatalno$é
kliniczng  w  postaci psychoterapii dzieci i mifodziezy, z

uwzglednieniem psychoterapii traumy.

Ocena wykazania spefniania warunku nastgpi na podstawie
przedstawionych przez Wykonawce dokumentow, o ktérych mowa w
Rozdziale 9 ust. 2 SWZ.

Oceniajagc  zdolnos¢ techniczng lub zawodowa, Zamawiajagcy moze, na kazdym etapie
postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez
Wykonawce sprzecznych interesow, w szczegdlnosci zaangazowanie zasobéw technicznych lub
zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mied
negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia (art. 117 ust. 1
ustawy Pzp) lub korzystania z zasobdow podmiotu trzeciego (art. 118 ustawa Pzp) minimum
jeden Wykonawca lub jeden podmiot udostepniajgcy zasoby musi spetnia¢ warunku udziatu
w postepowaniu. Zamawiajgcy tym samym nie dopuszcza sumowania (tgczenia potencjatu)
w zakresie wskazanego warunku udziatu w postepowaniu, gdyz wypaczytoby to cel, ktory
powinien zostac osiggniety przez tak postawiony warunek.

Rozdziat 7 Podstawy wykluczenia z postepowania

1.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawce, wobec ktérego
zachodzg podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp (obligatoryjne
podstawy wykluczenia).

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawce, wobec ktérego
zachodzg podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 pkt. 10 ustawy Pzp
(fakultatywne podstawy wykluczenia).

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania.

Zamawiajgcy oceniajgc wykluczenie Wykonawcy stosuje odpowiednio przepisy art. 110 i 111
ustawy Pzp.

Zgodnie z art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm.) z postepowania wyklucza sie:
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1) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt. 3;

2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r.
o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt. 3;

3) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt. 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.
217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujgcy od dnia 24 lutego 2022 r. o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcg o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt. 3;

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okres$lonych w ust. 4. Wykonawca,

o ktérym mowa w ust. 1 zostanie wykluczony, a jego oferta odrzucona na podstawie art. 226 pkt

2 lit. a) ustawy Pzp, tj. z uwagi na fakt, ze oferta zostata ztozona przez wykonawce

podlegajgcego wykluczeniu z postepowania.

Rozdziat 8 Poleganie na zasobach innych podmiotow

1.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu, polegad
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkdw prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sktada wraz
z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamdwienia lub inny podmiotowy srodek
dowodowy potwierdzajagcy, ze Wykonawca realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotédw. Wzdor zobowigzania podmiotu udostepniajgcego
zasoby stanowi zatacznik nr 4 do SWZ.

Zamawiajgcy oceni, czy udostepnione Wykonawcy zasoby, pozwalajg na wykazanie przez
Wykonawce spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale 6,
a takze zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty
przewidziane wzgledem Wykonawcy.

Jezeli zasoby podmiotu, o ktérym mowa w ust. 3, nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego zastgpit ten
podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.




Znak sprawy: MOPS.DZP.322.27/2024

5. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub
sytuacje podmiotdéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on
w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotodw udostepniajgcych zasoby.

6. W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach podmiotédw udostepniajgcych, jezeli
podmioty te wykonujg ustugi, do realizacji, ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Rozdziat 9 Podmiotowe $rodki dowodowe, o$wiadczenie z art. 125 ustawy Pzp oraz inne dokumenty

1. Oswiadczenia i dokumenty sktadane wraz z oferta:

1) o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w celu potwierdzenia
braku podstaw do wykluczenia z postepowania w zakresie wskazanym w Rozdziale 7 oraz
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym w Rozdziale 6 —
wzOr oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 oraz 2a do SWZ
UWAGA!

a) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia przez Wykonawcéw
(np. wspdlnikow spdétki cywilnej, konsorcjum), oswiadczenia dotyczace spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia (zatgcznik nr 2
do SW2Z) sktada kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

b) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, przedstawia wraz z os$wiadczeniem (zatgcznik nr 2 do SWZ), takze
o$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby
(zatgcznik nr 2a do SWZ).

c) W przypadku, gdy Wykonawca zamierza zleci¢ cze$¢ zamoéwienia podwykonawcy nie
jest zobowigzany do przedtozenia odrebnych oswiadczen o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postepowania dla tych
podwykonawcow.

2) zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia lub inny podmiotowy $Srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow — wzdr zobowigzania stanowi zatgcznik nr 4 do
SWz
a) Dokument sktadany w przypadku, gdy Wykonawca korzysta ze zdolnosci innych

podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp.

3) odpisu lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji
o dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru
a) Dokument sktadany w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy

jest umocowana do jego reprezentowania.

b) Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia niniejszego dokumentu, jezel
Zamawiajgcy moze je uzyska¢ pod okreslonymi adresami za pomocy
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ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych. Zamawiajgcy moze zgda¢ od
Wykonawcy przedstawienia tfumaczenia na jezyk polski pobranych samodzielnie
przez Zamawiajgcego dokumentow.

c) Przepisy lit. a, b stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego.

d) Przepisy lit. a, b stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w Rozdziale 8.

4) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub inny dokument potwierdzajacy

umocowanie do reprezentowania Wykonawcy

a) Dokument sktadany, jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktéorej umocowanie
do jego reprezentowania nie wynika z dokumentéw rejestrowych, o ktérych mowa
w pkt. 3.

b) Przepisy lit. a stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego.

c) Przepisy lit. a stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w Rozdziale 8.

5) o$wiadczenie Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia sktadane

na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp - wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do SWZ

a) Dokument sktadany, jezeli oferte sktadajag Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o0 udzielenie zamdwienia.

2. Oswiadczenia i dokumenty sktadane na wezwanie:

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia
wezwania, aktualnych na dzien ztozenia nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych:

1) w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

a) Wykaz oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego,
w szczegdlnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz z informacjg na temat
ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych
do wykonania zamodwienia publicznego oraz informacjag o podstawie do
dysponowania tymi osobami — wzor wykazu oséb stanowi zatgcznik nr 6 do SWZ.

2) w celu potwierdzenia braku podstaw (przestanek) wykluczenia z postepowania:

a) W celu potwierdzenia braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w Rozdziale 7
ust. 5, Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ samodzielnego badania ogdlnodostepnych
rejestrow, w tym Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
Krajowego Rejestru Sadowego oraz Centralnego Rejestru Beneficjentow
Rzeczywistych. W przypadku Wykonawcy zagranicznego, w razie potrzeby,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ztozenia dokumentéw z odpowiedniego
rejestru, takiego jak rejestr sgdowy, albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny
rownowazny dokument wydany przez wtasciwy organ sadowy lub administracyjny
kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

3. Zamawiajgcy nie wezwie do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je
uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci
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podmiotow realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskaze w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, dane umozliwiajgce dostep do tych srodkdw.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére
Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢
i aktualnosé.

W sprawach nieuregulowanych ustawg Pzp lub niniejszym SWZ do o$wiadczen i dokumentéw
sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz Srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie.

Rozdziat 10  Przedmiotowe srodki dowodowe

Zamawiajgcy nie bedzie wymagat ztozenia w niniejszym postepowaniu przedmiotowych $rodkow

dowodowych.

Rozdziat 11  Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Dokumenty takie jak:

1) oferta (formularz ofertowy — zatgcznik nr 1),

2) oSwiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (zatgcznik nr 2, 2a),

3) podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy Pzp (o$wiadczenie Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia — zatgcznik nr 3)

4) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktorych mowa w art. 118 ust. 3 ustawy
Pzp (zatacznik nr 4),

5) przedmiotowe $Srodki dowodowe (nie dotyczy niniejszego postepowania),

6) petnomocnictwo,

sporzadza sie w_jezyku polskim, w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych

w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346 ze zm.), z zastrzezeniem
formatow, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 tej ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazanych
danych.

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreSlone w ust. 1, przekazywane

w postepowaniu, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych

w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346 ze zm.) lub jako tekst
wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywane] przy uzyciu s$rodkéw komunikacji
elektronicznej.

Dokumenty elektroniczne przekazuje sie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej tj.
za posrednictwem platformy zakupowe;j.

Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe s$rodki dowodowe, (jezeli s3 wymagane) oraz
inne dokumenty lub o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.
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10.

W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, (jezeli s3 wymagane), przedmiotowe Srodki
dowodowe, (jezeli s3 wymagane), inne dokumenty, dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdéwienia, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych
wart. 118 ustawy Pzp, zwane dalej ,dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do
reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca,
Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby,
zwane dalej upowaznionymi podmiotami, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten
dokument.
W przypadku, gdy podmiotowe $Srodki dowodowe, (jezeli s3 wymagane), przedmiotowe $rodki
dowodowe, (jezeli s3 wymagane), inne dokumenty, dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty, jako dokument w postaci
papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumenty opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérej mowa w ust. 6 dokonuje w przypadku:
1) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentdéw potwierdzajgcych umocowanie
do reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie
o udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby, w zakresie podmiotowych
Srodkdw  dowodowych lub  dokumentéw  potwierdzajgcych  umocowanie do
reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg;
2) przedmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, (jezeli s3 wymagane);
3) innych dokumentéw — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.
Podmiotowe $rodki dowodowe, (jezeli s3 wymagane), w tym os$wiadczenie, o ktérym mowa w
art. 117 ust. 4 ustawy Pzp (oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia), zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe S$rodki
dowodowe, (jezeli sg wymagane), niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz
petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, (jezeli sg wymagane), w tym os$wiadczenie, o
ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp (oswiadczenie Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamodwienia) oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
przedmiotowe s$rodki dowodowe, (jezeli s3 wymagane), niewystawione przez upowaznione
podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzadzone, jako dokument w postaci papierowej
i opatrzne wifasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumenty
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgce zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowe;.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktorej mowa w ust. 9 dokonuje w przypadku:
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11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

1) podmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie
ubiegajagcy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby, w zakresie
podmiotowych srodkow dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza;

2) przedmiotowego $rodka dowodowego, oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust.4
ustawy Pzp (os$wiadczenie Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia) oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby — odpowiednio
Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;

3) petnomocnictwa — mocodawca.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,

o ktorym mowa w ust. 7 i 10 moze dokonad rowniez notariusz.

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie

poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest
rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Tres$¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach

zamowienia.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na podstawie zatgcznikow do SWZ w jezyku polskim oraz
ztozona przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej wskazanych zgodnie z art. 67 ustawy
Pzp przez Zamawiajgcego, a wiec za posrednictwem platformazakupowa.pl.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem formularza do sktadania oferty. Ztozona oferta jest
automatycznie szyfrowana i chroniona terminem otwarcia.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (posta¢ elektroniczna opatrzona kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), w jezyku polskim,
zgodnie z przepisami prawa oraz dokumentami zamowienia.

W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, zawierajg informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 ze zm.), Wykonawca, w celu utrzymania
w poufnosci tych informacji, przekazuje je wydzielone i odpowiednio oznaczone tj. ,tajemnica
przedsiebiorstwa” w pliku za posrednictwem formularza do sktadania ofert tj. ,Dokumenty
niejawne np. Tajemnica przedsiebiorstwa”.

Rozdziat 12 Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium w niniejszym postepowaniu.

Rozdziat 13 Sposob obliczenia ceny

2.

Cena podana w ofercie musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia, zgodnie z wymaganiami opisanymi w dokumentach zamowienia. Cena musi
rowniez uwzglednia¢ podatki, optfaty i inne naleznosci ptatne przez Wykonawce oraz wszelkie
elementy ryzyka zwigzane z realizacjg zaméwienia.

W wyniku nie uwzglednienia okolicznosci, ktére mogg wptyngé na cene zamowienia,
Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btedéw w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest bardzo
szczegdtowe zapoznanie sie z przedmiotem zamodwienia, a takze sprawdzenie warunkdéw
wykonania zamdwienia i skalkulowanie ceny oferty z nalezyta starannoscia.
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4.

Wykonawca poda cene oferty (cena brutto, stawka podatku VAT, warto$¢ podatku VAT, cena

netto) w Formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do SWZ, stosownie do

oferowanej czesci zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest do podania wszystkich cen

jednostkowych oraz wartosci brutto, wyszczegdlnionych w tabeli, stanowigcych podstawe do

obliczenia ceny oferty.

Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp, jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do

powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.

o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 ze zm.) dla celéw zastosowania

kryterium ceny lub kosztu Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w ofercie ceny kwote

podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢. Wykonawca w tej sytuacji ma

obowigzek:

1) poinformowac¢ Zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetej obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

Rozdziat 14 Sposdb oraz termin sktadania ofert

1.

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy zakupowej Miejskiego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Gdyni (Profil _Nabywcy - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni
(platformazakupowa.pl)) w terminie do dnia 08.02.2024 r. do godz. 09:00.

Oferty ztozone po terminie bedg podlegaty odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 1

ustawy Pzp.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (Platformie zakupowej)
w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty przed
uptywem terminu sktadania ofert znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje .

Rozdziat 15 Termin otwarcia ofert oraz termin zwigzania ofertg

Otwarcie ofert nastgpi w dniu  08.02.2024r. o godz. 09:30.

W przypadku awarii Platformy, przy uzyciu, ktérej Zamawiajgcy dokonuje otwarcia ofert, kiedy
powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego,
otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy, najpdziniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
catosci zamdwienia oraz kazdej z czesci.

Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:
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1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach zawartych w ofertach.

6. Zgodnie z przepisami ustawy Pzp Zamawiajgcy nie ma obowigzku przeprowadzania jawnej sesji
otwarcia ofert z udziatem Wykonawcéw lub jej transmitowania za posrednictwem
elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line, a ma jedynie takie uprawnienie.

7. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert przez okres 30 dni,
tj. do dnia 08.03.2024 r.

Rozdziat 16 Opis kryteridw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie nastepujgcych kryteriow oceny

ofert:
1. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridw.
1) Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte na podstawie nizej wymienionych kryteriow

ocen z przypisaniem im odpowiednio wag:

Kryterium Waga Liczba punktow
I.  Cena brutto 60 % 60
[I. Doswiadczenie personelu 40% 40
1. Sposdb obliczania punktéw w kryterium cena brutto (P1).

1) Cena — oznacza cene tgczng brutto za wykonanie catosci przedmiotu zaméwienia zgodnie
z dokumentami zamowienia. Cena wskazana w formularzu ofertowym oceniana bedzie
w nastepujacy sposob:

(najnizsza oferowana cena : cena badanej oferty) x 60 pkt

2) Punkty w kryterium cena brutto wyliczone bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.
2. Sposdb obliczania punktéw w kryterium ,,doswiadczenie personelu” (P2).

W ww. kryterium Zamawiajgcy przyzna punkty ofertom, w ktérych osoba wskazana przez
Wykonawce do realizacji przedmiotowej ustugi bedzie posiada¢ wieksze doswiadczenie niz
minimalne, okreslone przez Zamawiajgcego w Rozdziale 6 ust. 1 pkt. 1 tiret 3

Maksymalna ilo$¢ punktéw, ktéra moze byé przyznana Wykonawcy w ww. kryterium wynosi 40
pkt Wykonawca w Wykazie osdb (formularz oferty) wskazuje jedng osobe skierowang do
realizacji przedmiotu zamdwienia, ktdra bedzie podlegac niniejszej ocenie.

Zamawiajgcy przyzna punkty zgodnie z ponizszg tabelg. Wykaz osob, (formularz oferty)
,doswiadczenie personelu” nie bedzie podlega¢ uzupetnieniu.

Punkty w powyzszym kryterium zostang przyznane w sposdb wynikajgcy z ponizszej tabeli:

Doswiadczenie osoby wskazanej przez Wykonawce w llos¢ przyznanych
Formularzu Ofertowym, dot. zapisu Rozdziatu 6 ust. 1 pkt. 1 | punktéw
tiret 3 SWZ
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4 lata 0 pkt
5-6 lat 10 pkt
7- 8 lat 20 pkt
9 lat 30 pkt
10 lat i wiecej 40 pkt

W przypadku wskazania w Wykazie oséb, osoby ktdra nie bedzie spetniata tgcznie warunkdw, o
ktorych mowa w Rozdziale 8 ust. 1 pkt. 1, badz w sytuacji nie wypetnienia Wykazu osdb (
formularz oferty) lub w sytuacji wpisania wiecej niz 1 osoby, Zamawiajacy nie przyzna zadnego
punktu w tym kryterium.

7. Sposdb obliczenia catkowitej liczby punktéw.
P=P1+P2
P — catkowita liczba punktéw dla rozpatrywanej oferty
P1 — liczba punktéw uzyskanych w kryterium | ,,cena brutto”
P2 —liczba punktéw uzyskanych w kryterium Il ,doswiadczenie personelu”
Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwieksza liczbe punktow w
ramach ustalonych ww. kryteriéw oceny ofert.

8. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy
sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty
ztozone oferty o tej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajagcego ofert dodatkowych
zawierajgcych nowg cene lub koszt.

9. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty.

1) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje réwnoczesnie

Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczng punktacje,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone — podajgc uzasadnienie faktyczne i
prawne;

2) Zamawiajacy udostepni informacje, o ktdrych mowa w pkt 1 lit. a na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Rozdziat 17 Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 18 Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy
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1. Z Wykonawcag, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, Zamawiajgcy zawrze umowe
na warunkach podanych w projekcie umowy stanowigcym jeden z dokumentéw zaméwienia
(zatacznik nr 5 do SWZ) oraz w ofercie przedstawionej przez Wykonawce. Projekt umowy
zawiera rowniez warunki zmiany umowy, obejmujace w szczegdlnosci zasady wprowadzenia
zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

2. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego z Wykonawcg, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza w terminie zgodnym z art. 308 ust. 2 ustawy Pzp.

3. Wykonawca,ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

4, Niepodpisanie umowy przez Wykonawce w wyznaczonym terminie bedzie uznane przez
Zamawiajgcego za uchylanie sie od zawarcia umowy, ktore moze skutkowac zatrzymaniem
wadium (jezeli byto wymagane).

5. W przypadku udzielenia zamowienia Wykonawcom wspdlnie ubiegajgcym sie o zamowienie,
Zamawiajgcy przed zawarciem umowy moze zazadaé ztozenia kopii umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcow.

6. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy zawieraniu umowy muszg posiadac ze sobg dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do zawarcia umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikato
z dokumentoéw zatgczonych do oferty.

7. Zgodnie z art. 263 ustawy Pzp, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako
najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (o ile byto wymagane),
Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych
w postepowaniu  Wykonawcow oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewaznic
postepowanie.

Rozdziat 19 Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci umowy

1. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy wybranego w postepowaniu zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w projekcie umowy, stanowigcym zatgcznik
nr 5 do SWZ.

2. Projekt umowy zawiera warunki zmiany umowy oraz zasady wprowadzenia zmian wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

Rozdziat 20 Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu, ktérych Zamawiajacy
bedzie komunikowat sie z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondenciji elektronicznej

Osobg uprawniona do kontaktu z Wykonawcami jest Pani Honorata WozZniak.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy zakupowej zwanej dalej ,Platformg” pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/mops gdynia .

3. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami w zakresie:
1) przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;
2) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych $rodkow
dowodowych;
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3) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia / poprawienia /
uzupetnienia oswiadczenia, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowych
srodkdw dowodowych, innych dokumentow lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu;

4) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dotyczacych
tresci oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp lub ztozonych
podmiotowych srodkéw dowodowych lub innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych
w postepowaniu;

5) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dot. tresci
przedmiotowych srodkéw dowodowych;

6) przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajace z ustawy Pzp;

7) przesytania wnioskéw, informacji, oswiadczen Wykonawcy;

8) przesytania odwotania / inne

odbywa sie za posrednictwem www.platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos¢ do

zamawiajgcego”.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje
sie date ich przestania za posrednictwem Platformy zakupowej poprzez klikniecie przycisku

, Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomosé zostata
wystana do Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje za posrednictwem Platformy.
Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany tresci SWZ, zmiany terminu sktadania
i otwarcia ofert, Zamawiajacy bedzie zamieszczat na Platformie w sekcji “Komunikaty”.
Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny
Wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy.

5. Wykonawca, jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw
i wiadomosci bezposrednio na Platformie przestanych przez Zamawiajgcego, z uwagi na fakt, iz
mozliwa jest awaria systemu lub mozliwe jest, ze powiadomienie trafi¢ do folderu SPAM.

6. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréow z 30 grudnia 2020 r.
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz s$rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), okresla
niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na Platformie, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

4) wtgczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw.pdf,

6) szyfrowanie na Platformie odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3,

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

7. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

1) akceptuje warunki korzystania z Platformy okreslone w Regulaminie zamieszczonym na
stronie internetowej www.platformazakupowa.pl w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go

za wigzacy,
2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow dostepnej na stronie
internetowej www.platformazakupowa.pl.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcjg
korzystania z Platformy, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajgcy zapozna sie z trescig
oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij
wiadomos$¢ do Zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu, poniewaz nie zostat
spetniony obowigzek narzucony w art. 221 ustawy Pzp.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace w szczegdlnosci
logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sie w zaktadce
»Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowe;j pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje .

Formaty plikdw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny byé zgodne z “OBWIESZCZENIEM
PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogfoszenia jednolitego tekstu
rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych”.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw:.pdf .doc xIs .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego

z formatéw:
1) .Zip
2) 77

Wsrdd formatdw powszechnych a niewystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja:.rar .gif .bmp
.numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.
Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikdw podpisywanych
w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max SMB.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu,
Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajgcych sie na oferte
na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac facznie z dokumentem podpisywanym.
Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikdw.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosc
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

Zaleca sie, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem adresu email.
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20.
21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

Osobg sktadajgcy oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

Oferte nalezy przygotowad z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakoriczenia
przyjmowania ofert. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania ofert.
Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHAL.

Jedli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczes$niejsze podpisanie kazdego
ze skompresowanych plikdw.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadzac¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikow, co
rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

Zamawiajgcy dopuszcza, awaryjnie, komunikacje za posrednictwem poczty elektronicznej. Adres
poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: dzp@mopsgdynia.pl

Korzystanie z Platformy przez Wykonawce jest bezptatne. Zamawiajgcy zaleca zatozenie konta
na Platformie.

Rozdziat 21 Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

1.

Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu niniejszego
zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepisow Ustawy Pzp przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale IX ustawy Pzp
(art. 505-590).

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie

zamowienia oraz dokumentéw zamodwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na

liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 PZP oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, do ktérej Zamawiajgcy
byt obowigzany na podstawie ustawy Pzp.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowe] lzby Odwotawczej. Odwotujacy przekazuje

Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo

kopie tego odwotania, jezeli zostato on wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu

do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mogt on zapoznad sie z jego trescig przed uptywem
tego terminu.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej,

2) 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
dokumentéw zamdwienia na stronie internetowej, jezeli chodzi o odwotanie wobec tresci
ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamodwienia lub wobec tresci
dokumentdéw zamodwienia,
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3) 5 dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia,
w przypadku odwotania w innych okolicznosciach niz wymienione w pkt. 1i 2.

6. Skarga

1) Na orzeczenie KIO oraz postanowienia prezesa KIO, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1
ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu.

2) Skarge wnosi sie do Sadu okregowego w Warszawie — sadu zamowien publicznych, za
posrednictwem Prezesa KIO, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby lub
postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp.

Rozdziat 22 Informacja dotyczaca ochrony i przetwarzania danych osobowych

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016 r., Nr 119, s. 1 z pdzn.zm.) zwanego
dalej RODO przedstawia nastepujgce informacje:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
z siedzibg w Gdyni (81-265) ul. Grabowo 2, reprezentowany przez Dyrektora MOPS.

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac sie z inspektorem
ochrony danych pod numerem tel. 58 782-01-20, od poniedziatku do pigtku, w godz. 7.30 -
15.30, za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem e-mail: iod@mopsgdynia.pl lub

poczty tradycyjnej pod adresem siedziby Administratora.

Pani /Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c¢) RODO tj.

obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w celu przeprowadzenia przedmiotowego

postepowania o udzieleniu zamdwienia publicznego oraz zawarcia umowy, w zwigzku z:

1) Ustawa z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych;

2) Ustawg z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych;

3) Ustawg z dnia 14.07.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie:

1) osoby Iub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu o art. 18 oraz art. 74 —76 ustawy PZP;

2) inne podmioty, ktore na podstawie stosownych umdéw powierzania przetwarzajg dane
osobowe dla ktérych Administratorem jest MOPS w Gdyni.

Zasada jawnosci ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych z wyjgtkiem danych,

o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (szczegdlna kategoria danych).

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu

przetwarzania oraz przez okres wynikajgcy z przepiséw w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

archiwow zaktadowych, w szczegdlnosci zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy PZP przez okres 4 lat

od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres obowigzywania

umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata — przez caty okres obowigzywania

umowy.
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6.

Posiada Pani/Pan prawo do :

1) zadania dostepu do danych; w przypadku gdy wykonanie tego obowigzku, wymagatoby
niewspétmiernie duzego wysitku, zamawiajagcy moze, zgodnie z art. 75 ustawy Pzp, zadac
od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamodwienia;

2) zadania sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych; zgodnie z art. 76 ustawy Pzp
wykonanie tego obowigzku nie moze naruszaé integralnosci protokotu postepowania
oraz jego zafacznikdw;

3) usuniecia danych w przypadku, gdy dane osobowe nie sg juz niezbedne do celdw,
w ktorych zostaty zebrane, lub w inny sposdb przetwarzane;

4) zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; zgodnie z art. 74 ust. 3 PZP
wykonanie tego obowigzku nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenie postepowania o udzielenie zaméwienia.

Przystuguje Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-913 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan,

iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy prawa w tym RODO.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich i organizacji

miedzynarodowych. Nie bedg podlegaty profilowaniu, czy automatyzowanemu podejmowaniu

decyzji.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach PZP,

zwigzanych z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia; konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikaja z PZP.

Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym

wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem o0sdb fizycznych, ktérych dane przekazane zostana

Zamawiajagcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio

pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba Ze ma zastosowanie co

najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Rozdziat 23 Postanowienia koricowe

1.

Zasady udostepniania dokumentow:
1) Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert zgodnie
z art. 74 ustawy Pzp.
2) Zamawiajgcy udostepni wskazane dokumenty:
a) na wniosek Wykonawcy ztozony drogg elektroniczna za posrednictwem Platformy
zakupowej,
b) przy uzyciu srodkéow komunikacji elektronicznej tj. za posrednictwem Platformy
zakupowe].
Dodatkowe informacje dotyczgce niniejszego postepowania:
1) Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
2) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej, o ktdorej mowa
w art. 92 ustawy Pzp.
3) Zamawiajgcy nie przewiduje wymagan w zakresie zatrudniania osob, o ktdorych mowa
w art. 96 ust. 2 pkt. 2 ustawy Pzp.
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10)

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie
przez Wykonawcoéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenie miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w PLN.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w niniejszym postepowaniu.
Zamawiajagcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajagcy nie dopuszcza ztozenia oferty w postaci katalogéow elektronicznych
ani dotgczania katalogdw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93
ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie wymaga odbycia wizji lokalnej lub sprawdzenia przez Wykonawce
dokumentéw niezbednych do realizacji zamdwienia, o ktérych mowa w art. 131 ust.2
ustawy przed ztozeniem oferty.
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