WOJT GMINY ELBLAG
ul. Browarna 85
82-300 ELBLAG ZARZADZENIE NR 50/2022
Wodjta Gminy Elblag
Zz dnia 02 czerwca 2022 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego

Na podstawie art. 53 ust. 1, art. 54 oraz art. 55 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Powotuje sie Komisje Przetargowag do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego pn. ,Elblgska
Grupa Zakupowa. Dostawa energii elektrycznej w okresie od 01.01.2023r. do 31.12.2023r.”

w sktadzie:

1) Roman Pawtowski - Przewodniczacy Komisji;

2) Artur Wa$niewski - Zastepca Przewodniczacego Komisji;
3) Barbara Wisniewska - Sekretarz Komisiji;

4) Agnieszka Chrzanowska - Cztonek Komisiji;

§2

1. Komisja zostaje powotana w celu:
1) zbadania spetnienia przez Wykonawcéow warunkéw udzialu w postepowaniu

0 udzielenie zamoéwienia publicznego;

2) zbadania zgodnosci ofert z SWZ oraz ich oceny;
3) przedtozenia Kierownikowi Zamawiajgcego wynikéw oceny ofert oraz propozycii
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania;
4) terminowego i rzetelnego dokumentowania przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, w tym sporzgdzenia protokotu.
2. Zakres obowiazkdw cztonkow Komisji przetargowej
1) Przewodniczacy Komisji w szczegodlnosci:

a) zapewnia sprawne oraz efektywne przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

b) koordynuje prace Komisji, w tym: wyznacza terminy posiedzen Komisji,
nadzoruje prawidiowy i terminowy przebieg postepowania oraz prowadzenia
dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia,

c) odbiera od cztonkéw Komisji pisemne o$wiadczenia w zakresie okreslonym w
art. 56 ust. 3 oraz art. 56 ust. 2 ustawy Pzp;

d) przedktada Kierownikowi Zamawiajacego projektow pism, w szczegolnosci w
sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznienia postepowania;

e) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o powotanie biegtego
jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postepowania wymaga wiadomosci specjalnych:

f)  nadzoruje prowadzenie dokumentacji postepowania przez Sekretarza Komisiji;

g) Jest odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich
dokumentow Kierownikowi Zamawiajacego, wykonawcom, Urzedowi Publikacji
Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych,

h) reprezentuje Komisje wobec oséb trzecich.

2) Zastepca przewodniczacego Komisji przetargowej w szczegolnosci:

a) zastepuje i wykonuje zadania Przewodniczacego Komisji podczas jego
nieobecnosci;

b) wykonuje czynnosci powierzone Cztonkom Komisji.
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3) Sekretarz Komisji w szczegdlnosci:

a) Jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej postepowania oraz
jego rzetelne dokumentowanie, w tym sporzadzenie protokotu postepowania
wraz z zatacznikami;

b) odpowiada za przestrzeganie zasady pisemnos$ci w zakresie okreslonym
ustawg Pzp;

c) sprawuje nadzér nad dokumentacjg prowadzonego postepowania o udzielenie
zaméwienia. Po zakonczeniu postepowania przetargowego przekazuje
dokumentacje na stanowisko merytoryczne realizujgce umowe;

d) bierze udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystapien
zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;

e) dokonuje upublicznienia, zgodnie z wymogami ustawy ofert, dokumentow,
zawiadomien i informacji oraz ogloszer, dotyczacych prowadzonego
postepowania;

f) sporzadza pisemny protokot postepowania o udzielenie zaméwienia oraz
dokumentacje postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia.

4) Czilonkowie Komisji przetargowej w szczegolnosci:

' a) wykonujg polecenia Przewodniczgcego Komisji oraz wszystkie czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego wynikajgce z przepisow ustawy Pzp, w tym m.in. wymienione w ust
1 niniejszego paragrafu;

b) skiadajg pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 3 oraz art. 56 ust. 2 ustawy.

3. Wszyscy Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny,
rzetelny i obiektywny, w dobrej wierze, z zachowaniem najwyzszej staranno$ci, kierujac
sie¢ wytacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.

§3

Komisja rozpoczyna pracge w dniu powotania i konczy dziatalno$é z chwila wykonania
ostatniej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, co stanowi
podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez Kierownika Zamawiajacego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




