DzP-3411/14/22 Bielsko-Biata, 09 grudnia 2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Do Wykonawcow ubiegajacych
sie o udzielenie zamdwienia

Miejski Zaklad Komunikacyjny w Bielsku-Bialej Sp. z 0.0. (dalej zwana Zamawiajgcym)
zZwraca sie o ztozenie oferty na Dostawe artykuléw biurowych na potrzeby Miejskiego
Zakladu Komunikacyjnego w Bielsku-Biatej Sp. z 0.0. w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia prowadzonym w trybie Zapytania ofertowego bez stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. 2022 poz. 1710) ze wzgledu na wartos¢
zamowienia.

I. | Przedmiot zamowienia
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Przedmiotem niniejszego Zapytania ofertowego jest Dostawa artykuléw biurowych na
potrzeby Miejskiego Zakladu Komunikacyjnego w Bielsku-Bialej Sp. z o.0.,
wyszczegolnionych w Formularzu oferty (Zatacznik Nr 1a do Zapytania ofertowego).
Wykonawca musi dostarczy¢ artykuty biurowe do Magazynu Zamawiajgcego zlokalizowanego na I
pietrze (z wniesieniem) wtasnym transportem i na wiasng odpowiedzialno$¢ w terminie do dnia
21.12.2022v.

Asortyment musi by¢é spakowany w osobnych kartonach dla poszczegdinych dziatdw w/g
asortymentu wyszczegdlnionego w Zatgczniku Nr 2 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajagcy wymaga wystawienia faktur czastkowych, zgodnych z zawartoscig kartonéw dla
poszczegdlnych dziatow wyszczegdlnionych w Zatgczniku Nr 2 do Zapytania ofertowego.
Kartony prosze opisa¢ nazwami dzialtdw oraz numerami faktur zgodnie z asortymentem
znajdujgcym sie wewnatrz kartonu.

Faktury czastkowe mogq zawiera¢ maksymalnie 25 pozycji.

Ceny jednostkowe na fakturach czastkowych muszg by¢ zgodne z cenami Formularza oferty.

W przypadku niezgodnosci faktury czastkowej z zawartoscig poszczegdlnego kartonu Dostawca
dokona korekty dostawy w przeciggu 2 dni roboczych.

W przypadku nie dostarczenia asortymentu w przeciggu 2 dni roboczych Zamawiajacy naliczy
Wykonawcy kare w wysokosci 5% wartosci brutto niedostarczonego asortymentu.

Dostawa moze odbywac sie partiami w dni robocze: od poniedziatku do pigtku, w godz. 7:00 —
14:00.

Termin zwigzania ofertg wynosi 7 dni.

I Warunki udziatu w postepowaniu

Wykonawca, przystepujac do niniejszego Zapytania ofertowego zobowigzany jest spetnia¢ warunki
dotyczace:

a)
b)
0)

kompetencji lub uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowej,
sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
zdolnosci technicznej lub zawodowej.

UWAGA! Zamawiajgcy nie dokonuje szczegdtowego opisu powyzszych warunkéw. Wystarczajgcym
bedzie przedtozenie O$wiadczenia stanowigcego Zatacznik Nr 3 do Zapytania ofertowego, co dla



Zamawiajgcego bedzie jednoznaczne, ze Wykonawca posiada wszelkie zasoby do nalezytego
zrealizowania zamowienia.

I1I. Oferta i dokumenty sktadane wraz z ofertg

OFERTA
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na caty przedmiot zamdwienia. Zamawiajgcy nie
dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
2. Oferte stanowi Formularz oferty (Zalacznik Nr 1ai 1 b do Zapytania ofertowego).
3. Wraz z ofertg wszyscy Wykonawcy przedkitadaja:
3.1. odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru dotyczaca
Wykonawcy, w celu potwierdzenia umocowania do reprezentowania Wykonawcy.
UWAGA! Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktdrych mowa powyzej,
jezeli Zamawiajgcy moze je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogdinodostepnych baz danych.
W takim przypadku, Zamawiajacy pobierze je z ogdlnodostepnych stron internetowych:
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu lub https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG
3.2. pelnomocnictwo Iub inny dokument potwierdzajagcy umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy (jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktorej
umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktdérych mowa w ust. 3.1);

3.3. oswiadczenie Wykonawcy (Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego).
v Informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania
’ i odbierania korespondenciji elektronicznej
INFORMACJE OGOLNE

1. W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa sie przy
uzyciu platformy zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/mzk.bielsko,

2. Link do postepowania dostepny jest na stronie operatora platformazakupowa.pl oraz Profilu
Nabywcy Zamawiajgcego.

3.  Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania:

3.1. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreSlone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaje go
Za wigzacy,

3.2. zapoznat i stosuje sie do Instrukgcji sktadania ofert dostepnej pod linkiem: Instrukcja sktadania
oferty dla Wykonawcy 20.09.2021.pdf - Dysk Google.

4. Wystepuje limit objetosci plikdw lub spakowanych folderéw w zakresie catej oferty do ilosci
10 plikow lub spakowanych folderow (pliki mozna spakowac zgodnie z ust. 7 przy
maksymalnej wielkosci 150 MB.

5.  Przy duzych plikach kluczowe jest tacze internetowe i dostepna przepustowos¢ tgcza po stronie
serwera platformazakupowa.pl oraz uzytkownika. Zaleca sie, aby faczna objetos¢ plikdw nie byta
wieksza niz 0,5 GB, gdyz w przypadku braku wystarczajgcego transferu danych ich wgranie
do systemu moze zajg¢ bardzo duzo czasu.

6. Skladajac oferte zaleca sie zaplanowanie ztozenia jej z wyprzedzeniem minimum 24h,
aby zdazy¢ w terminie przewidzianym na jej ztozenie - w przypadku sity wyzszej, jak np. awaria
platformazakupowa.pl, awaria Internetu, problemy techniczne zwigzane 2z brakiem
np. aktualnej przegladarki, itp.

7. W przypadku wiekszych plikéw zaleca sie skorzysta¢ z instrukcji pakowania plikéw dzielac je
na mniejsze paczki po np. 150 MB kazda (link do instrukcji: Dzielenie oraz tgczenie plikdw na
czesci - Dokumenty Google).

8. Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie poprzez klikniecie
przycisku Zt6z oferte w drugim kroku i wyswietlaniu komunikatu, ze oferta zostata ztozona.

9. Czas wyswietlany na platformazakupowa.pl synchronizuje sie automatycznie z serwerem Gtéwnego
Urzedu Miar (tempus1.gum.gov.pl, szczegoéty Zegar - Gtéwny Urzad Miar (gum.gov.pl).

10. Rekomendacje Zamawiajgcego:

10.1. zaleca sie sporzadzenie oferty i oSwiadczenia w formacie .pdf i podpisanie podpisem
w formacie PAdES,



https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://platformazakupowa.pl/
https://docs.google.com/document/d/1SeGipoISZzhgZ-dXiyupE6M11fAFcqE-iUTMFwSL5UQ/edit
https://docs.google.com/document/d/1SeGipoISZzhgZ-dXiyupE6M11fAFcqE-iUTMFwSL5UQ/edit
https://www.gum.gov.pl/pl/uslugi/zegar/524,Zegar.html

11.

10.2. Wykonawca nie moze samodzielnie szyfrowac przekazywanych plikéw,

10.3. nie zaleca sie stosowania podpisu zewnetrznego XADES (2 pliki do przekazania).

Dokumenty elektroniczne w postepowaniu spetniajg fgcznie nastepujgce wymagania:

11.1. sg utrwalone w sposdb umozliwiajgcy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie,
a takze przekazanie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym
nosniku danych;

11.2. umozliwiajg prezentacje treSci w postaci elektronicznej, w szczegolnosci przez wyswietlenie
tej tresci na monitorze ekranowym;

11.3. umozliwiajg prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegdlnosci za pomocg wydruku;

11.4. zawierajg dane w ukfadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu
zapisanych informaciji.

JEZYK, POSTAC - FORMA DOKUMENTOW
Oferte oraz o$wiadczenia sporzadza sie w postaci elektronicznej w formatach danych .pdf, .doc, .docx,
.rtf, .xps, .odt.

SPOSOB KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI (NIE DOTYCZY
SKELADANIA OFERT).
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Komunikacja w postepowaniu, w szczegolnosci sktadanie dokumentéw, oswiadczen, wnioskéw,
zawiadomien, zapytan oraz przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za posrednictwem
platformazakupowa.pl i formularza Wyslij wiadomosc¢.

Zapisy niniejszej sekcji nie dotyczg sktadania ofert, gdyz wiadomosci nie sg szyfrowane.
Komunikacja poprzez Wyslij wiadomos$¢ umozliwia dodanie do tresci wysytanej wiadomosci
plikdw lub spakowanego katalogu (zatgcznikdw). Wystepuje limit objetosci plikdw lub spakowanych
folderow do ilosci 10 plikow lub spakowanych folderow przy maksymalnej sumarycznej
wielko$ci 500 MB.

W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedziatania platformazakupowa.pl Zamawiajacy
moze réwniez komunikowa¢ sie z Wykonawcami za pomocg poczty e-mail:
sekretariat@mzk.bielsko.pl.

Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem przycisku Wyslij wiadomos¢ jako zatgczniki.
Dla wygody dodatkowo Wykonawca moze otrzymywac powiadomienia, tj. wiadomos¢ e-mail
dotyczace komunikatéw w sytuacji, gdy Zamawiajacy opublikuje informacje publiczne (komunikat
publiczny) lub spersonalizowang wiadomo$¢ zwang prywatng korespondencja.

Warunkiem otrzymania powiadomien systemowych platformazakupowa.pl zgodnie z ust. 17 jest
zaobserwowanie postepowania przez Wykonawce (poprzez zaznaczenie gwiazdki), ztozenie oferty
lub wystosowanie wiadomosci do Zamawiajgcego przez Wykonawce w obrebie postepowania.
Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania bezposrednio w systemie
informacji publicznych oraz prywatnych przestanych przez Zamawiajgcego, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Za date przekazania sktadanych dokumentow, o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien, zapytan oraz
przekazywanie informacji uznaje sie klikniecie przycisku Wyslij wiadomosé¢, po ktérych pojawi
sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci niniejszego
Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwiocznie, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
Zapytania wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz 13 grudnia 2022 r.

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 34, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych Wykonawcow
z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy tresScig niniejszego Zapytania ofertowego, a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w Zapytaniu ofertowym.



ZLOZENIE OFERTY W POSTEPOWANIU
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Oferte w postepowaniu skfada sie, pod rygorem niewaznosci, w jezyku polskim w formie
elektronicznej.

Zamawiajacy wymaga ztozenia oferty w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem elektronicznym
(kwalifikowanym, zaufanym Ilub osobistym) za posrednictwem Platformy Zakupowej
Zamawiajgcego.

Tre$¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreSlonymi w dokumentach
zamowienia.

Zaleca sie, aby przed rozpoczeciem wypetniania Formularza sktadania oferty Wykonawca zalogowat
sie do systemu, a jezeli nie posiada konta, zatozyt bezptatne konto. W przeciwnym wypadku
Wykonawca bedzie miat ograniczone funkcjonalnosci, np. brak widoku wiadomosci prywatnych od
Zamawiajgcego w systemie lub wycofania oferty bez kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w Zapytaniu ofertowym dokumenty w postaci
elektronicznej.

Po wypetnieniu Formularza skladania oferty i zaladowaniu wszystkich wymaganych

zatgcznikéw nalezy klikngé przycisk Przejdz do podsumowania.

Oferta i pozostate wymagane oswiadczenia i dokumenty skfadane elektronicznie muszg zostac
podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym Iub podpisem
osobistym. W procesie skladania oferty, w tym przedmiotowych s$rodkéw dowodowych na
platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny Wykonawca moze ztozy¢é bezposrednio na
dokumencie przestanym do systemu (opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl)
oraz dodatkowo dla catego pakietu dokumentéw w kroku 2 Formularza skiadania oferty (po
kliknieciu w przycisk Przejdz do podsumowania).

Sciezka dla ztozenia podpisu kwalifikowanego lub osobistego na kazdym dokumencie osobno:

34.1. nalezy pobrac¢ wszystkie pliki dotgczone do postepowania na swdj komputer,

34.2. wypehic pliki na swoim komputerze, a nastepnie podpisac pliki, ktére zostang dotgczone
do oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym,

34.3. nalezy dofaczy¢ wszystkie podpisane pliki do Formularza skladania oferty na
platformazakupowa.pl,

34.4. nastepnie nalezy klikna¢ przycisk Przejdz do podsumowania,

34.5. w drugim kroku sktadania oferty nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ ztozonej oferty, zatgczonych
plikéw oraz ich ilosci,

34.6. do celéw kontrolnych mozna opcjonalnie sprawdzi¢c wazno$¢ i poprawno$¢ swojego
elektronicznego podpisu kwalifikowanego i w tym celu:

1) pobrac plik w formacie XML,

2) po wgraniu XML system dokona wstepnej analizy i wyswietli informacje, o tym, czy plik
XML zostat podpisany prawidtowo (jezeli w danym momencie ustuga API identyfikacji
kwalifikowanego podpisu elektronicznego nie dziata to system wysSwietli stosowny
komunikat. Brak tej ustugi nie powoduje niemozliwosci ztozenia oferty, a jedynie system
nie jest w stanie dokona¢ dodatkowej weryfikacji sktadanej oferty),

3) uzyskang informacje nalezy traktowac jako weryfikacje pomocniczg, gdyz to
Zamawiajacy przeprowadzi proces badania ofert w postepowaniu w tym weryfikacji
podpisu,

4) Przyczyny btednej walidacji elektronicznego podpisu kwalifikowanego podczas jego
weryfikacji mogg by¢ nastepujace:

a) brak podpisu na dokumencie XML,
b) podpis kwalifikowany utracit wazno$¢,
c) niewlasciwy formatu podpisu,
d) uzycie podpisu niekwalifikowanego,
e) zmodyfikowano plik XML,
f)  zalaczenie przez Wykonawce niewlasciwego pliku XML.
34.7. Niezaleznie od wyswietlonego komunikatu mozna klikng¢ przycisk Ztdz oferte, aby zakonczy¢
etap sktadania oferty,
34.8. Nastepnie system zaszyfruje oferte Wykonawcy, tak by ta byla niedostepna dla
Zamawiajgcego do terminu otwarcia ofert w postepowaniu,
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34.9. Ostatnim krokiem jest wysSwietlenie sie komunikatu i przestanie wiadomosci e-mail
z platformazakupowa.pl z informacjg na temat ztozonej oferty,
Uwaga! W przypadku sktadania kolejnej oferty i wycofaniu poprzedniej, jezeli uzytkownik
nie jest zalogowany to do jego identyfikacji potrzebne jest klikniecie w e-mail
potwierdzajagcy wycofanie ztozonej oferty. W link ten nalezy klikng¢ do czasu
przewidzianego na skfadanie ofert. Klikniecie linku po terminie sprawi, ze straci on waznos¢,

34.10. W celach odwotawczych z uwagi na zaszyfrowanie oferty na platformazakupowa.pl
Wykonawca powinien przechowywac kopie swojej oferty wraz z pobranym plikiem XML
na swoim komputer.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte za posrednictwem

Formularza sktadania oferty.

Z uwagi na to, ze oferta Wykonawcy jest zaszyfrowana nie mozna jej edytowac. Przez zmiane

oferty rozumie sie ztozenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej, jednak nalezy to zrobi¢ przed

uptywem terminu zakonczenia skfadania ofert w postepowaniu.

Ztozenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej w postepowaniu, w ktorym Zamawiajgcy dopuszcza

Ztozenie tylko jednej oferty przed uptywem terminu zakonczenia sktadania ofert

w postepowaniu, powoduje wycofanie oferty poprzednio ztozonej.

Jesli Wykonawca sktadajgcy oferte jest zautoryzowany (zalogowany), to wycofanie oferty nastepuje

od razu po ztozeniu nowej oferty.

Jezeli oferta skladana jest przez niezautoryzowanego Wykonawce (niezalogowany lub

nieposiadajacy konta) to wycofanie oferty musi by¢ przez niego potwierdzone:

39.1. przez klikniecie w link wystany w wiadomosci e-mail, ktéry musi byé zgodny z adresem

e-mail podanym podczas pierwotnego sktadania oferty lub

39.2. zalogowanie i klikniecie w przycisk Potwierdz oferte.

Potwierdzeniem wycofania oferty w przypadku ust. 39.1 jest data potwierdzenia akcji przez

klikniecie w przycisk Wycofaj oferte.

Wycofanie oferty mozliwe jest do zakonczeniu terminu skfadania ofert w postepowaniu.

Wycofanie ztozonej oferty powoduje, ze Zamawiajacy nie bedzie miat mozliwosci zapoznania sie

Z nig po uptywie terminu zakonczenia sktadania ofert w postepowaniu.

Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze dokona¢ zmiany ztozonej oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte po terminie sktadania ofert poprzez klikniecie przycisku Odblokuj

formularz.

Po ziozeniu oferty Wykonawca otrzymuje automatyczny komunikat dotyczacy tego, ze oferta

zostata ztozona po terminie.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca podpisujgc oferte uzyt kwalifikowanego znacznika czasu

w celu zweryfikowania podpiséw.

WYMAGANIA TECHNICZNE DLA PLATFORMY platformazakupowa.pl.

47.

Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020

r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla

dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w  postepowaniu

o0 udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie zamieszcza wymagania dotyczace specyfikacji

potgczenia, formatu przesytanych danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania

i odbioru danych za posrednictwem platformazakupowa.pl, tj.:

47.1. staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

47.2. komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

47.3. zainstalowana dowolna przegladarka internetowa; Uwaga! od dnia 17 sierpnia 2021,
ze wzgledu na zakonczenie wspierania przegladarki Internet Explorer przez firme Microsoft,
stosowanie przegladarki Internet Explorer nie bedzie dopuszczalne,

47.4. wilaczona obstuga JavaScript,

47.5. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow .pdf,

47.6. Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTFS,

47.7. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.



https://platformazakupowa.pl/

48.

49.

50.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:
48.1. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin” oraz uznaje go
Za wigzacy,
48.2. zapoznat i stosuje sie do Instrukgcji sktadania ofert dostepnej pod linkiem.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposob niezgodny
z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy
Zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie
oferty w zakfadce ,Wyslij wiadomo$¢ do Zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez
Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu.
Zamawiajacy informuje, Zze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego,
skfadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

51.

Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:

51.1. w zakresie przedmiotu zamoéwienia: Agnieszka Drozdzik-Szotek — Kierownik Dziatu
Magazynowego, poczta e-mail: sekretariat@mzk.bielsko.pl,

51.2. w zakresie sporzadzania ofert: Agnieszka Haslette — Kierownik Biura Zarzadu, poczta
e-mail: sekretariat@mzk.bielsko.pl.

51.3. W zakresie spraw technicznych zwigzanych z dziataniem systemu Zamawiajgcy prosi
0 kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl pod numer 22 101 02 02,
cwk@platformazakupowa.pl.

51.4. Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania sie Wykonawcow za posrednictwem telefonu.

V. Sposob oraz termin skfadania ofert

Wykonawca sktada oferte zgodnie z opisem zawartym w V Czeéci, sekcji pn. ZLOZENIE OFERTY
W POSTEPOWANIU.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do 15 grudnia 2022 r.
do godz. 10:00:00.

VI. Termin otwarcia ofert

4.

Otwarcie ofert rozpocznie sie 15 grudnia 2022 r., o godzinie 10:30:00 na komputerze

Zamawiajgcego po pobraniu udostepnionych przez platformazakupowa.pl plikdw ztozonych przez

Wykonawcow.

Otwarcie ofert jest niejawne.

Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

3.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktdrych oferty zostaty otwarte;

3.2. cenach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w sekgji

~Komunikaty” .

W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktdra spowoduje brak mozliwosci

otwarcia ofert w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie

po usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego

postepowania.


https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
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http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
mailto:sekretariat@mzk.bielsko.pl
mailto:sekretariat@mzk.bielsko.pl
mailto:cwk@platformazakupowa.pl

VII. | Opis kryteriow oceny ofert i sposdb obliczenia oferty

—

. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat jedynym kryterium, jakim jest:

C — Cena oferty max. 100

najnizsza zaoferowana cena sposrdd ofert waznych
C-= x 100
cena oferty badanej

Do obliczen brana bedzie pod uwage cena oferty (brutto) podana za catoS¢ przedmiotu zamdwienia
wpisana do Formularza Oferty (Zatacznik Nr 1b do Zapytania ofertowego). Cena powinna zawierac
w sobie ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce oraz pozostate koszty jakie Wykonawca
poniesie w zwigzku z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

Cena podana w ofercie jest ceng ostateczng i nie podlega negocjacjom.

Wszystkie kwoty nalezy zaokragli¢ do drugiego miejsca po przecinku, do petnych groszy, przy czym
koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koficdwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza
(art. 106e ust. 11 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug — tekst jedn.:
Dz. U. z 2022 r. poz.931 z p6zn. zm.).

VIII. |Sposdb oceny ofert, odrzucenie ofert

kW

10.

. Zamawiajagcy dokona badania i oceny ofert Wykonawcdw w oparciu o kompletnos¢ oraz

prawidtowos$¢ ztozonych dokumentdw i oSwiadczen jakich Zzada Zamawiajacy. Ocena zostanie
dokonana na ich podstawie wg formuty spetnia/nie spetnia, przy czym, Zamawiajgcy najpierw dokona
badania i oceny oferty pod katem spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu tego Wykonawcy,
ktory ztozyt najnizszg cene. Oferta niespetniajgca wymogow Zamawiajgcego podlega odrzuceniu.
Jezeli wobec oferty Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 1 zachodzi podstawa odrzucenia jego oferty,
nie sklada wyjasnien na wniosek Zamawiajgcego, Zamawiajgcy bedzie kontynuowaé procedure
badania i oceny oferty Wykonawcy, ktorego oferta jest kolejna w rankingu ceny,
az do momentu wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia niniejszego postepowania.
Ocenie bedg podlegac wylgcznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng, niepodlegajaca odrzuceniu.

Wszelkie wyliczenia punktdéw bedzie sie prowadzito z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku,
wyrazonych w utamkach dziesietnych, z wyjatkiem przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw
przez dwie lub wiecej ofert. W takiej sytuacji, doktadno$¢ obliczen zwieksza¢ sie bedzie
0 jedno miejsce po przecinku az do uzyskania rankingu ofert o roznej liczbie punktow.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert zawiera taka
samg cene, Zamawiajgcy wezwie tych Wykonawcow do ztozenia w terminie okres$lonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen. Wykonawcy
sq zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
Zamawiajagcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreSlonym
w Zapytaniu ofertowym.

Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do wyrazenia, W wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybdr jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 9, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajgcy zwraca
sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona,
chyba Ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.



IX. |Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania jezeli nie ztozono zadnej oferty lub
wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu.

X. | Tryb ogtoszenia wynikdw postepowania

1. Zamawiajgcy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o:

1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktdrego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje,

1.2. Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,

1.3. uniewaznieniu postepowania.

Z powazaniem,

Krzysztof Knapik
Wiceprezes Zarzadu



