Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(dalej: SWZ)

w postepowaniu na przygotowanie analizy finansowej przedsiewziecia polegajacego

na zaktadaniu i pielegnacji ogrodow truflowych o wartosci nieprzekraczajgcej progéw

unijnych okreslonych na podstawie art. 3 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z pdzn. zm.)— zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

ZAMAWIAJACY

Centrum Koordynaciji Projektéw Srodowiskowych
ul. Kolejowa 5/7, 01-217 Warszawa

tel.: 22 318 70 82; faks: 22 318 70 98

REGON: 140738585; NIP: 7010041263

Godziny pracy: 8.00-16.00

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/ckps

Na tej stronie udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty
zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

Adres poczty elektronicznej: pzp@ckps.lasy.gov.pl

Zatwierdzit:

Dyrektor CKPS

/podpisano elektronicznie/
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6. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Rozdziat I.

Informacje ogéine

1.  Tryb udzielenia zamoéwienia

Tryb podstawowy bez negocjacji, o ktébrym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z pézn. zm.)— dale;j:
ustawa Pzp.

2. Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostepniajagce wykonawcy swdj
potencijat

a)

b)

d)

Wykonawcg jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub swiadczenie ustug
lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamoéwienia publicznego.

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia

wytgcznie przez wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. majgcych

status zaktadu pracy chronionej, spotdzielnie socjalne oraz innych wykonawcow,
ktérych gtownym celem lub gtébwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych
organizacyjnie jednostek, ktére bedag realizowaty zamowienie, jest spoteczna
i zawodowa integracja osob spotecznie marginalizowanych.
Zamowienie moze zosta¢ udzielone wykonawcy, ktory:
e spetnia warunki udziatu w postepowaniu opisane w rozdziale Il podrozdziale 6
SWzZ,

¢ nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 7 ust.
1 ustawy szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego?,

e ziozyt oferte niepodlegajgcg odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy

Pzp.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaC sie o udzielenie zamoéwienia. W takim

przypadku:

o Wykonawcy wystepujacy wspolnie sg zobowigzani do ustanowienia
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
przedmiotowego zamdwienia publicznego.

o Wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez zamawiajgcego wytgcznie
z petnomocnikiem.

" Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 129 ze zm.).
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e) Potencjat podmiotu trzeciego:
W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, wykonawca
moze polegacC na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art.
118-123 ustawy Pzp. Podmiot trzeci, na potencjat ktérego wykonawca powotuje
sie w celu wykazania spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, nie moze
podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1
ustawy o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.
f) Podwykonawstwo:

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce
kluczowych zadan.

Komunikacja w postepowaniu

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia odbywa sie przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/ckps zwanej dalej Platformg. Szczegotowe informacje
dotyczgce przyjetego w postepowaniu sposobu komunikaciji, znajdujg sie w rozdziale IlI
podrozdziale 1 niniejszej SWZ.

Uwaga! Przed przystgpieniem do skfadania oferty wykonawca jest zobowigzany
zapoznac¢ sie z Instrukcjg korzystania z Platformy zakupowej oraz Regulaminem
Platformy.

Wizja lokalna

Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku odbycia przez wykonawce wizji lokalnej oraz
sprawdzenia przez wykonawce dokumentow niezbednych do realizacji zamowienia
dostepnych na miejscu u zamawiajgcego.

Podzial zaméwienia na czesci

Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu zamowienia na czesci. Tym samym zamawiajgcy
nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, o ktérych mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp.
Powody niedokonania podziatu: Przedmiot zamowienia w aspekcie ustugowym stanowi
jedng catosc i nie wymaga podziatu na czesci, a dzielenie go bytoby nieefektywne.

Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa
w art. 92 ustawy Pzp, tzn. oferty przewidujgcej odmienny sposéb wykonania
zamoéwienia niz okreslony w niniejszej SWZ.

Katalogi elektroniczne
Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogdéw elektronicznych.

Umowa ramowa
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10.

11.

12.

13.

14.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa w art. 311-315
ustawy Pzp.

Aukcja elektroniczna

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktorej mowa
w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.

Zamowienia, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamdwien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8
ustawy Pzp/ zamodwienia polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug.

Rozliczenia w walutach obcych

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zwrot kosztéw udziatu w postepowaniu

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zaliczki na poczet udzielenia zamoéwienia

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp, przystugujg srodki ochrony prawnej na
zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).

15. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajagcego w toku

p
a)

b)

d)

ostepowania

Zamawiajgcy oswiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzgdzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym
dane osobowe podane przez wykonawce bedg przetwarzane zgodnie z RODO oraz
zgodnie z przepisami krajowymi.

Dane osobowe wykonawcy bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego.

Odbiorcami przekazanych przez wykonawce danych osobowych bedg osoby lub
podmioty, ktdorym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania zgodnie z
przepisami ustawy Pzp, a takze art. 6 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publiczne;.

Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postepowania bedg przechowywane
przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia.

{
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e) Klauzula informacyjna, o ktérej mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO, znajduje sie w
zatgczniku nr 7 do SWZ.

f) W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz
ochrony prawnie uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktérej dane zostaty
przekazane w zwigzku z udziatem w postepowaniu, wykonawca sktada oswiadczenia
0 wypetnieniu przez niego obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub
art. 14 RODO - tres¢ o$wiadczenia zostata zawarta w zatgczniku nr 1 do SWZ -
Ofercie.

g) Zamawiajgcy informuje, ze:

e Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO (dane
osobowe dotyczgce wyrokéw skazujgcych i czynéw zabronionych), w celu
umozliwienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale
IX ustawy Pzp, do uptywu terminu na ich wniesienie.

e Udostepnianie protokotu i zatgcznikow do protokotu ma zastosowanie do
wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1
RODO (tj. danych osobowych ujawniajgcych pochodzenie rasowe lub etniczne,
poglady polityczne, przekonania religijne lub swiatopoglgdowe, przynaleznos¢ do
zwigzkow zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych
biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub
danych dotyczgcych zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby),
zebranych w toku postepowania o udzielenie zamodwienia.

e W przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane
przez zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
(zwigzanych z prawem wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia,
czy przetwarzane sg dane osobowe jego dotyczgce, prawem wykonawcy do bycia
poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46
RODO, zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej oraz prawem otrzymania przez
wykonawce od administratora kopii danych osobowych podlegajgcych
przetwarzaniu), zamawiajgcy moze zgda¢ od osoby wystepujgcej z zgdaniem
wskazania dodatkowych informaciji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub
daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia.

e Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia, o ktorym
mowa w art. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych), nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego
zatgcznikow.

e W postepowaniu o udzielenie zamowienia zgtoszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakohczenia tego postepowania.

e W przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczgcego prawa, o ktérym mowa w art.
18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych
zawartych w protokole postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy nie udostepnia

iy
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tych danych, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
rozporzgdzenia 2016/679.

Do spraw nieuregulowanych w SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy z 11
wrzeénia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.).

Rozdziat Il.
Wymagania stawiane wykonawcy

Przedmiot zaméwienia
1) Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie analizy finansowej dla

przedsiewziecia polegajagcego na zakitadaniu i pielegnacji ogrodéw
truflowych.

2) Wspolny stownik zamowien: 71241000-9 Studia wykonalnosci, ustugi doradcze,
analizy

3) Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje w szczegdlnosci:

Sporzgdzenie analizy finansowej w ujeciu opisowym (zatozenia, sposob
przeprowadzenia, wyniki) oraz w formie arkusza kalkulacyjnego excel z aktywnymi
formutami zawierajgcego trzy arkusze: 1. zatozenia, 2. obliczenia do analizy
finansowej, 3. wyniki.

4) Szczegdbtowy opis przedmiotu zamowienia, opis wymagan Zamawiajgcego
w zakresie realizacji i odbioru okreslajg:

a) opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 3 do SWZ,
b) projektowane postanowienia umowy — zatgcznik nr 4 do SWZ

Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce oséb
na podstawie stosunku pracy — nie dotyczy

Wymagania w zakresie zatrudnienia osoéb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2
ustawy Pzp — nie dotyczy.

Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych — nie dotyczy.
Termin wykonania zamoéwienia

Zamawiajgcy wymaga, aby zamowienie zostato wykonane w terminie do 21 dni od daty
zawarcia umowy, uwzgledniajgc w tym do 5 dni kalendarzowych, liczonych od dnia
przekazania Wykonawcy plikow z czescig opisowgq i analityczng przez Zamawiajgcego,
na wprowadzenie korekt do tresci publikacji zgodnie z OPZ.

Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiajgcy okresla warunek udziatu
w postepowaniu dotyczacy:

1) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

{

iy
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Zamawiajgcy uzna, ze wykonawca spetnia warunek, jezeli wykaze, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat (a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych wykonuje) co najmniej 3 ustugi polegajgce na wykonaniu
analizy finansowej lub szerszego opracowania, ktére zawierato analize finansowg
(studium wykonalnosci, biznes plan) kazda o wartosci co najmniej 8 000 zt brutto.

Uwaga: W przypadku ustug, ktore sg w trakcie trwania (dot. Swiadczen
okresowych lub ciggtych), Wykonawca musi wykazaé, ze zrealizowat juz ustuge
w wymienionym zakresie i potwierdzi¢ jej nalezytg realizacje stosownym
dowodem.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia mogg polegac na
zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te
zdolnosci sg wymagane.

W przypadku postugiwania sie przez wykonawce cudzym potencjatem wykonawcy
mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotow udostepniajgcych zasoby, jesli
podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Przeliczanie walut obcych na ztote polskie przy ocenie spetniania warunku udziatu
w postepowaniu odbywacC sie bedzie wedtug Sredniego kursu waluty obcej
ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu wszczecia postepowania.

7. Podstawy wykluczenia

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawcow, wobec ktérych zachodzg
podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz w art. 7 ust.
1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

8. Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych
1) Dokumenty skiadane razem z ofertg

a) Oferta skladana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do SWZ.

b) Wykonawca dotagcza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
oraz spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (Zatgcznik nr 2 do SWZ)
w zakresie wskazanym w rozdziale Il podrozdziatach 6 i 7 SWZ. O$wiadczenie
to stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu, na dzien sktadania ofert, tymczasowo
zastepujgcy wymagane podmiotowe srodki dowodowe, wskazane w rozdziale
Il podrozdziale 8 pkt 2 SWZ.

c) Oswiadczenie sktadane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektroniczne;j
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem
osobistym.

iy

{
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d) Oswiadczenie skiadaja odrebnie:

e wykonawca/ kazdy sposrod wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamowienia. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak
podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu;

e podmiot trzeci, na ktorego potencjat powotuje sie wykonawca, celem
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu. W takim
przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu
oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
podmiot udostepnia swoje zasoby wykonawcy;

e) Samooczyszczenie — w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2,
5 ustawy Pzp, wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli udowodni
zamawiajgcemu, ze spefnit tgcznie nastepujgce przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej
przestepstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym
postepowaniem, w tym poprzez zadoscuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem oraz
spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspdtpracujgc
odpowiednio z wifasciwymi organami, w tym organami Scigania lub
zamawiajgcym,;

3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub
nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegolnosci:

e zerwat wszelkie powigzania z osobami Iub podmiotami
odpowiedzialnymi za nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

e  zreorganizowat personel,

e wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

e utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania
przestrzegania przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardow,

e wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci
i odszkodowan za nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych
regulacji lub standarddw.

Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci sa
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajagc wage
i szczegolne okolicznosci czynu wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie s3g
wystarczajgce, wyklucza wykonawce.

2) Do oferty wykonawca zatgcza réwniez:

1. odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji
i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, chyba

¢

W

\
===
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ze zamawiajgcy moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz

danych, a wykonawca w Formularzu Oferty wskazat dane umozliwiajgce dostep do

tych dokumentéw w odniesieniu do wykonawcy, wykonawcy wspolnie ubiegajgcego
sie 0 zamowienie, jak rowniez w odniesieniu do podmiotéw udostepniajgcych zasoby;

w przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci ww. dokumentow pod

okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych,

zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski
pobranych samodzielnie przez zamawiajgcego dokumentow.
2. Pelnomocnictwo

e Gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentow
rejestrowych, wykonawca, ktory sktada oferte za posrednictwem petnomocnika,
powinien dotaczy¢ do oferty dokument petnomocnictwa obejmujgcy swym
zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do ztozenia oferty i podpisania
umowy.

e W przypadku wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia
wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument
petnomocnictwa, z tresci ktérego bedzie wynikalo umocowanie do
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia tych wykonawcow,
nalezy zatgczy¢ do oferty.

Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone do oferty i powinno zawierac
w szczegolnosci wskazanie:

e postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy,

e wszystkich wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia
wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

e ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania

Wymagana forma:

Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym. W przypadku gdy zostato sporzgdzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone  kwaliflkowanym  podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce
zgodnos$é cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez
cyfrowe odwzorowanie, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie
z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca,
w zakresie dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktore
kazdego z nich dotyczg, lub notariusz.

V/ SFORR \Q CKPS, ul. Kolejowa 5/7, 01-217 Warszawa, www.ckps.lasy.gov.pl
\(f & ) \\)/ tel.: +48 22 318 70 82; fax: +48 22 318 70 98; e-mail: centrum@ckps.lasy.qov.pl WWW.lasy.gov.pl
\\lx%@ & V Informacje na temat administratora danych osobowych oraz przetwarzania danych osobowych w Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych

#cervet h
W znajduja sie na stronie www.ckps.lasy.gov.pl/rodo

10


mailto:centrum@ckps.lasy.gov.pl
http://www.ckps.lasy.gov.pl/rodo

3. Oswiadczenie wykonawcéw wspoélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia

Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia mogg polega¢ na
zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktorzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te
zdolnosci sg wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sg zobowigzani dotgczy¢ do
oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegodlni
wykonawcy.

Wymagana forma:

Wykonawcy skfadajg oswiadczenia w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby
upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z formg reprezentaciji
okreslong w dokumencie rejestrowym witasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.

W przypadku gdy oswiadczenie zostato sporzgdzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone  kwaliflkowanym  podpisem
elektronicznym, a w przypadku postepowan lub konkurséw, o wartosci mniejszej niz
progi unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowe;.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajgcy
sie o0 udzielenie zamowienia lub notariusz.

4. Zobowigzanie podmiotu trzeciego

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub inny podmiotowy sSrodek
dowodowy potwierdza, ze stosunek tgczacy wykonawce =z podmiotami
udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdéw oraz
okresla w szczegolnosci:

o zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

o sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

o czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktorego
wykonawca polega, (w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia),
zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotyczg.

Wymagana forma:

Zobowigzanie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.
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W przypadku gdy zobowigzanie zostato sporzgdzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone  kwaliflkowanym  podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajgcy
sie o0 udzielenie zamowienia, lub notariusz.

5. Zastrzezenie tajemnicy przedsigbiorstwa — w sytuacji, gdy oferta lub inne
dokumenty sktadane w toku postepowania bedg zawieraly tajemnice
przedsiebiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem takich informaciji, zastrzega, ze
nie mogg by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wymagana forma:

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcéw zgodnie z formg reprezentacji okreslong
w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.

3) Dokumenty skiadane na wezwanie (wykaz podmiotowych sSrodkéw
dowodowych):

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej
oferty wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztoZzenia w
wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia,
nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych:

. wykazu ustug wykonanych, a w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub
ciggtych, réwniez wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych, czy te ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych
mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie
lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od
niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — o$wiadczenie wykonawcy;
w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

9. Sposéb przygotowania ofert:
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a) Oferte wykonawca sktada zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do SWZ.

b) Oferta wraz z zatgcznikami musi zosta¢ sporzgdzona w jezyku polskim, ztozona
w postaci elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym pod rygorem
niewaznosci, w ogoélnie dostepnych formatach danych w szczegdlnosci .txt, .rtf,
.pdf, docx, .odt.(zalecany format danych pdf).

c) Zamawiajgcy wymaga posiadania konta na Platformie dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl.

d) Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego:

1. akceptuje warunki korzystania z Platformy zakupowej okreslone
w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej Platformy pod linkiem
https://platformazakupowa.pl/strona/1-requlamin w zaktadce ,Regulamin”
oraz uznaje go za wigzacy,

2. zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod
adresem: Instrukcja sktadania ofert (https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcie).

e) Wykonawca ma prawo ziozy¢ tylko jedng oferte. Oferty wykonawcy, ktory
przeditozy wiecej niz jedng oferte, zostang odrzucone.

f)  Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami,
wskazanymi w rozdziale |l podrozdziale 8 SWZ.

g) Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofaé oferte. Sposéb
postepowania w przypadku wycofania oferty w systemie zostat opisany w
Instrukcji  korzystania z Platformy: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje.
10. Opis sposobu obliczenia ceny

1) Cene oferty, wykonawca poda w Ofercie, stanowigcej zatgcznik nr 1 do SWZ. Cena
jest uwazana za cene ofertowg i bedzie brana pod uwage przy ocenie ofert.

2) Rozliczenia bedg prowadzone w ztotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku.

3) Wykonawca zobowigzany jest zastosowa¢ stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

4) Cene oferty nalezy obliczy¢, uwzgledniajgc catos¢ wynagrodzenia wykonawcy za
nalezyte wykonanie umowy. Wykonawca jest zobowigzany skalkulowac¢ cene na
podstawie wszelkich wymogow zwigzanych z realizacjg zamowienia oraz
uwzgledni¢ wszystkie koszty dodatkowe zwigzane z realizacjg zamdwienia, takie
jak powtdrna wysytka w przypadku niedoreczenia, opakowanie, ubezpieczenie itp.

5) Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia oraz ewentualne opusty i rabaty, a takze wszystkie potencjalne ryzyka
ekonomiczne i realizacyjne, jakie mogg wystgpi¢ podczas wykonywania
przedmiotu umowy.

W,

{
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6) W przypadku ziozenia oferty przez wykonawce bedgcego osobg fizyczng
nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej, cena oferty musi uwzglednia¢ wszelkie
sktadki ZUS. W przypadku wyboru oferty ww. wykonawcy zamawiajgcy potraci
z wartosci oferty (Zatgcznik nr 1 do SWZ) wszystkie niezbedne sktadki wynikajgce
Z obowigzujgcych przepisow prawa.

7) Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

8) Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jezeli zostata zlozona oferta, ktérej wybor
prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z
ustawg z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, dla celéw zastosowania
kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny
kwote podatku od towardow i ustug, ktdrg miatby obowigzek rozliczyé. W takiej
sytuacji wykonawca ma obowigzek:

a) poinformowania zamawiajgcego, ze wybér jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedg prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

c) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

d) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzag
wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

9) Informacje w powyzszym zakresie wykonawca sktada wraz z ofertg. Brak ztozenia
ww. informacji bedzie postrzegany jako brak powstania obowigzku podatkowego u
zamawiajgcego.

Rozdziat lll.
Informacje o przebiegu postepowania

1. Sposdb porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami

1) W niniejszym postepowaniu komunikacja zamawiajgcego z wykonawcami odbywa
sie za pomocag Srodkéw komunikacji elektronicznej. Komunikacja miedzy
zamawiajgcym a wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wniosKi,
zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy dostepnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/ckps

2) Informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania,
wysytania i odbierania korespondenciji elektroniczne;j:

e Wymagania techniczne i organizacyjne sporzgdzania, wysytania i odbierania
korespondenciji elektronicznej, zostaty opisane w Regulaminie Internetowej
Platformy zakupowej platformazakupowa.pl Open Nexus Sp. z 0.0., zwanym
dalej Regulaminem na Platformie;

e Sposob sporzadzenia, wysytania i odbierania korespondenciji elektroniczne;j
musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu wydanym

iy
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2.

3.

na podstawie art. 70 Ustawy. 5. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego
postepowania o udzielenie zamowienia, akceptuje warunki korzystania
z Platformy okreslone w Regulaminie oraz zobowigzuje sie, korzystajgc
z Platformy, przestrzega¢ postanowien Regulaminu. Maksymalny rozmiar

plikbw przesytanych za Posrednictwem Platformy wynosi 150 MB.
Za date:

o przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie Platformy
poprzez klikniecie przycisku ,Zt6z oferte” w drugim kroku i wyswietlaniu

komunikatu, ze oferta zostata ztozona.

o zawiadomien, dokumentow lub oswiadczen elektronicznych, podmiotowych
srodkéw dowodowych lub cyfrowego odwzorowania podmiotowych $rodkéw
dowodowych oraz innych informacji sporzgdzonych pierwotnie w postaci
papierowej, przyjmuje sie date klikniecia przycisku ,Wyslij wiadomos¢”, po
czym pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do

zamawiajgcego

3) Wszelkg korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy
przekazywa¢ za posrednictwem Platformy. Korespondencje uwaza sie za
przekazang w terminie, jezeli dotrze do zamawiajgcego przed uptywem
wymaganego terminu. Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdzi

fakt otrzymania wiadomosci elektronicznej.
4) Osoby wskazane do porozumiewania sie z wykonawcami:
e w zakresie dotyczgcym przedmiotu zamowienia:

Matgorzata Podgorska, tel. 22 318 70 46.
o w zakresie dotyczgcym zagadnien proceduralnych:
Agnieszka Baginska - Gorczyca, tel. 22 318 70 43.

Sposob oraz termin skladania ofert. Termin otwarcia ofert
1)  Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 8 listopada 2023 r. do godz. 10:00
2) Oferte nalezy ztozy¢ na Platformie, na ktoérej prowadzone jest postepowanie.

3) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 8 listopada 2023 r. o godz. 10:05 poprzez

odszyfrowanie ztozonych na Platformie ofert.

4) Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamoéwienia.

5) Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania informacje o:

e nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Ilub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej bgdz miejscach zamieszkania

wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;
e cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Termin zwigzania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez 30 dni, tj. do dnia 7 grudnia 2023 r.

iy

)
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Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

4. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny
ofert
1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sie
nastepujgcymi kryteriami i odpowiadajgcymi im znaczeniami:
Lp. Kryterium oceny ofert Znaczenie kryterium(%)
1. | CENA (C) 100
Razem 100
Oferty bedg oceniane przez komisje przetargowg metodg punktowg w skali 100-
punktowe;j.

2) Punkty w ramach kryterium cena bedg obliczane wg ponizszego wzoru:

Cnaj

C = x 100 pkt

Co
gdzie:
C - liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie
Cnsj— Najnizsza zaoferowana cena
C, - cena ocenianegj oferty

3) Oferta najkorzystniejszg bedzie oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow

w kryterium oceny ofert — cena. Punkty bedg obliczone z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku.

5. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére
zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
Projektowane postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 4 do SWZ.

Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg przez wykonawce projektowanych

postanowien umowy.

6. Zamawiajacy zagda wniesienia zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — nie
dotyczy

7. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
Wykonawca przed zawarciem umowy:

o poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia tresci umowy na wezwanie
zamawiajgcego, w tym kwote netto wynagrodzenia oraz stawke podatku VAT oraz
jego wartosc,

SFOR CKPS, ul. Kolej 5/7,01-217 W , .ckps.lasy.gov.pl
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. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia, zamawiajgcy bedzie zgdat przed zawarciem umowy
w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych
wykonawcow, w ktorej m.in. zostanie okreslony petnomocnik uprawniony do
kontaktow z zamawiajgcym oraz do wystawiania dokumentoéw zwigzanych
z ptatnosciami, przy czym termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢
krotszy niz termin realizacji zamowienia.

o Niedopetnienie powyzszych formalnosci przez wybranego wykonawce bedzie
potraktowane przez zamawiajgcego jako niemoznos¢ zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy.

Zataczniki do SWZ:
Zatgcznik nr 1 — Oferta

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku
podstaw do wykluczenia

Zatgcznik nr 3 — Opis przedmiotu zamodwienia

Zatgcznik nr 4 — Projektowane postanowienia umowy wraz z RODO
Zatgcznik nr 5 — Wykaz wykonanych ustug

Zatgcznik nr 6 — Klauzula informacyjna RODO
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