
 

UMOWA O ZACHOWANIU POUFNOŚCI INFORMACJI/ 
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

 
zawarta w dniu…………………………w……………………………………………..pomiędzy:……………………………….……...  

z siedzibą w………………………………………., przy ul…………………………………………, reprezentowaną 

przez:………………………………………………………………………… 

zwaną dalej: Zleceniodawcą lub Stroną Ujawniającą. 

a 

……………………………………….……………………………………………………....z siedzibą 

w……………………………….………………., przy ul…………………………………………,reprezentowaną 

przez:……………………………………………………………..……………… 

zwaną dalej: Procesorem, Odbiorcą Informacji Poufnych lub Odbiorcą,  

zwane dalej łącznie „Stronami” 

Dla celów Umowy: 
a) „Informacje Poufne” oznaczają wszelkie materiały i/lub informacje Strony Ujawniającej, zarówno 

handlowe, finansowe, techniczne, technologiczne i inne, ujawnione Odbiorcy, w związku z 

realizacją usług świadczonych przez Odbiorcę dla Strony Ujawniającej w związku z umową 

[…………………………], dotyczącą […………………………………….…] (dalej „Usługa”), w formie ustnej, 

pisemnej lub w jakikolwiek inny sposób, zapisane w jakiejkolwiek formie (w tym między innymi w 

formie prezentacji, rysunków, filmów, dokumentów, w formie elektronicznej). Jeżeli, w związku z 

Usługą, którakolwiek ze Stron posiada dostęp do zbiorów danych osobowych (w rozumieniu 

RODO) drugiej Strony, to informacje z takiej bazy danych będą traktowane jako Informacje Poufne; 

b) „RODO” oznacza  Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

§1. 
1. Odbiorca Informacji Poufnych zobowiązuje się: 

1) zachować w tajemnicy uzyskane Informacje Poufne; 
2) nie przekazywać ani nie ujawniać bez każdorazowej uprzedniej pisemnej zgody Strony 

Ujawniającej, jakichkolwiek Informacji Poufnych żadnej osobie, z wyjątkiem przypadków, w 
których Odbiorca jest zobowiązany do takiego ujawnienia przez sąd lub w przypadku 
ustawowego obowiązku takiego ujawnienia, z zastrzeżeniem, że Odbiorca dołoży właściwych 
starań w celu uprzedniego pisemnego poinformowania Strony Ujawniającej przed dokonaniem 
takiego ujawnienia; 

3)  ponieść wobec Strony Ujawniającej odpowiedzialność za naruszenie obowiązków w zakresie 
zachowania w tajemnicy Informacji Poufnych,  

4) nie wykorzystywać i nie rozpowszechniać Informacji Poufnych w ramach swojej działalności, z 
wyjątkiem wykorzystywania lub rozpowszechniania wyłącznie w zakresie koniecznym dla 
celów Usługi; 

5) dołożyć odpowiednich starań w celu zapewnienia i utrzymania odpowiednich środków 
zabezpieczających ochronę Informacji Poufnych przed dostępem i bezprawnym 
wykorzystaniem przez osoby nieuprawnione; 

6) spowodować, na żądanie Strony Ujawniającej, aby którekolwiek z osób i organów, o których 
mowa w pkt. 2, podpisały przed udostępnieniem Informacji Poufnych odrębne zobowiązanie 



do zachowania poufności, z tym, że obowiązek określony powyżej ma zastosowanie w 
sytuacjach, gdy jest to prawnie dopuszczalne. 

2. Obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w ust. 1, nie stosuje się: do jakiejkolwiek części 
Informacji Poufnych, w stosunku, do których Odbiorca może wykazać, że informacje takie: są lub 
stały się publicznie znane z przyczyn, za które pozostają poza kontrolą Odbiorcy; lub zostały 
zgodnie z prawem otrzymane od niezależnej osoby trzeciej bez naruszenia obowiązku zachowania 
poufności; lub w dacie ich ujawnienia przez Stronę Ujawniającą lub otrzymania od Strony 
Ujawniającej były już znane Odbiorcy bez obowiązku zachowania poufności;  

3. Każda Strona może ujawnić Informacje Poufne otrzymane od drugiej Strony wyłącznie w celu 
wykorzystania w związku z realizacją Usługi. Każda Strona będzie odpowiedzialna za 
przestrzeganie postanowień niniejszej Umowy. 

4. Po zakończeniu lub zaprzestaniu realizacji Usługi, Odbiorca bezzwłocznie zwróci Stronie 
Ujawniającej wszelkie Materiały dostarczone przez Stronę Ujawniającą, zawierające Informacje 
Poufne oraz wszystkie ich kopie oraz zniszczy lub usunie wszelkie Informacje Poufne zapisane w 
jakimkolwiek urządzeniu służącym do przechowywania danych. 

5. Odbiorca Informacji Poufnych odpowiada za szkody wyrządzone Zleceniodawcy przez ujawnienie, 
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia, wbrew postanowieniom niniejszej 
umowy. Zobowiązanie wiąże Odbiorcę Informacji Poufnych również po wykonaniu zlecenia lub 
rozwiązaniu niniejszej Umowy bez względu na przyczynę.       

6. Zakończenie realizacji Usługi z jakiejkolwiek przyczyny nie będzie miało wpływu na obowiązki 
określone w niniejszej Umowie. 

§2. 
1. Zleceniodawca powierza Procesorowi przetwarzanie danych osobowych na warunkach i w celu 

określonym w niniejszej umowie. 
2. Procesor zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych 

zgodnie z niniejszą umową, ustawą o ochronie danych osobowych, RODO oraz innymi przepisami 
prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą.   

3. Procesor może przetwarzać dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie 
Zleceniodawcy. 

4. Na mocy mniejszej umowy Procesor będzie przetwarzał dane zwykłe w zakresie:  imion i nazwisk, 
numerów NIP ……………/wyszczególnić inne związane z realizacją usługi/ 
………………………………………………………………………... 

5. Powierzone przez Zleceniodawcę dane osobowe będą przetwarzane przez Procesora wyłącznie w 
celu realizacji umowy nr ……………………………………… z dnia ........................... Charakter 
przetwarzania nie obejmuje przetwarzanie szczególnych kategorii danych osobowych, o których 
mowa w art. 9 ust. 1 RODO. 

6. Procesor po zakończeniu realizacji usług, o których mowa w ust . 3 niniejszej Umowy zależnie od 
decyzji Zleceniodawcy usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie 
istniejące ich kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują 
przechowywanie danych osobowych, (art. 28 ust. 3 pkt g RODO) 

7. Procesor ponosi odpowiedzialność za wszelkie wyrządzone osobom trzecim szkody, które 
powstały w związku z nienależytym przetwarzaniem przez niego powierzonych danych 
osobowych. 

8. Procesor ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie szkody poniesione przez Zleceniodawcę oraz 
przez osoby, których dane zostały powierzone Procesorowi, jeżeli wynikają one z działań 
Procesora stanowiących naruszenie przepisów RODO i dotyczą powierzonych na mocy niniejszej 
umowy danych osobowych. 

§3. 
Odbiorca zobowiązuje się dokumenty w wersji elektronicznej przechowywać na sprzęcie 
komputerowym udostępnionym przez Zleceniodawcę z zachowaniem zasad polityki bezpieczeństwa 



systemów informatycznych obowiązujących w Mazowieckim Zarządzie Dróg Wojewódzkich 
w Warszawie. 

§4. 
1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas określony, tj. do dnia obowiązywania umowy będącej 

podstawą powierzenia Procesorowi przetwarzania danych osobowych, o której mowa w § 2 ust. 
5 niniejszej umowy. 

2. Zleceniodawca może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy Procesor 
przetwarza powierzone dane osobowe w sposób niezgodny z RODO oraz niniejszą umową. 

 
 

§5. 
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy powinny być dokonane w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowania przepisy RODO oraz kodeksu 

cywilnego. 

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

 

 

 

Zleceniodawca          Procesor 


