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Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu,

ul. Narutowicza 64, 09-200 Sierpc.

NIP: 776 000 48 23

w

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wykonanie projektow i druk materiatéw zwiqzanych z dziatalnosciq Muzeum
Wsi Mazowieckiej w Sierpcu.

POSTANOWIENIA OGOLNE:

1. Wartos¢ zamodwienia nie przekracza kwoty 130000 zt w zwigzku z powyziszym do
postepowania nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j Dz U. z 2021 r . poz. 1129 z pdzn. zm.) na podstawie art.2 ust.1 pkt 1 tej
ustawy.

2. Postepowanie prowadzone jest na platformie zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/mwmskansen

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do modyfikacji Zapytania ofertowego, uniewaznienia
postepowania oraz niedokonania wyboru zadnej oferty, jak rowniez do przesuniecia
terminu do sktadania ofert, bez podania przyczyny. Wykonawcom nie przystuguje z tego
tytutu zadne roszczenia ani uprawnienia wobec Zamawiajacego.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja zadania pn.: Wykonanie projektéw i druk materiatow
zwiqzanych z dziatalnosciq Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu, zgodnie ze specyfikacjg rodzajowo -
iloSciowg wydawnictw zaplanowanych na rok 2022 stanowigcq zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
Zadanie polega na przygotowaniu projektéw, korekty, przygotowanie do druku, druk, dostawa
materiatéw zwigzanych z dziatalnoscia Zamawiajgcego (druk wydawnictw, folderdw, kalendarzy,
zaproszen, ulotek, zeszytéw edukacyjnych, itd.).

Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia z materiatéw wiasnych.

Zamawiajacy kazdorazowo przekaze Wykonawcy wytyczne co do tresci i formy projektu materiatu.

Tekst, zdjecia, rysunki beda przekazywane Wykonawcy, za pomoca poczty elektronicznej, lub poprzez

ustuge internetowga pozwalajgca na przesytanie danych za pomocg internetowej przestrzeni dyskowej

lub na innych nosnikach umozliwiajacych przekazanie materiatéw w duzych rozdzielczosciach.

W ramach realizacji przedmiotu umowy do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie m.in.

1) opracowanie projektu graficznego poszczegdlnych materiatow, sktad i tamanie oraz opracowanie
komputerowe, redakcja techniczna, montaz elektroniczny, naswietlenia, druk,

2) korekta jezykowa i stylistyczna w tym: sprawdzenie pisowni i poprawnosci gramatycznej,
naniesienie poprawek stylistycznych, uspdjnienie (ujednolicenie) terminologii i stylu w obrebie
danego teksu, poprawienie usterek powstatych na etapie sktadu. Korekta bedzie przeprowadzana
na wydrukach tekstu po sktadzie. Oprdcz korekty Wykonawca zobowigzany bedzie do weryfikacji
uktadu wizualnego tekstu oraz szaty graficznej materiatu po sktadzie. Projekt materiatu sporzadzony
po | sktadzie wraz z uwagami naniesionymi podczas korekty, Wykonawca dostarczy w celu
weryfikacji wynikow korekty lub wprowadzenia dodatkowych zmian do siedziby Zamawiajgcego
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3)
4)

(wydruk z drukarki w uktadzie wtasciwym dla rozmiaru danego materiatu lub w wersji
elektronicznej).

Do przedstawionego projektu materiatu po sktadzie jak réwniez uwag wynikajacych z korekty
wykonanej przez Wykonawce, Zamawiajgcy ma prawo zgtosi¢ uwagi, zmiany, ktéore Wykonawca
zobowigzany jest uwzglednic¢ i wprowadzi¢ do projektu materiatu (Il sktad).

Po naniesieniu poprawek i uwag zgtoszonych przez Zamawiajgcego w stosunku do projektu
materiatu po | sktadzie, Wykonawca przygotuje i dostarczy Zamawiajagcemu projekt materiatu
sporzadzony po Il sktadzie (wydruk z drukarki w uktadzie wtasciwym dla rozmiaru danego materiatu
lub w wersji elektronicznej).

Do przedstawionego projektu materiatu po Il sktadzie, Zamawiajagcy ma prawo zgtosi¢ uwagi
i zmiany, ktére Wykonawca zobowigzany jest uwzglednic¢ i wprowadzi¢ do projektu materiatu (lll
sktad przed skierowaniem do druku). Wykonawca bedzie mdgt przystgpi¢ do prac zwigzanych
z drukiem materiatu, po wprowadzeniu zmian i uwzglednieniu uwag zgtoszonych przez
Zamawiajgcego na tym etapie i zatwierdzeniu projektu materiatu do druku przez Zmawiajgcego na
pismie lub poprzez poczte elektroniczng. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji projektu materiatu
po Il sktadzie, okaze sie, ze Wykonawca nie uwzglednit w ocenie Zamawiajgcego istotnych zmian,
Zamawiajacy moze zgdac przed ostateczng akceptacjg, dostarczenia wydruku materiatu po Il
sktadzie.

druk materiatéw — nastepuje po zatwierdzeniu ich do druku poprzez poczte elektroniczng

dostawa materiatow: spakowanie poszczegdlnych materiatéw, dostarczenie do siedziby
Zamawiajacego, dokonanie wytadunku w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Szczegotowe informacje dotyczace realizacji zamowienia zawiera wzér umowy stanowigcej zatgcznik
nr 3 do Zapytania ofertowego.

Termin realizacji zamdéwienia:

od dnia zawarcia umowy do 16.12.2022 r.

Sposdb przygotowania oferty oraz termin skfadania (oferty oraz probek wydawnictw)

Oferty nalezy sktadac za posrednictwem Platformy zakupowej w terminie do dnia 11
lutego 2022 r. do godzin. 12.00, wypetniajac zatgcznik nr 1 -formularz oferty do zapytania
ofertowego.

Cene poszczegdlnych drukéw/wydawnictw zamieszczonych w ofercie nalezy wskaza¢ w
zafaczniku nr 1 (formularz oferty) z uwzglednieniem wydawnictw z 5% stawka Vat i z

23 % stawka Vat oraz przedstawionym w tabeli podsumowaniem.

Oferta sktada sie z formularza ofertowego oraz 4 préobek wydawnictw.

Wykonawca wraz z ofertg bedzie zobowigzany do ztozenia 4 probek wydawnictw tj.
przyktadowych publikacji zaprojektowanych i wydrukowanych przez Wykonawce.

Zamawiajacy wymaga dotaczenia wytgcznie po jednej probce wymienionych wydawnictw:

Lp.

Minimalna llos¢ stron

Rodzaj wyrobu /Parametry techniczne wyrobu Format W egz

1.

WYDAWNICTWO Format dowolny 60

Oktadka: Oprawa twarda albumowa,

Oprawa: szyta

Strony: kreda btysk lub mat 200g,

Druk: CMYK + CMYK

Uszlachetnienie oktadki: folia mat i lakier UV btysk lub mat 1+0
Zawartosc: tekst, zdjecia kolorowe i czarno -biate, lub rysunki
kolorowe i czarnobiate.

Catos¢: lakier dyspersyjny
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2 ZESZYT/ KSIAZECZKA Z NAKLEJKAMI Format A4 sktadane do A5 12

Papier: kreda, mat 200g/m?. Lakier dyspersyjny

Zeszyt z wktadka z naklejkami wykrawanymi wedtug ksztattu
naklejki. Naklejki umieszczone na papierze samoprzylepnym.
Oktadka: kreda mat 200g/m2 lub 250g/m?

Lakier dyspersyjny.

Druk: Cmyk+ Cmyk,

3 KALENDARZ Format minimum: 460mm x 640mm -
Papier: kreda mat co najmniej 300 g/m?

6 plansz dwustronnych lub 12 jednostronnych + oktadka. Lakier
dyspersyjny matowy.

Druk: CMYK + CMYK lub CMYK+0

Oktadka: kreda mat minimum 300g/m? lakier zabezpieczajacy
dyspersyjny, matowy. Uszlachetnienie: punktowy lakier na stronie
tytutowej kalendarza.

Oprawa w spirale z zawieszka, po dtuzszym lub krétszym boku,
karton na koncu kalendarza usztywniajacy catos¢.

4 ZAPROSZENIE Format A4 sktadane do A5 -
Papier: Kreda mat gramatura 300g/m?2.

Druk: Cmyk + Cmyk

Uszlachetnienie: dwustronna folia mat, lakierowanie punktowe
btysk, hot-stamping ( folia — ztoto lub srebro)

Bigowane i skladane

5) sposdb dostarczenia prébek wydawnictw:

Probki wydawnictw nalezy ztozyé w zaklejonym opakowaniu w sekretariacie Muzeum Wsi
Mazowieckiej w Sierpcu, ul. Narutowicza 64, 09-200 Sierpc, do dnia 15 lutego 2022 r.
Opakowanie nalezy oznaczy¢ w nastepujgcy sposéb: Prébki wydawnictw do zadania p.n.
,Wykonanie projektow i druk materiatdw zwigzanych z dziatalnoscia Muzeum Wsi
Mazowieckiej w Sierpcu”

Prébki wydawnictw nalezy ztozy¢ do dnia 11 lutego 2022 r. do godziny 12.00

Prébki wydawnictw ztozone po terminie, o ktérym mowa powyzej lub nieztozenie 4 préobek
wydawnictw, skutkuje odrzuceniem oferty Wykonawcy.

Ztozone w sekretariacie prébki wydawnictw nie podlegajg uzupetnieniu oraz wymianie.
Zamawiajgcy informuje, ze po rozstrzygnietym zapytania nie bedzie zwracat przystanych
probek wydawnictw.

Opis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny

1. Kryteriaiich znaczenie:
a) Cena-60%,
b) Jakosc¢ ustugi —40%

Ocenie w oparciu o ww. kryteria oceny ofert poddawane sg wytgcznie oferty niepodlegajace odrzuceniu.
Ofertg najkorzystniejsza jest oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktéw w bilansie powyzszych
kryteriow oceny ofert.

W toku oceny ofert Zamawiajgcy zastosuje zaokrgglenie wszystkich wynikéw do dwdch miejsc
po przecinku.

2. Sposob oceny ofert.

a) W kryterium — cena -60%
Zamawiajacy przyzna najwiekszg liczbe punktow ofercie, ktdra zaoferuje najnizszg Cene za
realizacje catego zamdwienia. Punkty w pozostatych ofertach zostang wyliczone ze wzoru:

Najnizsza oferowana cena sposrod wszystkich ofert
C= x 100 x 60%
Cena ofertowa badanej oferty
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b) W kryterium — jakos¢ ustugi -40%

Jako$¢ ustugi (U) zostanie oceniona na podstawie zatgczonych do oferty probek wydawnictw, ktére zostaty
przygotowane do druku i wydrukowane przez Wykonawce.

Zamawiajacy dokona oceny i przyzna punkty w nastepujgcy sposob: U=U1+U2+U3 +U4 gdzie:

U1l- WYDAWNICTWO - 10 pkt

U2 - ZESZYT/ KSIAZECZKA Z NAKLEJKAMI - 10 pkt

U3 - KALENDARZ - 10 pkt

U4 - ZAPROSZENIE - 10 pkt
Uwaga: Niezataczenie do oferty 4 probek wydawnictw, oznacza nieprzyznanie punktow w kryterium jakosci
oraz odrzucenie oferty.

taczna liczba punktow oferty w bilansie wszystkich kryteriéw oceny ofert zostanie wyliczona wg nastepujgcego
wzoru:

O0=C+U
gdzie:
C- liczba punktéw otrzymanych w kryterium cena
U- liczba punktéw otrzymanych w kryterium jakosci
O - tgczna liczba otrzymanych punktéw w ofercie

VI. ODRZUCENIE OFERTY:
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) Jejtresc nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

2) Zawiera btedy w obliczeniu ceny w formularzu ofertowym ztozonym przez
Wykonawce,

3) Wykonawca nie zatgczyt do oferty 4 prébek wydawnictw, o ktérych mowa w pkt IV

VII. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Zamawiajacy po uprzednim sprawdzeniu,
poréwnaniu i ocenie ztozonych ofert i dostarczonych préobek wydawnictw.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ocene (ilos¢ punktow) w
oparciu o wskazane kryteria.

3. Zamawiajacy zawiera z Wykonawcg umowe na realizacje zadania. Poszczegélne druki beda
realizowane sukcesywnie.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

VIIL. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI:

1. Zamawiajgcy komunikowac sie bedzie wytacznie przez srodki komunikacji elektronicznej
dostepne na Platformie zakupowej.

2. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Bogustawa Trojanowska
e-mail: btrojanowska@mwmskansen.pl

3. Prébki wydawnictw wskazane w pkt IV, nalezy dostarczy¢ na adres Muzeum Wsi
Mazowieckiej w Sierpcu, ul. Narutowicza 64,09-200 Sierpc - do sekretariatu.
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IX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA:
Okreslone zostaty we wzorze umowy stanowigcej zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania
ofertowego

X. KLAUZULA INFORMACYIJNA:

Zgodnie z art. 13 ust. | i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1 z pézn. zm.), dalej ,,RODQO", informuje, ze:

1) Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Muzeum Wsi Mazowieckiej w
Sierpcu, 09-200 Sierpc, ul. Narutowicza 64, numer RIK 20/99, tel. 24 275 28 83

2) Administrator powotat Inspektora Danych Osobowych. Kontakt dpo@mwmskansen.pl,
tel. 24 275 28 83

3) zebrane dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zwigzanym z Postepowaniem,

4) odbiorcami pozyskanych w toku Postepowania danych osobowych bedg osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja Postepowania;

5) zebrane w toku Postepowania dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat
od dnia wyboru oferty w Postepowaniu, a w przypadku danych osobowych
pochodzacych od Wykonawcy wybranego — przez okres obowigzywania zawartych z
oferentem umodw, chyba ze wczesniej ustanie potrzeba ich przetwarzania;

6) obowigzek podania danych osobowych nie jest wymogiem ustawowym, ale moze by¢
niezbedne do oceny oferty,

7) w odniesieniu do danych osobowych pozyskanych w Postepowaniu decyzje nie beda
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) osoba, ktérej dane osobowe bedg przetwarzane, posiada: prawo dostepu do swoich
danych osobowych, prawo do sprostowania swoich danych osobowych, prawo zadania
od Administratora ograniczenia przetwarzania danych, prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9) osobie, ktérej dane osobowe s3 przetwarzane nie przystuguje: prawo do usuniecia
danych osobowych, prawo do przenoszenia danych osobowych, prawo sprzeciwu,
wobec przetwarzania danych osobowych.

10) W przypadku udostepnienia Administratorowi przez Podmiot biorgcy udziat w
Postepowaniu, danych osobowych swoich pracownikéw, petnomocnikéw, cztonkéw
zarzadu, wspdlnikéw, wspdtpracownikow, kontrahentéw, dostawcédw, beneficjentéw
rzeczywistych lub innych oséb, Administrator wnosi o poinformowanie tych oséb o:

a) zakresie danych osobowych dotyczacych tych oséb, a przekazanych Administratorowi,

b) tym, ze Administrator jest administratorem ich danych osobowych oraz ze przetwarza
ich dane osobowe na zasadach okreslonych powyzej,

c) tym, ze ww. Podmiot jest zrodtem, od ktérego Administrator pozyskat ich dane.

Xl. Zataczniki:
1. Formularz oferty- zatacznik nr 1
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2. Specyfikacja rodzajowo ilosciowa wydawnictw zaplanowanych na rok 2022 stanowigca —
zatgcznik nr 2
3. Wzér umowy zatgcznik nr 3



