Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

Dziat Zamowien Publicznych .
Postepowanie nr KA-DZP.362.2.96.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE (ogtoszenie)
na wydruk i dostawe Swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych dla Uniwersytetu Ekonomicznego we
Wroctawiu

o wartosci ponizej 30 000 euro netto

ZAMAWIAJACY
Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu
ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

Zamawiajgcy zaznacza, iz niniejsze postepowanie jest zwolnione ze stosowania ustawy Prawo zaméwien

publicznych (zwang dalej ustawg Pzp) na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedniego zastosowania w niniejszym postepowaniu przepisow

ustawy Pzp, w szczegdlnosci art. 22-26, art. 38, art. 43, art. 87, art. 89-94, art. 144 ustawy Pzp.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego. Otrzymanie w wyniku

niniejszego postepowania ofert nie jest réwnoznaczne ze zfozeniem zamodwienia przez Uniwersytet

Ekonomiczny we Wroctawiu oraz nie stanowi podstawy do roszczen ze strony Wykonawcy.

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu zastrzega sobie prawo do:

a) odstgpienia od zapytania ofertowego lub jego uniewaznienia bez podania przyczyny lub przerwania
postepowania na kazdym etapie,

b) prowadzenia negocjacji z wybranym/i wykonawca/ami,

c) przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz terminu zwigzania ofertg,

d) mozliwosé zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert

informujac o tym Wykonawcow.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z

uptywem terminu sktadania ofert.

. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamodwienia publicznego zgodnie z art. 94 ustawy Pzp.

8. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze zgodnie

ze swoim wyborem uniewazni¢ postepowanie lub zbadac, czy Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong

sposréd pozostatych ofert, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | WARUNKI WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamodwienia jest wydruk i dostawa S$wiadectw ukonczenia studidow podyplomowych dla
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu. Swiadectwa majg zosta¢ wydrukowane w jezyku polskim w liczbie
4000 sztuk. Wzor swiadectwa, ktére nalezy wydrukowaé w ramach niniejszego postepowania stanowi zatgcznik
nr 2 do Zapytania ofertowego. Wymagane wymiary $wiadectwa, kolory oraz rodzaj i rozmiar czcionek zostaty
wskazane w zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego, tj. w uchwale nr 0000.129.2019 Senatu Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 26 wrze$nia 2019 r. (wraz z zatgcznikiem) oraz w Zarzadzeniu nr 102/2019

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 01 pazdziernika 2019 r. w sprawie zasad
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Dziat Zamowien Publicznych .
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sporzgdzania i wydawania oraz optat za wydanie swiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych, odpisu
Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych w ttumaczeniu na jezyk angielski i ich duplikatéw, dla studiéw
podyplomowych prowadzonych na Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu (wraz z zatgcznikiem).
Wspélny Stownik Zaméwien CPV:
22900000-9 rézne druki
30199740-9 druki okazjonalne
Termin realizacji umowy : dostawa jednorazowa do dnia 19.06.2020 .
W odniesieniu do wszystkich egzemplarzy swiadectw, zamawianych w ramach niniejszego postepowania
wymagane jest w szczegdélnosci:
a) jednorodna gestosc i struktura papieru, niedopuszczalne jest uzycie réznego rodzaju papieru w ramach
poszczegdblnych egzemplarzy Swiadectw,
b) wyrazisty druk tekstu — czytelny nadruk, brak rozmazan, przesunieé¢ nadrukowanego tekstu,
c) bardzo dobra czytelno$¢ nadruku godta RP i godta Uczelni — z zachowaniem odpowiedniej kolorystyki i bez
przesuniec.
Zamawiajgcy wymaga aby wszystkie egzemplarze swiadectw dostarczone przez Wykonawce wybranego w
niniejszym postepowaniu spetniaty wszystkie wymagania techniczne i jakosciowe, okreslone powyzej, w
szczegblnosci dotyczace rodzajow czcionek, koloréw, wymiardéw, gramatury, formatu i rodzaju papieru. W
przypadku stwierdzenia, ze dostarczone druki nie spetniajg wszystkich wymaganiach technicznych i
jakosciowych okreslonych powyzej Zamawiajacy ma prawo nie odebraé dostawy lub zwréci¢ odebrane druki

Wykonawcy niezwtocznie po stwierdzeniu ich wad i/lub brakéw.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU, PODSTAWY WYKLUCZENIA

1.

Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy o udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja

wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

. Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu.

. Wykonawca w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia i oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w

postepowaniu, sktada Zamawiajgcemu aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie w zakresie wskazanym w

Zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego - Formularz ofertowy.

KOMUNIKACJA ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem dedykowanej
platformy  zakupowej (dalej zwana ,platform3”), na  profilu nabywcy Zamawiajacego:

https://platformazakupowa.pl/pn/ue wroc.

. Whnioski o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania ofertowego nalezy przekazywac¢ w formie elektronicznej za

posrednictwem platformy i formularza , Wyslij wiadomos¢” znajdujgcego sie na stronie danego postepowania.
Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich
przestania za posrednictwem platformy poprzez klikniecie przycisku ,, Wyslij wiadomosc¢”, po ktérych pojawi sie

komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy informuje, iz wszystkie informacje dotyczgce niniejszego postepowania, w tym odpowiedzi na
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pytania, zmiana tresci zapytania ofertowego, informacja z otwarcia ofert, rozstrzygniecie bgdz uniewaznienie
postepowania bedzie przekazywat Wykonawcom w formie elektronicznej za posrednictwem platformy oraz
zamieszczat w sekcji ,,Komunikaty”.

4. Wykonawca, przystepujgc do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego akceptuje warunki
korzystania z platformy okreslone w regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej platformy w zakfadce
»Regulamin” i uznaje go za wigzacy.

5. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Kierownik Dziatu
Zamowien Publicznych Wioletta Seredynska, tel. 71 36 80 493.

6. Osobg prowadzacy niniejsze postepowanie jest pracownik Dziatu Zamoéwien Publicznych: tukasz Lisik, tel.: 71 36
80491.

7. Z uwagi na przyjete srodki zapobiegawcze przed rozprzestrzenianiem sie koronawirusa SARS-Cov-2 Uniwersytet

Ekonomiczny we Wroctawiu pracuje w ograniczonym zakresie, wyfgcznie w godz. 9.00 — 14.00.

MIEJSCE, TERMIN SKLADANIA OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Termin sktadania ofert do dnia 05.06.2020 roku, do godz. 10.00.

2. Oferta wraz z dokumentami wskazanymi w pkt 7 ponizej powinna by¢ ztozona za posrednictwem:

https://platformazakupowa.pl/pn/ue wroc na stronie dotyczacej niniejszego postepowania. Sktadanie ofert w

danym zapytaniu ofertowym nie wymaga od Wykonawcy zatozenia konta na platformie.

3. Uwaga! Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w platformie poprzez klikniecie przycisku
“Ztéz oferte”, ewentualne dotgczenie wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentédw i wyswietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata ztozona. Szczegdétowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca sktadania ofert

znajduje sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

4. Wykonawca w cenie oferty winien uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowa realizacjg przedmiotu
zamoéwienia. Prawidtowe ustalenie podatku VAT, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug
oraz podatku akcyzowym, nalezy do Wykonawcy. W przypadku zastosowania zwolnienia
podmiotowego/przedmiotowego z VAT, Wykonawca winien przedtozy¢ wraz z ofertg oSwiadczenie zawierajgce
informacje w tym zakresie wraz z podaniem podstawy prawnej zwolnienia.

5. Cena jednostkowa nie ulegnie zmianie w okresie trwania umowy. Wykonawca nie moze zgda¢ podwyzszenia
wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy nie mozna byto przewidzie¢ rzeczywistych kosztéw, zgodnie
z art. 632 Kodeksu cywilnego. Wyklucza sie mozliwos¢ roszczen Wykonawcy z tytutu btednego skalkulowania
ceny.

6. Otwarcie ofert nastgpi, za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/, w siedzibie Zamawiajgcego dnia
05.06.2020 roku o godz. 10.15.

7. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca najpdézniej do dnia 05.06.2020 roku dostarczyt do oceny jakosci

wydrukowany przez siebie 1 egzemplarz swiadectwa ukorczenia studiow podyplomowych. Prébka musi

posiadaé parametry spetniajace wymagania Zamawiajacego, okreslone w rozdziale Il oraz w zatgcznikach nr 2

i 3 do zapytania ofertowego. Egzemplarze z nadrukowanym logotypem (niekoniecznie logotypem

Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu) muszg jednak spetnia¢c wymagania okreslone w niniejszym

postepowaniu.
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Prébki nalezy dostarczy¢ na ponizszy adres Zamawiajgcego z dopiskiem ,Prébki swiadectw KA-
DZP.362.2.97.2020” najpdzniej do dnia 05.06.2020 r.

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu

ul. Komandorska 118/120

53-345 Wroctaw

Dziat Zaméwien Publicznych

Budynek A, wejscie Al, pokdj 24

. Zamawiajacy zwroci Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich pisemny wniosek (wraz z

okresleniem i zorganizowaniem sposobu odestania przesytek), ztozone przez nich prébki. Koszt odestania prébek

obcigza Wykonawce. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ odbioru prébek w siedzibie Zamawiajacego.

10.Prébka ztozona przez Wykonawce, ktdrego oferta uznana zostata za najkorzystniejszg i z ktérym podpisano

umowe, zostang zwrdcone po realizacji przedmiotu umowy.

11.Wykaz dokumentdw sktadajacych sie na oferte:

a) wypetniony i podpisany Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy;

b) wydrukowana prébka, o ktérej mowa w pkt 7

c) petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania tej czynnosci nie wynika z
dokumentdéw rejestrowych Wykonawcy;

d) ew. informacja o zwolnieniu z VAT;

12.0ferta musi byé podpisana przez osoby upowaznione do zaciggania zobowiazan i sktadania oswiadczen woli

w imieniu Wykonawcy, czytelnym podpisem lub nieczytelnym podpisem wraz z imienng pieczatka

podpisujgcego. UWAGA! Ztoienie niepodpisanego Formularza ofertowego skutkowaé bedzie odrzuceniem

oferty w oparciu o art. 89 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp, poniewaz jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Jezeli dokumenty beda podpisane przez petnomocnika firmy lub inng osobe upowazniong, do oferty nalezy
dotgczy¢ prawnie skuteczne petnomocnictwo lub upowaznienie. Ze wzgledu na to, ze oferty przekazywane s3
Zamawiajgcemu przy pomocy platformy zakupowej, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zazgdana od

Wykonawcy okazania petnomocnictwa lub upowaznienia w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie.

OCENA OFERT, INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1.

2.
3.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze poprosi¢ Wykonawcéw o wyjasnienia dotyczace tresci
ztozonych ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z wybranym Wykonawca.
Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryteriami oceny
ofert:
a) cena ofertowa brutto 50 %
Zamawiajgcy oceni oferty wyliczajac liczbe punktow dla kazdej oferty w kryterium cena (C) zgodnie ze
wzorem:
C = (cena oferty minimalnej/cena oferty badanej) x 100 pkt x 50 %
Gdzie C — liczba punktéw badanej oferty w kryterium cena ofertowa brutto
b) jakos¢ wykonania 50 %

Zamawiajgcy oceni oferty wyliczajac liczbe punktéw dla kazdej oferty w kryterium jakos¢ wykonania (J) na
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podstawie dostarczonych przez Wykonawcéw prébek drukéw i zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
Zatgczniku nr 2 i 3 Zapytania ofertowego oraz w rozdziale Il pkt 4 Zapytania ofertowego, zgodnie ze wzorem:
Jk=(J1+12)

J= - x 100 pkt x 50 %
Jm
Jk — suma punktow przyznanych ocenianej ofercie przez cztonkéw komisji
Jm — najwyzsza sposrdd ocenianych ofert suma punktdw przyznanych przez cztonkdw komisji
Ocenie beda podlegaé:

Lp. Punktacja
CECHY PODLEGAIJACE OCENIE (1 pkt lub
0 pkt)

W odniesieniu do swiadectw

1 Wysoka czytelnos¢ godta uczelni i godta RP na Swiadectwie (J1)

2 Woyrazistos$¢ druku tekstu — czytelny nadruk, brak rozmazan i przesuniec tekstu (J2)

4.

5.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w postepowaniu oraz bedzie najkorzystniejsza.

Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie udostepniona za posrednictwem platformy.

ISTOTNE WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Pfatno$¢ za dostawe przedmiotu umowy zostanie dokonana na podstawie faktury VAT dostarczonej
Zamawiajgcemu po protokolarnym odebraniu dostawy.
Ptatnos¢ nastgpi przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 30 dni od otrzymania

przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

. W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do:

a) biezacej wspodtpracy z Zamawiajgcym w zakresie zwigzanym z realizacjg przedmiotu zamdwienia,

b) informowania Zamawiajgcego o przebiegu realizacji zadania i ewentualnych nieprawidtowosciach
zwigzanych z jego realizacja.

Realizacja dostawy po uzgodnieniu telefonicznym lub mailowym na adres: Uniwersytet Ekonomiczny we

Wroctawiu, Magazyn Gtéwny, ul. Kamienna 59, w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8.00 —

12.30, w terminie wskazanym w rozdziale IIl pkt 3. Odbiér dostawy nastgpi za pomocga protokotu zdawczo-

odbiorczego.

Zatadunek, transport, wytadunek i wniesienie staraniem, na koszt i ryzyko Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia wtasnym staraniem, na wtasny koszt i ryzyko przedmiotu

zamdwienia wolnego od wad i/lub brakujgcego w terminie do 3 dni roboczych od dnia zgtoszenia wady i/lub

braku.

W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) za opOznienie w dostawie przedmiotu umowy w wysokosci 1 % wynagrodzenia umownego brutto, za kazdy

dzien opdznienia;
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b) za opdinienie w usunieciu wad (takze wynikajgcych z niezgodnosci drukéw z prébkami) stwierdzonych przy
odbiorze, w wysokosci 1 % wynagrodzenia umownego brutto, za kazdy dzien opdznienia, liczony od dnia
nastepnego po dniu wyznaczonym na usuniecie wad;

c) z tytutu odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego w wysokosci
10% wynagrodzenia umownego brutto;

d) z tytutu odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi
Wykonawca w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto.

8. Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do potrgcenia z naleznego wynagrodzenia kwoty naliczonych kar
umownych.

9. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego, w wysokosci przewyzszajgcej kary umowne na
zasadach wynikajacych z kodeksu cywilnego.

10.Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie niewykonania lub nienalezytego wykonywania umowy przez

Wykonawce. Przez niewykonanie umowy nalezy rozumie¢ sytuacje, gdy Wykonawca w ogdle nie wykona

zobowigzania, ktére jest przedmiotem umowy na rzecz Zamawiajgcego. Przez nienalezyte wykonanie umowy

nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci niespetnienie przez Wykonawce zobowigzana okreslonego w umowie w

terminie lub w miejscu, niewykonanie przez Wykonawce zobowigzania w catosci albo wykonanie przez

Wykonawce zobowigzania w sposéb nieodpowiadajgcy temu co strony ustality w umowie np. co do jakosci. W

takim przypadku Wykonawecy nie przystuguje roszczenie do Zamawiajacego.

11.Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym Wykonawca moze zgdaé wytacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej czesci umowy.

12.Prawo odstgpienia, o ktérym mowa w ust. 10i 11, Zamawiajgcy bedzie wykonywat przez oswiadczenie wyrazone

w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, sktadane w terminie 30 dni od dnia zaistnienia zdarzenia

uzasadniajgcego odstgpienie od umowy. Wedle wyboru Zamawiajacego odstgpienie bedzie dotyczy¢ albo

niewykonanej lub nienalezycie wykonanej czesci umowy albo catosci umowy.

13.Wykonawca nie moze dokona¢ cesji wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy, bez uprzedniej pisemnej
pod rygorem niewaznosci zgody Zamawiajgcego.

14.Strony ustalajg, ze sadem witasciwym do rozstrzygania ewentualnych sporéw bedzie sgd miejscowo wtasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

15.Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy z wybranym w wyniku niniejszego postepowania Wykonawcg,

chyba, ze zajdzie co najmniej jedna z okolicznosci wymienionych w art. 144 ustawy.

POZOSTALE INFORMACIE

1. Wykonawca zobowigzuje sie do:
1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia. W
przypadku, gdy Zamawiajgcy poniesie szkode z powodu ujawnienia przez Wykonawce informacji poufnych,
Wykonawca zobowigzuje sie do naprawienia tej szkody w petnej wysokosci, tj. tgcznie z odszkodowaniem za

utracone korzysci;
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2) przestrzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, w szczegdlnosci Wykonawca
zobowigzuje sie do wypetniania obowigzku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub art. 14
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, wobec osdb fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyska w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

2. W zwigzku z realizacjg wymogdw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), Zamawiajacy informuje, iz uprawnienia, obowigzki oraz pozostate informacje wynikajgce z tresci ww.
rozporzadzenia znajdujg sie w pliku ,,RODO” umieszczonym na stronie internetowej Zamawiajgcego:

http://bip.ue.wroc.pl/, w zaktadce Zamdwienia publiczne.
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