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Rozdział 1 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

 

1. Dane ogólne. 

Nazwa : Gmina Nasielsk 

Adres: 05-190 Nasielsk, ul. Elektronowa 3 

Telefon: (023) 693-30-00 

e-mail: um@nasielsk.pl 

REGON: 130377899, NIP: 531-160-74-68 

Adres strony internetowej zamawiającego: www.nasielsk.pl 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 

https://platformazakupowa.pl/pn/nasielsk/proceedings  

Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia 

treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia:  

https://platformazakupowa.pl/pn/nasielsk/proceedings  

2. Tryb udzielenia zamówienia. 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest jako 

zamówienie na usługi społeczne, o wartości szacunkowej poniżej progu unijnego 

dla zamówień społecznych, tj. 750 000 €, udzielane  w trybie podstawowym, 

na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych[zwanej dalej ustawą Pzp] oraz aktów wykonawczych wydanych na jej 

podstawie. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej SWZ zastosowanie mają 

przepisy ustawy Pzp. 

3. Informacja czy zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty 

z możliwością prowadzenia negocjacji. 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 

prowadzenia negocjacji. 

4. Słownik. 

Użyte w niniejszej SWZ (oraz w załącznikach) terminy mają następujące znaczenie: 

1) „ustawa Pzp” – ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.), 

2) „SWZ” – niniejsza Specyfikacja Warunków Zamówienia, 

3)  „zamówienie” – zamówienie publiczne, którego przedmiot został opisany  

w Rozdziale 3 niniejszej SWZ, 

4) „postępowanie” – postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, 

którego dotyczy niniejsza SWZ, 

5) „Zamawiający” – Gmina Nasielsk  

5. Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się z niniejszą SWZ i złożyć ofertę 

zgodnie z jej wymaganiami. 

http://www.nasielsk.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/nasielsk/proceedings
https://platformazakupowa.pl/pn/nasielsk/proceedings
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Rozdział 2 

OZNACZENIE POSTĘPOWANIA 

 

1. Postępowanie oznaczone jest znakiem: IZP.271.30.2021 

2. Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się  

na wyżej podane oznaczenie. 

 

Rozdział 3 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych przez Wykonawcę na 

potrzeby Urzędu w Nasielsku w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie 

przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych (przesyłki 

listowe, paczki pocztowe), jak również zwrot przesyłek niedoręczonych po 

wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy w rozumieniu ustawy 

z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041). 

2. Określone w formularzu cenowym rodzaje i liczba przesyłek w ramach 

świadczonych usług są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb 

Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń 

z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu 

zamówienia. Rodzaje przesyłek, zwrotów, paczek pocztowych, ich przedziały 

wagowe oraz gabaryty kopert Zamawiający opracował w oparciu o dotychczasowe 

doświadczenia w zakresie usług pocztowych, które były świadczone przez 

dotychczasowego Wykonawcę. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego 

dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego miejsca w kraju i zagranicą, na 

podany adres bądź wskazany adres skrytki pocztowej z zachowaniem określonych 

stosownymi przepisami zasad i warunków skutecznego i terminowego doręczania 

pism. Nadawane przez Zamawiającego przesyłki, będą w przypadku awizowania 

odbierane przez adresatów we właściwie oznaczonych stałych placówkach 

Wykonawcy zlokalizowanych w każdej gminie w kraju.  

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 7 do SWZ.  

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

Podział zamówienia jest niecelowy ze względu na to, że przedmiot zamówienia 

stanowi jedno przedsięwzięcie inwestycyjne. Ponadto, całościowe udzielenie 

zamówienia jest korzystne ekonomicznie i pozwoli uzyskać niskie oferty cenowe. 

Charakterystyka przedmiotu zamówienia odpowiada profilowi działalności MŚP 

funkcjonującym na rynku regionalnym i lokalnym, a ponadto w postępowaniu 

dopuszcza się udział podwykonawców przy realizacji zamówienia. 
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6. Zamawiający nie  zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę 

kluczowych części zamówienia. 

7. Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 

1 pkt. 7 i 8 ustawy. 

8. Wymagania dotyczące zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, 

o których mowa w art. 95 ustawy Pzp :  

1) Zamawiający wymaga, aby czynności wskazane w lit. b) wykonywane były 

przez osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę, jeżeli wykonanie tych 

czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 

Kodeksu pracy. Wymóg ten dotyczy Wykonawcy (Podwykonawców). 

2) Czynności określone poniżej muszą wykonywać osoby zatrudnione na 

podstawie umowy o pracę:  

a) doręczanie przesyłek pocztowych, 

b) przyjmowania do nadania, wydawania przesyłek, 

c) sortowania przesyłek; 

3) Spełnienie powyższego wymogu zostało szczegółowo określone 

w projektowanych postanowieniach umowy stanowiących Załącznik nr 6 do 

SWZ 

9. Nazwa/y i kod/y Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  

64110000-0 Usługi pocztowe. 

64112000-4 Usługi pocztowe dotyczące listów. 

64113000-1 Usługi pocztowe dotyczące paczek. 

Rozdział 4 

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

1. Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez obie strony, z zastrzeżeniem, że 

jest realizowana od  dnia 01 stycznia  2022 roku  do  dnia  31 grudnia  2025 roku 

Rozdział 5 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

 

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do treści tej mowy, określone zostały w Załączniku nr 6 do 

niniejszej SWZ.  
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Rozdział 6 

INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 

KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ 

INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 

SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

1. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:  

1) Joanna Prusinowska, 

2) Krzysztof Miller; 

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/nasielsk/proceedings  

3. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między 

zamawiającym a wykonawcami w zakresie: 

- przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia 

podmiotowych środków dowodowych; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do 

złożenia/poprawienia/uzupełnienia oświadczenia, o którym mowa w art. 125 

ust. 1, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub 

oświadczeń składanych w postępowaniu; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień 

dotyczących treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych 

podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń 

składanych w postępowaniu; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień 

dot. treści przedmiotowych środków dowodowych; 

- przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy - 

Prawo zamówień publicznych; 

- przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy; 

- przesyłania odwołania/inne 

odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij 

wiadomość do zamawiającego”.  

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 

przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez 

kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się 

komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego. 

4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej 

za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na 

pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert 

Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. 

Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest 

konkretny wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej za 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/nasielsk/proceedings
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i 

wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez 

zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie 

może trafić do folderu SPAM. 

6. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 

grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 

wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - 

aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej 

niż 512 kb/s, 

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych 

- MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet 

Explorer minimalnie wersja 10 0., 

4) włączona obsługa JavaScript, 

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format 

plików .pdf, 

6) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 

1.3. 

7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

7. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego: 

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w 

Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w 

zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 

2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod 

linkiem. 

8.  Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z 

Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 

zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert 

(np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”).  

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie 

brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony 

obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

9. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl 

dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści 

http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym 

postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce 

„Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

10. Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z 

“Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie 

ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych 

Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i 

wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla 

systemów teleinformatycznych”. 

1) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym wskazaniem na .pdf 

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 

jednego z formatów: 

1. .zip  

2. .7Z 

3) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych 

profilem zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości 

plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu 

osobistego, który wynosi max 5MB. 

4) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 

weryfikację podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, 

przekonwertowanie plików składających się na ofertę na format .pdf  i opatrzenie 

ich podpisem kwalifikowanym PAdES.  

5) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem 

XAdES. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać 

łącznie z dokumentem podpisywanym. 

6) Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, 

stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami 

podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w 

weryfikacji plików. 

7) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem 

przetestował możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody 

podpisania plików oferty. 

8) Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na 

Platformie za pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do 

zamawiającego”, nie za pośrednictwem adresu email. 

9) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w 

dokumentacji. 

10) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się 

o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu 

http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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czasu do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty 

na 24 godziny przed terminem składania ofert/wniosków. 

11) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 

zamiast SHA1.   

12) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze 

podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

13) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym 

znacznikiem czasu. 

14) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po 

podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem 

integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w 

postępowaniu. 

11. Zamawiający nie przewiduje innego sposobu komunikowania się z Wykonawcami 

niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanej w SWZ.  

12. Wykonawca pobierający wersję elektroniczną SWZ ze strony internetowej 

Zamawiającego  ma możliwość jej monitorowania w tym samym miejscu, z którego 

została pobrana, w terminie do dnia udzielenia zamówienia. Zamieszczane tam są 

również: 

a) wyjaśnienia oraz zmiany treści SWZ, zmiany treści ogłoszenia, w tym zmiany 

terminu składania ofert, 

b) kopie wniesionych odwołań, jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia lub 

postanowień SWZ, z jednoczesnym wezwaniem Wykonawców do wzięcia 

udziału w postępowaniu toczącym się w wyniku ich wniesienia, 

c) informacje, o których mowa w art. 222 ust. 3, 4 i 5 ustawy pzp. 
 

 

Rozdział 7 

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany z ofertą przez okres 30 dni, tj. od dnia upływu terminu 

składania ofert do dnia 25.12.2021r.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 

terminu związania ofertą określonego w SWZ, zamawiający przed upływem terminu 

związania ofertą zwróci się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym powyżej, wymaga złożenia przez 
wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą nie powoduje utraty wadium. 

4. W przypadku gdy zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu 

związania ofertą, o którym mowa w punkcie 2, nastąpić będzie musiało wraz z 

przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z 

wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 
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Rozdział 8 

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ SPOSÓB I TERMIN JEJ ZŁOŻENIA 

1. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) 
składane elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym 
podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania 
oferty, wniosku w tym przedmiotowych środków dowodowych na platformie, 
kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty 
Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do 
systemu. 

2. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, 

podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, 

w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy 

rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w 

formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione. Szczegóły sporządzania i przekazywania dokumentów 

elektronicznych szczegółowo opisuje Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 

30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 

wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 

3. Oferta musi być: 

1) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

2) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl, 

3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione 

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania 

wszelkich plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i 

Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do 

transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 

lipca 2016 roku”. 

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający 

wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików, podpisywanych plików z danymi 

oraz plików XAdES. 

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób 

https://platformazakupowa.pl/
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niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, 

załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce 

wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

7. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl przed upływem terminu do 

składania ofert może wycofać ofertę. Sposób dokonywania wycofania oferty 

zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

8. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert 

lub oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje podlegać będzie 

odrzuceniu. 

9. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść wykonawca, aby 

zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

10. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku 

polskim, chyba że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku  załączenia 

dokumentów sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, wykonawca 

zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

11. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art.3 ustęp 2 Ustawy o 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie 

pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem 

kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się 

wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach 

lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

12. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 

komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

14. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl 

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/nasielsk/proceedings  w myśl 

Ustawy na stronie internetowej prowadzonego postępowania  do dnia 26.11.2021 

roku do godziny 10:00 

15. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

16. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia  wszystkich 

wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

17. Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie 

składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien 

złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku 

osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust. 2  ustawy Pzp, gdzie zaznaczono, 

iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o 

którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/nasielsk/proceedings
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości 

postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

18. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w 

drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i 

wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania 

oferty znajduje się na stronie internetowej pod 

adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

19. Dokumenty składane przez wszystkich Wykonawców do upływu terminu 

składania ofert: 

a) Formularz ofertowy wraz z załącznikiem – formularz cenowy – Załącznik nr 1 

b) oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz dotyczące 

podstaw do wykluczenia o treści zgodnej z Załącznikiem nr 2 do SWZ podpisany 

elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, sporządzony w języku polskim, z zachowaniem postaci 

elektronicznej, w formacie danych, w szczególności: ,doc, .xls, .pdf, złożone 

odpowiednio przez wykonawcę, podmiot udostępniający zasoby, członka 

konsorcjum, członka spółki cywilnej 

d) pełnomocnictwo - w przypadku gdy ofertę podpisują osoby, których 

upoważnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentów rejestrowych lub w 

przypadku ustanowienia pełnomocnika Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia - jeżeli dotyczy. Zgodnie z art. 99 § 1 Kodeksu 

cywilnego, tj.: „Jeżeli do ważności czynności prawnej potrzebna jest szczególna 

forma, pełnomocnictwo do dokonania tej czynności powinno być udzielone w 

tej samej formie", w związku z powyższym pełnomocnictwo powinno być 

złożone pod rygorem nieważności w oryginale w postaci dokumentu 

elektronicznego podpisanego elektronicznym podpisem kwalifikowanym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub elektronicznej kopii 

poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza przy użyciu 

kwalifikowanego podpisu elektronicznego, 

g)  Oświadczenie na podstawie art. 117 ust. 4 PZP w przypadku wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w zakresie  wymagań 

określonych w Rozdziale 10 ust. 6, w którym dany członek konsorcjum spełnia – 

Załącznik nr 5., 

h)  zobowiązanie podmiotu trzeciego - dokumenty potwierdzające dysponowanie 

zasobami innych podmiotów na zasadach określonych w art. 118 ustawy pzp - 

jeśli Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów (wzór 

Załącznik nr 8  do SWZ) -  jeżeli dotyczy, 

 

 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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Rozdział 9  
TERMIN OTWARCIA OFERT 

1. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później 

niż następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert tj. 

26.11.2021  roku, godz.: 10:05. 

2.  Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w 

przypadku awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w 

terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie 

po usunięciu awarii. 

3.  Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

4.  Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

5.  Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1)  nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których 

oferty zostały otwarte; 

2)  cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na 

platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty” . 

2. Zgodnie z Ustawą Prawo Zamówień Publicznych Zamawiający nie ma obowiązku 

przeprowadzania sesji otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem wykonawców lub 

transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do 

przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.  

 

 

Rozdział 10  
PODSTAWY WYKLUCZENIA I WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę, w stosunku, do 

którego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 108 ust. 1 

ustawy Pzp.  

2. Zamawiający przewiduje podstawy wykluczenia wskazane w art. 109 ust. 1 pkt. 

4, 5,7,8, 10 tj.: 

1) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 

aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 

działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego 

rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 

przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

2) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co 

podważa jego uczciwość, w szczególności gdy Wykonawca w wyniku 

http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub 

nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za 

pomocą stosownych dowodów; 

3) który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie 

nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie 

wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w 

sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do 

wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania 

zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 

4) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa 

wprowadził zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie 

podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria 

selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez 

zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił te 

informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych 

środków dowodowych; 

5) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 

wprowadzające w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje 

podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia. 

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 

ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2‒5 i 7‒10, jeżeli udowodni 

zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1)naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej 

przestępstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, 

w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 

2)wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz 

spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio 

z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym; 

3)podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie 

dla zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub 

nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami 

odpowiedzialnymi za nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania 

przestrzegania przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i 

odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji 

lub standardów. 
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4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę  

i szczególne okoliczności czynu wykonawcy, uzna za wystarczające dowody 

przedstawione przez wykonawcę. 

5. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. Zamawiający 

może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania  

(art. 110 ust. 1 ustawy Pzp). 

6. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają 

warunki dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie określa warunku w ww. zakresie  

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:  

warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że 

posiada wpis do rejestru operatorów pocztowych w rozumieniu ustawy 

Prawo pocztowe z dnia 23.11.2012r. (Dz.U. z 2020, poz. 1041 z późn. Zm.)  

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

Zamawiający nie określa warunku w ww. zakresie  

4) zdolności technicznej lub zawodowej. 

 

zdolność techniczna 

 

 

Wykonawca spełni warunek udziału w postępowaniu, jeśli do realizacji niniejszego 

zamówienia będzie wykorzystywał placówki pocztowe oraz punkty awizacyjne, 

które spełniają następujące wymogi: 

1) posiadają czynny i działający telefon w godzinach pracy placówki; 

2)  są czynne we wszystkie dni robocze przez co najmniej 5 godzin dziennie, z 

zaznaczeniem, iż przynajmniej w jeden dzień roboczy do godziny 18:00 lub w soboty 

przez minimum 3 godziny, przy założeniu, że dniem roboczym będzie każdy dzień 

roku niebędącym dniem wolnym od pracy, w rozumieniu przepisów prawa 

powszechnie obowiązującego z wyłączeniem sobót; 

3) są odpowiednio oznaczone nazwą Wykonawcy oraz zapewniają prawidłowe 

zabezpieczenie przesyłek przed dostępem osób trzecich, gwarantujące zachowanie 

tajemnicy pocztowej, 

4) wydawanie przesyłek jest przeprowadzone na specjalnie wyznaczonym do tego 

stanowisku, 

5) zapewniają dostępność osobom niepełnosprawnym na podstawie standardów 

tożsamych ze standardami określonymi dla operatora wyznaczonego, wskazanych w 

art. 62 pkt. 1 i pkt.2 ustawy Prawo pocztowe. 

Wykonawca zobowiązany jest do utrzymywania przez cały okres realizacji 

zamówienia placówki, dając Zamawiającemu możliwość dostarczanie własnym 

transportem do wyznaczonej przez Wykonawcę placówki przesyłki, która nie mogła 
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zostać odebrana z Biura Obsługi Klienta w danym dniu, w sposób umożliwiający 

nadanie przesyłki u operatora wyznaczonego w dniu przekazania operatorowi 

pocztowemu, z którym zostanie podpisana umowa. Punkt przyjmowania przesyłek 

musi być czynny w dni robocze co najmniej do godziny 18:00 i musi być 

zlokalizowany w odległości nie większej niż 5 km od siedziby Zamawiającego (w linii 

prostej). 

7. W przypadku składania oferty przez kilku Wykonawców (wspólne ubieganie się o 

zamówienie), w ramach konsorcjum albo spółki cywilnej, warunek określony w ust. 

6 pkt 2) niniejszego rozdziału musi spełnić co najmniej jeden z Wykonawców, z 

zastrzeżeniem, że Wykonawca ten będzie realizować przedmiot zamówienia, objęty 

reglamentacją w zakresie swobody działalności gospodarczej. Zamawiający nie 

dopuszcza realizacji przedmiotu zamówienia w części wymagającej licencji/koncesji 

przez Wykonawców nieuprawnionych -jeżeli dotyczy. 

8. W przypadku składania oferty przez kilku Wykonawców (wspólne ubieganie się o 
zamówienie), w ramach konsorcjum albo spółki cywilnej, warunek określony w ust. 
6 pkt. 4) niniejszego rozdziału, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie 
mogą polegać na zdolnościach tych Wykonawców, którzy wykonają usługi - do 
realizacji których te zdolności są wymagane - jeżeli dotyczy. 

9. W przypadkach, o których mowa w ust. 7 i 8, Wykonawcy wspólnie ubiegający się 

o zamówienie do oferty dołączą oświadczenie wskazujące, które usługi wykonają 

poszczególni Wykonawcy – Załącznik nr 5 do SWZ Oświadczenie stanowi część oferty 

i jako takie nie podlega uzupełnieniu - jeżeli dotyczy. 

10. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie 

posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych 

interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 

wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny 

wpływ na realizację zamówienia. (art. 116 ust. 2 ustawy Pzp). 

11. Sposób wykazania warunków udziału w postępowaniu i brak podstaw do wykluczenia 

wskazano w rozdziale 11 SWZ. 

 

 

Rozdział 11 
WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH 

 

 

1. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie wykonawcę, którego 

oferta została oceniona najwyżej, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 

5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów, 

potwierdzających brak podstaw wykluczenia i spełniania warunków udziału 

w postępowaniu, o których mowa w art. 273 ust. 1 ustawy Pzp. 

2. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio 

podmiotowe środki dowodowe nie są już aktualne, zamawiający może w każdym 
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czasie wezwać wykonawcę lub wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych 

podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 

3. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli 

może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w 

szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 

wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 oświadczenie 

wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu lub kryteriów selekcji ust. 1 ( Załącznik nr 2), dane umożliwiające 

dostęp do tych środków. 

4. Na wezwanie zamawiającego na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, 

Wykonawca zobowiązany jest złożyć następujące oświadczenia lub 

dokumenty: 

1) w celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu, o których mowa w rozdziale 10 niniejszej SWZ: 

a) zaświadczenie o  wpisie do rejestru operatorów pocztowych, o którym mowa w 
art. 13 Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

2) w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy  

z udziału w postępowaniu, o których mowa w rozdziale 10 niniejszej SWZ: 

a) Oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z 

innym Wykonawca, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do 

tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 

potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy 

należącego do tej samej grupy kapitałowej – Załącznik nr 3 do SWZ; 

b) Oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, 

o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. w zakresie odnoszącym się do 

podstaw wykluczenia wskazanych w art. 108 ust. 1 pkt 3-6 ustawy Pzp oraz 

w zakresie podstaw wykluczenia wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp - 

wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 4 do SWZ, 

c) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne 

przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

5. Jeżeli złożone przez wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w art. 125 

oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu lub kryteriów selekcji ust. 1, lub podmiotowe środki dowodowe 

budzą wątpliwości zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, 

który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla 
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oceny spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, kryteriów 

selekcji lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub 

dokumentów. 

6. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których 

mowa w rozdziale 11 SWZ, składa się w formie elektronicznej, w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formie 

pisemnej lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposób określony w 

Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie, za pomocą 

platformy przetargowej zamawiającego. 

7.  W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub 

dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz 

brak podstaw wykluczenia, o których mowa w Rozdziale 11 SWZ w formie 

elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych  

i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych 

wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty. 

8. W przypadku wskazania przez Wykonawcę oświadczeń lub dokumentów 

potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw 

wykluczenia, o których mowa w Rozdziale 11 SWZ, które znajdują się w posiadaniu 

Zamawiającego, w szczególności oświadczeń lub dokumentów przechowywanych 

przez Zamawiającego zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający w celu 

potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 273 ust. 1 ustawy Pzp, korzysta z 

posiadanych oświadczeń lub dokumentów, o ile są one aktualne.  

9. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz  

z tłumaczeniami na język polski.  

10. Jeżeli oświadczenia i dokumenty są sporządzone w języku obcym Wykonawca 

zobowiązany jest do przedstawienia ich tłumaczenia na język polski. 

11. W zakresie nieuregulowanym ustawą PZP lub niniejszą SWZ do oświadczeń i 

dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w 

szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 

23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia    grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 
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Rozdział 12 
INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW POLEGAJĄCYCH  

NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW, NA ZASADACH OKREŚLONYCH  
W ART. 118 USTAWY PZP ORAZ ZAMIERZAJĄCYCH POWIERZYĆ WYKONANIE 

CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM 

 

PODMIOT NA ZASOBACH KTÓREGO WYKONAWCA BĘDZIE POLEGAŁ 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 
postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego 
zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub 
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów 
udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z 
nimi stosunków prawnych. 

2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, składa, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu albo odpowiednio wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 
potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 
potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów – Załącznik nr 8 do SWZ. 

3. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w 
Rozdziale 8 ust. 19 pkt b) SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego 
zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 
odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 
Wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty 
udostępniające zasoby zdolności techniczne wykazanie przez wykonawcę 
spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą 
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane 
względem wykonawcy. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa 
podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez 
wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego 
podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie 
określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub 
podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w 
postępowaniu. 

6. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania wniosków o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu albo ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 
podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania wniosków o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo ofert nie polegał on w danym 
zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

7. Zamawiający żąda od wykonawcy, który polega na zdolnościach technicznych lub 
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów 
udostępniających zasoby na zasadach określonych w art.118 ustawy, 
przedstawienia podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w 
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Rozdziale 11 ust. 4 pkt. 2, dotyczących tych podmiotów, potwierdzających, że nie 
zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia z postępowania.  

PODWYKONAWCY 

Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 

podwykonawcom, na etapie postępowania o udzielenia zamówienia publicznego:  

a) jest zobowiązany wskazać części zamówienia, których wykonanie zamierza 

powierzyć podwykonawcom oraz o ile jest to wiadome, podać firmy 

podwykonawców, 

b) nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów wskazanych w Rozdziale 11 ust. 4 

pkt. 2 wobec wskazanych podwykonawców, 

c) jest zobowiązany wskazać w formularzu ofertowym (Załącznik nr 1 do SWZ) części 

zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podać 

firmy podwykonawców (o ile są znane). 

 

Rozdział 13 
INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ  

O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 

przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu  

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 

a) żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu - każdy z Wykonawców na 

potwierdzenie składa Załącznik nr 2 do SWZ CZĘŚĆ A; 

b) każdy z Wykonawców składa Załącznik nr 2 do SWZ CZĘŚĆ B 

potwierdzający spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w 

którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu, 

c) zobowiązani są oni na wezwanie Zamawiającego, złożyć dokumenty  

i oświadczenia, o których mowa w Rozdziale 11 ust. 4 pkt. 1, 2 SWZ, przy 

czym dokumenty i oświadczenia, o których mowa: 

− w Rozdziale 11 ust. 4 pkt. 1 składa odpowiednio Wykonawca/Wykonawcy, 

który/którzy wskazuje/-ą spełnienie warunku, w zakresie i na zasadach 

opisanych w Rozdziale 10, 

− dokumenty i oświadczenia, o których mowa w Rozdziale 11 ust. 4 pkt. 2 

składa każdy z Wykonawców. 

3. W przypadku składania oferty przez kilku Wykonawców (wspólne ubieganie się o 

zamówienie), w ramach konsorcjum albo spółki cywilnej, warunek dotyczący 

uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej musi spełnić co 

najmniej jeden z Wykonawców, z zastrzeżeniem, że Wykonawca ten będzie 

realizować przedmiot zamówienia, objęty reglamentacją w zakresie swobody 

działalności gospodarczej. Zamawiający nie dopuszcza realizacji przedmiotu 
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zamówienia w części wymagającej licencji/koncesji przez Wykonawców 

nieuprawnionych -jeżeli dotyczy. 

4. W przypadkach, o których mowa w ust. 3, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

zamówienie do oferty dołączą oświadczenie wskazujące, które usługi zostaną 

wykonane przez każdego z członków konsorcjum – wg. wzoru Załącznik nr 5 do SWZ 

 

Rozdział 13 
WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 

1. Zamawiający nie żąda wniesienia wadium 

 

Rozdział 14 
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 

 

1. W celu obliczenia ceny oferty, wykonawca wypełnia formularz cenowy, stanowiący 

załącznik nr 1 do Formularza ofertowego. 

2. Wykonawca wskazuje w formularzu ofertowym cenę BRUTTO. 

Wykonawca określi cenę oferty brutto, która stanowić będzie wynagrodzenie 

ryczałtowe za realizację przedmiotu zamówienia. 

W ten sposób obliczona cena brutto podana w złotych jest uważana za cenę 

ofertową i będzie brana pod uwagę przy ocenie ofert. 

3.  Rozliczenia będą prowadzone w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku. 

UWAGA!!! Jeden grosz jest najmniejszą jednostką monetarną w systemie 

pieniężnym RP i nie jest możliwe wyliczenie ceny końcowej, jeśli komponenty ceny 

(ceny jednostkowe) są określone za pomocą wielkości mniejszych niż 1 grosz. 

Wartości kwotowe ujęte jako wielkości matematyczne znajdujące się na trzecim 

i kolejnym miejscu po przecinku, w odniesieniu do nieistniejącej wielkości w 

polskim systemie monetarnym powodują, że tak wyrażona cena usługi dla 

powszechnego obrotu gospodarczego jest niemożliwa do wypłacenia. Nie można 

kogoś realnie zobowiązać do zapłaty na jego rzecz kwoty niższej niż jeden grosz. 

Tym samym, ceny jednostkowe, stanowiące podstawę do obliczenia ceny oferty, 

muszą być podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Jeżeli oferta 

będzie zawierała ceny jednostkowe wyrażone jako wielkości matematyczne 

znajdujące się na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na 

podstawie art. 226 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy Pzp. 

4. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi 

przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

5. Cenę oferty należy obliczyć, uwzględniając całość wynagrodzenia wykonawcy 

za prawidłowe wykonanie umowy. Wykonawca jest zobowiązany skalkulować cenę 

na podstawie wszelkich wymogów związanych z realizacją zamówienia. 
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6.  Cena ofertowa muszą obejmować wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty i rabaty a 

także wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogą wystąpić przy 

realizacji przedmiotu umowy, wynikające z okoliczności, których nie można było 

przewidzieć w chwili zawierania umowy. 

7. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty. 

8. W formularzu oferty wykonawca poda wyłącznie cenę oferty, która uwzględnia 

całkowity koszt realizacji zamówienia w okresie obowiązywania umowy, obliczoną 

zgodnie z powyższymi dyspozycjami. 

9. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jeżeli została złożona oferta, której wybór 

prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z 

ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania 

kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny 

kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takiej 

sytuacji wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził 

do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub 

świadczenia będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4)  wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

10. Informację w powyższym zakresie wykonawca składa w załączniku nr 1 do SWZ. 

Brak złożenia ww. informacji będzie postrzegany jako brak powstania obowiązku 

podatkowego u zamawiającego. 

Rozdział 15 
BADANIE OFERT 

 

1. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

2. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydadzą się 

rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia lub wzbudzą wątpliwości 

zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z 

wymaganiami określonymi w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z 

odrębnych przepisów, zamawiający zażąda od wykonawcy wyjaśnień, w tym 

złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych części 

składowych w zakresie wynikającym w szczególności art. 224 ust. 3, ust. 4. 

3. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na 

Wykonawcy. 

4. Zamawiający poprawi w ofercie: 
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a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SWZ, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty, 

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została 

 poprawiona. 

5. Zamawiający zastrzega prawo weryfikacji potencjału technicznego przedstawionego 

przez Wykonawcę w terminie 3 dni od daty otwarcia ofert. W przypadku 

wystąpienia rozbieżności lub nie przedstawienia pojazdu do weryfikacji punkty za 

wyposażenie tego pojazdu zostaną anulowane i ocena oferty zostanie ponownie 

przeliczona. 

 

 

Rozdział 16 
OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ  

PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG  
TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

 

1. Oferty, które spełnią warunki udziału w postępowaniu, będą podlegać dalszej ocenie 

wg kryterium: 

1) cena - 60 %, 

2) nieodpłatna możliwość elektronicznego monitorowania przesyłek za 

potwierdzeniem odbioru – „E” – 20% 

3) gwarantowany termin w dniach zwrotu do nadawcy przesyłki pocztowej 

awizowanej, niepodjętej w terminie - 20 %. 

2. Sposób przydzielania punktów w kryterium „Cena”: 

 

Punkty przyznane za kryterium „CENA – C” będą liczone w następujący sposób: 

 

                                                               Cena najniższej oferty 

          Punktacja w kryterium cena=   --------------------------------- x 60pkt 

                                                                 Cena badanej oferty 

3. Sposób przydzielania punktów w kryterium Nieodpłatna możliwość  

elektronicznego monitorowania przesyłek za potwierdzeniem odbioru – „E”: 
 

Punkty przyznane za kryterium NIEODPŁATNA MOŻLIWOŚĆ ELEKTRONICZNEGO 

MONITOROWANIA PRZESYŁEK ZA POTWIERDZENIEM ODBIORU – „E” będą liczone 

wg poniższych zasad: 

1) zapewnienie w ramach realizacji niniejszego zamówienia możliwość 

bezpłatnego elektronicznego monitorowania przesyłek za potwierdzeniem 

odbioru -  20 punktów 
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2) brak bezpłatnego elektronicznego monitorowania przesyłek za 
potwierdzeniem odbioru -  0 punktów 
 

UWAGA: 

− oferty Wykonawców, w przypadku jeżeli Wykonawca nie wskaże żadnej z opcji 

powyższego kryterium, zostaną odrzucone, jako niezgodne z treścią SWZ, 

 
4. Sposób przydzielania punktów w kryterium Gwarantowany termin w dniach zwrotu 

do nadawcy przesyłki pocztowej awizowanej, niepodjętej w terminie - „T” 

 

Punkty przyznane za kryterium GWARANTOWANY TERMIN W DNIACH ZWROTU 

DO NADAWCY PRZESYŁKI POCZTOWEJ AWIZOWANEJ, NIEPODJĘTEJ W TERMINIE 

- „T” będą liczone wg poniższych zasad: 

 

1) gwarancja terminu na maksymalnym dopuszczalnym poziomie: 14 dni 

roboczych od ostatniego dnia awizowania – 0 pkt.; 

2) gwarancja terminu 13 dni roboczych – 2 pkt; 

3) gwarancja terminu 12 dni roboczych – 4 pkt; 

4)  gwarancja terminu 11 dni roboczych – 6 pkt; 

5) gwarancja terminu 10 dni roboczych – 8 pkt; 

6) gwarancja terminu 9 dni roboczych – 10 pkt; 

7) gwarancja terminu 8 dni roboczych – 12 pkt; 

8) gwarancja terminu 7 dni roboczych – 14 pkt; 

9) gwarancja terminu 6 dni roboczych – 16 pkt; 

10) gwarancja terminu 5 dni roboczych – 18 pkt; 

11) gwarancja terminu 4 dni roboczych i mniej – 20 pkt. 

 

UWAGA: 

− maksymalny wymagany termin wynosi 14 dni roboczych, 

− oferty Wykonawców, którzy zaoferują termin wyższy niż 14 dni, zostaną 

odrzucone, jako niezgodne z treścią SWZ, 

− w przypadku jeżeli Wykonawca nie wskaże żadnego termin płatności faktury, 

jako obowiązujący zostanie przyjęty przez Zamawiającego maksymalny okres 14 

dni,  

 

5. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta Wykonawcy, który spełni wszystkie 

postawione w niniejszej SWZ warunki oraz uzyska łącznie największą liczbę 

punktów (P) stanowiących sumę punktów przyznanych w ramach każdego z 

podanych kryteriów, wyliczoną zgodnie z poniższym wzorem: 

 

P = C + E + T 
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gdzie: 

C -liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Cena”, 

E – liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Nieodpłatna 

możliwość elektronicznego monitorowania za potwierdzeniem odbioru”. 

T – liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Gwarantowany 

termin w dniach zwrotu do nadawcy przesyłki pocztowej awizowanej, 

niepodjętej w terminie” 

6. Zamawiający zastosuje zaokrąglanie do dwóch miejsc po przecinku 

7. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która spełnia warunki udziału w 

postępowaniu oraz uzyska największą ilość punktów z punktu widzenia kryterium 

oceny ofert. 

 

 

Rozdział 17 
INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ 

ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W 
SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 

1. Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie i miejscu. 

2. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze 

sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do zawarcia umowy, o ile 

umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

4. Wykonawca przed podpisaniem umowy winien dostarczyć Zamawiającemu umowę 

regulującą współpracę, w przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

5. Wszystkie kserokopie dokumentów winny być potwierdzone za zgodność z 

oryginałem przez osobę uprawomocnioną do występowania w imieniu Wykonawcy. 

 

Rozdział 18 
WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO  

WYKONANIA UMOWY 
1. Zamawiający odstępuje od żądania gwarancji należytego wykonania umowy. 

Rozdział 19 
POSTANOWIENIA UMOWY 

 

1. Projekt Umowy stanowi Załącznik Nr 6 do SWZ. 

2. Z wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zostanie zawarta 

umowa, o której mowa w rozdziale 19 do SWZ. 

3. Zamawiający przewiduje możliwości wprowadzenia zmian do zawartej umowy, na 
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podstawie art. 455 ustawy, w sposób i na warunkach szczegółowo opisanych we 

wzorze Umowy. 

 

Rozdział 20 
OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ I ZMIAN TREŚCI SWZ 

 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji 

warunków zamówienia.  

2. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, poprzez ich zamieszczenie na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści 

odpowiednio SWZ i wymagań wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni 

przed upływem terminu składania odpowiednio ofert.  

3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia 

wpłynie po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 2, lub 

dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo 

pozostawić wniosek bez rozpoznania.  

4. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania 

wniosku, o którym mowa w pkt. 2.  

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu 

składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

Dokonaną zmianę treści specyfikacji Zamawiający udostępnia na stronie 

internetowej, chyba że specyfikacja nie podlega udostępnieniu na stronie 

internetowej.  

6. W przypadku gdy zmiana treści SWZ, o której mowa w ust. 5 jest istotna dla 

sporządzenia oferty lub wymaga od wykonawców dodatkowego czasu na 

zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie ofert, zamawiający przedłuża 

termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie. 

 

Rozdział 21 
POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, 

uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w 

uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść 

szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy PZP  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o 

udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia 

przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 

15 PZP oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 
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1)    niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie 

umowy; 

2)    zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której 

zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 

zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, 

aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od 

dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ 

na stronie internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1)    5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, 

2)    10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny 

niż określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 

dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można 

było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 

1 ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje 

skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio 

przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o 

apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, 

zwanego dalej "sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia 

doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 

519 ust. 1 ustawy PZP, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. 

Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu 

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej 

wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu 

zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.  

 

Rozdział 22 
INFORMACJE DODATKOWE 
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1. Zamawiający nie przewiduje: 

− zawarcia umowy ramowej, 

− możliwości złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych, 

− zastrzeżenia osobistego wykonania kluczowych części zamówienia, 

− składania ofert wariantowych, 

− rozliczania w walutach obcych, 

− aukcji elektronicznej, 

− zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, 

− obowiązku przeprowadzenia wizji lokalnej, 

− obowiązku sprawdzenia dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, 

− wznowienia zamówienia udzielonego na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8. 

2. Wymagania, o których mowa w art. 94, 95, 96 ustawy Pzp związane z 

realizacją zamówienia obejmujące aspekty gospodarcze środowiskowe, 

społeczne, związane z innowacyjnością lub zatrudnieniem 

Zamawiający nie określił w opisie przedmiotu zamówienia wymagań związanych 

z realizacją zamówienia, obejmujących aspekty gospodarcze, środowiskowe, 

społeczne, związane z innowacyjnością lub zatrudnieniem. 

 

 

 

Rozdział 23 
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 

Urz. UE L 119 z późn. zm. z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  

1. Administratorem danych osobowych przekazanych w niniejszym postepowaniu 

jest Gmina Nasielsk reprezentowana przez Burmistrza Nasielska, ul. Elektronowa 

3, 05-190 Nasielsk, um@nasielsk.pl. 

2. Więcej informacji dot. przetwarzania danych osobowych można uzyskać od 

Inspektora Ochrony Danych Osobowych za pośrednictwem poczty elektronicznej, 

adres e-mail: iod@nasielsk.pl.    

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji zadań ustawowych Gminy 

(art. 6 ust. 1 lit. c RODO), podjęcia czynności przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 

1 lit. b RODO) związanych z prowadzeniem postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego i wynikających z przepisów obowiązującego prawa, w 

mailto:um@nasielsk.pl
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tym z ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (dalej 

jako „ustawa Pzp”.) 

4. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 

74 ust. 1 ustawy Pzp. Pana/Pani dane osobowe mogą być przekazywane innym, 

współpracującym z Gminą Nasielsk podmiotom, w tym: dostawcom usług 

technicznych, organizacyjnych i prawnych, umożliwiającym prawidłowe 

zarządzanie gminą oraz realizację zadań statutowych i ustawowych. Dane te 

powierzane są na podstawie i zgodnie z obowiązującymi przepisami. Wyniki 

przeprowadzonego postępowania mogą być opublikowane w Urzędzie Miejskim 

w Nasielsku oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego w 

Nasielsku. 

5. Dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy 

Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje czas trwania umowy oraz okres przedawnienia 

roszczeń. 

6. Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio go 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; . 

7. Wykonawca posiada:  

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

dotyczących Wykonawcy;  

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych. 

Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do 

sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 

2016/679, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie 

zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą 

c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych. W postępowaniu o udzielenie 

zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym 

mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego 

postępowania.  

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy Wykonawca uzna, że przetwarzanie jego danych 

osobowych dotyczących narusza przepisy RODO. 

8. Wykonawcy nie przysługuje: 

a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych;  
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b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 

RODO; 

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 

lit. c RODO. 

 

Integralną częścią SWZ są załączniki: 

1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy  

2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

i dotyczące przesłanek wykluczenia 

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej 

4. Załącznik nr 4 - Oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych 
w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 

5. Załącznik nr 5 -  Oświadczenie wspólne wykonawców 

6. Załącznik nr 6 – Wzór umowy 

7. Załącznik nr 7 - szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

8. Załącznik nr 8 - zobowiązanie do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

potrzeby realizacji zamówienia 
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