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G GMINA GLOGOW MALOPOLSKI

OR. 261.1.2022
Gtogdéw Matopolski, 2022-12-16

ZAPYTANIE OFERTOWE
na:

»Sukcesywng dostawe materialéw biurowych oraz papierniczych dla Urzedu Miejskiego
w Glogowie Malopolskim w 2023 roku.”

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

GMINA GLOGOW MALOPOLSKI
36-060 Gtogow Mip., Rynek 1,

Regon 690582074,
NIP 517-00-38-464,
telefon 17 789-70-00 lub 17 789-70-10

adres strony internetowej: http://bip.glogow-mlp.pl/

adres poczty elektronicznej: umig@glogow-mlp.pl

1. Tryb udzielenia zamowienia.

Warto$¢ zamowienia nie przekracza 130 000 zI netto 1 nie majg zastosowania przepisy ustawy
Prawa zamowien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (Dz.U. z 2022 1. poz. 1710 ze zm.)

Il. Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamoéwienia sa sukcesywne dostawy wysokiej jakos$ci, fabrycznie nowych,
wolnych od wad technicznych, kompletnych, zgodnych z wymaganymi atestami jako$ciowymi
1 normami w zakresie oznakowan wyroboéw materiatow biurowych oraz papierniczych dla
Urzedu Miejskiego w Glogowie Malopolskim. Podane ilosci w formularzu cenowym sg
warto$ciami szacowanymi, a ich zmniejszenie badz zwigkszenie nie bedzie powodowad
roszczen Wykonawcy do Zamawiajgcego.

V. Termin realizacji zamowienia:

Materiaty biurowe oraz papiernicze bgda dostarczane sukcesywnie partiami, stosownie do
potrzeb Zamawiajacego, od dnia podpisania umowy do 31.12.2023 r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu.

Wymagania stawiane wykonawcy:
1) wszystkie oferowane materiaty beda wysokiej jakosci, fabrycznie nowe, wolne od
wad technicznych, kompletne, beda posiadaty zgodne z wtasciwymi przepisami
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atesty, ich stosowanie nie zagraza zyciu i zdrowiu cztowieka oraz jest bezpieczne
dla srodowiska;

wszystkie oferowane materiaty musza by¢é w oryginalnych fabrycznych
opakowaniach stosowanych typowo dla danego produktu przez producenta,
zaopatrzonych w etykiete identyfikacyjng dany produkt i zabezpieczone gwarancja
nienaruszenia opakowania, na opakowaniach zewne¢trznych winno by¢ logo
producenta, nazwa (typ, symbol) produktu, numer katalogowy, opis zawartosci oraz
termin przydatnosci do uzycia;

zamawiajacy wymaga, aby wszystkie oferowane materialy posiadaty termin
przydatnosci do uzycia, co najmniej 12 miesiecy od daty dostawy; ilosci wskazane
w formularzu cenowym, sg wielko§ciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu
poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty i moga ulec zmianie
(zwickszeniu lub zmniejszeniu), a wykonawca zobowigzany jest w trakcie
realizacji przedmiotu umowy zachowaé takie same ceny jednostkowe jak w
przedlozonym formularzu ofertowym. Wykonawcy, z ktérym zamawiajacy
podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o realizacj¢ dostawy w wielko$ciach
podanych w formularzu cenowym.

wielko$¢ dostarczenia kazdej partii materialdéw bedzie realizowana na podstawie
zamdwienia wystawionego kazdorazowo przez zamawiajacego (za posrednictwem
faksu, lub poczty elektronicznej), w ktérym zamawiajacy okresli rodzaj, ilos¢ i
termin dostawy zamawianego towaru,

wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ kazda zamawiang parti¢ materiatlow
biurowych oraz papierniczych wlasnym transportem, na wtasny koszt i na wlasne
ryzyko, w stanie nowym 1 nienaruszonym, w ciggu 3 dni roboczych do wskazanego
pomieszczenia w siedzibie zamawiajacego: Urzedzie Miejskim w Glogowie
Matopolskim ul. Rynek 1, w godzinach 8:00 — 14:00, w dniach pracy
zZamawiajacego;

Szacunkowa 1los¢ materiatow biurowy zostata wskazana w zalaczniku nr 1 do
Formularza ofertowego. Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia
przeciwko Zamawiajagcemu w zwigzku ze zmiang ilo§ci zamawianych materiatow,
ktéra okre§lono w w/w zataczniku.

Okres gwarancji

- wykonawca odpowiada za wady dostarczonych materiatéw z tytutu rekojmi;

- wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia reklamacji asortymentu
stanowigcego przedmiot umowy posiadajacego wady 1 wymiany ich na wolne od wad
w terminie 3 dni od dnia zgloszenia reklamacji.

Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Monika Baran — Podinspektor ds. obstugi kancelaryjnej, telefon 17 7897011.

Sposéb przygotowania oferty.
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Oferta, musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z wykorzystaniem formularzy
stanowigcych zalgczniki do niniejszego zapytania Oferte sklada sie, pod rygorem
niewazno$ci, w formie elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym

Oferta winna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniona.

Termin skladania ofert.

Oferty nalezy przesyla¢ do dnia 23.12.2022 r. do godz. 12°° za posrednictwem
platformy zakupowej Zamawiajacego: https://platformazakupowa.pl/pn/glogow-mlp

Otwarcie ofert nastapi w dniu 23.12.2022 r., 0 godz. 12%

Kryteria wyboru.

Kryterium oceny ofert jest ,,cena” - znaczenie kryterium - 100% (1% = 1 pkt).

Cena podana w ofercie, musi by¢ ceng ostateczng, kompletng, jednoznaczng, nadto musi
uwzglednia¢: wszystkie wymagania stawiane przez Zamawiajacego w opisie przedmiotu
zamoéwienia, wszelkie zobowigzania Wykonawcy oraz obejmowac wszystkie ewentualne
dodatkowe stanowiace ryzyko Wykonawcy koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji cato$ci przedmiotu
zamédwienia.

Przed obliczeniem ceny oferty Wykonawca powinien doktadnie i szczegélowo zapoznaé
si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia, zwracajagc uwage, czy dokumentacja zawiera w
swej tresci wszystkie rozwigzania niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia oraz
czy z dokumentacji Wykonawca moze uzyska¢ wszystkie informacje niezbedne do
przygotowania oferty.

W przypadku stwierdzenia brakéw lub wad w dostarczonej przez Zamawiajacego
dokumentacji Wykonawca powinien niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie
Zamawiajacego.

Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich.

Ceng ofertowa nalezy poda¢ cyfrowo, do dwdch miejsc po przecinku.

Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres wazno$ci umowy
1 nie beda podlegaly zmianie.

Oferta zawierajgca razgco niskg ceng¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia zostanie
odrzucona.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na
Wykonawcy.

Oferta, ktora nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie odrzucona.

Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny by¢ spelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy.

Wyniki zapytania ofertowego zostang zamieszczone na platformie zakupowej
Zamawiajacego: https://platformazakupowa.pl/pn/glogow-mip

Jesli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana uchyli si¢ od podpisania umowy
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

a) zamknigcia procedury bez wyboru oferty bez podawania przyczyn,

odwotania niniejszego postepowania bez podania przyczyn.
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Warunki platnosci

Za prawidlowe wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w
oparciu o ceny jednostkowe oferty. Wyptata wynagrodzenia bedzie nastepowac
za dostarczone i1 odebrane partie materialow wedlug cen jednostkowych podanych
w zestawieniu materiatow formularza cenowego. Wyptata wynagrodzenia za przedmiot
umowy nastgpi na podstawie potwierdzonego przez pracownika Urzedu Miejskiego w
Glogowie Matopolskim rachunku za dostarczone wedlug zamowienia 1 odebrane
materialy w ciggu 21 dni od wptywu rachunku do siedziby Zamawiajacego. Zamawiajacy
nie udziela zaliczek. Za zwloke w zaptacie faktur Wykonawca moze naliczy¢ odsetki
w wysokos$ci ustawowej.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zamowienia dokonywane bedg w
PLN.

Dodatkowe uwagi:

. Zlozenie zapytania nie jest rOwnoznaczne ze ztozeniem zamowienia.
. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postepowania bez podawania

uzasadnienia, i bez wyboru Wykonawcy.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotdw kosztow postgpowania.

Zamowienie nastepowac bedzie do wysokosci srodkow finansowych przeznaczonych na
ten cel w budzecie Gminy Glogéw Matopolski.

BURMISTRZ
Q)
mgr Pawel Baj
(podpisano kwalifikowanym podpisem)
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