
 

 

Nr postępowania: ROPS.V.31.2024.WW 

 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
(zwana dalej: „SWZ”, „specyfikacja”) 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego  
w trybie podstawowym bez negocjacji ( art.275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605) 
 

pn.: Przeprowadzenie usługi doradztwa specjalistycznego na terenie woj. 
Lubuskiego w podziale na części 
 
Część A: w zakresie realizacji/rozszerzania usług społecznych przez centrum usług 
społecznych w wymiarze 110 godzin na terenie województwa lubuskiego dla 
przedstawicieli gmin i ośrodków pomocy społecznej, które przekształciły się, bądź 
chcą utworzyć /przekształcić się w CUS; 
Część B: w zakresie tworzenia i funkcjonowania centrum usług społecznych w 
wymiarze 110 godzin na terenie województwa lubuskiego dla przedstawicieli gmin i 
ośrodków pomocy społecznej, które przekształciły się, bądź chcą utworzyć 
/przekształcić się w CUS 

 
 
 

Przedmiot zamówienia realizowany w ramach projektu pn. „Efekt synergii - 
koordynacja lubuskiego włączenia społecznego” z Działania 04.13 Wysokiej jakości 

system włączenia społecznego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla 
Rozwoju Społecznego 2021-2027 współfinansowanego ze środków EFS Plus. 
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NAZWA, ADRES ORAZ DANE KONTAKTOWE ZAMAWIAJĄCEGO 
Nazwa:  Województwo Lubuskie - Regionalny Ośrodek Polityki 

Społecznej w Zielonej Górze 
Adres:    Al. Niepodległości 36, 65-042 Zielona Góra 
Numer telefonu:  (68) 323 18 80 
Godziny urzędowania:  poniedziałek od godz. 8:00 do godz. 16:00 
              wtorek – piątek od godz. 7:30 do godz. 15:30 
NIP:    973-05-90-332 
REGON:   081048430  
Adres poczty elektronicznej: sekretariat@rops.lubuskie.pl  
Adres strony internetowej:  www.rops.lubuskie.pl  
Adres strony internetowej  
prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie 
 

I.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA I WARUNKI JEGO PRZEPROWADZENIA 
1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji na 

podstawie art. 275 pkt 1 w związku z zamówieniami na usługi społeczne i inne 
szczególne usługi - o wartości zamówienia poniżej wyrażonej w złotych 
równowartości kwoty 750.000 euro, o której mowa w art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 
11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 1605) 
zwanej dalej „ustawą Pzp”  

2. Postępowanie, którego dotyczy niniejsza SWZ oznaczone jest znakiem : 
ROPS.V.31.2024.WW 

3. Wykonawcy zobowiązani są do powoływania się na wyżej podane oznaczenie 
we wszystkich kontaktach z Zamawiającym. 

4. Niniejsze postępowanie prowadzone jest przy użyciu Platformy zakupowej 
https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie, zwanej dalej „Platformą” lub 
‘plaformazakupowa.pl”. 

5. SWZ oraz wszelkie zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 
zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
będą udostępniane na Platformie, o której mowa w ust. 4. 

6. Szczegółowa instrukcja korzystania z Platformy dostępna jest pod linkiem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

7. Osobami uprawnionymi do kontaktu są: w sprawie Opisu Przedmiotu 
Zamówienia Weronika Woźniak w.wozniak@rops.lubuskie.pl, w sprawach 
procedury: Ela Justyna Karpowicz e.j.karpowicz@kancelariameritum24.pl 

8. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.  
9. Wartość szacunkowa zamówienia jest niższa od progów unijnych określonych na 

podstawie art. 3 ustawy Pzp. 
10. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 
11. W zakresie nieuregulowanym w SWZ zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp. 
12. Rodzaj przedmiotu zamówienia: usługa. 
13. Oferty częściowe: 

1) Zamawiający dokonał podziału zamówienia na  części. 
2) Wykonawca może złożyć ofertę na dowolną ilość części zamówienia. 
3) Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.  
4) Zamawiający nie przewiduje ograniczenia liczby części zamówienia, którą 
można udzielić jednemu Wykonawcy.  

mailto:sekretariat@rops.lubuskie.pl
http://www.rops.lubuskie.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie
https://platformazakupowa.pl/pn/kobylin
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


 

 

5) Oferty w każdej części będą oceniane osobno. 
6)  Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie 
zastosowanych kryteriów i sposobu ich oceny opisanych w SWZ. Złożenie 
więcej niż jednej oferty w ramach jednej części zamówienia będzie skutkowało 
ich odrzuceniem. 

14. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
15. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
16. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 
17. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
18. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
19. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia 

treści ofert. 
20.  Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 
ust. 1 pkt 7 ustawy.  
21.  Zgodnie z treścią art. 100 ustawy Pzp, Zamawiający informuje, iż przedmiot 
zamówienia uwzględnia rozwiązania dotyczące dostępności dla osób 
niepełnosprawnych. 
22. Zamawiający nie wymaga w niniejszym postępowaniu złożenia przedmiotowych 
środków dowodowych. 
23. Przedmiot zamówienia realizowany jest w związku z projektem Efekt synergii - 
koordynacja lubuskiego włączenia społecznego” z Działania 04.13 Wysokiej jakości 
system włączenia społecznego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla 
Rozwoju Społecznego 2021-2027 współfinansowanego ze środków EFS Plus. 
 
II.   OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I OGÓLNE POSTANOWIENIA 
DOTYCZĄCE ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia jest: Przeprowadzenie usługi doradztwa 
specjalistycznego na terenie woj. Lubuskiego w podziale na części: 
Część A: w zakresie realizacji/rozszerzania usług społecznych przez centrum usług 
społecznych w wymiarze 110 godzin na terenie województwa lubuskiego dla 
przedstawicieli gmin i ośrodków pomocy społecznej, które przekształciły się, bądź 
chcą utworzyć /przekształcić się w CUS; 
Część B: w zakresie tworzenia i funkcjonowania centrum usług społecznych w 
wymiarze 110 godzin na terenie województwa lubuskiego dla przedstawicieli gmin i 
ośrodków pomocy społecznej, które przekształciły się, bądź chcą utworzyć 
/przekształcić się w CUS 
2. Uczestnikami spotkań doradczych będą przedstawiciele gmin i ośrodków pomocy 
społecznej, które przekształciły się, bądź chcą utworzyć, czy przekształcić się w 
CUS. 
3. Szczegółowy zakres zadań Wykonawcy:  
1) Ustalenie z Zamawiającym szczegółowego programu doradztwa.  
2) Przygotowanie materiału merytorycznego w formie prezentacji multimedialnej do 
prezentowania podczas doradztwa. Przekazanie do akceptacji materiału 
merytorycznego i prezentacji multimedialnej najpóźniej 5 dni, przed terminem 
pierwszego spotkania. 
 3) Wykonawca jest zobowiązany do zamieszczenia w przygotowanych materiałach, 
logo projektu „Efekt synergii – koordynacja lubuskiego włączenia społecznego”, Znak 
Funduszy Europejskich dla Rozwoju Społecznego, Znak barw Rzeczypospolitej 
Polskiej, Znak Unii Europejskiej złożony z flagi UE i napisu „Dofinansowane przez 



 

 

Unię Europejską”. Szablony prezentacji oraz logotypy przekaże Zamawiający po 
podpisaniu umowy. 
4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi: Załącznik nr 1A do SWZ Opis 
przedmiotu zamówienia Załącznik nr 1B do SWZ Opis przedmiotu zamówienia. 
3. Warunki realizacji Przedmiotu Zamówienia zawarte zostały również w 
projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 
zostaną wprowadzone do treści tej umowy, stanowiących: Załącznik nr 3 do SWZ. 
4. Zamawiający w nawiązaniu do dyspozycji art. 95 ustawy Pzp, informuje że nie 
wymaga od Wykonawcy, żeby czynności bezpośrednio związane z realizacją 
przedmiotu zamówienia były wykonywane przez osoby zatrudnione przez 
Wykonawcę lub Podwykonawcę na umowę o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z 
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy. W ramach realizacji niniejszego przedmiotu 
zamówienia brak jest czynności, których kwalifikacja znajduje odzwierciedlenie w art. 
22 §1 Kodeksu Pracy. 
5.Zamawiający opisując przedmiot zamówienia posłużył się następującymi kodami 
oraz nazwami określonymi we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV) dla każdej 
części:  

 Główny Kod CPV 

Kod Nazwa 

80510000-2 Usługi szkolenia specjalistycznego 

 
5.Rodzaj czynności związanych z realizacją zamówienia, których dotyczą wymagania 
zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub podwykonawcę 
osób wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia: nie dotyczy ze 
względu na specyfikę przedmiotu zamówienia. 
6.Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 
zadań, jeżeli Zamawiający dokonuje takiego zastrzeżenia zgodnie z art. 60 i art. 121 
ustawy Pzp Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania 
kluczowych zadań związanych z realizacją zamówienia przez Wykonawcę lub 
poszczególnych Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

 
POSTANOWIENIA WSPÓLNE DLA WSZYSTKICH CZĘŚCI ZAMÓWIENIA: 

 
III. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZEPROWADZENIA PRZEZ WYKONAWCĘ 
WIZJI LOKALNEJ LUB SPRAWDZENIA PRZEZ NIEGO DOKUMENTÓW 
NIEZBĘDNYCH DO REALIZACJI ZAMÓWIENI 
1. Zamawiający informuje, iż nie wymaga przeprowadzenia przez Wykonawcę wizji 
lokalnej.  
2. Zamawiający nie wymaga sprawdzenia przez Wykonawcę dokumentów 
niezbędnych do realizacji zamówienia 
 
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiot zamówienia należy zrealizować w terminie: 
2. Przedmiot zamówienia należy zrealizować w terminie:  

Część A: od dnia zawarcia umowy do dnia 16.12.2024 r 

Część B: od dnia zawarcia umowy do dnia 16.12.2024 r 

3. Szczegółowe postanowienia dotyczące terminu realizacji, zostały określone                 

w projektowanych postanowieniach umowy - Załącznik nr 3 do SWZ 



 

 

 
V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  
1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 

w postępowaniu dotyczące:  
1) zdolność do występowania w obrocie gospodarczym; 

Zamawiający nie określa szczegółowych warunków w tym zakresie. 
2) uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów;  
    Zamawiający nie określa szczegółowych warunków w tym zakresie. 
3) sytuacja ekonomiczna lub finansowa; 

           Zamawiający nie określa szczegółowych warunków w tym zakresie. 
4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

          Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że: 
1. dysponuje lub będzie dysponował w okresie realizacji przedmiotu umowy, co 

najmniej 1 ( jedną ) osobą, którą Wykonawca zamierza skierować do realizacji 
niniejszego zamówienia w funkcji doradcy,  który posiada łącznie : 

Dla Części A: 
1.1. Wykształcenie: 
a) tytuł zawodowy magistra na kierunku lub w zakresie: prawo, praca socjalna, 
pedagogika, pedagogika specjalna, psychologia, nauki o rodzinie, polityka 
społeczna, politologia, politologia i nauki społeczne lub socjologia; 
oraz 
1.2.Doświadczenie, uzyskane w : 
a) doświadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 150 godzin zajęć dydaktycznych 

związanych z realizacją kształcenia lub szkolenia w zakresie zarządzania i 
realizacji usług społecznych, o których mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 19 lipca 
2019 r. o realizowaniu usług społecznych przez centrum usług społecznych; 

albo  
b) co najmniej dwuletnie doświadczenie na stanowisku kierowniczym w centrach 

usług społecznych, lub instytucjach pomocy i integracji społecznej* lub jednostki 
samorządu terytorialnego, których przedmiotem była organizacja świadczenia 
usług społecznych w społeczności lokalnej;  

uzyskane w okresie ostatnich 5 lat przed dniem składania ofert 
 
Dla Części B: 
1.1. Wykształcenie: 
a) tytuł zawodowy magistra na kierunku lub w zakresie: prawo, praca 
socjalna, pedagogika, pedagogika specjalna, psychologia, nauki o rodzinie, 
polityka społeczna, politologia, politologia i nauki społeczne lub socjologia; 
oraz 
1.2.Doświadczenie: 
a) doświadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 150 godzin zajęć dydaktycznych 
związanych z realizacją kształcenia lub szkolenia, w tematyce wskazanej w punkcie 
1 Załącznika nr 1B do SWZ – Opis Przedmiotu Zamówienia ( punkt 1 „Tematyka 
doradztwa” ); 
albo  
b)co  najmniej dwuletnie doświadczenie na stanowisku kierowniczym lub stanowisku 
koordynującym w centrach usług społecznych, lub w podmiocie realizującym 
organizację społeczności lokalnej, lub instytucjach pomocy i integracji społecznej* lub 



 

 

jednostki samorządu terytorialnego, których przedmiotem była organizacja 
świadczenia usług społecznych w społeczności lokalnej;  
uzyskane w okresie ostatnich 5 lat przed dniem składania ofert 
 
*Przez instytucje pomocy i integracji społecznej rozumie się: jednostki organizacyjne 
pomocy społecznej określone w ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy 
społecznej (Dz.U.2017.1769 z późn. zm.), jednostki organizacyjne wspierania rodziny 
i systemu pieczy zastępczej określone w ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r. o 
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (Dz.U.2017.697 z późn. zm.) oraz 
jednostki zatrudnienia socjalnego, organizacje pozarządowe, działające w sferze 
pomocy i integracji społecznej, zakłady aktywności zawodowej, podmioty wymienione 
w art. 3 ust. 3 pkt. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o pożytku publicznym i 
wolontariacie (Dz.U.2018.450), warsztaty terapii zajęciowej i inne podmioty 
prowadzące działalność w sferze pomocy i integracji społecznej, których głównym 
celem nie jest prowadzenie działalności gospodarczej. 

W każdej części może być wskazany ten sam doradca.  
 
Wykonawca zobowiązany jest do skierowania do realizacji zamówienia osobę, którą 
wskaże w danej części do pełnienia funkcji doradcy, zgodnie ze wskazaniem części, 
do której zostały wpisane przez Wykonawcę. Wykonawca zobowiązany jest do 
podania wszystkich osób, które będą wykonywać zamówienie, pod rygorem 
niedopuszczenia ich do realizacji zamówienia. 
 
Na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu Zamawiający będzie 
żądał od Wykonawcy, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, podmiotowych 
środków dowodowych, określonych w Rozdziale VII ust. 2 SWZ. 
 
 
2. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie 

posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych 
interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub 
zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może 
mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.  

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez dwóch lub 
więcej Wykonawców,  Zamawiający uzna warunki udziału w postępowaniu za 
spełnione jeżeli: 
a) każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

osobno, złoży przedmiotowe dokumenty potwierdzające spełnienie warunku 
zdolności do występowania w obrocie gospodarczym; 

b) jeżeli co najmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności 
gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje usługi, do których realizacji te 
uprawnienia są wymagane; 

c) jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia spełnią 
warunek dotyczący sytuacji ekonomicznej lub finansowej wspólnie; 

d) jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia spełnią 
warunek dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej wspólnie. 



 

 

4. Zamawiający oceniając zdolność techniczną lub zawodową, może na każdym 
etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, 
jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności 
zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne 
przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na 
realizację zamówienia. 

5. W przypadku, o którym mowa w ust. 3, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia dołączają odpowiednio do oferty oświadczenie, z którego 
wynika, które dostawy lub usługi wykonają poszczególni Wykonawcy. Zaleca się 
wykorzystanie Załącznika nr 6 do SWZ. 
 

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA 
1. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę na 
podstawie przepisów art. 108 ust. 1 ustawy, tj.: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na 

celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym 
mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 
oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 
r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 
żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 
1292, 1559 i 2054), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub 
utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub 
ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 
karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 
Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 
Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o 
których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 
skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  
- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa 
obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 
wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w 
spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie 
skazano za przestępstwo, o którym mowa w ppkt 1; 



 

 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio 
przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 
w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 
publiczne; 

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, 
że Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu 
zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali 
te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszło do 
zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 
Wykonawcy lub podmiotu, który należy z Wykonawcą do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 
konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 
Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Zamawiający, na podstawie art. 109 ust. 1 pkt. 4, 8, 9 i 10 ustawy, wykluczy 
również z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę: 

1) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 
aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 
działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego 
rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 
przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

2) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 
Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega 
wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co 
mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie 
jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków dowodowych; 

3) który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na czynności 
Zamawiającego lub próbował pozyskać lub pozyskał informacje poufne, 
mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

4) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 
wprowadzające w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje 
podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia. 

3. Zamawiający, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, wykluczy 
również z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę: 



 

 

1) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3; 

2) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 
marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 
dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 
2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na 
listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o 
ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt.  

4. Zakazuje się udzielania lub dalszego wykonywania wszelkich zamówień 
publicznych lub koncesji objętych zakresem dyrektyw w sprawie zamówień 
publicznych, a także zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)-e), ust. 8, 9 i 10, art. 
11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8, art. 10 lit. b)-f) i lit. h)-j) 
dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)-e) i lit. g)-i), art. 29 i 30 dyrektywy 
2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)-d), lit. f)-h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz 
lub z udziałem: 

a) obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub 
organów z siedzibą w Rosji; 

b) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności 
bezpośrednio lub pośrednio w ponad 50 % należą do podmiotu, o którym 
mowa w lit. a) niniejszego ustępu; lub 

c) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w 
imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o którym mowa w lit. a) lub b) 
niniejszego ustępu, 

w tym podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności 
polega się w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, w 
przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartości zamówienia. 

5. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania. 
Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli została złożona przez Wykonawcę 
podlegającego wykluczeniu z postępowania. 

6. W przypadku wspólnego ubiegania się wykonawców o udzielenie zamówienia 
zamawiający bada, czy nie zachodzą podstawy wykluczenia wobec każdego z 
tych wykonawców. 

7. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 
ust. 1 pkt 1), 2) i 5) lub art. 109 ust. 1 pkt 2)‒5) i 7)‒10), jeżeli udowodni 
zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki:  

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 
wykroczeniem  



 

 

lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 
pieniężne;  

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi 
przez nie szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi 
organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym;  

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 
postępowaniu, w szczególności:  
a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,  
b) zreorganizował personel,  
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów,  
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i 

odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub 
standardów.  

8. Zamawiający ocenia czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w 
ust. 7, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i 
szczególne okoliczności czynu wykonawcy. Natomiast jeżeli podjęte przez 
Wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 7, w ocenie Zamawiającego nie są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę.  

9. W przypadku, o którym mowa w ust. 2 pkt 1)  powyżej, Zamawiający może nie 
wykluczać Wykonawcy, jeżeli wykluczenie byłoby w sposób oczywisty 
nieproporcjonalne, sytuacja ekonomiczna lub finansowa wykonawcy o którym 
mowa w ust. 2 pkt 2) jest wystarczająca do wykonania zamówienia. 

 
VII. WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH 
1. Wraz z ofertą Wykonawca zobowiązany jest złożyć:  

Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie Wykonawcy stanowiące wstępne 
potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia oraz spełniania warunków udziału 
w postępowaniu, składane w odniesieniu do art. 125 ust. 1 ustawy Pzp – zgodnie 
z  Załącznikiem nr 4 do SWZ składanym wraz z ofertą. 

2. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 
złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 
podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia, tj: 
 
1) Podmiotowe środki dowodowe składane w celu potwierdzenia braku 

podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu: 
 

a) Odpis lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 
1 pkt 4 ustawy Pzp, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej 
złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
ewidencji. Zastosowanie ma art. 274 ust. 4 ustawy Pzp 

b) Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w 
oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (Załącznik nr 5 



 

 

do SWZ), w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych 
przez Zamawiającego, o których mowa w: 
▪ art. 108 ust. 1 pkt 1-2 ustawy Pzp, 
▪ art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, 
▪ art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, dotyczących orzeczenia zakazu 

ubiegania się o zamówienie publiczne tytułem środka zapobiegawczego, 
▪ art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, dotyczących zawarcia z innymi 

Wykonawcami porozumienia mającego na celu zakłócenie konkurencji, 
▪ art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, 
▪ art. 109 ust. 1 pkt 4, 8-10 ustawy Pzp, 
▪ art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

  
2) Podmiotowe środki dowodowe podmiotów zagranicznych składane w 

celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziału 
w postępowaniu: 
 

Lp
. 

Wymagany podmiotowy środek dowodowy 

a) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami 
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast odpisu albo informacji z Krajowego 
Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej, o których mowa w Roz. VII pkt. 2 ppkt. 1) lit. b) SWZ - składa 
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie 
otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza 
likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność 
gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego 
rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 
przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 
Dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed 
jego złożeniem. 

 
Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie 
wydaje się ww. dokumentów lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do 
wszystkich przypadków, o których mowa wyżej, zastępuje się je odpowiednio w 
całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 
reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone 
pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone 
przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem 
samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na 
siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Terminy wystawienia ww. 
dokumentów stosuje się. 
 

 



 

 

3) Podmiotowe środki dowodowe składane w celu potwierdzenia 
spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 
dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej, Zamawiający, w 
zależności od charakteru, znaczenia, przeznaczenia lub zakresu usług: 

 

Lp. Wymagany podmiotowy środek dowodowy 

a) wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia 
publicznego w funkcji doradcy, odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz 
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, 
doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia 
publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz 
informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami, stanowiące 
Załącznik nr 7 do SWZ 
Oferta Wykonawcy, który nie uzupełni wykazu osób skierowanych do realizacji 
przedmiotu zamówienia lub który wykaże w wykazie osób mniejszą liczbę 
godzin dydaktycznych szkoleń/warsztatów/wykładów lub lat doświadczenia 
przeprowadzonych przez osobę skierowaną do realizacji, Zamawiający odrzuci 
jako ofertę niespełniający warunków udziału w postępowaniu. 
 

b)  dokumentów dotyczących podmiotu trzeciego, w celu wykazania braku 
istnienia wobec niego podstaw wykluczenia oraz spełnienia, w zakresie, w 
jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby, warunków udziału w 
postępowaniu – jeżeli wykonawca polega na zasobach podmiotu trzeciego 

c)  w przypadku złożenia oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia - dokumentów dotyczących każdego z wykonawców, 
w celu wykazania braku istnienia wobec niego podstaw wykluczenia oraz 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

 
3. Jeżeli podmiotowe środki dowodowe są w posiadaniu Zamawiającego 

Wykonawca nie ma obowiązku ich przedstawiania, wskazuje jedynie miejsce 
gdzie te środki się znajdują potwierdzając ich aktualność i prawidłowość. 

4. Zgodnie z art. 274 ust. 4 ustawy Pzp. Zamawiający nie wzywa do złożenia 
podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać za pomocą 
bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał 
w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1, dane umożliwiające dostęp do 
tych środków.  

5. W zakresie nieuregulowanym w SWZ zastosowanie mają przepisy rozporządzenia 
ws. podmiotowych środków dowodowych. 

6. W przypadku złożenia przez Wykonawcę oświadczenia składanego na podstawie 
art. 125 ust. 1 ustawy lub podmiotowych środków dowodowych zawierających 
dane wyrażone w walucie innej niż PLN, Zamawiający jako kurs przeliczeniowy 
waluty przyjmie średni kurs NBP obowiązujący w dniu opublikowania ogłoszenia o 
zamówieniu w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej. Jeżeli dniem publikacji 
ogłoszenia będzie sobota wówczas jako kurs przeliczeniowy waluty Zamawiający 
przyjmie średni kurs NBP z pierwszego dnia roboczego poprzedzającego dzień 
ukazania się ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej (jeśli dotyczy). 



 

 

7. Zgodnie z treścią art. 128 ust 1 ustawy Pzp jeżeli Wykonawca nie złożył 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowych 
środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w 
postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, Zamawiający wzywa 
Wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w 
wyznaczonym terminie, chyba że:  
1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, 
uzupełnienie lub poprawienie lub  
2) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.  

8. Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe na wezwanie, aktualne na 
dzień ich złożenia.  

9. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, lub złożonych 
podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń 
składanych w postępowaniu. 

10. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i 
dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu, zastosowanie mają 
przepisy Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 
2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów 
lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 
r. poz. 2415 z późń. zm.) oraz przepisy rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 
informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie  (Dz. U. 2020 r., poz. 2452). 

 
 
VIII. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIE 
– KONSORCJUM/SPÓŁKA CYWILNA 

1. Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie składa 
oświadczenie, o którym mowa Rozdziale VII ust. 1 (Załącznik nr 4 do SWZ). 
Dokument ten potwierdza brak podstaw wykluczenia z postępowania w zakresie, 
w którym Wykonawca zobowiązany jest wykazać brak podstaw wykluczenia  
z postępowania oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w 
którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu. 

2. Wykonawcy tworzący konsorcjum, ubiegający się wspólnie o udzielenie 
zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu, 
albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. Pełnomocnictwo do pełnienia takiej funkcji, wystawione zgodnie z 
wymogami ustawowymi, powinno być opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub osobistym przez prawnie 
upoważnionych przedstawicieli każdego z Wykonawców występujących 
wspólnie.  

3. Wykonawcy, wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, ponoszą 
solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

 
IX. WYKONAWCY POLEGAJĄCY NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 



 

 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 
postępowaniu lub kryteriów selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu 
do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych 
lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów 
udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 
stosunków prawnych. 
2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 
zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy 
środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie 
dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 
3.  Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt. 2, 
potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi 
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w 
szczególności: 

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego 
zasoby; 

2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego 
zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu 
zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach 
którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w 
postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, zrealizuje dostawy, których wskazane zdolności dotyczą. 

4. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające 
zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub 
ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków 
udziału w postępowaniu, o których mowa w SWZ, a także bada, czy nie zachodzą 
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem 
Wykonawcy. 
5. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w 
Rozdziale VII ust. 1 (Załącznik nr 4 do SWZ), także oświadczenie podmiotu 
udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 
podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 
Wykonawca powołuje się na jego zasoby. 
6. Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach technicznych lub 
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających 
zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy, przedstawienia podmiotowych 
środków dowodowych dotyczących tych podmiotów, potwierdzających, że nie 
zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia z postępowania. 
7. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z 
Wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę 
poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, 
chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 
8. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa 
podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę 
warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 



 

 

wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 
Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, 
że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 
9. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 
zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie 
składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 
podmiotów udostępniających zasoby. 
as 
X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY 
1. Wykonawca określa cenę realizacji przedmiotu zamówienia poprzez wskazanie 

w Formularzu ofertowym sporządzonym wg wzoru stanowiącego załącznik do 
SWZ nr 2A, 2B 

2. Cena ofertowa winna obejmować: wszystkie koszty niezbędne do wykonania 
przedmiotu zamówienia włączając w to: 
- koszty bezpośrednie,  ogólne koszty prowadzenia działalności gospodarczej 

przez Wykonawcę, ryzyko obciążające Wykonawcę i kalkulowany przez 
Wykonawcę zysk; 

- wszelkie inne koszty, opłaty i należności związane z Wykonaniem usług. 
3. Cena ofertowa ma obejmować wszystkie koszty i składniki niezbędne do 

wykonania prac wynikających z Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia. 
4. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku. 
5. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 
6. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do 

rozliczenia w trakcie realizacji zamówienia. 
7. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadzić będzie do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o 
podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do 
przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, którą miałby obowiązek 
rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca składając ofertę informuje 
Zamawiającego, czy wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub 
usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do powstania obowiązku 
podatkowego, wskazując wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem 
podatkowym Zamawiającego, bez kwoty podatku od towarów i usług oraz wskazując 
stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 
miała zastosowanie. 

 
XI. KRYTERIA OCENY OFERT, ICH ZNACZENIE ORAZ SPOSÓB OCENY OFERT 
1. Przy dokonywaniu wyboru oferty Zamawiający  stosować będzie następujące 

kryteria: 
1) Cena (C) – 70% 
2) Doświadczenie doradcy (D) – 30% 
 
1) CENA (C) – 70 % 
 
Kryterium to zostanie obliczone na podstawie następującego wzoru: 

 
 



 

 

Cena najtańszej oferty brutto spośród wszystkich badanych ofert  
Cena =                                                                       x 70 

Cena badanej oferty brutto  
 

2) DOŚWIADCZENIE doradcy  (D) – 30% 
 
1) Kryterium  „Doświadczenie doradcy” 30% punkty zostaną przyznane w 
następujący sposób: 
 

Doświadczenie ( ilość godzin ) w świadczeniu usług 

doradztwa/szkoleń, których przedmiotem było:  

- przekształcenie ośrodka pomocy społecznej w centrum usług 

społecznych 

 i/lub  

- doradztwa/szkoleń w zakresie zarządzania i realizacji usług 

społecznych, o których mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 19 lipca 

2019 r. o realizowaniu usług społecznych przez centrum usług 

społecznych 

Ilość punktów 

50 0 pkt.  

51-60 10 pkt.  

61-70 20 pkt. 

71 i więcej 30 pkt.  

 

Uwaga: informacje w zakresie przedmiotowego kryterium, Wykonawca podaje w 

formularzu ofertowym, celem ustalenia która oferta uzyskuje najwyższą liczbę 

punktów w określonych kryteriach oceny ofert oraz – jeśli dotyczy, który Wykonawca 

zostanie wezwany na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy Pzp do przedłożenia 

podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w Rozdziale VII SWZ. 

4. Zamawiający przyzna punkty w tym kryterium na podstawie złożonego przez 
Wykonawcę w treści Formularza ofertowego oświadczenia w kryterium  
„Doświadczenie doradcy” –max. 30 pkt. 
5. Ocena złożonych ofert w zakresie zastosowanych kryteriów jakościowych                      
(kryterium nr 2) zostanie dokonana na podstawie informacji wskazanych w treści 
Załącznika nr 2 do SWZ Formularza oferty - na potwierdzenie spełnienia kryteriów 
jakościowych. 
6. Nie wypełnienie któregoś z punktów Formularza oferty – Załącznik nr 2A i 2B 
do SWZ, oraz kolumn tabeli skutkować będzie przyznaniem 0 punktów w kryterium 
„Doświadczenie doradcy”.  
7. Wykonawca nie może wskazać innych osób w kryterium „Doświadczenie 
doradcy” w treści Formularza ofertowego i innych osób w celu wykazania 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu. Wskazanie innej osoby w treści 



 

 

„Wykaz osób skierowanych do realizacji przedmiotu zamówienia” – Załącznika 
nr 7 do SWZ skutkować będzie odrzuceniem oferty.  
 
(przy czym ocena spełnienia warunków udziału dokonana zostanie wstępnie na 
podstawie złożonego oświadczenia, o którym mowa w Rozdziale V pkt 1 niniejszej 
SWZ, a następnie– zgodnie z postanowieniem Rozdziału VII SWZ – do złożenia 
„Wykazu osób” zostanie wezwany ten Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej 
oceniona).  
 
Wykonawca jest zobowiązany skierować do realizacji zamówienia osobę/y, która 
podlegała ocenie w kryterium oceny ofert. 
 
Wartość wagowa wyrażona w procentach jest równa wartości wyrażonej w punktach, 
tj.: 1%=1 pkt. 
 
8. Oferty oceniane będą punktowo. Maksymalna liczba punktów, jaką po 

uwzględnieniu kryteriów może osiągnąć oferta wynosi 100 punktów.  
9. Punkty zostaną przyznane wg wzoru S=C+D 
10.Oferta   z najwyższą liczbą punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą. 
11.Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z liczbą uzyskanych punktów.  
12.Punkty zostaną przyznane poprzez zaokrąglenie liczb do części setnych. 
13.Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska 
najwyższą liczbę punktów. 
 
XII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium na przedmiotowe postępowanie. 

 
XIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni tj. do dnia 17.08.2024 r. 
2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
3. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 

terminu związania ofertą, o którym mowa ust.1, Zamawiający przed upływem 
terminu związania ofertą, zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie 
zgody na przedłużenie tego terminu  o wskazany przez niego okres, nie dłuższy 
niż 30 dni. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą. 

 
XIV. KOMUNIKACJA ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 
1.Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej przy użyciu Platformy zakupowej 
„platformazakupowa.pl” pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie 
2.Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.  
3.Zamawiający dopuszcza możliwość komunikacji przy użyciu poczty elektronicznej, 
na adres wskazany w Rozdziale I, z zastrzeżeniem, że dokumenty, o których mowa 
w Rozdziale XV ust. 9 oraz Rozdziale VII ust. 1 i 2, składane są wyłącznie za 
pośrednictwem Platformy. 

https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie


 

 

4.W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby 
komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, 
wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane były za pośrednictwem 
https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie  i formularza „Wyślij wiadomość do 
Zamawiającego”. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, 
zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem 
https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie poprzez kliknięcie przycisku  „Wyślij 
wiadomość do Zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość 
została wysłana do Zamawiającego. 
5.Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje w formie elektronicznej 
za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie . Informacje 
dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i 
otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. 
Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest 
konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej za 
pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie do konkretnego 
Wykonawcy. 
6.Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i 
wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez 
Zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie 
może trafić do folderu SPAM. 
7.Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 
grudnia 2020 roku w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne 
umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej 
niż 512 kb/s, 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB 
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów 
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet 
Explorer minimalnie wersja 10 0., 

d) włączona obsługa JavaScript, 
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format 

plików .pdf, 
f) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 

1.3., 
g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę 

oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

8.Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego: 

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w 
Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakładce 
„Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

https://platformazakupowa.pl/pn/buk_gmina
https://platformazakupowa.pl/pn/buk_gmina
https://platformazakupowa.pl/pn/buk_gmina
https://platformazakupowa.pl/pn/buk_gmina
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin


 

 

9.Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób 
niezgodny z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za 
sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu 
składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do 
Zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę 
handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ 
nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień 
Publicznych. 
10.Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl 
dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści 
SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych.  
w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w 
zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

11.Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny 
sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej wskazanych w SWZ. 
 
XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę zawierającą jedną cenę.  
2. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) 

składane elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym 
podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania 
oferty, wniosku w tym przedmiotowych środków dowodowych na Platformie,  
kwalifikowany podpis elektroniczny Wykonawca składa bezpośrednio na 
dokumencie, który następnie przesyła do systemu (opcja rekomendowana przez 
platformazakupowa.pl). 

3. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, 
podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo 
podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez 
oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 
osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z 
oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 
osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  

4. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 
(podwykonawcom). 

5. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 
podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których 
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome 
na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców. 

6. Brak informacji, o której mowa powyżej w ust. 4, będzie uznany za stwierdzenie 
samodzielnego wykonania zamówienia przez Wykonawcę, który złożył ofertę. 

7. Oferta powinna być: 
a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 
b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl, 

http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/


 

 

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 
upoważnioną/upoważnione. 

8. Pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być załączone do oferty, o ile nie 
wynika ono z innych dokumentów dołączonych do oferty lub z dokumentów, które 
Zamawiający może uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 
danych. Pełnomocnictwo winno być złożone w formie elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Pełnomocnictwo składane jest w 
formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 
notariusza.  

9. Oferta powinna zawierać następujące elementy: 
1) Formularz ofertowy, sporządzony wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 2A, 

2B, do SWZ; 
2) Oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale VII ust. 1, stanowiące Załącznik 

nr 4 do SWZ; 
3) Zobowiązanie, o którym mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ jeżeli Wykonawca 

polega na zasobach innego podmiotu; 
4) Oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy w przypadku 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia                      
( Załącznik nr 6 do SWZ ) ; 

5) W przypadku, gdy ofertę składają Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia - do oferty należy załączyć pełnomocnictwo 
określające zakres umocowania pełnomocnika ustanowionego do 
reprezentowania ich w postępowaniu, albo do reprezentowania w 
postępowaniu i zawarcia Umowy w sprawie zamówienia publicznego;  

6)  w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty należy 
załączyć odpowiednie pełnomocnictwo określające jego zakres, podpisane 
przez osobę/y upoważnione do reprezentacji wskazane we właściwym 
rejestrze, z którego wynika prawo do podpisania oferty oraz do podpisania 
innych dokumentów składanych wraz z ofertą. Pełnomocnictwo może być 
również elektroniczną kopią poświadczoną za zgodność z oryginałem 
notarialnie lub elektroniczną kopią poświadczoną za zgodność z oryginałem 
przez osobę udzielającą pełnomocnictwa. Nie jest dopuszczalne 
poświadczenie za zgodność z oryginałem przez samego pełnomocnika, radcę 
prawnego lub adwokata. 

 - które składane są w oryginale. 
10. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania 

wszelkich plików muszą spełniać warunki określone w “Rozporządzeniu 
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług 
zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym 
(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

11. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający 
wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi 
oraz plików podpisu w formacie XAdES. 

12. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących 
tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji. Jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w 
sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz 

https://www.nccert.pl/
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania


 

 

wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa.  
Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do 
dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. Brak 
stosownego zastrzeżenia będzie traktowany jako wyrażenie zgody na ujawnienie 
całości dokumentów na zasadach określonych w ustawie. 

 UWAGA! Tajemnicy przedsiębiorstwa nie mogą stanowić informacje jawne na 
podstawie ustawy Pzp i innych obowiązujących przepisów prawa. 

9. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem 
terminu do składania ofert wycofać ofertę. Sposób wycofania oferty zamieszczono 
w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

10. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, aby 
zrealizować zamówienie z najwyższą starannością. 

11. Dokumenty i oświadczenia składane przez Wykonawcę powinny być w języku 
polskim, chyba że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku  załączenia 
dokumentów sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, Wykonawca 
zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

12. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o 
informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie 
pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z 
wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego Wykonawcę 
ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na 
którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

13. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem 
dedykowanych formularzy do: złożenia, wycofania oferty wynosi 150 MB 
natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

 
ZALECENIA 
Oferta, oświadczenia i dokumenty powinny być sporządzane w jednym z formatów 
danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 
lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 
publiczne, tj. określonych w załączniku nr 2 do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 
21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 
wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej 
oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych. Zalecane formaty 
sporządzania oświadczeń i dokumentów to: pdf, doc, docx, txt, xls, xlsx, jpg, 
natomiast zalecane formaty podające dane kompresji to: zip,7Z. 
 

1) Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu 
występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich 
plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

2) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych 
profilem zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości 
plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu 
osobistego, który wynosi max 5MB. 

3) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 
weryfikację podpisu, Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


 

 

przekonwertowanie plików składających się na ofertę na format .pdf  i 
opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.  

4) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem 
XAdES. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać 
łącznie z dokumentem podpisywanym. 

5) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, 
stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami 
podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w 
weryfikacji plików.  

6) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem 
przetestował możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody 
podpisania plików oferty. 

7) Zaleca się, aby komunikacja z Wykonawcami odbywała się tylko na Platformie 
za pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do Zamawiającego”, nie za 
pośrednictwem adresu email. 

8) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w 
dokumentacji. 

9) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego 
się o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego 
odstępu czasu do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy 
złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania ofert/wniosków. 

10) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 
zamiast SHA1.   

11) Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze 
podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

12) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym 
znacznikiem czasu. 

Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po 
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem 
integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w 
postępowaniu. 
 
XVI. TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na 

platformazakupowa.pl pod adresem:  
https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania do dnia 19.07.2024 r, do godz 08:00. 

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 
3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia wszystkich 

wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 
4. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) 

w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i 
wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

5. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i 
wycofania oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

6. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 19.07.2024 r o godz. 08:15. 
7. Otwarcie ofert następuje poprzez automatyczne odszyfrowanie złożonych za 

pośrednictwem Platformy ofert. 

https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


 

 

8. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. 

9. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 
prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 
Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  
10. Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na 

platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty”. 
11. Zgodnie z Ustawą Prawo Zamówień Publicznych Zamawiający nie ma obowiązku 

przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem 
Wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych 
narzędzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.  

 
XVII. WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ. 

Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później 
niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek 
o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni 
przed upływem terminu składania ofert. 

2. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o 
którym mowa w pkt. 1, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień 
SWZ, oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

3. W uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, 
Zamawiający może zmienić treść SWZ. 
 

XVIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY. WZÓR 
UMOWY. ZMIANY UMOWY 
1. Zamawiający po upływie terminu przewidzianego na wniesienie środków ochrony 

prawnej wezwie Wykonawcę celem zawarcia umowy i wyznaczy termin na jej 
zawarcie. 

2. W przypadku, gdy z dokumentów załączonych do oferty nie wynika uprawnienie 
do podpisania umowy, Wykonawca zobowiązany będzie do przedstawienia 
takiego dokumentu przed podpisaniem umowy. 

3. W przypadku wyboru przez Zamawiającego oferty złożonej przez Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający, zgodnie z art. 
59 ustawy Pzp, może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 
publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

4. W przypadku gdy Wykonawcą będzie więcej niż jeden podmiot, wynagrodzenie 
należne Wykonawcy wpłacane będzie na konto podmiotu („Lidera”), 
ustanowionego wspólnie przez podmioty występujące jako Wykonawca. 
Wskazanie Lidera będzie określone w formie pisemnego upoważnienia, w którym 
wszystkie podmioty występujące jako Wykonawca upoważnią Lidera do 
dokonywania wszelkich rozliczeń z Zamawiającym. Upoważnienie to nie może 
być odwołane w okresie obowiązywania umowy. Wykonawca wyraża zgodę na 
dokonanie przez Zamawiającego zapłaty wynagrodzenia lub jego części zgodnie 



 

 

z wystawioną przez Lidera fakturą, na rachunek w niej wskazany oraz 
oświadcza, iż zapłata dokonana w powyższy sposób  zwalnia Zamawiającego z 
długu wobec Wykonawcy. 

5. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 
zostaną wprowadzone do treści tej umowy określone są w: 

a) Załącznik nr 3 do SWZ Projektowane postanowienia umowy dla Części A,B; 
6. Warunki zmiany umowy zostały określone w PPU (Projektowane postanowienia 

umowy ) – Załącznikach nr 3 do SWZ. 
 

XIX. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY. 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 
XX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 
1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, 

jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może 
ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy. 
Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o 
udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia 
przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 
pkt 15 ustawy, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

2. Odwołanie przysługuje  
a) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, 
dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania Wykonawców 
lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o 
zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie 
kwalifikowania Wykonawców lub konkursie, do której Zamawiający był 
obowiązany na podstawie ustawy; 

c) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub 
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo że Zamawiający był 
do tego obowiązany. 

3. Pisma w postępowaniu odwoławczym wnosi się w formie pisemnej albo w formie 
elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym że odwołanie i przystąpienie 
do postępowania odwoławczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagają 
opatrzenia podpisem zaufanym. 

4. Pisma w formie pisemnej wnosi się za pośrednictwem operatora pocztowego, w 
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiście, za 
pośrednictwem posłańca, a pisma w postaci elektronicznej wnosi się przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej. 

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 
6. Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie 

elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli 
zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia 
odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed 
upływem tego terminu. 

7. Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed 
upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania 



 

 

albo jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej. 

8. Odwołanie wnosi się w terminach określonych w art. 515 ustawy. 
9. W przypadku wniesienia odwołania Zamawiający nie może zawrzeć umowy do 

czasu ogłoszenia przez Izbę wyroku lub postanowienia kończącego 
postępowanie odwoławcze. 

10. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej 
Izby Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz 
uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

11. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień 
publicznych. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni 
od dnia doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Krajowej Izby 
Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, przesyłając jednocześnie 
jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo 
pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

 
XXI INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia  27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  
▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Regionalnego 

Ośrodka Polityki Społecznej z siedzibą w Zielonej Górze, przy Al. Niepodległości 
36, 65-042 Zielona Góra, tel. 68 3231880, e-mail: sekretariat@rops.lubuskie.pl;  

▪ inspektorem ochrony danych osobowych Regionalnego Ośrodka Polityki 
Społecznej z siedzibą w Zielonej Górze jest Pani Magda Mierzejewska, kontakt: 
iod@rops.lubuskie.pl; tel, +48 68 3231925;  

▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego prowadzonym w trybie podstawowym bez możliwości negocjacji; 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy z 
dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 
1710 ze zm.) dalej „ustawa Pzp”; 

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy 
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 
Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 
ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 
danych wynikają z ustawy Pzp; 

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 
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− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 
osobowych**; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących narusza przepisy RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 
XXII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
W zakresie nieuregulowanym niniejszą SWZ, zastosowanie mają przepisy ustawy z 
dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze 
zm.) oraz aktów wykonawczych do niej wydanych, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. 
Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1360 ze zm.) oraz ustawy z dnia 17 
listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1805 ze 
zm.). 
 
 
 
ZAŁĄCZNIKI  DO  SWZ: 
załącznik nr 1A,1B - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla Części A i B 
załącznik nr 2A, 2B- Formularz ofertowy dla Części A,B 
załącznik nr 3 - Projektowane postanowienia umowy dla Części A,B 
załącznik nr 4 - Oświadczenie Wykonawcy dotyczące spełniania warunków udziału 
w postępowaniu oraz przesłanek wykluczenia z postępowania, składane na 
podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. 
załącznik nr 5 - Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w 
oświadczeniu, składanym na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie 
podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego 
załącznik nr 6 - Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie     

zamówienia 
załącznik nr 7 – Wykaz osób skierowanych do realizacji przedmiotu zamówienia  
 


