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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest Zorganizowanie Czwartego Przegladu Artystycznego Tworczosci
Osoéb Starszych zwanego w dalszej czesci ,,Przeglagdem”.

Zamawiajacy

Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej z siedzibg przy ul. Grzybowskiej 80/82, 00-844 Warszawa,
NIP: 5262380101, REGON: 016122452 zwane w dalszej czesci ,Centrum”.

Cel Przegladu

Celem Przegladu jest integracja spoteczna i aktywizacja oséb starszych, mozliwos¢ wymiany
doswiadczen poprzez prezentacje dorobku artystycznego senioréw z terenu wojewddztwa
mazowieckiego.

1. Termin Przegladu

Wykonawca zobowigzany jest zorganizowa¢ dwudniowy przeglad artystyczny twdrczosci oséb
starszych w terminie nie pézniej niz do 17 listopada 2023 r.

2. Miejsce Przegladu

Obiekt, w ktérym zostanie przeprowadzony Przeglad powinien znajdowac sie w granicach
administracyjnych m.st. Warszawy w odlegtosci nie wiekszej niz 20 km od Dworca Centralnego
w Warszawie — wg wskazan Google Maps dla najkrotszej drogi pokonywanej samochodem.
Obiekt powinien réwniez posiada¢ na swoim terenie zaplecze hotelowo-konferencyjne

i gastronomiczne.

3. Liczba uczestnikéw Przegladu

Maksymalnie do 305 oséb, z zastrzezeniem zmniejszenia liczby uczestnikéw maksymalnie
0 50 oséb.

Grupa docelowa: Osoby starsze z terenu wojewddztwa mazowieckiego, w szczegélnosci
dziatajgce w uniwersytetach trzeciego wieku, gminnych radach senioréw, organizacjach
pozarzadowych, oddziatach Polskiego Zwigzku Emerytéw, Rencistéw i Inwalidow

oraz instytucjach, ktére statutowo zajmuja sie dziatalnoscig na rzecz srodowiska osdb starszych.

4. Zakres merytoryczny Przegladu

Podczas Przegladu seniorzy z terenu wojewddztwa mazowieckiego — w szczegdlnosci dziatajgcy

w uniwersytetach trzeciego wieku, radach senioréw, organizacjach pozarzgdowych, oddziatach
Polskiego Zwigzku Emerytdw, Rencistéw i Inwalidéw, instytucjach, ktére statutowo zajmujg sie
dziatalno$cig na rzecz srodowiska osdéb starszych — zaprezentujg swoéj dorobek artystyczny.
Przedstawiony zostanie réznorodny repertuar, obejmujacy sekcje: taneczno-muzyczng, teatralno-
poetycka oraz kabaretowo-monologowa. Przeglad umozliwi takze zapoznanie sie z rekodzietem
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artystycznym, ktdre tworzg seniorzy z Mazowsza. Zréznicowany zakres tematyczny
przedsiewziecia odpowiada potrzebom dzisiejszych senioréw, u ktérych zauwaza sie cheé
samoksztatcenia, poznawania srodowiska, poszerzania wiedzy i umiejetnosci, wykonywania
spotecznie uzytecznych dziatan, wypetniania wolnego czasu, a czasem nawet mozliwosci realizacji
mtodziefczych marzen. Powyzsze wydarzenie stanowi wazng i cenng inicjatywe wspierajaca
rozwa@j oraz samorealizacje senioréw z Mazowsza. Jest rowniez miejscem wymiany doswiadczen
oraz integracji Srodowiska osdb starszych.

5. Wymagania wobec Wykonawcy
5.1. Organizacja Przegladu:

Zapewnienie obiektu wraz z bazg noclegowgq (305 0sdb), w ktérym zostanie przeprowadzony
Przeglad, wyzywienia, rekrutacji uczestnikdéw, oprawy muzycznej dancingu, artysty — gwiazdy
Przegladu, warsztatéw, ktére obejma swoim zakresem tematyke szeroko pojetego rozwoju
artystycznego, projektu, druku i dystrybucji plakatéw (promocja), projektu i przygotowania
dyplomow, obstugi Przegladu, zapewnienia konferansjera/ki, zapewnienie ubezpieczenia
uczestnikdw. Wykonawca zapewni uzyskanie od uczestnikdw wszystkich niezbednych zgdd
w zakresie przepiséw RODO, a takze ureguluje optate do ZAIKS-u.

5.1.1 Zapewnienie obiektu:

¢ Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia obiektu, w ktédrym odbedzie sie Przeglad. Obiekt,
w ktérym zostanie przeprowadzony Przeglad powinien znajdowac sie na terenie wojewddztwa
mazowieckiego w odlegtosci nie wiekszej niz 20 km od Dworca Centralnego w Warszawie —wg
wskazan Google Maps dla najkrétszej drogi pokonywanej samochodem. Obiekt musi posiadac
sale, ktéra umozliwi przeprowadzenie Przegladu, baze noclegowa dla oséb biorgcych udziat
w wydarzeniu (305 oséb) oraz min. 30 miejsc parkingowych (dla pojazdéw osobowych oraz —w
miare zgtaszanych przez uczestnikdw potrzeb — dla autokaréw/buséw) potozonych przy
nieruchomosci, w ktérej odbywac sie bedzie Przeglad lub w bezposrednim sasiedztwie.

¢ Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania przestronnej sali dla 305 oséb,
z nagtosnieniem. Sala musi posiadac¢ sprawng klimatyzacje i ogrzewanie, dostosowane do liczby
uczestnikow. W celu zapewnienia jak najlepszej widocznosci dla wszystkich uczestnikéw
Przegladu, szeroko$¢ sali powinna umozliwia¢ ustawienie od 14 do 20 krzeset w rzedzie
(ustawienie teatralne z przejSciami umozliwiajgcymi swobodne przemieszczanie sie
uczestnikow). Dla wszystkich uczestnikdw powinny by¢ zapewnione wygodne krzesta
tapicerowane wraz z 20 dodatkowymi. Powierzchnia sali nie moze byé mniejsza niz 370 m?2.

¢ Sala musi spetniac aktualne wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy. Wykonawca odpowiada
za zabezpieczenie elementéw technicznych, wprowadzonych przez niego na sale, tak by nie
stanowity zagrozenia dla zycia i zdrowia uczestnikdw wydarzenia (kable, lampy, reflektory itp.).

¢ Wyposazenie sali musi zapewniad realizacje wszystkich czesci wydarzenia: czesci oficjalnej
z przemowieniami, czesci artystycznej, czesci warsztatowej (podczas ktdrej moze byé
wyswietlana prezentacja multimedialna) oraz dancingu — wymagane jest odpowiednie
nagtosnienie i oswietlenie wtasciwe dla danej czesci wydarzenia.

* Wykonawca zapewni oprawe sceniczng na sali, w ktérej odbywac sie bedzie Przeglad: scena bez
podwyzszenia, rzut ekranowy z tytutem Przegladu, z logotypem MCPS i logotypem 25 lat
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Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego?, sprzet umozliwiajacy prezentacje multimedialne:
min. 1 laptop, rzutnik multimedialny, ekran, pilot do prezentacji, odpowiednie nagtosnienie
sceniczne, o$wietlenie sceny, niezbedne okablowanie.

¢ Dodatkowo Wykonawca zapewni stoty na potrzeby stoisk z rekodzietem artystycznym
usytuowane w sgsiedztwie sali (liczba stoisk ustalona zostanie przez Wykonawce na podstawie
formularzy zgtoszeniowych uczestnikéw).

¢ Wykonawca zapewni odpowiedni sprzet oswietleniowy (oswietlenie sali i sceny)
i nagtosnieniowy (z uwzglednieniem specyfiki przedsiewziecia oraz potrzeb zgtoszonych przez
uczestnikow Przegladu) wraz z petnym okablowaniem wszystkich urzadzen, obstuge techniczng
(w tym m.in. osoby odpowiedzialne za sprawne przygotowanie sprzetu nagtosnieniowego,
podtgczenie w razie potrzeby instrumentéw muzycznych do zasilania przed wystepem kazdego
z zespotow/wykonawcdw indywidualnych, wsparcie techniczne w obstudze prezentacji podczas
warsztatow) oraz profesjonalng obstuge w zakresie realizacji dzwieku. Wykonawca zobowigzany
jest zapewni¢ niezbedne urzadzenia nagtasniajgce w liczbie dostosowanej do rozmiardw sali,
liczby i potrzeb osdb wystepujacych/przemawiajgcych. Minimalna liczba mikrofondw, ktéra
Wykonawca jest zobligowany zabezpieczy¢ na potrzeby wydarzenia to 10 sztuk (w tym
mikrofony do reki, mikrofony nagtowne, na statywie). Wykonawca wykorzysta technologie,
ktora nie powoduje przepieé/zaktocen.

¢ Wykonawca jest odpowiedzialny za przygotowanie uroczystej oprawy kolacji i dancingu, w tym
zapewnienie odpowiedniego sprzetu nagtosnieniowego i o$wietleniowego, niezbednego do
aranzacji przestrzeni.

¢ Sala wraz ze sprawnym sprzetem i jego obstugg techniczng musi by¢ dostepna w pierwszym
i drugim dniu Przegladu co najmniej 60 minut przed planowang godzing jego rozpoczecia.
Uczestnicy w trakcie Przeglagdu majg mie¢ zapewniony dostep do szatni i pomieszczenia na
bagaze dla oséb nocujgcych, wezta sanitarnego oraz oddzielnej sali cateringowej. Wykonawca
zarezerwuje sposrod wszystkich miejsc — pierwszy rzad krzeset na sali dla przedstawicieli
Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego oraz gosci honorowych. Pomieszczenie, w ktérym
organizowany bedzie Przeglad oraz inne pomieszczenia, ciggi komunikacyjne, wejscia z ktdrych
beda korzystac uczestnicy Przegladu (korytarze, toalety, sala cateringowa, itp.) muszg by¢
dostosowane dla potrzeb 0séb z niepetnosprawnosciami poruszajacych sie na wozkach.

* Wydarzenie bedzie przeprowadzone ze spetnieniem wszystkich warunkdéw stuzgcych
zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, o ktérych mowa w art. 6 ustawy
z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(Dz. U. 22022 r. poz. 2240) — wedtug potrzeb wskazanych w wyniku przeprowadzonej rekrutacji.
W przypadku zgtoszenia uczestnikow ze specjalnymi potrzebami, nalezy uwzgledni¢ w zaleznosci
od potrzeby m.in.: zapewnienie ttumacza Polskiego Jezyka Migowego (PJM), wyposazenie sali
w petle indukcyjng lub asystenta osoby z niepetnosprawnoscig. Wykonawca powinien zapewnic
udogodnienia dla 0séb z niepetnosprawnosciami zgodne z odpowiednimi normami, przepisami

! Logotyp 25 lat Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego wraz z wytycznymi do stosowania sa dostepne
na stronie www.mazovia.pl w zaktadce ,, Samorzad” w podzaktadce ,Marka Mazowsze” — ,Logotyp 25 lat
Samorzgdu Wojewddztwa Mazowieckiego”, logotyp Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej

oraz zasady jego stosowania znajdujg sie na stronie: www.mcps.com.pl w zaktadce ,,Dla mediow”

w podzaktadce ,,Marka MCPS”.
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szczegbtowymi oraz praktyka w tym zakresie. Za zapewnienie odpowiedniej liczby ttumaczy
jezyka migowego podczas Przeglagdu odpowiada Wykonawca. Zamawiajgcy zastrzega, ze
ttumaczenie wydarzenia na PJM zgodnie z przepisami prawa musi odbywac sie przez caty czas
trwania Przegladu.

e W przypadku, kiedy Zamawiajacy zgtosi Wykonawcy problem w postaci wadliwie
funkcjonujacego wyposazenia/sprzetu/aranzacji sali, Wykonawca ma obowigzek w mozliwe
najkrétszym czasie (maksymalnie do 20 minut) zapewni¢ prawidtowe funkcjonowanie
wyposazenia/wadliwego sprzetu/sali bez dodatkowego wynagrodzenia.

¢ Wykonawca wykona i umiesci, w widocznych miejscach przed salg, program w formacie A2
(min. 4 sztuki), napisany czytelng czcionka dla oséb starszych i informacje o Przegladzie
w obrandowaniu, zatwierdzonym wczesniej przez Wydziat Komunikacji i Promocji MCPS — Biuro
Promocji (logotyp MCPS) i w Biurze Marki i Wizerunku Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie (logotyp 25 lat Samorzagdu Wojewddztwa Mazowieckiego).

¢ Wykonawca zapewni estetyczne oznakowanie dotyczgce Przegladu w foyer (wielko$é co
najmniej formatu A3) m.in. o tym gdzie znajduje sie catering, toalety, szatnia i rejestracja
uczestnikow.

¢ Wykonawca po zakoniczeniu Przegladu w pierwszym i w drugim dniu wydarzenia zobowigzany
jest do uprzatniecia sali i zostawienia jej w stanie, w jakim byta przed rozpoczeciem Przegladu.

¢ Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone przez niego w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia.

5.1.2 Zapewnienie noclegu:

* Wykonawca zapewni nocleg dla oséb biorgcych udziat w Przegladzie korzystajgcych z noclegu
w pokojach maksymalnie trzyosobowych z tazienkami. Kazdy uczestnik Przeglagdu powinien mieé
zapewniony nocleg na osobnym tézku. Nie jest dopuszczalny nocleg na tzw. ,dostawkach”.
Noclegi muszg by¢ zagwarantowane w tym samym obiekcie, w ktérym odbywac sie bedzie
Przeglad oraz znajdowac sie bedzie miejsce podawania positkdw. Wykonawca bedzie czuwat
nad zakwaterowaniem i pobytem oséb biorgcych udziat w Przegladzie, ktore zgtoszg potrzebe
noclegu oraz zapewni im niezbedng pomoc organizacyjng w tym zakresie.

® Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikow o 50 oséb.
O zmniejszeniu liczby uczestnikdéw Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce najpdzniej na 3 dni
robocze przed terminem rozpoczecia Przegladu. Z tytutu zmniejszenia liczby uczestnikow
Przegladu Wykonawcy nie przystuguje wobec Zamawiajgcego zadne roszczenie finansowe.

¢ Obliczenie wynagrodzenia nastgpi na podstawie listy osdb faktycznie uczestniczacych
w Przegladzie (podpisanej przez uczestnikdw, z wyszczegdlnieniem osdb korzystajgcych
z noclegu).

5.1.3 Zapewnienie wyzywienia:

¢ Wykonawca zapewni wyzywienie dla wszystkich osob biorgcych udziat w Przegladzie: serwis
kawowy dostepny non stop, lunch i uroczystg kolacje pierwszego dnia, $niadanie i obiad dnia
drugiego. Minimum dwa osobne stanowiska z serwisem kawowym oddalone od siebie
o co najmniej 5 metréw, ewentualny opis pojemnikéw powinien by¢ wykonany w sposéb
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estetyczny i czytelny dla oséb starszych. Weryfikacja oséb korzystajgcych z serwisu kawowego,
lunchu, uroczystej kolacji, $niadania i obiadu odbywac sie bedzie na podstawie wykonanych
przez Wykonawce identyfikatoréw dla uczestnikéw Przegladu, gosci honorowych

oraz organizatoréw.

¢ Lunch, $niadanie i obiad podane beda w oddzielnej sali cateringowej z miejscem do spozycia
(miejsca siedzace przy stolikach). Bufet w formie szwedzkiego stotu podczas lunchu i obiadu —
co najmniej: dwie zupy do wyboru, dwa drugie ciepte dania do wyboru, w tym jedno miesne
i jedno wegetarianskie, trzy rodzaje satatek, kawa (z ekspresu), herbata, soki, woda mineralna,
ciasta (bez ciast drozdzowych) — co najmniej trzy rodzaje, owoce w duzych ilosciach: obrane,
pokrojone i utozone na talerzu — gotowe do spozycia. Bufet w formie szwedzkiego stotu podczas
$niadania: dwa dania ciepte, co najmniej trzy rodzaje pieczywa, wedlin i seréw, satatki, wybor
warzyw krojonych, kawa (z ekspresu), herbata, soki, woda mineralna, mleko, cytryna, cukier.

¢ Lunch, $niadanie oraz obiad serwowany bedzie przy stolikach. Liczba stolikdw musi by¢
proporcjonalna do liczby uczestnikéw Przegladu, w ten sposdb, aby kazdy uczestnik miat
zapewnione miejsce do spozycia positku.

¢ Serwis kawowy dostepny non stop (podczas trwania pierwszego i drugiego dnia Przegladu),
podany co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem Przegladu: kawa (z ekspresu), herbata
(minimum trzy rodzaje do wyboru — czarna, owocowa, zielona), woda mineralna gazowana
i niegazowana w butelkach o poj. max. 500 ml min. 3 butelki na osobe, soki owocowe minimum
3 rodzaje podane w dzbankach szklanych, drobne miekkie ciasteczka, ciasta (bez ciast
drozdzowych) — co najmniej trzy rodzaje, owoce w duzych ilosciach: obrane, pokrojone na mate
porcje i utozone na talerzu — gotowe do spozycia. Podczas kazdej z przerw kawowych
Wykonawca zobowigzany jest do podania kanapek sporzadzonych i wydanych zgodnie
z wymogami sztuki kulinarnej i sanitarnej dla zywienia zbiorowego, oraz wykonanych ze
Swiezych artykutéw spozywczych, posiadajgcych aktualne terminy waznosci do spozycia
o wadze co najmniej 60 g kazda.

¢ Wykonawca ma zapewnic¢ dla wszystkich uczestnikdw Przeglgdu petng zastawe stotowg
(talerzyki, talerze, sztuéce, szklanki itd.) podczas serwisu kawowego, lunchu, kolacji, $niadania
i obiadu.

¢ Miejsce na organizacje przerw kawowych musi znajdowa¢é sie w bezposrednim sgsiedztwie sali,
w ktérej odbywa sie Przeglad wraz z przestronnym miejscem pozwalajgcym na swobode
W poruszaniu sie i rozmowie dla wszystkich uczestnikéw.

¢ Wykonawca zapewni stoty (minimum 6 o dtugosci ok. 2.5 m), na ktérych bedg postawione dwa
serwisy kawowe, pojemniki na ciepte positki (lunch, kolacja, $niadanie, obiad).

» Kolacja (90 minut) serwowana bedzie przy stotach siedzgcych w ten sposéb, aby kazdy uczestnik
miat zapewnione miejsce siedzgce przy stole, positki bedg wydawane na zasadzie stotu
szwedzkiego: dwie zupy do wyboru, trzy drugie ciepte dania do wyboru, w tym dwa miesne
i jedno wegetarianskie, trzy rodzaje satatek, kawa (z ekspresu), herbata, woda mineralna
(500 ml) niegazowana i gazowana w proporcji 3:1, soki owocowe minimum 3 rodzaje podane
w dzbankach szklanych, ciasta (bez ciast drozdzowych) — co najmniej trzy rodzaje, owoce
w duzych iloSciach: obrane, pokrojone i utozone na talerzu — gotowe do spozycia. Kolacja
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podawana w zastawie ceramicznej, szkle, ze sztu¢cami metalowymi oraz z serwetkami. Stoty
z nakryciem w kolorze jasnym.

¢ W przypadku 0sdb z niepetnosprawnosciami positki dostarczane beda bezposrednio do stotu
przez obstuge kelnerska w miejscu dogodnym dla tej osoby.

¢ Wykonawca zapewni, stosowng do charakteru uroczystosci, aranzacje sali, w ktérej odbywac sie
bedzie kolacja, miedzy innymi zapewni odpowiednie rozmieszczenie i ustawienie stolikéw,
bufetu, nakrycia i dekoracji stotow, itp.

¢ Wykonawca jest zobowigzany do dbania o porzadek i czystos¢ w sali w trakcie trwania kolacji
oraz w toaletach.

e Wyzywienie dla wszystkich uczestnikdw Przegladu musi by¢ zapewnione w odpowiednich
ilodciach, gwarantujgcych kazdemu uczestnikowi wybdr. Wykonawca musi zapewni¢ wydanie
positku jednoczesnie dla wszystkich uczestnikéw i zapewni¢ wykwalifikowang obstuge kelnerska
pozwalajgcg na szybkie i sprawne wydawanie positkdw, w tym ze szczegdlnym uwzglednieniem
obstugi oséb niepetnosprawnych ruchowo, poruszajgcych sie na wézkach, niewidomych
i niedowidzgcych.

¢ Wykonawca przekaze propozycje wyzywienia i serwisu kawowego do akceptacji
Zamawiajgcemu nie pdzniej niz na 7 dni roboczych przed dniem rozpoczecia Przegladu.

« Swiadczenie ustug zywienia odbywaé powinno sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia
25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2022 r. poz. 2132,z 2023 r.
poz. 588).

* Wyzywienie musi obejmowacd przygotowanie serwisu kawowego, lunchu, uroczystej kolacji,
$niadania, obiadu, podanie ich, a takze sprzatniecie i uporzgdkowanie pomieszczen, w ktérych
podawany bedzie catering po wykonanej ustudze.

5.1.4 Rekrutacja uczestnikéw:

e Maksymalna liczba uczestnikéw Przegladu 305 osdéb, z zastrzezeniem zmniejszenia liczby
uczestnikéw o 50 osdéb. Nabér uczestnikdw zostanie przeprowadzony przez Wykonawce przy
wspotpracy z Zamawiajgcym. Wykonawca przeprowadzi rekrutacje za pomocg formularza
zgtoszeniowego, ktdrego wzor przed rozpoczeciem rekrutacji przedstawi Zamawiajgcemu
do akceptacji. Formularz zgtoszeniowy powinien zawiera¢ m.in.: dane uczestnikéw i krotka
charakterystyke/opis zespotu lub wykonawcy indywidualnego, informacje nt. rodzaju wystepu
(taniec, Spiew, poezja, teatr, kabaret, monolog) oraz nt. ewentualnej potrzeby zapewnienia
stoiska w celu prezentacji rekodzieta, wymagan sprzetowych (opis instrumentéw, ktdre beda
uzywane podczas wystepu — czy potrzebne bedzie ich podtgczenie, ilos¢ mikrofondow i ich rodzaj
— na statywie czy do reki, czy uczestnicy beda mieli podktad muzyczny na nosniku USB, ptycie
CD), informacje czy zespdt/wykonawca indywidualny brat udziat w poprzednich edycjach
Przegladu oraz zgode uczestnika na przetwarzanie danych osobowych i rozpowszechnianie
wizerunku. W formularzu powinna by¢é mozliwo$¢ wskazania — przez osobe o szczegdlnych
potrzebach (m.in. poruszajgcg sie na wozku inwalidzkim, wymagajgcg zapewnienia ttumacza
jezyka migowego, zapewnienia asysty itp.) — ewentualnych udogodnien, umozliwiajgcych jej
udziat w wydarzeniu na zasadzie rownosci z innymi osobami.
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e Formularz zgtoszeniowy oraz wszelkie inne materiaty o charakterze informacyjnym,
promocyjnym, edukacyjnym (m.in. listy uczestnikdw/obecnosci, plakaty, identyfikatory,
program wydarzenia, prezentacje) powinny zostac opatrzone logotypem MCPS i logotypem
25 lat Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego oraz informacjg, ze wydarzenie jest
finansowane ze srodkéw Samorzadu Wojewdédztwa Mazowieckiego.

* Ostateczna liczba 0sdb uczestniczgcych (w tym osoby korzystajgce z noclegu) zostanie ustalona
przez Wykonawce i przekazana Zamawiajgcemu najpdzniej na 3 dni robocze przed Przeglagdem.

¢ Wykonawca przygotuje identyfikatory dla uczestnikdw Przegladu (z napisem: Uczestnik), dla
organizatoréw Przegladu (z napisem: Organizator) oraz dla gosci honorowych (z napisem: Gos¢
Honorowy). Identyfikatory w formie plakietki — formatu 10 cm x 14 cm (+0,5 cm) na papierze
satynowym biatym 300g/m2, laminat 250 um z zaokraglonymi naroznikami, petny kolor,
dwustronnie zadrukowane (s. 1: tytut Przegladu, data, miejsce, logotyp MCPS i logotyp 25 lat
Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego, s. 2 — program Przeglagdu), zawieszonej na smyczy
o szerokosci 5-10 mm w kolorze zielonym. tgcznie nie mniej niz 315 identyfikatoréw.
Wykonawca nie pdzniej niz na 15 dni roboczych przed rozpoczeciem Przeglagdu przedstawi
projekt identyfikatoréw Zamawiajgcemu do akceptacji.

5.1.5 Oprawa muzyczna dancingu i gwiazda Przegladu:

Wykonawca bedzie zobowigzany przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcemu propozycje oprawy
muzycznej dancingu wraz z opisem osiggnie¢ osoby zajmujgcej sie oprawg muzyczng dancingu
w terminie nie pdzniej niz na 7 dni roboczych przed dniem rozpoczecia Przeglagdu. Dancing
zorganizowany bedzie po uroczystej kolacji w pierwszym dniu Przegladu.

Wykonawca bedzie zobowigzany przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcemu propozycje gwiazdy
Przegladu — artyste, ktéry wykona utwory stowno-muzyczne w formie recitalu uswietniajac
uroczysto$é drugiego dnia Przeglgdu nie pdzZniej niz na 15 dni roboczych przed dniem rozpoczecia
Przegladu. Wybdr odpowiedniego artysty powinien byé dopasowany do grupy wiekowej
uczestnikdw wydarzenia. Wykonawca zapewni kompozycje kwiatowg dla artysty po zakonczonym
wystepie.

W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zapewni wynagrodzenie osoby
odpowiedzialnej za oprawe muzyczng dancingu i gwiazdy Przegladu oraz pokryje wszelkie koszty
zwigzane z ich udziatem w wydarzeniu.

5.1.6 Organizacja warsztatéw, ktore obejma swoim zakresem tematyke szeroko pojetego rozwoju
artystycznego dla senioréw:

Wykonawca zapewni w drugim dniu Przeglagdu warsztaty dla oséb biorgcych udziat w wydarzeniu,
obejmujace tematyke szeroko pojetego rozwoju artystycznego senioréw, w tym m.in. z dziedziny:
muzyka, malarstwo, taniec i teatr. Plan warsztatéw oraz osoba/y prowadzgce (wraz z CV) zostang
przedstawione Zamawiajgcemu najpdzniej 15 dni roboczych przed rozpoczeciem Przegladu.

W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zapewni wynagrodzenie osoby/oséb
prowadzacej/ych warsztaty oraz pokryje wszelkie koszty zwigzane z jej/ich udziatem
w wydarzeniu.
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5.1.7 Projekt, druk i dystrybucja plakatéw:

¢ Wykonawca nie pdzniej niz na 15 dni roboczych przed rozpoczeciem Przeglagdu przedstawi
projekt plakatu Zamawiajgcemu. Po akceptacji przez Zamawiajgcego Wykonawca w ciggu 2 dni
roboczych zapewni druk 20 sztuk plakatéw w formacie Al — zadruk jednostronny w petnym
kolorze, na papierze 200 g. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag i poprawek
do przedstawionego projektu plakatu, az do ostatecznie ustalonej wersji.

¢ Dystrybucja plakatdw musi rozpoczac sie niezwtocznie po ich wydrukowaniu. Plakaty nalezy
zamiesci¢ w widocznych miejscach np. na tablicach ogtoszen, na drzwiach wejsciowych urzedéw
(np. gminnych/miejskich o$rodkach kultury, JST, itp.) za ich uprzednig zgodg, na stupach
ogtoszeniowych w Warszawie, Ostrotece, Siedlcach, Radomiu, Ptocku, Ciechanowie.
Minimum 1 plakat powinien zosta¢ powieszony w budynku siedziby MCPS. Dystrybucja (miejsca
docelowe) odbywac sie bedzie w porozumieniu z Zamawiajgcym, Wykonawca zobowigzany
bedzie do przedstawienia dokumentacji fotograficznej potwierdzajacej miejsca dystrybucji
plakatow. Wykonawca po zakoniczeniu Przeglagdu zobowigzany bedzie do niezwtocznego
uprzatniecia wszystkich powieszonych wczesniej plakatéw, jednak nie pézniej niz w terminie
7 dni roboczych od dnia zakonczenia Przegladu.

5.1.8 Obstuga Przegladu:

Wykonawca zapewni odpowiednig obstuge podczas catego Przeglagdu ubrang w stroje oficjalne,
galowe — minimum 6 osdb, tj.:

¢ Osoby odpowiedzialne za rejestracje uczestnikéw (liczba osob zbierajgcych podpisy musi
umozliwia¢ sprawng obstuge uczestnikéw) zobowigzane sg przy wspotpracy z Zamawiajgcym
do uzyskania przy rejestracji podpisdw od wszystkich uczestnikéw Przeglagdu. Podczas rejestracji
bedg przekazywane uczestnikom identyfikatory. Wykonawca zapewnia wizytowniki na stoliki
z napisem ,,Rejestracja” — minimum trzy do obstugi recepcji;

¢ Osoby odpowiedzialne za prawidtowy przebieg Przegladu, przestrzeganie prowadzenia
Przegladu, prezentacje multimedialne, nagtosnienie i oswietlenie, przebywajace caty czas na sali
w tym przynajmniej 1 osoba czuwajgca nad prawidtowym rozmieszczeniem oséb;

¢ Osoby odpowiedzialne za pilnowanie porzadku, bedgce do dyspozycji uczestnikdw, stojgce
na zewnatrz sali;

¢ Osoby odpowiedzialne za wydawanie positkdw o odpowiednich porach oraz pomieszczenie
na bagaz uczestnikdw korzystajacych z noclegu;

* Obstuga szatni przez caty czas trwania Przegladu. Obstuga szatni ma by¢ dostepna minimum
60 minut przed rozpoczeciem Przeglagdu (w pierwszym i w drugim dniu) az do zakoriczenia
Przegladu pierwszego i drugiego dnia. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za
pozostawienie wartosciowych przedmiotéw w szatni. Informacja , Organizatorzy Czwartego
Przegladu Artystycznego Twérczosci Oséb Starszych nie ponoszg odpowiedzialnosci za
pozostawione warto$ciowe przedmioty w szatni” powinna by¢ umieszczona w widocznym
miejscu dla uczestnikdw Przegladu;

¢ Wykonawca zobowigzany jest réwniez do zapewnienia jednej osoby, ktdra bedzie posiadata
odpowiednie kompetencje do podejmowania w imieniu Wykonawcy wigzgcych decyzji
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dotyczacych realizacji zamdwienia i bedzie scisle wspdtpracowata z pracownikiem
Zamawiajgcego odpowiedzialnym za realizacje Przegladu.

UWAGA!
Osoby mogg taczy¢ funkcje, jednak nie moze to wptynaé na jakos¢ obstugi Przegladu.

5.1.9 Konferansjer/ka:

Wykonawca zapewni profesjonalnego konferansjera/ke z co najmniej 5-letnim stazem w zakresie
prowadzenia wydarzen kulturalnych/konferencji/przegladéw artystycznych/festiwali

z doswiadczeniem artystycznym. Wykonawca przedstawi propozycje konferansjera/ki wraz z CV
Zamawiajgcemu nie pdzniej niz 15 dni roboczych przed dniem rozpoczecia Przegladu. Propozycja
ta podlega akceptacji Zamawiajgcego.

Konferansjer/ka odpowiedzialny/a bedzie m.in.za poprowadzenie wydarzenia zgodnie

z programem Przegladu, dostarczonym przez Wykonawce (z uwzglednieniem ewentualnych
biezgcych zmian), poprowadzenie zapowiedzi konferansjerskiej, dbanie o utrzymanie dyscypliny
czasowej wérod wystepujacych oséb. Ponadto, konferansjer/ka w oparciu o informacje,
dotyczace historii zespotu/wykonawcy indywidualnego i jego dorobku artystycznego, uzyskane od
Wykonawcy (pochodzace z formularzy rekrutacyjnych) przygotuje krétkie zapowiedzi
poszczegdlnych zespotéw/wykonawcdéw indywidualnych.

W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca zapewni wynagrodzenie
konferansjera/ki oraz pokryje wszelkie koszty zwigzane z jego/jej udziatem w Przegladzie.

5.1.10 Ubezpieczenie uczestnikdow:

Wykonawca zapewni ubezpieczenie uczestnikdw Przegladu od nastepstw nieszczesliwych
wypadkdow na kwote minimum 5 000,00 zt (w odniesieniu do kazdego uczestnika). Zakres
podstawowy ubezpieczenia powinien obejmowac co najmniej: nastepstwa nieszczesliwych
wypadkow, w tym trwate inwalidztwo oraz $mier¢ ubezpieczonego wskutek nieszczesliwego
wypadku.

5.1.11 Dyplomy dla uczestnikow:

Wykonawca zapewni dyplomy uczestnictwa w formacie A4 (papier 220-230g/m2), ktdére zostang
skompletowane z teczkami otrzymanymi od Zamawiajgcego. Wykonawca przedstawi projekt
dyplomu Zamawiajgcemu nie pdzniej niz 7 dni roboczych przed dniem rozpoczecia Przegladu.
Dyplomy majg posiadac logotyp 25 lat Samorzagdu Wojewddztwa Mazowieckiego i logotyp MCPS.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag i poprawek do przedstawionego przez
Wykonawce projektu dyplomu, az do ostatecznie ustalonej przez Zamawiajgcego wersji dyplomu.
Wykonawca przygotuje dla uczestnikdw nie mniej jak 325 dyplomoéw. Wykonawca odbierze teczki
z siedziby Zamawiajgcego najpdzniej na 1 dzien roboczy przed dniem rozpoczecia Przegladu

(w godzinach 8.00 - 15.00, w dni robocze od poniedziatku do pigtku) i dostarczy na miejsce
konferencji w celu skompletowania z dyplomami.

5.2. Ustalenia ogodlne:

5.2.1 W trakcie przygotowania Przeglgdu Wykonawca bedzie sie kontaktowat z wyznaczonym
pracownikiem MCPS.
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5.2.2 Wszelka dokumentacja zwigzana z realizacjg zamdwienia opatrzona powinna by¢

odpowiednimi logotypami.

5.2.3 Wykonawca zobowigzany jest do konsultowania z Zamawiajgcym szczegdtowych

rozwigzan logistycznych zwigzanych z realizacjg ustugi.

5.2.4 Wykonawca ma obowigzek dostarczenia wszystkich materiatéw, ktore nie zostaty

wykorzystane podczas trwania Przegladu do siedziby Zamawiajgcego w terminie do 4 dni
roboczych od jego zakonczenia.

6. Sprawozdawczos¢

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Wykonawca zobowigzuje sie do opracowania i przekazania Zamawiajgcemu sprawozdania,
w terminie do 5 dni roboczych po zakonczeniu Przegladu, ktérego elektroniczng wersje
przesle na adres e-mail osoby do kontaktu ze strony Zamawiajgcego w celu uzgodnienia
ostatecznej jego tresci oraz zaakceptowania.

Sprawozdanie zawiera¢ bedzie opis: realizacji/wykonania koncepcji promocji Przegladu,
przebiegu i realizacji wydarzenia oraz informacje na temat liczby gosci, liczby nowych
uczestnikéw Przeglagdu oraz facznej liczby uczestnikdéw wydarzenia z podziatem na osoby,
ktdre skorzystaty z noclegu i na te, ktdre nie skorzystaty z noclegu. Do sprawozdania nalezy
zatgczy¢ liste nowych uczestnikdéw Przegladu oraz liste wszystkich oséb uczestniczacych w
wydarzeniu, dokumentacje fotograficzng potwierdzajgcg miejsca dystrybucji plakatéw.
Zamawiajgcy ma 2 dni robocze na zapoznanie sie ze sprawozdaniem. W przypadku uwag
Wykonawca w przeciggu 2 dni roboczych ma obowigzek je uwzglednié i przedstawié jeszcze
raz sprawozdanie do zatwierdzenia przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy w terminie 2 dni
roboczych zatwierdzi sprawozdanie, o ile wszystkie jego uwagi zostang uwzglednione.
Akceptacja tresci sprawozdania lub zgtoszenie uwag nastgpi za posrednictwem poczty
elektronicznej.

Uzgodniong ostateczng wersje sprawozdania (wraz z zatgcznikami) Wykonawca zobowigzany
jest do ztozenia w formie papierowej, podpisanej przez osobe/y upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy w terminie do 5 dni roboczych od dnia jego zaakceptowania.
Zatwierdzone i ztozone — w sposéb okreslony w p. 6.4 niniejszego OPZ — sprawozdanie

z Przegladu jest podstawg do sporzgdzenia protokotu zdawczo-odbiorczego przedmiotu
umowy. Po zaakceptowaniu sprawozdania i podpisaniu ww. protokotu, Wykonawca
wystawia Zamawiajgcemu fakture.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli na kazdym etapie realizacji
przedmiotu umowy oraz wgladu do catej dokumentacji z nim zwigzanej.

7. Ramowy program Czwartego Przegladu Artystycznego Tworczosci Oséb Starszych

Termin: .eeevvcvceeereeeeeeeenennen. 2023 1,

10:00-11:30 Rejestracja uczestnikow, kawa powitalna (90 min).

11:30-12:00 Uroczyste otwarcie Czwartego Przegladu Artystycznego Twérczosci Oséb
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Starszych — wystgpienie Przedstawicieli Samorzagdu Wojewddztwa
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12:00 - 14:30
14:30 - 15:30
15:30 - 18:00
18:00 - 19:00
19:00 - 20:30
20:30-23:00

Termin: .eeeeeevcvcnnneneens

08:00 -9:00
09:00-19:10
09:10-10:30
10:30-11:30
11:30-12:30

12:30-13:30
13:30 - 14.00
14.00 - 15.30

Mazowieckiego/ Dyrekcji Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej

(30 min).

Sekcja taneczno-muzyczna twérczosci (150 min).
Lunch (60 min).

Kabaret-monolog (150 min).

Czas wolny (60 min).

Uroczysta kolacja (90 min).

Dancing (150 min).

2023 1.

Sniadanie (60 min).
Otwarcie drugiego dnia przegladu (10 min).
Sekcja teatralno-poetycka (80 min).

Przerwa kawowa (60 min).

Warsztaty z zakresu tematyki szeroko pojetego rozwoju artystycznego

senioréw (60 min).
Obiad (60 min).

Wystep gwiazdy Przegladu (30 min).

Podsumowanie Przegladu, wreczenie dyplomow uczestnictwa

i pozegnalna kawa (90 min).

ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa, tel.: 22 376 85 00
www.mcps.com.pl, e-mail: mcps@mcps.com.pl

11



