Zatacznik nr 1 do SWZ- Opis przedmiotu zamdwienia

Opis Przedmiotu Zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ,Swiadczenie ustug petnej ksiegowosci dla Fundacji Orty Sportu” -
FOS.PN.3.2024.MS

W zakres zadarnh Wykonawcy bedzie wchodzito w szczegdlnosci:

1. Biezace prowadzenie ksigg rachunkowych, w tym:

1) Weryfikacji prawidtowosci kontroli formalno — rachunkowej otrzymywanych od
Zamawiajgcego dokumentéw;

2) ewidencji zdarzen gospodarczych w systemie finansowo — ksiegowym (zakupy,
sprzedaz, operacje bankowe, rozliczenia delegacji i zaliczek pracowniczych, list pfac,
rozliczenia miedzyokresowe kosztdw, amortyzacja, rezerwy i inne);

3) aktualizacji danych w systemie ksiegowym;

4) prowadzenia ewidencji S$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych;

5) prowadzenia ewidencji analitycznych rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami,
pracownikami;

6) sporzadzania dokumentéw wewnetrznych, dziennikdw ksiegowych, specyfikacji
rozrachunkéw nierozliczonych, zestawien obrotéw i sald;

7) przygotowywania kalkulacji zaliczek podatku dochodowego od oséb prawnych,
jesli wystapi;

8) przygotowanie deklaracji  podatkowych  miesiecznych/kwartalnych/rocznych
oraz innej sprawozdawczosci, jesli takowa wystgpi;

9) przygotowywania rozliczen z tytutu podatku od towardw i ustug — jesli wystgpi
(JPK_VAT-7/JPK_VAT-7K);

10) rozliczanie nabycia ustug i towaréw z UE i spoza UE;

11) przygotowywania informacji podsumowujgcej (JPK_VAT-UE) -jesli wystapi;

12) biezacej korespondencji ze ZLECENIODAWCA i Urzedem Skarbowym.

do 31.12.2024 r.

2. Sporzadzania sprawozdania finansowego, a w tym:

1) analizy kont ksiegowych, sporzadzenia ewidencji analitycznych do sald w bilansie,
kalkulacji rezerw;

2) przygotowania sprawozdania finansowego jednostkowego zgodnie z polskimi
standardami rachunkowosci (wprowadzenia, bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz
informacji dodatkowej, a jezeli dotyczy — rédwniez zestawienia zmian w kapitale
wtasnym i rachunku przeptywéw pienieznych);

3) ewidencji ksiegowej wynikdw inwentaryzacji sktadnikéw majatku.

do 31.03.2025 .

3. Ponadto wymagane bedzie:
1) prowadzenie ewidencji zdarzen gospodarczych z uwzglednieniem specyfiki jednostki
w podziale na dziatalno$¢ projektowg — statutowg — gospodarczg, w sposéb



7)

pozwalajacy na ustalenie wyniku odrebnie dla kazdego rodzaju prowadzonej
dziatalnosci zgodnie z zat. Nr. 6 UoR ;
przygotowanie stosownych raportéw z rozliczen projektdw na potrzeby zarzadcze jednostki,
oraz instytucji zewnetrznych w razie ewentualnych kontroli z poprawnosci wydatkowania
srodkéw budzetowych (miesiecznych, kwartalnych, rocznych);
powiadomienie wtasciwego Urzedu Skarbowego o prowadzeniu ksigg rachunkowych;
weryfikacja, rekomendacja i aktualizacja zmian planu kont w uzgodnieniu ze Zleceniodawcg;
weryfikacja i dostosowanie polityki rachunkowosci;
sporzgdzanie sprawozdan statystycznych do GUS zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
wspotpraca przy wdrozeniu systemu enova.

do 31.03.2025 r.

4.

10.

11.

Zapewnienie kontynuacji prowadzenia ksigg rachunkowych, z uwzglednieniem ewidencji
ksiegowej pozwalajgcej na przygotowanie danych poréwnawczych do sprawozdania
finansowego po zamknieciu roku obrotowego wg. Zat. Nr 6 UoR. Rok do roku.

Prowadzenie ksigg rachunkowych w systemie informatycznym, wraz z zapewnieniem narzedzi
pozwalajgcych na integracje systemow oraz optymalizacje procesow ksiegowych (Integratory,
OCR, Al).

Ksiegi rachunkowe Zamawiajgcego oraz wszystkie dokumenty bedgce podstawg wpiséw
dokonanych przez Wykonawce w tych ksiegach oraz pozostate dokumenty finansowe

przechowywane bedg u wykonawcy zgodnie z przepisami Ustawy o rachunkowosci.

Wykonawca zapewni przechowywanie dokumentéw w sposdb zabezpieczajacy je przed
zniszczeniem, kradziezg oraz wgladem i dostepem oséb nieupowaznionych.

Wykonawca winien zapewni¢ dostepnos¢ ksigg rachunkowych wraz z dowodami ksiegowymi,

uprawnionym organom zewnetrznej kontroli lub nadzoru w siedzibie Zamawiajgcego zgodnie

z art. 11a Ustawy o rachunkowosci.

W celu prawidtowego wykonania przedmiotu Umowy, wykonawca zobowigzany jest do
odbioru od Zamawiajgcego dokumentdw stanowigcych podstawe wykonania przedmiotu
Umowy w terminach uzgodnionych z zamawiajgcym, lecz nie rzadziej niz 2 razy w miesigcu.

Wykonawca musi dysponowac zespotem, ktdry realizuje zamoéwienie na rzecz Zamawiajgcego,
ktory bedzie miat siedzibe w odlegtos¢ do 50 km od siedziby Zleceniodawcy. W uzasadnionych
przypadkach Wykonawca zobowigzany jest odebra¢ niezbedne do realizacji umowy dokumenty
W wersji papierowej z siedziby Zamawiajacego.

Przewidywana liczba transakcji bankowych to okoto 100 000 w ramach umowy.

Zamawiajgcy wymaga, by Wykonawca do realizacji przedmiotu zamdwienia powotat zespét 3
0s0b, posiadajacych co najmnie;j:

posiada doswiadczenie polegajgce na nieprzerwanym przez okres dtuzszy niz 24 miesiecy
Swiadczeniu ustug prowadzenia ksigg rachunkowych i dokumentacji podatkowej na rzecz
fundacji lub organizacji pozarzagdowej, obejmujgcych co najmniej: zamykanie i otwieranie ksiagg



rachunkowych, biezgce ksiegowanie operacji gospodarczych, prowadzenie ewidencji dla celu
rozliczen VAT, przygotowywanie sprawozdan finansowych;

2) ekspert jest uprawniony do wykonywania czynnosci z zakresu ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych zgodnie z art. 76a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.2023.120 z p6zn. zm.)



