Świnoujście, dnia 20.01.2022

					   
Znak sprawy: ADM.251.01.2022
							

Zapytanie ofertowe

Zamawiający: 
Nabywca: Gmina Miasto Świnoujście ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Świnoujście, 
NIP:855-15-71-375
Odbiorca: Ośrodek Sportu i Rekreacji „Wyspiarz” ul. Matejki 22, 72-600 Świnoujście

1. Dane do kontaktu do osoby merytorycznej przeprowadzającej postępowanie: Katarzyna Wenderska tel. 091 3213781 wew. 28, email:k.wenderska@osir.swinoujscie.pl

Zamawiający zaprasza do złożenia ofert na: 

Zakup wraz z sukcesywną dostawą artykułów biurowych, papieru ksero, tonerów z podziałem na zadania 1,2,3.

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest zakup wraz z sukcesywną dostawą artykułów biurowych, papieru ksero, tonerów. Podane ilości są szacunkowe i służą do celów sporządzenia oferty a nie stanowią zobowiązania Zamawiającego do zakupu ilości uwzględnionych w wykazach.
Integralną część zapytania ofertowego stanowią:
1) szczegółowy wykaz asortymentowo-ilościowy artykułów biurowych – zadanie nr 1, załącznik 1,
2) szczegółowy wykaz asortymentowo-ilościowy papieru ksero – zadanie nr 2, załącznik 2,
3) szczegółowy wykaz asortymentowo-ilościowy tonerów – zadanie nr 3, załącznik 3,
4) wykaz obiektów objętych dostawami – załącznik 4, 
5) wzór umowy – załącznik nr 5,
6) informacja RODO - załącznik nr 6 i 7.

Oferowane produkty/towary muszą być fabrycznie nowe, nieużywane, pełnowartościowe, wolne od wad oraz posiadać wszelkie oznaczenia i certyfikaty wymagane przepisami prawa. 

Oferent składający ofertę poprzez: https://platformazakupowa.pl/ zobowiązany jest do wpisania wartości całego zadania na które składa ofertę. 
Ponadto oferent zobowiązany jest również do wypełnienia oferty szczegółowej - pliki w formacie eksel dla każdego z poszczególnych zadań i wysłania ich poprzez funkcję
– Wyślij wiadomość do zamawiającego. 
Wartość sumy pozycji zawartych w ofercie szczegółowej (załącznik nr 1 lub 2 lub 3 - pliki w formacie eksel które zostaną przesłane w wiadomości do zamawiającego) musi odpowiadać złożonej ofercie w kwocie łącznej dla każdego zadania. 
W przypadku rozbieżności pomiędzy złożoną ofertą w kwocie łącznej a szczegółowym jej wykazem zamawiający wezwie do złożenia wyjaśnień.


4. Kryterium oceny ofert: 100 % cena.
   
5. Data realizacji zamówienia: 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy.

6. Miejsce i termin złożenia oferty: https://platformazakupowa.pl/ w terminie do dnia 27.01.2022 godzina 08:00

7.  Data otwarcia ofert: 
27.01.2022 godzina 08:05

8. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od ostatecznego terminu składania ofert.

9. Warunki płatności: 
Wynagrodzenie za faktycznie wykonane dostawy artykułów objętych tym postępowaniem nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury V AT w terminie 14 dni. W przypadku zapotrzebowania materiałów przez różne obiekty wykonawca wystawi jedną fakturę a do faktury dołączy dokumenty W-z, z podziałem na obiekty wg zapotrzebowań dotyczących wystawionej faktury.
Wykonawca składający ofertę zapewnia niezmienność cen w całym okresie obowiązywania umowy.


11. Realizacja umowy:
Zamówienia na dostawy będą składne partiami stosownie do potrzeb Zamawiającego, dostępnymi formami komunikacji tj: telefon, e-mail,
a) dostawa towaru będzie następować w ciągu 3 dni roboczych od czasu złożenia zamówienia,
b) dostawa wyłącznie w godzinach pracy Zamawiającego, tj. od godz.7:30-14:30 (poniedziałek-piątek), do miejsca wskazanego przez Zamawiającego (dotyczy wskazania obiektu ).


12.   Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na wybrane zadanie.
13. Niniejsze postępowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają tu zastosowania przepisy Ustawy PZP.
14. Zamawiający może unieważnić postępowanie jeżeli oferta  najkorzystniejsza przewyższa zaplanowaną przez Zamawiającego kwotę na realizację zamówienia.
15. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania bez wyboru jakiejkolwiek oferty lub unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny.


Zatwierdzam:

DYREKTOR OŚRODKA

mgr inż. Anna Kryszan



