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ZAPROSZENIE

) do sktadania ofert na wykonanie zamdwienia,
ktérego warto$¢ jest mniejsza niz kwota 130.000 ztotych

w postepowaniu 113/TT/23 na zadanie pn.:
Sprzatanie pomieszczen biurowych w siedzibie Zarzadu Budynkow Komunalnych
przy ul. Ratuszowej 4 w Elblagu w latach 2024-2025.

1. Dane dotyczace zamawiajacego
Zamawiajacy: Zarzad Budynkéw Komunalnych
REGON: 002809929
kod, miejscowo$¢, wojewddztwo: 82-300 Elblag, warmifisko — mazurskie
ulica, nr domu, nr lokalu: ul. Ratuszowa 4
strona internetowa prowadzonego postepowanie - profil nabywcy na platformie zakupowej:
https://platformazakupowa.pl/pn/zbk_elblag,
e tel.: 5522120 00; 55221 20 66

2. Tryb udzielenia zamoéwienia
Postepowanie prowadzone w trybie ZAPROSZENIA DO SKtADANIA OFERT na podstawie ZARZADZENIA
NR 33/2022 Dyrektora ZBK z dnia 19.12.2022 r. z pdzn. zm. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania

przez Zarzad Budynkéw Komunalnych w Elblagu zaméwien, ktdrych wartos¢ jest mniejsza niz kwota 130.000
zZtotych.

3. Opis przedmiotu zamdwienia
1) Przedmiotem zamdwienia sg ustugi polegajace na codziennym sprzataniu pomieszczen biurowych w siedzibie
Zarzadu Budynkéw Komunalnych przy ul. Ratuszowej 4 w Elblagu.
2) Zakres zamdwienia. Zakres czynnosci do wykonania codziennie przez Wykonawce na poziomie parteru
i pierwszeqo pietra:
1. Uzupetnianie $rodkéw czystosci i srodkéw higieny osobistej (papier toaletowy, mydto w ptynie, reczniki
papierowe, kostki do wc), powierzonych przez Zamawiajacego,

Zamiatanie i zmywanie podtdg,

Czyszczenie urzadzen sanitarnych,

Czyszczenie luster,

Mycie $cian wytozonych glazurg oraz lamperii,

Obmiatanie $cian z kurzu i pajeczyn,

Usuwanie émieci z koszy biurowych z jednoczesnym uzupetnianiem w worki foliowe i wynoszenie ich do

wyznaczonych pojemnikow,

8. Scieranie kurzu z parapetéw, biurek, szaf i innych mebli,

9. Obmywanie drzwi i oscieznic,

10. Czyszczenie wytacznikéw Swiatta (kontaktéw),

11. Zwracanie uwagi na zamykanie okien i wytaczanie pozostawionego sprzetu elektrycznego (czajniki),

12. Inne czynnosci zwigzane z utrzymaniem czystosci pomieszczen biurowych oraz pomieszczen piwnicznych,
13. Mycie okien w miare potrzeb, nie mniej niz 2 razy w roku (okresy pétroczne),

14. W okresie zimowym — odéniezanie i posypywanie piaskiem schoddw wejéciowych do budynku.

15. Zamykanie biura i wytaczenie systemu alarmowego - do godz.19%

3) Dodatkowy zakres czynnosci do wykonania przez Wykonawce dotyczacy jednokrotnej ustugi polegajacej na
sprzatnieciu pomieszczen biurowych znajdujacych sie na drugim pigtrze budynku na indywidualne zlecenie
Zamawiajacego obejmuje:

zamiecenie | zmycie podtég, odkurzenie dywandw,

starcie kurzu z mebli, drzwi wewnetrznych, parapetow, wytacznikéw $wiatta oraz przetarcie ich mokro,

obmiecenie &cian, sufitdw i zaluzji pionowych z kurzu i pajgczyn,

umycie pomieszczen wc i kuchni, tym urzadzen sanitarnych, oktadzin sciennych i podtogowych, mebli itp.

. umycie okien wraz z ramami i oscieznicami, parapetami.

4) SzczegoGtowy zakres, warunki wykonywania ustugi oraz bilans powierzchni okreéla Wzor umowy stanowiacy

ZALACZNIK NR 2 do ZAPROSZENIA.

5) Wykonawca zobowigzany jest na czas prowadzenia w/w robét do posiadania ubezpieczenia od

odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

N B o

G R Lo e

4. Termin wykonania zamoéwienia:
o data rozpoczecia: 2 stycznia 2024 r.
o data zakonczenia: 31 grudnia 2025 r.

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow:
0O udzielenie zaméwienia moga sie ubiegaé Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunek dotyczacy:
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1) Zdolnosci technicznej i zawodowe;.

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest: . '
1. jest wykonanie i prawidtowe ukonczenie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania

ofert w sposob ciagty przez okres 12 miesiecy co najmniej 2 ustug polegajacych na sprzataniu
pomieszczen biurowych w budynkach uzytecznosci publicznej lub administracj’i publicznej
2. prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia.

Potwierdzenia speiniania w/w warunkéw Zamawiajacy dokona na podstawie dokumentéw
wymienionych w pkt 6 ZAPROSZENIA.

6. Informacja o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy na potwierdzenie spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu.

1) Wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doéwiadczenia wykonanych
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, w sposdb ciagty przez okres co najmniej 12
miesiecy krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartoéci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz
ktorych ustugi zostaty wykonane wraz z zataczeniem dowodéw okreélajacych, ze ustugi te zostaty nalezycie
wykonane
i ukonczone, przy czym dowodami o ktdrych mowa, sg referencje, protokoty odbioru itp.

Uwaga:

a) Wykaz nalezy sporzadzi¢ na druku zgodnie ze wzorem stanowigcym ZAEACZNIK NR 3 do ZAPROSZENIA
— WYKAZ USLUG.

b) Dla ustug wymienionych w wykazie nalezy zataczyé dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaty
nalezycie wykonane i ukonczone.

W przypadku, gdy podmiotem, na rzecz ktérego roboty wskazane w wykazie zostaty wczesniej wykonane jest

Zarzad Budynkéw Komunalnych w Elblagu, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dokumentdw,

o ktérych mowa w ppkt. b

2) Zaswiadczenie o wpisie do whasciwej ewidencji

3) Kserokopie polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej.

7. Kryteria oceny ofert:
1) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami o nastepujacych wagach:
(1) cena (brutto) - 100%

Przez ceng nalezy rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towardw i ustug.

Zamawiajacy informuje, Ze jezeli zostanie ztozona oferta, ktdérej wybdr prowadzitby do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy
W celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, ma obowiazek poinformowac
Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

2) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych treéci
ztozonych ofert.

3) Zamawiajacy poprawi w  ofercie oczywiste  omytki  pisarskie, oczywiste omytki  rachunkowe
Z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z trescig ZAPROSZENIA, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

8. Opis sposobu obliczenia ceny:

1) Cene nalezy poda¢ wypetniajac druk OFERTA stanowigcy ZALACZNIK NR 1 do ZAPROSZENIA.

2) Cena (brutto) oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia, w tym koszt materiatow,
$rodkdw czystosci, sprzetu i narzedzi potrzebnych do realizacji przedmiotu zamowienia,

3) W formularzu OFERTA nalezy podaé cene (brutto) wykonania zaméwienia, ceng bez VAT wykonania
zamowienia oraz stawke i kwote VAT.

4) W okresie obowigzywania umowy wynagrodzenie umowy, moze by¢ waloryzowane na wniosek Wykonawcy o
obowigzujacy wskaznik zmiany ogtaszanego przez Prezesa Gtédwnego Urzedu Statystycznego tj. pierwsza
waloryzacja nastapi nie wczedniej po uptywie 1 roku po zawarciu umowy i obowigzywac bedzie do
31.12.2025r., przy czym obowigzek wykazania zmiany rzeczywiécie ponoszonych kosztéw z uwagi na wyzej
wymieniong okolicznoé¢ nalezy do Wykonawcy.

9. Opis sposobu przygotowywania oferty:
Sktadana oferta wykonania zamdwienia musi zawierac:
1. wypetniony formularz OFERTA, ktrego wzdr stanowi ZALACZNIK NR 1 do ZAPROSZENIA. Zataczona jako
skan w formacie pdf., podpisany przez osobe uprawniong do reprezentowania na zewnatrz Wykonawcy.
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2. wymienione w pkt. 6 ZAPROSZENIA dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu. Zataczone jako skany w formacie pdf., polisa musi by¢ potwierdzona uprzednio przez
Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem.

3. petnomocnictwo - jezeli OFERTA |ub inny dokument jest podpisany przez osobe uprawniong do

reprezentowania na zewnatrz posiadajaca stosowne petnomocnictwo. Dla potwierdzenia waznosci dokumentu
petnomocnictwo winien potwierdzi¢ za zgodno$¢ mocodawca.

Niezataczenie wymaganych dokumentéw spowoduje odrzucenie oferty.

10. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oéwiadczen lub dokumentow w postepowaniu:
A. Informacje ogdlne:

1.

2.

3.

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej.

Link do postepowania dostepny jest na stronie operatora platformazakupowa.pl oraz Profilu Nabywcy
Zamawiajacego: https://platformazakupowa.pl/pn/zbk elblag.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysyfania i odbierania dokumentdéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i oéwiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu opisane
zostatly w Regulaminie Internetowej Platformy zakupowej OPENNEXUS Sp. z o.o. pod linkiem:
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin.

Wystepuje limit objetosci plikéw lub spakowanych folderéw w zakresie catej oferty lub whiosku do ilosci
10 plikéw lub spakowanych folderéw (pliki mozna spakowac jako zip) przy maksymalnej wielkosci 150 MB.

. Sktadajac oferte zaleca sie¢ zaplanowanie ziozenia jej z wyprzedzeniem minimum 24h, aby zdazy¢

w terminie przewidzianym na jej ztozenie w przypadku sity wyzszej, jak np. awaria platformazakupowa.pl,
awaria Internetu, problemy techniczne zwigzane z brakiem np. aktualnej przegladarki.

. Za date przekazania oferty lub wnioskow przyjmuje sie date ich przekazania w systemie poprzez kliknigcie

przycisku ,,Zt6z oferte” w drugim kroku i wyswietlaniu komunikatu, ze oferta zostata ztozona.

. Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen lub

elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
przekazania na platforme zakupowa.

B. Ztozenie oferty:

1.

Zaleca sie, aby przed rozpoczeciem wypetniania ,Formularza skladania oferty lub wniosku” wykonawca
zalogowat sie do systemu, a jezeli nie posiada konta, zatozyt bezptatne konto. W przeciwnym wypadku
wykonawca bedzie miat ograniczone funkcjonalnosci, np. brak widoku wiadomoéci prywatnych od
zamawiajacego w systemie lub wycofania oferty lub wniosku bez kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta.

. Wykonawca skfada oferte lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, za posrednictwem

Formularza skfadania oferty lub wniosku” dostepnego na platformazakupowa.pl w konkretnym
postepowaniu w sprawie udzielenia zamowienia publicznego.

Sposdb ztozenia oferty, opisany zostat w JInstrukcji dla Wykonawcéw platforma zakupowa.pl”, dostepnej
na stronie: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Do oferty lub wniosku nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w ZAPROSZENIU dokumenty zamowienia, W
tym celu:

- pobierz wszystkie pliki dotaczone do postepowania na swoj komputer,

- wypetnij pliki na swoim komputerze lub wydrukuj i wypetnij odrecznie, a nastepnie podpisz
wtasnorecznym podpisem, zeskanuj i dotacz do oferty lub wniosku,

- dofacz wszystkie pliki do ,Formularza sktadania oferty lub wniosku” na platformazakupowa.pl,

- po wypetnieniu ,Formularza sktadania oferty lub wniosku” i zatadowaniu wszystkich wymaganych
zatacznikéw nalezy klikna¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania” i klikna¢ ,zt6z oferte”, aby zakonczy¢
etap skfadania oferty,

- nastepnie system zaszyfruje oferte lub wniosek wykonawcy, tak by ta byta niedostepna dla
zamawiajacego do terminu otwarcia ofert lub zlozenia wnioskdw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu,

. Jezeli dokumenty, przekazywane przy uzyciu érodkéw komunikaciji elektronicznej, zawierajg informacje

stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
powinny zosta¢ zataczone w osobnym miejscu W kroku 1 sktadania oferty przeznaczonym na
zamieszczenie tajemnicy przedsiebiorstwa.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofaé oferte lub wniosek za
posrednictwem Formularza sktadania oferty lub whiosku.

C. Spos6b komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy sktadania ofert)
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1. Komunikacja w postepowaniu w szczegolnosci sktadanie dokumentéw, oswiadczen, wnioskéw (innych niz
whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu), zawiadomien, zapytan oraz przekazywanie informacji
odbywa sig elektronicznie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza , Wys$lij wiadomo$¢”.

2. Komunikacja poprzez Wyslij wiadomo$¢ umozliwia dodanie do tresci wysytanej wiadomosci plikéw lub
spakowanego katalogu (zatacznikdw). Wystepuje limit objetosci plikdw lub spakowanych folderéw do iloéci
10 plikéw lub spakowanych folderéw przy maksymalnej sumarycznej wielkosci 500 MB. \

11. Miejsce i termin ztozenia oferty:

1,

o,

12

Wykonawca sktada oferte lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, za posrednictwem
~Formularza sktadania oferty lub wniosku” dostepnego na platformazakupowa.pl.

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 08.12.2023 r. o godz. 09:30.
3
4. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofaé oferte lub wniosek za posrednictwem

Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

Formularza sktadania oferty lub wniosku. Sposéb ztozenia badz wycofania oferty, opisany zostat w ,, Instrukcji

dla Wykonawcéw platforma zakupowa.pl”, dostepnej na stronie: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje.

Zamawiajacy otworzy oferty w dniu 08.12.2023 r. o godz. 9:45.

Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego na platformie

zakupowej prowadzonego postepowania.

Otwarcie ofert jest niejawne.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwoéci otwarcia ofert

w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

O zmianie terminu otwarcia ofert Zamawiajacy poinformuje na platformie zakupowej prowadzonego

postepowania.

Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na platformie zakupowej prowadzonego

postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawca:

Dziat Nadzoru Technicznego - Karol Bidzinski, Zarzad Budynkéw Komunalnych w Elblagu, ul. Ratuszowa 4,
tel. 55221 20 00; 55 221 20 66, platforma zakupowa za pomocg przycisku ,wyslij wiadomos¢”,

13. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy
W sprawie zamoéwienia publicznego:
Okreslone we wzorze umowy - ZALACZNIK NR 2 do ZAPROSZENIA

14. Informacje dodatkowe:

1.

2;

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

ngawiajqcy zastrzega obowigzek osobistego wykonania zamdwienia przez Wykonawce sktadajgcego
oswiadczenie woli w postaci oferty.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé negocjacji ceny zaoferowanej przez Wykonawce.
4,
5. Zarzad Budynkéw Komunalnych zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania

Ztozenie ofert nie musi skutkowa¢ zawarciem umowy.

przyczyny.

Zalaczniki:

1.
2:
3

ZAYACZNIK NR 1- Formularz Oferta
ZALACZNIK NR 2 - Wzdr umowy
ZAEACZNIK NR 3 - WYKAZ USEUG



