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UMOWA NI ..ccovviiviiiieaees

zawartaw dniu: ... r.w Swietoszowie pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Panstwowym Gospodarstwem Lesnym Lasy Panstwowe — Nadlesnictwem
Swietoszéw zsiedzibg w  miejscowosci 59-726 Swigtoszéw przy ul. Brzozowej 17,
reprezentowanym przez:

Nadle$niczego — Pana Mariusza Huzarskiego,

przy kontrasygnacie

Gtoéwnego Ksiegowego — Pani Eweliny Kiepury-Przedwojskiej,

zwanym dalej Zamawiajacym

a

...................................................................... prowadzgcym dziatalno$é gospodarczg pod firmg
....................................................... z siedzibg W ..............oeeiiiieieeen Ul Zzarejestrowanym
....................................................................................... , posiadajgcym numer identyfikacyjny
NIP. s REGON....ooiii e, reprezentowanym
0] 74~ AP '

................................................... ZSIedzZIDg. ..o
zarejestrowana............cocoeeiiiiiiiii e, , pod numerem KRS..........oooiii
kapitat zaktadowy................oo posiadajgca numer identyfikacyjny NIP.................. ;
REGON. ..., , 1eprezentOWang PrZEZ .........ccveveiuiuiiiieieieieieeeeaenenes ?

zwanym dalej ,Wykonawcg”

(1 — wtasciwe w przypadku wykonawcy bedgcego osobg fizyczng badz osobg fizyczng prowadzgcg dziatalno$¢ gospodarczg, takze dla
0s06b fizycznych prowadzgcych dziatalno$ci gospodarczg jako wspdlnicy spotki cywilne,

2. wiasciwe w przypadku wykonawcy bedgcego spétkg prawa handlowego).

W rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru Wykonawcy w oparciu o zatgcznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 15/2021 Nadlesniczego Nadle$nictwa Swietoszéw z dnia 22 lutego 2021 r. w
sprawie ustalenia zasad stosowania w Nadlesnictwie Swietoszéw Ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz.U. 2022 poz. 1710), stanowigcy Regulamin udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 ziotych netto (zgodnie ust 4
regulaminu) oraz Protokotu z dnia ............. r. z przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie ustugi kompleksowego sprzatania pomieszczen biurowych,
socjalnych i gospodarczych Zamawiajgcego znajdujgcych sie w budynkach zlokalizowanych w
Swietoszowie przy ul. Brzozowej 17 i 17A, zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia zatgczonym
do niniejszej umowy - Zatgcznik nr 1 - Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia, oraz zgodnie
ze zlozong przez Wykonawce ofertg - Zatgcznik nr 3 — Oferta Wykonawcy.

2. Zakres przedmiotowy nie podlega zmianom w okresie trwania umowy.

§2
Obowiazki Zamawiajaceqo
1. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy jedno pomieszczenie na szatnie pracowniczg oraz na
przechowywanie sprzetu i sSrodkéw czystosci.
2. Zamawiajgcy zapewni korzystanie z energii elektrycznej oraz wody w celu wykonywania
przedmiotu umowy.
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Zamawiajgcy przekaze osobie wykonujgcej bezposrednio czynnosci ustugi sprzatania, komplet
kluczy wejsciowych oraz kod do systemu alarmowego. Przekazanie kluczy wraz z kodem odbedzie
sie w pierwszym dniu roboczym rozpoczynajgcym okres trwania umowy.

§3
Obowiazki Wykonawcy

. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu umowy z nalezytg starannoscia, zgodnie z

potrzebami Zamawiajgcego w oparciu o postanowienia niniejszej umowy oraz zakres czynnosci
pracownika bezposrednio wykonujgcego czynnosci zwigzane z realizacja umowy. Zakres
czynnosci i obowigzkéw pracownika zawiera Zatacznik nr 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu
zamoéwienia.

. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji, nie pdzniej niz w dniu podpisania umowy

liste pracownikéw (dane pracownika) wyznaczonych (-ego) do wykonywania przedmiotu umowy
oraz pracownika odpowiedzialnego za sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykonaniem przedmiotu
umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu umowy przez uzgodnione osoby i
niedopuszczania do przebywania oséb trzecich w trakcie wykonywania obowigzkéow w
pomieszczeniach.
Zmiana pracownika, o ktérym mowa w ust 1. Wymaga pisemnego powiadomienia Zamawiajgcego
przez Wykonawce, z co najmniej z tygodniowym wyprzedzeniem oraz pisemnej akceptacji
Zamawiajgcego.
W przypadku koniecznos$ci nagtej zmiany pracownika (-6w), o ktérych mowa w ust. 1, Wykonawca
powiadomi o tym Zamawiajgcego telefonicznie, z jednoczesnym przestaniem tej informacji faxem
lub e-mail.
Wykonawca ma obowigzek niezwtocznego skierowania do wykonywania przedmiotu umowy
innego pracownika w przypadku:

a) nieprzybycia do pracy pracownika wyznaczonego do wykonywania przedmiotu umowy;

b) przybycia pracownika w stanie uniemozliwiajgcym wykonywanie przedmiotu umowy.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niedopuszczenia niektorych osob do wykonywania

przedmiotu umowy bez obowigzku podawania przyczyn. W takiej sytuacji Wykonawca jest
zobowigzany do wskazania do akceptacji przez Zamawiajgcego innej osoby.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac przedmiot umowy z nalezytg staranno$cig przestrzegajgc
obowigzujgcych przepiséw i wymagan okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia.

. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasad ochrony mienia oraz zachowania w

tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy i 0 tym
obowigzku zobowigzany jest poinformowaé pracownikéw okreslonych w § 3 ust.1.

Srodki czystoéci oraz w petni sprawny sprzet (w tym odkurzacz) i urzadzenia wykorzystywane przy
sprzataniu zapewnia Wykonawca w swoim zakresie.

Wykonawca zobowigzuje sie do stosowania przy wykonywaniu przedmiotu umowy sSrodkéw
czystosci posiadajgcych atesty oraz swiadectwa dopuszczajgce ich stosowanie, o delikathym i
przyjemnym zapachu (niedraznigce).

Wykonawca zobowigzuje sie do uzupetniania na biezgco materialdw higienicznych w
pomieszczeniach sanitarnych (tazienki i sanitariaty) w budynkach biurowych Zamawiajgcego.

W przypadku stwierdzenia niestarannego lub nienalezytego wykonywania umowy, Wykonawca po
pisemnym wezwaniu niezwiocznie usunie nieprawidtowosci.

Wykonawca oswiadcza, ze wszystkie osoby wyznaczone przez niego do realizacji przedmiotu
umowy posiadajg kwalifikacje oraz przeszkolenia i uprawnienia wymagane przepisami prawa (w
szczegolnosci przepisami bhp i ppoz.).

Wykonawca oswiadcza, ze osoba(y) wykonujgca przedmiot umowy zostanie zatrudniona na
podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy.

Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu kluczy wejsciowych w ostatnim dniu roboczym
rozpoczynajgcym okres trwania umowy.
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§4
Zakres odpowiedzialnosci

1. Wykonawca, a w przypadku wykonywania przedmiotu umowy przez inng osobe, rowniez ta osoba,
zobowigzana jest do przestrzegania zasad bezpieczenstwa przy wykonywaniu prac objetych
przedmiotem umowy.

2. W zakresie odpowiedzialnosci za mienie Zamawiajgcego w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci (braki w majatku Zamawiajgcego), zniszczenie lub uszkodzenie w wyniku m.in
nieprawidtowego wykonywania czynnosci prowadzone bedzie postepowanie wyjasniajgce, ktérego
wyniki bedg podstawg do materialnego wyréwnania szkody.

3. W tym przypadku Wykonawca zobowigzuje sie zwrotu réwnowarto$ci mienia o ktérym mowa w ust.
2 bez osobnego wezwania. Wykonawca o$wiadcza, iz Zamawiajgcy jest uprawniony do dokonania
potrgcenia naleznej kwoty réwniez z wynagrodzenia Wykonawcy.

4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo oraz szkody powstate przy
wykonywaniu obowigzkéw umowy lub w wyniku zdarzen losowych mogacych wystgpi¢ w trakcie
realizacji umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo lub szkody
wywotane przez osoby, przy pomocy ktérych wykonywany jest przedmiot umowy.

5. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé, poza zakresem odpowiedzialnosci okreslonym w
opisie przedmiotu zmodwienia, takze za:

1) jakos¢ swiadczonych ustug stanowigcych przedmiot umowy;
2) higiene oraz stan sanitarny powierzonych mu do sprzatania pomieszczen;
6. Wykonawca ponosi wytgczng odpowiedzialno$c¢ za:
1) przeszkolenie zatrudnionych przez siebie oséb w zakresie przepiséw bhp;
2) posiadanie przez te osoby wymaganych badan lekarskich;
3) zapewnienie srodkow ochrony osobistej dla zatrudnionego;
4) nieszczesliwe wypadki i ich skutki z udziatem oséb, wykonujgcych przedmiot umowy.

§5
Nadzér nad realizacija i kontrola

1. W ramach prowadzonego nadzoru nad wykonaniem przedmiotu umowy, Wykonawca jest
zobowigzany do sporzadzania comiesiecznych protokotéw odbioru wykonanych czynnosci
bedacych przedmiotem umowy i przedkfadania go do zatwierdzenia przez upowaznionego
przedstawiciela Zamawiajgcego. Zatwierdzone przez Zamawiajgcego protokoty odbioru stanowig
podstawe do wystawienia faktury przez Wykonawce. Wzér protokotu wykonania ustugi sprzatania
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

2. Osobg upowazniong do kontroli prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy oraz merytorycznego
zatwierdzania protokotéw, o ktérych mowa w ust. 1, ze strony Zamawiajgcego jest Weronika
Szumiec tel.: 536 864 917.

3. Osobg nadzorujgcg prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy jest

§6
Klauzule rozwigzania umowy

1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o wystgpieniu
istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie nalezne z tytutu wykonania czesci umowy.

2. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe z okresem 14- dniowego wypowiedzenia, jezeli Wykonawca
nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje przedmiot umowy, gdy pomimo 1 — krotnego wezwania do
usuniecia nieprawidtowosci, nie usunie ich niezwtocznie, lub w terminie ustalonym przez
Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym w sytuacji gdy, Wykonawca lub
osoba przy pomocy ktérej, Wykonawca realizuje przedmiot umowy, wykonuje przedmiot umowy w
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sposéb nieprawidiowy, naruszy zasady bezpieczenstwa lub ich nie przestrzega, dopusci sie czynu,
ktérego konsekwencjg bedzie szkoda w majatku Zamawiajgcego lub pracownikach badz
kontrahenta Zamawiajgcego.

4. W sytuaciji, okreslonej w ust. 3 gdy szkode lub zasady bezpieczehstwa naruszy osoba przy udziale
ktérej Wykonawca realizuje przedmiot umowy, za zgodg Zamawiajgcego, Wykonawca moze
dokonac¢ zmiany takiej osoby.

§7
Wynagrodzenie i warunki ptatnosci

1. Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy zostalo ustalone na

podstawie oferty ztozonej przez Wykonawce i wynosi:

1) catkowite wynagrodzenie netto: ................. ztotych (stownie: .......... )
2) podatek VAT (....%): .......... Ztotych, (stownie: ..., )
3) catkowite wynagrodzenie brutto: ....... ztotych (stownie: ................ ),
2. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma miesieczne wynagrodzenie ryczattowe w
wysokosci:
1) catkowite miesieczne wynagrodzenie netto: ........ ztotych (stownie: ........ )
2) podatek VAT (.....%): ........ ztotych (stownie: .............. )
3) catkowite miesieczne wynagrodzenie brutto: ........ ztotych (stownie: ......... )

3. Platnos¢ za wykonanie przedmiotu umowy, nastgpi po zakonczeniu kazdego miesigca
kalendarzowego, na podstawie faktury sporzgdzonej przez Wykonawce na podstawie podpisanego
przez strony umowy protokotu, o ktérym mowa w §5ust. 1, w terminie do 14 dni od daty
dostarczenia faktury Zamawiajgcemu z zachowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP).

4. Za date zaptaty uznaje sie date uznania rachunku Zamawiajgcego.

5. Jezeli w okresie obowigzywania umowy nastgpi zmiana stawki podatku od towardéw i ustug (VAT),
od chwili zmiany podatek w nowej stawce bedzie doliczany do dotychczasowych cen netto, bez
koniecznosci zmiany umowy.

6. Miesieczne wynagrodzenie ryczattowe okreslone w ust. 2 zawiera wszelkie koszty mogagce
powsta¢ w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

7. Wykonawcy nie przystuguje prawo do skladania wnioskéw o zwigkszenie wysokosci
wynagrodzenia (np. ze wzgledu na inflacje). Wykonawca jest zobowigzany do wkalkulowania
wszelkich kosztéw wykonania przedmiotu umowy w przedtozonej ofercie. Wszelkie wnioski
Wykonawcy w tym zakresie zostang rozpatrzone negatywnie.

8. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury VAT na: Nadlesnictwo Swietoszéw ul.
Brzozowa 17, 59-726 Swietoszéw NIP: 612-00-10-903

9. Zamawiajgcy wyraza zgode, aby Wykonawca wystawiat faktury VAT bez podpisu zamawiajgcego
na fakturze.

10.Wykonawcy przystugujg odsetki ustawowe w przypadku zwioki w zaptacie naleznosci.

§8
Termin obowigzywania umowy
Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy w okresie od dnia 01.01.2023r. do
31.12.2023 r.

§9

Kary umowne

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nastepujgce kary umowne:

a) za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania czynnosci z zakresu prac
wynikajacych z przedmiotu umowy wyszczegoélnionych w zatgczniku nr 1 do umowy - w
wysokosci 5% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 2;

b) za nieuzupetnianie na biezgco materiatdbw higienicznych w pomieszczeniach sanitarnych
(tazienki i sanitariaty) i w budynkach biurowych oraz nie dostarczenie niezbednego sprzetu -
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w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 2 — za kazdy stwierdzony
przypadek;

c) za stosowanie przy wykonywaniu przedmiotu umowy s$rodkéw czystosci nie posiadajgcych
atestow oraz swiadectwa dopuszczajgcego jego stosowanie, lub tez o draznigcym zapachu
- w wysokos$ci 5% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 2 — za kazdy stwierdzony
przypadek;

d) za niesporzadzenie comiesiecznego protokotu odbioru wykonanych czynnosci bedgcych
przedmiotem umowy i nie przedtozenia go do zatwierdzenia przez upowaznionego
przedstawiciela Zamawiajgcego - w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7
ust. 2 — za kazdy stwierdzony przypadek;

e) za dopuszczenie do realizacji przedmiotu umowy o0séb, bez wymaganej umowg zgody
Zamawiajgcego - w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 2 — za
kazdy stwierdzony przypadek;

f) za dopuszczenie do realizacji przedmiotu umowy 0s6b, nie zatrudnionych na umowe o prace -
w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 2 — za kazdy stwierdzony
przypadek;

g) za nie przestrzeganie zasad ochrony mienia oraz zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy - w wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 2 — za kazdy stwierdzony przypadek;

h) za nie skierowanie do wykonywania przedmiotu umowy innego pracownika w przypadkach, o
ktorych mowa w 3 ust. 6 niniejszej umowy, w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 2 — za kazdy stwierdzony przypadek;

i) za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
w wysokosci 20% wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 1 umowy;

i) za odstgpienie od umowy/rozwigzanie umowy przez Wykonawce, z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy w wysokosci 20% wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust.
1 umowy;

k) za rozwigzanie umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w
wysokosci 20% wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 1 umowy;

2. Jezeli okres niewykonania i/lub nienalezytego wykonania ustug przekroczy 5 dni, Zamawiajgcy
bedzie uprawniony do rozwigzania niniejszej umowy bez wypowiedzenia, ze skutkiem
natychmiastowym niezaleznie od uprawnienia do Zzadania zaptaty przez Wykonawce Kkar
umownych, o ktérych mowa w § 9 ust. 1.

3. Zamawiajgcy moze potraci¢ naliczone kary umowne ze swoich zobowigzan wobec Wykonawcy, na
co Wykonawca wyraza zgode przez podpisanie Umowy. Zamawiajgcy moze potrgci¢ kare umowng
bezposrednio z faktury Wykonawcy.

4. Strony postanawiajg, ze mogg dochodzi¢ odszkodowan przewyzszajgcych kary umowne.

5. taczna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczyé 30% wartosci umowy.

§10
Bezpieczenstwo p. pozarowe

Wykonawca w zakresie swojego dziatania ma obowigzek przestrzegania zasad zawartych
w Rozporzadzeniu z dnia 07.06.2010 r. Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkéw (Dz. U. Nr 109 poz. 719), a w szczegdlnosci :
- skontrolowanie urzgdzeh elektrycznych mogacych potencjalnie wywota¢ pozar (czajniki, odbiorniki
radiowe, odkurzacz itp.) w celu ich wylgczenia lub zabezpieczenia.
- w przypadku oprézniania popielniczek, niedopatkéw lub innych pozostatosci moggcych stac sie

zarzewiem ognia zachowania szczegolnej ostroznosci.
- przestrzegania zasady nieuzywania otwartego ognia oraz zakazu palenia tytoniu w pomieszczeniach

i na terenie obiektu bedgcego przedmiotem umowy.
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§11
Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej: RODO, informujemy, ze administratorem
Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesnictwo Swietoszéw z siedzibg w Swietoszowie
przy ul. Brzozowej 17.
Na podstawie obowigzujacych przepisdw, wyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych, z ktdérym
mozna kontaktowac sie:

« listownie na adres: ul. Brzozowa 17, 59-726 Swietoszéw

e przez e-mail: swietoszow@wroclaw.lasy.gov.pl
Dane osobowe pozyskane w zwigzku z zawarciem z Panig/Panem umowy bedg

przetwarzane w nastepujgcych celach:

e zwigzanych z realizacjg podpisanej z Panig/Panem umowy,

e zwigzanych z dochodzeniem ewentualnych roszczen, odszkodowan,

e udzielania odpowiedzi na Pani/Pana pisma, wnioski i skargi,

¢ udzielania odpowiedzi w toczacych sie postepowaniach.
Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest:

¢ niezbedno$¢ do wykonania umowy lub do podjecia dziatan na Pani/Pana zgdanie przed

zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

¢ koniecznos¢ wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze

(art. 6 ust. 1 lit. c RODO),

e niezbedno$¢ do celdéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych

przez administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji umowy.

. Pozyskane od Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane:

e podmiotom przetwarzajgcym je na nasze zlecenie oraz
e organom lub podmiotom publicznym uprawnionym do uzyskania danych na
podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, np. sgdom, organom $cigania lub instytucjom
panstwowym, gdy wystapig z zgdaniem, w oparciu o stosowng p odstawe prawna.
Pani/Pana dane nie bedg przekazane do panstw trzecich.
Okres przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest uzalezniony od celu w jakim dane sg
przetwarzane. Okres, przez ktéry Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane jest obliczany w
oparciu o nastepujgce kryteria:
e Czasu obowigzywania umowy,
e przepisy prawa, ktére mogg nas obligowa¢ do przetwarzania danych przez okresiny czas,
e okres, ktory jest niezbedny do obrony naszych intereséw.
Ponadto, informujemy, Ze ma Pani/Pan prawo do:
¢ dostepu do swoich danych osobowych,
¢ zgdania sprostowania swoich danych osobowych, ktére sg nieprawidtowe oraz uzupemienia
niekompletnych danych osobowych,
e zgdania usuniecia swoich danych osobowych, w szczegdélnosci w przypadku cofniecia przez
Panig/Pana zgody na przetwarzanie, gdy nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania,
e zgdania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,
e whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych, ze wzgledu na Pani/Pana
szczegoblng sytuacje, w przypadkach, kiedy przetwarzamy Pani/Pana dane na podstawie
naszego prawnie usprawiedliwionego interesu, czy tez na potrzeby marketingu
bezposredniego,
¢ przenoszenia swoich danych osobowych,
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e wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. W zakresie, w jakim Pani/Pana dane sg przetwarzane na podstawie zgody — ma Pani/Pan prawo
wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma
wplywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie Pani/Pana zgody
przed jej wycofaniem. Zgode moze Pani/Pan wycofa¢ poprzez wystanie oswiadczenia o wycofaniu
zgody na nasz adres korespondencyjny badz adres e-mailowy.

10. Informujemy, ze nie korzystamy z systemow stuzgcych do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji.
§12
Pozostate ustalenia

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg
przepisy Kodeksu cywilnego .

3. Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze
Stron.

4, Strony majg obowigzek wzajemnego informowania o wszelkich zmianach statusu
prawnego swojej firmy, a takze o wszczeciu postepowania upadiosciowego, likwidacyjnego, itp.
Strony deklarujg, ze podejmg wysitki aby wszelkie spory moggce powsta¢ w zwigzku i trakcie
realizacji umowy rozwigzac¢ polubownie w drodze porozumienia, a jesli nie bedzie to mozliwe
poddadzg do rozstrzygniecia przez sad miejscowo i rzeczowo wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

Integralng czes$¢ niniejszej umowy stanowi:
Zatacznik nr 1 — Szczegodtowy opis przedmiotu zaméwienia;
Zatacznik nr 2 — Protokdt wykonania ustugi sprzatania;

Zalgeznik-nr-3—Oferta-\Wykonawey

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga (oznaczenie CPV: 90919200-4 — ustugi sprzatania biur)

obejmujgca utrzymanie porzadku i czystosci w budynku biura nadlesnictwa oraz pomieszczen w
budynku garazowo gospodarczym potozonych w Swietoszowie przy ul. Brzozowej 17 i 17A.

. Zakres zaméwienia obejmuje kompleksowe sprzgtanie wszystkich znajdujgcych sie w wyzej

wymienionych obiektach pomieszczen, m.in. pomieszczen biurowych, swietlicy, PAD, sktadnicy
akt, pokoi goscinnych, korytarzy, klatek chodowych, sanitariatéw, archiwum, izby edukacyjnej
oraz innych pomieszczen technicznych o tgcznej powierzchni podtég 738,49 m2 o zréznicowanej
powierzchni panele podiogowe, ptytki podtogowe, wyktadzina PCV, wykfadzina dywanowa,
podiogi drewniane) z czego 412,74 m? wymaga codziennego sprzatania, a 325,75 m?
okazjonalnego (nie rzadziej, niz raz w miesigcu).

. Przez kompleksowe sprzgtanie w/w pomieszczen nalezy rozumiec¢ dziatania majgce na celu

utrzymanie ciggtej czystosci i porzadku.

Tab. Szczegétowy wykaz pomieszczen nadlesnictwa

NR CODZIENNE LOKALIZACJA W

LP-| pOMIESZCZENIA NAZA Ol SeAen Sl JEDN. [m*] | opp7ATANIE BUDYNKU

1 X Fragment tarasu przed wejsciem do 15.00 TAK -

budynku

2 X Punkt p.poz. 16,55 PARTER

3 X Przedsionek 7,00 TAK PARTER

4 6 Magazynek 7,22 PARTER

5 X Hol - korytarz 47,84 TAK PARTER

6 7 Dziat techniczny 37,00 TAK PARTER

7 7 Inzynier nadzoru 7,14 TAK PARTER

8 8 Pomieszczenie serwera 4,58 PARTER

9 9 Ksero 8,51 TAK PARTER

10 4 Pomieszczenie gospodarcze 2,22 PARTER

11 10 Kadry 9,27 TAK PARTER

12 1 Sekretariat 16,89 TAK PARTER

13 1 Nadlesniczy 20,32 TAK PARTER

14 1 Zastepca Nadlesniczego 12,43 TAK PARTER

15 2 Administracja 16,65 TAK PARTER

16 3 tazienka i toaleta damska 3,50 TAK PARTER

17 6 Toaleta meska 511 TAK PARTER

18 5 Dziat gospodarki lesnej 16,50 TAK PARTER

19 102 tazienka i WC 6,23 TAK PARTER

20 X Komunikacja 47,82 TAK PARTER, | PIETRO
21 101 Straz Le$na 12,00 TAK | PIETRO

23 103 Ksigegowos¢ finansowa 41,01 TAK | PIETRO

24 104 Gléwny ksiegowy 12,73 TAK L PIETRO

25 105 Kasa 8,67 | PIETRO

26 106 Radca Prawny 9,74 TAK | PIETRO,

27 107 Ksiegowos$¢ materiatowa 21,09 TAK I PIETRO

28 108 Informatyk 8,16 TAK | PIETRO

29 109 Sekretarz 16,00 TAK | PIETRO

30 110 Dziat Budowlany 12,80 TAK I PIETRO

31 201 Swietlica 57,34 Il PIETRO

32 205 Klatka schodowa do Swietlicy 11,24 PART. - lIP

33 X Sktadnica akt 95,56 Il PIETRO

34 X Izba edukacyjna 25,00 BUD. GARAZ-GOSP.
35 X Pokoje goscinne 59,83 BUD. GARAZ-GOSP.
36 X Archiwum 13,54 BUD. GARAZ-GOSP.
37 X Komunikacja 26,00 BUD. GARAZ-GOSP.

RAZEM 738,49




II. WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONANIA USLUGI:

1. Wykonywanie ustugi sprzatania pomieszczen odbywac sie bedzie w dniach od poniedziatku do
pigtku, od godziny 14%° do godziny 22%, W przypadku pomieszczen: archiwum, kasy, oraz
pomieszczen technicznych, sprzatanie odbywac¢ sie bedzie w obecnosci upowaznionych
pracownikéw Zamawiajgcego, po wczesniejszym uzgodnieniu terminu i zakresu sprzatania.

2. Wykonywanie kompleksowej ustugi sprzatania odbywac sie bedzie przy uzyciu srodkéw czystosci
oraz niezbednego sprzetu, do zapewnienia ktérych zobowigzany jest Wykonawca, przy czym
Srodki chemiczne uzywane przez Wykonawce do wykonania przedmiotu zaméwienia muszg byc¢
biologicznie neutralne oraz posiada¢ wymagane przepisami atesty uprawniajgce do stosowania w
Polsce. Wszystkie zastosowane $rodki czyszczgce muszg byé przeznaczone do czyszczenia
powierzchni, na ktérej bedg zastosowane.

. CZESTOTLIWOSCI WYKONYWANIA POSZCZEGOLNYCH PRAC W RAMACH USLUGI:

1. CZYNNOSCIWYKONYWANE CODZIENNE:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

utrzymanie w czystosci podiég pomieszczen znajdujgcych sie w wymienionych obiektach
(zamiatanie, mycie, odkurzanie) o powierzchni podtég 412,74 m?,

opréznianie koszy na $mieci, w tym rowniez pojemnikdw niszczarek dokumentéw,
znajdujgcych sie w pomieszczeniach budynku, wraz z wymiang znajdujgcych sie w nich
workéw na smieci oraz wytarciem na mokro obudowy w przypadku zabrudzen kosza,

wynoszenie smieci do koszy zewnetrznych w nieprzezroczystych opakowaniach foliowych
gwarantujgcych, ze zawarto$¢ pozostanie wewnatrz,

segregowanie opakowan papierowych, makulatury, odpadéw papierowych, opakowan
szklanych i plastikowych,

Scieranie kurzu z parapetéw, mebli biurowych, stotow, krzeset, foteli, pétek, szaf, regatow,
skrzydet drzwiowych, wyposazenia znajdujgcego sie w obiekcie,

sprzatanie, z uzyciem srodkéw czyszczgco-odkazajgcych sanitariatéw znajdujgcych sie w
obiekcie, w tym: misek sedesowych, umywalek, kabin prysznicowych.

wymiana i uzupetnianie recznikdéw papierowych, papieru toaletowego i mydta w ptynie,
neutralizacja zapachoéw w sanitariatach,

sprzgtanie pomieszczen kuchennych i socjalnych przy uzyciu odpowiednich $rodkéw
czyszczgcych w tym mycie brudnych naczyn po naradach, spotkaniach itp.,

mycie klatek schodowych,
utrzymanie w czystosci wycieraczek wewnatrz i na zewnatrz budynku,

utrzymywanie czystosci otoczenia wokét budynku — obchdéd wokét i pozbieranie papierkéw i
Smieci;

zabezpieczenie pomieszczen biurowych poprzez zamkniecie okien, opuszczenie zaluzji
antywlamaniowych okiennych i drzwiowych, aktywacja systemu alarmowego po zakohczonej
pracy, zamkniecie zamkoéw drzwi wejsciowych na dwa zamki;

2. CZYNNOSCI WYKONYWANE PRZYNAJMNIEJ JEDEN RAZ W TYGODNIU:

a)
b)

c)

d)

e)

mycie szyb w drzwiach wejsciowych,
mycie balustrad, parapetéw, gasnic, itp.,

mycie powierzchni $ciennych obtozonych glazurg oraz oktadzing drewniang przy uzyciu
Srodkow do tego przeznaczonych,

konserwacja podtég srodkami do tego przeznaczonymi,

usuwanie pajeczyn ze $cian i sufitbw w calym budynku oraz na zewnagtrz budynku przy
drzwiach wejsciowych, oraz oknach piwnicy,

mycie sprzetow AGD m.in. lodéwek (obejmujgce w miare potrzeb rozmrozenie) oraz kuchenki
mikrofalowej.



g) mycie grzejnikéw c.o.,

h) utrzymywanie w czystosci dystrybutoréw na wode znajdujgcych sie na parterze oraz | pietrze
budynku.

3. CZYNNOSCI WYKONYWANE PRZYNAJMNIEJ JEDEN RAZ W MIESIACU:

a) utrzymanie w czystosci podiég pomieszczen uzytkowanych okazjonalnie 325,75 m?;
b) czyszczenie i konserwacja mebli przy uzyciu srodkéw do tego przeznaczonych,

c) mycie wszystkich drzwi znajdujgcych sie w obiekcie (czynnosé obejmuje mycie skrzydet
drzwiowych oraz oscieznic),

d) czyszczenie lamp, obrazéw i innego wyposazenia znajdujgcego sie w obiekcie,

4, POZOSTALE CZYNNOSCI OBJETE PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA:

a) dwustronne mycie okien w terminach okreslonych przez Zamawiajgcego (nie rzadziej niz 2
razy w ciggu roku),

b) utrzymanie czystosci pokoi goscinnych, wymiana poscieli wg potrzeb, utrzymanie w czystosci
firanek.

¢) Wykonawca jest zobowigzany do posprzatania po ewentualnych awariach lub niewielkich
pracach naprawczych wykonanych w obrebie obiektu, bez prawa domagania sie dodatkowej
zaptaty za wykonane czynnosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia czestotliwosci wykonywania
wymienionych w pkt. 1, 2, 3, 4 czynnosci w przypadku powstania widocznych zabrudzen.

IV. NADZOR I KONTROLA:

1. Ocene prawidlowosci wykonania zamoéwienia wykonywana jest na podstawie protokotu
wykonania ustugi sprzatania. Oceny prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy dokonuje
Zamawiajacy.

V. MATERIALY | SRODKI

1. Wykonawca gwarantuje, iz materiaty i srodki czystosci, ktére bedg wykorzystywane do wykonania
powyzszych ustug sa dopuszczone do stosowania zgodnie z przepisami prawa i bedag
stosowane zgodnie z przeznaczeniem i zaleceniami producenta. Materialy i $rodki czystosci
posiadajg PZH i swiadectwa dopuszczenia do obrotu i stosowania w Polsce. Zamawiajgcy
oczekuje kazdorazowo dostawy Srodkéw czystosci i artykutdw higienicznych w oryginalnych
opakowaniach wraz z opisem technicznym umozliwiajgcym weryfikacje.

2. Wykonawca zapewnia dostarczenie w ilosciach niezbednych do zapewnienia odpowiedniego
poziomu czystosci i jakosci sprzatanych pomieszczen biurowych oraz sanitarnych

3. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia w obiekcie: papieru toaletowego (kolor biaty),
recznikéw papierowych (kolor biaty), mydta w plynie, kostek dezynfekujacych do muszli, workéw
do koszy na $mieci, ptynu do mycia naczyn w pomieszczeniach wskazanych przez
Zamawiajgcego, $rodkéw do udrazniania rur, odéwiezaczy powietrza w spray, miotet, mopdw i in.
sprzetow i artykutdw higienicznych, na ktére Zamawiajgcy zgtosi zapotrzebowanie,

VI. POMIESZCZENIE DLA PRACOWNIKOW

1. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy zamykane pomieszczenie do przechowywania srodkow
czystosci oraz niezbednego sprzetu.

VIl. OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Do obowigzkéw Wykonawcy przedmiotu zaméwienia nalezy:

a) biezagce informowanie o zauwazonych uszkodzeniach wyposazenia pomieszczen oraz
urzadzen znajdujgcych sie w obiekcie,

b) bezzwioczne informowanie oséb wyznaczonych do kontaktu, ze strony Zamawiajgcego, w
przypadku zauwazenia sytuacji mogacych spowodowac szkody w mieniu Zamawiajgcego.



)

h)

m)

n)

0)

p)

Q)

Wykonawca zobowigzany jest do uzywania witasnych urzadzen i sprzetu
wykorzystywanych do prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia.

Wszystkie $rodki zastosowane przez Wykonawce oraz przeznaczone do uzytku
Zamawiajgcego podlegajg  wczesniejszemu uzgodnieniu i akceptacji przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do przediozenia do akceptacji przez Zamawiajgcego
imiennego wykazu osoéb, ktére bedg wykonywaé przedmiot zamdwienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby osoby uczestniczace bezposrednio w wykonywaniu ustugi nie
byty karane.

Sswiadczenia wszystkich ustug bedgcych przedmiotem zamoéwienia przy zapewnieniu
osobom wykonujgcym wtasnej odziezy roboczej, srodkow, sprzetu, urzadzenh oraz innych
elementow niezbednych do nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia;

zorganizowania stanowisk pracy i przeszkolenia oséb zatrudnionych do wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

dobrania $rodkéw wykorzystywanych przy realizacji przedmiotu zamoéwienia w taki
sposob, aby nie uszkodzity mienia Zamawiajgcego;

uzywania srodkéw chemicznych i materiatow wykorzystywanych przy realizacji przedmiotu
zamowienia w sposdb zgodny z przeznaczeniem i instrukcjg producenta;

zagwarantowania w sytuacjach wymagajgcych szybkiej interwencji zaréwno w dni
robocze, jak i wolne, wykonania przedmiotu zamoéwienia;

codziennego informowania Zamawiajagcego o wszelkich zauwazonych usterkach
i uszkodzeniach w miejscu wykonywania przedmiotu zamowienia;

odsuniecia, na zgdanie Zamawiajgcego, od wykonywania przedmiotu zamowienia oséb,
ktére wedlug Zamawiajgcego nie wykonujg nalezycie przedmiotu zamodwienia;

zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych dziatalnosci Zamawiajgcego,
obejmujgcych miedzy innymi: systemu zabezpieczen, przedmiotow iurzgdzen
znajdujgcych sie w pomieszczeniach Zamawiajgcego oraz pozostawienia w stanie
nienaruszonym wszelkich materiatéw, z ktéorymi mogt sie zetkngé w trakcie realizaciji
przedmiotu zamowienia;

ponoszenia wobec Zamawiajgcego odpowiedzialnosci cywilnej za wszelkie szkody
osobiste i majgtkowe wynikle z niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu
zamowienia;

pokrycia roszczeh w przypadku wystgpienia przez osoby trzecie z roszczeniami wobec
Zamawiajgcego zwigzanymi z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem
przedmiotu zamowienia,

ponoszenia odpowiedzialnosci za skutki dziatan oséb wykonujgcych w imieniu
Wykonawecy ustugi bedace przedmiotem zamédwienia.

VIll. DODATKOWE INFORMACJE:

1. Na potrzeby wykonywania przedmiotu zamoéwienia Wykonawca moze korzysta¢ nieodptatnie z
wody i energii elektrycznej Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ ustugi sprzgtania przy uzyciu sprzetu recznego i
mechanicznego odpowiedniego do rodzaju sprzgtanych powierzchni.

3. Wykonawca jest zobowigzany w czasie wykonywania ustug sprzatania do zapewnienia
nalezytego tadu i porzadku, przestrzegania przepiséw BHP i p. poz. i zabezpieczenia miejsc
wykonywania ustug.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ za szkody powstate w mieniu Zamawiajgcego
spowodowane dziataniem Wykonawcy podczas wykonywania czynnosci sprzatania i
wykonywania prac gospodarczych oraz wskutek innych dziatan oséb zatrudnionych przez
Wykonawce.



5. Wszystkie osoby skierowane przez Wykonawce, wykonujgce czynnosci sprzgtania i prac
gospodarczych w nieruchomos$ci Zamawiajgcego obowigzuje zakaz:

a) wprowadzania os6b trzecich do budynkoéw i posesji Zamawiajgcego,
b) korzystania ze sprzetu biurowego Zamawiajgcego,

c) przegladania, kopiowania lub wynoszenia wszelkiego rodzaju dokumentow
Zamawiajgcego,

d) korzystania z telefonéw Zamawiajgcego.

6. Z uwagi na fakt, ze przedmiotem zamoéwienia sa ustugi sprzatania, ktérych wykonanie
odpowiada warunkom wykonywania pracy, okreslonym w przepisach kodeksu pracy
Zamawiajacy wymaga, aby osoby wykonujgce bezposrednio przedmiot zaméwienia bytly
zatrudnione na podstawie umowy o prace w pelnym wymiarze czasu pracy. Osoba
zatrudniona powinna posiadaé zdolnosé fizyczng do wykonywania prac bedacych
przedmiotem zaméwienia w osmiogodzinnym wymiarze pracy od godziny 14° do 22%,

7. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ odpowiednig ilo$¢ os6b do wykonania przedmiotu
zamowienia. Osoby wykonujgce przedmiot zamdwienia powinny posiada¢ aktualne przeszkolenie
w zakresie BHP oraz ochrony p.poz.

8. Zabrania sie osobom wykonujgcy przedmiot zamdwienia wprowadzania do obiektu oséb
postronnych oraz cztonkéw rodziny. Wykonawca i osoby wyznaczone do realizacji przedmiotu
zamowienia zobowigzane sg do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w
zwigzku z wykonywaniem ustugi sprzatania.



Zn. spr.: SA.270.44.2022 zatgcznik nr 2 do projektu umowy-
Protokét wykonania ustugi sprzgtania,

PROTOKOL WYKONANIA UStUGI SPRZATANIA

ZA MIESIAC: FAKTURA:

Podpis Pracownika Potwierdzenie ustugi

Data Wykonawcy realizujagcego przez Zamawiajacego Uwagi
umowe
1 2 3 4

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY







