Opis przedmiotu zamowienia :

Przedmiotem zamowienia jest administrowanie i utrzymanie we wiasciwym stanie
sanitarnym i porzadkowym terenow dwoch cmentarzy komunalnych zlokalizowanych przy
ul. Cmentarnej i ul. Kasztanowej w Nowej Rudzie.

Przedmiotem zaméwienia sg :

1. czynnosci administracyjne (nadzér architektoniczno - urbanistyczny, sanitarny i
porzgdkowy, prowadzenie ksigg zmartych oraz ewidencji w formie elektronicznej,
udostepnianie infrastruktury cmentarza),

2. czynnosci porzgdkowe (pielegnacja zieleni niskiej i wysokiej, konserwacja urzgdzen
cmentarnych, utrzymanie czystosci),

3. czynnosci zwigzane z rozbudowg infrastruktury cmentarzy.

Dla poszczegolnych zakresow ustugi zamawiajgcy okreslit zakresy czynnosci zwigzanych
z realizacjg ustugi. Do bezwzglednych obowigzkow wykonawcy nalezy wykonanie
wszystkich innych czynnosci, nie uwzglednionych w zakresie czynnosci, niezbednych do
wykonania z punktu widzenia celu, ktéremu maijg stuzyc.

Minimalny zakres czynnosci dla zarzadzania i administrowania.

Administrowanie zasobami cmentarzy komunalnych

1. czynnosci administracyjne zwigzane z dokonaniem pochdéwkow

1) prowadzenie stosownej dokumentacji wymaganej prawem: ksigg
zmartych pochowanych na cmentarzach, alfabetycznego spisu oséb pochowanych na
cmentarzach w systemie tradycyjnym i informatycznym,

2) prowadzenie racjonalnej gospodarki miejscami  grzebalnymi,
wyznaczanie miejsc pod groby i kwatery zgodnie obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami,

3) pobieranie obowigzujgcych optfat zgodnie z obowigzujgcg Uchwatg Rady
Miejskiej w Nowej Rudzie w sprawie ustalenia maksymalnych stawek na utrzymanie
cmentarzy z tytutu wykonywanych ustug pogrzebowych przez podmioty gospodarcze
na terenie miasta Nowa Ruda ustala sie, Ze okresem rozliczeniowym jest miesigc
kalendarzowy. Srodki pobrane w okresie rozliczeniowym odprowadza sie w terminie do
21 dnia miesigca nastepnego po okresie rozliczeniowym,

4) biezgca obstuga programu komputerowego Interaktywny Administrator
Cmentarzy do ewidencji zmartych i grobéw oraz optat cmentarnych oraz aktualizacja
zdje¢ — na biezgco,

5) taktowna i rzetelna informacja rodzin zmartych,

6) przyjmowanie dokumentow stanowigcych podstawe do pochowania
zmartych na terenie cmentarza,

7) dokonywanie uzgodnien w zakresie organizacji pogrzebu
wykonywanego przez firmy pogrzebowe, ustalanie dni i godzin pochéwku,

8) udostepnianie terenu cmentarza — w tym kaplicy cmentarnej wraz z

wyposazeniem innym podmiotom wykonujgcym ustugi zwigzane z pochowkiem i
ekshumacjg zwtok oraz nadzorowanie wykonywanych przez nich ustug pogrzebowych,
9) dokonywanie kazdorazowo uzgodnien z Gming przy wykonywaniu
grobéw murowanych w starej czesci cmentarza przy ul. Cmentarnej w Nowej Rudzie
dot. mozliwosci ich lokalizacji,
10) nadzorowanie nad dziatalnoscia podmiotobw  gospodarczych
realizujgcych ustugi na danym cmentarzu komunalnym i odbieranie robot w zakresie



utrwalania grobéw ziemnych, na podstawie zawartych umoéw lub porozumien.

2. czynnosci administracyjne zwigzane z biezgcym funkcjonowaniem cmentarzy

1) udzielanie informacji osobom zainteresowanym informacji w sprawach
funkcjonowania cmentarzy i prowadzenie korespondencji dotyczacej informacji o
osobach pochowanych na danym cmentarzu komunalnym,

2) opiniowanie wnioskow i nadzorowanie przeprowadzanych ekshumaciji,

3) likwidacja grobow zgodnie z obowigzujgcym regulaminem korzystania
z cmentarzy komunalnych na terenie Gminy Miejskiej Nowa Ruda,

4) otwieranie i zamykanie cmentarza zgodnie z Regulaminem
korzystania z cmentarzy komunalnych na terenie Gminy Miejskiej Nowa Ruda,

5) uzgadnianie w formie pisemnej wjazdéw na cmentarz zwigzanych ze
Swiadczeniem ustug pogrzebowych, kamieniarskich bgdz budowlanych,

6) wspotpraca z konserwatorem zabytkdw i ochrony przyrody w
sprawach obiektow zabytkowych zlokalizowanych na terenie cmentarzy komunainych,

7) udostepnianie terendw cmentarzy oraz kaplicy cmentarnej podczas
kontroli,

8) sporzgdzanie i przedkfadanie osobie nadzorujgcej ze strony Urzedu

Miasta Nowa Ruda miesiecznych raportéw z pobranych optat.

3. czynnosci gospodarcze w zakresie utrzymania biezgcego cmentarzy

- utrzymane porzadku i czystosci na terenie cmentarzy

- utrzymanie drdg i alejek polegajgce na:

- w okresie letnim — zamiatanie, usuwanie btota,
lisci i innych zanieczyszczen,

— w okresie zimowym — od$niezanie i
przeciwdziatanie gotoledzi tgcznie z posypywaniem i oczyszczaniem ze Sniegu i
lodu, a w szczegolnosci miejsc przed Kaplicg, budynkiem bramowym i budynkiem
gospodarczym wraz z sanitariatami,

— utrzymanie zieleni poprzez:

- wiosenno - jesienne zabiegi przycinania krzewow i drzew,

- usuwanie drzew i krzewéw — po uzyskaniu przez Gmine stosownego

zezwolenia,

- koszenie trawy w sposob nie powodujgcy zanieczyszczania nagrobkow na

cmentarzach,

- koszenie trawy na terenie cmentarza oraz na terenach przylegtych do cmentarzy ,

wzdtuz drog, w odlegtosci do 0,5 m? od ogrodzenia,

- koszenie trawy na placu pomiedzy nowym a starym cmentarzem przy ul.

Kasztanowej,

- koszenie wyznaczonych do utrzymania terendw powinno by¢ wykonywane z takg

czestotliwoscig , aby srednia wysokosc¢ trawy nie przekraczata 10 cm,

- zgrabienie i wywiezienie skoszonej trawy najpdzniej w nastepnym dniu po
zakonczeniu koszenia,

- dopuszcza sie wykonywanie opryskow chemicznych w okresie od marca do
pazdziernika wzdtuz alejek wraz z usuwaniem z nich chwastow i wyrastajgcej trawy z
zachowaniem nalezytej ostroznosci,

- dwukrotnie w ciggu roku sprzgtanie grobéw opuszczonych i zaniedbanych,

4. Prowadzenie biezgcej konserwacji obiektéw cmentarza (m.in. kaplicy, schodéw
wejsciowych oraz budynku bramowego), toalet, elementéw matej architektury,
ogrodzenia, punktdw czerpania wody, w celu utrzymania nieruchomosci w  stanie
niepogorszonym, a w szczegolnosci:

- naprawa, malowanie, montaz i konserwacja tawek ustawionych przez Gmine,



- naprawa uszkodzen ogrodzenia, w tym furtek i bram wjazdowych,
powstatych w okresie obowigzywania umowy,

— prowadzenie biezgcych napraw (np. malowanie obiektow, bram,
ogrodzenia i drobne ich naprawy) i konserwacji obiektéw i urzadzeh cmentarza, w
szczegolnosci: urzgdzen w budynku bramowym i w Kaplicy na terenie cmentarza przy
ul. Cmentarnej w Nowej Rudzie, ogrodzenia — koszty zakupu materiatébw obcigzajg
Administratora w ramach ryczattowego ustalonego wynagrodzenia,

- oznaczanie kwater numerami, aktualizacja na biezgco tablic
informacyjnych i dbanie o ich stan.

5. Utrzymanie istniejgcych grobowcow rodzinnych i pomnikéw powstatych przed 1945
rokiem, kwatery z grobami gornikow oraz nagrobkow na cmentarzu komunalnym przy

ul. Kasztanowej:
$.p. Zofii Grgtkowskiej sektor 4 rzad 15 miejsce 5,
$.p. Juliana Pawlikowskiego sektor 7 rzad 9 miejsce 8,
$.p. Antoniego Zurakowskiego sektor 3 rzad 8 miejsce 2
znajdujgcych sie na terenie cmentarzy poprzez dbatosc o estetyke.

6. Prowadzenie ksigzek obiektu budowlanego dla:

- kaplicy cmentarnej,

- budynku bramowego,

— budynku gospodarczego wraz z sanitariatami
oraz dokonywania corocznie sprawdzenie stanu technicznego zgodnie z art.62 ust.1
ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane.

7. Gmina wymaga zatrudnienia przez Administratora lub podwykonawce na podstawie
umowy o prace osoby wykonujgce czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, tj. min.
2 osoby do utrzymania porzadku i zieleni na terenie cmentarzy, min. 1 osobe z co
najmniej 1 rocznym doswiadczeniem w administracji cmentarzami komunalnymi, w
tym obstugi programu Interaktywny Administrator Cmentarzy, min. 1 osobe do
wykonywania czynnos$ci zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem cmentarzy/ obstuga
kaplicy i nadzoér nad utrzymaniem czystosci i porzadku, nadzorowanie wykonywania
grobowcdw i pomnikoéw, wyznaczania miejsc pod groby/, min. 1 osobe ktéra bedzie
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia posiadajgcg uprawnienia w zakresie
zarzadzania nieruchomosciami,

8. Administrator w terminie do dnia 31 pazdziernika 2024 roku dokona na wtasny koszt
wymiany obecnego ogrodzenie wraz z bramg wjazdowg i dwiema furtkami na cmentarzu
przy ul. Cmentarnej w Nowej Rudzie, od strony ul. Polnej /ok. 170 mb/. Zakres prac
obejmowac bedzie demontaz czesci istniejgcego ogrodzenia z siatki i zastgpienia
ogrodzeniem panelowym /ogrodzenie nie moze by¢ nizsze niz 1,50/, oraz wymiane
bramy wjazdowej i 2 furtek na kute, dostosowanych do wysokosci i estetyki ogrodzenia.
Termin rozpoczecia prac nalezy zgtosi¢ pisemnie do tut. Urzedu, poniewaz prace bedg
nadzorowane przez inspektora branzy budowlanej dziatajgcego na zlecenie Gminy
Miejskiej Nowa Ruda. Rodzaj i wyglad ogrodzenia nalezy wczesniej uzgodnic¢ z Urzedem
Miejskim w Nowej Rudzie.

Powyzsze prace winny by¢ wykonane zgodnie ze sztukg budowlang i obowigzujgcymi
przepisami.

9. Prowadzenie dziatalnosci zwigzanej z administrowaniem cmentarzami komunalnymi
odbywac sie bedzie w lokalu Administratora o powierzchni co najmniej 15 m?, ktére
bedzie wykorzystane do obstugi interesantéw i wykonywania obowigzkéw w zakresie
zarzadzania cmentarzem (Biuro Administratora Cmentarza) w odlegtosci nie wiekszej
niz 200 m od cmentarza przy ul. Cmentarnej w Nowej Rudzie. Wszelkie koszty zwigzane
z utrzymaniem lokalu ponosi Administrator cmentarzy.

10. Z chwilg wyposazenia przez Gmine Miejskg lokalu przy ul. Cmentarnej nr 26 (budynek
bramowy) Administrator bedzie zobowigzany do przeniesienia dziatalnosci zwigzanej z



administrowaniem cmentarzy, do tego lokalu. Koszty zwigzane z eksploatacjg w/w
lokalu ponosi Administrator cmentarzy. Czynsz najmu za lokal uzytkowy wynosi okoto
118,00 zt miesiecznie netto, oraz media wg. zuzycia. Stawka czynszu ustalona jest na
podstawie obowigzujgcego Zarzgdzenia Burmistrza Miasta Nowa Ruda.



