ZA POWIATU

w debicach I
ul. tgczycka 16 Zamawiajgcy:
99-200 Poddebice
tel. 6787800, 6782808, tex 8782701 POWIAT PODDERBICKI

w imieniu ktérego dziata
ZARZAD POWIATU W PODDEBICACH
99-200 Poddebice, ul. Leczycka 186,
tel. (043) 678 78 00, faks (043) 678 27 01
powiat@poddebicki.pl, www.poddebicki.pl

Ogtoszenie o0 zamowieniu

w postepowaniu o zamowienie publiczne prowadzonym na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(t. Dz. Uz 2019 r., poz. 1843)
W oparciu o art. 1380 na usfuge spoteczna o wartosci zaméwienia
od 30 000 euro do 750 000 euro
na zadanie pn.:

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM
I ZAGRANICZNYM DLA PRZESYLEK NA RZECZ
STAROSTWA POWIATOWEGO W PODDEBICACH
W ZAKRESIE PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA )
| DORECZANIA PRZESYLEK POCZTOWYCH ORAZ ICH ZWROTOW

Ze wzgledu na stan epidemiologiczny (wirus COVID-19), Zamawiajacy w niniejszym
postepowaniu dopuszcza i rekomenduje skiadanie oferty w formie elektronicznej. Oferta
powinna by¢ sporzadzona w formie elektronicznej, podpisana przez upowazniong osobe
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Peina lista kwalifikowanych podmiotéw zaufania, u

ktorych Wykonawca moze uzyska¢ kwalifikowany podpis elektroniczny, znajduje sie na
stronie www.nccert.pl

!

SPORZADZIL: ZATWIERDZIL :

INSPEKTOR
w Wydziale Pozyskiwanfa Funduszy

Zevmetrznyoh, |Awestycili Zambdwiert
Jotants Wéjeik

maj 2020

PROJEKT POD WZGLEDEM
formalno-prawnym
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W postepowaniu komunikacja migdzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu
Platformy Zakupowej, zwanej dalej Platforma.

Wejscie na Platforme poprzez link: https://platformazakupowa.plipn/poddebicki (zakiadka dotyczaca
danego postepowania, do wyszukania po numerze referencyjnym).

Instrukcje korzystania z Platformy dotyczace w szczegodlnosci logowania, skladania wnioskéw o
wyjasnienie tresci SIWZ, skiadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w postepowaniu przy
uzyciu Platformy znajdujg sie z zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow” na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.

Z uwagi na wartos¢ zamowienia, dopuszczalng formg skladania oferty (poza elektroniczna) oraz
oswiadczen pozostaje forma pisemna (papierowa).

Szczegotowe informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczeri i dokumentow zawarte sg w rozdz. VIl Ogloszenia.

I. INFORMACJE WPROWADZAJACE

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla przesytek na rzecz Starostwa powiatowego w Poddebicach w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich zwrotéw, prowadzone jest w
trybie art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowier publicznych (Dz.U. z 2019 .
poz. 1843), zwanej dalej ,ustawg Pzp®. Ustugi pocztowe stanowig ustugi spoteczne, okreslone w
zatgczniku XIV do Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w

sprawie zamowien publicznych, uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE i z tego powodu tryb przewidziany w
art. 1380 ustawy Pzp ma zastosowanie.

2. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Powiat Poddebicki, w imieniu ktérego dziata Zarzgd Powiatu w Poddebicach
ul. teczycka 16
99-200 Poddebice
tel. +48 (043) 678 78 00, faks +48 (043) 678 27 01
http://www.poddebicki.pl
e-mail: powiat@poddebicki.pl, zamowienia_publiczne@poddebicki.pl
godziny urzedowania: poniedziatek 8.00 — 18.00; wtorek — czwartek 8.00-16.00; pigtek 8.00 — 14.00
Adres profilu nabywey: https://platformazakupowa.pl/pn/poddebicki - (dedykowana platforma
zakupowa do obstugi komunikacji w formie elektronicznej pomigedzy Zamawizjgcym a Wykonawcami
oraz do skiadania ofert)

3. ZNAK POSTEPOWANIA
FS.272.3.2020

4. Wszelkie informacje dotyczace niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego beda zamieszczane na oficjalnej stronie Powiatu Poddebickiego:
- na stronie internetowej Zamawiajgcego www.poddebice.biuletyn.net z przekierowaniem na
platforme zakupowa: https://platformazakupowa.pl/pn/poddebicki
- na tablicy ogtoszen Zamawiajgcego.

5. Ogtoszenie wraz z zatgcznikami na ustuge spoteczng zostato zamieszczone:
- na stronie internetowej Zamawiajgcego www.poddebice.biuletyn.net z przekierowaniem na
platforme zakupowa: https://platformazakupowa.pl/pn/poddebicki
- na tablicy ogtoszen Zamawiajgcego.

6. Oferte, sporzadzong zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu, wykonawca sktada w formie
pisemnej albo w formie elektronicznej, opatrzona pod rygorem niewaznosci odpowiednio
wiasnorgcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Oferte w formie
elektronicznej sktada sie za posrednictwem Platformy zakupowej (dalej ,Platforma”) dostepnej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/poddebicki

7. Instrukcje korzystania z Platformy dotyczgce w szczegoélnosci logowania, skfadania wnioskéw o
wyjasnienie treéci ogloszenia, skiadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w ninigjszym
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postgpowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sie w zaktadce Jnstrukcje dla Wykonawcow” na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.plistronal/45-instrukcje

8. Wykonawca ktéry nie bedzie skiadat oferty w formie elektronicznej, korzysta z Platformy w celu
komunikacji z Zamawiajgcym.

9. Korzystanie z Platformy jest bezptatne.

10. W celu skrécenia terminu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sig, aby komunikacja miedzy
zamawiajacym a wykonawcami, w tym wszelkie oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje,
przekazywane byly w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy i formularza ,Wyslij
wiadomo$¢” znajdujgcego sie na stronie danego postepowania. Za date przekazania (wplywu)
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacii przyjmuje sie date ich przestania za
posrednictwem Platformy poprzez klikniecie przycisku ~WVyslij wiadomos$¢” po ktérych pojawi sie
komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Nazwa nadana zaméwieniu: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
przesytek na rzecz Starostwa Powiatowego w Poddebicach w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek pocztowych oraz ich zwrotow.

2. Czas trwania zamoéwienia: do 30.06.2022 r.

3. Przedmiot zaméwienia musi byé realizowany zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie nizej

wymienionymi przepisami:

a) ustawa Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku.

b) Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie reklamacii
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego.

¢) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego.

d) w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym — migdzynarodowe przepisy pocztowe, fj.:
Swiatowa Konwencja Pocztowa, Regulamin Poczty Listowej, Regulamin dotyczgcy paczek
pocztowych.

€) pozostate regulaminy dotyczgce ustug pocztowych.

Przez przesyiki bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie:

- przesyiki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne;

- przesyiki listowe rejestrowane nadane i doreczane za pokwitowaniem lub z potwierdzeniem odbioru
krajowe i zagraniczne;

- paczki krajowe i zagraniczne - przesytki rejestrowane zawierajgce rzeczy,

- Z uwzglednieniem podziatu na przesytki ekonomiczne i priorytetowe oraz gabarytow okreslonych w
Ustawie Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku.

- ustugi codziennego doreczania ZPO (zwrotnego potwierdzania odbioru) i zwrotéw przesytek
pocztowych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

- przesyiki kurierskie krajowe i zagraniczne;

4. Szczegdlowy zakres zamowienia zostat okreslony w formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 2

do ogtoszenia i istotnych postanowien do umowy — zatgcznik nr 3 do ogloszenia.

5. Zamawiajgcy zastrzega, ze liczba przesytek pocztowych oraz dodatkowych ustug, wyszczegolnionych w
formularzu cenowym, moze zmieni¢ sie w zaleznosci od potrzeb zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie jest
zobowigzany do nadawania wszystkich rodzajéw przesylek i skorzystania ze wszystkich rodzajow ustug,
wskazanych w tym formularzu, jednak zobowigzany jest wykorzystaé co najmniej 50% wartosci brutto
zawartej umowy. Wykonawcy nie przystugujg roszczenia z tytutu powyzszych zmian w trakcie realizacji
umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia bgdz zmniejszenia ilosci nadawanych i zwracanych
przesytek pocztowych bedgcych przedmiotem zaméwienia pod warunkiem nie przekroczenia wartosci
umowy.

6. Kody CPV:
64110000-0 ustugi pocztowe
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64112000-4 ustugi pocztowe dotyczgce listow
64113000-1 ustugi pocztowe dotyczgce paczek
64100000-7 ustugi pocztowe i kurierskie

ll. JEZYK | FORMA POSTEPOWANIA
Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;j.

IV. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Cena uwzgledniajgca nalezny podatek VAT, podana w ofercie wg. zatgcznika nr 1 do niniejszego
ogtoszenia musi obejmowac caty przedmiot zamoéwienia wyceniony w oparciu o formularz cenowy zawarty
w zatgczniku nr 2 do ogtoszenia.

2. Cena oferty o ktérej mowa powyzej, musi by¢ wyrazona w ziotych polskich.

3. Cena oferty podana przez wykonawce powinna zawieraé w sobie wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamoéwienia i musi by¢ stata przez caty okres trwania umowy.

4.Oferta musi zawiera¢ wartos¢ brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia, zwang dalej ,ceng”. Ceng w
rozumieniu art. 3 ust.1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug,
ktéra Zamawiajacy bedzie obowigzany zaptaci¢ wykonawcy za towar lub ustuge. W cenie uwzglednia sie
podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz
towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug oraz podatkiem akcyzowym.

5. tgczna cena brutto bedzie podstawag do poréwnania ofert.

V. KRYTERIA OCENY CFERT

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium CENA o wadze 100%
2. Ocena ofert w kryterium CENA zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:

C=(Cmin/Cbad)x100
C —ilos¢ punktow w kryterium cena
C min — najnizsza cena sposrod ofert nie podlegajgcych odrzuceniu
C bad - cena oferty badanej nie podlegajgcych odrzuceniu
100 — waga kryterium
Za kryterium cena - C - Wykonawca otrzymuje maksymalnie 100 pkt. (1% odpowiada 1 punktowi)

V1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY SKLADANIE | OTWARCIE OFERT
1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty lub
wedtug takiego samego schematu, stanowigcego zataczniki nr 1 do ogtoszenia.
2. Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, podpisang wiasnorecznym podpisem
albo w postaci elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
3. Na oferte skladaja sie:

3.1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do ogtoszenia

3.2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy, wystawionego
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert.

3.3. Peilnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy/éw ubiegajgcego/cych sie
o udzielenie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo nalezy dotgczy¢ w oryginale badz kopii,
potwierdzonej za zgodnos¢ zoryginatem notarialnie w formie pisemnej lub w postaci
elektronicznej za posrednictwem Platformy opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
osoby/osob udzielajgcej/cych petnomocnictwa, a w przypadku notarialnej kopii kwalifikowanym
podpisem elektronicznym notariusza, (jesli dotyczy)

3.4. Oswiadczenie, ze Wykonawca zapoznat sie z warunkami zamoéwienia i z zataczonymi istotnymi
postanowieniami umowy oraz, ze przyjmuje ich tres¢ bez zadnych zastrzezen - na formularzu
oferty — zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do ogtoszenia.

3.5. Formularz cenowy wg zatgcznika nr 2

3.6. Wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikagji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

4. Sposob przygotowania oferty przesylanej za posrednictwem poczty tradycyjnej (fj. za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu Prawa pocztowego, osobiscie lub przez
postarica) - oferta skladana w formie pisemnej (w postaci papierowej):

4.1. Wykonawcy ponoszg koszty =zwigzane =z przygotowaniem i ziozeniem oferty,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 Pzp.
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4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8,

Oferta musi by¢ sporzagdzona pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, w jezyku polskim.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, nalezy skiada¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski —
nie dotyczy oferty, ktéra musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

Oferta oraz inne dokumenty i o$wiadczenia, o ktdrych mowa w ogtoszeniu muszg byé opatrzone
wiasnorecznym podpisem przez Wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.
Zaleca sie takze parafowanie kazdej strony oferty.

Upowaznienie (pefnomocnictwo) do podpisania oferty, do poswiadczania dokumentow
za zgodnos$¢ z oryginatem oraz do parafowania stron nalezy dotgczy¢ do oferty, o ile nie wynika
ono z dokumentow rejestrowych Wykonawcy.

Wszelkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniost zmiany, powinny by¢ parafowane przez osobely
upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy/6w wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

Zaleca sie, aby zapisane strony oferty wraz z dotgczonymi do niej dokumentami byty
ponumerowane oraz parafowane przez osobe/y upowaznionale do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy jakakolwiek strona zostanie podpisana przez Wykonawce, parafa na tej stronie
nie jest juz wymagana.

Wykonawca powinien zamiesci¢ oferte wraz z pozostatymi dokumentami w jednej kopercie,
opisanej w nastepujgcy sposaéb:

Nazwa (firma) wykonawcy
Adres wykonawcy

Starostwo Powiatowe w Poddebicach
ul. teczycka 16
99-200 Poddebice
Oferta na ustugi spoteczne
,Swiadczenie ustug pocztowych”
oznaczenie sprawy FS.272.3.2020
Nie otwiera¢ przed dniem 03.06.2020 r. godz. 12:30

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

4.9,

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, przed
uptywem terminu do sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian Iub wycofaniu oferty
nalezy umiesci¢é w kopercie, opisanej jak wyzej w pkt 4.8. Koperta dodatkowo musi by¢
oznaczona okresleniami: ,Zmiana” lub ,Wycofanie”.

Ziozona oferta wraz z zatgcznikami bedzie jawna, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji co, do ktérych
Wykonawca skiadajgc oferte zastrzegt oraz wykazal iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86
ust. 4 Pzp.

W przypadku gdy Wykonawca nie wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Zamawiajgcy uzna zastrzezenie tajemnicy za bezskuteczne, o czym
poinformuje Wykonawce.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, powinny byé¢ zgrupowane i stanowid
oddzielng czes¢ oferty, opisang w nastepujacy sposéb: ,tajemnica przedsiebiorstwa — tylko do
wglgdu przez Zamawiajgcego”.

Po otwarciu ztozonych ofert, Wykonawca, ktéry bedzie chciat skorzystac z jawnosci dokumentacji
z postgpowania (protokotu), w tym ofert, musi wystapi¢ w tej sprawie do Zamawiajgcego ze
stosownym wnioskiem.

5. Sposéb przygotowania oferty skladanej elektronicznie

5.1.

5.2.
5.3.

5.4.

Zamawiajgcy w niniejszym postepowaniu dopuszcza mozliwosé ztozenia oferty elektronicznie, za
posrednictwem platformy dedykowanej dla niniejszego postepowania na stronie Platformy
Zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/poddebicki, ktéra jest dla Wykonawcow
bezptatna.

Oferte w formie elektronicznej nalezy ziozyé pod rygorem niewaznosci - wyigcznie za
posrednictwem Platformy, tj.: https://platformazakupowa.pl/pn/poddebicki

Zamawiajgcy informuje, ze posiadanie konta na Platformie jest dobrowolne. a ziozenie oferty w
przetargu jest mozliwe bez posiadania konta.

W przypadku pytan dotyczgcych funkcjonowania i obstugi technicznej Platformy, prosze o
skorzystanie z pomocy Centrum Wsparcia Klienta, ktére udzieli wszelkich informacji
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5.5.

5.6.

8:7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

9.17.

5.48:

5.19.

5.20.

zwigzanych z procesem sktadania ofert, rejestracji czy innych aspektéw technicznych Platformy,
dostepne codziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 17.00 pod nr tel.
22 1010202.
Zaleca sig¢ zaplanowanie ziozenia oferty z wyprzedzeniem min. 24 h, aby zdgzyé w terminie
przewidzianym na jej ztozenie w przypadku zaistnienia sity wyzszej takiej jak np. awaria Platformy
Zakupowej, awaria Internetu, problemy techniczne itd.
Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zawartymi w niniejszej Informacji oraz
zgodnie z Instrukcjg dla Wykonawcow pod linkiem https://platformazakupowa.pl/stronal45s-
instrukcje i Regulaminem korzystania z Platformy (adres: https://iplatformazakupowa.pl
Sktadajgc oferte Wykonawca akceptuje Regulamin platformazakupowa.pl dla Uzytkownikow
(Wykonawcéw).
W sytuacji gdy do reprezentowania Wykonawcy wymagana jest reprezentacja tgczna (wiecej niz
jedna osoba), oferte kwalifikowanym podpisem elektronicznym opatrzy¢ muszg fgcznie wszystkie
osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci w postaci
elektronicznej w formacie danych pdf, .doc, .docx. i podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, spetniajgcym wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia
2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej przez osobe(y) upowazniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy.
Zamawiajgcy wymaga, aby sktadana oferta zawierata wypeinione wszystkie obowigzkowe pola w
odpowiednigj stronie, dedykowanej dla niniejszego postepowania na:
https://platformazakupowa.pl/pn/poddebicki oraz aby zatgczono do niej wymagane zatgczniki
(oferta i dokumenty w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym).
Zamawiajgcy zgodnie z § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r.
w sprawie uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego okresla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
5.10.1. dokument w formacie ,pdf’ zaleca sie podpisywa¢ formatem PAJES,
5.10.2. dopuszcza sie podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,pdf’, wtedy nalezy uzyé
formatu XAdES.
Sposob  zfozenia oferty, w tym =zaszyfrowania oferty, wymagania techniczne
i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow elektronicznych, elektronicznych kopii
dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w
Instrukcji dla Wykonawcéw oraz w REGULAMINIE dostepnym pod adresem:
www.platformazakupowa.pl
Plik zatgczony przez Wykonawce na Platformie i zapisany, nie jest widoczny dla Zamawiajgcego,
poniewaz widnieje w systemie jako zaszyfrowany. Mozliwos¢ otworzenia pliku dostepna jest
dopiero po uptywie terminu sktadania ofert po odszyfrowaniu przez Zamawiajgcego.
Oznaczenie czasu odbioru danych przez Portal Zakupowy stanowi przypietg do dokumentu
elektronicznego date oraz doktadny czas, znajdujgcy sie na potwierdzeniu.
Czas serwera jest synchronizowany z czasem udostepnionym przez Gtowny Urzad Miar, za date
odebrania danych od Wykonawcy uznaje sie czas zapisu danych, a nastepnie wyswietlenia
informacji o pozytywnym przyjeciu oferty do systemu.

. Oferta nalezy ztozy¢ w oryginale.
. Jezeli oryginat dokumentu lub o$wiadczenia sktadane w postepowaniu nie zostaty sporzgdzone w

postaci dokumentu elektronicznego, Wykonawca moze sporzadzi¢ i przekaza¢ elektroniczna
kopie posiadanego dokumentu lub odwiadczenia. W przypadku przekazywania przez wykonawce
elektronicznej kopii dokumentu lub osSwiadczenia, opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez wykonawce jest réwnoznaczne z pos$wiadczeniem elektronicznej kopii
dokumentu lub oswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania oferty zmieni¢ lub wycofac oferty za
posrednictwem Formularza skiadania oferty lub wniosku dostepnym na Platformie Zakupowej
(www. platformazakupowa.pl) na stronie dedykowanej niniejszemu postepowaniu.

Z uwagi na fakt, ze oferta lub wniosek Wykonawcy sg zaszyfrowane nie mozna ich edytowac.
Przez zmiane oferty lub wniosku rozumie sie ztozenie nowej oferty i wycofanie poprzednigj,
jednak nalezy to zrobi¢ przed uptywem terminu skiadania ofert w postepowaniu.

Ztozenie nowej oferty lub wniosku i wycofanie poprzedniej w postepowaniu, w ktérym
Zamawiajgcy dopuszcza ziozenie tylko jednej oferty lub wniosku przed uptywem terminu
zakonczenia sktadania ofert w postepowaniu powoduje wycofanie oferty uprzednio ztozonej.
Wycofanie ziozonej oferty powoduje, ze Zamawiajgcy nie bedzie miat mozliwosci zapoznania sie
Z nig po uptywie terminu zakonczenia skfadania ofert w postepowaniu.

Strona 6 z 12



FS.272.3.2020

5.21.
522,

5.23

5.24.

5.25.
5.26.
5.27.

5.28.
5.29.

5.30.

5.31.

5.32.

5.33.

5.34.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania oferty nie moze skutecznie dokonaé zmiany ani
wycofac ziozonej oferty.
Oferta oraz wszystkie zatgczniki, dokumenty i os$wiadczenia muszg byc podpisane przez
Wykonawce lub osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku podpisania oferty przez osobe niewymieniong w dokumencie potwierdzajgcym
uprawnienie do wystepowania w obrocie prawnym - nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo do
reprezentowania wykonawcy w niniejszym postepowaniu lub /i do podpisania umowy.
Petnomocnictwo musi byé w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez osobe upowazniona.
Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajoéw
dokumentow, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
Zamowienia:
1) dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa we wskazanym powyzej rozporzgdzeniu
sktadane sg w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub elektronicznej kopii
dokumentu lub o$wiadczenia po$wiadczonego za zgodnosé z oryginatem;
2) poswiadczenia za zgodno$é z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlinie ubiegajacy sie o
udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub
oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.
3) poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia
nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
Oferte nalezy sporzadzi¢ z wykorzystaniem formularzy/ drukéw stanowigcych zataczniki do
niniejszego ogtoszenia, bgdz zgodnie z tymi formularzami.
W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ dotgczone
petnomocnictwo, okreslajgce zakres umocowania.
Uprawnienie do podpisania dokumentéw musi wynika¢ z odpisu KRS, ewidencji dziatalnosci
gospodarczej albo z zatgczonego petnomocnictwa.
Wykonawca ma prawo zlozyé tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedna cene.
Przez tajemnicg przedsiebiorstwa, w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2018 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, rozumie sie informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza, ktére jako
catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane
osobom zwykle zajmujgcym sig tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich
0s6b, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy
zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.
Wszelkie informacje, ktore Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny
zostaC ziozone w osobnym pliku jednoznacznie opisanym, ze stanowi on tajemnice
przedsigbiorstwa, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes$é, skompresowane do
jednego pliku (ZIP).
Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sig¢ miejsce wyznaczone do dotgczenia
czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.
Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie
art. 90 ustawy Pzp, a zlozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ bedg tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie
przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe
zastrzezenie zamawiajgcy uzna za skuteczne wylacznie w sytuacji, kiedy Wykonawca oprécz
samego zastrzezenia, jednocze$nie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp, tj. nazwy
(firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacji dotyczgcych ceny, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.
Oferta, ktorej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia, z zastrzezeniem wyjgtkow przewidzianych w
ustawie, zostanie odrzucona. Wszelkie niejasnosci muszg zosta¢ wyjasnione przed terminem
skiadnia ofert. Niedopuszczalne jest negocjowanie opisu przedmiotu zamowienia lub warunkéw
umowy, po terminie otwarcia ofert.
Platforma szyfruje oferty w taki sposéb, aby nie bylo mozna zapoznac sie z ich trescig do terminu
otwarcia ofert.

6. SKLADANIE OFERT.
W przypadku sktadania oferty w formie pisemnej w postaci papierowej, oferte nalezy ziozyé
w siedzibie Zamawiajgcego tj. w Starostwo Powiatowe w Poddgbicach, ul. teczycka 16, 99-200
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10.

Poddebice — kancelaria — parter budynku w nieprzekraczalnym terminie do dnia 03.06.2020 r. do
godziny 12:00.

Godziny przyjmowania w Starostwie:

Poniedziatek - 8.00 — 17.00; Wtorek, $roda, czwartek - 8.00 — 16.00; Pigtek — 8.00 — 15.00.

W przypadku skiadania oferty w postaci elektronicznej oferte wraz ze wszystkimi wymaganymi
oswiadczeniami i dokumentami, nalezy ziozy¢ za posrednictwem Platformy na stronie profilu
nabywcy -  https://platformazakupowa.pl/pn/poddebicki, w zakltadce dedykowanej
postepowaniu, do dnia i godziny - wskazanych w ust. 1 niniejszego rozdziatu.

Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w
drugim kroku skiadania oferty poprzez klikniecie przycisku “ZiéZ oferte” i wyswietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostala zaszyfrowana i zlozona.

W przypadku otrzymania przez Zamawiajacego oferty po terminie podanym w pkt. 1 niniejszego
rozdziatu Zamawiajgcy niezwiocznie zawiadomi Wykonawce o ziozeniu oferty po terminie oraz
niezwiocznie zwroci oferte.

Otwarcie ofert ztozonych na Platformie nastgpi w dniu 03.06.2020 r. o godz. 12:30
w siedzibie Zamawiajgcego — Starostwo Powiatowe w Poddebicach, ul. teczycka 16 — IlI pietro,
pok. Nr 309. Otwarcie ofert na Platformie dokonywane jest poprzez kliknigcie przycisku "Odszyfruj
oferty”. Jako pierwsze zostang otwarte w/w terminie oferty ztozone na platformie w drugiej
kolejnosci oferty ztozone w formie papierows;.

INFORMACJE O OTWARCIU | OCENIE OFERT
1) Otwarcie ofert jest jawne.
2) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie niniejszego zamowienia (kwota brutto, wraz z podatkiem VAT).
3) Podczas otwarcia ofert, Zamawiajgcy poda (odczyta) imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres
(siedzibg) Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczgce ceny oferty,
terminu wykonania zamoéwienia oraz warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.
4) Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie profilu nabywey
https://platformazakupowa.pl/pn/poddebicki, w zakiadce dedykowanej postepowaniu, informacje
dotyczgce:

- kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

- firm oraz adresow Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

- ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow platnoéci zawartych

w ofertach.
5) Z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie, oferta niezgodna z ustawg Prawo zamoéwien
publicznych lub nieodpowiadajgca tresci ogtoszenia, podlega odrzuceniu. Wszystkie przestanki,
w przypadkach ktérych Zamawiajacy jest zobowigzany do odrzucenia oferty, zawarte sg w art. 89
ustawy.
6) W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert.
7) Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty omyiki, wskazane w art. 87 ust. 2 ustawy, niezwiocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostanie poprawiona.
8) W przypadku, gdy nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgca odrzuceniu, postepowanie o
Swiadczenie ustugi spotecznej zostanie uniewaznione. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie takze
w innych przypadkach, okreslonych w ustawie w art. 93 ust. 1 ustawy.
9) Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktéry ztozy oferte niepodiegajgcg odrzuceniu,
i ktéra zostanie uznana za najkorzystniejsza (uzyska najwiekszg liczbe punktow przyznanych weditug
kryteriow wyboru oferty okreslonych w ogtoszeniu).
10) Zamawiajgcy powiadomi o wyniku postepowania przesylajgc zawiadomienie wszystkim
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty oraz poprzez zamieszczenie stosownej informacji w miejscu
publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej pod nastepujgcym adresem:
https:/iplatformazakupowa.pl/pn/poddebicki, w zaktadce dedykowanej postepowaniu.
11) W przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, zawiadomienie o wyniku postepowania
przesytane do Wykonawcow bedzie zawierato informacje, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 ustawy.

VIl. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1.

Z zastrzezeniem postanowien zawartych rozdz. VI oraz w pkt 2 i 3 niniejszego rozdziatu,

Zamawiajgcy dopuszcza, aby komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywata sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
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pocztowe (osobiscie, za posrednictwem postarica) lub (zalecana) przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng —
adres e-mail: powiat@poddebicki.pl: do wiadomosci: zamowienia_publiczne@poddebicki.pl bgdz
poprzez Platforme za posrednictwem formularza ,Wyslij wiadomo$é” dostepnego na stronie
Platformy. https://platformazakupowa.pl/pn/poddebicki w wierszu oznaczonym tytutem oraz
znakiem niniejszego postgpowania (komunikacja z Zamawiajgcym - korespondencja, przesytanie
oswiadczeri i dokumentéw za posrednictwem Platformy jest mozliwa réwniez w przypadku kiedy
wykonawca nie bedzie skiadat oferty w formie elektroniczne;.

2. Oferte skiada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, podpisang wiasnorecznym podpisem
albo w postaci elektronicznej podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w ogtoszeniu sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnosc z oryginatem w formie pisemnej albo w postaci elektronicznej podpisanej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. W przypadku dokumentéw sktadanych w formie papierowej poswiadczenie
za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii oswiadczenia,
sporzgdzonych w postaci papierowej, wiasnorecznym podpisem. Pos$wiadczenie za zgodnos¢ z
oryginatem elektronicznej kopii dokumentu nastepuje przy uzyciu kwalifilkowanego podpisu
elektronicznego. Dokumenty elektroniczne, elektroniczne kopie dokumentéw sktadane sg przez
Wykonawce poprzez Platforme za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zataczniki. Za
date przekazania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien, dokumentow elektronicznych, elektronicznych
kopii dokumentéw oraz informacji przyjmuje si¢ date ich doreczenia za posrednictwem formularza
zamieszczonego na stronie profilu nabywey https://platformazakupowa.pl/pn/poddebicki, w zakiadce
dedykowanej postepowaniu.

4. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwiocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

5. W przypadku wyboru formy pisemnej, Wykonawca ma mozliwosé ziozenia dokumentéw oraz
wszelkiej innej korespondencji w godzinach urzedowania Zamawiajgcego, to jest: Poniedziatek - 8.00 —
17.00; Wtorek, sroda, czwartek - 8.00 — 16.00; Pigtek — 8.00 — 15.00 — z zastrzezeniem pkt 8 ponize;j.

6. Powyzsze nie dotyczy dokumentéw oraz wszelkiej innej korespondenciji z wyznaczonym terminem
zfozenia.

7. Oferte w postaci elektronicznej sktada sie wytgcznie poprzez Platforme
https://platformazakupowa.pl/pn/poddebicki

8. Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw musie byc
zgodny z wymogami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 czerwca 2017 r.
W sprawie uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych oraz rozporzgdzeniu
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. zmienione Rozporzgdzeniem Ministra Przedsigbiorczosci i
Technologii z dnia 16 pazdziernika 2018 r. zmieniajace rozporzgdzenie w sprawie w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia.

9. Dokumenty w wersji elektronicznej wykonawca sporzadza w jednym z formatow zgodnie z
Zatgcznikiem nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych, tj. wykazem
formatéw danych oraz standardoéw zapewniajgcych dostep do zasobéw informacji udostepnianych za
pomocg systemoéw teleinformatycznych uzywanych do realizacji zadan publicznych (ze zmianami
wprowadzonymi Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 27 listopada 2014 r. oraz Rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 14 pazdziernika 2016 .

10.Zamawiajacy preferuje sporzadzenie dokumentu elektronicznego w postaci: pdf oraz podpisanie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAJES.
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11.Zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa RM z 27.06.2017 r. w sprawie uzycia $rodkéw komunikagji
elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz udostepniania i
przechowywania dokumentow elektronicznych:
11.1) jezeli oryginat dokumentu lub o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub inne
dokumenty lub oswiadczenia skiadane w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, nie zostaly
sporzgdzone w postaci dokumentu elektronicznego, wykonawca moze sporzadzié i przekazaéd
elektroniczng kopie posiadanego dokumentu lub o$wiadczenia,
11.2) w przypadku przekazywania przez wykonawce elektronicznej kopii dokumentu lub
oswiadczenia, opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez wykonawce albo
odpowiednio przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacii polega wykonawca na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy, albo przez podwykonawce jest réwnoznaczne z poéwiadczeniem
elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia za zgodno$é z oryginatem.

12.Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczeéniejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikow w tym pliku, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego
wykonawce ubiegajgcego sie wspodlnie z nim o udzielenie zamoéwienia, przez podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce. Do kompresji Zamawiajacy
rekomenduje nw. formaty:

12.1) .zip (ZIP file format)

12.2) .7Z (7-ZIP file format)
ZALECENIA
Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie kazdego
ze skompresowanych plikow.

13.Zamawiajgcy informuje o wystepujgcym na Platformie zakupowej limicie plikéw lub spakowanych
folderow w zakresie cafej oferty do 1,46 GB przy maksymalnej ilosci 10 plikéw lub spakowanych
folderow, gdzie jeden ztgcznik nie moze przekraczac 150 MB.

14.Niezwtocznie po otwarciu ztozonych ofert, Zamawiajgcy zamiesci na Platformie informacje
dotyczgce:
14.1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;
14.2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty w terminie;
14.3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw pfatnosci zawartych
w ofertach.

15. Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej, o udzieleniu zaméwienia publicznego badz o
uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zamiesci na Platformie.

16. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy i VWykonawcy
postugujg sie numerem postepowania nadanym przez Zamawiajacego ij.. FS.272.3.2020.

17. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych tresci ogtoszenia:
17.1. Tres¢ niniejszego ogtoszenia zamieszczona jest na Platformie.
17.2. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogtoszenia.
17.3. Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien, jednakze nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skiadania ofert, o ile wniosek o wyjasnienie tresci ogloszenia wptynie do
Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.
17.4. Przediuzenie terminu skiadania ofert nie wpltywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tresci ogtoszenia.
17.5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktorym
przekazat ogloszenie, bez ujawniania zrodita zapytania, a jezeli ogtoszenie jest na stronie
internetowej/profilu nabywcy, zamieszcza na tej stronie tj.:
https:/iplatformazakupowa.pl/pn/poddebicki, w zakladce dedykowane] postepowaniu.
Wszelkie wyjasnienia, modyfikacje tresci ogtoszenia oraz inne informacje zwigzane z niniejszym
postepowaniem - Zamawiajacy bedzie zamieszczat wytgcznie na Platformie.
17.6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze ogtoszenia Zamawiajgcy udostepnia na
Platformie: https://platformazakupowa.pl/pn/poddebicki, na kidrej udostepnione jest
ogtoszenie.
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17.7. Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana staje sie integralng czescig
ogtoszenia.
17.8. Zamawiajgcy o$wiadcza, iz nie zamierza zwotywa¢ zebrania Wykonawcow w celu
wyjasnienia tresci ogtoszenia.

18. Zamawiajacy wyznacza nastepujgce osoby do porozumiewania sie z Wykonawcami, w sprawach
dotyczgcych niniejszego postepowania:
1) Grazyna Kabaciriska — gkabacinska@poddebicki.pl
2) Jolanta Wojcik — zaméwienia_publiczne@poddebicki.pl

VIil. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
Istotne postanowienia do umowy stanowig zatacznik nr 3 do ogtoszenia.
Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy z uwzglednieniem istotnych postanowien zawartych w
zatgczniku nr 3 do ogloszenia.

IX. ODRZUCENIE OFERTY | UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
1. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
- jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia
- zawiera btedy w obliczeniu ceny
2. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie;
2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencii rachunkowych dokonanych
poprawek;
3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z niniejszym ogloszeniem, niepowodujgce istotnych
zmian w treéci oferty,
-niezwiocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
3. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku zaistnienia co najmniej jednej okolicznosci:
1) cena oferty najkorzystniejszej przewyzszy kwote, ktéra zamawiajacy Zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;
2) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgce]j odrzuceniu;
3) wystapita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego
4) postgpowanie jest obarczone niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy.

X. KLAUZULA RODO
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO" dot. przetwarzania danych zwigzanych z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia publicznego
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQ", informuje, ze:

*  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest /Starosta Poddebicki z siedzibg: ul. teczycka 16,
99-200 Poddebice/:

Wyznaczono inspektora ochrony danych osobowych w / Powiecie Poddebickim / z ktorym mozna sie
skontaktowac pod adresem: iod@poddebicki.pl, tel. 43 678 78 33/ -

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego / Swiadczenie ustug pocztowych- FS8.272.3.2020 /
prowadzonym w trybie dla ustug spotecznych;

*  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych, dalej ,ustawa Pzp";

. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

=  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;
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w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych:

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***:

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych:;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikow.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
Korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskief lub paristwa czfonkowskiego.

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r, w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

X, ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA

1) Formularz oferty — zatgcznik nr 1;
3) Formularz cenowy — zatgcznik nr 2;
4) Istotne postanowienia do umowy — zatgcznik nr 3.
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Istotne postanowienia do umowy

1. Umowa zostata zawarta w wyniku wyboru oferty w postepowaniu na wybdr wykonawcy na ustuge spoteczng
o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro pn.: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania , doreczania przesytek i paczek pocztowych oraz
ich zwrotdw dla przesytek na potrzeby Starostwa Powiatowego w Poddebicach — FS.272.3.2020

2. Niniejsza Umowa, zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01-07-2020r. do dnia 30-06-
2022r. lub do czasu wykorzystania srodkéw finansowych okreslonych w niniejszej umowie.

3. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez jedng ze Stron, drugiej Stronie
przystuguje prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia.

4. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 1 miesigcznego okresu wypowiedzenia, ze
skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

1) Zestawienie odebranych przesylek z uwzglednieniem ich rodzajow oraz podaniem ilosci, potwierdzone
przez upowaznionego przedstawiciela Nadawcy, stanowi¢ bedzie podstawe wystawienia faktury.

2) Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie cato$ci przedmiotu umowy ustala sie na kwote netto

szt stawka VAT~ zwolniona,  co  stanowi,  kwote  brutto
LT OPTCRRRRERRIRTRRCTRIRRPRI . £ (- o) ' [ B-.. SN, |

3) Przekroczenie wynagrodzenia, o ktérym mowa wyzej przed uptywem terminu 30.06.2022r. jest
jednoznaczne z wygasnieciem umowy.

4) W przypadku niezrealizowania petnej wartosci umowy w terminie do 30.06.2022r. Wykonawcy nie

bedzie przystugiwato wobec Nadawcy zadne roszczenie odszkodowawcze.

5) Nadawca jest zobowigzany do uiszczania Wykonawcy optat za wykonane ustugi pocztowe. Podstawg
obliczenia naleznosci jest suma opfat za przesytki faktycznie nadane przez Nadawce lub zwrdcone do
Nadawcy z powodu braku mozliwosci ich doreczenia — w miesiecznym okresie rozliczeniowymi
potwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych oraz oddawczych, przy czym w czasie trwania
umowy obowigzywac bedg optaty wediug cen jednostkowych brutto, okreslone przez Wykonawce
w Formularzu cenowym do oferty Wykonawcy z dnia ........2020r.. stanowigcym Zatacznik do umowy.

6) Okreslone w formularzu cenowym stanowigcym Zaigcznik do niniejszej umowy, rodzaje i liczba
przesytek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Nadawcy, na co Wykonawca wyraza zgode, os$wiadczajac tym samym Ze nie bedzie dochodzit
roszczen z tytuiu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej umowy.

5. Jezeli w trakcie obowigzywania Umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towaréw i ustug, Nadawca
zobowigzuje sig¢ do uiszczenia optaty powigkszonej o podatek od towaréw i ustug wedtug obowigzujacej
stawki.

6. Za wykonanie przedmiotu Umowy, Nadawca bedzie uiszczat optate w formie optaty z dotu.

7. Wykonawca zaptaci Nadawcy za przerwy w $éwiadczeniu ustug objetych niniejsza umowsg kary umowne
wysokosci 0,5% brutto wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za realizacje przedmiotu umowy w miesigcu, w
ktorym nastgpity przerwy w $wiadczeniu ustug, za kazdy dzien przerwy.

8. Nadawca ma prawo dochodzenia odszkodowania w petne wysokosc¢ poniesionej szkody, przekraczajgcego
wysokos¢ kar umownych ustalonych w niniejszej umowie, z wyjatkiem odszkodowania z tytutu utraconych
korzysci.

9. W przypadku odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze stron z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy
Nadawca uprawniony bedzie do naliczania kar umownych w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto o ktorym
mowa w § regulujgcym optaty.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kar umownych na rachunek Nadawcy wskazany na nocie
obcigzeniowej w terminie 14 dni od daty otrzymania takiej noty. W przypadku nie uregulowania bezposrednio
przez Wykonawce na podstawie noty obcigzeniowej, kary umowne przewidziane w umowie Nadawcy
potrgcone zostang z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

11. Odstagpienie przez ktérgkolwiek ze stron od zawarte] umowy nie powoduje uchylenia obowigzku zaptaty
kar umownych z tytutu zdarzen zaistnialych w okresie jej obowigzywania.

12. Nadawca nie ponosi odpowiedzialnosci za niewywigzanie sie z postanowien umowy w przypadku
wystapienia sity wyzszej i jej nastepstw.

13. Wszelkie zmiany do niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.
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