Akademia Sztuk Pigknych
im. Jana Matejki

w Krakowie

Zatacznik nr 1 do SWz
Numer sprawy: BZP-2630-1/2024

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest:

1) Zapewnienie catodobowej fizycznej ochrony oséb i mienia na terenie budynku Akademii
Sztuk Pieknych w Krakowie, przy ul. Syrokomli 21.

2) Ochrona fizyczna realizowana bedzie w systemie catodobowym 2 zmianowym, zmiany 12
godzin.

3) Nie jest dopuszczalne petnienie stuzby przez Pracownika ochrony w czasie dtuzszym niz trwa
jedna zmiana.

4) Obsada osobowa 1 pracownik na zmianie — bez wpisu na liste Kwalifikowanych Pracownikéw
Ochrony Fizycznej.

5) Nadzér Wykonawcy nad pracownikami ochrony — 1 Kwalifikowany Pracownikéw Ochrony
Fizycznej.

6) Szacowany wymiar czasu pracy: 17544 (8784 na rok 2024, 8760 na rok 2025) godzin.

7) Termin realizacji od dnia 01 lutego 2024 r. od godziny 06:00 do dnia 1 stycznia 2026 r. do
godziny 06:00.

2. Dane obiektu:

1) Budynek 5 kondygnacyjny, podpiwniczony o powierzchni uzytkowej ok. 5400 m?2.

2) Posiada jedng brame wjazdowa oraz jedno wejscie gtéwne. Na podwdrzu wewnetrznym
dodatkowy budynek oficyny.

3) Dojscie i dojazd do budynku oficyny realizowany jest przez brame budynku gtéwnego.

4) llos$¢ budynkdéw i budowli usytuowanych na terenie — 2.

5) Posiadane zabezpieczenie — systemy wtamania i nadzoru w wybranych budynkach, systemy
PPOZ, system CCTV, system SKD.

3. Zakres ochrony obiektu:

1) Zapewnienie bezpieczenstwa oséb przebywajacych na terenie nieruchomosci, w systemie 24
godzinnym.( 1 pracownik ochrony na zmianie, zmiany 12 godzinne).

2) Zapewnienie bezpieczenstwa mienia znajdujgcego sie na terenie nieruchomosci (zapobieganie
probom kradziezy, dewastacji i uszkodzenia mienia).

3) Zapewnienie wsparcia patrolu interwencyjnego dla pracownika ochrony Wykonawcy.

4) Obstuga portierni zlokalizowanej w budynku gtéwnym.

5) Na zmianie, powinny by¢ zapewnione osoby, do ktdrych zadan nalezy: udzielanie petnej
informacji interesantom przybytym do obiektu i kierowanie ich do kompetentnych oséb oraz
przechowywanie korespondencji dostarczonych do siedziby Zamawiajgcego poza godzinami
pracy.

6) Sprawowanie skutecznej kontroli ruchu osobowego i ruchu pojazdéow (prowadzenie
ewidencji).

7) Niedopuszczenie do wnoszenia na teren obiektu materiatdw i przedmiotdw niebezpiecznych.
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8) Sprawowanie kontroli nad legalnoscia wynoszenia lub wywozenia z obiektu sprzetu
i materiatéw.

9) Ogdlna kontrola funkcjonowania infrastruktury technicznej nieruchomosci; zgtaszanie
odpowiednim stuzbom zauwazonych nieprawidtowosci i awarii infrastruktury obiektu;
prawidtowe reagowanie na sytuacje nagte i awaryjne zwigzane z instalacjami:

a) sap (system alarmu pozarowego),
b) telewizji dozorowej,

c) wihamaniowymi,

d) sanitarnymi,

e) energetycznymi,

10) Prowadzenie gospodarki kluczami i organizowanie dostepu do pomieszczen zgodnie
z wytycznymi Zamawiajgcego.

11) Egzekwowanie przestrzegania, przez osoby przebywajgce na terenie nieruchomosci,
postanowien instrukcji pozarowej, w szczegdlnosci uzywania ognia otwartego i niezastawiania
drég ewakuacyjnych itp.,

12) Obstuga centrali systeméw alarmowych, ppoz, i CCTV.

13) W przypadku oséb przebywajgcych na terenie chronionym zachowujacych sie agresywnie,
bedacych pod wptywem srodkdw odurzajacych, alkoholu, budzacych uzasadnione podejrzenie
co do zamiaru popetnienia przestepstwa lub wykroczenia, usuwac je z terenu w miare
mozliwosci wtasnymi sitami lub z pomocg wezwanych stosownych stuzb panstwowych
odpowiedzialnych za utrzymanie porzadku publicznego i bezpieczenstwa. Zgodnie z art. 50
ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym, stuzby te mogg wkroczy¢ na teren uczelni z wiasnej
inicjatywy w przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia ludzkiego lub kleski
zywiotowej, w pozostatych przypadkach mogg wkroczy¢ na teren uczelni tylko na wezwanie
Rektora.

14) Wykonywanie regularnych obchodéw terenu nieruchomosci, wzdtuz tras oraz z czestotliwoscig
okreslonymi w Instrukcji Ochrony Obiektu; obchody majg by¢ rejestrowane przy pomocy
elektronicznego systemu kontroli obchoddéw, ktdry Zamawiajgcy zainstaluje na wtasny koszt.

15) Wykonywanie 4 raz na dobe obchodu i kontroli stanu nieruchomosci wraz z budynkiem
oficyny.

Wykonawca zobowigzany jest do:

1) znajomosci i stosowania procedur wewnetrznych Zamawiajgcego, w zakresie ochrony oséb
i mienie, gospodarki kluczami itp.,

2) znajomosci rozmieszczenia i obstugi wytgcznikdw gtéwnych pradu, zawordéw gtownych:
wodnych i gazowych oraz innych wytgcznikéw gtéwnych urzadzen wskazanych przez
Zamawiajgcego,

3) znajomosci rozmieszczenia i obstugi podrecznego sprzetu p. poz., znajomosci obstugi centrali
p. poz; znajomosci plandw ewakuacji budynkdw, obstugi systeméw elektronicznego nadzoru,

4) egzekwowania przestrzegania, przez osoby przebywajgce na terenie nieruchomosci,
postanowien instrukcji p. poz, a w szczegdlnosci dotyczgcych zakazu palenia tytoniu, uzywania
ognia otwartego, i niezastawiania drog ewakuacyjnych itp.,

5) przeszkolenia we wtasnym zakresie pracownikdw ochrony do udzielania pierwszej pomocy
przedmedycznej. Fakt ten winie by¢ potwierdzony pisemnie przez uprawniong osobe
prowadzacg szkolenie,

6) zapewnienia jednolitego umundurowania, stosownego do pory roku i charakteru obiektu
chronionego (obejmujgce co najmniej jednolite: obuwie, skarpetki, spodnie, koszule z dtugim
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i krotkim rekawem, kurtki lub swetry, oraz noszenia identyfikatorow przez pracownikéw
ochrony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

7) zobowigzania sie do poniesienia odpowiedzialnosci za wszelkie szkody nie wynikajgce z winy
Zamawiajgcego do petnej wartosci ksiegowej, a w przypadku nieruchomosci do petnej wartosci
rynkowej ustalonej przez biegtego rzeczoznawce,

8) zapewnienia petnej ochrony i odpowiedzialnosci za sprzet i wyposazenie znajdujace sie
w obiektach chronionych,

9) zapewnienia czasu reakcji przybycia patrolu grupy interwencyjnej nie dtuzszy niz 5 minut

w nocy i 10 minut w dzien,

zapewnienia petnienia ochrony na zmianie dziennej i nocnej przez jednego pracownika

ochrony (na kazdej ze zmian), z zastrzezeniem, iz Zamawiajgcy na wniosek Wykonawcy

przewiduje mozliwos$¢ zmiany 12- godzinnego systemu pracy na 24 godzinny - po zmianie
organizacji pracy ochrony Wykonawca dokona w uzgodnieniu z Zamawiajgcym niezwtocznej
zmiany Instrukcji Ochrony Obiektu,

11) zainstalowania na ochranianym obiekcie nadajnika wraz z pilotami antynapadowymi oraz
podtgczenia go z centrum monitorowania sygnatow alarmowych, umozliwiajacego interwencje
zatég patrolowych,

12) przedstawiania zamawiajgcemu raportu realizowanych obchodéw do 5 dnia kalendarzowego
po zakonczonym miesigcu,

13) przeprowadzenia 2 kontroli miesiecznie w porze nocnej, przez pracownika wykonawcy -
Koordynatora posiadajgcego wpis na liste Kwalifikowanych Pracownikéw Ochrony Fizycznej.
Fakt kontroli nalezy odnotowa¢ w prowadzonej na obiekcie dokumentacji.

14) przestrzegania przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. z 2016 r. poz. 922) w zwigzku z faktem, ze jego pracownicy bedg mie¢ dostep do danych
osobowych pracownikéw podczas wykonywania zamdwienia, a od dnia 25 maja 2018 r.
przestrzegania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przestrzeganiem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), tzw. RODO.

10

—

Pracownikowi ochrony zabrania sie:

~N

wynoszenia lub wywozenia jakiegokolwiek majatku z ochranianego obiektu,

przyjmowania i przechowywania rzeczy bedacych wtasnoscig interesantéw, gosci oraz
pracownikdéw ochranianego obiektu,

9) spozywania alkoholu i stosowania innych srodkow odurzajacych,

10) spozywania positkdw w miejscach innych niz do tego wyznaczone.

00

1) oddalania sie z miejsca stuzby,
2) spania na posterunku ochrony,
3) przyjmowania wizyt rodziny, przyjaciét i znajomych,
4) przebywania na chronionym obiekcie poza wyznaczonymi godzinami petnienia ochrony,
5) ogladania telewizji, filméw itp, przy uzyciu no$nikow medidw,
6) manipulowania urzgdzeniami technicznymi wbrew ich przeznaczeniu,
)
)

Dokumentacje przebiegu stuzby pracownikéw ochrony prowadzona przez Wykonawce:
1) Ksigzka petnienia stuzby, Ewidencja wydanych kluczy,
2) Ewidencja depozytow kluczy zapasowych,

strona3z6



Akademia Sztuk Pigknych
im. Jana Matejki

w Krakowie

3) Inna wynikajaca z Instrukcji ochrony obiektu,
bedzie znajdowata sie w chronionym obiekcie i udostepniana bedzie Zamawiajgcemu do wglgdu
na kazde zadanie oraz w przypadku dokonania w nim waznych dla Zamawiajgcego wpisow.

7. Wykonawca ma obowigzek opracowad i zatagczy¢ do sktadanej oferty Koncepcje Ochrony
Obszaru Chronionego, ktéra uwzgledni ponizsze wymagania Zamawiajacego wraz
z zatacznikami. Koncepcja Ochrony Obszaru Chronionego powinna przewidywa¢ w zakresie
ogdlnym nastepujace zagadnienia:

Charakterystyke obiektu.

Analize potencjalnych zagrozen.

Zadania pracownikéw ochrony.

Zasady organizacji ochrony obiektu.

Opis prowadzonej dokumentacji.

Zasady wpuszczania na teren oséb nieposiadajgcych statych przepustek.

Zasady wpuszczania na teren obszaru chronionego firm zewnetrznych wykonujgcych prace

w budynkach i na terenie zewnetrznym.

8. Zasady postepowania na wypadek koniecznosci zaalarmowania jednostek ratowniczych takich
jak: straz pozarna, pogotowie ratunkowe, pogotowie gazowe, policje itp.

9. Sposdb ewakuacji 0séb i mienia.

10. Sposéb postepowania w przypadku; Pozaru, zagrozenia bakteriologicznego, napadu,
wtamania, wypadku, podejrzenia podtozenia lub znalezienia tadunku wybuchowego.

11. Sposobu postepowania w przypadku wystgpienia klesk zywiotowych.

12. Zasady postepowania na okoliczno$é znalezienia przedmiotéw wartosciowych.

13. Procedure kontaktowania sie z serwisami zewnetrznymi na wypadek wystgpienia awarii
systemow i urzadzen.

14. Zasady postepowania dla pracownikéw ochrony w przypadku wtargniecia do obiektu oséb
zachowujacych sie agresywnie lub bedacych pod wptywam alkoholu.

NouhkrwbNRE

Szczegdtowa Instrukcja Ochrony Obiektu zostanie opracowana przez Wykonawce na podstawie
Koncepcji Ochrony Obszaru Chronionego dotgczonej do oferty i uzgodniona z Zamawiajgcym w ciggu
jednego miesigca od dnia podpisania umowy.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia co najmniej raz w miesigcu probnego alarmu
napadu.
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Zatacznik nr 1a do SWZ
Numer sprawy: BZP-2630-1/2024

Karta obowigzkéw Wykonawcy

1. Czynnosci pracownika ochrony na posterunku beda w szczegdlnosci realizowane poprzez:

1) nadzor oraz dbatosé nad bezpieczeristwem oséb i mienia budynkow,

2) nadzor nad przepompownia, kottownig/systemem przeciwpozarowym, itp.

3) obserwacja obiektu poprzez system telewizji dozorowej,

4) obstuga systemu alarmowego i przeciwpozarowego,

5) prowadzenie nadzoru nad ruchem osobowym,

6) prowadzenie nadzoru nad gospodarka kluczami,

7) interweniowanie wobec oséb zaktécajgcych porzadek publiczny lub regulamin obiektu
stosujgc dostepne srodki i uprawnienia,

8) zapobieganie czynom dewastacji mienia na obiekcie stosujgc dostepne srodki i uprawnienia,

9) cykliczne rejestrowanie elektronicznie obchodéw wewnatrz i na zewnatrz budynkow,

10) kontrolowanie w budynkach okien, drzwi itp. (po wyjsciu ostatniego pracownika z obiektu-
jezeli sg otwarte nalezy bezzwtocznie zamkngé, wytaczy¢ zbedne oswietlenie oraz sprawdzic¢
i ewentualnie podokrecaé krany z woda,

11) informowanie o wszelkich zauwazonych awariach i usterkach majgcych wplyw na
funkcjonowanie obiektu,

12) sporzadzanie notatek stuzbowych ze zdarzen na obiekcie,

13) prowadzenie dokumentacji ochronnej, w tym Ksigzki Stuzby,

14) inne czynnosci zwigzane z bezpieczernstwem obiektu i ochrong mienia zlecone przez
Zamawiajgcego, zgodne z obowigzujgcym prawem,

15) dbania o czystosc¢ i porzgdek na swoim stanowisku pracy,

16) inne wynikajace z Instrukcji Ochrony Obiektu.

2. Zobowigzuje sie do:

1) dbania o dobro Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie (ASP),

2) zachowywania w tajemnicy informacji, do przestrzegania ktérej jestem zobowigzany na
podstawie odrebnych  przepisdow, a ktérych ujawnienie mogtoby narazié ASP na
szkode,

3) przestrzegania zasad wspotzycia spotecznego i Kodeksu Etyki Akademickiej ASP,

4) rozmawiania o sprawach stuzbowych wytgcznie z osobami do tego uprawnionymi
i z zachowaniem poufnosci wobec oséb nieuprawnionych przebywajgcych w tych samych
pomieszczeniach,

5) wazenia wypowiadanych publicznie stéw, aby nie zaszkodzi¢ wizerunkowi ASP lub dobremu
imieniu wspotpracownikow.

3. Pracownikom ochrony podczas petnienia stuzby zabrania sie:
1) oddalania sie z miejsca stuzby,
2) spania na posterunku ochrony,
3) przyjmowania wizyt rodziny, przyjaciét i znajomych
4) przebywania na chronionym obiekcie poza wyznaczonymi godzinami petnienia ochrony,
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5) ogladania telewizji, lub innych przy uzyciu urzgdzen multimedialnych
6) manipulowania urzgdzeniami technicznymi wbrew ich przeznaczeniu,
7) wynoszenia lub wywozenia jakiegokolwiek majatku z ochranianego obiektu,
8) przyjmowania i przechowywania rzeczy bedacych wifasnoscig interesantéow, gosci oraz
pracownikéw ochranianego obiektu,
9) spozywania alkoholu i stosowania innych srodkéw odurzajgcych,
10) spozywania positkdw w miejscach innych niz do tego wyznaczone,
11) palenia tytonie wewnatrz oraz w obrebie Obiektéw ASP.

. Pracownik ochrony powinien zgtasza¢ sie na swoéj dyiur odpowiednio wczesniej, aby
mdc zapoznac sie ze wszystkimi informacjami z poprzedniego dyzuru.

. Pracownik ochrony powinien dba¢ o czysty i schludny wyglad - umundurowanie powinno by¢
kompletne.
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