Krakow, dnia/4.. stycznia 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
nr sprawy : BZP-3941-1/2021

Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie
31-157 Krakow, Plac Jana Matejki 13

tel. (12) 299-20-41

REGON : 000275783, NIP : 675-00-07-570,

tel. (12) 299-20-42

www.asp.krakow.pl

Zamawiajacy - Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie zaprasza Panstwa do
zlozenia oferty w postgpowaniu o zamdwienie publiczne, ktérego warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 zl, wylaczonym ze stosowania
przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.) na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1, prowadzonym w
trybie zapytania ofertowego zgodnie z Instrukcja dokonywania zakupéw i zlecania uslug
w Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie.

BT Opis przedmiotu zaméwienia: |

1. Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie uslug pocztowych i kurierskich dla potrzeb
Akademii Sztuk Pigknych im. J. Matejki w Krakowie, w tym:

Czesé nr 1:

1.1 Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, dorgczania oraz zwrotu niedoreczonych przesylek
pocztowych zgodnie z ustawa Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1041), zwanych dalej
.»przesylkami pocztowymi” oraz odbior przesylek pocztowych z miejsca wskazanego przez
zamawiajacego (siedziba Akademii Sztuk Pieknych im. J. Matejki w Krakowie, 31-157
Krakéw, Plac Jana Matejki 13) i ich nadanie w placéwce nadawczej wykonawcy.

Przez przesytki pocztowe rozumie sig:

a) przesylki listowe rejestrowane i paczki

b) przesytki listowe nierejestrowane

c) przesylki listowe rejestrowane wymagajace nadania za posrednictwem operatora
wyznaczonego

d) zwrotne przesylki od nadawcy

Szczegolowy wykaz rodzajow przesytek pocztowych znajduje sie w zalgezniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego - ,,Formularz cenowy uslugi pocztowe”.

Zamawiajacy zastrzega, ze liczba przesylek pocztowych danego rodzaju wyspecyfikowana w
Zalaczniku nr 1 do zapytania ofertowego ma charakter szacunkowy oraz stuzy tylko i wylacznie
wycenie oferty Wykonawcy w ramach kryterium oceny ofert.



Wykonawca zobowiazany bedzie do $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek w Polsce i za
granicami kraju.

Zamawiajacy wymaga, aby przesylki byly realizowane na zasadach okreslonych w nizej
wymienionych aktach prawnych:

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1041),

b) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.
2020 r., poz. 1026),

c) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U.2019 poz. 474).

d) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740).

e) ustawa z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdzialaniu nadmiernym opdznieniom w
transakcjach handlowych (t. j. Dz. U. 2020 r., poz. 935) oraz

innych aktow prawnych zwiazanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy
wydanych na podstawie ustaw i rozporzadzen.

Czesé nr2:

Swiadczenie uslug Kkurierskich w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zaKkresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek ktore s$wiadczone bedg przez
Wykonawce na ponizszych warunkach:

Rodzaje przesylek kurierskich:

a) Przesylki krajowe ( obszar catej Polski), bez podziatu na strefy,

b) Przesytki zagraniczne do krajow strefy A,

¢) Przesytki zagraniczne do krajow strefy B,

d) Przesylki zagraniczne do krajow strefy C,

Zakresy poszczegodlnych stref dla przesylek zagranicznych:

Strefa A- Europa, Cypr, Rosja, Izrael,

Strefa B- Ameryk Potnocna, Afryka,

Strefa C- Ameryka Potudniowa, Ameryka Srodkowa, Azja

Szczegdlowy wykaz rodzajow przesytek znajduje sie¢ w Zalgezniku nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego- ,, Formularz cenowy uslugi kurierskie”.

Zamawiajacy zastrzega, ze liczba przesylek kurierskich danego rodzaju wyspecyfikowana w
Zalaczniku nr 2 do zapytania ofertowego ma charakter szacunkowy oraz stuzy tylko i wylacznie

wycenie oferty Wykonawcy w ramach kryterium oceny ofert.

2. W czasie trwania umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadawania przesylek



innych niz okreslone w Formularzu cenowym t.j. np. innych typoéw lub o innych gabarytach i
wagach, a takze prawo do nadawania przesytek do miejsc nie ujetych w tym Formularzu. Ustugi
takie beda $wiadczone przez Wykonawce na podstawie regulaminu $wiadczenia ushug
Wykonawcy w szczegdlnosci w zakresie cen, warunkow i sposobu §wiadczenia ustug.

3. Po stronie Wykonawcy lezg wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia w tym optaty
strefowe, paliwowe i inne.

4. Miejscem odbioru przesylek pocztowych od Zamawiajgcego bedzie siedziba
Zamawiajacego- 31-157 Krakow, Plac Matejki 13, w dniach od poniedziatku do piatku(
dni robocze) w godzinach od 13.30 do 14.30.

5. Odbioru przesytek kurierskich i pocztowych, wraz z wlasciwymi dokumentami, dokonywac
bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia wraz
z dokumentem tozsamosci.

6. Przesylki pocztowe musza by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od
Zamawiajacego w placowce nadawczej Wykonawcy.

7. Wykaz przesylek pocztowych sporzadzany bedzie w dwoch egzemplarzach z
przeznaczeniem: jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego.

Na egzemplarzu wykazu pozostajacym u Zamawiajagcego przedstawiciel Wykonawcy
potwierdzi fakt odbioru przesytek pocztowych oraz date i godzing ich odbioru.

8. Pozostate wymagania, szczegétowe warunki realizacji i warunki ptatnosci zawieraja projekty
przysztych uméw stanowiacych zataczniki nr 5 i 6 do zapytania ofertowego:

zalaczniki nr 5 — wzor umowy na uslugi pocztowe

zalacznik nr 6 - wzor umowy na ushugi kurierskie

9. Kod zamowienia wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) :

64110000-0 —Ushugi pocztowe

64113000-1 - Uslugi pocztowe dotyczace paczek
64112000-4 - Uslugi pocztowe dotyczace listow
64120000-3- Uslugi kurierskie

‘ Il Termin wykonania zaméwienia:

Od dnia podpisania umowy do 31.01.2022 r.

\ 1. Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty

=

Wykonawcy musza przedstawi¢ tres¢ oferty odpowiadajacg tresci zapytania.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub inng trwalg 1 czytelng technika.

3. Zamawiajacy informuje, ze dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych. Wykonawca moze

zlozy¢ oferte w odniesieniu do dwoch czesci zamowienia. Zamawiajacy nie okresla

maksymalnej liczby czg$ci zamowienia, na ktdre moze zosta¢ udzielone zamowienie



jednemu Wykonawcy. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolng liczbe czgsci
zamoOwienia.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg¢ (osoby) reprezentujaca Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze lub osobe
(osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz 1 zaciggania
zobowigzan w wysoko$ci odpowiadajacej cenie oferty. W przypadku ustanowienia
przez Wykonawce pelnomocnika, oryginat udzielonego pelnomocnictwa lub
notarialnie potwierdzong jego kopie. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o
udzielenie zamoéwienia przez kilku wykonawcow - oryginalne pelnomocnictwo
podpisane przez wszystkie podmioty wspolnie ubiegajace si¢ o udzielenie zamdwienia
badz notarialnie potwierdzong jego kopie. Z tresci petnomocnictwa musi jednoznacznie
wynika¢ zakres umocowania do czynnosci zwigzanych z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia publicznego, w szczegdlnosci do podpisania i ztozenia oferty.

5. Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dzialta na podstawie pelnomocnictwa, to
petnomocnictwo to musi w swej treci jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienie do
podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dotagczone do oferty i musi
by¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w teks$cie oferty muszg by¢ opisane i parafowane
wlasnorecznie przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Podpisy
wykonawcy na os$wiadczeniach i dokumentach musza by¢ ztozone w sposob
pozwalajacy zidentyfikowaé osobg podpisujaca. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu
pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;.

8. Oferta musi zawiera¢ ( dla wszystkich cze$ci zamowienia):

a) formularz ofertowy wedtug wzoréw stanowiacych zataczniki nr 3 lub/i 4 do niniejszego
Zapytania Ofertoweqo :

e Zalacznik nr 3: formularz ofertowy na ustugi pocztowe
e Zalacznik nr 4: formularz ofertowy na usthugi kurierskie

b) Formularz cenowy wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 lub/i 2 do niniejszego
zapytania ofertowego:

e Zalacznik nr 1: formularz cenowy na ustugi pocztowe
e Zalacznik nr 2: formularz cenowy na ustugi kurierskie

C) upowaznienie/petnomocnictwo (jesli dotyczy).

9. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora:
- nie bedzie spelnia¢ wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym, w tym bedzie niekompletna;
- bedzie ztozona po terminie sktadani ofert;
- bedzie nieczytelna;
- bedzie ztozona w innym jezyku niz jezyk polski;
- jej ztozenie bedzie stanowito czyn nieuczciwej konkurencji;
- bedzie zawierala btedy uniemozliwiajace ich ocene.

\ IV. Opis sposobu obliczania ceny oferty dla wszystkich czesci zamowienia

1. Cena oferty musi obejmowac pelny zakres zamdwienia okreslony w zapytaniu i1 zawiera¢
wszystkie koszty niezb¢dne do wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego.

2. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z zatagcznikami do niniejszego zapytania.

3. Ceny nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.



4. W przypadku Wykonawcow prowadzacych dzialalnos¢ gospodarcza stawka podatku VAT
musi by¢ okreslona zgodnie z obowigzujaca ustawa o podatku od towardow i ustug.

| V. Miejsce i termin sktadania ofert: ; |

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy Zakupowej:
https://platformazakupowa.pl/pn/asp_krakow w terminie do dnia 22.01.2021 r. do
godziny 09:30.

| VI. Warunki udziatu w postepowaniu

Dla pierwszej i drugiej czesci:

1. O udzielenie zamdéwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktdrzy sa wpisani do Rejestru Operatorow
Pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektroniczne;j.

2.W formularzu ofertowym Wykonawca poda numer swojego wpisu do Rejestru Operatorow
Pocztowych

{ VIl. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami: |
W niniejszym postgpowaniu komunikacja migdzy zamawiajagcym a wykonawcami, w szczegdlnosci
sktadanie ofert odbywa si¢ przy uzyciu srodkdéw komunikacji elektronicznej.

Dane do kontaktu: https://platformazakupowa.pl/pn/asp krakow

| VIIl. Termin zwiazania oferta: |
Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni (trzydziesci dni) - bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

|AIX. Kryteria wyboru i tryb dokonywania oceny ofert (dla wszystkich cze$ci zaméwienia): |

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacym kryterium oceny:

Kryterium oceny ofert Waga kryterium
Cena oferty brutto 100%

a. Ocena ofert wedlug kryterium ..Cena oferty brutto” dokonana zostanie zgodnie z
ponizszym wzorem:

C = s x 100% x 100 pkt

Gdzie :

C - liczba punktow za kryterium cena oferty brutto

Cmin - najnizsza cena brutto oferty, ktora wptyngta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
Cy - cena brutto oferty badane;j

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w kryterium ..Cena oferty brutto”
WYynosi 100 pkt.

1. Dla oceny i poréwnania ofert zostanie przyjeta catkowita cena oferty, przy czym podana
w ofercie cena nie stanowi wartosci ostatecznego wynagrodzenia Wykonawcy, lecz stuzy
jedynie do pordéwnania i oceny ofert zlozonych w postepowaniu. Umowa na realizacje



zamoOwienia zostanie zawarta do okreslonej kwoty, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na jego realizacj¢. Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy uzaleznione bedzie od
faktycznej liczby zrealizowanych zlecen na ustugi pocztowe / ustugi kurierskie w ramach
niniejszego zamdowienia

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zamiesci na stronie
www.asp.krakow.pl stosowng informacje, podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy,
ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, ceng tej oferty i uzasadnienie jej

__wyboru.
| X. Pozostate warunki zaméwienia: il

Naleznosci wynikajace z faktur VAT Zamawiajacy bedzie regulowal przelewem na konto
wskazane na fakturze, w terminie 21 dni ( ustugi pocztowe) i 30 dni (ustugi kurierskie) od daty
jej wystawienia, po pisemnym potwierdzeniu wykonania przedmiotu zlecenia przez
przedstawiciela Zamawiajacego

| XI. Postanowienia koficowe: |
1. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ odwolania niniejszego postepowania badz zmiany
warunkdw, jego uniewaznienia w calosci, takze po jego zakonczeniu, bez podania przyczyn.

2. Z wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa — projekt umowy stanowi zalacznik nr
5 (projekt umowy na ustugi pocztowe) i zatgcznik nr 6 ( projekt umowy na ustugi kurierskie)

| Xil. Klauzula Informacyjna e
Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedziba przy Placu Matejkl 13 31-
157 Krakow (dalej ,,ASP w Krakowie™) przetwarza dane zawarte w ofertach albo we wnioskach
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, dane
znajdujgce si¢ w publicznie dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna
Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu
prowadzenia postepowan udzielenie zamowienia publicznego na podstawie przepisow ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien Publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 z pozn.
zm ). Wsrdéd tych informacji moga pojawiaé¢ sie dane, ktére na gruncie Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,Ogolne
Rozporzadzenie™” lub ,,RODO™), maja charakter danych osobowych.

W s$wietle powyzszego ASP w Krakowie informuje, ze:

1. Administratorem Danych (dalej: .., Administrator™) jest Akademia Sztuk Pigknych im.
Jana Matejki w Krakowie z siedzibg przy Placu Matejki 13, 31-157 Krakéw, REGON:
000275783, NIP675-00-07-570.

2. W sprawach zwigzanych z Pani/ Pana danymi prosz¢ kontaktowac si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomoca poczty tradycyjnej na adres
Administratora, e-mail: iod@asp.krakow.pl.

3. Dane osobowe zawarte w ofertach sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust.] lit. ¢
RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypelniania obowiazku prawnego cigzacego
na administratorze. Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie
postepowan o udzielnie zamodwienia publicznego.



4.

6.

Odbiorca Pani/Pana danych beda czlonkowie komisji przetargowych i upowaznieni
pracownicy ASP w Krakowie, a takze podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa.

Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres 5 lat liczony od dnia 1 stycznia roku
nastgpujacego po roku w, ktorym zakonczone zostalo postepowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, za wyjatkiem umow, ktore beda przechowywane przez okres
lat 10.

Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania

b) usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w sytuacji gdy
przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie udzielonej Administratorowi zgody

¢) przenoszenia danych

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

— w przypadkach i na warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu ogdlnym.

7.

11.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Podanie przez Panig/ Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest
Pani/Pan zobowiazany do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych
bedzie niemozliwos¢ oceny ofert i zawarcia umowy.

Dane udostgpnione przez Panig/ Pana nie beda podlegaly profilowaniu.

. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac¢ danych osobowych do panstwa

trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

ASP w Krakowie doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej,
technicznej 1 organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich
przypadkowym czy umys$lnym zniszczeniem,

przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostgpem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

| XIl. Wykaz zatacznikéw

Zalacznikami do niniejszego Zapytania Ofertowego sa nastgpujace wzory:

I.p. | Oznaczenie Zatacznika Nazwa Zatacznika

2 Zatacznik nr 1 Formularz cenowy na ustugi pocztowe
2 Zatgcznik nr 2 Formularz cenowy na ustugi kurierskie
3 Zatacznik nr 3 Formularz ofertowy na ustugi pocztowe
4 Zatacznik nr 4 Formularz ofertowy na ustugi kurierskie
5 Zatacznik nr 5 Projekt umowy na ustugi pocztowe

6 Zatacznik nr 6 Projekt umowy na ustugi kurierskie

Monika Wiejaczka
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