




innych niż określone w Formularzu cenowym t.j. np. innych typów lub o innych gabarytach i 

wagach, a także prawo do nadawania przesyłek do miejsc nie ujętych w tym Formularzu. Usługi 

takie będą świadczone przez Wykonawcę na podstawie regulaminu świadczenia usług 

Wykonawcy w szczególności w zakresie cen, warunków i sposobu świadczenia usług. 

 

3. Po stronie Wykonawcy leżą wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia w tym opłaty 

strefowe, paliwowe i inne. 

 

4. Miejscem odbioru przesyłek pocztowych od Zamawiającego będzie siedziba 

Zamawiającego- 31-157 Kraków, Plac Matejki 13, w dniach od poniedziałku do piątku( 

dni robocze) w godzinach od 13.30 do 14.30. 

 

5. Odbioru przesyłek kurierskich i pocztowych, wraz z właściwymi dokumentami, dokonywać 

będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia wraz 

z dokumentem tożsamości. 

 

6. Przesyłki pocztowe muszą być nadane przez Wykonawcę w dniu ich odbioru od 

Zamawiającego w placówce nadawczej Wykonawcy. 

 

7. Wykaz przesyłek pocztowych sporządzany będzie w dwóch egzemplarzach z 

przeznaczeniem: jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiającego.  

Na egzemplarzu wykazu pozostającym u Zamawiającego przedstawiciel Wykonawcy 

potwierdzi fakt odbioru przesyłek pocztowych oraz datę i godzinę ich odbioru. 

 

8. Pozostałe wymagania, szczegółowe warunki realizacji i warunki płatności zawierają projekty    

przyszłych umów stanowiących załączniki nr 5 i 6 do zapytania ofertowego: 

 załączniki nr 5 – wzór umowy na usługi pocztowe 

 załącznik nr 6 -  wzór umowy na usługi kurierskie  

 

9.  Kod zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) :  

 

64110000-0 –Usługi pocztowe 

64113000-1 - Usługi pocztowe dotyczące paczek 

64112000-4 - Usługi pocztowe dotyczące listów 

64120000-3-  Usługi kurierskie 

       

II. Termin wykonania zamówienia: 
 

     Od dnia podpisania umowy do 31.01.2022 r.  

 

III. Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty 
 

1. Wykonawcy muszą przedstawić treść oferty odpowiadającą treści zapytania.  

2. Oferta  musi  być  sporządzona  w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze 

lub inną trwałą i czytelną techniką. 

3. Zamawiający informuję, że dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może 

złożyć ofertę w odniesieniu do dwóch części zamówienia. Zamawiający nie określa 

maksymalnej liczby części zamówienia, na które może zostać udzielone zamówienie 



jednemu Wykonawcy. Wykonawca może złożyć ofertę na dowolną liczbę części 

zamówienia. 

4.  Oferta  musi  być  podpisana  przez  osobę  (osoby)  reprezentującą  Wykonawcę,  

zgodnie  z  zasadami reprezentacji  wskazanymi  we  właściwym  rejestrze  lub  osobę  

(osoby)  upoważnioną  do  reprezentowania Wykonawcy  na  zewnątrz  i zaciągania  

zobowiązań  w wysokości  odpowiadającej  cenie  oferty.  W przypadku  ustanowienia  

przez  Wykonawcę  pełnomocnika,  oryginał  udzielonego pełnomocnictwa lub 

notarialnie potwierdzoną jego kopię. W przypadku wspólnego ubiegania się o 

udzielenie zamówienia przez kilku wykonawców - oryginalne pełnomocnictwo 

podpisane przez wszystkie podmioty wspólnie ubiegające się o udzielenie zamówienia 

bądź notarialnie potwierdzoną jego kopię.  Z treści pełnomocnictwa musi jednoznacznie 

wynikać  zakres  umocowania  do  czynności związanych z postępowaniem  o  

udzielenie  zamówienia publicznego, w szczególności do podpisania    i złożenia oferty.  

5.  Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to 

pełnomocnictwo to musi w swej treści  jednoznacznie  wskazywać  uprawnienie  do  

podpisania  oferty.  Pełnomocnictwo  to  musi  zostać  dołączone  do  oferty  i  musi  

być  złożone  w  oryginale  lub  kopii  potwierdzonej  notarialnie.   

6.  Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być opisane i parafowane 

własnoręcznie przez osobę upoważnioną do reprezentowania  Wykonawcy.  Podpisy 

wykonawcy na oświadczeniach i dokumentach muszą  być  złożone  w  sposób  

pozwalający  zidentyfikować  osobę  podpisującą.  Zaleca  się  opatrzenie podpisu 

pieczątką z imieniem i nazwiskiem osoby podpisującej.  

8. Oferta musi zawierać ( dla wszystkich części zamówienia):  

a) formularz ofertowy według wzorów stanowiących załączniki nr 3 lub/i 4 do niniejszego 

Zapytania Ofertowego : 

 Załącznik nr 3: formularz ofertowy na usługi pocztowe 

 Załącznik nr 4: formularz ofertowy na usługi kurierskie 

b) Formularz cenowy według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 lub/i 2 do niniejszego 

zapytania ofertowego: 

 Załącznik nr 1: formularz cenowy na usługi pocztowe 

 Załącznik nr 2: formularz cenowy na usługi kurierskie  

c)  upoważnienie/pełnomocnictwo (jeśli dotyczy).  

9. Zamawiający odrzuci ofertę, która: 

- nie będzie spełniać wymagań zawartych w zapytaniu ofertowym, w tym będzie niekompletna; 

- będzie złożona po terminie składani ofert; 

- będzie nieczytelna; 

- będzie złożona w innym języku niż język polski; 

- jej złożenie będzie stanowiło czyn nieuczciwej konkurencji; 

- będzie zawierała błędy uniemożliwiające ich ocenę. 

 

IV. Opis sposobu obliczania ceny oferty dla wszystkich części zamówienia 
1. Cena oferty musi obejmować pełny zakres zamówienia określony w zapytaniu i zawierać 

wszystkie koszty niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 

Zamawiającego.    

2. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z załącznikami do niniejszego zapytania. 

3. Ceny należy wyrazić w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 








