Zatacznik nr 5 do SWz
UMOWANR .......

zawarta w dniu ..................... w Sobdtce pomiedzy:

Gming Sobdtka z siedziba: 55-050 Sobdtka, ul. Rynek 1, NIP 8961000784 zwang w tresci
umowy ,Zamawiajgcym”, reprezentowang przez:

Burmistrza Miasta i Gminy Sobdtka — Mirostawa Jarosza

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Magdaleny Saczawy

(SRR 31111 Fd o -

................................. y NIP ..cceevveeees., REGON L..............., ZWaNym w treéci umowy ,,Wykonawcg”

w wyniku przeprowadzonego postepowania w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie
art. 275 pkt. 1 Ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych zwanej dalej Pzp
(Dz.U. 22022 r., poz. 1710 z péin. zm.) na zadanie pod nazwa: ,Swiadczenie ustug pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta i Gminy Sobotka w 2023 roku” zostata
zawarta umowa o nastepujgce;j tresci:

1.

§1

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych dla Urzedu Miasta

i Gminy Sobdtka w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
dorgczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw do siedziby Zamawiajacego w
Sobédtce w okresie od 01.02.2023 r. do 31.12.2023 r.

Zakres przedmiotu umowy obejmuje:

1) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, optacone z dotu;

2) ustugi doreczenia PO (potwierdzenia odboru) i zwrotéw przesytek pocztowych
do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

3) ustugi EPO (elektronicznego potwierdzania odbioru) do Zamawiajgcego przesytki
oznaczonej przez Zamawiajacego napisem ,POLECONA -E” albo napisem ,,EPQ”
polegajaca na udostepnieniu Zamawiajacemu danych elektronicznych o doreczeniu,
awizowaniu albo zwrocie przesytki w formie elektronicznej. W ramach Elektronicznego
Potwierdzenia Odbioru Zamawiajgcy pozyska informacje zawierajgce:

e date doreczenia przesyiki,

* imie i nazwisko odbiorcy,

* date i miejsce pozostawienia awiza wraz z informacja o terminie odbioru,

¢ date pozostawienia powtdrnego awiza wraz z informacjg o terminie jej odbioru,
® miejsce przechowywania awizowanej przesytki,

e powdd zwrotu (niedorgczenia) przesyiki,

e date zwrotu przesytki.

4) ustugi nieodpfatnego sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek listowych
w obrocie krajowym przez Zamawiajacego.

5) udostepnienie Zamawiajgcemu nieodptatnie internetowej aplikacji, ktérej zadaniem
bedzie usprawnic¢ proces nadawania przesytek pocztowych krajowych i zagranicznych,
a poprzez to umozliwic:

— elektroniczny proces nadawania przesytek,

— generowanie dokumentéw nadawczych

— szybkie przygotowanie wigkszej iloéci przesytek do nadania,

— tworzenie ksigzki adresowej — fatwe zarzadzanie wtasna baza odbiorcéw (adresatow),
— dostep do petnej dokumentacji zwigzanej z obstuga przesyfek,

— proste przygotowanie raportédw z nadanych przesytek,

— elektroniczng komunikacje: klient — opiekun handlowy,

— elektroniczne potwierdzenie ksigzki nadawczej,



1)

2)

2)

3)

4)

—import danych o przesytkach z programéw klienta (WebApi lub xml), z plikéw xls, csv (i
innych obstugiwanych przez ODBC),
Ustugi beda realizowane na zasadach okreslonych w przepisach prawa, w szczegdlnosci:
a) ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022r., poz. 896 z pdin. zm.),
b) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z
2022 poz. 2000 z pdin. zm.),
¢) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019r., poz. 474),
d) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedgcych przedmiotem umowy
wydanych na podstawie ustaw i rozporzadzen,
e) regulaminie Swiadczenia ustug Wykonawcy, ktory nie jest sprzeczny z ustawa Prawo
pocztowe.
Wykonawca zobowigzany jest na czas trwania umowy dysponowac placéwka nadawczg oraz
placowka odbioru niedoreczonych na adres przesytek (awizowanych) w Sobdtce czynng we
wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobét, co najmniej 6 godzin dziennie.

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie
stosunku pracy 0séb wykonujacych bezposrednio czynnosci zwigzane z wykonywaniem ustugi,
polegajace na wykonywaniu pracy w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz.U. z 2022 r., poz. 1510 z p6in. zm., dalej kp.).

Wykonawca jest zobowiagzany zawrze¢ w kazdej umowie o podwykonawstwo stosowne zapisy
zobowiazujace podwykonawcéw do zatrudnienia na podstawie stosunku pracy wszystkich

0s6b, ktore wykonujg prace w sposéb okreslony w art. 22 § 1 kp.

W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy dotyczacych spetniania przez Wykonawce lub

Podwykonawcéw wymogu zatrudniania na podstawie umowy o prace 0s0b wskazanych

W ust. 1.

Zamawiajacy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

Zgdania o$wiadczenr i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogoéw

i dokonywania ich oceny,

Z3dania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow,
W trakcie realizacji zaméwienia na kazde wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudniania na podstawie umowy o prace przez Wykonawce
lub Podwykonawcow oséb wskazanych w ust. 1:

oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcéw o zatrudnieniu na podstawie umowy

0 pracg 0s6b wykonujacych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego; oswiadczenie
to powinno zawierac w szczegélnosci: doktadne okreélenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie
date zlozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace, wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, imiona

i nazwiska pracownikéw, rodzaj umowy, wymiar etatu, podpis osoby uprawnionej do ztozenia
o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy;

poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub Podwykonawcéw
kopig umowy/umow o prace osdb wykonujgcych w trakcie realizacji zamdwienia czynnosci,
ktorych dotyczy ww. o$wiadczenie Wykonawey lub Podwykonawcy (wraz z dokumentem
regulujacym zakres obowigzkow, jezeli zostat sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna
zosta¢ zanonimizowana w sposéb zapewniajgcy ochrong danych osobowych pracownikéw,
zgodnie z przepisami ustawy z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1781), tj. w szczegdlnosci bez adreséw i numeréw PESEL pracownikéw. Imie i nazwisko
pracownika nie podlegaja anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj
umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych potwierdzajace optacanie
przez Wykonawce lub Podwykonawcdw sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne

z tytutu zatrudnienia na podstawie uméw o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub Podwykonawcow
kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,

’



10.

11,

12.

zanonimizowang w sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw zgodnie

z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych. Imie i nazwisko pracownika nie podlegajg
anonimizacji.

NieztoZenie przez Wykonawce w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania

od Zamawiajacego zadania na pi$mie dowoddw w celu potwierdzenia spetnienia przez
Wykonawce lub Podwykonawcéw wymogu zatrudniania na podstawie umowy cywilno-prawne;j
traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce wymogu zatrudniania na podstawie
umowy cywilno-prawnej oséb wskazanych w ust. 1.

Zamawiajacy bedzie samodzielne dostarczat przesytki do placéwki nadawczej Wykonawcy
znajdujacej sie w Sobdtce od poniedziatku do piatku.

Nadanie przesytek nastgpowac bedzie w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajacego do placowki
Wykonawcy. W przypadku zastrzezeri dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca wyjaénia jez
Zamawiajacym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu ich
nadania, nadanie takich przesytek nastapi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia
zastrzezen.

13. Przyjecie przesyltek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane

14.

15.

16.

17.

18.

19.

pieczgcig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu
ilosciowym przesytek nierejestrowanych. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania
Zamawiajgcemu wszelkich informacji dotyczacych oznaczen przesytek rejestrowanych i
priorytetowych.
14. Przesytki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju
i zagranica objetego porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na przesytce listowej i paczce nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek
rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (polecona, priorytetowa, z potwierdzeniem
odbioru), umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajacej petna nazwe i adres Zamawiajgcego na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki oraz oznaczenie dotyczace optaty za ustuge.
Zamawiajacy zobowigzuje sig do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumieé:
a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek,
b) dla przesytek zwyktych — nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek
wg poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzane dla celéw rozliczeniowych w dwéch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesyltek.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona.
Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do jej zawartosci.
Ponadto powinno uniemozliwiac uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.
Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
~potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.
W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebrac list lub przesytkg. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych
od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest
»awizowana” dwukrotnie. Pierwsze i drugie awizo potwierdzone jest na kopercie z podaniem
daty pierwszego i drugiego awiza i podpisem osoby doreczajgce] przesytke — z wyjatkiem
przesytek poleconych nadawanych i doreczanych na zasadach ustawy Prawo Pocztowe
(umieszczenie informacji na kopercie o terminie powtérnej awizacji nie jest wymagane).



20.

10.

11.
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Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem
przyczyny nieodebrania przez adresata.

Wykonawca bedzie realizowat nieodptatnie ustuge $ledzenia przez Internet rejestrowanych
przesytek listowych w obrocie krajowym.

§2

Szacunkowa warto$¢ umowy wynosi ..

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do reahzaq: umowy w petnej wysokosci. Zamawiajacy
wskazuje, iz minimalna wartos¢ swiadczenia wyniesie co najmniej 70% procent kwoty, o ktérej
mowa w ust. 1.

Zobowigzania finansowe, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuja wszystkie koszty Wykonawcy
zwigzane z realizacjg Umowy.

W przypadku zmniejszenia zakresu realizacji umowy, Wykonawcy nie przystuguje roszczenie w
stosunku do Zamawiajgcego zgdania realizacji umowy do wysoko$ci wartosci okre$lonej w ust. 1.
Podstawg obliczenia wynagrodzenia jest suma opfat za przesytki faktycznie nadane przez
Zamawiajgcego lub zwrocone do Zamawiajacego z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w
miesiecznym okresie rozliczeniowym.

§3

Uiszczanie opfat za nadane przesytki bedzie nastepowato z dotu.

Za okres rozliczeniowy do fakturowania przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.
Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczone jako iloczyn iloéci ustug
zrealizowanych w zakoriczonym okresie rozliczeniowym oraz cen okreslonych w formularzu
cenowym stanowigcym zatgcznik 2 do niniejszej umowy. Wynagrodzenie bedzie ptatne

w terminie 14 dni kalendarzowych od daty wystawienia faktury.

Wykonawca dotaczy do faktury specyfikacje nadanych i zwréconych przesytek.

Zamawiajacy oswiadcza, ze zezwala na przesytanie droga elektroniczng faktur wystawianych
przez Wykonawce zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w formacie PDF,

Wykonawca zobowiazuje sig przesytac faktury (oraz faktury korygujace i duplikaty faktur) droga
elektroniczng w formacie PDF,

Wykonawca oswiadcza, ze faktury bedq przesytane z nastepujacego adresu e-mail:

Wykonawca oswiadcza, ze adresem e-mail wiasciwym do przesytania faktur jest:

urzad @sobotka.pl

Zamawiajacy i Wykonawca zobowiazuja sie przechowywac egzemplarze faktur w formie
papierowej lub elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia zobowigzan podatkowych,
Zamawiajacy jest uprawniony do cofniecia zgody na przesytanie przez Wykonawce faktur

w formie elektronicznej. W przypadku cofniecia zgody, kolejne faktury bedg wystawiane przez
Wykonawce w formie papierowej, poczawszy od 1 dnia miesigca nastepujacego po miesiacu,
w ktérym Wykonawca otrzyma oswiadczenie o cofnigciu zgody na otrzymywanie faktur

w formie elektronicznej. Wykonawca ma prawo do wystawiania i przesytania faktur w formie
papierowej w przypadku, gdy koniecznosc¢ taka wynikac bedzie z braku mozliwosci przestania
faktury w formie elektronicznej,

Cofnigcie zezwolenia, o ktérym mowa w pkt 5 moze nastgpi¢ w formie pisemnej lub
elektronicznej

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych w formularzu cenowym
ilosci przesytek. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe i beda
ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode.
Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczer z tytutu zmian ilodciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji przedmiotu zaméwienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek moga odbiegac

od podanych ilosci, za$ kazda z ustug musi by¢ dostepna dla Zamawiajacego.
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14,

15;

16.

Dopuszcza sie mozliwos¢ nadania przesytek nieujetych w formularzu cenowym. W przypadku
nadania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w ww. zataczniku nr 2, podstawg rozliczen
beda ceny z cennika ustug pocztowych Wykonawcy obowigzujgce na dzien, nadania przesytki.
Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamowienia, z wyjatkiem:

1) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy. Jezeli
w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towardw i ustug,
Zamawiajgcy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu
tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towarow
i ustug wedtug stawki obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT;

2) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy) w przypadku
urzedowej zmiany cen tych pozycji dokonanych przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe. Zmiana ,,cen
jednostkowych brutto” moze nastgpi¢ maksymalnie o taka sama wartos¢ procentowa o jaka
ceny zostaty zmienione przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb
dopuszczony przez Prawo pocztowe. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana
w zakresie cen jednostkowych poszczegdlnych ustug, Zamawiajgcy, po uprzednim
pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje
sie do uiszczenia optaty za Swiadczone ustugi w wysokosci obowigzujacej na dzien
wystawienia faktury VAT,

3) ceny okreslone przez wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamodwienia w
przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu
Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajacych w przedtozonej ofercie. Wykonawca ma
obowigzek woweczas stosowac wzgledem zamawiajacego obnizone optaty pocztowe dla
ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

Wszelkie rozliczenia wynikajgce z realizacji niniejszej Umowy, w tym wystawianie faktur VAT,

dokonywane beda w terminie do 7 dni od zakoriczenia okresu rozliczeniowego.

Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzie uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

§4
Strony oswiadczaja, ze ich aktualne adresy korespondencyjne oraz dane oséb do kontaktu
w sprawach umowy, sg nastepujgce:
1) Zamawiajacy: Gmina Sobétka, ul. Rynek 1, 55-050 Sobétka, osoba do kontaktu:
Sylwia Stroka, tel. 71 3351220 w.29 e-mail kadry@sobotka.pl
2) WYKONAWEA! w.eeoerrceerrceeeaieree e e e e eneessseresssnessnssreresnss sressesnsenenss 050D@ do kontaktu:

Strony zobowigzujg sie do niezwiocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie,
przesytkg polecong, o zmianach okreslonych w umowie nazw, adresow, bez koniecznosci
sporzadzania aneksu do niniejszej Umowy. Korespondencje przestang na adresy wskazane w
ust.1, kazda ze stron uzna za prawidtowo doreczona, w przypadku nie powiadomienia drugiej
Strony o zmianie swego adresu.

§5

Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01.02.2023 r. do 31.12.2023 r.

§6

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie,
zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe

i postanowieniami umowy. W powyzszych sprawach nieuregulowanych ww. ustawg, stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy Kodeks Cywilny ( Dz.U. z 2022 r., poz. 1360 z pdzn. zm.)



Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania w petnej wysoko$ci

w przypadku, gdy szkoda z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przekroczy
kwote kar umownych.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$c za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
obowigzkdw okreélonych Umowa, w tym za szkody wyrzadzone przez osoby dziatajgce

w imieniu lub na rzecz Wykonawcy oraz za dziatania, zaniechania, uchybienia i zaniedbania
podwykonawcy i jego pracownikow.

§7

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej

oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 oraz w art. 439 ust. 1 ustawy Pzp.

Zmiany postanowienn Umowy s dopuszczalne — poza innymi przypadkami okreélonymi

w przepisach ustawy Pzp w zakresie:

1) cen swiadczonych ustug - gdy ceny zawarte w formularzu cenowym, ulegng zmniejszeniu
w stosunku do cen ustug pocztowych obowigzujgcych na rynku krajowym wskazanych
w cenniku Wykonawcy;

2) aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmiane nazwy firmy, zmiane adresu siedziby, zmiane
formy prawnej Wykonawcy itp.;

3) wprowadzenia przez Wykonawce korzystnych dla Zamawiajacego zmian w cennikach ustug,
polegajgcych na obnizeniu cen, wprowadzenia rabatdw itp.;

4) wprowadzenia przez Wykonawce nowych ustug, bedacych ustugami pocztowymi
niewykraczajacymi poza przedmiot zamdwienia, korzystnych dla Zamawiajgcego
i nieistniejgcych w dniu zawarcia Umowy (np. przesytka ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru w formie elektronicznej, spetniajgcym wymogi zawarte w przepisach Kpa);

5) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) - jezeli w okresie obowigzywania umowy
nastgpi zmiana w zakresie podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy, po uprzednim
pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje
sig do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towardw i ustug wedtug stawki
obowiazujgcej na dzien wykonania ustugi.

6) zmiany godzin urzedowania placéwek nadawczych Wykonawcy, o ktérych mowa w
zatgczniku nr 3 do Umowy , Wykaz Placdwek”, z zachowaniem 6 godzinnego czasu pracy od
poniedziatku do pigtku;

7) zmiany placéwki nadawczej Wykonawcy, o ktérej mowa w formularzu ofertowym,
ze wzgleddw organizacyjnych lub przyczyn losowych;

8) zmiany placowki pocztowej na inng, z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, gdy nie bedzie
mozliwosci utrzymania placéwki pocztowej Wykonawca zgtosi pisemnie ten fakt
Zamawiajgcemu, informujgc o terminie planowanego zamkniecia placowki. Zamawiajacy
pozostanie w kontakcie z Wykonawcg w zakresie najblizszej placowki wyznaczonej do
obstugi na czas pozyskania nowej placéwki; w chwili pozyskania nowej placowki
Zamawiajacy zostanie poinformowany przez Wykonawce na pismie;

9) zmiany numeru rachunku bankowego Wykonawcy;

10) zmiany zakresu $wiadczenia lub sposobu realizacji Umowy, w przypadku zmian przepiséw
prawa lub pojawienia sie nowych interpretacji, wytycznych dotyczacych przepiséw
zwigzanych z realizacjg Umowy, w tym dotyczgcych ochrony danych osobowych;

11) zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokoéci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 paZdziernika 2002r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207 t.j.),

¢) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018r. o pracowniczych planach



kapitatowych (Dz. U. 2 2020 r., poz. 1342 z péin. zm.) , jezeli zmiany te beda miaty
istotny wptyw na koszty wykonania ustugi przez Wykonawce.

Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy dotyczy tylko tej czesci, ktéra pozostata do wykonania

umowy i winna by¢ wprost proporcjonalna do zmiany kosztéw wynikajacych z okolicznosci

okreslonych w ust. 1 pkt 11) lit. a)-d);

€) zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy na podstawie w art. 439 ust.
1 ustawy Pzp. w przypadku zmiany kosztow zwigzanych z realizacjg zamoéwienia
(zmiany wysokosci ptacy minimalnej);

12) W razie zmiany, o ktérej mowa ust. 1 pkt 11) lit. a) wynagrodzenie nie ulegnie zmianie,

a jedynie zostanie do niego doliczony podatek w zmienionej wysokosci.

13) zmiany lub powierzenie realizacji Umowy podwykonawcom;

14) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegélnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposdb dopuszczony przez Prawo pocztowe, jezeli w
trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana cen jednostkowych poszczegdlnych ustug, w
wysokosci obowigzujacej na dziert wykonania ustugi, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia.

Wykonawca moze wystapi¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o zmiane wynagrodzenia w zwigzku

z okolicznoéciami, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 11) lit. a), przedkiadajac Zamawiajacemu

pisemne uzasadnienie koniecznosci wprowadzenia zmian do Umowy oraz odpowiednie

dokumenty potwierdzajgce zasadnos¢ ztozenia takiego wniosku. Wykonawca winien wykazac, ze
zaistniata zmiana ma bezposredni wptyw na koszty wykonania zaméwienia oraz okresli¢ stopien,

w jakim wplynie ona na wysoko$¢ wynagrodzenia.

W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 2 pkt 11) lit. b), Wykonawca sktada

pisemny wniosek 0 zmiane wysokosci wynagrodzenia albo wysokoéci minimalnej stawki

godzinowej. Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i prawne oraz
dokfadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy, w szczegdlnosci

Wykonawca bedzie zobowigzany wykaza¢ zwigzek pomiedzy kwotg podwyzszenia

wynagrodzenia a wptywem zmiany minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci

minimalnej stawki godzinowej na kalkulacje ceny ofertowej. Wniosek powinien obejmowac

jedynie te dodatkowe koszty realizacji zamowienia, ktére Wykonawca obowigzkowo ponosi w

zwigzku z podwyzszeniem wysokosci ptacy minimalnej albo wysokosci minimalnej stawki

godzinowe;j.

W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 2 pkt 11) lit. ¢), Wykonawca skiada

pisemny wniosek o zmiang wysokosci wynagrodzenia w zakresie ptatnosci wynikajgcych z faktur

wystawionych po zmianie zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne. Wniosek
powinien zawierac wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokfadne wyliczenie
kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy, w szczegdlnosci

Wykonawca bedzie zobowigzany wykaza¢ zwigzek pomiedzy kwotg podwyzszenia

wynagrodzenia a wptywem zmiany zasad o ktérych mowa w ust. 2 pkt 11) lit. a)-d) na kalkulacje

ceny ofertowej. Wniosek powinien obejmowac jedynie te dodatkowe koszty realizacji
zamowienia, ktore Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku ze zmiang zasad, o ktérych

mowa w ust. 2 pkt 11) lit. a)-d).

Zamawiajacy w terminie 14 dni roboczych od daty otrzymania od Wykonawcy kompletnego

wniosku, przeanalizuje go i rozpatrzy wniosek o zmiane umowy. Zamawiajacy po

zaakceptowaniu wniosku Wykonawcy wyznaczy date podpisania aneksu do niniejszej umowy.

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca dostarczyt zrédtowe dokumenty, w zakresie niezbednym

do oceny zasadnosci wnioskowanej zmiany umowy

Jezeli Wykonawca nie dochowa wymogow przewidzianych w ust. 3,4,5, 6 Zamawiajacy wyptaci

wynagrodzenie za dany miesigc wedtug stawek obowigzujacych przed dokonaniem waloryzacji

wynagrodzenia.



10.

11.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy wynikajaca z przyczyn wymienionych w ust. 2 pkt
11) lit. a)-d) obowigzuje od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu w ktérym
podpisano aneks.

W sytuacji wystgpienia okolicznoéci wskazanej w art. 439 ust. 1 ustawy Pzp. Wykonawca jest

uprawniony ztozy¢ Zamawiajgcemu pisemny wniosek o zmiang Umowy w zakresie ptatnosci

wynikajacych z faktur wystawionych po zmianie ceny materiatéw lub kosztéw zwigzanych

z realizacja zamowienia w przypadku zmiany cen materiatow lub kosztéw wyrazajacej sie zmiang

wskaznika zmiany cen producentéw ustug zwiazanych z obstugg dziatalnosci gospodarczej

ogtaszanego przez Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego (,Wskaznik GUS”) o ponad 10%.

Wartosc¢ zmiany Wskaznika GUS ogtaszanego przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego w

trakcie realizacji Przedmiotu Umowy poréwnywana bedzie do warto$ci Wskaznika GUS

ogtoszonego w terminie bezposrednio poprzedzajacym dzien otwarcia ofert w postepowaniu

(,Bazowy Wskaznik GUS”).

1) wniosek, o ktorym mowa w ust. 10 powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i
wskazanie podstaw prawnych oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy
po zmianie Umowy. wystawionych po osiggnieciu poziomu zmiany ceny materiatéw lub
kosztow zwigzanych z realizacjg zaméwienia w wysokosci 10% w stosunku do poziomu cen
tych samych materiatoéw lub kosztéw z dnia sktadania ofert. Poczatkowy termin ustalenia
zmiany wynagrodzenia ustala sie na dzien zaistnienia przestanki w postaci wzrostu
wynagrodzenia ceny materiatow lub kosztéw zwigzanych z realizacjg zaméwienia o 10%.

2) w sytuacji spadku ceny materiatéw lub kosztow zwigzanych z realizacjg zaméwienia powyzej
10% Zamawiajgcy jest uprawniony ztozy¢ Wykonawcy pisemng informacje o zmiane Umowy
w zakresie ptatnosci wynikajgcych z faktur wystawionych po zmianie ceny materiatéw lub
kosztow zwigzanych z realizacjg zamowienia. Informacja powinna zawiera¢ wyczerpujace
uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz doktadne wyliczenie kwoty
wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie Umowy.

3) wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w rozliczeniu czesciowym ulegnie
waloryzacji o zmiane wskaznika cen producentéw ustug zwigzanych z obstuga dziatalnosci
gospodarczej, ustalanego przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego i oglaszanego w
Dzienniku Urzgdowym RP ,Monitor Polski” .W przypadku gdyby wskaZniki przestaty by¢
dostepne, zastosowanie znajda inne, najbardziej zblizone, wskazniki publikowane przez
Prezesa GUS.

4) wniosek o ktorym mowa w ust. 11 mozna ztozy¢ nie wczesniej niz po uptywie 8 miesiecy
od dnia zawarcia umowy (poczgtkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia).

5) obowigzek wykazania wptywu zmian, o ktdrych mowa w ust. 11 na zmiang wynagrodzenia,
nalezy do Wykonawcy pod rygorem odmowy dokonania zmiany Umowy przez
Zamawiajgcego.

6) maksymalna wartos¢ poszczegélnej zmiany wynagrodzenia, jaka dopuszcza Zamawiajacy
w efekcie zastosowania postanowien o zasadach wprowadzania zmian wysokosci
wynagrodzenia, o ktérych mowa w ust. 11 to 10% wynagrodzenia za zakres Przedmiotu
umowy niezrealizowany jeszcze przez Wykonawce, a tgczna maksymalna wartoé¢
wszystkich zmian wynagrodzenia, jakg dopuszcza Zamawiajgcy w efekcie zastosowania
postanowien o zasadach wprowadzania zmian wysokosci wynagrodzenia to 10%
wynagrodzenia.

7) przez maksymalng wartos¢ zmiany, o ktdrej mowa w ust. 11 pkt. 6 nalezy rozumie¢ wartoéc¢
wzrostu lub spadku wynagrodzenia Wykonawcy wynikajgcg z waloryzacji.

8) postanowien umownych w zakresie waloryzacji nie stosuje sie od chwili osiggniecia limitu,

o ktérym mowa w ust. 11 pkt. 6 niniejszego ustepu.

9) Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione na podstawie zapiséw ust. 11,
zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujacego podwykonawcy, z ktérym
zawart umowe, w zakresie odpowiadajagcym zmianom cen materiatéw lub kosztow
dotyczacych zobowiazania podwykonawcy.

w zakresie podwykonawstwa:

1) zmiana zakresu ustug powierzonych Podwykonawcom,
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13.

14.

2) zmiana Podwykonawcy, pod warunkiem odpowiedniego zgloszenia i po akceptacji przez
Zamawiajgcego,

3) zlecenie czesci ustug Podwykonawcy, pod warunkiem odpowiedniego zgtoszenia i po
akceptacji przez Zamawiajgcego,

4) rezygnacja z Podwykonawcy;

5) jezeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powolywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp., w celu
wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2
pkt. 4 ustawy Pzp, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz proponowany
inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

W sytuacji, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy i majgcych charakter

zmian nieistotnych tj. nieodnoszgcych sie do warunkow, ktére gdyby zostaty ujete w ramach

pierwotnej procedury wyboru Wykonawcy i udzielania zamodwienia, umozliwityby dopuszczenie
innej oferty niz ta, ktdra zostata pierwotnie dopuszczona.

zmiany wysokosci cen elementdw przedmiotu Umowy zostang potwierdzone przez Strony

poprzez zawarcie aneksu do Umowy

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

§8

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy, jezeli:

1) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
Zamawiajgcy moze odstapic od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomaosci o tych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy;

2) Wykonawca nie rozpocznie lub przerwie realizacje ustugi i nie podejmie ich bez
uzasadnionych przyczyn przez okres kolejnych 3 dni roboczych mimo wezwania
Zamawiajgcego zlozonego na pismie;

3) Wykonawca nie bedzie wykonywat ustugi zgodnie z umowa lub tez nienalezycie bedzie
wykonywat swoje zobowigzania umowne;

4) w razie stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca wykonuje ustuge niezgodnie z
przepisami czy SWZ Zamawiajacy moze wyznaczy¢ mu w tym celu odpowiedni termin, a po
jego bezskutecznym uptywie od umowy odstapic¢ z przyczyn lezgcych wytacznie po stronie
Wykonawcy;

Odstgpienie od umowy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 2) i 3) i 4) moze nastgpic¢ w terminie 30 dni

od powziecia wiadomosci o okolicznosci uprawniajgcej strone do odstgpienia od umowy oraz

nastgpi w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia z podaniem
uzasadnienia.

Zamawiajacy dopuszcza katalog wyjatkow, w ktdrych brak swiadczenia ustug przez Wykonawce

lub brak wtasciwego ich swiadczenia zgodnie z zapisami ust. 1 pkt. 1) i 2) niniejszego paragrafu

bedzie podyktowany dziataniem sity wyzszej oraz innych zakiocen uniemozliwiajacych
wykonanie ustugi w catosci lub czesci, z przyczyn nie lezgcych po stronie Wykonawecy, takich jak:
witadcze dziatania organdw panstwowych, dziatania wojenne i inne operacje wojskowe, zmiane
przepisow prawa oraz strajki, powodzie, pozary, awarie energetyczne majace wplyw na
swiadczenie ustug przez Wykonawce a takze stany nadzwyczajne, w tym stan wojenny lub
wyjgtkowy na catosci lub na czesci terytorium Polski, konflikty zbrojne, ataki terrorystyczne oraz
dziatanie innych sit przyrody. Wystgpienie powyzszych zdarzen uprawnia Zamawiajgcego do
odstapienia od umowy, ale nie upowaznia go do naliczenia Wykonawcy kar umownych

okreslonych w § 6 ust. 1.

W przypadku odstgpienia od umowy, Wykonawca moze zgdac¢ wytgcznie wynagrodzenia

naleznego z tytutu wykonania czesci Umowy.

§9



Wykonawca za zgodg Zamawiajgcego moze powierzy¢ wykonanie obowigzkéw umownych
podwykonawcom.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatanie lub zaniechanie podwykonawcow jak za
dziatanie lub zaniechanie wtasne. Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez
podwykonawcéw zobowigzan zwigzanych z realizacja przedmiotu Umowy bedzie traktowane
jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan zwigzanych z realizacja Umowy

z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

Wykonawca ma prawo do zmiany lub rezygnacji z wykonywania przez podwykonawcéw czesci
zamowienia.

§10

W przypadku ustug dodatkowych i komplementarnych swiadczonych do ustug objetych

zamowieniem a nie wyszczegdlnionych w formularzu cenowym, zostang zastosowane opfaty

zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowigzujagcym w dniu realizacji ustugi.

Zamawiajacy nie dopuszcza:

1) przy  nadawaniu przesytek listowych dotgczania materiatow
reklamowych Wykonawcy;

2) jakiejkolwiek ingerencji przez Wykonawce w zewnetrzne opakowanie przesytki mogace
naruszyc jej pierwotny format, ksztatt lub wage;

3) mozliwosci, w ktdrej przesytki zostang nadane przez inny podmiot na rzecz i w imieniu
Zamawiajacego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesytki bedzie figurowat inny
podmiot niz Zamawiajgcy.

§11

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Ustawy Prawo

zamowien publicznych, Kodeksu cywilnego i Prawa pocztowego.

Spory moggce wynikng¢ pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, rozstrzygac bedzie sad

wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

Integralng czes$cig Umowy s3 nastepujgce zatgczniki:

1) Formularz ofertowy,

2) Formularz cenowy,

3) Wykaz Placowek

4) Obowigzujgce u Wykonawcy zasady nadawania przesytek pocztowych, w tym dotaczenie
wzorow zestawien dla nadawanych przesytek, wzoru nadruku wniesienia optaty pocztowej
na przesytkach i innych technicznych aspektéw

Umowe niniejszg wraz z zatgcznikami, sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,

po jednym dla kazdej ze Stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



