Wroctaw, dnia. 09.04.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
DZP/2021/212

Zapraszamy do zlozenia oferty cenowej na: ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla
Akademii Sztuk Pi¢knych im. E. Gepperta we Wroclawiu, pl.
Polski 3/4, 50-156 Wroclaw”

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest sukcesywne $wiadczenie uslug pocztowych
polegajacych na przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek
pocztowych (listowych i paczek) oraz dokonywania ich zwrotéw, w obrocie krajowym i
zagranicznym zgodnie z ustawa z dnia 23 — listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012r.,
poz. 1529) wraz z aktami wykonawczymi.

2. Wykaz zamawianych ustug podane w zat. nr 2 formularz- asortymentowo cenowy
II. SZCZEGOLOWE INFORMACJE DOTYCZACE WYKONANIA USLUGI:

1. Wykonawca, w ramach realizacji przedmiotu Zamdwienia, zobowigzuje si¢ w szczegolnosci
do:

1) dostarczania przesylek do adresatow w kopertach oryginalnych, przekazanych przez
Zamawiajacego;

2) dostarczania nadanych przez Zamawiajacego przesytek listowych i paczek do kazdego
wskazanego miejsca w Kraju i za granicg

3) bezposredniego odbioru jeden raz dziennie, w dni robocze od poniedziatku do piagtku, w godz.
13:00- 14.30, przesytek przygotowanych do nadania, z lokalizacji przy pl. Polskim % Wroctaw

4) zwrotu do lokalizacji przy pl. Polskim % Wroctaw, nie dorgczonych przesytek niezwlocznie
po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia,

5) kazdorazowego udokumentowania odbioru od Zamawiajacego przesylek do nadania, poprzez
naniesienie pieczeci, podpisu 1 daty na formularzu nadania (dla przesytek rejestrowanych) oraz
w zestawieniu ilosciowym przesylek, wg poszczegolnych kategorii wagowych (dla przesytek nie
rejestrowanych),

6) doreczania przesytek listowych krajowych, przyjetych do przemieszczenia i dorgczenia:

a) w dniu nastgpnym jednak nie pdzniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku przesytki
listowej najszybszej kategorii,

b) w dniu nastgpnym jednak nie pdzniej niz w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesylki nie
bedacej przesytka najszybszej kategorii;

7) doreczania do lokalizacji przy pl. Polskim 3% Wroctaw, pokwitowanych przez adresata
potwierdzen odbioru przesylek zarejestrowanych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
niezwlocznie po doreczeniu przesyiki;



2. Zamawiajacy, w celu umozliwienia nalezytego wykonania zobowigzania przez Wykonawce,
zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce, zgodnie z wytycznymi
Wykonawcy:

1) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajgc rodzaj przesyiki (polecona, priorytetowa, czy
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru);

2) na stronie adresowe]j kazdej nadawanej przesytki nadruku lub pieczatki, okreslajacej peing
nazwe i adres Zamawiajacego;

3) odcisku pieczeci optata pobrana w miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej.

3. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumiec:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do formularza nadawczego, w dwoch
egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajgcego jako potwierdzenie nadania
danej partii przesylek;

2)dla przesytek nie rejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych sporzadzane dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach. Jeden dla
Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego jako potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

4. Zamawiajacy bedzie stosowal formularze i druki niezbedne do §wiadczenia ustug bedacych
przedmiotem umowy, wedtug wzoréw okreslonych przez Wykonawce.

5. Za wykonanie przedmiotu Zamoéwienia Wykonawca otrzyma Wynagrodzenie rowne sumie
optat za faktycznie nadane i zwrdocone przesytki, stwierdzonej na podstawie dokumentow
nadawczych.

6. Umowa zostanie zawarta na okres od 01.05.2021 r. do 30.04.2022 r. lub wyczerpania kwoty
okreslonej w umowie.

7. Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na podane w fakturze konto, w terminie do 21 od daty
wystawienia Zamawiajgcemu faktury i specyfikacji.

8. W przypadku, gdy suma faktur VAT wystawionych w czasie obowigzywania umowy nie
osiggnie maksymalnego wynagrodzenia za wykonanie niniejszej] umowy, umowa wygasnie z
uptywem okresu na jaki zostata zawarta, a Wykonawcy nie bgda przystugiwaly z tego tytutu zadne
roszczenia wzgledem Zamawiajacego.

9. Szacunkowe ilosci przesylek z podziatem na ich rodzaje, okre§lone zostalty w formularzu
asortymentowo- cenowym, stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy. Podane w nim ilo$ci stuzg
jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu Zamowienia i moga ulega¢ zmianie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.

III. WARUNKI PEATNOSCI

Ptatno$¢ za ustugi pocztowe nastapi w ciggu 21 dni kalendarzowych liczac od dnia dorgczenia
wystawionej faktury. Fv nalezy przesyta¢ w formie elektronicznej na adres :
a.puchlik@asp.wroc.pl

IV. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajacy zastosuje nastgpujace kryteria wyboru oferty:

Cena —100%
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktore spelni  wszystkie wymogi



Zamawiajgcego opisane w niniejszym zapytaniu ofertowym i przedstawi najnizsza ceng.

V. SPOSOB ZEL.OZENIA OFERTY:
1. Oferte nalezy zlozy¢ na zalgczonym formularzu asortymentowo-cenowym

(ztacznik nr 2) wraz z aktualnym zezwoleniem wydanym przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 13 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529.)

2. Projekt umowy opracuje Wykonaweca i zalaczy do oferty.

3. Cene¢ podana w ofercie (brutto z VAT), nalezy okresli¢ z dokladnos$cia do dwoch miejsc
po przecinku w PLN.

4. Ceny jednostkowe (brutto z VAT), nalezy okresli¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku w PLN w formularzu cenowym (zalgcznik nr 2), ktory nalezy dotaczy¢ do
oferty.

5. Ceny podane w ofercie s3g cenami ryczattowymi - powinny wiec obejmowac wszystkie
koszty zwigzane z realizacja zamdOwienia,

6. Termin zwigzania ofertg wynosi 21 dni.
7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

8. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z ww. wymogami ponosi Wykonawca.






