Nr postepowania: ZP/213/055/U/21

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SW2)

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone
w trybie podstawowym bez negocjacji
pn.:

Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Politechniki Gdanskiej

Postepowanie prowadzone jest w procedurze wtasciwej dla zamowienia o wartosci mniejszej niz progi
unijne, zgodnie z art. 266 (w zwigzku z art. 359) ustawy Pzp.

ZATWIERDZAM
MGR INZ. MARIUSZ MILER

KANCLERZ POLITECHNIKI GDANSKIEJ

Gdansk, listopad 2021 r.



Rozdziat |
Zamawiajacy

1. Politechnika Gdanska 80-233 Gdansk, ul. G. Narutowicza 11/12
www.pg.edu.pl
NIP: 584-020-35-93
nrtel.: 58 347 17 44
2. Postepowanie prowadzi Dzial Zamoéwien Publicznych
adres poczty elektronicznej: dzp@pg.edu.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/pg edu
3. Pod w/w adresem udostepniane bedg réwniez zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty
zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Rozdziat I
Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych /zwang dalej ustawg Pzp/ (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), a takze wydanymi
na podstawie niniejszej ustawy rozporzgdzeniami wykonawczymi.

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, zgodnie z art. 275 ust. 1 (w zwigzku z art. 359)
ustawy Pzp — bez negocjacji.

3. Kierownik Zamawiajgcego powotat Komisje Przetargowg do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia, zgodnie z art. 53.

4. Ogloszenie o zamowieniu zostato zamieszczone w Biuletynie Zamodwien Publicznych oraz
na profilu zakupowym Zamawiajgcego dostepnym pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/pg edu .

Rozdziat Il
Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 5 do SWZ.

3. Szczegotowy zakres przedmiotu zamodwienia zawiera formularz rzeczowo-cenowy, stanowigcy
zatgcznik nr 4 do SWZ

n

4. Kody wg klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
64110000-0 Ustugi pocztowe

5. Szczegotowe postanowienia dotyczgce realizacji przedmiotu zamoéwienia zawarto we wzorze umowy
stanowigcej zatgcznik nr 3 do SWZ.

6. Zamawiajgcy nie wymaga osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadah.

7. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy. W takim przypadku
Zamawiajgcy zada wskazania przez wykonawce, w ofercie, czesci zamodwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nhazw ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg
juz znani.
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Rozdziat IV

Termin wykonania zaméwienia

Umowa bedzie obowigzywac od dnia 01.02.2022 r. przez okres 24 miesiecy lub do wyczerpania kwoty
wynagrodzenia Wykonawcy.

Rozdziat V

Termin zwigzania ztozong ofertg

1. Termin zwigzania ofertg uptywa dnia 16.12.2021 r.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
o ktérym mowa w ust. 1, zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwroci sie jednokrotnie
do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany okres, nie dtuzszy niz 30
dni.

3. Przediuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w pkt. 2, wymagat bedzie ziozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta.

4. W przypadku gdy zamawiajgcy zada wniesienia wadium, przedituzenie terminu zwigzania oferts,
0 ktérym mowa w ust. 2, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest
to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

Rozdziat VI

Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

1. Zamawiajgcy na podstawie art. 112 ustawy Pzp okresla nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu:

1) zdolnos$¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym zakresie.

2) uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw

3) Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, Zze posiada uprawnienia do
prowadzenia okreSlonej dziatalnoSci zawodoweyj, o ile wynika to z odrebnych przepisow, tj. posiada
aktualny na dzien sktadania ofert wpis do rejestru operatoréw pocztowych.

4) sytuacja ekonomiczna lub finansowa
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegofowego warunku w tym zakresie.

5) zdolnosci technicznej lub zawodowej
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.




Rozdziat VII
Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1i art. 109 ust. 1

1. O udzielenie zamdwienia publicznego mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu.

2. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, w stosunku do ktérego
zachodzi ktérakolwiek z okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 108 ustawy Pzp.

3. Zamawiajgcy ponadto wykluczy Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzg okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 109:

a. ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp, tj. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadiosé,
ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego
dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuaciji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;

Rozdziat VIII

Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych
Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

Rozdziat IX

Informacja o podmiotowych srodkach dowodowych i innych dokumentach

Dokumenty sktadane wraz z oferta:
1. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia do oferty Wykonawca musi dotaczy¢:

1) aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenie wstepne o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu



warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym przez zamawiajgcego w zatgczniku nr 2 do
SWZ, stanowigce dowdd tymczasowo zastepujgcy wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe
Srodki dowodowe.

W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez wykonawcow, oswiadczenie wstepne
sktada kazdy z wykonawcéw.

Dokumenty podmiotowe skitadane na wezwanie:

2. Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, przed wyborem najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezwie
wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie
krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 273 ust. 1 pkt. 2 Ustawy Pzp, chyba ze
zamawiajacy jest w posiadaniu lub ma dostep do tych podmiotowych srodkéw dowodowych,
aktualnych na dzien ich ztozenia:

1) oswiadczenie, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenc;ji
i konsumentow (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym wykonawca, ktéry ztozyt
odrebng oferte, oferte czesciowg lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami
lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku
0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego
do tej samej grupy kapitatowej

2) aktualny na dzien sktadania ofert wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej (art. 8 Prawa pocztowego)

3. Zamawiajgcy nie wezwie do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli bedzie mogt je
uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskaze w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1, dane umozliwiajgce dostep do tych srodkéw.

Rozdziat X
Informacje o srodkach komunikaciji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy
bedzie komunikowal sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej;

oraz

Informacje o sposobie komunikowania si¢ zamawiajacego z wykonawcami w inny
sposob niz przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku
zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy Pzp;

oraz
Osoby uprawnione do komunikowania sie z wykonawcami

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest znakiem:
ZP/213/055/U/21

3. Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym powinni powotywac sie na ten znak.



E
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11.

12.

13.

14.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa sie przy uzyciu platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu oraz poczty
elektronicznej.

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy i Wykonawcy
postugujg sie numerem ogtoszenia lub znakiem postepowania.

Zamawiajgcy wyznaczyl nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami: Renata Bartus, email:
renata.bartus@pg.edu.pl

Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomos$c¢”, nie za posrednictwem adresu email.

W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania Zamawiajgcy preferuje, aby komunikacja
miedzy zamawiajgcym a wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane byty w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy i formularza ,Wyslij
wiadomos$é do zamawiajgcego”. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien
oraz informacji Zamawiajgcy uzna date ich przestania za posrednictwem Platformy poprzez klikniecie
przycisku ,Wyslij wiadomo$¢” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do
zamawiajgcego.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania
i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja,
ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie
przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy do konkretnego wykonawcy.

Niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10
4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10 0.,

d) wigczona obstuga JavaScript,
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,
f)  Platforma dziata wedlug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego
Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

a) musi zaakceptowa¢ warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uzna¢ go za
wigzacy,

b) musi sie zapoznac i stosowaé do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zamawiajgcy informuje, Zze instrukcje korzystania z Platformy dotyczgace w szczegdlnoéci logowania,
skfadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych
W niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sie w zakftadce ,Instrukcje dla
Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zamawiajgcy nie bedzie udzielat ustnie lub telefonicznie informacji, wyjasnien lub odpowiedzi na
kierowane do niego zapytania zwigzane z postepowaniem.

Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Warunkdéw Zamowienia (SWZ)
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Zamawiajacy bedzie obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem Zze wniosek o wyjasnienie tresci
odpowiednio SWZ albo opisu potrzeb i wymagan wptynie do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w art. 284 ust. 2 ustawy Pzp,
przedtuzy termin skfadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
wykonawcdw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ za pomocg platformy
zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu lub za pomocg poczty elektronicznej na adres:
renata.bartus@pg.edu.pl lub dzp@pg.edu.pl . W temacie pisma nalezy podac¢ tytut i nr postepowania.

Tre$¢ zapytah wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepni, bez ujawniania zrédta zapytania, na
stronie internetowej prowadzonego postepowania, a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 280 ust. 2
i 3 ustawy Pzp, przekaze wykonawcom, ktérym udostepnit SWZ.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢
tre§¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania

W przypadku gdy zmiana tresci SWZ bedzie istotna dla sporzadzenia oferty lub bedzie wymagata od
wykonawcéw dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresci SWZ i przygotowanie ofert,
zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie.

Wszelkie zmiany tresci SWZ oraz wyjasnienia udzielone na zapytania Wykonawcéw stang sie
integralng czescig SWZ i bedg wigzgce dla Wykonawcow.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci
SWZ.

Rozdziat Xl

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi zawiera¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) Formularz Oferty - wypetniony i przestany w formie lub postaci elektronicznej, sporzadzony
z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do SWZ,

2) Formularz rzeczowo-cenowy, sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4
do SWZ; Dokument stanowi tres¢ oferty i nie podlega uzupetnieniu,

3) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu,

sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do SWZ,

4) Podmiotowe srodki dowodowe wymienione w rozdziale IX SWZ,

7) Oswiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, z ktérego wynika,
ktére dostawy wykonajg poszczegodlni wykonawcy

8) Petnomocnictwa (jezeli dotyczy)

9) Dokument elektroniczny potwierdzajgcy wniesienie wadium - w przypadku wnoszenia wadium

w formie innej niz pienigdz.

1. Wymagania podstawowe:
1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Oferte nalezy przygotowa¢ zgodnie z wymogami niniejszej SWZ. Tre$¢ oferty musi odpowiadaé

tresci SWZ.
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3) Formularz oferty oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
zatgcznikow do niniejszej SWZ, powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do treéci oraz
opisu kolumn i wierszy.

4) Oferta powinna byé¢:
a) sporzadzona na podstawie zatgcznikdw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

b) zlozona w formie lub w postaci elektronicznej za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu

5) Oferte nalezy ztozyé¢:
a) w formie elektronicznej (tj. z kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
b) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
C) Ww postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym
podpisang przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

6) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane w niniejszej SWZ oswiadczenia i dokumenty, bez
dokonywania w ich tresci jakichkolwiek zastrzezen lub zmian ze strony wykonawcy.

7) Oferta musi byé podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia). Oznacza to, iz jezel
z dokumentu(éw) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) Iub petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(6w) upowaznionych jest tgcznie kilka
oso6b, oferta oraz dokumenty i oswiadczenia muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby,

8) Jezeli upowaznienie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy
(odpisu z wtasciwego rejestru) to do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat petnomocnictwa wystawionego
przez osoby do tego upowaznione,

9) FORMATY plikdbw  wykorzystywanych przez  wykonawcow powinny byé  zgodne
z “OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych”. Wybér formatu musi
umozliwiaé uzycie kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

10) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf

11) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego

z formatéw:
a) .zip
by .7z

12) Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem adresu email.

13) W przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej (kwalifikowanym podpisem elektronicznym),
ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu,
zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajacych sie na oferte na
format PDF i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

14) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym.

15) Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu
do zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskdw. Zamawiajgcy sugeruje ztozenie oferty z bezpiecznym
wyprzedzeniem przed terminem sktadania ofert/.

16) Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast SHA1


https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu

17)

18)

19)

Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zaleca sie wczesniejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikow.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie
500 MB.

Zaleca sie, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, kiére mogg byé konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

2. Forma oferty:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

a)

b)

c)
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Wykonawca musi ztozy¢ oferte za posrednictwem platformazakupowa.pl .

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa
w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgdaé
zamawiajgcy od wykonawcy (DZ. U. z 2020 r., poz. 2415), nalezy ztozyé w formie elektronicznej,
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formie pisemnej
lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposdb okreslony w przepisach wydanych na podstawie
art. 70 ustawy,

Sposob sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagania techniczne dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. (Dz. U. poz.
2452) w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz srodkoéw komunikaciji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz.2452), wydanego na podstawie art. 70
ustawy.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty,
w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty potwierdzajgce
umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych
w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich
zasadach, zwane dalej ,dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej
L=upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty,
w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, lub dokumenty potwierdzajace
umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument
w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym,
poswiadczajgce zgodnosc¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym
mowa w pkt. 5), dokonuje w przypadku:

podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamoéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
Srodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktore
kazdego z nich dotyczg;
przedmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia;
innych dokumentéw, w tym dokumentéw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp -
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia,
w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.
Podmiotowe srodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp,
oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe,



8)

9)

a)

b)

c)
10)

11)

dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, niewystawione przez upowaznione
podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117
ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe srodki
dowodowe, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, niewystawione przez
upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzgdzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgcym zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowe;.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktéorym
mowa w pkt. 8, dokonuje w przypadku:

podmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajgcy
sie 0 udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza;
przedmiotowego srodka dowodowego, dokumentu, o ktérym mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp,
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, lub zobowigzania podmiotu
udostepniajgcego zasoby — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspoélnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamoéwienia;
petnomocnictwa — mocodawca.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym
mowa w pkt.. 5) i 8) moze dokonaé rowniez notariusz.
W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne
z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

12) Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty lub

oswiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym sg skladane wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski,

Informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t.j. Dz. U. z 2020 r. 1913):

1)

2)

3)

4)

Wykonawca moze zastrzec w ofercie stosownym oswiadczeniem, iz Zamawiajgcy nie bedzie mogt
ujawni¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, tj. informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa
lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg, ktére jako cato$é lub w szczegdlnym
zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym
rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania
z informaciji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej staranno$ci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnosci.

w przypadku ztozenia informacji stanowigcych tajemnice Wykonawca wraz z przekazaniem takich
informacji, jest zobowigzany zastrzec, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazaé, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

Na platformie w formularzu skiadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotaczenia
czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa. W przypadku gdy dokumenty
elektroniczne w postepowaniu zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa,
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku. wraz z jednoczesnym zaznaczeniem ,Zatgcznik stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa”. Pliki powinny by¢ odrebnie podpisane elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Wykonawca nie moze zastrzec informac;ji o:
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a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania, ktérych oferty zostaty otwarte,

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach,

ktére Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

5) w sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy Pzp lub odrebnych przepiséw,
informacje te bedg podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach jak pozostate
niezastrzezone dokumenty.

4. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia:

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie niniejszego zamowienia, a oferta taka spetniac

musi nastepujgce wymagania:

1) Wykonawcy muszg ustanowié Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
niniejszego zamowienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

2) wypetniajgc Formularz oferty, jak réwniez inne dokumenty powotujgce sie na ,Wykonawce”;
W miejscu ,np. nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych
sie o zamowienie,

3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia solidarnie odpowiadajg za podpisanie
i wykonanie umowy,

4) w ofercie powinien byé podany adres do korespondencji i kontakt telefoniczny z Petnomocnikiem
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia. Wszelka korespondencja
dokonywana bedzie wytgcznie z podmiotem wystepujgcym jako Petnomocnik,

5) w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajgcego kazdy z Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia oddzielnie musi udokumentowaé, ze nie podlega
wykluczeniu - kazdy z wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego
sktada oswiadczenie, o ktérym mowa w rozdziale 1X pkt. 1 ppkt 1) SWZ

6) sposoéb sktadania dokumentéw w ofercie wspolnej:

a) dokumenty dotyczgce wiasnej firmy skfada kazdy z Wykonawcéw sktadajgcych oferte wspéing
w imieniu swojej firmy,

b) dokumenty wspdélne takie jak np. formularz oferty, wykaz dostaw, wykaz oséb - skfada
Petnomocnik Wykonawcédw w imieniu wszystkich Wykonawcow sktadajgcych oferte wspding,

c) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia mogg polegaé na
zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji
ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Rozdziat XIl

Sposob oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Termin i sposéb zlozenia oferty:
1) Oferte nalezy zlozy¢ drogg elektroniczng za posrednictwem Platformy pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu/proceedings na stronie dotyczgcej przedmiotowego
postepowania - w nieprzekraczalnym terminie:

‘ do dnia 17.11.2021r. do godz. 10:00

2) Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ wszystkie wymagane w SWZ oswiadczenia i dokumenty.
3) Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i zatadowaniu wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikngé przycisk ,Przejdz do podsumowania”.
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4) Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana zgodnie z zasadami o ktérych
mowa w rozdziale XI. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformy Wykonawca
powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na kazdym dokumencie przestanym za posrednictwem
Platformy. Ztozenie podpisu na platformie na etapie podsumowania ma charakter nieobowigzkowy,
jednak pozwala zweryfikowa¢ waznos¢ podpisu przed ztozeniem oferty.

5) Zadate przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta
zostata zaszyfrowana i ztozona.

6) Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczgca ztozenia i wycofania oferty znajduje sie na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

2. Termin i sposéb otwarcia ofert:
1) otwarcie ofert nastgpi:

| w dniu 17.11.2021r. 0 godz. 10:05

2) otwarcie ofert zostanie dokonane za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
odszyfrowanie ztozonych poprzez Platforme ofert,

3) W przypadku zmiany terminu otwarcia, Zamawiajgcy poinformuje o tym fakcie na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

4) Przed otwarciem ofert Zamawiajgcy na stronie internetowej prowadzonego postepowania
udostepni informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

5) Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy na stronie internetowej prowadzonego postepowania
udostepni informacje o:
a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

6) Otwarcie i ocena ofert zostanie dokonana przez Komisje Przetargowg powotang przez Kierownika
Zamawiajgcego.
3. Wycofanie oferty:
Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do skfadania ofert

wycofaé oferte. Sposdb dokonywania zmiany oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

4. Jawnos¢ postepowania:
Zgodnie z art. 74 ust. 2 pkt. 1 ustawy Pzp oferty wraz z zatgcznikami udostepnia sie niezwtocznie po
otwarciu ofert, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert.

Rozdziat XIil
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie formularza rzeczowo-cenowego stanowigcego zatgcznik
nr 4 do SWZ.

2. Wpykonawca zobowigzany jest wyceni¢ kazdg ustuge zawartg w formularzu rzeczowo—cenowym
i wpisac/obliczy¢ ceny jednostkowe netto, warto$¢ netto, wartos¢ podatku VAT oraz wartosc¢ brutto dla
poszczegodlnych pozycji formularza rzeczowo-cenowego.

3. Obliczong sume wartosci brutto (pozycja ,, Razem wartosé brutto’”) z formularza rzeczowo —
cenowego nalezy przenies¢ do formularza ofertowego — zat. nr 1 do SWZ. Ceng oferty jest cena
podana w formularzu ofertowym.

4. Cena oferty brutto, ceny jednostkowe netto oraz poszczegdlne wartosci netto winny by¢ wyrazone
liczbowo w ztotych polskich (PLN) z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku zgodnie z zasadami
dziatan matematycznych.

5. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich.
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6. Cena oferty musi obejmowac¢ wszelkie koszty niezbedne do prawidtowego, terminowego
i kompletnego wykonania przedmiotu zamowienia. Koszty poniesione przez Wykonawce przy
realizacji zamowienia a nieuwzglednione w cenie oferty nie bedg przez Zamawiajgcego dodatkowo
rozliczane.

7. Ceny okreslone w ofercie obowigzujg przez caly okres zwigzania ofertg i bedg wigzgce dla zawieranej
umowy.

8. Cena oferty nie bedzie podlega¢ zadnym negocjacjom. Ceny jednostkowe, podane przez Wykonawce
w ofercie, obowigzujg przez caly okres trwania umowy, nie bedg zmieniane w trakcie realizac;ji
zamowienia i nie bedg podlegaty waloryzacji.

Sposdb obliczenia cen i podatek VAT

9. Wpykonawca krajowy oblicza cene oferty z podatkiem VAT. Stawka podatku VAT powinna byc¢
okreslona zgodnie z przepisami prawa.

10. W przypadku, gdy o udzielenie zamodwienia ubiega¢ sie beda podmioty zagraniczne, ktére na
podstawie odrebnych przepiséw nie sg zobowigzane do uiszczania podatku VAT, zamawiajgcy dla
poréwnania ceny ofert ztozonych przez podmioty zagraniczne zobowigzany bedzie doliczyé do ceny
takich ofert nalezny podatek VAT, obcigzajgcy zamawiajgcego z tytutu realizacji umowy na mocy
odrebnych przepisow.

11. Zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli Wykonawca skfada oferte, ktérej wybor prowadzitby do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U z 2020 r. poz. 106 ze zm), dla celéw zastosowania kryterium
ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw
i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyc¢.

12. W ztozonej ofercie, wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

Rozdziat XIV

Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteridéw, i sposobu oceny ofert

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zastosowane zostang nastepujace kryteria oceny
ofert:

a) cena— (Pc)— max. 60 pkt.
b) Nieodpfatna mozliwos¢ elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowanych - (Pe) (40 pkt.)

Ad a) Kryterium cena bedzie obliczane na podstawie nastepujgcego wzoru:

. — SN x60
Cb

gdzie:

Pc — liczba punktéw za kryterium cena

Cn — najnizsza cena sposrdod ofert nieodrzuconych
Cb — cena oferty badanej

60 — waga kryterium
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Ad b) Kryterium Nieodptatna mozliwosé elektronicznego monitorowania przesytek
rejestrowanych zostanie dokonana w nastepujgcy sposob:

W przypadku, gdy Wykonawca zapewni nieodptatng mozliwosé elektronicznego monitorowania
przesytek rejestrowanych, Zamawiajgcy przyzna Wykonawcy dodatkowo 40 pkt.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza tgczng liczbe punktow
(PC + Pe )

2. W formularzu oferty (zatacznik nr 1, ustep 2 tabela) nalezy okresli¢ inne niz cena kryteria oceny ofert.
Kryteria te nalezy okresli¢ zgodnie co do tresci z ustepem 1 niniejszego rozdziatu.

3. W przypadku nieokreslenia przez Wykonawce w formularzu oferty innych niz cena kryteridow oceny
ofert Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca nie oferuje dodatkowych kryteridw i nie przyzna dodatkowych
punktéw.

4. Kryteria, o ktérych mowa wyzej nalezy poda¢ w formularzu oferty (zatgcznik nr 1 do SWZ).

5. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien dotyczacych tresci zlozonej oferty.

6. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki polegajgce
na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty —
niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamowienia lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamowienia
lub wynikajgcymi z odrebnych przepisdw, zamawiajgcy zgda od wykonawcy wyjasnien, w tym
ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych,
zgodnie z art. 224 ustawy Pzp.

Rozdziat XV

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy

1. Zamawiajgcy ustala ogolny wzér umowy na realizacje zamdwienia — wg zatacznika nr 3 do SWZ.
2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy odrebne
wymagajg formy szczegdlne;.
3. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron wyrazong na pismie pod
rygorem niewaznosci takiej zmiany.
4. Zawarta umowa bedzie jawna.

Rozdziat XVI
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

1. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza,
zobowigzany bedzie do:

1) dostarczenia petnomocnictwa dla osdb podpisujgcych umowe, jesli ich umocowanie do
podpisania umowy nie wynika z dokumentéw zatgczonych do oferty,

2. W informacji wystanej do Wykonawcy, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejszg,

Zamawiajgcy okresli termin i miejsce zlozenia w/w dokumentéw i oswiadczen oraz poinformuje

o formalnosciach zwigzanych z podpisaniem umowy o tresci zgodnej ze wzorem zatgczonym do SWZ.

3. Niedostarczenie dokumentéw lub oswiadczen, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu,
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W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie spowoduje, ze zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego stanie sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, co moze skutkowaé
konsekwencjami okreslonymi w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp.

Rozdziat XVII
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz poniost
lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy, przystugujg srodki
ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).

Rozdziat XVIII
Skladanie ofert czesciowych i wariantowych

Zamawiajgcy w przedmiotowym postepowaniu nie dokonuje podziatu zamoéwienia na czesci i nie
dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Jednoczesnie niniejsze postepowanie stanowi czesé
zamowienia, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania.

Rozdziat XIX
Wymagania dotyczgce wadium

1. Kazdy Wykonawca zobowigzany jest przed uptywem terminu sktadania ofert zabezpieczy¢ swa
oferte wadium w wysokosci: 8 000,00 z

2. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.
U. z 2019 r. poz. 310, 836 i 1572).

3. Wadium w pienigdzu nalezy wnies¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego nr 91 1240

6292 1111 0011 0582 9419, PEKAO S.A. Il O. W GDANSKU UL. GARNCARSKA 23 80-894
GDANSK, z dopiskiem: ,,WADIUM — $wiadczenie ustug pocztowych”
Wadium wniesione w pienigdzu przelewem na rachunek bankowy musi wptyng¢, najpdzniej przed
uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy bedzie uwazat za skuteczne wniesienie wadium
tylko wéwczas, gdy bank prowadzgcy rachunek Zamawiajgcego potwierdzi, ze otrzymat taki
przelew przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. W przypadku wnoszenia wadium w innej formie niz w pienigdzu, Wykonawca przekazuje
Zamawiajgcemu wraz z ofertg oryginat dokumentu wadialnego (gwarancji lub poreczenia) w
postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez uprawnionego
pracownika gwaranta/poreczyciela.

5. W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie poreczenia lub gwarancji, dokument
ten powinien by¢ sporzgdzony zgodnie z obowigzujgcym prawem i winien zawiera¢ w swej tresci:

1) nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajgcego),
gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych gwarancji) oraz wskazanie
ich siedzib,

2) okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg (doktadne okreslenie
nazwy zamowienia),

3) kwote zobowigzania,

4) termin waznosci gwarancji,

5) mie¢ forme o$wiadczenia bezwarunkowego ptatnego na pierwsze pisemne Zzadanie
Zamawiajgcego,

15



6) by¢ nieodwotalny
7) zobowigzanie gwaranta do zaptaty kwoty gwarancji na kazde pisemne Zzgdanie
Zamawiajgcego zawierajgce oswiadczenie, iz Wykonawca, ktérego oferte wybrano:

a)
b)
c)

d)

odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie, lub

nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, lub

zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

w odpowiedzi na wezwanie do ztozenia lub uzupetnienia przedmiotowych
srodkéw dowodowych lub do wuzupetnienia podmiotowych $rodkéw
dowodowych, z przyczyn lezagcych po jego stronie, nie ztozyt podmiotowych
srodkéw  dowodowych lub  przedmiotowych $rodkéw dowodowych
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 57 lub art. 106 ust. 1,
o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, innych dokumentéw
lub o$wiadczen lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w
art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co spowodowato brak mozliwosci wybrania
oferty ztlozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej;

6. Zamawiajgcy dokona zwrotu wadium niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od dna
wystgpienia okolicznosci okreslonych w art. 98 ust.1 Ustawy Pzp.

7. Zamawiajgcy, niezwiocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku
dokona zwrotu wadium wykonawcy w okolicznosci okreslonych w art. 98 ust. 2 Ustawy Pzp.

8. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w formie
gwaranciji lub poreczenia wystepuje odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela z zgdaniem zaptaty

wadium jezeli:

1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie do ztozenia lub uzupetnienia przedmiotowych
srodkow dowodowych lub do uzupetnienia podmiotowych s$rodkéw dowodowych,
Z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt podmiotowych srodkéw dowodowych lub
przedmiotowych srodkéw dowodowych potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 57 lub art. 106 ust. 1 ustawy Pzp, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy Pzp, innych dokumentéw lub oswiadczen lub nie wyrazit zgody na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co spowodowato brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej;
2) wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
a)odmoéwit podpisania umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia publicznego na

warunkach okreslonych w ofercie;

b)nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy.
9. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli wykonawca nie wniost wadium, lub wniést w sposéb
nieprawidtowy lub nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub
ztozyt wniosek o zwrot wadium w przypadku, o ktérym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp.

Rozdziat XX

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy w przedmiotowym postepowaniu nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy.

Rozdziat XXI
Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy nie stawia wymagan w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp.
2. Zamawiajgcy nie stawia wymagan w zakresie zatrudnienia osob, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2

pkt 2 ustawy Pzp.
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10.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
zadan, jezeli zamawiajagcy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 i art. 121.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy
Pzp.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci ani nie wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej
lub sprawdzeniu dokumentéw niezbednych do realizacji zamodwienia dostepnych na miejscu
u Zamawiajgcego

Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

Zamawiajgcy nie wymaga ani nie przewiduje mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogéw
elektronicznych lub dotgczenia katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93
ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia wytgcznie przez
wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94.

Rozdziat XXII

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016 r. nr 119, str. 1; zm.: Dz. U. UE.L. 2 2018 r. Nr
127, str. 2), dalej ,RODQO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

a)
b)
c)

d)
e)
f)

9)

h)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Gdanska z siedzibg
w 80-233 Gdansk przy ul. G. Narutowicza 11/12;
inspektorem ochrony danych osobowych w Politechnice Gdanskiej jest mgr inz. Pawet Baniel, tel.
+48 58 348-66-29, e-mail: iod@pg.edu.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego
nr ZP/213/055/U/21 pn. Swiadczenie ustug pocztowych
” prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 ust. 1 oraz art. 74 ustawy Pzp;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres co najmniej 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; Konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp,
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowiefi umowy w Zzakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego
zatgcznikbw);
— na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
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przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego);
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
k) nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.
Dodatkowo, stosownie do art. 19 ust. 4 ustawy Pzp, Zamawiajgcy informuje o ograniczeniach, o ktérych
mowa w art. Art. 19 ust. 2 i 3 oraz 75 ustawy Pzp:
1)w przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z prawa do uzyskania potwierdzenia, czy przetwarzane sg
dotyczace go dane osobowe, to Zamawiajgcy bedzie uprawniony do zgdania od Wykonawcy dodatkowych
informacji precyzujgcych zadanie (np. nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamoéwienia);
2)w przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z prawa do ograniczenia przetwarzania jego danych
osobowych, to Zamawiajgcy bedzie uprawniony do przetwarzania tych danych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia.

Spis zalacznikéw do SWZ:

Zatgcznik nr 1 | Formularz Oferty

Zatgcznik nr 2 | Oswiadczenie

Zatagcznik nr 3 | Wzér umowy

Zatgcznik nr4 | Formularz rzeczowo- cenowy

Zatgcznik nr5 | Opis przedmiotu zamowienia
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ZP/213/055/U/21
Zalacznik nr 1 do SWzZ

FORMULARZ OFERTY

Zamawiajacy: Politechnika Gdanska
ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk

Nawigzujgc do ogtoszenia o zamoéwieniu prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji pn:

swiadczenie ustug pocztowych

My nizej podpisani:

(upowaznienie do podpisania oferty wynika z dokumentéw zatgczonych do oferty)
dziatajgcy w imieniu i na rzecz:

Petna nazwa Wykonawcy (w przypadku wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o zamowienie

nalezy wskaza¢ wszystkich Wykonawcow):

Adres:
REGON nr NIP nr KRS/CEIDG:
Nr telefonu: e-mail do prowadzenia korespondencji zwigzanej z postepowaniem:

Zgodnie z ustawg z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1292 ze
zm.), ze wzgledu na liczbe pracownikéw, oswiadczamy, ze nalezymy do sektora (zaznaczy¢):

mikroprzedsigbiorstw
matych przedsiebiorstw
Srednich przedsiebiorstw
duzych przedsiebiorstw.

Ooo0oodg
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10.

11.

12.

Oferujemy realizacje catosci powyzszego przedmiotu zaméwienia, zgodnie z zapisami w SWZ
za wynagrodzenie brutto ..........ccccccevevnennnn * PLN,

Oswiadczamy, ze oferujemy:

Kryterium oceny Nalezy wpisa¢

ofert TAK/NIE

Nieodptatna W przypadku, gdy Wykonawca zapewni
mozliwosé nieodpfatng  mozliwos¢  elektronicznego
elektronicznego | monitorowania przesytek rejestrowanych,
monitorowania Zamawiajgcy przyzna Wykonawcy
przesytek dodatkowo 40 pkt.

rejestrowanych

Oswiadczamy, ze oferowany przedmiot zamowienia spetnia wszystkie wymagania Zamawiajgcego
okreslone w SWZ.

Oswiadczamy, ze cena oferty obejmuje wszystkie elementy cenotworcze, wynikajgce z zakresu

i sposobu realizacji przedmiotu zaméwienia, okreslone w SWZ.

Wszystkie inne koszty jakie poniesiemy przy realizacji zamdwienia, nieuwzglednione w cenie oferty
nie beda obcigzaty Zamawiajgcego.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze Specyfikacjg Warunkéw Zamadwienia, nie wnosimy do jej
tresci zastrzezenh i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami
postepowania.

Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie z postanowieniami wzoru Umowy, ktéra stanowi zatgcznik nr 3
do SWZ. Nie wnosimy do jej tresci zastrzezen. Zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty
do zawarcia Umowy na okreslonych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

Akceptujemy warunki ptatnoéci okreslone we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do SWZ.
Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w rozdziale V ust. 1 SWZ.
Oswiadczamy, 2ze wadium o wartoSCi ........ccceiinennn. * PLN wniedliSsmy w dniu
..................................... W FOIMIE e

Oswiadczamy, ze zamowienie zamierzamy zrealizowa¢ przy udziale nastepujgcych
podwykonawcéw, w zakresie (nalezy poda¢ zakres i je$li sg znane - dane proponowanych

podwykonawcow)

Oswiadczamy, ze wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO)
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016 r. nr 119, str. 1; zm.: Dz. U. UE.L. z 2018 r. Nr 127, str.

2) wobec 0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w
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celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. (W przypadku
gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpos$rednio jego dotyczgcych lub
zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14
ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie skfada (usuniecie tre$ci o$wiadczenia np. przez
jego wykreslenie)).

13. Zalgcznikami do niniejszej Oferty, stanowigcymi jej integralng czes¢ sa:

* wypetnia wykonawca

Dokument nalezy podpisac kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym
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Zalacznik nr 2 do SWzZ
Nr postepowania: ZP/213/055/U/21

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zalezno$ci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacii)

Oswiadczenie

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych

dotyczace niepodlegania wykluczeniu oraz spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. Swiadczenie ustug pocztowych,

oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
1. Oswiadczam, ze podlegam*/nie podlegam* wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 108 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze podlegam*/nie podlegam* wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp.

3. Oswiadczam, ze zachodzg*/nie zachodzg* w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z
postepowania na podstawie art. ...........cccooeeeieeeenn. ustawy Pzp (poda¢ majgcg zastosowanie
podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-
5i7-10 ustawy Pzp). Jednocze$nie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie

art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjgtem nastepujace srodki naprawcze:

4. Os$wiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone w rozdziale VI SWZ, tj:
1) ust. 1 pkt. 3).
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdag oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btgd przy przedstawianiu informacji.

JEDNOCZESNIE PODAJE DANE UMOZLIWIAJACE DOSTEP DO PODMIOTOWYCH SRODKOW
DOWODOWYCH (jezeli dotyczy):*

Informuje, ze nastepujgce podmiotowe srodki dowodowe:

Dokument nalezy podpisac kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym

1 Zamawiajacy nie wezwie do ztozenia podmiotowych srodkow dowodowych, jezeli bedzie mogt je uzyskaé za pomoca
bezplatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005
r. o informatyzacji dziatalnos$ci podmiotoéw realizujacych zadania publiczne, o ile wykonawca wskaze w o$wiadczeniu, o ktorym
mowa w art. 125 ust. 1, dane umozliwiajace dostep do tych srodkow
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Zalacznik nr 3 do SWZ
Nr postepowania: ZP/213/055/U/21

Umowa - WZOR

numer umowy zarejestrowanej u Wykonawcy:

zawartaw dniu ..................... roku w Gdansku pomiedzy:

Politechnikg Gdanska, z siedzibg w Gdansku, przy ul. Gabriela Narutowicza 11/12,
Regon: 000001620 NIP: 584-020-35-93

Reprezentowang na mocy petnomocnictwa Rektora przez:

mgr inz. Mariusz Miler — Kanclerza PG,

zwang dalej Zamawiajagcym

REGON: ... NIP:
wpisang do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla
........................................... , Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem

zwanym dalej Wykonawca,

wytonionym w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie art.
275 pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

§1
PRZEDMIOT | WARUNKI UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest s$wiadczenie ustug pocztowych, polegajgcych na przyjmowaniu,
przemieszczaniu i doreczaniu przesytek pocztowych rejestrowanych i nierejestrowanych krajowych i
zagranicznych, w tym paczek oraz przesylek kurierskich, a w razie niemoznosci ich doreczenia,
dokonanie zwrotu do Zamawiajgcego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz ustugi odbioru
przesytek z siedziby Zamawiajgcego na warunkach okreslonych w Specyfikacji Warunkoéw Zamowienia
(dalej jako SWZ) oraz w ofercie zdnia .............. r. ztozonej przez Wykonawce, stanowigcymi zatgczniki
do niniejszej umowy i bedgcymi jej integralng czescia.
2. Ustugi pocztowe bedace przedmiotem umowy bedg realizowane na zasadach okreslonych
w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa oraz regulaminéw Wykonawcy a w szczegdlnosci w:
e Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo Pocztowe (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), zwanej dalej
Prawem Pocztowym,

e Ustawie z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow (j.t. Dz.U. z 2021 r. poz. 162) i wymaga
wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, wedtug ktérej dziatalno$¢ pocztowa jest dziatalnoscig
regulowang przepisami,

24



10.

11.

e Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustug pocztowych
z dnia 26 listopada 2013 r. (j.t. Dz. U. 2019 r., poz. 474),

¢ Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(.t. Dz.U. z 2020 r. poz. 1026).

e Umowie Miedzynarodowej Siédmy protokét dodatkowy do Konstytucji Swiatowego Zwigzku
Pocztowego, Regulaminie Generalnym Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatgcznikiem —
Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowg Konwencjg Pocztowg wraz z Protokotem
koncowym, Porozumieniem dotyczgcym pocztowych ustug ptatniczych (Dz.U. z 2015 r. poz. 1522),

e Regulaminie Poczty Listownej sporzadzonym w Brnie z dnia 28 stycznia 2005 .
(Dz. U. z 2007 r., Nr 108, poz. 744),

e Regulaminie dotyczgcym paczek pocztowych sporzgdzonym w Brnie dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz.
U. z 2007 r., Nr 108, poz. 745),

Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug pocztowych obejmujgcych przyjmowanie,

przemieszczenie i doreczanie przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich

zwrotdéw po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, zgodnie z ofertg Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie swiadczyé ustugi codziennego odbioru przesytek do wysytki od

Zamawiajgcego, w dni robocze Zamawiajgcego - od poniedziatku do  pigtku
z wylgczeniem sobét i dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach: 13:00-14:00 przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy z placéwki Zamawiajgcego, tj.: Dziat Obiegu

i Archiwizacji Dokumentéw, Kancelaria Gtéwna Politechniki Gdanskiej, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-
233 Gdansk.

Przesyiki zwrotne oraz zwrotne potwierdzenie odbioru doreczane bedg do placéwki Zamawiajgcego {j.:
Dziat Obiegu i Archiwizacji Dokumentéw, Kancelaria Gtéwna Politechniki Gdanskiej, ul. G. Narutowicza
11/12, 80-233 Gdansk.

Nadanie przesylek pocztowych nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego. W  przypadku zastrzezen  dotyczacych  juz  odebranych  przesylek
(np. nieprawidtowego  opakowania, braku peinego  adresu, niezgodnosci  wpisow
w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, braku znakéw optaty itp.) Wykonawca wyjasni
je bez zbednej zwtoki z Zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci wyjasnienia zastrzezen lub ich usuniecia
w dniu odbioru, nadanie odebranych przesytek nastgpi w dniu nastepnym lub po ich catkowitym
usunieciu przez Zamawiajgcego.

. Odbioru przesytek dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu

stosownego upowaznienia.

. Odbidér przesytek przyjetych do wysyitki bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce

pieczecig, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz w

zestawieniu ilosciowym przesytek wg poszczegoinych kategorii wagowych (dla przesytek

nierejestrowanych).

Wykonawca zapewni odpowiednie zabezpieczenie przesytek z uwzglednieniem ochrony danych

osobowych znajdujgcych sie na przesytkach i dokumentach nadawczych, uniemozliwiajgcy dostep do

nich osobom postronnym.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie oraz w przepisach wskazanych w ust. 2 niniejszego

paragrafu w zakresie zwigzanym z odbiorem korespondencji i zwrotem przesytek przez Wykonawce,

zastosowanie bedg miaty postanowienia regulaminu Wykonawcy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy

rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

b) dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie ilosSciowe przesylek wg poszczegoinych kategorii
wagowych — sporzadzone dla celdw rozliczeniowych w dwoch  egzemplarzach,
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

z ktdrych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia bedzie

stanowi¢ dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce pocztowej nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (podany jednoczes$nie w pocztowe] ksigzce nadawczej), okreslajgc rodzaj przesytki (np.
zwykla, polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczania na stronie
adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajgcej peing nazwe i adres
Zamawiajgcego.
Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione przez
Wykonawce (dopuszcza sie przekazanie Zamawiajgcemu wzoru pieczeci zastepujgcej ww.
oznaczenia).
Zamawiajacy bedzie stosowat oznaczenia przesylek pocztowych, stuzgce do potwierdzenia optat
dotyczacych ustugi pocztowej i oznaczenia umozliwiajgce identyfikacje umowy na podstawie, ktorej
Swiadczone sg ustugi pocztowe, wg zasad przyjetych przez Wykonawce
w sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie frankowat przesylek.
Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wiasnych opakowan na listy
i przesytki. Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania.
Wykonawca przekazywat bedzie bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenie odbioru
wylgcznie dla przesylek nadawanych na zasadach ogodlnych, a dla przesytek nadawanych w innych
trybach Zamawiajacy zaopatrzy sie w druki ZPO zgodnych z wzorami Wykonawcy.
Wykonawca bedzie korzystat z zawiadomien adresata o pozostawieniu przesytki (awizo).
W przypadku niezrealizowania ustugi w zakresie doreczenia przesytki z potwierdzeniem odbioru, optata
za ustuge potwierdzenia odbioru bedzie zwracana Zamawiajgcemu.
Zamawiajgcy informuje, ze posiada maszyne do frankowania Postalia EFS 3000 L
o0 numerze fabrycznym 370775.
Wykonawca w ramach umowy zrealizuje ustugi polegajgce na przyjmowaniu i doreczaniu przesytek
kurierskich o wymiarach i masie, jak w przepisach Prawa Pocztowego, jako przesyiki kurierskie.
Przesyiki kurierskie bedg odbierane przez Wykonawce od jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego,
w godzinach 9:00 - 15:00 po zleceniu ustugi przez Zamawiajgcego telefonicznie lub drogg elektroniczna.
Przesyike dorecza sie za pokwitowaniem odbioru po stwierdzeniu tozsamosci osoby uprawnionej do jej
odbioru.
Na listach przewozowych dotyczacych przesytek kurierskich Zamawiajacy bedzie umieszczat numer
umowy, w ramach ktoérej bedg te przesyiki nadawane.
Zamawiajacy do przesytek kurierskich uzywa wiasnych opakowan umozliwiajgcych ich przew6z na co
Wykonawca wyraza zgode.
Szczegotowe zasady swiadczenia ustug kurierskich okresla Regulamin swiadczenia ustugi kurierskiej
w obrocie krajowym i zagranicznym Wykonawcy, ktéry jest Zatgcznikiem nr..... do umowy.

§2
TERMIN ORAZ MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY

. Umowa obowigzuje od dnia 01.02.2022 r. przez okres 24 miesiecy lub do wyczerpania kwoty

wynagrodzenia Wykonawcy.

Miejsce realizacji zamowienia: Dziat Obiegu i Archiwizacji Dokumentow, Kancelaria Gtéwna Politechniki
Gdanskiej, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, ustuga realizowana bedzie na terenie Polski, Unii
Europejskiej oraz poza jej granicami, zgodnie z wigzacymi Rzeczpospolita Polskg umowami
miedzynarodowymi dotyczgcymi $wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgcych regulaminéw
Swiatowego Zwigzku Pocztowego, a takze zgodnie z informacjami dodatkowymi dotyczgcymi ustug
pocztowych w obrocie zagranicznym.

26



10.

11.

12.

13.

§3
WYNAGRODZENIE | WARUNKI PLATNOSCI

Za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze ztozong oferta, strony ustalajg wynagrodzenie w kwocie
brutto: ... PLN (stfownie:
.............................................. ztotych ..../100).

Okreslone wynagrodzenie jest zgodne ze ztozong ofertg w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego i obejmuje wszystkie koszty, elementy cenotworcze, wynikajgce
z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu umowy i ktére zostaty okreslone w ogtoszeniu.

W przypadku skorzystania z ustug dodatkowych/komplementarnych nie ujetych w formularzu cenowym
oraz nadawania przesytek ponad gabarytowych zostang naliczone opfaty zgodnie z cennikiem
Wykonawcy obowigzujgcym w dniu przyjecia ustugi do realizaciji.

. Platnos¢ za wykonane ustugi pocztowe dokonywana bedzie:

1) w formie ptatnosci .z dotu” w miesiecznym okresie rozliczeniowym,
2) w formie ptatnosci ,z géry” przy uzyciu posiadanej przez Zamawiajgcego maszyny do
frankowania przesyltek.
Przez optate ,z dotu” nalezy rozumie¢ optate wniesiong przez Zamawiajgcego bezgotéwkowo, poprzez
polecenie przelewu za wykonywane ustugi:
1) odbioru przez Wykonawce z siedziby Zamawiajgcego przesytek pocztowych przeznaczonych
do nadania od poniedziatku do pigtku z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
2) zwrotdéw przesytek pocztowych, zwracanych do Zamawiajgcego, po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia (wydania) odbiorcy,
3) w przypadku awarii maszyn do frankowania, kiedy zajdzie konieczno$¢ oznaczania przesytek
pocztowych nadrukiem, napisem lub odciskiem pieczeci o tresci

OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE - POLOGNE
Umowanr........ccooevvennnnn.. Z
zdnia ....ccoooeeeeiennnl 20....... r

W przypadku optat ,z dotu” tytutem realizacji ustug objetych niniejszg umowg Wykonawca wystawi, w
terminie do 7 dni po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, oddzielng fakture.

W przypadku faktur papierowych lub w formacie elektronicznym np. PDF (Portable Document Format)
mogg by¢ one przesytane przez Wykonawce drogg mailowg na adres Zamawiajgcego:
efaktury@pqg.edu.pl.

Wykonawca oswiadcza, ze faktury przesylane drogg mailowg bedg przesylane
z nastepujacego adresue-mail: ...

Przestanie faktury na adres e-mail inny niz wskazany w ust. 6 niniejszego paragrafu, nie stanowi w
zadnym przypadku doreczenia faktury w formie elektroniczne;j.

W przypadku zmiany adresu e-mail, o ktérym mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu Zamawiajgcy
obowigzuje sie do pisemnego lub mailowego powiadomienia Wykonawcy o nowym adresie e-mail.
Zmiana nie wymaga zachowania formy pisemnego aneksu.

Wykonawca oswiadcza, ze faktury wystawione w formie papierowej nie bedg wystawiane w formie
elektronicznej i na odwrot.

Wykonawca oswiadcza, ze zapewnia autentycznos¢ pochodzenia, integralnos¢ tresci i czytelnosé
faktur przesytanych drogg elektroniczna.

Faktura w swej tresci zawiera¢ musi numer niniejszej Umowy ,ZP/213/055/U/2021” oraz ponadto
zawiera¢ numer PKWiU.

Faktura ptatna bedzie w terminie 21 dni od daty wystawienia na konto Wykonawcy wskazane w
wykazie podmiotow prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o ktorym mowa w
art. 96b ustawy o podatku od towardéw i ustug.
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. Wykonawca nie jest zobowigzany do wysytania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej do

Zamawiajgcego za posrednictwem platformy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 9 listopada 2018r. o

elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub

ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (j.t. Dz.U. z 2020r. poz. 1666 z pézn. zm.).

Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma opltat za przesylki faktycznie nadane

lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona, co

do ich liczby i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych oraz odbiér korespondencii

z siedziby Zamawiajgcego, przy czym obowigzywaé bedg ceny jednostkowe podane w formularzu

rzeczowo-cenowym. Ceny okreslone w Formularzu rzeczowo-cenowym zawierajg wszystkie optaty

Wykonawcy.

W przypadku zastosowania urzadzenia frankujgcego, rozliczenie ustug pocztowych odbywaé sie

bedzie wedtug wskazan licznika tego urzadzenia, wedtug stanu na ostatni dzien miesigca

rozliczeniowego.

Ustala sie nastepujgce zasady rozliczania i regulowania naleznosci dla przesytek optacanych przy

uzyciu maszyny do frankowania:

a) Zamawiajgcy dokonywac bedzie wpfaty kaucji na zabezpieczenie naleznosci na poczet przysztych
ustug pocztowych, co skutkowaé bedzie odpowiednim ustawieniem przez Wykonawce licznika
maszyny do frankowania,

b) Strony potwierdzajg, ze wpfata, o ktérej mowa w pkt a) niniejszego ustepu, dokonywana przez
Zamawiajgcego na poczet ustawienia licznika maszyny do frankowania, nie stanowi zaliczki
(przedptaty) w  rozumieniu  przepisébw ustawy z dnia 11 marca 2004 .
0 podatku od towardw i ustug z uwagi na brak mozliwosci skonkretyzowania na moment wptaty
ustug pocztowych, ktérych ptatnos¢ zabezpiecza kaucja,

c) Zamawiajgcy dokona wptaty kaucji na zabezpieczenie naleznosci na poczet wykonania ustug
pocztowych z gory, przelewem na konto: Numer SRB (spersonalizowany rachunek bankowy):
.................................. , z okresleniem tytutu wptaty .Kaucja - Umowa
] - Frankownica *275*, dotyczy..................... , odrebnie dla kazdej maszyny do
frankowania,

d) Po otrzymaniu przez Wykonawce kauciji, o ktérej mowa w pkt a) niniejszego paragrafu Wykonawca
wystawi na Zamawiajgcego note uznaniows,

e) Ustawianie licznika maszyny frankujacej w ............... odpowiednio do wysokosci wptaty kauciji,
nastepowac¢ bedzie najwczesniej w dniu stwierdzenia wptywu srodkéw na rachunek bankowy,
wskazany w pkt ¢) niniejszego paragrafu,

f) W terminie 7 dni od zakonczenia kazdego miesigca rozliczeniowego, Wykonawca wystawi na
Zamawiajgcego fakture dokumentujgcg faktycznie zrealizowane ustugi pocztowe na rzecz
Zamawiajgcego w tym okresie rozliczeniowym,

g) Kwota nalezna Wykonawcy z tytutu wyswiadczonych w danym miesigcu rozliczeniowym ustug
pocztowych, bedzie ptatna przez Zamawiajgcego na podstawie faktury, o ktérej mowa w pkt f)
niniejszego paragrafu,

h) W przypadku nie zaptacenia przez Zamawiajgcego za fakture wystawiong przez Wykonawce w
terminie okreslonym na fakturze, o ktérej mowa w pkt f) niniejszego paragrafu, kwota naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia zostanie pobrana z wptaconej uprzednio przez Zamawiajgcego kaucji,

i) W przypadku, gdy kwota kaucji zostanie wyczerpana, ponowne wykorzystanie maszyny do
frankowania przez Zamawiajgcego bedzie mozliwe po wptacie kaucji, zgodnie z pkt a) i pkt c)
niniejszego paragrafu.

. W przypadku dokonania przez Zamawiajgcego wptaty wyzszej niz wartos¢ nadanych przesytek w

okresie rozliczeniowym, Wykonawca zaliczy nadptate na poczet rozliczeh nastepnego miesigca.

. Jezeli koniec terminu ptatnosci przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, wowczas termin zaptaty

uptywa w najblizszym dniu roboczym Zamawiajgcego, nastepujgcym po dniu ustawowo wolnym od

pracy.

20. Zamawiajgcemu przystuguje prawo wyboru formy wnoszenia optat za Swiadczenie ustug pocztowych,

co w szczegolnosci uzaleznione jest od aktualnego stanu posiadania urzgdzen do frankowania i ich
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stanu technicznego (np. awarii) oraz spetniania warunkéw okreslonych w przepisach prawa oraz
wewnetrznych uregulowaniach Wykonawcy, regulujgcych zasady uzytkowania maszyn frankujgcych.

21. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu zamodwienia w catosci,
tj. w ilosciach wykazanych w formularzu rzeczowo-cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie
0 wykonanie okreslonych ilosci. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem
Zamawiajgcego z tego tytutu. Zamawiajgcy gwarantuje wykonawcy realizacje przedmiotu umowy
o wartosci nie mniejszej niz 60% wartosci wskazanej w § 3 ust. 1 umowy.

22. Wykazane w Formularzu rzeczowo - cenowym szacunkowe ilosci przesytek pocztowych i przesytek
kurierskich kazdego rodzaju, zostaty podane dla obliczenia ceny oferty i nie sg iloSciami wigzgcymi

Zamawiajgcego.
23. W przypadku przedtuzenia terminu realizacji Umowy w razie niewykorzystania przez Zamawiajgcego
zakresu rzeczowego lub finansowego Umowy, koszt ustugi odbioru

z siedziby Zamawiajgcego przesytek przeznaczonych do nadania, bedzie rozliczany wg kwoty
podanej w Tabeli Il w Formularzu rzeczowo-cenowym.

24. Zamawiajgcemu przystuguje mozliwos¢é korzystania z programéw rabatowych (opustowych)
oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej Umowy.

25. Wykonawca bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajgcego nie moze przenies¢ praw
i obowigzkéw ani dokonac cesji wierzytelnosci wynikajgcych z Umowy na osoby trzecie.

26. Za termin zaptaty strony zgodnie uznajg dzieh obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§4
KARY UMOWNE

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczania kary umownej:

a) W przypadku zawinionego nieodebrania przesytek lub przesytki z siedziby Zamawiajgcego
w oznaczonym dniu, zgodnie z Umowg, w wysokosci 200% wartosci ustugi za jeden odbiér,
za kazdy przypadek, z zastrzezeniem wystgpienia sity wyzszej rozumianej jako zdarzenia lub
potgczenia zdarzen obiektywnie niezaleznych od Stron, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg
wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan wynikajgcych z umowy.

b) w przypadku odstgpienia od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy
w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto niezrealizowanej czesci Umowy,

c) w przypadku wypowiedzenia Umowy przez Wykonawce bez waznego powodu,
w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto niezrealizowanej czesci Umowy.

2.  Wykonawcy przystuguje prawo naliczenia kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto
niezrealizowanej czesci Umowy za odstgpienie Zamawiajgcego od Umowy
z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, z wylgczeniem okolicznosci okreslonych
w art. 456 ustawy Pzp.

3. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naliczonej kary umownej z przystugujgcego mu
wynagrodzenia, po przeprowadzeniu postepowania potwierdzajgcego zasadnos¢
i wysokosc¢ naliczonej kary umowne;.

4. taczna wysoko$s¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ wartosci 20% wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

5. Jezeli zastrzezona kara umowna nie pokryje w catosci poniesionej szkody, Zamawiajgcy ma prawo
dochodzenia odszkodowania przenoszgcego kare umowng na zasadach Kodeksu Cywilnego.

6. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyitki bgdz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu Umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu odszkodowanie, zgodnie z przepisami
rozdziatu 8 Prawa Pocztowego.

7. Kary umowne bedg ptatne w terminie 14 dni od daty wystawienia noty obcigzeniowe;.
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§5
ZMIANA UMOWY

. Zmiana Umowy moze byé dokonana tylko za zgoda obu Stron i wymaga wprowadzenia do Umowy
aneksu i moze nastgpic¢ tylko w trybie przewidzianym w art. 454 i 455 ustawy Pzp.

. Wszystkie zmiany Umowy i uzupetnienia dokonywane sg w formie pisemnej i muszg by¢ podpisane
przez upowaznionych przedstawicieli obu Stron.

. Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji umowy okreslonego w § 2 ust. 1 Umowy
poprzez jego wydtuzenie, o okres nie dtuzszy niz 12 miesiecy, w przypadku niewyczerpania wartosci
wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 Umowy.

. Strony ustalajg, iz w granicach wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 Umowy Zamawiajacy
jest uprawniony do realizacji przedmiotu Umowy w zaleznosci od wtasnych potrzeb, w tym w wiekszych
lub mniejszych ilosciach okreslonych w Formularzu rzeczowo-cenowym.

. Zamawiajgcy  przewiduje = mozliwos¢  zmiany  wysokosci  wynagrodzenia  Wykonawcy
w przypadku, gdy w okresie obowigzywania umowy nastgpi:

a) zmiana obowigzujgcej stawki podatku VAT lub uchylenie zwolnienia, na podstawie odrebnych
przepisow, ktére wejdg w zycie po dniu zawarcia Umowy, a przed wykonaniem przez
Wykonawce obowigzku, po wykonaniu ktérego Wykonawca jest uprawniony do uzyskania
Wynagrodzenia. Wynagrodzenie Wykonawcy moze ulec odpowiedniemu zwiekszeniu bgdz
zmniejszeniu, jezeli w wyniku zastosowania zmienionych stawek podatkéw ulega zmianie
kwota naleznego podatku oraz Wynagrodzenie Wykonawcy uwzgledniajgce podatek od
towaréw i ustug;

b) zmiana wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy 2z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace;

Cc) zmiana zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokos$ci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne;

d) zmiana zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
o pracowniczych planach kapitatowych

— a zmiany te bedg mialy wptyw na koszty wykonania zamodwienia przez Wykonawce -—
z tym ze zmiany mogag nastgpi¢ nie wczesniej niz po 12 miesigcach obowigzywania umowy z wyjatkiem
zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe — zmianie ulegng ceny jednostkowe odpowiednio do
stawek podatku. Wykonawca bedzie stosowat nowe stawki bez koniecznosci aneksowania Umowy.

6. Wykonawca najpdzniej w terminie 30 dni od dnia wej$cia w zycie przepiséw wprowadzajgcych
zmiany, o ktérych mowa w ust. 5, moze wystgpi¢ do Zamawiajgcego z pisemnym wnioskiem
o dokonanie zmiany umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia wraz z jej uzasadnieniem oraz
dokumentami niezbednymi do oceny przez Zamawiajgcego, czy zmiany majg wplyw na koszty
wykonania umowy przez Wykonawce oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztéw uzasadniajg zmiane
wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie, a w szczegolnosci:

a) szczegotowa kalkulacje proponowanej zmienionej wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy oraz
wykazanie adekwatnosci propozycji do zmiany wysokosci kosztéw wykonania umowy przez
Wykonawce,

b) przyjete przez Wykonawce zasady kalkulacji wysokosci kosztéw wykonania umowy oraz
zatozenia co do wysokosci dotychczasowych oraz przysztych kosztéw wykonania umowy,
wraz z dokumentami potwierdzajgcymi prawidtowos¢ przyjetych zatozen — takimi jak
np. umowy o prace lub dokumenty potwierdzajgce zgtoszenie pracownikéw do ubezpieczeh.
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7. W celu przywrécenia réwnowagi ekonomicznej umowy jaka istniata w momencie jej zawarcia,
a ktéra moze zostaé zaktdcona przez zjawiska niezalezne od stron, wynagrodzenie Wykonawcy
moze ulec zmianie (podwyzszeniu lub obnizeniu) w przypadku zmiany kosztéw zwigzanych z
realizacjg niniejszej umowy w stosunku do kosztéw uwzglednionych w wynagrodzeniu z oferty
Wykonawcy o co najmniej 5%. Wowczas na pisemny wniosek strony, wynagrodzenie moze byé
zmienione
o srednioroczny wskaznik wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych ogtaszany w obwieszczeniu
Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego za rok 2021. Zmiana wynagrodzenia moze byé¢
dokonana nie wczes$niej niz po uptywie 12 miesiecy od zawarcia niniejszej umowy i moze by¢
dokonana aneksem ze skutkiem na przyszto$é, poczawszy od daty ztozenia przez strone wniosku
0 jej zmiane. Maksymalna tgczna warto$¢ zmiany wynagrodzenia nie moze przekroczy¢ 20%
wynagrodzenia z oferty okreslonego pierwotnie w § 3 ust. 1 umowy. Jezeli zmiana na nie przywrdci
rébwnowagi ekonomicznej umowy i bedzie miato miejsce dalsze jej zaktécanie przez zjawiska
niezalezne od stron, kazda ze stron bedzie uprawniona do odstgpienia od umowy ze skutkiem na
przysztosc przez ztozenie drugiej stronie oswiadczenia w kazdym czasie, jednakze umowa ulegnie
rozwigzaniu po uptywie 2 miesiecy od daty ztozenia oswiadczenia o odstgpieniu od umowy. W tej
sytuacji nie powstanie obowigzek zaptaty kary umownej za odstgpienie od umowy.

8. Zmiana wysokosci wynagrodzenia wymaga dla swej waznosci zgody drugiej strony oraz zachowania
formy pisemnego aneksu z wyjgtkiem zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe.

§6
ODSTAPIENIE OD UMOWY

. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy ze skutkiem na przyszios¢ w nastepujacych przypadkach:

a) w razie, gdy Wykonawca nie rozpoczat realizacji Umowy lub nie kontynuuje jej realizacji pomimo
wezwania Zamawiajgcego ztozonego Wykonawcy na pismie, w terminie 5 dni kalendarzowych od
dnia wezwania;

b) w przypadku, gdy Wykonawca razgco naruszy postanowienia niniejszej Umowy
lub pomimo trzykrotnego wezwania zgtoszonego na pismie przez Zamawiajgcego Umowa nadal nie
bedzie wykonywana przez Wykonawce z nalezytg starannoscig i rzetelnoscia,

. Odstgpienie od Umowy wymaga formy pisemnej i powinno zosta¢ ztozone w terminie 30 dni od daty
powziecia przez Zamawiajgcego wiadomosci o wystgpieniu okolicznosci determinujgcej odstgpienie od
Umowy.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacjg postanowien Strony bedg staraty sie rozstrzyga¢ w
drodze negocjacji i porozumienia. W razie braku porozumienia spory bedg podlegaé rozstrzygnieciu
przez wtasciwy sad powszechny.

. W sprawach nieuregulowanych obowigzujg przepisy Kodeksu Cywilnego jezeli przepisy ustawy Pzp nie
stanowig inaczej oraz inne powszechnie obowigzujgce przepisy prawa
a w szczegolnosci Prawo Pocztowe.

. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji i danych uzyskanych od
Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg Umowy i zobowigzuje sie nie wykorzystywac tych informacji i
danych do jakichkolwiek innych celéw bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

. Wykonawca, realizujgc ustugi, ktére sg przedmiotem Umowy, przetwarza dane osobowe na podstawie
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie 0 ochronie danych), w zwigzku z ustawg z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.
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5. W wypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania ustugi podwykonawcom, Wykonawca
odpowiada wobec Zamawiajgcego za dziatania lub zaniechania tej osoby, jak za wtasne dziatania lub
zaniechanie.

6. Osobami zobowigzanymi do statego nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy sa:

Ze strony WYKonawey: ........ccoeveeneininnnannnnen. ye—mail: .o ,
tel o

Ze strony ZamawiajgCego: . ....cvvueueuirinieiaieienennns ce—mail: ,
tel. (88) cevvviviiiin, skom. o

Dane osobowe 0séb wskazanych w niniejszej Umowie udostepniane sg przez Strony sobie wzajemnie,
w celu realizacji niniejszej Umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), c) i f) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Strony stajg sie administratorem danych osobowych wzajemnie sobie
udostepnionych.

7. O kazdej zmianie oséb, o ktérych mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu Strony niezwlocznie powiadomig
sie wzajemnie. Szkody powstate w wyniku niedopetnienia tego obowigzku obcigzajg Strone
zobowigzang.

8. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci cesji wierzytelnosci ani przeniesienia praw i obowigzkow
wynikajgcych z niniejszej Umowy na osoby trzecie bez jego uprzedniej, pisemnej zgody.

9. Integralng czescig niniejszej Umowy sg: oferta Wykonawcy, SWZ, Formularz rzeczowo-cenowy, cennik
ustug Wykonawcy, Regulamin Swiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy.

10. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zatgczniki:
1. Opis przedmiotu zaméwienia.

2. Formularz ofertowy.
3. Formularz rzeczowo — cenowy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zalacznik nr 5 do SWZ

ZP/213/055/U/21

1.

Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustug pocztowych, polegajgcych na przyjmowaniu,
przemieszczaniu i doreczaniu przesytek pocztowych rejestrowanych i nierejestrowanych krajowych
i zagranicznych oraz przesytek kurierskich, a w razie niemoznosci ich doreczenia, dokonanie
zwrotu do Zamawiajgcego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Przedmiot zamowienia realizowany bedzie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
w szczegolnosci z Ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 1041),
w tym w szczegdlnosci:

a. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesylek w tym paczek, ktére zostaty
szczego6towo okreslone w niniejszym opisie przedmiotu zamowienia. Przesytki, paczki
bedg doreczane na catym terytorium Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami.

b. Zwracanie do Zamawiajgcego przesytek wszystkich rodzajéw po wyczerpaniu mozliwosci
ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

c. Doreczanie pokwitowanego przez adresata potwierdzenia odbioru (ZPO) niezwtocznie po
dokonaniu doreczenia przesytki.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skifadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu zamowienia w catosci,
tj. wilosciach wykazanych w formularzu rzeczowo-cenowym. Wykonawcy nie przystuguje
roszczenie o wykonanie okreslonych ilosci. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia
wzgledem Zamawiajgcego z tego tytutu. Zamawiajgcy gwarantuje wykonawcy realizacje
przedmiotu umowy o wartosci nie mniejszej niz 60% wartosci wskazanej w § 3 ust. 1 umowy.
Wykazane w Formularzu rzeczowo-cenowym szacunkowe ilosci przesytek kazdego rodzaju,
zostaty podane dla obliczenia ceny oferty i nie s3 iloSciami zobowigzujgcymi Zamawiajgcego.
Wykonawca zapewni odpowiednie zabezpieczenie przesylek z uwzglednieniem ochrony danych
osobowych znajdujgcych sie na przesytkach i dokumentach nadawczych, uniemozliwiajgcy dostep
do nich osobom postronnym.

RODZAJE PRZESYLEK | PACZEK OBJETYCH PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA:

a. zwykie ekonomiczne — przesylka nierejestrowana nie bedgca przesytkg najszybszej
kategorii w obrocie krajowym,

b. zwykite priorytetowe — przesytka nierejestrowana bedgca przesytkg najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

c. polecone ekonomiczne — przesytka rejestrowana niebedaca przesylkg najszybszej
kategorii w obrocie krajowym,

d. polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,

e. polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
i zagranicznym,

f.  polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem, odbioru (ZPO) — przesyika
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

g. przesylka z zadeklarowang wartoscig — przesytka rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek
wartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci
podanej przez nadawce w obrocie krajowym i zagranicznym,

h. paczki ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

i. paczki priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,

j-  przesyiki kurierskie — odebrana bezposrednio od Nadawcy i doreczona w gwarantowanym
terminie, bezposrednio do rgk adresata lub osoby uprawnionej do odbioru, ktéra zostata
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pokwitowana pisemnie lub elektronicznie, a Operator umozliwit ich sledzenie od momentu
nadania do doreczenia.

8. Wymiary przesytek listowych wynosza:

9. Terminy doreczania przesytek pocztowych — zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
prawa.

10. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesyiki niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesyiki
(awizo) ze wskazaniem, gdzie i w jakim terminie adresat moze odebra¢ przesytke,
z uwzglednieniem warunkéw i terminéw do odbioru przesytki okreslonych w powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa w tym zakresie. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbior przesyiki
w wyzej wymienionym terminie, Wykonawca sporzgdza powtdrne zawiadomienie o mozliwo$ci jej
odbioru. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania jej przez adresata. W przypadku przesytek zagranicznych
obowigzujg zasady okreslone w przepisach miedzynarodowych.

11. Przesytki pocztowe zawierajgce decyzje oraz pisma w toku postepowania przed sgdami
powszechnymi, ktére zamawiajgcy jako organ administracji publicznej dorecza adresatom w toku
prowadzonego przez niego postepowania sgdowego i administracyjnego, Wykonawca
zobowigzany jest doreczy¢ adresatom zgodnie z trybem i sposobem okreslonym w Kodeksie
Postepowania Administracyjnego. Zamawiajgcy bedzie réowniez nadawat przesytki w trybie
przepisow Kodeksu Postepowania Cywilnego oraz Prawa o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi.

Zamawiajacy informuje, ze posiada maszyne do frankowania Postalia EFS 3000 L.
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