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Zamawiajacy:
Narodowe Centrum Kultury

Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia na
kompleksowa realizacje techniczna wydarzenia pn.
KONGRES: Animacja + przysztos¢ oraz XIl|
Ogodlnopolskiej Gietldy Projektow

Tryb udzielenia zamodwienia: tryb podstawowy z mozliwoscig
przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 ust. 2 upzp

sprawa numer DZP.261.46.2023

Warszawa dn. 20.07.2023 r.
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NAZWA, DANE ZAMAWIAJACEGO | OSOB UPOWAZNIONYCH DO
KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

. Narodowe Centrum Kultury

ul. Ptocka 13, 01-231 Warszawa, NIP: 525-23-58-353, Regon 140468418
tel. (+48) 22 2 100 100

. Adres strony internetowej postepowania, na ktérej udostepniane beda zmiany i

wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/788698

. Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://nck.pl/bip/zamowienia-publiczne.

Adres poczty elektronicznej: przetargi@nck.pl

Dane kontaktowe os6b upowaznionych do komunikowania si¢ z wykonawcami w
sprawach formalnych:

Pani Agnieszka Woznicka, tel. 22 21 00 123 oraz Pani Dorota Wysocka, tel. 22 21 00 120,
w godz. 09:00 — 16:00

INFORMACJE OGOLNE

. Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie

podstawowym na podstawie art. 275 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710), zwanej dalej ,upzp”.

. Zamowienie jest finansowane w ramach umowy nr CPPC POPC.03.02.00-00-0001/21-

00 wraz z Aneksem nr 3 z dnia 06.04.2023 zawartej pomiedzy Centrum Projektow
Polska Cyfrowa a Narodowym Centrum Kultury w celu realizacji Projektu ,,Konwersja
Cyfrowa Doméw Kultury” Os$ Priorytetowa nr 3 ,Cyfrowe kompetencje
spoteczennstwa” Dziatanie nr 3.2 ,Innowacyjne rozwigzania na rzecz aktywizacji
cyfrowej”, Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

. W zakresie nieuregulowanym upzp zastosowanie majg przepisy wykonawcze wydane do

upzp oraz niniejsza SWZ.

. Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia

negocjacji.

. Ogtoszenie o zamodwieniu zostato opublikowane w Biuletynie Zamdwien Publicznych oraz

na stronie internetowej postepowania.

. Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty progéw unijnych okreslonych w art. 3 upzp.
. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z postanowieniami RODO w przypadku przetwarzania

danych os6b fizycznych zostanie zawarta z Wykonawcg umowa powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
. Zamawiajacy nie dokonuje podziatu zamoéwienia na czesci z powodu:

Brak jest podstaw do podziatu na czesci ze wzgledéw technicznych, organizacyjnych oraz
ekonomicznych. Niniejsze zamowienie nie moze zosta¢ podzielone réwniez ze wzgledéw
celowosciowych. Opisane zamowienie jest ustugg kompleksowg pod wzgledem czynno$ci,
ktore wchodzg w jej sklad. Przyjecie podziatu takiego zamowienia nie gwarantuje
osiggniecia zatozonego rezultatu ze wzgledu na ewentualng wielo$¢ podmiotéw i brak
mozliwosci skutecznej koordynacji ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia szeregu
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zewnetrznych wykonawcéw. Silne wzajemne powigzanie poszczegdlnych etapéw
przedmiotowego zamowienia oraz krotki czas realizacji uniemozliwiajg podziat na czesci.
Zamawiajgcy oczekuje od Wykonawcy koordynacji wydarzenia; aby Wykonawca mogt
realnie odpowiada¢ za wszystkie dziatania w ramach realizacji zamdwienia, konieczne jest
zatem realizowanie przedmiotu zamowienia w ramach jednego zamowienia.

10. Zamawiajacy hie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

11. Zamawiajacy hie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

12. Zamawiajgcy nie przewiduje zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 Pzp.

13. Zamawiajgcy nie przeprowadzit wstepnych konsultacji rynkowych.

14. W postepowaniu nie zada sie wniesienia wadium.

15. W postepowaniu nie bedzie zadane wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

lIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest: kompleksowa realizacja techniczna wydarzenia pn.
KONGRES: Animacja + przyszios¢ oraz Xlll Ogoélnopolskiej Gietdy Projektow.

2. Nazwy i kody zamowienia wedtug Wspdélnego Stownika Zamoéwien (CPV):
79952000-2: Ustugi w zakresie organizacji imprez

3. Opis Przedmiotu Zaméwienia stanowi Zatacznik nr 1 do SWZ.

IV. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA W STOSUNKU PRACY

1. Zamawiajgcy wymaga, aby osoba wykonujgca czynnos$ci koordynatora byta zatrudniona
przynajmniej przez caty okres realizacji niniejszego zamowienia, na podstawie stosunku
pracy.

2. Wymagania zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o
prace osob wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji
zamoéwienia zostaty okreslone w § 4 IPU (zalgcznik nr 8 do SW2).

3. Powyzsze wymagania okreslajg w szczegdlnosci:

1) rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamoéwienia, ktoérych dotyczg
wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawce lub
podwykonawce osob wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zamowienia;

2) sposob weryfikacji zatrudnienia tych osob;

3) uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce
wymagan zwigzanych z zatrudnianiem tych osob oraz sankcji z tytutu niespetnienia
tych wymagan.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zaméwienia do dn. 08.11.2023 r.,
zgodnie z harmonogramem opisanym w OPZ.

Zamawiajgcy wskazuje date jako termin realizacji zamoéwienia, w zwigzku z obiektywng
okolicznoscig, iz zamowienie dotyczy realizacji dwoch wydarzen, ktore bedg odbywaty sie
w dniach w dniach 06-08 listopada 2023 r. Wydarzenia, ktérych organizacja jest przedmiotem
zamowienia, majg ogolnopolski charakter, w zwigzku z czym realizacja zatozen
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merytorycznych tych wydarzehn wymaga obecnosci duzej grupy przedstawicieli sektora kultury
w Polsce, co jest mozliwe wylgcznie w odgornie ustalonych terminach.

VI. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci umowy stanowig zalgcznik nr 8 do SWZ.

Projektowane postanowienia dot. powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktore
zostang wprowadzone do umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych
stanowig zatacznik nr 9.

VII. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY
UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KOMUNIKOWAL Z
WYKONAWCAMI

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za  posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/788698
2. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami w zakresie:
- przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ziozenia podmiotowych
srodkéw dowodowych;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do
ztozenia/poprawienia/uzupetnienia oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1,
podmiotowych srodkéw dowodowych, innych dokumentoéw lub oswiadczen skladanych
w postepowaniu;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien
dotyczacych tresci oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych
podmiotowych srodkéw dowodowych Iub innych dokumentéw lub o$wiadczen
sktadanych w postepowaniu;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do zfozenia wyjasnien dot.
tresci przedmiotowych Srodkow dowodowych;
- przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z ustawy -
Prawo zamowien publicznych;
- przesytania wnioskow, informaciji, oswiadczehn Wykonawcy;
- przesytania odwotania/inne
odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij
wiadomos¢é do zamawiajgcego”.
Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomiehn oraz informacji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktorych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.
3. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat
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na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za
posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego,
gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

5. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz Srodkow komunikacji elektroniczne;j
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r.
poz. 2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace
na platformazakupowa.pl, tj.:

1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej
niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna, inna przeglgdarka internetowa niz Internet Explorer,

4) wigczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format
plikow .pdf,

6) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS
1.3.

7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date
oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

6. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w
Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce
-Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy,

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji skladania ofert/wnioskéw dostepnej pod
linkiem.

7. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposob
niezgodny z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za
sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert (np. ztoZzenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie
brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony
obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamowienh Publicznych.

8. Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w
szczegolnoéci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, skfadania
ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
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platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie
internetowej pod adresem: www.platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

VIIl. ZALECENIA ZAMAWIAJACEGO DOT. FORMATU PLIKOW

10.

11.
12.

ELEKTRONICZNYCH:

Formaty plikéw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne z
“OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w
sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Rady Ministréw w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych”.
Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze
szczego6lnym wskazaniem na .pdf
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatéw:

1) .zip

2) .7Z
Wsréd formatow powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja:
gif .omp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za
ztozone nieskutecznie.
Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikdw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do skfadania podpisu osobistego, ktéry
wynosi max 5MB.
Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg weryfikacje
podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow
skfadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.
Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamigta¢, aby plik z podpisem przekazywacC fgcznie z
dokumentem podpisywanym.
Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roéznymi rodzajami podpiséw np.
osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemow w weryfikacji plikow.
Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwo$¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.
Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie za
posrednictwem adresu email.
Osobg sktadajgcg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentaciji.
Oferte nalezy przygotowac z nalezytg staranno$cig dla podmiotu ubiegajgcego sie o
udzielenie zamdwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem skfadania ofert/wnioskéw.
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13. Podczas podpisywania plikéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast
SHAL.

14. Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikéw.

15. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

16. Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowac¢ naruszeniem integralnosci plikow co
réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia
29.08.2023 r.

. W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu

zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

. Przediuzenie terminu zwigzania oferta, w ktorym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez

Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | SPOSOB SKLADANIA OFERTY |
ZALACZNIKOW

. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe srodki dowodowe (jezeli byty wymagane) sktadane

elektronicznie muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty, wniosku w
tym przedmiotowych $rodkéw dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis
elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca sktada bezposrednio
na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do systemu.

. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na

ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére
kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumieé¢ dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem
nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.

. Oferta powinna byc¢:

3.1. sporzgdzona na podstawie zatgcznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,

3.2. ztozona przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

3.3. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
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4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich
plikbw muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikéw tj. podpisywanych plikébw z danymi oraz plikéw
podpisu w formacie XAdES.

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb niebudzacy watpliwosci
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, zalgczajgc stosowne
wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie
w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty
stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

7. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uplywem terminu
sktadania ofert wycofa¢ oferte. Sposoéb dokonywania wycofania oferty zamieszczono w
instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

8. Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej propozycje wariantowe podlegaé bedg odrzuceniu.

9. Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby
zrealizowaé zamowienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

10. Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim,
chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentéw
sporzgdzonych w innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢
ttumaczenie na jezyk polski.

11. Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z
podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez
innego wykonawce ubiegajgcego sie wspodlnie z nim o udzielenie zamowienia, przez
podmiot, na ktérego zdolnosciach Iub sytuacji polega wykonawca, albo przez
podwykonawce.

12. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

13. Tres¢ Oferty musi odpowiada¢ SWZ. Zamawiajgcy dokonuje wyboru Oferty
najkorzystniejszej, w oparciu o kryteria oceny ofert, ktéra spetnia wszystkie wymogi
okreslone w SWZ.

14. Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom wraz z podaniem nazw firm podwykonawcow.

Xl.  WSPOLNE UBIEGANIE SIE O ZAMOWIENIE

1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdéwienia.
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. W przypadku, o ktérym mowa w ust.l, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do

reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

. Zamawiajgcy nie moze wymagac od wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamowienia posiadania okreslonej formy prawnej w celu ztoZzenia oferty lub wniosku o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/788698 w mysl Ustawy na stronie
internetowej prowadzonego postepowania do dnia 31.07.2023 r. do godz. 10:00.

. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 31.07.2023 r. o0 godz. 10:05.

. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

. Po wypetnieniu Formularza skfadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich
wymaganych zatgcznikdéw nalezy klikngé przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

. Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie
sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢
podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku
osobno, w szczegolnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz
oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktérym
mowa w art. 125 ust.1 sporzgdza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie
elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Ztéz oferte” i wyswietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

. Szczegodtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania.

10. Zamawiajgcy, najpOzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.
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Zamawiajgcy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

12. Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w
sekcji ,,Komunikaty” .
13. W przypadku ofert, ktére podlegajg negocjacjom, zamawiajgcy udostepnia informacje, o

14.

X1,
1.

ktorych mowa w ust. 11 niezwtocznie po otwarciu ofert dodatkowych albo uniewaznieniu
postepowania.

Zgodnie z Ustawg Prawo Zamdwien Publicznych Zamawiajgcy nie ma obowigzku
przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposoéb jawny z udziatem wykonawcéw lub
transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu
wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.

NEGOCJACJE | OFERTY DODATKOWE

Zgodnie z art. 275 ust. 2 upzp Zamawiajgcy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z
mozliwoscig negocjacji.

. W przypadku, gdy Zamawiajacy nie prowadzi negocjacji, dokonuje wyboru

najkorzystniejszej oferty sposréd niepodlegajacych odrzuceniu ofert ztozonych w
odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu.

. Zamawiajagcy jesli zdecyduje sie na przeprowadzenie negocjacji, poinformuje

réwnoczesnie wszystkich wykonawcéw, kitdrzy ztozyli oferte w odpowiedzi na ogtoszenie

0 zamowieniu, 0 wykonawcach:

3.1. ktérych oferty nie zostaty odrzucone oraz punktacji przyznanej ich ofertom;

3.2. ktérych oferty zostaty odrzucone;

3.3. ktérzy nie zostali zakwalifikowani do negocjacji oraz punktacji przyznanej ich ofertom,
w kazdym kryterium oceny ofert i fgcznej punktacji, w przypadku, o ktérym mowa w
art. 288 ust. 1 upzp.

. Zamawiajgcy zaprosi do negocjacji maksymalnie trzech wykonawcéw, ktérych oferty

zgodnie z kryterium okreslonym w postepowaniu uzyskajg najwiekszg liczbe punktow.

. Jezeli liczba wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, jest mniejsza

niz 3 Zamawiajgcy kontynuuje postepowanie.

. Zamawiajgcy wskaze w zaproszeniu do negocjacji miejsce, termin i sposdb prowadzenia

negocjacji oraz kryteria oceny ofert w ramach ktérych bedg prowadzone negocjacje w celu
ulepszenia oferty.

. Negocjacje tresci ofert:

7.1. nie moga prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ,;

7.2. dotyczg wytgcznie tych elementow tresci ofert, ktére podlegajg ocenie w ramach
kryterium oceny ofert;

7.3. majg charakter poufny.

. Zamawiajgcy wyznacza termin na ztozenie ofert dodatkowych, jednak ten nie moze byé

krétszy niz 5 dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert dodatkowych.
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9. Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriow oceny ofert niz
oferta ztozona w odpowiedzi na ogfoszenie o zamowieniu, a jesli ztozy takg oferte, podlega
ona odrzuceniu.

XIV. PODSTAWY WYKLUCZENIA | WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego
zachodzi jakakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 upzp oraz art. 7 ust.

1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa

narodowego.
. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje na odpowiedni okres wskazany w art. 111 ustawy Pzp.

Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie

postepowania o udzielenie zamowienia.

. Na podstawie art. 112 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp, zamawiajacy okresla warunek udziatu
w postepowaniu dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej tj.
4.1. dot. doswiadczenia Wykonawcy:

a) Wykonawca musi wykazac¢, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie
zrealizowat co najmniej 3 ustugi organizacji wydarzen, typu kongresy,
konferencje, warsztaty, gale, targi, szkolenia, itp., o wartosci co najmniej
200 000,00 ztotych brutto kazda ustuga;

b) pod pojeciem ,,organizacja wydarzenia” Zamawiajacy rozumie realizacje ustugi
w zakresie co najmniej trzech komponentéw, tj.,

(1) zapewnienie cateringu dla uczestnikéw wydarzenia,

(2) koordynacja realizacji wydarzenia,

(3) realizacja techniczna wydarzenia wraz z zapewnieniem sprzetu;

Wykonawca jest zobowigzany do wskazania w wykazie ustug wszystkie trzy
komponenty jakie realizowat dla kazdej ze wskazanych ustug;

c) Zamawiajgcy nie dopuszcza tgczenia kilku zamowieh sumujgcych sie do wskazanej
wartoéci; jedna ustuga to zrealizowanie jednego odrebnego wydarzenia, ale nie muszag
to byé wydarzenia realizowane na podstawie odrebnych uméw, np. Wykonawca
zrealizowat organizacje dwéch wydarzehn zgodnie z powyzszymi wymaganiami (np.
szkolenia i targéw) — kazde z nich o wartosci min. 200 000,00 zt brutto na podstawie 1
umowy np. na realizacje cyklu wydarzen.

4.2. os6b wskazanych do realizacji Przedmiotu zamoéwienia:

Wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
zgodnie z ponizszym wyszczegolnieniem. Wykonawca musi wykazac¢ osoby, ktére bedg
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, spetniajgce minimalne warunki dotyczgce
doswiadczenia, umozliwiajgce realizacje zamowienia na odpowiednim poziomie jakosci
odpowiednimi do funkcji, jakie zostang im powierzone.

Wykonawca wskaze osoby (w liczbie zapewniajgcej terminowe i prawidtowe wykonanie
zamowienia), ktore muszg by¢ dostepne na etapie realizacji zamowienia, spetniajgce
nastepujace wymagania:

1) Koordynator projektu:

1. Wymagana liczba osob: 1
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2. Minimalne doswiadczenie zawodowe:
» pelnienie roli koordynatora przy organizacji min. 3 wydarzen, w rozumieniu
okreslonym w ust. 4.1 pkt a powyzej.

Obstuga fotograficzna:

Wymagana liczba osob: 3

Minimalne doswiadczenie zawodowe kazdego z fotografow:

zrealizowanie min. 3 fotorelacji (kazda min. 100 zdje¢ przekazanych
Zamawiajacemu) podczas wydarzen, tj. kongresy, konferencje, gale, warsztaty,
targi, szkolenia itp. — wskazane ustugi muszg by¢ realizowane podczas réznych
wydarzen,

Obstuga wideo:

Wymagana liczba oséb: 2

Minimalne doswiadczenie zawodowe kazdego cztonka obstugi wideo:

zrealizowanie min. 3 wideo reportazy (czas trwania kazdego wideo reportazu:
min. 90 sekund) podczas wydarzen tj. kongresy, konferencje, gale, warsztaty,
targi, szkolenia itp. — wskazane ustugi muszg by¢ realizowane podczas réznych
wydarzen,

vineD

vineRZ

4) Facylitator graficzny:

1. Wymagana liczba osob: 1

2. Minimalne doswiadczenie zawodowe:
zrealizowanie min. 3 facylitacji graficznych podczas wydarzen kulturalnych, tj.
kongresy, konferencje, gale, warsztaty, targi, szkolenia itp. — wskazane ustugi
muszg by¢ realizowane podczas réznych wydarzen, wydarzenia muszg dotyczyé
przedsiewzie¢ z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw,
koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z
zakresu edukacji kulturalnej.

5) Tiumacze migowi:

1. Wymagana liczba osob: 2

2. Minimalne doswiadczenie zawodowe kazdego z ttumaczy:

» zrealizowanie min. 3 ttumaczen migowych podczas wystapien tj. kongresy,

konferencje, gale, warsztaty, targi, szkolenia itp. — wskazane ustugi muszg by¢
realizowane podczas roznych wydarzen,
5. Spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu dla wykonawcéw wspodlnie
ubiegajacych sie o zaméwienie:
Zgodnie z art. 117 ust. 3 i 4 Ustawy wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia mogg polegac¢ na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktorzy wykonajg ustugi,
do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sa
zobowigzani dotgczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktore ustugi wykonajg
poszczegolni wykonawcy sposrod wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia publicznego (tre$¢ oswiadczenia znajduje sie w pkt 5 formularza ofertowego
stanowigcego zatgcznik nr 2 do SWZ).
6. Spetnianie warunkéw udziatlu w postepowaniu dla wykonawcéw polegajacych na
podmiotach udostepniajacych zasoby:
Zgodnie z art. 118 ust. 1 oraz ust. 2 pzp Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu moze polega¢ na zasobach podmiotu udostepniajgcego
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zasoby niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw prawnych, jesli
podmioty te wykonajg ustugi do realizacji, ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Jesli Wykonawca polega na zasobach podmiotu udostepniajacego zasoby powinien
wraz z oferta zlozy¢:

1) Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby (zatacznik nr 6 do SWZ) podpisane
elektronicznym podpisem kwalifilkowanym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przed podmiot udostepniajgcy zasoby;

2) Oswiadczenie dotyczgce podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkow udziatu
podmiotu udostepniajgcego zasoby (zatacznik nr 7 do SWZ) podpisane
elektronicznym podpisem kwalifilkowanym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przed podmiot udostepniajgcy zasoby.

XV.WYKAZ DOKUMENTOW
1. DOKUMENTY SKLADANE RAZEM Z OFERTA

1) Formularz cenowy stanowigcy zatgcznik nr 2 do SWZ;

2) dokumenty na potwierdzenie umocowania wykonawcy (informacja z Krajowego
Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej
lub innego wiasciwego rejestru);

3) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajacego si¢ o zamoéwienie
w zakresie wskazanym w rozdziale XIV ust. 4 SWZ stanowiace zalgcznik nr 3 do
SWZ. Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkoéw udziatu w postepowaniu, na dzien sktadania ofert, tymczasowo
zastepujacy wymagane podmiotowe srodki dowodowe, wskazane w rozdziale XV ust. 2
pkt. 2) SWZ;

Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 3) stanowigce zatacznik nr 3 do SWZ,
skladaja odrebnie:
wykonawca/kazdy sposréd wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia
wykonawcy oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
kazdy z wykonawcédw wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

4) Pelnomocnictwo:

a) Gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentéw
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, wykonawca, ktory sktada oferte
za posrednictwem petnomocnika, powinien dotgczy¢ do oferty dokument
petnomocnictwa obejmujgcy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do
ztozenia oferty i podpisania umowy. Obowigzek ten stosuje sie odpowiednio do
osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem
udostepniajgcym zasoby na takich zasadach.

b) W przypadku wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia
wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument
petnomocnictwa, z tresci ktérego bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania
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w postepowaniu o udzielenie zaméwienia tych wykonawcow nalezy zatgczy¢ do

oferty.

c) Petnomocnictwa powinny by¢ zatgczone do oferty i powinny zawieraé w
szczegolnosci wskazanie:

— postepowania o zamowienie publiczne, ktoérego dotyczy,

— wszystkich wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia
wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby lub nazwy z okresleniem
adresu siedziby podmiotu udostepniajgcego zasoby lub nazwy z okresleniem
adresy siedziby podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym
zasobhy,

— ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Oswiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
sktadane zgodnie z art. 117 ust. 4 - wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamodwienia mogg polegac na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktorzy wykonajg ustugi,
do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sa
zobowigzani wypetni¢ oswiadczenie, ktoérego tres¢ znajduje sie w zatgczniku nr 2 do
SWzZ - formularz ofertowy, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegoini
wykonawcy;

6) Zobowigzanie podmiotu trzeciego - Zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby

7)

lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze stosunek tgczacy wykonawce
z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdéw
oraz okreslajgcy w szczegoélnosci:

— zakres dostepnych wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

— sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

— czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktorego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje
ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Oswiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu
podmiotu udostepniajagcego zasoby;

Oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spetnianie
warunkow udziatlu w postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostepnia swoje
zasoby wykonawcy.

8) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa — w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty

sktadane w toku postepowania bedg zawieraty tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca,
wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, ze nie mogg by¢ one udostepniane,
oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji.

DOKUMENTY SKLADANE NA WEZWANIE (WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW
DOWODOWYCH)
1) Zgodnie z art. 274 ust. 1 Ustawy, Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty

wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w
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wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia,
podmiotowych $rodkéw dowodowych niezbednych do przeprowadzenia postepowania
potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu.

2) Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego winien ztozy¢ za posrednictwem Platformy
poprzez zaktadke ,Pytania/lnformacje” nastepujace dokumenty w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

a) wykaz ustug o ktérych mowa w Rozdziale XIV pkt 4.1. tj. ustug wykonanych
w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotdéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane oraz zatgczeniem
dowoddw okreslajgcych, czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty sporzgdzone
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a jezeli wykonawca
Z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw —
oswiadczenie wykonawcy; Wykonawca w przypadku ustug zrealizowanych na
rzecz Zamawiajgcego moze wskaza¢é — a nie dotgczaé — dokumenty
potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug (np. protokét odbioru, referencje lub
ogtoszenie o wykonaniu umowy), o ile Zamawiajacy jest w ich posiadaniu —
stanowigcy zatacznik nr 4 do SWZ.

b) wykaz oséb, o ktérych mowa w Rozdziale XIV pkt 4.2. wraz z informacjami
dot. doswiadczenia zawodowego wskazanych osdéb - zatagcznik nr 5 do SWZ.

Okresy wyrazone w latach lub miesigcach, o ktérych mowa w pkt. 2 lit. a), liczy sie wstecz

od dnia w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

Jezeli wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug, wykonywanych

wspolnie z innymi wykonawcami, wykaz o ktérym mowa w pkt. 2 lit. a) dotyczy ustug, w

ktorych wykonaniu wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt.

Dokumenty wymienione w ust. 1 i 2 opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazuje przy uzyciu srodkéw komunikaciji

elektronicznej, o ktérych mowa w rozdziale VII.

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 1 i 2 sporzadza sie w

postaci elektronicznej lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej

przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Zgodnie z par. 6 i 7 Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie

sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla

dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o

udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie z dn. 30.12.2020 r. Zamawiajgcy

wskazuje zasady poswiadczania zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem

w postaci papierowej i przekazywania dokumentéw elektronicznych w nastepujacy

sposob:

7.1. Poswiadczanie zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej i przekazywanie dokumentéw elektronicznych wystawionych przez
tzw. upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, zwane ,upowaznionymi
podmiotami” (tj. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Krajowy Rejestr Karny, Urzad
Skarbowy):

15



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska s
Eu ropejskle Polska Europejski Fundusz e
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego e

W przypadku, gdy (1) podmiotowe srodki dowodowe, (2) przedmiotowe $rodki
dowodowe, (3) inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2
ustawy, lub (4) dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania
odpowiednio wykonawcy, wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem
udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zostaly wystawione przez
upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamdéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, zwane
»upowaznionymi podmiotami”,

1) jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, poswiadczajgce zgodnosc¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej;

2) jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

7.2. Poswiadczanie zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej i przekazywanie dokumentéw elektronicznych niewystawionych
przez tzw. upowaznione podmioty, o ktérych mowa w ppkt 7.1., a wiec
wystawione przez wykonawce, wykonawce wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawce:

(1) podmiotowe $rodki dowodowe, (2) w tym oswiadczenie, o kiérym mowa w art.
117 ust. 4 ustawy oraz (3) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, (4)
przedmiotowe srodki dowodowe, (5) dokumenty o ktérych mowa w art. 94 ust. 2
ustawy, niewystawione zostaty przez upowaznione podmioty, o ktérych mowa w
ppkt 5.1. oraz (6) petnomocnictwo,

1) jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢ w postaci
elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym,

2) gdy zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej
i opatrzone witasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, poswiadczajgce zgodnos$c¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowe;.

7.3. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w ppkt. 7.1. 1 7.2., dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca
wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby
lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych lub
dokumentow potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z
nich dotycza;

2) przedmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub
wykonawca wspélnie ubiegajgcy sie o udzie-lenie zamdwienia;

16



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska s
Eu ropejskle Polska Europejski Fundusz e
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego e

3) innych dokumentéw, w tym dokumentow, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 upzp
— odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotyczg;
4) petnomocnictwa — mocodawca.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktorym mowa w ust. 2, moze dokonaé¢ réwniez notariusz.

8. W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym sie kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
jest rébwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku
odpowiednio podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, z
wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajgcego sie
wspdlnie z nim o udzielenie zamdowienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub
sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce. W celu ewentualnej kompresji
danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatéw: .zip lub .7Z.

XVI. SPOSOB SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cena musi by¢ wyzsza niz 0 i musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo oraz okreslona
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Wykonawca poda cene w Formularzu Ofertowym sporzgdzonym wediug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 2 do SWZ, jako cene brutto [z uwzglednieniem kwoty podatku
od towardw i ustug (VAT)] z wyszczegolnieniem stawki podatku od towardw i ustug (VAT).

3. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawke podatku od towarow i ustug (VAT)
witasciwg dla przedmiotu zamowienia, obowigzujgcg wedtug stanu prawnego na dzienh
sktadania ofert. Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidtowej stawki podatku
od towardw i ustug (VAT) potraktowanie bedzie, jako btgd w obliczeniu ceny i spowoduje
odrzucenie oferty, jezeli nie ziszczg sie ustawowe przestanki omyiki (na podstawie art. 226
ust. 1 pkt 10 w zwigzku z art. 223 ust. 2 pkt 3 upzp).

4. Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen
Wykonawcy w stosunku do Zamawiajgcego, zaréwno w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia, jak i po jego wykonaniu.

5. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki rachunkowe w ofercie i uwzgledni konsekwencje
rachunkowe dokonanych poprawek.

6. Cena przez okres trwania umowy jest stata i nie podlega negocjacji.

7. Cena musi obejmowac wszystkie elementy zwigzane z realizacjg zamdwienia.

8. Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btedow w ofercie wynikajgce z nieuwzglednienia
okolicznosci, ktére mogg wptyngc na cene zamdwienia.

9. Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadza¢ dodatkowych pozycji do formularza
oferty.

XVIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Oceniane beda wytgcznie oferty, ktdre nie podlegajg odrzuceniu.
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. W ramach zamowienia zostanie wytoniony Wykonawca, ktérego oferta uzyskata tgcznie

najwiecej punktow.

. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi

kryteriami i ich wagami:

. Liczba pkt
Oznaczenie .
. Kryterium (waga
kryterium .
kryterium)

Cena za kompleksowag realizacje techniczng wydarzenia pn.
C. KONGRES: Animacja + przyszto$¢ oraz Xlll Ogoélnopolskiej 100
Gieldy Projektéw

4

5

. Kryterium (C): Cena. Skala punktéw mozliwych do otrzymania w ramach tego kryterium

(100 pkt.):

a) Wykonawca oblicza cene oferty na realizacje Przedmiotu zamowienia biorgc pod uwage
wartos¢ netto. Nastepnie oblicza wysokos¢ podatku VAT i ustala cene. Cena ta bedzie
brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

b) podczas oceny ofert w/w kryterium cena stosowany bedzie nastepujgcy sposéb
obliczenia: oferta z najnizszg ceng ofertowg uzyska maksymalng liczbe punktéw
przewidziang dla tego kryterium, tj. 100 pkt. Punkty pozostatych ofert zostang przeliczone
zgodnie z nastepujgcym wzorem: (Cmin + Cb) X 100, gdzie: Cmin—cena oferty minimalnej,
Cy, — cena oferty badanej, cena musi obejmowac wszystkie elementy zwigzane z realizacjg
zamowienia.

¢) cena musi obejmowaé wszystkie elementy zwigzane z realizacjg zamowienia,

d) cena musi by¢ wyzsza niz 0 i musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo oraz okreslona
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

. Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadza¢ dodatkowych pozycji do formularza

oferty.

XVIIl. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1.

Najkorzystniejszg sposréd ztozonych waznych i niepodlegajgcych odrzuceniu ofert bedzie
oferta o najwyzszej liczbie zdobytych punktéw na podstawie kryteribw oceny ofert
wskazanych w rozdziale XVII SWZ.

. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych

wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty.

. W toku oceny ofert Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omytki

rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
Zamawiajagcy poprawi réwniez inne omytki polegajgce na niezgodnosci ofert z SWZ,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie zgodzi sie na poprawienie omyiki polegajgcej na
niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajgcy
odrzuci oferte tego Wykonawcy.

. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach

zamowienia z uwagi na to, ze ztozonym ofertom w procesie oceny ofert zostanie przyznana
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taka sama liczba punktéw, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe muszg spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone w SWZ.
Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

XIX. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC
DOPELNIONE W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszg z uwzglednieniem art. 577, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to
zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato
przestane w inny sposob.

2. Zamawiajgcy moze zawrzeC¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jesli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ztozono
tylko jedna oferte.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze zgodnie z art. 263 upzp dokonaé ponownego badania i oceny ofert
sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow albo uniewazni¢ postepowanie.

4. Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie,
zamawiajgcy moze zgdaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego
kopii umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcéw.

XX. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACE WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA

1. Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow pzp

2. Odwotanie przystuguje na:

2.1. niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w tym na projektowane postanowienia
umowy;

2.2.  zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktorej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy/

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w
formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 upzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

5. Szczegotowe informacje dotyczgce Srodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX
,Srodki ochrony prawnej” upzp.
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ZALACZNIKI DO SWZ

zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia (OPZ);

zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy;

zalacznik nr 3 — Oswiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia oraz spetniania
warunkéw udziatu wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajgcego sie 0 zamowienie;
zalacznik nr 4 — Wykaz ustug;

zalacznik nr 5 — Wykaz osob;

zalacznik nr 6 — Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby;

zalacznik nr 7 — Oswiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia oraz spetniania
warunkéw udziatu podmiotu udostepniajgcego zasoby;

zalacznik nr 8 — Istotne Postanowienia Umowy (IPU);

zatacznik nr 9 — Istotne Postanowienia Umowy dot. danych osobowych (IPU-DO) wraz
z zatgcznikami:

Zatgcznik nr 1 do umowy dot. przetwarzania danych osob. - Wzér upowaznienia nr 1
Zatgcznik nr 2 do umowy dot. przetwarzania danych osob. - Wzér upowaznienia nr 2

10) zatacznik nr 10 — Klauzula informacyjna dot. danych osobowych.

20



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska s
Eu ropejskle Polska Europejski Fundusz e
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego e

ZALACZNIKI DO SWZ

Zatacznik nr 1 do SWZ - Opis Przedmiotu Zaméwienia

Informacje ogdlne:

1. Przedmiotem zamowienia jest realizacja kompleksowej obstugi technicznej oraz

koordynacja wydarzenia pn. ,, Kongres animacja + przyszio$¢”. Kongres, ktérego
organizatorem jest Narodowe Centrum Kultury, odbedzie sie w dniach 06-08 listopada
2023 roku w Centrum Konferencyjnym Centrum Nauki Kopernik w Warszawie.
Kongres fgczy w sobie dwa wydarzenia — (1) podsumowanie projektu Konwersja cyfrowa
domaéw kultury (zwanej pdzniej: KCDK) oraz (2) Xlll edycje Ogdélnopolskiej Gietdy Projektéw
(zwanej pozniej: OGP).

W ramach Kongresu odbedg sie wystgpienia ekspertow/ek, prelegentéw/ek i oséb
zajmujgcych sie szeroko pojetg kulturg, ktére podczas 15-minutowych ,TEDexow”
wprowadzg uczestnikow w tematyke wydarzenia. Rozwinieciem wystgpieh bedg warsztaty
i szkolenia inspiracyjne, a takze wizyty studyjne. Dziataniami towarzyszgcymi Kongresowi
bedg zwiedzanie wystawy czasowej w Centrum Nauki Kopernik, spektakl teatru
improwizowanego oraz koncert muzyczny.

Kongres bedzie miat charakter ekspercki. Wydarzenie bedzie skierowane do pracownikéw
sektora kultury z catej Polski, w tym szczegdlnie do animatoréw i animatorek kultury,
pracownikéw i pracownikow instytucji kultury oraz grantobiorcow z projektu Konwersja
cyfrowa domoéw kultury. Celem Kongresu jest budowanie sieci nowoczesnie dziatajgcych
instytucji kultury, wspieranie procesu swiadomego, refleksyjnego tworzenia instytucji
i sprawczo dziatajgcych zespotdéw oraz prezentacja efektéw projektu Konwersja cyfrowa
domow kultury.

W ramach Ogoélnopolskiej Gietdy Projektow odbedg sie prezentacje projektow podczas
drugiego dnia wydarzenia. Zorganizowana zostanie sesja posterowa oraz sesja stolikowa.
Cate wydarzenie zostanie podsumowane podczas debaty, kiéra odbedzie sie ostatniego
dnia Kongresu.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje kompleksowa obstuge Kongresu, w tym:

1) zapewnienie koordynatora podczas realizacji Kongresu;

2) realizacja techniczna wydarzenia oraz zapewnienie sprzetu niezbednego do
przeprowadzenia wydarzenia;

3) zapewnienie mebli wraz z montazem i demontazem;

4) zapewnienie strefy odpoczynku wraz z montazem i demontazem;

5) zapewnienie produkcji elementéw brandingu;

6) zapewnienie ustug cateringowych dla gosci i uczestnikow Kongresu;

7) zapewnienie ustugi foto i video podczas Kongresu oraz przygotowanie materiatow
pokonferencyjnych;

8) zapewnien ustugi streamingu elementow wydarzenia wskazanych przez
Zamawiajgcego;

9) zapewnienie facylitacji graficznej (w formie cyfrowej) wystgpien odbywajgcych sie
podczas Kongresu;
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10) zapewnienie dekoracji florystycznych w przestrzeni Centrum Konferencyjnego
Centrum Nauki Kopernik, w ktérej odbedzie sie Kongres;

11) zapewnienie ubezpieczenia OC i NW wydarzenia w terminie 06-08.11.2023 r.;

12) zapewnienie ustugi ttumaczen migowych wystgpien odbywajgcych sie podczas
Kongresu;

13) zapewnienie makeupu dla prelegentéw i panelistow.

Koszty i formalnosci zwigzane z wynajmem miejsca realizacji wydarzenia leza po stronie

Zamawiajaceqgo.

Szczegotowy opis powyzszych elementéw przedmiotu zamoéwienia znajduje sie
w Rozdziale Il OPZ.

. Termin realizaciji:

Kongres odbedzie sie w dniach 06-08 listopada 2023 r., w tym:
e wdn. 05.11.2023 r. — montaz elementdéw opisanych w rozdziale II;
e wdn. 06-08.11.2023 r. — realizacja wydarzenia;
e wdn. 08.11.2023 r. po godz. 16:00 — demontaz elementow opisanych w rozdziale
Il.

. Liczba uczestnikéw: w Kongresie wezmie udziat 280 oséb stacjonarnie kazdego dnia

(+/- 10 % wskazanej liczby; ostateczna liczbe uczestnikéw Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy najpézniej 5 dni roboczych przed wydarzeniem) oraz maksymalnie 100
oso6b online w trakcie debaty w dn. 08.11.2023 r.

. Miejsce realizacji:

Centrum Konferencyjne Centrum Nauki Kopernik, ul. Wybrzeze Kos$ciuszkowskie 20, 00-
390 Warszawa.

. Szczegobtowy opis obowigzkéw wykonawcy:

. Zapewnienie koordynatora podczas realizacji Kongresu w dn. 05-08.11.2023 r.,

ktéorego zadaniami beda:

1) koordynacja dziatan majgcych na celu niezaktécony przebieg wydarzenia tj.
zarzagdzanie obstugg techniczng, cateringiem oraz nadzér nad pozostatymi
czynnosciami objetymi niniejszym postepowaniem;

2) przygotowanie odprawy technicznej wieczorem w dn. 05.11.2023 r.;

3) kontaktibiezgca wspotpraca z Zamawiajgcym tj. wszelkimi osobami wskazanymi przez
Zamawiajgcego zaangazowanymi w organizacje Kongresu,

4) obstuga aplikacji (Mkonferencja), ktérej zadaniem bedzie wsparcie obstugi wydarzenia
i komunikacja z uczestnikami (dostep do aplikacji zapewnia Zamawiajgcy).

. Realizacja techniczna wydarzenia oraz zapewnienie sprzetu niezbednego do

przeprowadzeniawydarzeniaw Centrum Konferencyjnym w Centrum Nauki Kopernik
w dn. 05-08.11.2023 r., w tym:
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1) montaz w Audytorium ekranu LED wielkosci maksymalnie 5x3 metrow ustawionego na
podestach, podgladu dla prelegenta, mediaserver oraz urzadzen peryferyjnych
umozliwiajacych profesjonalng obstuge wydarzenia;

2) montaz dwéch telewizorow (ekran plazmowy) o wymiarach 75 cali, usytuowanych obok
sceny w celu obserwaciji facylitacji graficznej wydarzenia prowadzonej na zywo;

3) montaz sceny 8x3 metrow, o wysokosci 30/40 cm — z maskownicg (w kolorze
ustalonym z Zamawiajgcym) z zamontowanym podjazdem dla oséb poruszajgcych sie
na wozku;

4) montaz czarnego horyzontu w systemie pipe and drape ustawionego za sceng i diodg
o0 wymiarach 7x5 metréw;

5) zapewnienie nagtosnienia w Audytorium — system frontowy, dogto$nienie, odstuchy, 8
mikrofonéw bezprzewodowych oraz 8 mikrofonéw nagtownych, mikser, osprzetu
i urzgdzen peryferyjnych umozliwiajgcych profesjonalng obstuge wydarzenia;

6) zapewnienie obstugi technicznej sceny i realizatoréw dzwieku, oswietlenia
i multimedidw w trakcie wydarzenia zgodnie z harmonogramem i formatem
wystgpienia;

7) zapewnienie o$wietlenia frontowego umozliwiajgcego streaming oraz oswietlenia
efektowego takiego jak pary LED - minimum 20 sztuk, LED baréw - minimum 10 szt.;

8) montaz oraz przeprowadzanie testéw sprzetu na jeden dzien przed realizacjg
wydarzenia, tj. w dn. 05.11.2023 r. w godzinach 7:00-19:00 w Centrum Konferencyjnym
Centrum Nauki Kopernik;

9) weryfikacja warunkow technicznych w miejscu wydarzenia;

10) montaz maskownicy kompaktowej, cienkiej do kabli o dtugosci 150 cm, sztuk 10;

11) przeprowadzenie proby dla osob wystepujgcych podczas Kongresu w dn.
05.11.2023 r. w godzinach 17:00-19:00;

12) zapewnienie min. 6 laptopow wraz z akcesoriami (myszka, tadowarka, kable HDMI
z przejsciowkami), 6 flipchartow ze stojakami oraz 12 zestawdw materiatéw trenerskich
(post-ity — min. 3 rodzaje w 3 kolorach, flamastry — min. 12 sztuk w min. 4 kolorach,
kartki A4 — min. 50 sztuk) w salach warsztatowych oraz we foyer;

13) montaz telewizora (ekran plazmowy) o wymiarze 100 cali, usytuowany na goérnym
korytarzu w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, w celu przeprowadzenia ankiet
W czasie rzeczywistym oraz ewaluacji w czasie rzeczywistym;

14) szczegoty dot. montazu i demontazu sprzetu zostang ustalone w trybie roboczym
z przedstawicielem Zamawiajgcego.

15) zapewnienie i montaz ekranu pionowego typu ,TOTEM” interaktywno o wymiarach 58”
w kolorze czarnym , sztuk 3, rozdzielczo$¢ minimum FULL HD. Ekrany powinny mieé
blokade wyswietlanych tresci oraz dziata¢ w systemie Android. Ekran powinien mie¢
mozliwo$¢ umieszczenia na nim identyfikacji wydarzenia w formie naklejki / folii. Ekrany
nie mogg mie¢ identyfikacji obcej firmy, jedyna mozliwos¢ to identyfikacja producenta
urzadzenia.

16) zapewnienie tabletu na standzie o wymiarach 12,4” (140 cm), dotykowy, sztuk 4

17) zapewnienie i montaz ekranu - diody o wymiarach 350 x 200cm, sztuk 1. Ekran bedzie
stuzyt jako tto do recepcji wydarzenia. Rozdzielczos¢ 4K.
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Zzapewnienie i montaz podestu w kolorze czarnym na wyzej wymieniong diode 350 x
200 cm. Wysokosé¢ podestu 50 cm / dtugo$¢ podestu 350 cm / szerokosé podestu 100
cm.

zapewnienie i montaz ekranu — diody o wymiarach 250x100 cm, sztuk 1. Ekran bedzie
stuzyt jako lada recepcyjna. Wymaga przygotowania odpowiedniej zabudowy wraz
blatem / lada.

zapewnienie i montaz ekranu zewnetrznego (outdoor) o wymiarach 85”+ pion lub
poziom. Ekran powinien mie¢ duzg jasnosc¢, pozwalajacg na czytelny odbior tresci w
trakcie stonecznego dnia. Ekran powinien mie¢ mozliwo$¢ umieszczenia na nim
identyfikacji wydarzenia w formie naklejki / folii. Ekrany nie mogg miec identyfikacji
obcej firmy, jedyna mozliwos¢ to identyfikacja producenta urzgdzenia. Ekran powinien
mie¢ estetyczng zabudowe / stelaz.

3. Zapewnienie mebli wraz z montazem i demontazem:

1)
2)

3)

4)

Wykonawca zapewni nastepujgcy zastaw A: 4 krzesta sktadane i 1 stolik koktajlowy
w dniu 07.11.2023 r. w godzinach 8:30-10:15 na scenie w sali audytoryjnej;
Wykonawca zapewni nastepujgcy zastaw B: 13 stolikdw koktajlowych i 36 krzeset
w dniu 07.11.2023 r. w godzinach 9:30 — 16:30 w sali konferencyjnej na poziomie I;
Wykonawca zapewnieni aranzacje sceny (wyzej opisanych mebli) dla wystepujgcych
moderatorow/prelegentéw oraz zapewni dla wystepujgcych moderatoréow/prelegentéw
wode w szklanych butelkach i szklanek;

Wykonawca zaproponuje min. 3 zestawy mebli, o ktérych mowa powyzej: krzeset i
stolikdéw wraz z 3 propozycjami koncepcji sceny nie pézniej niz na 5 dni roboczych od
daty zawarcia umowy. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do dokonania wyboru lub
wskazania jakich oczekuje poprawek w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania propozycji
ze strony Wykonawcy. W przypadku wskazania poprawek Wykonawca ma 2 dni
robocze na dokonanie poprawek i przedstawienie Zamawiajgcemu do ponownej
akceptacji, na ktéra Zamawiajgcy ma 2 dni robocze. W przypadkach pojawienia sie
potrzeby dokonania kolejnych poprawek proces moze zosta¢ powtérzony.

4. Zapewnienie strefy odpoczynku wraz z montazem i demontazem:;

1)

2)

3)
4)

5)
6)

W miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego Wykonawca zorganizuje strefe
odpoczynku dla uczestnikbw zwang dalej: strefa.

strefa ta dostepna bedzie dla uczestnikéw w dn. 06-08.11.2023 r., przez caly czas
trwania wydarzania,

Montaz bedzie realizowany w dn. 05.11.2023 r. w godz. 07:00 — 19.00 oraz w dn.
06.11.2023 r. w godz. 07.00 — 09.00;

demontaz rozpocznie sie w dn. 08.11.2023 r. po godzinie 14:30;

przestrzen strefy zaznaczona jest na ogéinym planie Centrum Konferencyjnego, ktére
sg Zatacznikiem nr 2 a), b) c) do niniejszego OPZ,

wymiary przestrzeni strefy to ok. 50 m2, na planie litery “L”;

przestrzen strefy musi by¢ utrzymana w stylu urban jungle zone — tzn. zielonej oazy,
petnej kwiatdw doniczkowych i naturalnych tkanin; meble muszg by¢ drewniane,
a dodatki wykonane z ekologicznych materiatéw;
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podioga w catej przestrzeni strefy musi by¢ wytozona wyktadzing - “sztuczng trawg”
(wysokiego gatunku) i/lub dywanami;
przestrzen strefy musi by¢ wyposazona w minimum:

e 6 puf sako o wymiarach wysokos¢: 100 cm, dtugosc: 80 cm, szerokosé: 70 cm,

2201;
e 5 puf sako o wymiarach: wysokosé: 120 cm, dtugosé: 90, szerokosc: 80 cm,
3301;

e 2 kanapy 2 osobowe;

e 20 poduszek — puf do siedzenia;

o 5 foteli jednoosobowych.
przestrzen strefy wyposazona musi byé w rosliny doniczkowe: kwiaty catoroczne
i sezonowe np. agapantus, akacja, alstromeria, anemon, anturium, astilbe, astry
gatgzkowe, banksia, bouvardia, chryzantema, cymbidium, dzwonki irlandzkie,
eustoma, floks, gerbera we ilosci - min. 10 sztuk w donicach pasujgcych wzorem oraz
wymiarem do przestrzeni strefy;
przestrzen strefy musi by¢ wyposazona w dodatkowe oswietlenie w postaci lamp
wolnostojgcych, wyposazonych w zarowki z cieptym swiattem. Wyglad lamp musi by¢
kompatybilny z catg przestrzenig Stefy.
przestrzen strefy powinna by¢ wyposazona w minimum 4 stoliki kawowe o wymiarach
min. 45cmx45 cm - wyglad stolikdw musi by¢ kompatybilny z catg przestrzenig Stefy;
ostateczny projekt zagospodarowania strefy zostanie wybrany przez Zamawiajgcego
na podstawie min. 3 wizualizacji przygotowanych w oparciu 0 powyzsze wytyczne,
przedstawione przez Wykonawce nie pdzniej niz na 5 dni roboczych od daty zawarcia
umowy. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do dokonania wyboru lub wskazania jakich
oczekuje poprawek w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania propozycji ze strony
Wykonawcy. W przypadku wskazania poprawek Wykonawca ma 2 dni robocze na
dokonanie poprawek i przedstawienie Zamawiajgcemu do ponownej akceptacji, na
ktéra Zamawiajagcy ma 2 dni robocze. W przypadkach pojawienia sie potrzeby
dokonania kolejnych poprawek proces moze zosta¢ powtérzony.

5. Zapewnienie produkcji elementéw brandingu Kongresu , animacja + przysztos¢”
obejmujacej:

1)

2)
3)
4)

5)

wydruki do kasetonow reklamowych zgodnie z ponizszg specyfikacja:

materiat poliestrowy, nieprzepuszczajgcy Swiatta, obszyte z kazdej strony gumka
silikonowg umozliwiajgcy montaz materiatu w “rowkach” posiadanych kasetonach w
technologii “Smart Frame”. Gesto$¢ materiatu; 180g/m2;

druk poszycia na kaseton w technologii ,smart frame” o wymiarach 250 x 200 cm w
pionie, sztuk 2.

druk poszycia na kaseton w technologii ,smart frame” o wymiarach 100 x 200 cm w
pionie, sztuk 4.

druk poszycia na kaseton w technologii ,smart frame” o wymiarach 100 x 100 cm,
sztuk 4.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie dostarczy¢é Wykonawcy drogg mailowg projekty
graficzne niezbedne do wykonania elementdéw brandingu. Pliki zostang przygotowane
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wedtug specyfikacji od producenta poszy¢ na kasetony, Wykonawca zobowigzuje sie
dostarczy¢ takg specyfikacje Zmawiajgcemu.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do przestania gotowych plikow produkcyjnych w 4 dni
robocze po otrzymaniu specyfikacji od producenta.

Wykonawca zobowigzuje sie na wyprodukowanie materiatdbw w ciggu 7 dni roboczych
od otrzymania plikéw produkcyjnych od Zamawiajgcego.

6. Zapewnienie ustug cateringowych dla gosci i uczestnikéw kongresu:

1)

2)

3)

serwisu kawowego ciggtego dla uczestnikéw, panelistow, ekspertéw i obstugi
Kongresu w dn. 06-08.11.2023 r. w godz. 9:00-18:00 dla 280 oséb kazdego dnia; w
sali kawiarnianej oraz foyer, w miejscu odbywania sie konferencji i warsztatéw, ztozony
ze stale uzupetnianych elementow:
= Swiezo parzonej kawy (z ekspresu cisnieniowego) i herbaty (minimum 3 rodzaje
herbat w torebkach, w tym czarna, zielona, owocowa) podanej w eleganckich,
estetycznych pudetkach wraz z warnikiem z gorgcg wodg, wody mineralnej
(niegazowana) serwowanej w karafkach lub zapewnienie dystrybutoréw z
wodg, sokdéw owocowych (co najmniej 3 rodzaje) serwowanych w szklanych
butelkach lub karafkach, mleka (w wersji zwyktej, bez laktozy i roslinnej) , cukru
(biaty i brgzowy) w oddzielnych opakowaniach, wyboru $wiezo wypiekanych
ciast (co najmniej 3 rodzaje), mini tortilli (co najmniej 4 rodzaje, w tym
wegetarianskie, weganskie i miesne do wyboru), stodzika, cytryny w
plasterkach przekrojonych na pdt, serwetek, ekologicznych talerzykow;
lunchu bufetowego dla uczestnikdw, panelistow, ekspertow i obstugi Kongresu w dn.
06-08.11.2023 r. w sali kawiarnianej w miejscu konferencji dla 280 oséb kazdego
dnia:
Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia 2 propozycji menu na lunch bufetowy
kazdego dnia, z ktérych Zamawiajgcy wybierze jeden zestaw zawierajgcy co najmniej:
= zupe (min. dwa rodzaje do wyboru w tym wegetarianska);
= dodatki do zupy w postaci np. pieczywa, grzanek, nachoséw, mini pierozkow,
rukoli, sera tartego, sera koziego, humusu, kietek, orzechéw, pestek
stonecznika, kurczaka, szarpanej wotowiny, dwdch rodzajéw satat typu grecka,
cezar i innych dodatkéw bedacych dopetnieniem do serwowanej zupy;
= greckie pity
= dodatki do pit w postaci np. warzyw, hummusoéw, past, tartego sera, koft
miesnych, sera halloumi, falafeli
= tarta wytrawna w tym weganska/wegetarianska i miesna (po min. 2 kawatki na
osobe).
Pozostate wymogi dotyczace wszystkich ustug cateringowych:
= dania powinny zosta¢ zaserwowane w elegancki sposob, nawigzujgcy estetykg
do charakteru wydarzenia oraz miejsca konferenciji.
= na potrzeby lunchu wykonawca dostarczy i przygotuje okragte stoty koktajlowe
lub stoty restauracyjne, w ilosci dopasowanej do liczby uczestnikow spotkan,
wraz z nakryciem (skirtingi i/lub obrusy - w przypadku serwisu bufetowego
w kolorze czarnym), uzyte nakrycia muszg by¢ czyste, wyprasowane
i nieuszkodzone;
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= Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji cateringu: naczynia, sztucce
oraz inne przedmioty niezbedne do realizacji ustugi;
= wszystkie naczynia powinny by¢ szklane, porcelanowe lub ceramiczne, a
sztucce metalowe z wytgczeniem plastiku oraz naczyh jednorazowych;
= Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezgcg wymiane
naczyn, dbatos¢ o estetyke miejsca, wytworny i elegancki sposdb podawania
positkbw, a takze biezgce usuwanie i utylizacje = odpadkéw
i Smieci w trakcie wszystkich wydarzen, w tym takze biezgce zbieranie zuzytych
naczyn z poszczegolnych sal i foyer;
= w przypadku positkow podawanych w trakcie lunchu Wykonawca wydrukuje
karteczki/bileciki z nazwami produktu/potrawy w jezyku polskim, jezyku
angielskim i cyrylicag, a takze informacjg czy positek jest
miesny/wegetarianski/weganski i umiesci je na bufetach przy serwowanych
positkach. Wykonawca bedzie posiadat tabele alergenéw dostepng dla
uczestnikow wydarzeni, zapisang w jezyku polskim, jezyku angielskim i cyrylica;
= Wykonawca nie pézniej niz na 15 dni roboczych przed realizacjg wydarzenia
przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego propozycje menu w zakresie
wszystkich positkéw objetych postepowaniem. W przypadku uwag Iub
zastrzezeh zgtoszonych przez Zamawiajgcego w terminie 2 dni roboczych od
otrzymania menu, Wykonawca uwzgledni wskazane uwagi i ponownie
przediozy Zamawiajgcemu poprawione menu w ciggu 4 dni roboczych od
przedstawionych przez Zamawiajgcego uwag.
= wszystkie serwowane positki muszg spetniaC najwyzsze kryteria
w zakresie smaku i wygladu;
= obstuga kelnerska powinna spetnia¢ nastepujgce wymagania:
- posiadanie doswiadczenia w zakresie realizacji ustug kelnerskich;
- umiejetno$¢ postugiwania sie jezykiem polskim w stopniu
komunikatywnym;
- wysoki poziom kultury osobistej;
- ukonczone 18 lat;
- obstuga kelnerska bedzie ubrana w jednolite uniformy, tj. strdj
o charakterze oficjalnym, dopasowany do rangi wydarzenia.

4) Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zmiany liczby uczestnikow
podczas positkéw i serwisu kawowego. Zamawiajagcy moze zwiekszy¢ lub
zmniejszy¢ wskazang liczbe uczestnikéw konferencji (nie wiecej niz do 10%),
informujac o tym Wykonawce nie pézniej niz w terminie do 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem wydarzenia. W _przypadku zmiany liczby uczestnikdw cena za
catering ulegnie zmianie zgodnie z formularzem ofertowym i wyliczeniem
poszczegdlnych elementéw ustugi cateringowej w przeliczeniu na 1 0s. Zmiana
ta nie wymaga aneksu w formie pisemnej.

7. Zapewnienie ustugi foto i video podczas Kongresu oraz przygotowanie materiatéw
pokonferencyjnych tj. relacji fotograficznej, filmu bedacego relacjag Kongresu oraz
nagran z wystapien podczas Kongresu na potrzeby Zamawiajacego:
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1) Wykonawca zapewni obstuge foto-wideo wydarzenia skfadajgcg sie z min. 4 oséb, w
tym min. 2 osoby do realizacji obstugi fotograficznej i min. 2 osoby do realizacji
obstugi wideo, ktére zobowigzane bedg do wziecia udziatu w spotkaniu online
zorganizowanym przez Zamawiajgcego, podczas ktérego zostang ustalone wszelkie
szczegoly wspotpracy (termin spotkania do ustalenia z Zamawiajgcym); podczas
wydarzenia obstuga foto-wideo zobowigzana bedzie do pozostawania w cigglym
kontakcie z koordynatorem dziatania ze strony Zamawiajgcego.

2) szczegoly dot. ustug fotograficznych jakie musi zapewni¢ Wykonawca:

a) wykonanie fgcznej liczby zdje¢ min. 1000 szt., zdjecia powinny by¢
wykonywane przez min. 3 fotograféw (szczegoély w ppkt h);

b) obstuga foto powinna by¢ w nastepujacych lokalizacjach i terminach:

e Centrum Konferencyjne Centrum Nauki Kopernik:

= 06.11.2023 r. w godzinach 9:30 — 21:30,
= (07.11.2023 r. w godzinach 9:00 — 16:30,
= 08.11.2023 r. w godzinach 9:00 — 16:00,

e w miejscu innym niz CNK (w odlegtosci nie wigkszej niz 15 km od
miejsca gtownego wydarzenia) odbywania sie koncertu muzycznego w
dn. 07.11.2023 r. w godzinach 18:45-22:00,

e nawizytach studyjnych w dn. 08.11.2023 r. przyktadowe trasy:
= Zyrardow — Podkowa Le$na
= Stacja Falenica — tucznica — Gora Kalwaria — Czersk
= Pawilon edukacyjny Kamien — Osiedle Jazdéw

c) zdjecia powinny przedstawiaé: uczestnikdw, prowadzgcych, organizatorow,
wystgpienia TEDex, wyktady, warsztaty, zwiedzanie wystawy, zdjecia
przestrzeni, wystgpienia, spektakl, koncert, zdjecie grupowe, sesje stolikowe,
branding w formie reportazu;

d) Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania drogg elektroniczng min. 20 zdje¢
obrobionych i gotowych do publikacji w social mediach i w aplikaciji
MKonferencja do godziny 14:00 po kazdym dniu zdje¢. Wykonawca
zobowigzuje sie dostarczy¢ Dzieto w formacie .jpg umozliwiajgcym
wykorzystanie ich w mediach spofecznosciowych (Facebook, Twitter,
Instagram, YouTube) oraz na portalach internetowych;

e) Wykonawca dostarczy do godziny 22.00 kazdego dnia zdjeciowego min. 80
wybranych zdje¢ w jako$ci na strony www i media spotecznosciowe oraz do
wykorzystania w aplikacji MKonferencja oraz caty fotoreportaz najpézniej do 10
listopada do godziny 12:00;

f) pozostate zdjecia Wykonawca dostarczy najpozniej w dn. 10.11.2023 r.

g) Zamawiajgcy zapewnia positki zgodnie z zapisem w pkt 6 OPZ; wszystkie
positki w trakcie wizyt studyjnych oraz transport i przemieszczanie sie pomiedzy
lokalizacjami Wykonawca pokrywa we wiasnym zakresie;

h) harmonogram pracy fotograféw:

e | dzieh - min. 2 fotograféw; w godzinach 10:00 - 23:00;

e |l dzieh - min. 2 fotograféw; godzinach 9:00 - 17:30, 19:30 - 22:00;

e |l dzieh - min. 3 fotograféw; w godzinach 9:00 - 20:00 (w tym wyjazdy na
wizyty studyjne).
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3) szczegobty dot. ustug wideo jakie musi zapewni¢ Wykonawca:

a) dwa reportaze filmowe realizowane przez min. 2 operatorow (ij. kazdy
reportaz musi by¢ realizowany przez 2 operatoréw, kazdy reportaz musi trwaé
min. 90 sekund) w nastepujgcych lokalizacjach i terminach:

¢ Centrum Konferencyjne Centrum Nauki Kopernik
= wdn. 06.11.2023 r. w godzinach 10:30 — 21:30;
= wadn.07.11.2023 r. w godzinach 9:00 — 16:30;
= wdn. 08.11.2023 r. w godzinach 9:00 — 16:00.

e w miejscu innym niz CNK (w odlegtosci nie wigkszej niz 15 km od
miejsca gtbwnego wydarzenia) odbywania sie koncertu muzycznego w
dn. 07.11.2023 r. w godzinach 18:45-22:00;

e nawizytach studyjnych w dn. 08.11.2023 r. przyktadowe trasy:
= Zyrardéw — Podkowa Le$na
= Stacja Falenica — tucznica — Goéra Kalwaria — Czersk
= Pawilon edukacyjny Kamieh — Osiedle Jazdow

b) kroétkie wypowiedzi (setki) 8-12 osdéb, ekspertéw, uczestnikbw biorgcych
udziat w wydarzeniu, zmontowane wraz z dodaniem napiséw, w oddzielnych
plikach, przygotowanych rowniez w formacie na Instagrama, LinkedIna oraz
Facebooka;

c) kadry z przestrzeni i calego wydarzenia bedace skrétem catosci
wydarzenia oraz minimum 30-sekundowego Kklipu bedacego skréotem
catosci wydarzenia; przygotowanych réwniez w formacie na Instagrama,
LinkedIna oraz Facebooka;

d) przygotowanie materialtdw pokonferencyjnych w postaci przekazania
gotowego nagrania z poszczegoélnych prezentacji odbywajgcych sie w
ramach Kongresu wskazanych przez Zamawiajgcego wraz z przygotowang
transkrypcjg oraz ttumaczem PJM, w tym przekazanie ich do uzytku
Zamawiajgcego w jakosci nie nizszej niz full HD. Rozdzielczo$¢: minimum 1920
x 1080 (FULL HD). Zapis plikow: MP4. MP4 (MPEG-4 Part 14), MOV, WMV,
AVI

e) Wykonawca dostarczy do godziny 22.00 kazdego dnia zdjeciowego 30 sekundowy
klip filmowy, bedgcy skrétem wydarzen z kazdego dnia w jako$ci na strony www i
media spoftecznosciowe (Facebook, Instagram, LinkedIn) oraz do wykorzystania w
aplikacji MKonferencja oraz caty wideoreportaz najpézniej do 10 listopada 2023 r
do godziny 12:00;

f) pozostate materiaty wideo Wykonawca dostarczy najpdzniej w dn. 10.11.2023 r.

g) Zamawiajgcy zapewnia positki zgodnie z zapisem w pkt 6 OPZ; wszystkie positki w
trakcie wizyt studyjnych oraz transport i przemieszczanie sie pomiedzy lokalizacjami
Wykonawca pokrywa we wiasnym zakresie;

h) harmonogram prac obstugi wideo:

e | dzien - min. 1 operator; w godzinach 10:00 - 23:00;

e Il dzieh - min. 1 operator; w godzinach 9:00 - 17:30, 19:30-22:00;

o |l dzieh - min. 2 operatoréw; w godzinach 9:00 - 20:00 (w tym wyjazdy na
wizyty studyjne).
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8. Zapewnienie ustugi streamingu wskazanych elementéw wydarzenia:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7

8)

9)

kompleksowa realizacja live streamingu audio-wideo z debaty, ktéra odbedzie sie na
scenie gtéwnej w dn. 08.11.2023 r. w godz. 14:30 —16:00, streaming bedzie miat
miejsce w kanatach SM (Facebook, YouTube) Narodowego Centrum Kultury oraz
w aplikacji Mkonferencja;

zagniezdzenie pod wskazanym przez Zamawiajgcego adresem internetowym — w tym
kanatach SM Narodowego Centrum Kultury oraz w aplikacji Mkonferencja;
zapewnienie profesjonalnej obstugi realizatora streamingu;

zapewnienie urzadzenia stuzgcego do streamingu multimediéw;

przeprowadzanie testow sprzetu i transmisji przed wydarzeniem co najmniej 2 godziny
przed transmisjg;

weryfikacja warunkéw technicznych;

montaz i demontaz sprzetu streamingowego i nagrywajgcego, ustalony w trybie
roboczym z przedstawicielem Zamawiajgcego;

archiwizacja catosci streamingu i przekazanie jej Zamawiajgcemu w formie plikow
elektronicznych w jakosci nie nizszej niz full HD; rozdzielczo$¢ minimum 1920 x 1080
(FULL HD). Zapis plikow: MP4. MP4 (MPEG-4 Part 14), MOV, WMV, AVI;
przygotowanie harmonogramu prac i podziat zadah zostanie opracowany w trybie
roboczym, uwzgledniajgc uwagi i wskazowki NCK.

9. Zapewnienie facylitacji graficznej wystapien odbywajacych sie podczas Kongresu
(na zywo w formie cyfrowych sketchnotek):

1)
2)

3)
4)

5)

facylitacja graficzna powinna by¢ prowadzona w trakcie 6 wystgpien w dn. 06.11.2023
r. oraz podczas debaty w dn. 08.11.2023 r. odbywajgcych sie podczas Kongresu;
sketchnotki powinny by¢ zgodne z tematem wystgpienia, kreatywne w sposobie ujecia
tematu oraz atrakcyjne graficznie.

zapewnienie stanowiska oraz sprzetu wymaganego do realizacji zadania;
przystosowanie grafik z formatu panoramicznego do formatu stosowanego w social
media;

udostepnienie powstatych materiatdbw Zamawiajgcemu w formie plikéw elektronicznych
w formacie .jpg, .png i .pdf. po zakonczeniu wystapien 06.11.2023 oraz po zakonczeniu
debaty 08.11.2023

10. Zapewnienie dekoracji florystycznych w przestrzeni Centrum Konferencyjnego
Centrum Nauki Kopernik, w ktérej odbedzie si¢ Kongres:
1) zapewniane ustugi w nastepujacych przestarzeniach: sali audytoryjnej — w tym na

scenie gtdwnej, na korytarzu dolnym — w tym przy recepcji, na korytarzu gérnym (plan
przestrzeni znajduje sie w Zataczniku nr 2 a), b), c) do OPZ;

2) montaz w sali audytoryjnej — w tym na scenie gtéwnej:

e kompozycji kwiatowych do dekoracji sceny gtéwnej i audytorium - kwiaty
catoroczne i sezonowe np. agapantus, akacja, alstromeria, anemon, anturium,
astilbe, astry galgzkowe, banksia, bouvardia, chryzantema, cymbidium, dzwonki
irlandzkie, eustoma, floks, gerbera w donicy z 70 szt. kwiatéw wraz z dekoracjg —
minimum 10 szt donic, o wysokosci min. 60 cm.
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3) montaz w korytarzu dolnym — w tym przy recepciji:

o kompozycji kwiatowych w postaci donic kwiatéw, kwiatow zielonych wraz z
dekoracjg o wysokosci min. 100 cm (np. Palma Areka, Monstera, Fikus, Papro¢) w
minimum 4 donicach LED, o wysokosci min. 70 cm.

4) montaz na korytarzu gornym:

e kompozycji kwiatowej z mchu, paproci, bluszczu, zielonych lisci debu lub innych
kwiatéw sezonowych oraz montaz na przygotowanym i dostarczonym przez
Zamawiajgcego do miejsca realizacji Kongresu stelazu bedgcego ramg na profilach
stalowych, zamknietych o wymiarach 275 x 150 cm., posiadajacego siatke stalowg
wspawang do ramy (drut ok 3-4 mm / szerokos¢ oczka ok 4x4 cm) umieszczong na
podstawie na profilach stalowych 100 x 150 cm, na 4 wkrecanych nogach stuzgcych
do poziomowania konstrukcji. Cato$¢ pomalowana jest proszkowo na lekko
ciemniejszy, zielony kolor. Kompozycja ma by¢ dopetnieniem znajdujgcego sie na
stelazu ledonu o wymiarach 133 x 100 cm (szerokosc). Gtebokos¢ stelaza na
ktérym zainstalowany jest ledon to 10 cm. Rosliny mogg by¢ osadzone w ggbce
florystycznej nasgczonej wodg, dla utrzymania lepszego efektu;

e kompozycji kwiatowych w postaci donic kwiatow, kwiatow zielonych wraz z
dekoracjg o wysokosci min. 100 cm (np. Palma Areka, Monstera, Fikus, Papro¢) w
minimum 6 donicach LED, o wysokosci min. 70 cm;

5) zabezpieczenie roslin przed zniszczeniem - mogg by¢ osadzone w gabce
florystycznej nasgczonej wodg, dla utrzymania lepszego efektu przez 3 dni trwania
wydarzenia;

6) przygotowanie projektu z propozycjg rozstawienia dekoracji florystycznych we
wszystkich przestrzeniach, ktoérg przedstawi Zamawiajgcemu nie pdzniej niz na 15
dni roboczych przed realizacjg wydarzenia.

11. Zapewnienie ubezpieczenia OC i NW wydarzenia w dn. 06-08.11.2023 r.

12. Zapewnienie ustugi ttumaczy migowych wystgpien odbywajacych sie podczas
Kongresu:
1) Liczba i dyspozycyjnos¢ ttumaczy bedzie odpowiadata na zapotrzebowanie wskazane
przez Zamawiajgcego w zatgczniku nr 3 do OPZ.
2) W zakresie planowanej ustugi Wykonawca powinien by¢ przygotowany na zapewnienie
nastepujgcych form ttumaczenia:
- ttumaczenia z jezyka fonicznego na polski jezyk migowy na zywo (live streaming),
- ekspresowego ttumaczenie z jezyka fonicznego na jezyk migowy - live streaming
(dogrywanie migania na zywo przy wspotpracy z firmg odpowiedzialng za streaming),
w czasie debaty, ktora odbedzie sie na scenie gtownej, w dniu 8.11. 2023 w godzinach
14:30 —-16:00. Streaming bedzie miat miejsce w kanatach SM Narodowego Centrum
Kultury
3) W przypadku, gdy czas trwania ustugi ttumaczenia na zywo ma przekroczy¢ 60 minut,
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zapewnienia obstugi przez minimum 2 ttumaczy. W
wyznaczonym przez ttumaczy czasie powinna nastgpi¢ zamiana osob.
4) Wykonawca zapewni ttumaczom odpowiednie stanowisko do pracy.
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13. Zapewnienie osoby wykonujacej makeup dla prelegentéw i panelistow przed

wystapieniami w dn. 06-08.11.2023 r.

1) Zadaniem osoby wykonujgcej makeup bedzie odpowiednie zmatowienie pudrem
twarzy osob wystepujgcych na scenie (we wskazanych ponizej godzinach osoba
zapewni wykonywanie make-up):

e 06.11.2023 r. w godzinach 10:30 — 17:00;
e 07.11.2023 r. w godzinach 8:30 — 14:00;
e 08.11.2023r. w godzinach 9:15 — 14:15.

Zataczniki do OPZ:
1) Zalacznik nr 1 - szczegoétowy harmonogram wydarzenia.
2) Zalacznik nr 2 a), b), c¢) - ogdine plany Centrum Konferencyjnego.
3) Zatacznik nr 3 — harmonogram pracy ttumacza.
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Dane Wykonawcy

Zatacznik nr 2 do SWZ — Formularz Ofertowy

NAZWA (imie i nazwisko) WYKONAWCY:

ADRES (siedziba lub miejsce zamieszkania) WYKONAWCY:

ADRES E-MAIL:

NUMER NIP:

NUMER REGON:

UPOWAZNIONYM DO KONTAKTU W NINIEJSZYM POSTEPOWANIU JEST:
IMIE | NAZWISKO:

TELEFON:

ADRES E-MAIL:

TELEFON:

bedacy mikro / matym / srednim przedsiebiorstwem (prosze zaznaczy¢ wiasciwe)

UWAGA!

Definicja mikro, matego i $redniego przedsiebiorcy znajduje sie w art. 104 - 106 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
(Dz. U. z 2015 r. poz. 584 ze zmianami).

OFERTA

Nawigzujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie podstawowym na
podstawie art. 275 ust. 2 upzp na kompleksowa realizacje techniczng wydarzenia pn.
KONGRES: Animacja + przysztos¢, oferujemy wykonanie catosci Przedmiotu zamowienia
zgodnie z opisem i na warunkach zawartych w Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia w
nastepujacej cenie:

TABELA 1
DOT. CATERINGU
Kolumna 1 Kolumna 2 Kolumna 3 Kolumna 4 Kolumna 5
Podatek VAT
Wartos¢é netto za realizacje Liczba Wartos¢ [dot. kwoty z kol. 3] Cenataczna za
ustugi cateringowej dla 1 maksymalna netto za Kwota podatku realizacje ustugi
uczestnika w dniach 06- uczestnikow realizacje [nalezy wpisaé cateringowej dla
08.11.2023r. wydarzenia ustugi dwie kwoty dla| maksymalnej liczby
(zgodnie z Rozdziatem Il pkt 6 cateringowe |Stawka (%) kazdej z uczestnikow (kwota
OPZ2) j dla maks. zastosowanych brutto)
liczby stawek [kol. 3 + kol. 4]
uczestnikow
[kol. 1 x kol. 2]
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DOT. POZOSTALYCH ELEMENTOW

TABELA 2

Kolumna 1

Kolumna 2

Kolumna 3

Kwota netto za realizacje przedmiotu
zamoOwienia dla wszystkich elementow poza
ustuga cateringowa
(zgodnie z Rozdziatem Il pkt 1, 2, 3,4, 5, 7, 8,
9, 10, 11, 12, 13, 14 OPZ) dla liczby

uczestnikow w przedziale: 252 — 308.

Podatek VAT

Stawka % Kwota

Cena (brutto) za realizacje przedmiotu
zamowienia dla wszystkich elementow
poza ustugg cateringowa
(zgodnie z Rozdziatem Il pkt 1, 2, 3, 4, 5,
7,8,9, 10,11, 12, 13, 14 OPZ) dla liczby

uczestnikow w przedziale: 252 — 308.

23 %

TABELA 3 DOT.

SUMY WSZYSTKICH ELEMENTOW

Kwota netto za realizacje przedmiotu
zamowienia dla wszystkich elementéw
(zgodnie z Rozdziatem Il pkt 1 - 14 OPZ)
[suma kwot:
TABELA 1, kolumna 3
+

TABELA 2, kolumna 1]

Podatek VAT

Stawka % Kwota

podatku
(prosze

wpisac
dwie
kwoty dla
kazdej z
zastosowa
nych
stawek)

Cena (brutto) za realizacje przedmiotu
zamOwienia dla wszystkich elementéw,
(zgodnie z Rozdziatem Il pkt 1 - 14 OPZ)
tj. maksymalna kwota na jaka zostanie
podpisana umowa

[TABELA 1, kolumna 5

+

TABELA 2, kolumna 3]
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suma
kwot:
TABELA 1,
kolumna 4
+
TABELA 2,

kolumna 2]

8 %
23 %

Czesci zaméwienia oraz firmy podwykonawcow, ktéorym Wykonawca zamierza
powierzy¢ ich wykonanie:

Czes$¢ zamowienia, ktorej wykonanie

Wykonawca powierzy podwykonawcy Nazwa i adres podwykonawcy

Lp.

OSWIADCZENIE WYKONAWCY:

1. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w
Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.

2. Zapoznalismy sie ze Specyfikacjg Warunkéw Zamdwienia i nie wnosimy w tym zakresie
zastrzezen.

3. Oswiadczamy, ze zawarty w Specyfikacji Warunkéw Zamaowienia projekt umowy (Zatgcznik
nr 7 do Specyfikacji Warunkéw Zamowienia) zostat przez nas zaakceptowany i
zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wskazanych
warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

4. Oswiadczamy, ze wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO! wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu i ktérych dane zostaty przekazane Zamawiajgcemu w ramach zaméwienia.?

1 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci odwiadczenia np. przez jego wykreslenie)
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5. Oswiadczamy, iz nastepujgce roboty budowlane/ustugi/dostawy wykonajg poszczegodlni
wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamowienia®:
Wykonawca (nazwa): Wykona:
Wykonawca (nazwa): Wykona:

Zatgcznikami do niniejszej oferty sg:*

N

. .2023r.

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty

3 O$wiadczenie zgodnie z art. 117 ust. 4 pzp dotyczy jedynie wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie (nalezy

dostosowac do liczby wykonawcow)
4 Nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty zatgczone do oferty
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Zatacznik nr 3 do SWZ — Oswiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia oraz
spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu

w przypadku oferty skladanej przez podmioty wspdlnie ubiegajgce sie o zaméwienie,
oswiadczenie skfadajg i podpisujg wszystkie podmioty;

OSWIADCZENIE

sktadane na podstawie
(nazwa Wykonawcy) art. 125 ust. 1 upzp

W nawigzaniu do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
podstawowym nha podstawie art. 275 ust. 2 upzp na kompleksowgq realizacje technicznag
wydarzenia pn. KONGRES: Animacja + przysztosé¢, prowadzonego przez Narodowe
Centrum Kultury, oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:

1. Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 upzp

2. UWAGA: zastosowag, gdy zachodzg przestanki wykluczenia z art. 108 ust. 1 pkt 1, 2i 5, a wykonawca korzysta z procedury
samooczyszczenia, o ktérej mowa w art. 110 ust. 2 upzp

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia
z postepowania na podstawie art. upzp (podac¢ majgcg zastosowanie podstawe
wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1), 2), lub 5) upzp. Jednoczesnie
oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 upzp podjgtem
nastepujgce srodki naprawcze i zapobiegawcze :

3. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w Zzakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. poz. 835)°.

5 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

[UWAGA: stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o zaméwienie)

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego
w Rozdziale XIV SWZ.

[UWAGA: stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o zamdéwienie, ktéry polega na zdolnoSciach lub sytuaciji

podmiotéw udostepniajgcych zasoby, a jednoczes$nie samodzielnie w pewnym zakresie wykazuje spetnianie warunkéw]

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego

w Rozdziale XIV SWZ w nastepujacym zakresie:

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACJI
PODMIOTOW UDOSTEPNIAJACYCH ZASOBY:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, okreslonych
przez zamawiajgcego w Rozdziale XIV SWZ, polegam na zdolnosciach Ilub sytuacji

nastepujacego/ych podmiotu/éw udostepniajgcych zasoby:
(wskazac Nnazwe/y POAMIOTU/OW) . ... ...ttt ettt et et e e e e s e e s s e st a s e e enennns

W NASIEPUJGCYM ZaKIESIE: ... ittt e e e

(okresli¢ odpowiedni zakres udostepnianych zasobdéw dla wskazanego podmiotu).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

. .2023r.

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
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Zatacznik nr 4 do SWZ — Wykaz ustug

UWAGA: dokument skiadany na wezwanie Zamawiajagcego Wykonawcy, ktory ziozyil
najkorzystniejsza oferte.

Wykaz zrealizowanych ustug okreslonych w rozdziale XIV ust. 4.1 SWZ z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania, wartosci i podmiotoéw, na rzecz ktérych zostaty wykonane
wraz z zataczeniem dowodow nalezytego ich wykonania (skladany na wezwanie
Zamawiajacego).

Lp

Komponenty jakie
wchodzity w
zakres

Nazwa zrealizowanego . - .
realizowanej ustugi

wydarzenia wraz z Podmiot na
zakresem realizacji tej [min. 3 komponenty rzecz Data Wartosé
ustugi przez podmiot dla kazdej z ustug tj : : . i
ktég F:N kafu'e - , (1) zapewnienie ktorego byty Podmiot wykonania | wykonanych
r"y . y J. ;? cateringu dla wykonane realizujacy ustug ustug
doswiadczeniem uczestnikéw ustugi zamowienie*

wydarzenia,

(2) koordynacja
realizacji wydarzenia,
(3) realizacja
techniczna wydarzenia
wraz z zapewnieniem
sprzetu]

* W sytuacji gdy podmiot realizowat zaméwienie w ramach konsorcjum powinien wykazac, ze faktycznie brat udziat
w realizacji tej czes$ci zamowienia, ktérego dotyczy warunek okreslony przez Zamawiajgcego.

Dla kazdej ustugi wymienionej w wykazie wykonawca zatgcza dowody okre$lajace, czy te ustugi zostaty wykonane
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi zostaty wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé
tych dokumentéw — o$wiadczenie wykonawcy. Wykonawca w przypadku ustug zrealizowanych na rzecz
Zamawiajgcego moze wskazac — a nie dotgczac¢ — dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug
(np. protokét odbioru, referencje lub ogtoszenie o wykonaniu umowy), o ile Zamawiajgcy jest w ich
posiadaniu.
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Zatacznik nr 5 do SWZ — Wykaz oséb

UWAGA: dokument skiadany na wezwanie Zamawiajagcego Wykonawcy, ktory ziozyil

najkorzystniejsza oferte.

Wykaz oséb, o ktéorych mowa w Rozdziale XIV pkt 4.2. wraz z informacjami dot.
doswiadczenia zawodowego wskazanych oséb

KOORDYNATOR

liczba wymaganych oséb: 1

Imi¢ i nazwisko:

Doswiadczenie:

opis realizacji, funkcja w zespole, nazwa Zamawiajgcego, data
realizaciji

Podstawa do
dysponowania

(Zamawiajgcy wymaga
zgodnie z par. 4 IPU,
aby koordynator byt
zatrudniony na
podstawie umowy o

prace)

Lo
2
........................... P
FOTOGRAF
liczba wymaganych oséb: 3
Podstawa do
dysponowania
(np. umowa o prace,
Doswiadczenie: umowa zlecenie,

Imie i nazwisko

opis realizacji, nazwa Zamawiajgcego, data realizacji

umowa o dzieto,
samozatrudnienie sie
osoby jako osoby

prowadzgcej
dziatglnos¢
gospodarczg)
L
2
........................... R
(osoba nr 1)
T
2
........................... G T

(osoba nr 2)
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2
........................... T
(osoba nr 3)

OBSLUGA WIDEO

liczba wymaganych osob: 2

Imie i nazwisko

Doswiadczenie:

opis realizacji, nazwa Zamawiajgcego, data realizacji

Podstawa do
dysponowania

(np. umowa o prace,
umowa zlecenie, umowa|
odzieto,
samozatrudnienie sie
osoby jako osoby
prowadzgcej dziatgino$¢
gospodarczg)

(osoba nr 1)

(osoba nr 2)

FACYLITATOR

liczba wymaganych oséb: 1

Imie i nazwisko

Doswiadczenie:

opis realizacji, nazwa Zamawiajgcego, data realizacji

Podstawa do
dysponowania

(np. umowa o prace,
umowa zlecenie, umowa|
o dzieto,
samozatrudnienie sie
osobhy jako osoby
prowadzgcej dziatginos¢
gospodarczg)
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liczba wymaganych osob: 2
Podstawa do
dysponowania
Imie i nazwisko Doswiadczenie: (np. umowa o prace,

opis realizacji, nazwa Zamawiajgcego, data realizacji

umowa zlecenie, umowa
o dzieto,
samozatrudnienie sig|
osoby jako osoby
prowadzgcej dziatgino$¢
gospodarczg)

(osoba nr 1)

(osoba nr 2)

_..2023r.

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
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Zatacznik nr 6 do SWZ — Zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU, O KTORYM MOWA W ART. 118 UST. 4 USTAWY PZP
DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW
NA POTRZEBY WYKONANIA ZAMOWIENIA

Ja:

(imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko (wfasciciel, prezes zarzgdu, cztonek zarzadu,
prokurent, upetnomocniony reprezentant itp.)

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(nazwa Podmiotu)

zobowigzuje sie do oddania nw. zasobdw na potrzeby wykonania zamowienia:

(okreslenie zasobu — wiedza i doswiadczenie)

do dyspozycji Wykonawcy:
(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu (w trakcie realizacji) zaméwienia pod nazwa:

(nazwa postepowania)
Oswiadczam, iz:

1. udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujgcym zakresie:

2. sposob wykorzystania przez Wykonawce udostepnionych przeze mnie zasobdw przy
wykonywaniu zamowienia bedzie nastepujgcy:

3. zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zamdwienia bedzie nastepujgcy (okreslenie
czy i w jakim zakresie udostepnie zasoby, na zdolnoéci ktérych wykonawca polega w
odniesieniu do warunkow udziatu w postepowaniu dot. doSwiadczenia, zrealizuje ustugi,
ktorych wskazane kluczowe zdolnosci dotyczg):

. .2023r.

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
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Zatacznik nr 7 do SWZ — Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby

OSWIADCZENIE

sktadane na podstawie
art. 125 ust. 5 upzp

(nazwa podmiotu udostepniajgcego zasoby)

W nawigzaniu do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
podstawowym ha podstawie art. 275 ust. 2 upzp na kompleksowg realizacje technicznag
wydarzenia pn. KONGRES: Animacja + przysztosé¢, prowadzonego przez Narodowe
Centrum Kultury, oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:

1. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 108 ust 1 ustawy Pzp.
2. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835)°.
OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatlu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego

(wskaza¢ dokument | wiasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktdrej okres$lono warunki udziatu w postepowaniu)

LA = 1 (= o TU =103 4= | =Y =

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

6 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informac;ji.

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty

45



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska s
Eu ropejskle Polska Europejski Fundusz e
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego e

Zatacznik nr 8 do SWZ — Istothe Postanowienia Umowy (IPU)

Zamowienie jest wspoétfinansowane w ramach umowy nr POPC.03.02.00-1P.01-00-007/21
zawartej pomiedzy Centrum Projektow Polska Cyfrowa a Narodowym Centrum Kultury
w celu realizacji Projektu ,,Konwersja Cyfrowa Doméw Kultury” O$ Priorytetowa nr 3
»Cyfrowe kompetencje spoteczenstwa” Dziatanie nr 3.2 ,,Innowacyjne rozwigzania na
rzecz aktywizacji cyfrowej”, Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

w wyniku rozstrzygniecia przez Zamawiajgcego w trybie podstawowym na podstawie art. 275
ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz.
1710), dalej zwang w skrécie upzp, o nastepujgcej tresci:

§ 1. Przedmiot umowy
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest sSwiadczenie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajgcego nastepujgcej ustugi: kompleksowa realizacja techniczna wydarzenia
pn. KONGRES: Animacja + przysztos¢ zwanej dalej ,Przedmiotem umowy”.

2. Przedmiotu umowy zostat szczeg6towo okreslony w zatgcznikach do umowy, w tym w
szczegolnosci w zatgczniku nr 1 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia oraz Ofertg
Wykonawcy, stanowigcg Zatgcznik nr 2 do Umowy.

§ 2. Czas obowigzywania umowy
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania Przedmiotu umowy w terminie od dnia zawarcia
Umowy do dn. 08.11.2023 r. Harmonogram realizacji Przedmiotu umowy zawarty jest w
Szczegoétowy Opisie Przedmiotu Zamoéwienia.

§ 3. Prawa i obowiagzki Wykonawcy

1. Wykonawca oswiadcza, iz obowigzki, ktérych sie podjgt do wykonania na podstawie
umowy sSg mu znane, ze nie zgtasza do nich zastrzezen i na tej podstawie potwierdza
swojg zdolnosc¢ i gotowos¢ do ich wykonania zgodnie z postanowieniami umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, iz dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym,
materialowym oraz technicznym pozwalajgcym na prawidiowe zrealizowanie catosci
przedmiotu umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ umowe przy zachowaniu najwyzszej starannosci
wynikajgcej z zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci, zgodnie z zasadami
wspotczesnej wiedzy technicznej, obowigzujgcymi przepisami, rzetelnie i terminowo,
majgc na wzgledzie ochrone interesow Zamawiajgcego.

4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za prawidtowg realizacje umowy w sposob
okreslony w niniejszej umowie.

5. Wykonawca oswiadcza, ze posiada tytut prawny do wykonywania umowy, wynikajgcy
z odrebnych przepiséw oraz ze ponosi petng i wytaczng odpowiedzialnos¢ za ewentualne
naruszenie praw 0sob trzecich wskutek wykonywania niniejszej umowy lub w zwigzku z
jej wykonywaniem.

6. Wykonawca, w przypadku roszczen osob trzecich zwigzanych z realizacjg niniejszej
umowy, ponosi przed nimi odpowiedzialno$¢ wytacznag.

46



10.

11.

12.

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska s
Eu ropejskle Polska Europejski Fundusz e
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego e

W toku realizacji umowy Wykonawca moze korzysta¢ ze swiadczen osob trzecich jako
swoich podwykonawcow.

W kazdym wypadku korzystania ze $wiadczen podwykonawcy Wykonawca ponosi petng
odpowiedzialnos¢ za wykonywanie zobowigzah przez podwykonawce, jak za wiasne
dziatania lub zaniechania, niezaleznie od osobistej odpowiedzialnosci podwykonawcy
wobec Zamawiajgcego.

Korzystajgc ze $wiadczen podwykonawcy, Wykonawca natozy na niego obowigzek
przestrzegania wszelkich zasad, regut i zobowigzan okre$lonych w umowie, w zakresie,
w jakim odnosi¢ sie one bedg do zakresu prac danego podwykonawcy, pozostajgc
jednoczesnie gwarantem ich wykonania oraz przestrzegania przez podwykonawce.
Wykonywanie przedmiotu umowy odbywa¢ sie bedzie zgodnie z zasadami opisanymi
w umowie i zatgcznikach do umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o wszelkich zagrozeniach
zwigzanych z wykonywaniem umowy, w tym takze o okoliczno$ciach lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, ktére mogg mie¢ wpltyw na jakos¢, termin lub zakres ustug.
Nieprzekazanie takich informacji w wypadku, gdy Wykonawca o takich zagrozeniach wie
lub, przy uwzglednieniu wymaganej umowg starannosci, powinien wiedzieé, powoduje, ze
wszelkie koszty i dodatkowe czynnosci zwigzane z konsekwencjg danego zdarzenia
obcigzajg Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do nieodptatnego informowania Zamawiajgcego, w formie
pisemnej, o przebiegu realizacji umowy na kazde pisemne zgdanie Zamawiajgcego.

§ 4. Obowiazek zatrudnienia

1. Zamawiajgcy wymaga, aby osoba wykonujgca czynnosci koordynatora byta
zatrudniona przynajmniej przez caly okres realizacji niniejszego zamdwienia, na
podstawie stosunku pracy.

2. W trakcie realizacji przedmiotu umowy, zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace o0sob
wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegolnosci do:

1) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow

i dokonywania ich oceny, w tym o$wiadczenia zatrudnionego pracownika,

2) zgdania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow,

3) zagdania poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego
pracownika oraz innych dokumentéw niezbednych do zweryfikowania spetnienia tego
obowigzku,

zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe, niezdbedne do weryfikacji zatrudnienia

na podstawie umowy o prace, w szczegolnosci imie i nazwisko zatrudnianego

pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkow
pracownika.

4) przeprowadzania kontroli w miejscu wykonywania Swiadczenia.

4. W trakcie realizacji przedmiotu umowy, kazdorazowo na zgdanie Zamawiajgcego,
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie krotszym niz 5 dni roboczych
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Wykonawca przediozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
Wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujgcych czynnosci, o ktdérych mowa w ust.
1 w trakcie realizacji przedmiotu umowy:

Oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o
prace o0sdb wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegoélnosci: dokfadne okreslenie podmiotu
sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, Ze objete
wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz
ze wskazaniem liczby tych os6b, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis
osoby uprawnionej do ziozenia os$wiadczenia w imieniu wykonawcy lub
podwykonawcy,

Podwiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce Ilub
podwykonawce kopie umowy/umow o prace osob wykonujgcych w trakcie realizaciji
zamodwienia czynnosci, ktorych dotyczy ww. oswiadczenie wykonawcy lub
podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli zostat
sporzadzony). Kopia umowy/umoéw powinna zosta¢é zanonimizowana w sposob
zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z rozporzgdzeniem
0 ochronie danych osobowych z dnia 26 kwietnia 2016 (Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119),
tj. w szczegolnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikéw). Informacje takie jak: imig i
nazwisko pracownika, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace, wymiar etatu oraz
zakres obowigzkéw powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace 0sob wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 lub
niespetnienia obowigzkéw kontrolnych wobec Zamawiajgcego np. odmowg
udostepnienia dokumentéw lub wyjasnien wskazanych w niniejszej umowie,
Zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary
umownej w wysokoéci kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie przepisdw o minimalnym wynagrodzeniu za prace (obowigzujgcych w chwili
stwierdzenia przez Zamawiajgcego niedopetnienia przez Wykonawce wymogu
zatrudniania pracownikéw wykonujgcych czynnosci na podstawie umowy o prace w
rozumieniu przepiséw Kodeksu pracy) - za kazdg osobe niezatrudniong z liczby
wykazanych przez Wykonawce pracownikow wykonujgcych czynnosci przy realizaciji
przedmiotu zamowienia o ktérym mowa w § 1 ust. 1. Nieztozenie przez Wykonawce w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie Zzgdanych przez Zamawiajgcego
dowoddw w celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie, jako
niespetnienie przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace 0sob wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1

. Zamawiajgcy zastrzega, iz obowigzek okreslony w ust.1 znajduje réwniez

zastosowanie do podwykonawcdw, jezeli uczestniczg oni w realizacji niniejszej umowy
i realizujg czynnosci okreslone w ust. 1.
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§ 5. Warunki realizacji przedmiotu umowy
Wykonawca zobowigzuje sie do dotozenia wszelkiej starannosci, celem nalezytego
wykonywania Przedmiotu umowy okreslonego umowg oraz trescig zatgcznika nr 1 do
niniejszej umowy, a takze do stosowania sie do ewentualnych uwag Zamawiajgcego, w
zakresie jej realizaciji.
Wykonawca do realizacji przedmiotu umowy skieruje osoby przeszkolone, zgodnie z
Wykazem oso6b stanowigcym Zatagcznik nr 3 do Umowy, dla czynnosci okreslonych w
OPZ.
Jesli Wykonawca na dowolnym etapie realizacji Przedmiotu zaméwienia z przyczyn
niezaleznych bedzie zmuszony do zmiany osoby petnigcej jedng z rél (np. choroba
cztonka zespotu) okreslonych w Zatgczniku nr 3 do Umowy, Wykonawca jest zobowigzany
do przedstawienia do akceptacji NCK nowego cztonka zespotu wraz z informacjami, ktére
pozwolg NCK oceni¢ czy spetnia warunki okreslone w SWZ. Zmiana czionka zespotu
moze odby¢ sie tylko i wytgcznie za uprzednig zgodg Zamawiajgcego.
Zamawiajacy jest uprawniony do prowadzenia kontroli ustug $wiadczonych na jego rzecz
przez Wykonawce. W przypadku stwierdzenia niewykonywania lub nienalezytego
wykonywania ustugi przedstawiciel Zamawiajgcego ma prawo powiadomic
przedstawiciela Wykonawcy o zastrzezeniach, co do jakoéci $wiadczonych ustug
niezwtocznie po ich stwierdzeniu w formie mailowej z rbwnoczesnym powiadomieniem
telefonicznym.

§ 6 Odbioér Przedmiotu Umowy
Nalezyte wykonanie przez Wykonawce Przedmiotu Umowy zostanie potwierdzone
podpisaniem przez Strony protokotu odbioru, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik
nr 4 do Umowy, zwanym dalej ,,Protokotem odbioru”.
Protokdt odbioru sporzadza sie w terminie 5 (pieciu) dni roboczych od dnia wykonania
Przedmiotu umowy.
W przypadku podpisania przez Zamawiajgcego protokotu odbioru z zastrzezeniami lub
wadami wskazujgcymi, w jakim zakresie Przedmiot umowy nie zostat wykonany lub zostat
wykonany nienalezycie, Wykonawca w terminie nieprzekraczajgcym 2 (dwdch) dni
kalendarzowych od podpisania Protokotu odbioru udzieli stosownych wyjasnien lub
uwzgledni i poprawi wniesione przez Zamawiajgcego zastrzezenia.
Z zastrzezeniem ust. 5 podpisanie przez Zamawiajgcego Protokotu odbioru bez
zastrzezen stanowi podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT/rachunku, o
ktérej mowa w § 7 ust. 4 oraz do wyptaty wynagrodzenia.
Jezeli Zamawiajacy przyjmie Przedmiot umowy z zastrzezeniami wskazanymi w Protokole
odbioru, wéwczas wynagrodzenie moze ulec obnizeniu proporcjonalnie do zakresu
wadliwosci Przedmiotu umowy.
Niezaleznie od obnizenia wynagrodzenia w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 5,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kar umownych okreslonych w § 8
Umowy.
Strony o$wiadczaja, ze w razie uchylenia sie¢ przez Wykonawce od podpisania Protokotu
obioru w terminie okreslonym w ust. 3, Zamawiajgcy moze z uptywem tego terminu od
Umowy odstgpi¢ lub sporzadzi¢ jednostronnie Protokét obioru. Os$wiadczenie
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Zamawiajgcego o odstgpieniu powinno by¢ ztozone na pismie w terminie 30 (stownie:
trzydziestu) dni od dnia ustalenia okolicznosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym.

§ 7. Wynagrodzenie i sposéb ptatnosci

. Wynagrodzenie maksymalne Wykonawcy za wykonanie catosci Przedmiotu umowy

opisanego w § 1 niniejszej umowy Strony ustalajg tgczne wynagrodzenie w wysokosSci
zt netto (stownie: zt netto) + % podatku VAT w kwocie zt
(stownie: zh), tj. zt brutto (stownie: zt brutto).

. Wykonawcy za wykonanie catosci Przedmiotu umowy opisanego w § 1 niniejszej umowy

nalezne bedzie wynagrodzenie w wysokosci:
1) za realizacje ustug cateringowych zgodnie z Rozdziatem Il pkt 6 OPZ -
zt brutto (na ktoérg to sktadajg sie: ........... zt netto + 8% VAT i
........... zt netto + 23% VAT) za jednego uczestnika;

2) za realizacje wszystkich pozostalych elementow przedmiotu zamowienia
zgodnie z Rozdziatem Il pkt 1-5 oraz 7-14 OPZ - zt brutto.
Wynagrodzenie tgczne maksymalne wskazane w ust. 1 to wynagrodzenie, ktore zostanie
wyptacone w przypadku realizacji ustug cateringowych dla maksymalnej przewidzianej
liczbie uczestnikdw, zgodnie z zapisami OPZ. W przypadku zgtoszenia mniejszej liczby
uczestnikow Strony rozliczg sie na podstawie ceny za ustuge cateringowg dla jednego
uczestnika wskazanej w Ofercie Wykonawcy stanowigcej zatgcznik nr 2 do Umowy oraz

ceny za realizacje pozostatych elementéw zaméwienia.

. Zamawiajacy nie gwarantuje zlecenia Przedmiotu zaméwienia do wysokosci

wynagrodzenia maksymalnego. Zamawiajacy przewiduje zlecenie Wykonawcy
realizacji Przedmiotu umowy na kwote nie mniejszg niz 100 000,00 zt.

. Kwota wynagrodzenia brutto, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera wszystkie koszty Wykonawcy

zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy, ktére musi ponies¢ Wykonawca.

. Podstawg pfatnosci bedzie potwierdzenie odbioru prawidtowosci wykonania przedmiotu

umowy. Nalezyte wykonanie catosci Przedmiotu umowy nastgpi na podstawie podpisania
przez Strony protokotu odbioru Przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 6 Umowy.

. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zapfaty wynagrodzenia przelewem na rachunek

Wykonawcy wskazany na fakturze VAT w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury, do ktérej zostanie zatgczona kopia podpisanego przez Strony
protokotu odbioru cato$ci Przedmiotu umowy.

. Za date wykonania przez Zamawiajgcego ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uwazany

bedzie kazdorazowo dzieh udzielenia bankowi przez Zamawiajgcego dyspozycji przelewu
na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze.
Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawiania faktur bez podpisu odbiorcy.

W przypadku faktury VAT wystawionej niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami lub
postanowieniami umowy, jej zaptata zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez
Zamawiajgcego faktury korygujgcej lub podpisania i dostarczenia do Zamawiajgcego przez
Wykonawce noty korygujace;.

Ptatnos¢ wynikajgca z umowy bedzie dokonywana w mechanizmie podzielonej
ptatnosci, o Pfatnos¢ wynikajgca z umowy bedzie dokonywana w mechanizmie podzielonej
ptatnosci, o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i
ustug (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 931 ze zm.), wytgcznie na wskazany przez Wykonawce
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rachunek bankowy figurujgcy w wykazie podatnikow VAT prowadzony przez wiasciwy
organ administracji (tzw. Biatej liscie).

Wykonawca oswiadcza, ze wskazany na fakturze rachunek bankowy jest rachunkiem
rozliczeniowym stuzgcym do celéw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci
oraz umozliwiajgcym stosowanie mechanizmu podzielonej ptatnosci.

§ 8. Odpowiedzialno$¢é Wykonawcy i rozwigzanie umowy
Przez nienalezyte wykonanie Przedmiotu umowy Strony rozumiejg zaistnienie sytuacji
zwigzanych z niedochowaniem przez Wykonawce nalezytej starannosci, powodujgcych
wykonanie obowigzkow Wykonawcy wynikajgcych z umowy oraz z zatgcznika nr 1 do
umowy w sposéb nieodpowiadajgcy warunkom w nich okreslonym, w szczegoélnosci w
zakresie terminowosci, sposobu, jakosci i ilosci swiadczenia oraz zasad wspétpracy
z Zamawiajgcym.
Przez niewykonanie Przedmiotu umowy Strony rozumiejg zaistnienie po stronie
Wykonawcy okolicznosci powodujgcych, ze Swiadczenie na rzecz Zamawiajgcego nie
zostato spetnione w catosci lub w czesci, w szczegolnosci polegajgcych na odmowie
wykonania go bez uzasadnionych obiektywnie przyczyn lub nieprzystgpieniu przez
Wykonawce do jego realizacji w trybie okreslonym w umowie.
. W przypadku zwioki w terminach wykonania Przedmiotu umowy w stosunku do terminow
wskazanych w Szczegdtowym Opisie Przedmiotu Zamowienia i ofercie, Wykonawca
zobowigzuje sie zaptaci¢ kare umowng w wysokosci 2 % wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w § 7 ust. 1 umowy za kazdy rozpoczety dzien zwtoki.
. W pozostatych przypadkach niewykonania lub nienalezytego wykonania Przedmiotu
umowy lub jego czesci niezgodnie z niniejszg umowg wraz z zatgcznikami, Wykonawca
zobowigzany jest do zaptacenia Zamawiajagcemu kary umownej w wysokosci 30 %
niezrealizowanej lub nienalezycie zrealizowanej czesci Przedmiotu umowy.
Kary umowne sg niezalezne od siebie i nalezg sie w petnej wysokosci, nawet w przypadku,
gdy w wyniku jednego zdarzenia naliczana jest wiecej niz jedna kara, jednak kary umowne
nie mogg przekroczy¢ 40% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 umowy, z
zastrzezeniem ust. 7.
. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia.
. Zamawiajgcy zastrzega prawo dochodzenia odszkodowania w petnej wysokosci, jeSli
szkoda przekroczy wysokos$¢ kar umownych.
. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy hie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 (stownie: trzydziestu) dni od
powziecia wiadomosci o tej okolicznosci. W takim przypadku Wykonawca moze zgdac
jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci Przedmiotu umowy.
. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w przypadku niewykonania Przedmiotu umowy
przez Wykonawce w terminach okreslonych w umowie lub nienalezytego wykonania
umowy, pomimo wezwania do jego wykonania lub usuniecia nieprawidtowosci i uptywu
wyznaczonego terminu na podjecie czynnosci naprawczych. Os$wiadczenie
Zamawiajgcego o odstgpieniu powinno by¢ ztozone na pismie w terminie 30 (stownie:
trzydziestu) dni od daty uptywu terminu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym i zawierac
przyczyne odstgpienia.
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Jezeli naliczone kary umowne przekroczg wartos¢ 10% wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w § 7 ust. 1 umowy, Zamawiajacy bedzie uprawniony do odstgpienia od umowy.
Oswiadczenie Zamawiajgcego o odstgpieniu powinno by¢ ztozone na pismie w terminie 30
(stownie: trzydziestu) dni od dnia ustalenia okolicznosci, o ktérej mowa w zdaniu
pierwszym.

Prawo odstgpienia od umowy lub jej czesci przystuguje Zamawiajgcemu w przypadku, gdy
Wykonawca nie rozpocznie wykonania umowy lub bedzie opdézniat dostawy o takie
terminy, ze stang sie one nieprzydatne dla Zamawiajgcego.

W przypadku odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron, z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy (zawinionych przez Wykonawce), Wykonawca zobowigzany bedzie do
zaptaty kary umownej w wysokos$ci 30% wartosci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w
§ 7 ust.1 umowy.

Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy nalezy ztozy¢ drugiej stronie w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy musi zawieraé
uzasadnienie.

W przypadku odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron, wszelkie stosunki
prawne w zakresie swiadczen zrealizowanych i odebranych przed odstgpieniem pozostajg
W mocy.

W przypadku odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron Wykonawca zachowa
prawo do wynagrodzenia tylko za ustugi wykonane i odebrane.

§9

Prawa autorskie

1. Wykonawca oswiadcza, ze w ramach wynagrodzenia opisanego w §7 Umowy,

2.

w przypadku powstania w wyniku realizacji Przedmiotu umowy utworéw w rozumieniu

ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych (dalej: ,utwory”) przenosi na

Zamawiajgcego z chwilg przekazania tych utworéw petnie autorskich praw majatkowych i

praw pokrewnych do tych utworéw, upowazniajac Zamawiajgcego do rozporzgdzania tymi

utworami, pobierania wynagrodzenia oraz korzystania z utworow na wszystkich polach
eksploatacji znanych w chwili zawarcia Umowy, a w szczegdlno$ci:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania — wytwarzanie dowolng technikg
nieograniczonej ilosci egzemplarzy utworow, w tym technikg drukarska,
reprograficzng, audiowizualng, zapisu magnetycznego, technikg cyfrowg i
komputerowa, w tym w formie audiobookdéw i e-bookdw;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwory utrwalono
- wprowadzenie do obrotu, uzyczenie lub najem, wprowadzanie do pamieci
komputera, przesytanie za pomocg sieci multimedialnej, w tym w sieci Internet;

3) w zakresie rozpowszechniania w inny sposéb — publiczne wykonanie, wystawienie,
wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, w tym w sieci Internet,
przez stacje radiowg i telewizyjng, a takze publiczne udostepnianie utworéw w taki
sposob, aby kazdy mégt mie¢ do nich dostep w miejscu i w czasie przez siebie
wybranym.

W przypadku opisanym w ust. 1 Wykonawca wraz z fakturg VAT przekaze
Zamawiajgcemu egzemplarze stworzonych utworow.
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Wykonawca wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajgcego zmian w utworach,
wtym skrotéw, cie¢, przemontowan, tlumaczen, modyfikowania catosci lub
pojedynczych fragmentéw utwordw, ich korekty, redakcji, przerobek, zmian i adaptacji
oraz tgczenia catosci utworéw lub ich fragmentéw z innymi utworami.

Wykonawca zezwala na wykonywanie praw zaleznych do utworéw oraz przenosi
na Zamawiajgcego prawo zezwalania na wykonywanie praw zaleznych do utworéow —w
zakresie obejmujgcym dowolne opracowanie utworéw (w tym tlumaczen, zmian,
przerobek, skrétow, adaptacji, tgczenia z innymi utworami i kontynuacji) oraz
rozporzadzanie i korzystanie z opracowan na polach eksploatacji wskazanych w ust. 1.
Zamawiajacy jest uprawniony do nieograniczonej w czasie eksploatacji utwordw i ich
opracowan w kraju oraz poza granicami kraju oraz do udzielania licencji dotyczacej
korzystania z utworéw.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do rozpowszechniania lub wykorzystania utworéw
ani ich opracowan.

§ 10. Przedstawiciele Stron

W imieniu Wykonawcy za nadzorowanie realizacji umowy odpowiada ................. tel.
.................. ye-mail: L@
W imieniu ZamaW|aJacego za nadzorowanie reallzaCJl umowy odpowiada ................. tel.
.................. ye-mail: @

Strony sg uprawnione w kazdym czasie zmieni¢ osoby lub dane teleadresowe wskazane
w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu, przesyfajgc drugiej Stronie stosowng informacje na
pismie lub mailem.

Strony mogg udzieli¢ upowaznienia do wzajemnych kontaktéw w zwigzku z realizacjg
niniejszej umowy wyznaczonym przez siebie osobom innym niz wskazane w ust. 1 i 2.
Strony wskazg te osoby na etapie trwania umowy w formie informaciji przekazanej drogg
elektroniczna.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie dziatania i zaniechania wszystkich oséb
realizujgcych niniejszg umowe w jego imieniu oraz innych osob, ktére Wykonawca dopuscit
do realizacji przedmiotu umowy - jak za swoje wtasne dziatania lub zaniechania.
Przedstawiciel Zamawiajgcego, o ktéorym mowa w ust. 2 upowazniony jest do odbioru
Przedmiotu umowy, w tym do podpisania Protokotu odbioru, o ktérym mowa w § 6.

§ 11. Klauzula zachowania tajemnicy
Wykonawca jest zobowigzany zachowa¢ w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy. Za wskazane w zdaniu poprzedzajgcym
informacje uznaje sie wszelkie informacje, ktére nie sg ujete w publicznych rejestrach ani
nie sg publicznie znane, a fakt ich publicznej znajomosci nie jest nastepstwem naruszenia
zasad poufnosci.
Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, mogg by¢ udostepniane wytacznie tym z oséb
dziatajgcych na zlecenie Wykonawcy, dla ktérych jest to niezbedne i tylko w takim zakresie,
w jakim jest to niezbedne.
Wykonawca zobowigzuje sie powiadomi¢ kazdg osobe dziatajgcg na jego zlecenie
0 obowigzku zachowania poufnosci, o ktérym mowa w ust. 1 i ust. 2.
Z obowigzku, o ktérym mowa w ust. 1, zwalnia Wykonawce jedynie pisemna zgoda
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Zamawiajgcego.

5. Obowigzek zachowania poufnosci nie dotyczy informacji dostepnych publicznie.

6. Obowigzek zachowania poufnosci nie dotyczy informacji zgdanych przez uprawnione
organy, w zakresie, w jakim te organy sg uprawnione do ich zadania zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

7. Zobowigzania okreslone powyzej wigzg Strony réwniez po wygasnieciu lub rozwigzaniu
umowy.

§ 12. Zmiany umowy

1. Istotne zmiany i uzupetienia tresci Umowy, dopuszczalne sg jedynie w sytuacjach i na

zasadach okreslonych w upzp, w szczegodlnosci w art. 455 upzp.

2. Ustala sig, iz nie stanowig istotnej zmiany Umowy w szczegdlnosci nastepujgce przypadki:

2.1. zmiana danych teleadresowych Stron;
2.2. zmiana danych rejestrowych Stron;
2.3. zmiana sposobu prowadzenia korespondencji pomiedzy Stronami.

3. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg porozumienia Stron oraz zachowania formy

pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Nie stanowig zmiany Umowy zmiana oséb uprawnionych do roboczych kontaktéw w toku

realizacji Umowy. Wymaga sie, aby zmiany takie byty zgtaszane drugiej Stronie Umowy w

formie pisemnej.

5. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w przypadku:

5.1. Koniecznoéci zmiany terminu realizacji zamdwienia z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajgcego, w szczegoélnosci w przypadku wystgpienia braku mozliwosci
przeprowadzenia zaméwienia z uwagi na sytuacje epidemiologiczng COVID-19 w
wyznaczonym terminie, 0 czas potrzebny na przezwyciezenie tych przeszkod.

§ 13. Sita wyzsza

1. Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowigzan umownych,
jezeli takie niedotrzymanie bedzie skutkiem dziatania sity wyzsze;j.

2. Sita wyzsza oznacza zdarzenie zewnetrzne, nagte, nieprzewidywalne i niezalezne od woli
Stron, uniemozliwiajgce wykonanie umowy w catosci lub w czesci, na state lub na pewien
czas, ktéremu nie mozna zapobiec, ani przeciwdziataé przy zachowaniu nalezytej
starannosci Stron. Przejawami sity wyzszej sa:

2.1. kleski zywiotowe, w tym pozar, powodz, susza, trzesienie ziemi, huragan;
2.2. dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne.

3. Obowigzkiem kazdej ze Stron jest pisemne, bezzwtoczne, najpdzniej w ciggu 24 (stownie:
dwudziestu czterech) godzin, zawiadomienie drugiej Strony o przypadku sity wyzszej. Brak
takiego zawiadomienia oznacza¢ bedzie, ze sita wyzsza nie istniatla ze wszystkimi
konsekwencjami dla Strony, ktdra nie dokona zawiadomienia.

4. Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku sity wyzszej Wykonawca i Zamawiajgcy podejmag
wspolnie wszystkie kroki w rozsgdnych granicach w celu zapobiezenia lub zmniejszenia
skutkow oddziatywania sity wyzszej na przedmiot umowy.
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. Skutek sity wyzszej bedzie stuzyt do zwolnienia znajdujgcej sie pod jej dziataniem Strony z

zobowigzan dotknietych dziataniem danego przypadku sity wyzszej na podstawie niniejszej
umowy, az do usunigcia oddziatywania sity wyzszej.

. Jezeli Strony w dobrej wierze nie uzgodnig zaistnienia zdarzenia sity wyzszej, ciezar

dowodu zaistnienia zdarzenia sity wyzszej spoczywa na Stronie powotujgcej sie na jej
zaistnienie.

Zawieszenie wykonania obowigzkow nie bedzie wykraczac poza zakres oddziatywania sity
wyzszej, ani nie bedzie trwato dtuzej niz oddziatywanie sity wyzsze;.

§ 14. Wiasciwos¢ prawa i sadu

. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy majg zastosowanie przepisy

upzp, ustawy Kodeks cywilny, RODO oraz ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

. Spory mogace wyniknaé na tle stosowania niniejszej umowy Strony bedg sie staraty

rozstrzyga¢ polubownie, za$ w przypadku nieosiggniecia porozumienia sprawe poddadzg
pod rozstrzygniecie sgdowi wiasciwemu dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 15. Ochrona danych osobowych

Klauzula informacyjna dotyczgca danych osobowych stanowi Zatgcznik nr 5 do niniejszej
Umowy.

1.

§ 16. Zakaz rozporzadzania przez Wykonawce wierzytelnosciami
wynikajgcymi z umowy
Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego potrgci¢ ani
przeniesé na osobe trzecig zadnych wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy.

. Zgoda Zamawiajgcego, o ktérej mowa w ust. 1, musi zosta¢ udzielona Wykonawcy w formie

pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 17. Postanowienia koncowe

. Kazda ze Stron umowy oswiadcza, iz jest prawidlowo umocowana do zawarcia umowy.
. Wykonawca oswiadcza, iz dane wskazane w dokumentach rejestrowych Wykonawcy sg

w chwili podpisywania umowy aktualne i zgodne ze stanem prawnym i faktycznym. W
przypadku zmiany danych rejestrowych, majgcych znaczenie dla zawartej umowy,
Wykonawca zobowigzuje sie powiadomi¢ o nich Zamawiajgcego, pod rygorem skutkow
prawnych dla Wykonawcy wynikajgcych z faktu niepowiadomienia.

. Tytuly poszczegdlnych paragraféw majg wytgcznie charakter informacyjny i nie moga

stanowi¢ podstawy do wyktadni postanowierh umowy.

. W przypadku rozbieznoéci lub sprzecznosci pomiedzy trescig niniejszej umowy, a trescig

zatgcznikow do umowy, pierwszenstwo ma tre$¢ umowy.

. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

Stron.

. Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez ostatnig ze Stron.

Integralng czes$¢ umowy stanowia:

zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia
zalgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy

zatgcznik nr 3 — Wykaz oséb
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zalgcznik nr 4 — wzoér Protokotu odbioru
zatgcznik nr 5 — Klauzula informacyjna dotyczgca danych osobowych

* %
* *

* gk
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Zalacznik nr 3 do Umowy

Warszawa, dnia . .2023

PROTOKOL ODBIORU DO UMOWY NR __ /2023

Zgodnie zumowg nr /2023 zawartg w Warszawie wdniu . .2023 pomiedzy:

Narodowym  Centrum  Kultury, ul. Plocka 13, 01-231 Warszawa (Zamawiajacy)
a
, ul. (Wykonawca)

wdniu . .2023 odebrano ustuge [nazwa postepowania]

taczna kwota wynagrodzenia wyptacona z tytutu zrealizowanej umowy:

UWAGI:

o Zamawiajgcy nie wnosi zastrzezen co do zakresu, jakosci i terminowos$ci wykonanej ustugi.
o Zamawiajgcy wnosi nastepujgce zastrzezenia:

W imieniu Wykonawcy W imieniu Zamawiajgcego
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Zatacznik nr 9 do SWZ - Istotne Postanowienia Umowy dot. powierzania
przetwarzania danych osobowych (IPU)

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych nr......
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
[l Osi Programu — Zwiekszenie stopnia oraz poprawa umiejetnosci korzystania
Z internetu, w tym z e-ustug publicznych w szczegdlnosci realizuje cel stworzenie
trwatych mechanizmow podnoszenia kompetencji cyfrowych na poziomie lokalnym.
3.2 ,Innowacyjne rozwigzania na rzecz aktywizacji cyfrowej”
dotyczgca projektu systemowego pn. Konwersja cyfrowa domoéw kultury

Zwana dalej ,Umowa powierzenia”
Zawarta w dniu [DATA] pomiedzy:

Narodowym Centrum Kultury, zarejestrowanym w Rejestrze Instytucji Kultury
pod nr RIK/71/2006, majgcym siedzibe na ul. Ptockiej 13, 01-231 Warszawa NIP 525-
235-83-53, ktore jest reprezentowane przez:

zwanym dalej ,NCK”
a

[NAZWA], NIP [NIP], REGON [REGON], zwanym dalej ,Podmiotem
przetwarzajacym”, reprezentowanym przez:

zwanymi dalej tgcznie ,,Stronami”

§1.
Definicje

Dla potrzeb niniejszej umowy Strony ustalajg nastepujgce znaczenie nizej

wymienionych pojec:

1. Umowa Podstawowa — wigzgca Strony umowanr ......... zdnia............ O.uvnnn.
na kompleksowa realizacje techniczng wydarzenia pn. KONGRES: Animacja
+ przysziosé oraz Xlll Ogdélnopolskiej Gieldy Projektéow;

2. dane osobowe — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe, w rozumieniu art. 4 pkt
1 RODO t{j. informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej (,osobie, ktérej dane dotyczg”); mozliwa do zidentyfikowania osoba
fizyczna to osoba, ktéorg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w
szczegodlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer
identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka
szczegoélnych czynnikéw okreslajgcych fizyczng, fizjologiczng, genetyczna,
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psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizycznej,
przetwarzane w ramach wykonywania zadan wynikajgcych z Umowy;

Administrator — Administratorem powierzonych do przetwarzania niniejszg
umowg danych osobowych jest Minister Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej
- jako Instytucja Zarzadzajgca POPC 2014-2020 (dalej réwniez jako
Powierzajacy),

Instytucja Posredniczaca - Centrum Projektéw Polska Cyfrowa, z siedzibg w
Warszawie 01-044, przy ul. Spokojnej 13a,

Przetwarzanie danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ przetwarzanie w
rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO, tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na
danych osobowych Ilub zestawach danych osobowych w sposéb
zautomatyzowany Ilub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzagdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez
przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie
lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

RODO - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1);

Narodowe Centrum Kultury (dalej réwniez NCK) — podmiot przetwarzajgcy dane
osobowe w zwigzku z realizacjg projektu systemowego pn. ,Konwersja cyfrowa
domow kultury” na zlecenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej -
jako Instytucji Zarzgdzajgcej POPC 2014-2020 oraz Instytucji Posredniczacej -
powierzajgcy dane osobowe niniejszg umowg powierzenia,

Ustawa o0 ochronie danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z
dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781);

Kongres: animacja + przysztos¢ (dalej rowniez Kongres) — konferencja
odbywajaca sie w dniach 06.11. - 08.11.2023 r. w Centrum Konferencyjnym
Centrum Nauki Kopernik.

10.XIll Ogodlnopolska Gietda projektow (dalej rowniez Gietda) — wydarzenie

1.

2.

odbywajace sie w dniach 06.11. - 08.11.2023 r. w Centrum Konferencyjnym
Centrum Nauki Kopernik.

§ 2

Strony oswiadczaja, ze fgczy je Umowa Podstawowa, a w celu jej realizacji niezbedne jest
przetwarzanie danych osobowych.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z realizacjg
umowy podstawowej, powierzonych do przetwarzania niniejszg umowg jest
Minister Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej - jako Instytucja Zarzgdzajgca
POPC 2014-2020;
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Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzania przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z realizacjg Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020 z dnia 12 czerwca 2015 r., zawartego pomiedzy Administratorem
danych a Instytucjg Posredniczgcg, umowg o dofinansowanie w ramach dziatania
3.1 pomiedzy Instytucjg Posredniczacg a Narodowym Centrum Kultury oraz w
zwigzku z art. 28 RODO, NCK powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu
przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Administratora na
warunkach i w celach opisanych w niniejszej umowie, w ramach zbioru Program
Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020;

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje odpowiednie srodki, w tym nalezyte i
adekwatne do kategorii przetwarzanych danych osobowych zabezpieczenia umozliwiajgce
przetwarzanie danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o ochronie
danych osobowych, w tym RODO.

Podmiot przetwarzajagcy oswiadcza, iz przygotowat stosowng dokumentacje wymagang od
podmiotu, ktdoremu powierzono przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z
postanowieniami RODO.

§ 3 Zakres i cel przetwarzania danych osobowych

Podmiot przetwarzajgcy moze przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie w zakresie i celu
przewidzianym w niniejszej Umowie Powierzenia, oraz zgodnie z innymi
udokumentowanymi poleceniami Administratora, przy czym za takie udokumentowane
polecenia uwaza sie postanowienia Umowy Powierzenia oraz ewentualne inne polecenia
przekazywane przez Administratora drogg pisemnag lub elektroniczna.

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze dostep do danych osobowych przetwarzanych
przez niego na podstawie Umowy Powierzenia bedg posiadaty wytgcznie osoby:

a. posiadajgce odpowiednie pisemne upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych,

b. odpowiednio przeszkolone w zakresie zasad przetwarzania danych osobowych,
Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat dane osobowe nastepujgcych kategorii oséb:

a) Pracownikéw NCK,

b) Uczestnikow Kongresu i Gietdy,

c) innych oséb w przypadku takiej potrzeby, zgodnie z przepisami RODO.
Przetwarzanie danych osobowych obejmuje w szczegdlnosci:

a) imie, nazwisko,

b) numer telefonu, adres e-mail,

c) tytut/stanowisko nazwe pracodawcy

d) linki do profili w social mediach,

e) biogram,

f) wizerunek

5. Administrator nie powierza przetwarzania danych osobowych szczegodlnych kategorii.
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NCK w imieniu Instytucji Zarzadzajgcej i Powierzajgcego, zobowigzuje Podmiot
przetwarzajacy do wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotyczg, obowigzkow
informacyjnych wynikajgcych z art. 13 i 14 RODO. Podmiot przetwarzajgcy jest
zobowigzany do przekazania informacji wymienionych w zatgczniku nr 8 do Umowy
Podstawowej oraz do odebrania oswiadczenia, stanowigcego punkt X ww. zatgcznika do
Umowy. Oswiadczenia o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng Podmiot przetwarzajgcy
przechowuje w swojej siedzibie lub innym miejscu, w ktérym sg zlokalizowane dokumenty
zwigzane z realizacjg umowy. Zmiana wzoru oswiadczenia nie wymaga zmiany Umowy.

Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany zrealizowa¢ obowigzek informacyjny
co najmniej w stosunku do kazdej osoby fizycznej, ktoérej dane osobowe zostang
lub mogg zostac przekazane do NCK, Instytucji Posredniczgcej lub Administratora,
w dowolnej formie w toku realizacji Umowy oraz po jej zakohczeniu.

Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do udokumentowania prawidtowosci
realizacji obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w ust. 6 powyzej w sposoéb i
formie zgodnej z przepisami RODO oraz przechowywania dowodow na te
okolicznosc¢ oraz do udostepniania tych dowodéw niezwtocznie, na kazde zgdanie
Powierzajgcego lub Instytucji Zarzgdzajace;j.

Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy
wytgcznie w celu realizacji Umowy Podstawowej, w zakresie okreslonym w ust. 2 i 3
powyzej.

NCK, w imieniu Powierzajgcego i Instytucji Posredniczgcej umocowuje Podmiot
przetwarzajgcy do podpowierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom
wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg zadan w Projekcie,
pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Posredniczgcg w terminie 7 dni
roboczych od dnia wptyniecia informacji o zamiarze podpowierzania przetwarzania danych
osobowych do Instytucji Posredniczacej oraz NCK i pod warunkiem, ze Podmiot
przetwarzajgcy zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie danych
osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztatcie zasadniczo
zgodnym z postanowieniami niniejszej umowy.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Podmiot przetwarzajacy podmiotom, o
ktorych mowa w ust. 10, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo
indywidualnie dostosowany przez Podmiot przetwarzajgcy.

NCK, w imieniu Instytucji Posredniczgcej i Administratora - zobowigzuje Podmiot
przetwarzajacy do korzystania wytgcznie z ustug takich podmiotéw swiadczacych ustugi
na rzecz Podmiotu przetwarzajgcego, kiore zapewniajg wystarczajgce gwarancje
wdrozenia odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie
spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza.

NCK, w imieniu Instytucji Posredniczacej i Administratora zobowigzuje Podmiot
przetwarzajacy do zobligowania podmiotow, o ktorych mowa w ust. 10, ktérym
powierzono przetwarzanie danych osobowych, by zagwarantowaty wdrozenie
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien
bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO

Podmiot przetwarzajacy przekaze NCK oraz Instytucji Posredniczgcej wykaz podmiotow,
o ktorych mowa w ust. 10, za kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych
osobowych nastgpi, a takze na kazde jej zgdanie.
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Przy przetwarzaniu danych osobowych Podmiot przetwarzajacy przestrzega zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz
RODO.

Podmiot przetwarzajgcy nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych
danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych do
przetwarzania danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie
odpowiednich srodkoéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny
stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Podmiot przetwarzajacy przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych
przygotuje dokumentacje opisujgcg sposob przetwarzania danych osobowych oraz srodki
techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych -
zgodng z RODO.

Podmiot przetwarzajacy bedzie w szczegdlnosci:

a. prowadzi¢ dokumentacje opisujgcg sposéb przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone i bezpieczenstwo
przetwarzanych danych osobowych odpowiadajgce ryzyku przetwarzania danych,
ktére uwzgledniajg warunki przetwarzania w szczegélnosci te, o ktérych mowa w art.
32 RODO,

b. zapewnia¢ przechowywanie dokumentéw tak, aby zabezpieczyé powierzone do
przetwarzania dane osobowe przed utratg, zabraniem przez osobe nieuprawniong,
uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze przetwarzaniem z naruszeniem przepisow,

Do przetwarzania danych osobowych mogg byé dopuszczone wytgcznie osoby
upowaznione przez Podmiot przetwarzajgcy oraz podmioty, o ktérych mowa w ust. 10,
posiadajgce imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

NCK, w imieniu Administratora, umocowuje Podmiot przetwarzajacy do wydawania i
odwotywania imiennych upowaznieh do przetwarzania danych osobowych w zbiorze,
Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020. Upowaznienia przechowuje
Podmiot Przetwarzajagcy w swojej siedzibie;

Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w
zatgczniku nr 1i 2 do Umowy.

Imienne upowaznienia, o ktéorych mowa w ust. 20, sg wazne do dnia odwotania.
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku prawnego taczgcego Podmiot
przetwarzajgcy z osobg wskazang w ust. 20.

Podmiot przetwarzajgcy prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem Umowy Podstawowe;.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii
czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO.

NCK w imieniu Instytucji Posredniczacej oraz Administratora, umocowuje Podmiot
przetwarzajgcy do  takiego  formutowania umdéw  zawieranych  przez Podmiot
przetwarzajgcy, by podmioty te byly zobowigzane do wykonywania wobec osob, ktérych
dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z art. 13 i 14 RODO. Wzér
klauzuli informacyjnej stanowi zatagcznik nr 9 do SWZ.
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27.Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych

28.

29.

30.

31

32.

zachowaniu poufnosci danych osobowych przetwarzanych przez majgce do nich dostep
osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych. W szczegdlnosci Podmiot
przetwarzajgcy zobowigze te osoby do:

a. pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw
wynikajgcych z Umowy;

b. przechowywania dokumentéw w czasie nie diuzszym niz czas niezbedny do
zrealizowania zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone, zgodnie
Z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego oraz Umowa;

nietworzenia kopii dokumentoéw innych, niz niezbedne do realizacji Umowy;

d. zachowania w tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28 ust. 3 litt b RODO
powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz informacji o stosowanych
sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczacego
osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych;

€. zabezpieczenia dokumentow przed dostepem o0sob nieupowaznionych do
przetwarzania  powierzonych do  przetwarzania  danych  osobowych,
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, nieautoryzowang zmiang, utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem;

f. nie przemieszczania dokumentéw lub ich kopii poza miejsce przetwarzania.
Podmiot przetwarzajgcy niezwtocznie poinformuje Instytucje Posredniczgcg oraz NCK o:

a. wszelkich przypadkach naruszenia obowigzkéw dotyczgcych ochrony
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, naruszeniach tajemnicy tych
danych osobowych lub ich niewtasciwego wykorzystania;

b. wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegdlnoéci przez organ nadzorczy,
Policje lub sad.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do udzielenia NCK, Instytucji Posredniczacej lub
Administratorowi, na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie.

W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, mog3acego
powodowa¢ w ocenie Instytucji Posredniczacej wysokie ryzyko naruszenia praw lub
wolnosci oséb fizycznych, Podmiot przetwarzajgcy zgodnie z zaleceniami Instytucji
Posredniczacej, bez zbednej zwioki, zawiadomi osoby, ktérych naruszenie ochrony
danych osobowych dotyczy.

. Podmiot przetwarzajgcy, bez zbednej zwtoki, nie pozniej jednak niz w ciggu 12 godzin po

stwierdzeniu naruszenia, zgtosi NCK oraz Instytucji Posredniczacej kazde naruszenie
ochrony danych osobowych. Zgtoszenie powinno oprocz elementéw okreslonych w art. 33
ust. 3 RODO zawiera¢ informacje umozliwiajgce NCK oraz Instytucji Posredniczgcej
okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolno$ci oséb
fizycznych. Jezeli informaciji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sie udzieli¢ w
tym samym czasie, Podmiot przetwarzajgcy moze je udziela¢ sukcesywnie bez zbednej
zwhoki.

Podmiot przetwarzajgcy pomaga Powierzajgcemu, Instytucji Posredniczacej i NCK
wywigzaé sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32 - 36 RODO, w szczegdlnosci udziela
pomocy przy realizacji obowigzku odpowiadania na Zgdania osoby, ktorej dane dotyczg, w
zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale IIl RODO.
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Podmiot przetwarzajgcy umozliwi NCK, Instytucji Posredniczgcej Powierzajgcemu lub
podmiotowi przez nie upowaznionemu, dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawg lub
Umowg — w miejscach, w ktdrych sg one przetwarzane. Pisemne zawiadomienie o
zamiarze  przeprowadzenia  kontroli  powinno  byé  przekazane Podmiotowi
przetwarzajgcemu co najmniej 3 dni robocze przed dniem rozpoczecia kontroli.

W przypadku powziecia przez NCK, Instytucje Posredniczgcg lub Powierzajgcego
wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Podmiot przetwarzajgcy zobowigzan
wynikajagcych z RODO, ustawy lub z Umowy, Podmiot przetwarzajgcy umozliwi NCK,
Instytucji Posredniczacej, Powierzajagcemu lub podmiotowi przez nig upowaznionemu,
dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu.

Kontrolerzy NCK, Instytucji Posredniczgcej, Powierzajgcego, lub podmiotéw przez nich
upowaznionych, majg w szczegolnosci prawo:

a. wstepu, w godzinach pracy podmiotu przetwarzajgcego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczenia, w ktorym sg przetwarzane powierzone dane
przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodno$ci przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych,
aktami wykonawczymi do ustawy o ochronie danych osobowych oraz Umowa,

b. zadac¢ zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego,

c. wgladu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii,

d. przeprowadzania ogledzin urzgdzeh, nosnikbw oraz systemu informatycznego
stuzgcego do przetwarzania danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zastosowaé zalecenia dotyczgce poprawy
jakoséci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzgdzone
w wyniku kontroli przeprowadzonych przez NCK, Instytucje Posredniczaca,
Powierzajgcego lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje
upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do:

a. zachowania w tajemnicy wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie
obowigzywania Umowy lub dokumentow uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem
czynnosci objetych Umowa, a takze zachowania w tajemnicy informac;ji o stosowanych
sposobach zabezpieczenia danych osobowych, rowniez po rozwigzaniu Umowy;

b. zabezpieczenia korespondenciji i wszelkich dokumentéw przed dostepem o0sob
nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, a w szczegdlnosci przed kradziezg, uszkodzeniem i zaginieciem;

c. niewykorzystywania zebranych na podstawie Umowy danych osobowych dla celow
innych niz okreslone w niniejszym Umowie;

d. usuniecia powierzonych do przetwarzania danych osobowych z elektronicznych
nosnikéw informacji wielokrotnego zapisu w sposéb trwaty i nieodwracalny oraz
zniszczenia nod$nikbw papierowych i elektronicznych nos$nikow informac;ji
jednokrotnego zapisu, na ktoérych utrwalone zostaty powierzone do przetwarzania dane
osobowe, w terminie do 30dni po uptywie terminuwskazanego w Umowie
Podstawowej na przechowywanie dokumentow;
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niezwtocznego przekazania Instytucji Posredniczgcej pisemnego oswiadczenia, w
ktérym potwierdzi, ze Podmiot przetwarzajgcy nie posiada zadnych danych
osobowych, ktorych przetwarzanie zostato jej powierzone niniejszg Umowsg, po

zrealizowaniu postanowien pkt d.
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Zalacznik nr 1 do Umowy dot. powierzenia danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr .........
do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych

Z dniem ........ r. na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 ust. 3 lit. a rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1) (RODO),
upowazniam Pana/nig”®...........coiiii do przetwarzania danych
osobowych powierzonych do przetwarzania przez Ministra Inwestycji i Rozwoju na podstawie
Porozumienia z dnia 12 czerwca 2015 r. w ramach zbioru Program Operacyjny Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020.

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej do wydawania
upowaznienia)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am* sie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczgcymi
ochrony danych osobowych, w tym z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679, a takze zwymaganiami bezpieczenstwa wskazanymi przez
Beneficjenta ........... (nazwa Beneficjenta) jakie musze zapewni¢ przy przetwarzaniu danych
osobowych.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am* sie oraz sposobéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie realizacji umowy
jak tez po jej ustaniu lub odwotaniu upowaznienia.

Upowaznienie obowigzuje od dnia jego wystawienia.

Upowaznienie wygasa z chwilg zakonczenia przez Pana/Panig* $wiadczenia pracy
Ala lub z chwilg jego odwofania.

(czytelny podpis osoby upowaznionej)

Upowaznienie otrzymatem/am
miejscowos¢, data, podpis
* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2 do Umowy dot. powierzenia danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA

Nro.......... do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych

Zdniem ... r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 ust. 3
lit. a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016,
str. 1), odwotuje upowaznienie
Pana/Pani™ ... nr........ do przetwarzania
danych osobowych wydane wdniu..............c.ocoeiiiiiiini,

(miejscowos¢, data)
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Zatacznik nr 10 do SWZ - Klauzula Informacyjna

Zasady przetwarzania danych osobowych w Programie Operacyjnym Polska Cyfrowa
2014-2020

W przetwarzanie danych osobowych w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
2014-2020 (POPC 2014-2020) zaangazowane sg podmioty, ktére petnig role administratorow
w rozumieniu RODO [Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE.
L Nr 119, str. 1).]. Podmioty te podejmujg decyzje dotyczgce przetwarzanych danych
osobowych, tj.: jakie dane osobowe, w jakim celu i w jaki sposéb sg przetwarzane. Kazdy
administrator samodzielnie odpowiada za ochrone danych osobowych oraz za informowanie
osbb, ktérych dane dotyczg, i spoteczenstwa o tym, w jaki sposob przetwarza dane osobowe.

Minister Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej - jako Instytucja Zarzadzajagca POPC
2014-2020, petni role administratora danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z
realizacjg POPC 2014-2020.

Ponadto Minister, jako jeden z beneficjentow projektéw realizowanych ze srodkéw pomocy
technicznej w ramach POPC 2014-2020 jest administratorem danych osobowych,
przetwarzanych w tym zakresie.

Minister Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej jest rowniez administratorem danych
zgromadzonych w zarzgdzanym przez niego Centralnym Systemie Teleinformatycznym
wspierajgcym realizacje POPC 2014-2020.

I. Cel przetwarzania danych osobowych

Minister Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej przetwarza dane osobowe w celu
realizacji zadan przypisanych Instytucji Zarzadzajacej POPC 2014-2020 , w zakresie w
jakim jest to niezbedne dla realizacji tego celu. Minister Finanséw, Funduszy i Polityki
Regionalnej przetwarza dane osobowe w szczegoélnosci w celach:

1. udzielania wsparcia beneficjentom ubiegajacym sie o dofinansowanie i realizujgcym
projekty,

2. potwierdzania kwalifikowalno$ci wydatkow,

3. wnioskowania o ptatnosci do Komisji Europejskiej,

4. raportowania o nieprawidtowosciach,

5. ewaluaciji,

6. monitoringu,

7. kontroli,

8. audytu,

9. sprawozdawczosci oraz

10. dziatanh informacyjno-promocyjnych.

[l. Podstawy prawne przetwarzania
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Przetwarzanie danych osobowych w zwiazku z realizacja POPC 2014-2020 odbywa sie
zgodnie z RODO.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest koniecznos¢ realizacji obowigzkow
spoczywajacych na Ministrze Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej - jako na
Instytucji Zarzadzajacej - na podstawie przepiséw prawa europejskiego i krajowego (art.
6 ust. 1 lit. c RODO).

Obowiazki te wynikajg m.in. z przepisow ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 oraz przepisow prawa europejskiego:

1. rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego narzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, oraz ustanawiajgcego przepisy
ogoblne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

2. rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdétowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych
do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdtowe przepisy
dotyczgce wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi.

Podstawg przetwarzania danych osobowych przez Ministra sg rowniez:

1. koniecznosé realizacji umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg (art. 6
ust. 1 lit. b RODO) - podstawa ta ma zastosowanie m. in. do danych osobowych os6b
prowadzgcych samodzielng dziatalnos¢ gospodarcza, z ktdorymi Minister zawart umowy
w celu realizacji POPC 2014-2020,

2. wykonywanie zadan realizowanych w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej powierzonej Ministrowi (art. 6 ust. 1 lit e RODO) -
podstawa ta ma zastosowanie m. in. do organizowanych przez Ministra konkursow i
akcji promocyjnych dotyczgcych Programu,

3. uzasadniony interes prawny Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej (art. 6
ust. 1 lit f RODO) — podstawa ta ma zastosowanie m.in. do danych osobowych
przetwarzanych w zwigzku z realizacjg uméw w ramach Funduszy Europejskich.

W ramach POPC 2014-2020 w dziataniu 3.1 - Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju
kompetencji cyfrowych przetwarzane sg dane szczegélnej kategorii (dane o
niepetnosprawnosci). Podstawg prawng ich przetwarzania jest wyrazna zgoda osoby, ktorej
dane dotyczg (art. 9 ust. 2 lit a RODO).

lll. Rodzaje przetwarzanych danych

Minister Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej w celu realizacji POPC 2014-2020
przetwarza dane osobowe m. in.:
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1. pracownikow, wolontariuszy, praktykantow i stazystow reprezentujgcych Ilub
wykonujgcych zadania na rzecz podmiotéw zaangazowanych w obstuge i realizacje
POPC 2014-2020,

2. 0sOb wskazanych do kontaktu, oséb upowaznionych do podejmowania wigzgcych
decyzji oraz innych os6b wykonujgcych zadania na rzecz wnioskodawcow,
beneficjentow i partnerow,

3. uczestnikow szkoleh, konkurséw, konferencji, komitetdw monitorujgcych, grup
roboczych, grup sterujgcych oraz spotkan informacyjnych Ilub promocyjnych
organizowanych w ramach POPC 2014-2020,

4. kandydatéw na ekspertéw oraz ekspertow zaangazowanych w proces wyboru
projektéw do dofinansowania lub wykonujgcych zadania zwigzane z realizacjg praw
i obowigzkow wiasciwych instytuciji, wynikajgcych z zawartych uméw o dofinansowanie
projektow,

5. 0so6b, ktérych dane bedg przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci
srodkow w projekcie, w tym w szczegdlnosci: personelu projektu, uczestnikéw komisji
przetargowych, oferentéw i wykonawcow zamowien publicznych, oséb swiadczacych
ustugi na podstawie uméw cywilnoprawnych.

Wsrdd rodzajéow danych osobowych przetwarzanych przez Ministra mozna wymienié:

1. dane identyfikacyjne, w szczegdlnosci: imie, nazwisko, miejsce zatrudnienia/forme
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, stanowisko; w niektorych przypadkach takze
nr PESEL/NIP/REGON,

2. dane dotyczace stosunku pracy, w szczegdlnosci otrzymywane wynagrodzenie oraz
wymiar czasu pracy,

3. dane kontaktowe, ktére obejmujg w szczegoélnosci adres e-mail, nr telefonu, nr fax,
adres do korespondencji,

4. dane o charakterze finansowym, w szczegolnosci nr rachunku bankowego, kwote
przyznanych $rodkdw, informacje dotyczgce nieruchomosci (nr dziatki, nr ksiegi
wieczystej, nr przytgcza gazowego), kwote wynagrodzenia,

5. dane zbierane w celu realizacji obowigzkow sprawozdawczych do ktérych realizacji
zobowigzane sg panstwa czionkowskie, obejmujgce w szczegolnosci: pteé, wiek w
chwili przystgpienia do projektu, wyksztatcenie, wykonywany zawdd, narodowosc,
informacje o niepetnosprawnosci.

Dane pozyskiwane sg bezposrednio od osbéb, ktérych dane dotyczg, albo od instytucji
i podmiotéw zaangazowanych w realizacje programdw operacyjnych, w szczegdlnosci
wnioskodawcow, beneficjentéw i partnerow.

W przypadku, gdy dane pozyskiwanie sg bezposrednio od osob, ktérych dane dotycza,
podanie danych jest dobrowolne. Odmowa podania danych jest jednak réwnoznaczna
z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan, np. ubiegania sie o $rodki w ramach POPC
2014-2020.

IV. Okres przechowywania danych

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wskazany w art. 140 ust. 1 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. oraz
jednoczesnie przez czas nie krétszy niz 10 lat od dnia przyznania ostatniej pomocy w
ramach POPC 2014-2020 - z rownoczesnym uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
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W niektorych przypadkach, np. prowadzenia kontroli u Ministra przez organy Unii Europejskiej,
okres ten moze zosta¢ wydtuzony.

V. Odbiorcy danych

Odbiorcami danych osobowych moga by¢:

podmioty, ktérym Instytucja Zarzgdzajgca POPC 2014-2020 powierzyta wykonywanie
zadan zwigzanych z realizacjg Programu, w tym w szczegdlnosci Instytucja
Posredniczgca POPC, a takze eksperci, podmioty prowadzace audyty, kontrole,
szkolenia i ewaluacje,

instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a takze inne podmioty, ktérym
UE powierzyta wykonywanie zadan zwigzanych z wdrazaniem POPC 2014-2020,
podmioty swiadczgce na rzecz Ministra ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem
systeméw teleinformatycznych oraz zapewnieniem tgcznosci, w szczegolnosci
dostawcy rozwigzan IT i operatorzy telekomunikacyjni.

VI. Prawa osoby, ktérej dane dotycza

Osobom, ktorych dane przetwarzane sg w zwigzku z realizacjg POPC 2014-2020 przystuguja
nastepujgce prawa:

1.

prawo dostepu do danych osobowych i ich sprostowania
Realizujgc te prawo, osoba ktérej dane dotyczg moze zwrdécic¢ sie do Ministra z pytanie
m.in. o to czy Minister przetwarza jej dane osobowe, jakie dane osobowe przetwarza i
skad je pozyskal, jaki jest cel przetwarzania i jego podstawa prawna oraz jak dtugo
dane te bedg przetwarzane. W przypadku, gdy przetwarzane dane okazg sie
nieaktualne, osoba, ktorej dane dotyczg moze zwrdéci¢ sie do Ministra z wnioskiem o
ich aktualizacje,

prawo usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania — jezeli spetnione sg przestanki
okreslone w art. 17 i 18 RODO Zadanie usuniecia danych osobowych realizowane jest
w szczegolnosci gdy dalsze przetwarzanie danych nie jest juz niezbedne do realizacji
celu Ministra lub dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem. Szczegétowe
warunki korzystania z tego prawa okres$la art. 17 RODO. Ograniczenie przetwarzania
danych osobowych powoduje, ze Minister moze jedynie przechowywaé dane osobowe.
Minister nie moze przekazywac tych danych innym podmiotom, modyfikowa¢ ich ani
usuwaé. Ograniczanie przetwarzania danych osobowych ma charakter czasowy i trwa
do momentu dokonania przez Ministra oceny, czy dane osobowe sg prawidiowe,
przetwarzane zgodnie z prawem oraz niezbedne do realizacji celu przetwarzania.
Ograniczenie przetwarzania danych osobowych nastepuje takze w przypadku
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych — do czasu rozpatrzenia przez
Ministra tego sprzeciwu.

prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
prawo do cofnigcia zgody, w kazdym momencie - w przypadku, gdy podstawag
przetwarzania danych jest zgoda (art. 9 ust. 2 lit a RODO). Cofnigcie zgody nie
spowoduje, ze dotychczasowe przetwarzanie danych zostanie uznane za niezgodne z
prawem.

prawo otrzymania danych osobowych w ustrukturyzowanym powszechnie
uzywanym formacie, przenoszenia tych danych do innych administratorow lub
zadania, o ile jest to technicznie mozliwe, przestania ich przez administratora innemu
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administratorowi - w przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych jest zgoda lub
realizacja umowy z osobg, ktérej dane dotyczg (art. 6 ust. 1 lit b RODO)

6. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - w
przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych jest realizacja zadan publicznych
administratora lub jego prawnie uzasadnionych intereséw (art. 6 ust. 1 lit e lub f RODO).
Whniesienie sprzeciwu powoduje zaprzestanie przetwarzania danych osobowych przez
Ministra, chyba ze wykaze on, istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do
przetwarzania, nadrzednych wobec interesow, praw i wolnosci osoby, ktérej dane
dotycza, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

VII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Dane nie podlegaja procesowi zautomatyzowanego podejmowania decyz;ji.
VIIl. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych

Minister Finansdéw, Funduszy i Polityki Regionalnej ma swojg siedzibe pod adresem:
ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa.

W przypadku pytanh, kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych MFIPR jest mozliwy:

e pod adresem: ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa,
e pod adresem poczty elektronicznej: IOD@mfipr.gov.pl

IX. Przetwarzanie w Narodowym Centrum Kultury

Informujemy, ze Narodowe Centrum Kultury przetwarza dane osobowe w zwigzku z realizacjg
projektu systemowego pn. ,Konwersja cyfrowa domow kultury” na zlecenie Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej - jako Instytucji Zarzgdzajacej POPC 2014-2020, ktéra petni
role administratora danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z realizacjg POPC 2014-
2020.

NCK powotato inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowaé
poprzez e-mail: iod@nck.pl, telefonicznie pod numerem (22) 21 00 100 lub listownie na adres
ul. Ptocka 13, 01-231 Warszawa.

X. Oswiadczenie osoby ktérej dane dotycza

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z powyzszg klauzulg informacyjna.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS
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