Nr postepowania: ZP.271.13.2023

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
ZAMAWIAJACY:
GMINA POSWIETNE

ul. Krétka 1, 05-326 Poswietne
tel. 25 752-03-80, 25 752-03-90
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Urzedu Gminy Poswigtne w latach 2024-2025 r.”

Zatwierdzam dnia 30.11.2023 .
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. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

GMINA POSWIETNE

ul. Krétka 1, 05-326 Poswietne
tel. 25 752-03-80, 25 752-03-90
NIP 125 162 78 95

REGON 711582693

Godziny urzedowania:
-poniedziatek 10-18:00

- wtorek — pigtek 7:30-15:30

Adres e-mail: sekretariat@ugposwietne.pl

przetargi2@ugposwietne.pl, przetargi@ugposwietne.pl

Adres strony internetowej, na ktdrej jest prowadzone postepowanie i na ktorej beda
dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedura:

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina poswietne

Uwaga! Zamawiajacy przypomina, ze w toku postepowania zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy

PZP komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu oraz w

odniesieniu do informacji, ktére nie sg istotne. Zasady dotyczgce sposobu komunikowania

sie zostaty przez Zamawiajacego umieszczone w rozdziale Xlll pkt 3.

Il OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016

r., str. 1; zwanym dalej ,,RODQ”) informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Poswietne, ul. Krétka 1,
05-326 Poswietne

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktéorym mozna sie
kontaktowa¢ pod adresem e-mail: iod@ugposwietne.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w
celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego, prowadzonym w trybie podstawowym.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy PZP

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
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trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania

umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy PZP,

zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w

sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
8) posiada Pani/Pan:

a)

b)

d)

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie
administratora niewspdtmiernie duzego wysitku moze zostaé Pani/Pan
zobowigzana do wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegblnosci podania nazwy lub daty postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub
daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamdwienia);

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad¢ zmianqg wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmianq postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawq PZP oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatqgcznikdéw);

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktdrych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
paristwa cztonkowskiego);

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a)
b)
c)

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. CRODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z

RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem

wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.



1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia jest jawne. Postepowanie prowadzone jest w
jezyku polskim.
2. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art.

275 pkt 1 PZP oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia, zwang dalej ,,SW2".

3. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.

4. Szacunkowa wartos¢ przedmiotowego zamodwienia nie przekracza progéw unijnych o
jakich mowa w art. 3 ustawy PZP.

5. Zamawiajacy nie przewiduje aukgcji elektroniczne;.

6. Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8. Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;.

9. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamodwienia wyfacznie
przez Wykonawcoéw, o ktérych mowa w art. 94 PZP

10. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

11. Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnieniem oséb, o

ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p.

12. Dokumentacja projektowa winna odpowiadaé¢ warunkom okreslonym w art. 99-103
ustawy Pzp.

13. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
Iv. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych

(przesytki listowe i paczki pocztowe) oraz ich ewentualnych zwrotéw, ktére beda

realizowane w latach 2024-2025 wedtug potrzeb Zamawiajgcego na zasadach okreslonych

powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci przepisami ustawy z dnia

23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ( tekst jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.).

2. Ustugi stanowigce przedmiot zamédwienia swoim zakresem obejmuja:

1) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczgce listéw, w zakresie ich
przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania,

2) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczgce paczek, w zakresie ich
przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania,

3) doreczenia Zamawiajagcemu zwrotéw potwierdzen odbioru oraz niedoreczonych
przesytek (przesytki listowe i paczki pocztowe), po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci
ich doreczenia lub wydania adresatowi/odbiorcy.

3. Przez przesytki pocztowe nalezy rozumiec:

1) Przesytki listowe o wadze do 2000 g:



2)

3)

4)

5)

a) Zwykle ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedgaca przesytkg najszybszej
kategorii

b) Zwykte priorytetowe/ekspresowe — przesytka nierejestrowana najszybszej
kategorii,

c) Polecone ekonomiczne — przesytka rejestrowana nie bedgca przesytka najszybszej
kategorii, przemieszczana i doreczana w sposéb zabezpieczajacy jg przed utratg,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) Polecone priorytetowe/ekspresowe- przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,
przemieszczana i doreczana w sposéb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem,

e) Polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka
nie bedaca przesytka najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i
doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) Polecone priorytetowe/ekspresowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) —
przesytka najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru.

Przesytka listowa w obrocie krajowym to przesytka w formacie S, M, L o wymiarach i

wadze:

a) S—maksymalny wymiar koperty C5 (162x229x20 mm), waga do 500 g,

b) M — maksymalny wymiar koperty C4 (229x324x20 mm ) waga do 1000 g,

¢) L—ponad wymiar koperty C4 (suma wymiaréw nie moze przekroczy¢é 900 mm, przy
czym dtugosé nie moze by¢ wieksza niz 600 mm), waga do 2000 g

Paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (gabaryt A i B)

a) Ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) Priorytetowe/ekspresowe — paczki rejestrowane najszybsze] kategorii,

c) Ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — paczki rejestrowane ekonomiczne i
priorytetowe/ekspresowe przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru,

Paczki pocztowe Gabaryt A to przesytka o wymiarach:

a) minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm,

b) maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos¢
500 mm, wysokos$¢ 300 mm;

paczki pocztowe Gabaryt B to przesytka o wymiarach:

a) minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokos¢
500 mm, wysokos$¢ 300 mm,

b) maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dtugosé nie moze by¢ wieksza niz 3 000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie
moze przekroczy¢ 1500 mm

Ustugi pocztowe wchodzgce w zakres zamdwienia powinny w obrocie zagranicznym swym

zasiegiem obejmowac caty swiat.



5. Ustugi pocztowe bedg swiadczone w dni robocze, 5 dni w tygodniu, od poniedziatku do
piagtku.
6. W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w powyzszym opisie

i tabelach zawartych w Formularzu cenowym (Zatacznik Nr 1 SWZ), podstawa rozliczen

bedg ceny podane w cenniku ustug pocztowych Wykonawcy obowigzujgce w dniu nadania

przesyiki.

7. Przedmiot zaméwienia winien byé realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie

obowigzujgcych przepisach prawa, a w szczegdlnosci zgodnie z:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz.
1640)

rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(t.j. Dz. U. 2020 ., poz. 1026) odpowiednio w zakresie:

a) wymagan w zakresie czasu przebiegu przesytek pocztowych w obrocie krajowym, z
uwzglednieniem wskaznikdw terminowosci okreslonych w Zataczniku Nr 1 do ww.
rozporzadzenia,

b) wymagan w zakresie przyjmowania i doreczania przesytek pocztowych,

c) sposéb rozmieszczenia i funkcjonowania placowek pocztowych Wykonawcy
(operatora),

d) sposobu i zasad Swiadczenia ustug;

rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamac;ji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 474)

Regulaminem Generalnego Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatacznikiem —
Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz z
Protokotem koricowym, Porozumienie dotyczgce pocztowych ustug pfatniczych,
sporzadzone w Dausze dnia 11 pazdziernika 2012 r. (Dz. U. z 2015 ., poz. 1522)
Regulaminem Poczty Listowej, Swiatowy Zwigzek Pocztowy, sporzadzonym w Brnie
dnia 28 stycznia 2005 r. ,,Regulamin Poczty Listowej — Protokdt Koricowy Berno 2005”
(Dz. U.z 2007 r. Nr 108, poz.744)

Regulaminem dotyczacym Paczek pocztowych, Swiatowy Zwigzek Pocztowy
sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 745)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
22023 r., poz. 775, z pdin. zm.)

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2022 poz. 2651 z
pozn. zm.)

Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2023
poz. 1550 z pdzn. zm.)

10) Ustawag z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz.

1781 ze zm.)

11) Ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1610 z pdin.

zm.)



10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

12) Ustawg z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 8)
13) Innymi powszechnie obowigzujagcymi przepisami oraz zgodnie z regulaminem ustug
pocztowych Wykonawcy.

W formularzu ofertowym zostaty wyszczegdlnione rodzaje przesytek jakie beda zlecane
Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali 24 miesiecy.
Zamawiajgcy przyjat podane ilosci przesytek kazdego rodzaju w oparciu o analize potrzeb.
Zestawienie te daje podstawe do wyliczenia ceny oferty i daje mozliwo$é oceny i
porédwnania ofert. Rodzaje i ilosci przesytek sg szacunkowe i bedg ulegaty zmianie w

zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode. Wykonawca nie

bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia. Faktyczne iloSci realizowanych przesytek moga odbiega¢ od
podanych ilosci, za$ kazda z ustug wskazanych w tabeli zamieszczonej w formularzu
ofertowym musi byé dostepna dla Zamawiajgcego.

Rozliczenie wynagrodzenia z tytutu $wiadczenia ustug stanowigcych przedmiot
zamoOwienia nastepowad bedzie z dotu tj. w terminie pdzniejszym niz dzied nadania
przesytek, na podstawie faktur wystawianych po zakonczeniu kazdego kalendarzowego
miesigca $wiadczenia ustug. Za okres rozliczeniowy uznaje sie miesigc kalendarzowy.
Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie opfaty za ustuge w
postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

Waga przesytki okreslona bedzie w stanie zamknietym.

Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione
przez Wykonawce.

Placéwka przyjmujaca przesytki oraz placowki awizacyjne powinny by¢ placéwkami
pocztowymi w mys$l ustawy Prawo pocztowe.

Placowka przyjmujgca przesytki oraz placéwki awizacyjne powinny byé oznakowane w
sposob widoczny szyldem z nazwg i logo Wykonawcy. Placéwki awizacyjne, ktérymi
dysponuje Wykonawca muszg byé rozmieszczone na terenie catego kraju —w kazdej gminie
— minimum po jednej placéwce.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za stan oraz kompletnos¢ odebranych przesytek od
chwili ich przyjecia.

Odebrane od Zamawiajgcego przesytki muszg zosta¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich
przyjecia. W przypadku uzasadnionych zastrzezen dotyczgcych odebranych przesytek (art.
brak petnego adresu, brak znakow optaty) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé nadania
przesytek na nastepny dzien roboczy lub w dniu usuniecia zastrzezen.

Zamawiajgcy wymaga aby potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej wydane przez
Wykonawce jednoznacznie okreSlato date przyjecia przesytki oraz miejsce/jednostke
organizacyjng Wykonawcy odpowiedzialnej za jej przyjecie.

Zamawiajgcy kazdorazowo przygotuje wykaz przesytek przeznaczonych do nadania przez
Wykonawce.



19.

20.

21.

22.

23.

24,

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i
kiedy adresat moze odebrac przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi
7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo). W przypadku
niepodjecia przesytki w tym terminie, przesytka jest awizowana powtdrnie poprzez
pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru, przesytka
zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem powodu zwrotu przesytki, art. ,,adresat nie zyje”,
,odmowa przyjecia”, ,nie podjeto w terminie”.

Informacje o wszystkich powyzszych czynnosciach, Wykonawca umieszcza na kopercie przesytki,
ktorej one dotyczg oraz wypetnia odpowiednie punkty zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO).
W ramach przedmiotu niniejszego zamodwienia (przesytek rejestrowanych) Zamawiajacy bedzie
rowniez nadawat przesytki rejestrowane, w tym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru w trybie i
na podstawie: art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacja podatkowa, art. 57 § 5 pkt 2 Kodeks postepowania
administracyjnego, art. 165 § 2 Kodeks postepowania cywilnego oraz innych tego rodzaju
przepisow (analogicznych) art. w postepowaniach karnych i innych tego typu sprawach, tj. pisma
w postepowaniach, w ktérych Zamawiajgcy bedzie strong i dla wywotania okreslonych w tych
przepisach skutkéw prawnych zachowaniem terminu do wniesienia pisma w przypadku nadawania
przesytki w ostatnim dniu oznaczonego terminu niezbedne bedzie posrednictwo operatora
wyznaczonego, o ktéorym mowa w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.
Wykonawca zobowigzany bedzie wykonywa¢ przedmiot zamodwienia zgodnie z
wymaganiami wynikajacymi z obowigzujacych przepiséw prawa, postanowieniami SWZ,
zapisami wiasnej oferty oraz etykg zawodowsg i ustalonymi zwyczajami.

Wspadlny Stownik Zamoéwien CPV:

64110000-0 — Ustugi pocztowe
64112000-4 — Ustugi pocztowe dotyczgce listow
64113000-1 — Ustugi dotyczgce paczek

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.

Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu zamdwienia na czesci. Tym samym zamawiajgcy nie
dopuszcza sktadania ofert czesciowych, o ktdrych mowa w art. 7 pkt. 15 ustawy Pzp.

Powody niedokonania podziatu:

Zamawiajacy nie dokonat podziatu zamowienia na czesci ze wzgledu na mozliwe wieksze
koszty oraz brak koordynacji, skutkujgcy powazng grozba nieprawidtowej realizacji ustugi.
Dziatalnos¢ pocztowa jest dziatalnos$cig regulowang w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 221) i
wymaga wpisu do rejestru operatorow pocztowych, co w znacznym stopniu ogranicza
krag Wykonawcéw oferujgcych swiadczenie ustug stanowigcych przedmiot zamdwienia.
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25.

26.

27.

Specyfika przedmiotu zamoéwienia stanowigcego pewng catos¢ i koniecznosé ciggtosci
obstugi pocztowej na odpowiednim poziomie przemawia przeciw podzieleniu
zamowienia na czeSci. Podzielenie zadania jest niezasadne pod wzgledem
ekonomicznym, technicznym oraz organizacyjnym i mogtoby zagrozi¢ wtasciwemu
wykonaniu zadania. Zakres zamdwienia uzasadnia udzielenie go jednemu Wykonawcy,
ktory przyjmie na siebie odpowiedzialnosc¢ za ryzyko niepowodzenia realizacji catosci tego
zamowienia, a dokonanie podziatu zamdwienia mogtoby uczyni¢ niemozliwym
osiggniecie celu zamdwienia publicznego.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogéw

elektronicznych.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt

7i8.

Zamawiajgcy wskazuje, ze zgodnie z art. 95 ust. 1 wymaga, aby przy realizacji zamdwienia

Wykonawca zatrudniat na podstawie umowy o prace osoby, ktére bedg wykonywaty

kluczowe elementy przedmiotu umowy t;j.

a) przyjmowanie i wydawanie przesytek bezposrednio od Zamawiajgcego oraz w punkcie
nadawczym,

b) doreczanie adresatom/odbiorcom przesytek pocztowych nadanych przez
Zamawiajgcego,

c) obstuga rozliczen miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg, w tym wystawianie faktur za
zrealizowane/ wykonane ustugi pocztowe

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do spowodowania kontroli zatrudnienia przez

Panistwowg Inspekcje Pracy na kazdym etapie realizacji przedmiotu zamdwienia celem

sprawdzenia spetnienia ww. warunku.

Szczegdtowe wymagania dotyczace realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia

na podstawie stosunku pracy zostaty okreslone we wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik

nr 9 do SWZ.

V. WIZJA LOKALNA

Zamawiajgcy nie wymaga wizji.

VL. PODWYKONAWSTWO

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamodwienia podwykonawcy
(podwykonawcom).

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamdwienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesSci zamowienia
podwykonawcom, Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamdwienia, ktérych wykonanie
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zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu wiadome na tym etapie)
nazwy (firmy) tych podwykonawcéw.

UWAGA: W przypadku wykonywania przedmiotu umowy przy udziale Podwykonawcéw,
Wykonawca odpowiada za dziatania podwykonawcéw wobec Zamawiajgcego jak za
swoje wtasne.

VIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamdwienia: 24 miesigce, nie wczesniej niz od 01.01.2024 r.
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy, stanowi Zatacznik Nr 9 do SWZ.

VIll.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
na zasadach okreslonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spetniajag okreslone przez
Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.
O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o
ile wynika to z odrebnych przepisow:
Wykonawca winien wykazad, Ze posiada stosowne uprawnienie do wykonywania dziatalnosci
pocztowej na terenie catego kraju oraz zagranicg, na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6
ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 1640 ze zm.);

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia warunek bedzie spetniony,
jezeli co najmniej jeden z wykonawcow posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej Ilub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktorych te uprawnienia sq wymagane. W takim
przypadku wykonawcy dotqczajq odpowiednio do oferty oswiadczenie (zat. Nr 5 do SWZ), z ktérego wynika,
ktére ustugi wykonajq poszczegdlni wykonawcy.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze nalezycie wykonat lub
wykonuje w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia jest krotszy — w tym okresie, ze wykonat co najmniej jedng ustuge pocztowg

(zgodnie z art. 2 Prawa pocztowego) na rzecz jednostki budzetowej, o tacznej wartosci
ustugi minimum 100 000,00 PLN brutto.

Wykonawcy, ktorzy wspdlnie ubiegajq sie o zamdwienie lub powotujq sie na zasoby innych podmiotow
warunki udziatu w postepowaniu mogq spetni¢ tqcznie, z zastrzezeniem warunku w zakresie wiedzy i
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doswiadczenia, gdzie warunek musi spetniaé¢ co najmniej jeden z wykonawcow lub podmiotéw. Zaden z
wykonawcéw nie moze podlegac wykluczeniu z postepowania.

Jezeli wykonawca na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu przedstawi
w wykazie wykonanych ustug lub dokumentach potwierdzajgcych nalezyte ich wykonanie,
wartosci wyrazone w innej walucie niz ztoty, zamawiajgcy do oceny spetnienia warunku
przeliczy podang wartos$¢ po Srednim kursie tej waluty w stosunku do ztotego publikowanym
przez NBP z dnia ukazania sie ogtoszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie
na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach
w oswiadczeniu o spetnianiu warunkdéw i oswiadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu.

Jezeli wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu
zamieszcza informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu.
Zamawiajgcy wymaga wskazania przez Wykonawce w ofercie cze$ci zamoéwienia, ktérej
wykonanie powierzy podwykonawcom;

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
sktada wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamdwienia.

Uwaga: W odniesieniu do warunkdéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia Wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych
zasoby, jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.
Zgodnie z art. 118 ust. 2 Pzp w sytuacji gdy warunek powyzszy bedzie spetniony nie przez
wykonawce lub wspdlnika konsorcjum, a przez podmiot udostepniajacy wykonawcy swoje
zasoby (podmiot trzeci), to ten podmiot musi by¢ podwykonawcg w realizacji umowy.

‘ IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do
ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych:
1.1 w art. 108 ust. 1 PZP —
1) bedgacego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,
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2)

3)

4)
5)

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) oktéorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 . o sporcie (Dz. U. 22020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054)
lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych
(Dz. U.z2021r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia,
o ktéorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktdrym mowa w
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769 oraz z 2020 r. poz. 2023),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;
wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamodwienia publiczne;
jezeli zamawiajagcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktocenie
konkurencji, w szczegélnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,
ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
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postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od
siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia
konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb
niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

1.2. Zamawiajacy nie przewiduje podstawy wykluczenia wykonawcy, o ktérych mowa w
art. 109 ust. 1 Pzp ( fakultatywne podstawy wykluczenia).

1.3. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie rowniez Wykonawcow, w
stosunku do ktorych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych art. 7 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
tj.:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r, o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.z 2021 r.
poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
taka jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

2. Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 p.z.p.
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3. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

X. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE
ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA
BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien skfadania ofert
oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania — zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do SWZ;

Informacje zawarte w os$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczen, o ktdrych mowa w pkt 1 lub sg one niekompletne
lub zawierajg btedy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia,
poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie lub
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
oswiadczen, o ktérych mowa w pkt. 1.

4. Jezeli ztozone przez wykonawce oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 1 budzg watpliwosci
zamawiajgcego, moze on zwrdcic sie bezposrednio do podmiotu, ktéry jest w posiadaniu
informacji lub dokumentdéw istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania przez
wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, kryteridw selekcji lub braku podstaw
wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentoéw.

5. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia dotgczajg do oferty
oswiadczenie, z ktérego wynika, ze dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdlni Wykonawcy.
Oswiadczenie to jest podmiotowym srodkiem dowodowym. Oswiadczenie nalezy ztozyc
wg wymogow Zatacznika nr 5 do SWZ.

6. Zamawiajgcy wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w

wyznhaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych Srodkow

dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu

o zamoéwieniu lub dokumentach zamowienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych

srodkow dowodowych.

7. Podmiotowe srodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmujq:

1) Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
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2)

3)

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 369), z innym
Wykonawca, ktory ztozyt odrebng oferte, oferte cze$ciowa lub wniosek o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie
oferty, oferty czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej —
zatacznik nr 6 do SWZ;

Aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, z ktérego wynika, iz obszar, na
ktérym bedzie wykonywana dziatalnosé¢ pocztowa obejmuje obszar Rzeczpospolitej
Polskiej oraz zagranice

Wykaz ustug wykonanych nie wczes$niej niz w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju,
wartosci, podmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na rzecz ktorych ustugi te zostaty
wykonane, oraz zatgczeniem dowodoéw okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a jezeli
wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac¢ tych
dokumentdéw — inne odpowiednie dokumenty — zatgcznik nr 3 do SWzZ;

W przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje badzZ inne dokumenty powtarzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

UWAGA 1: Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach innych podmiotéw w celu spetnienia

powyzszych warunkdw musi wraz z ofertg ztozy¢ zobowigzanie tych podmiotdw.

UWAGA 2: Jezeli, Wykonawca, powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug

wykonywanych wspdlnie z innymi Wykonawcami, wykaz ma dotyczy¢ ustug, w ktérych

wykonywaniu Wykonawca bezposrednio uczestniczyt.

8. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:

1)

2)

moze je uzyska¢ za pomocag bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w
szczegblnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne, o ile
Wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,
dane umozliwiajgce dostep do tych srodkdw.

podmiotowym srodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktérego tres¢ odpowiada
zakresowi oSwiadczenia, o ktdrym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.
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Wykonaweca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére
zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i
aktualnosc.

9. Zamawiajgcy moze 2z3da¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych ztozonych
podmiotowych srodkéw dowodowych lub innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych
W postepowaniu.

10. Zamawiajacy na podstawie art. 128 ustawy Pzp wezwie Wykonawcdéw ktérzy nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen, podmiotowych srodkéw dowodowych,
innych dokumentoéw, lub dokumenty te s3 niekompletne lub zawierajg btedy, do ich
ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo zachodza
przestanki uniewaznienia postepowania.

W zakresie nieuregulowanym ustawg PZP lub niniejszg SWZ do oswiadczen i dokumentow
sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy
rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentdéw lub o$wiadczen, jakich moze
zgdaé zamawiajacy od wykonawcy oraz rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie.

XI. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW
1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w polega¢ na

zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkdéw prawnych.

2. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych doswiadczenia, wykonawcy mogg polegaé na
zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg
Swiadczenie do realizacji ktérego te zdolnosci sg wymagane.

3. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéow udostepniajacych
zasoby, skfada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do

oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego

zamowienia lub inny podmiotowy Srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca

realizujac zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotdow.

Zobowigzanie podpisuje podmiot udostepniajgcy zasoby. Wzér oswiadczenia stanowi
zatacznik nr 7 do SWZ.
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Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.
Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie
potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub
zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy Zzada, aby
Wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajacego zastgpit ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na
zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie skiadania
ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w
Rozdziale X ust. 1 SWZ, takie oswiadczenie podmiotu udostepniajagcego zasoby,
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego
zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentéw okreslonych w Rozdziale X SWZ. (zatacznik nr
8 do SWz).

XIl. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA (SPOtKI CYWILNE/KONSORCJA)

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo

winno by¢ zataczone do oferty.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia,
oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, sktada kazdy z Wykonawcow.
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkow
udziatu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu
W postepowaniu.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dofgczajg do oferty

o$wiadczenie, z ktdorego wynika, ktére roboty budowlane/dostawy/ustugi wykonaja

poszczegdlni wykonawcy- zatgcznik nr 5 do SWZ.

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z
postepowania sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamodwienie.
Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, Zamawiajgcy moze zgadac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

18



Xlll. SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za  posrednictwem

platformazakupowa.pl pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/gmina poswietne

w formie elektroniczne;j.
W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy
zamawiajgcym a wykonawcami w zakresie:
- przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;
- przesyfania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zfozenia podmiotowych
srodkéw dowodowych;
- przesyfania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do
ztozenia/poprawienia/uzupetnienia oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1,
podmiotowych s$rodkéw dowodowych, innych dokumentéw Ilub os$wiadczen
sktadanych w postepowaniu;
- przesyfania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien
dotyczacych tresci oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych
podmiotowych srodkéw dowodowych lub innych dokumentéw lub oswiadczen
sktadanych w postepowaniu;
- przesyfania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dot.
Tresci przedmiotowych srodkéw dowodowych;
- przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z ustawy —
Prawo zaméwien publicznych;
- przesytania wnioskéw, informacji, oswiadczen Wykonawcy;
- przesytania odwotania/inne
odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,, Wyslij wiadomos¢

do zamawiajacego”, Ilub drogg elektroniczng: przetargi2@ugposwietne.pl,

przetargi@ugposwietne.pl.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez

klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza
komunikacje za posrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty elektronicznej
osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: przetargi2@ugposwietne.pl,

przetargi@ugposwietne.pl.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji,

zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie
w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.
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4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego,
gdyz system powiadomie moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

5. Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie
zamieszcza wymagania dotyczgce specyfikacji potaczenia, formatu przesytanych danych
oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za posrednictwem
platformazakupowa.pl, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej
niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych
— MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

¢) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

d) wiaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format
plikdw .pdf,

f) Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji
sieciowej — kodowanie UTFS,

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. Czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

6. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego:

h) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w

Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce
,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,
i) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod
linkiem.
7. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny z
Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy

zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (art.
ztozenie  oferty w  zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do  zamawiajgcego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowg i nie bedzie brana
pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek
narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.

8. Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce w

szczegolnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert
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oraz innych czynnos$ci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce , Instrukcje dla Wykonawcéw” na stronie

internetowe] pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

9. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z  Wykonawcami jest:
1) w zakresie proceduralnym:

Patrycja Chacinska, tel.: 25 752 03 90 wew. 27,
Patrycja Wieczorek, tel.: 25 752 03 90 wew. 37
2) w zakresie merytorycznym:

Magdalena Zotek tel.: 25 752 03 90 wew. 10;

10. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawcy powinni postugiwac sie
numerem przedmiotowego postepowania.

11. Wykonawca moze zwrdcié sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

12. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2
dni przed uptycentrwem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem ze wniosek
o wyjasnienie tre$ci SWZ wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem
terminu sktadania odpowiednio ofert.

13. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnie w terminie, o ktérym mowa w ust. 12, przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
wykonawcdéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.
W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym
mowa w ust. 12, zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnieh SWZ oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.

14. Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktdrych mowa w ust. 13, nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

XIV.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT DOKUMNETOW WYMAGANYCH
PRZEZ ZAMAWIAJACEGO W SWZ

1. Wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci SWZ.

3. Oferte sktada sie na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do SWZ.

Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

1) oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZzZ;
Oswiadczenia sktadajg odrebnie:

a) wykonawca/kazdy sposréod wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia
wykonawcy oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
kazdy z wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu (zatacznik
nr 2 do SWZ);

b) podmiot inny, na ktérego potencjat powotuje sie wykonawca celem potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu. W takim przypadku oswiadczenie
potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkow udziatu w
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postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostepnia swoje zasoby wykonawcy

(zatacznik nr 8 do SWZ) ( jezeli dotyczy);

2) oswiadczenie wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, z
ktérego wynika, ktdre dostawy, ustugi lub roboty budowlane wykonajg poszczegdlni
wykonawcy (jezeli dotyczy) (zatacznik nr 5 do SWZ);

3) zobowigzanie innego podmiotu, o ktérym mowa w Rozdziale XI ust. 3 SWZ (jezeli
dotyczy) (zatacznik nr 7 do SW2);

4) dowdd wniesienia wadium (jezeli dotyczy);

5) dokumenty, z ktéorych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie
petnomocnictwa (jezeli dotyczy);

6) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej. Oferta nie musi zawierac¢ tych dokumentéw w przypadku wskazania
przez wykonawce, ze s3 one dostepne w formie elektronicznej pod okreslonymi
adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych. Upowaznienie
0s6b podpisujgcych oferte musi bezposrednio wynika¢ z ww. dokumentéw. Oznacza
to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z ww. dokumentéw, to do oferty
nalezy dotgczyé stosowne petnomocnictwo w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej notarialnie.

4. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory
w formie formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do SWZ, powinny by¢ sporzadzone
zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

5. Oferta oraz przedmiotowe s$rodki dowodowe (jezeli byly wymagane) sktadane
elektronicznie muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub
elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym. W
procesie sktadania oferty, w tym przedmiotowych srodkéw dowodowych na platformie,
kwalifikowany podpis elektroniczny lub elektroniczny podpis zaufany lub elektroniczny
podpis osobisty Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie
przesyta do systemu.

6. Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspadlnie ubiegajgcy sie
o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére
kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w postaci elektronicznej podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

7. Oferta powinna by¢:

a) sporzadzona na podstawie zatacznikdw niniejszej SWZ w jezyku polskim,
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10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

b) ztozona przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym

podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez

osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich
plikbw muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakgcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga
dotgczenia odpowiedniej ilosci plikéw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw
XAdES.
Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
Wykonaweca, nie pdézniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb niebudzgcy watpliwosci
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne
wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie
w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty
stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do

sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania
oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zgodnie z definicjag dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, zaufanym lub osobistym jest jednoznaczne z podpisaniem
oryginatu dokumentu, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego
wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawce.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Rozszerzenia plikdw wykorzystywanych przez Wykonawcéw muszg by¢ zgodne z
Zatgcznikiem nr 2 do “Rozporzgdzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych”,
zwanego dalej Rozporzadzeniem KRI.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xls .xlIsx .jpg (.jpeg) ze
szczegélnym wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego
Z rozszerzen:
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17.

18.

19.

20.

21.

22,
23.

24.

25.

26.

27.

a) .zip
b) .7Z

Wsrdd rozszerzen powszechnych a niewystepujacych w Rozporzadzeniu KRl wystepuja:

.rar .gif .omp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za

ztozone nieskutecznie.

Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem

zaufanym, ktéry wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow

podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi
maksymalnie 5MB.

W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

- Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw
sktadajacych sie na oferte na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym w formacie PAdES.

- Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ podpisem w formacie XAdES o
typie zewnetrznym. Wykonawca powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac
tacznie z dokumentem podpisywanym.

- Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i

kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemdw w weryfikacji plikdw.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat

mozliwo$é prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikdw oferty.

Osobg sktadajacg oferte powinna byé osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o

udzielenie zamdwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do

zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem sktadania ofert/wnioskéw.

Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca sie wczesniejsze

podpisanie kazdego ze skompresowanych plikdw.

Oferta powinna by¢é sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na

oferte powinien by¢ czytelny.

Podmiotowe srodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce

umocowanie do reprezentowania, sporzagdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z

ttumaczeniem na jezyk polski.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci z

przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte. Zamawiajgcy nie

przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
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28.

29.

30.

31.

Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikow co
réwnowazne bedzie z koniecznos$cig odrzucenia oferty.

Kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje podlegac bedzie odrzuceniu.

Ceny oferty muszg zawieraé wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby
zrealizowa¢ zamdwienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim,
chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zafaczenia dokumentdéw
sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢
ttumaczenie na jezyk polski.

XV.  SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTY

Oferta musi zawierad ostateczne ryczattowe ceny jednostkowe brutto dla kazdego rodzaju
przesytek listowych i paczek wchodzacych w sktad przedmiotu zamowienia oraz dla catego
asortymentu o réznej gramaturze uwzglednionego przez zamawiajacego w Formularzu
ofertowym.

W cenie nalezy uwzglednié wszystkie wymagania okreslone w SWZ, a takze wszelkie koszty
prac i materiatéw jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z nalezytg i zgodng z przepisami
prawa realizacjg przedmiotu zamodwienia. Nalezy tez wliczy¢ potencjalne ryzyka
ekonomiczne jakie mogg zaistnie¢ przy realizacji przedmiotu zamdwienia.

Wymagane jest wypetnienie wszystkich wskazanych pozycji formularza cenowego w
Formularzu ofertowym.

Podane ceny brutto muszg byé wyrazone w PLN, z doktadnosciag do dwdch miejsc po
przecinku i zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, niezbedne do jego
prawidtowego wykonania, w tym podatek VAT naliczony zgodnie z przepisami prawa
obowigzujgcymi w terminie sktadania ofert (dotyczy ptatnikdéw podatku VAT).

Ceny jednostkowe brutto bedg stanowié podstawe wyliczenia oraz rozliczenia
wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu $wiadczenia ustug pocztowych stanowigcych
przedmiot zamdwienia i nie bedg mogty ulec zmianie przez okres zwigzania ofertg, jak
réwniez w przypadku zawarcia umowy do czasu zakoniczenia realizacji jej przedmiotu, z
zastrzezeniem przypadkéw okreslonych postawieniami SWZ oraz zapisami umownym —
Projekt umowy zatacznik nr 9 do SWZ.

Przyjmuje sie, iz Wykonawca doktadnie zapoznat sie ze szczegdétowym opisem zakresu
zamowienie. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng,
niepodlegajacg negocjacji i wyczerpujgcg wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec
Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

W formularzu oferty nalezy poda¢ cene w PLN za catos¢ zamoéwienia wraz z naleznym
podatkiem VAT. Wszystkie wartosci tj.: netto, VAT i wartos¢ brutto nalezy zaokragli¢ do
dwdch miejsc po przecinku, stosujgc matematyczng zasade zaokraglen. Prawidtowe
ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy o
podatku od towardéw i ustug.
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Jezeli Wykonawca naliczy podatek VAT niezgodny z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardéw i ustug (tj. Dz. U. Z 2023 r. poz. 1570 z pdin. zm.), oferta bedzie
odrzucona.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;j.

10. Wskazane przez zamawiajgcego ilosci wysytanej korespondencji sg jedynie wielkosciami

szacunkowymi, stuzgcymi do obliczenia tgcznej ceny brutto, na podstawie ktérej dokonane

zostanie poréwnanie ofert.

11. Faktyczna liczba wystanej korespondencji bedzie zalezna od potrzeb Zamawiajgcego, a

kosztorysowa kwota wynikajaca z Formularza ofertowego, w razie mniejszych potrzeb

Zamawiajgcego, nie moze by¢ podstawg roszczen Wykonawcy.

12. Zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy Pzp ,Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybor
prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (...) dla celdw zastosowania kryterium
ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku
od towardéw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1,
Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktdra zgodnie z wiedzg wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie”

5) informacje w powyzszym zakresie Wykonawca sktada w Zatgczniku nr 2 do SWZ. Brak
ztozenia ww. informacji bedzie postrzegany jako brak powstania obowigzku
podatkowego u Zamawiajacego.

13.  Wzér Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybdr oferty nie
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie
podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o
powstaniu u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio
zmodyfikowac tres¢ formularza.

14. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamdwienia
nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia.

15. Podmioty zagraniczne biorgce udziat w postepowaniu winny wpisa¢ na formularzu
oferty warto$é netto wyrazong w PLN. Wytgcznie do oceny i pordéwnania ofert
Zamawiajgcy doliczy kwote naleznego podatku VAT. Wyliczona w ten sposéb kwota
stanowic¢ bedzie cene brutto oferty podmiotu zagranicznego brang do oceny i poréwnania
ofert. Umowa zostanie podpisana na kwote netto, podatek VAT Zamawiajgcy odprowadzi
we wiasnym zakresie.

16. Zamawiajacy poprawi oferte zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy Pzp.
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17. Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamowienia, okreslone zostaty
w projektowanych postanowieniach umowy stanowigcym Zatacznik Nr 9 do SWZ.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

XVII. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA
1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 06.01.2024 r. Bieg

terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wyboér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o
wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

3. W przypadku, gdy Zamawiajgcy zada wniesienia wadium, przedfuzenie terminu zwigzania
z oferty, o ktérym mowa w pkt. 2, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci
wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedfuzony
okres zwigzania z oferta.

4. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty
wadium.

XVIII. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT
1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/gmina poswietne w mys$l Ustawy PZP

na stronie internetowej prowadzonego postepowania
do dnia 8.12.2023 r. do godziny 10:00
Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

3. Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i zatadowaniu wszystkich
wymaganych zatgcznikéw nalezy klikngé przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

4. Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie
sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien ztozyé

podpis  bezposrednio na  dokumentach  przestanych za  posrednictwem
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku

osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz
oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktérym
mowa w art. 125 ust.1 Pzp sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie
elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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5. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w
drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Ztéz oferte” i wyswietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

6. Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

‘XIX. OTWARCIE OFERT

1. Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktédrym uptynat termin sktadania ofert tj.

w dniu 8.12.2023 r. o godzinie 10:05
poprzez odszyfrowanie wczytanych na Platformie ofert.

2. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu
awarii.

3. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

4. Zamawiajacy, najpdziniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

5. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl

w sekcji ,,Komunikaty” .

XX. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW |
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert:

Lp. kryterium waga
1 Cena (C) 60 %
2 Mozliwos¢ elektronicznego monitorowania 40 %

przesytek rejestrowych (E)
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Za najkorzystniejsza oferte zostanie wybrana oferta z najwieksza taczng liczba punktéw.

SposAdb obliczania punktacji: Po=C+E

Po —punktacja oferty
C —liczba punktéw w kryterium cena oferty
E —liczba punktéw w kryterium elektroniczne monitorowanie przesytek rejestrowych
e Cena (C) 60%
punkty za kryterium ,,Cena” - maksymalnie 60 pkt — zostang obliczone w nastepujacy sposob:
C min

gdzie:

C - ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta za kryterium ,,Cena”;

C min - najnizsza cena (taczna z podatkiem VAT) sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych
ofert;

C bad - cena oferty badanej (tgcznie z podatkiem VAT).

e Mozliwos¢ elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowych (E)- waga 40%
Punkty w ramach tego kryterium zostang przyznane ma podstawie deklaracji ztozonej przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym w nastepujgcy sposdb:

L.p. Mozliwos¢ elektronicznego monitorowania llo$¢ punktow
przesytek rejestrowych

1 TAK 40

2 NIE 0

Przy ocenie wg tego kryterium Zamawiajacy bedzie brat pod uwage informacje wpisane do
odpowiedniej pozycji Formularza oferty. Wykonawca w tym kryterium moze uzyskaé
maksymalnie 40 punktéw.

W przypadku, gdy Wykonawca nie zaznaczy zadnej odpowiedzi w formularzu oferty to
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca nie umozliwia elektronicznego monitorowania przesytek
rejestrowych i przyzna ofercie 0 pkt.

2. Ocenie bedg podlegad wytgcznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.
3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzszg liczbg punktéw wyliczona jako

suma punktow uzyskanych w ww. kryteriach.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentow lub
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oswiadczen. Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

5. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona z
doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

6. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg.

7. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zaistniejg przypadki okreslone w art. 226 ust. 1 ustawy
Pzp.

XXI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamodwienia publicznego w terminie nie krétszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej, albo
10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposdb.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
prowadzonym trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, bedzie zobowigzany
przed podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
(jezeli jego wniesienie bytlo wymagane) w wysokosci i formie okreslonej w Rozdziale XXII
SWZ.

4. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem

umowy w sprawie zamoéwienia publicznego umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcow.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

6. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Zamawiajgcy moze dokonaé
ponownego badania i oceny ofert sposrdod ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcow albo uniewazni¢ postepowanie.

XXIl. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIIl. INFORMACIJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ ZMIANY
1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia

publicznego na warunkach okreslonych w Projektowanych Postanowieniach Umowy
stanowigcym Zatacznik nr 9 do SWZ.
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2. Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci
wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 PZP oraz wskazanym we Wzorze
Umowy, stanowigcym Zatacznik nr 9 do SWZ.

4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy
pisemnej.

XXIV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY
1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy,

uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia lub nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy PZP

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamdwienia przystugujg
rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 PZP oraz
Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$é Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia do ktorej
zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania
zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby
mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

5. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie
internetowe;j.

6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5dniod dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz
okreslony w pkt 1).

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia

8. Na orzeczenie lIzby oraz postanowienie Prezesa lzby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1
ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu.
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9. W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji,
jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

10. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie - sgdu zamowien publicznych,
zwanego dalej "sgdem zamodwien publicznych".

11. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa lzby, o ktdrym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
PZP, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes lzby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sgdu
zamoéwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXV. SPIS ZALACZNIKOW

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu

Zatacznik nr 3 — Wykaz ustug

Zatgcznik nr 4 — Wykaz pracownikéw wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia
na podstawie umowy o prace

Zatgcznik nr 5 - Oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia dotyczace dostaw, ustug lub robét budowlanych, ktére wykonujg poszczegdini
Wykonawcy — jezeli dotyczy

Zatacznik nr 6 — Wzér oswiadczenia dotyczacego przynaleznosci lub braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej

Zatacznik nr 7 — Zobowigzanie do oddania dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji zamowienia — jeZeli dotyczy

Zatacznik nr 8 - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkdéw udziatu w
postepowaniu podmiotu udostepniajgcego zasoby — jezeli dotyczy

Zatacznik nr 9 — Projektowane postanowienia umowy
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