AKADEMIA
TARNOWSKA

K-dzpz/8-20/2024 Tarnow, 6.06.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Akademia Tarnowska zwraca sie z zapytaniem ofertowym na ,Sukcesywng dostawe
gadzetow promocyjnych dla Akademii Tarnowskiej”.

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Akademia Tarnowska

z siedziba: ul. Mickiewicza 8, 33 -100 Tarnow
tel. 14 63 16 500, fax. 14 63 16 600

NIP: 873-26-79-395, REGON: 851634303
Strona internetowa: https://atar.edu.pl/

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA | RODZAJ ZAMOWIENIA
Tryb udzielenia zamdwienia: Zapytanie ofertowe.
Postepowanie o wartosci ponizej 130 000 ztotych.

Rodzaj zamdwienia: ustuga.

I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa gadzetéw promocyjnych dla

Akademii Tarnowskiej.

. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zostat zawarty w zatgczniku nr 1- formularz
asortymentowo- cenowy oraz w zatgczniku nr 3- wytyczne znakowania do zapytania
ofertowego.

. Dostawy realizowane bedg sukcesywnie na podstawie sktadanych zaméwien. Wielkos¢
dostawy czesciowej wynika¢ bedzie z jednostkowych dyspozycji Zamawiajgcego
ztozonych telefonicznie lub e-mailem.

. W pierwszym etapie zamodwienia Zamawiajacy wymaga dostarczenia, w ciggu 7 dni od
dnia podpisania umowy, drogg elektroniczng projektéw znakowania gadzetéw
promocyjnych do akceptacji. Ewentualne poprawki i zmiany dotyczace
projektu/projektow, Zamawiajgcy zgtosi w wersji elektronicznej w ciggu 2 dni od dnia
otrzymania projektu/projektéw od Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest do
wprowadzenia poprawek i dostarczenia poprawionego projektu/projektéw w ciggu
2dni od dnia wystania przez Zamawiajgcego uwag w celu akceptacji. Uzyskanie
akceptacji projektu/projektéw znakowania gadzetéw Zamawiajgcego, stanowi warunek
konieczny do ztozenia zamdwienia i realizacji dostawy gadzetdw promocyjnych.

. W przypadku koniecznosci zakupu przez Zamawiajgcego gadzetéw promocyjnych
niewymienionych w formularzu oferty, podstawg rozliczen bedg ceny wynegocjowane
z Wykonawcg. W pierwszym etapie zamdwienia Zamawiajgcy wymaga dostarczenia,
wciggu 3 dni od zfozenia czesciowego zamdwienia, drogg elektroniczng
projektu/projektow znakowania gadzetéw promocyjnych do akceptacji. Ewentualne
poprawki i zmiany dotyczgce projektu/projektéw, Zamawiajgcy zgtosi w wersji
elektronicznej w ciggu 2 dni. Wykonawca zobowigzany jest do wprowadzenia poprawek
i dostarczenia poprawionego projektu/projektéw w ciggu 2 dni od dnia wystania przez
Zamawiajgcego uwag w celu akceptacji. Uzyskanie akceptacji Zamawiajgcego, stanowi
warunek konieczny do ztozenia zamédwienia i realizacji dostawy gadzetéw
promocyjnych.

. Koszt transportu i roztadunku przedmiotu zaméwienia w siedzibie Zamawiajgcego
Wykonawca zobowigzany jest wliczy¢ w cene oferty.



7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci zakupu poszczegdlnych gadzetow
promocyjnych. W przypadku takich zmian obowigzujg ceny jednostkowe podane
w ofercie Wykonawcy, a catkowita warto$é¢ zamdwienia nie moze przekroczyé catkowitej
ceny podanej w ofercie. Wykonawcy nie przystugujg roszczenia o realizacje dostawy
gadzetéw promocyjnych w ilosci okreslonej w ofercie Wykonawcy, jezeli potrzeby
Zamawiajgcego beda mniejsze.

8. Zamawiajacy wymaga dostawy fabrycznie nowych, nieuzywanych, nieuszkodzonych
i oryginalnie zapakowanych gadzetdw promocyjnych pochodzacych z oficjalnego kanatu
dystrybucji na rynku polskim.

9. Odbioru ilosciowego i jakosciowego dostarczonych produktow bedzie dokonywat
przedstawiciel Zamawiajgcego w obecnosci obu stron, co potwierdzone zostanie
dokumentem odbioru podpisanym przez przedstawiciela Wykonawcy oraz
przedstawiciela Zamawiajgcego.

10. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
22462000-6 Materiaty reklamowe

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Realizacje umowy ustala sie do konica 2024 roku lub do wyczerpania kwoty brutto
okreslonej w umowie, w zaleznosci, ktdéra z przestanek nastgpi wczesnie;j.
2. Strony zastrzegajg mozliwos$¢ przedtuzenia okresu obowigzywania umowy,
w przypadku gdy:
a) ilosci przedmiotu zamodwienia okreslone w formularzu asortymentowo-
cenowym stanowigcym zatgcznik do umowy nie zostang wykorzystane
w okresie obowigzywania umowy;
b) kwota brutto okreslona w umowie nie zostata w catosci wykorzystana.
3. Wykonawca bedzie zobowigzany zrealizowa¢ zamodwienie czesciowe w terminie: nie
pozniej niz do 10 dni roboczych od daty ztozenia zamodwienia przez Zamawiajgcego.
W przypadku gdy Zamawiajgcy bedzie zamawiat gadzety promocyjne niewymienione
w formularzu cenowym, wtedy czas dostawy zostanie wydtuzony o czas zatwierdzenia
projektu/projektow znakowania gadzetu, patrz Rozdziat Ill pkt. 5.

V. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteridéw:

Nr: Nazwa kryterium: Waga:
1. | Cena zt brutto 100 % (100 pkt)
2. Punkty przyznawane za podane w pkt 1 kryteria, bedg liczone wedtug nastepujgcego
Wzoru:
Nr i nazwa Sposadb przyznawania punktow
kryterium Wzor:

Punkty w kryterium oceny ofert — 100% (100 pkt)

Liczba punktow = (Cmin/Cof ) * 100 gdzie:
- Cmin - najnizsza cena zt brutto sposrdd wszystkich ofert,
- Cof- cena zt brutto podana w ofercie

1. Cena zt brutto

3. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe
punktéw w kryterium oceny (maks. 100 pkt.).

4. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego

okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie
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poniesie Wykonawca z tytutu naleznej oraz zgodnej zobowigzujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zamdwienia, w tym podatek VAT.

VI. OPIS CZE§CI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKtADANIE OFERT
CZESCIOWYCH
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

VIil. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
Zamawiajgcy nie stawia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Vill. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY
1. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce w przypadku zaistnienia

okolicznosci przewidzianych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzgcych ochronie bezpieczenistwa narodowego (Dz.U. z 2023 r., poz.1497).

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o przeciwdziataniu wspierania agresji, z postepowania

wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu Rady (WE)
nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkdéw ograniczajgcych w zwigzku
z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE
L 134 z 20.05.20086, str. 1, z pdzn. zm.), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem 765/2006”
i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie Srodkow
ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos¢ terytorialng,
suwerennos$¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z
17.03.2014, str. 6, z pdin. zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 269/2014” albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu
wspierania agresji;

2) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz.U. z 2023 r., poz. 1124) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014” albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu
wspierania agresji;

3) wykonawce, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 120) jest podmiot
wymieniony w wykazach okres$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taky jednostkg dominujacg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
o przeciwdziataniu wspierania agresji.

Lista oséb i podmiotéw (lista), wobec ktérych sg stosowane srodki, o ktérych mowa
powyzej, jest prowadzona przez ministra witasciwego do spraw wewnetrznych
i publikowana w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra
wiasciwego do spraw wewnetrznych.

2. Celem potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania

o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérych mowa powyzej, Wykonawca sktada
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IX.
. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 13.06.2024 r. do godz. 12:00.
. Sposdb sktadania ofert: za posrednictwem platformy zakupowe;:

10.
11.

12.

13.

oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu poprzez akceptacje oswiadczenia na
platformie zakupowej.

OPIS SPOSOBU SKtADANIA OFERT

- link do profilu nabywcy https://platformazakupowa.pl/pn/atar

- link do strony postepowania https://platformazakupowa.pl/transakcja/936606
Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcédw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/
w zaktadce ,,Instrukcje”.

. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
. Do oferty nalezy dotaczy¢ wypetniony formularz asortymentowo- cenowy wg wzoru

stanowigcego zafacznik nr 1 do niniejszego zapytania. Brak uzupetnienia jakiegokolwiek
pola w formularzu asortymentowo- cenowym bedzie skutkowat odrzuceniem oferty.

. Wszelkie dokumenty i oswiadczenia dotgczone do oferty powinny:

a) by¢ podpisane w formie lub postaci elektronicznej lub
b) stanowi¢ czytelny skan podpisanych pisemnie dokumentéw zapisanych w formacie
,pdf”.

. Cene oferty na platformie zakupowej nalezy podac z doktadnoscig do dwéch miejsc po

przecinku. Cena musi byé zgodna z ceng podang w formularzu asortymentowo-
cenowym.

. Termin zwigzania ofertg — 30 dni liczac od dnia, w ktorym przypada koniec terminu

sktadania ofert.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje

odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce w odpowiedzi na
niniejsze postepowanie.

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod

warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Szczegétowa instrukcja

dla Wykonawcow dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie na stronie

internetowe] pod adresem: https://platformazakupowa.pl/ w zaktadce , Instrukcje”.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé¢ od Wykonawcoéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert, a takie wezwa¢ Wykonawce do uzupetnienia

dokumentéw w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie (np. petnomocnictwo
etc.). Nieztozenie wyjasnien badZ uzupetnien w wymaganym przez Zamawiajgcego
terminie bedzie skutkowac odrzuceniem oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) dokonania poprawy oczywistych omytek w tresci oferty,

b) zmiany warunkéw zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert.
W razie jakiejkolwiek zmiany w tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy zamiesci
komunikat o zmianie na stronie internetowej ogtoszonego zapytania.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego, jezeli:

a) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni wymagan okreslonych
w zapytaniu ofertowym,

b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka Zamawiajgcy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia,

c) wystapi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
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wykonanie zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byfo
wczesniej przewidzie¢,
d) zapytanie ofertowe jest obarczone wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy,
e) wystapi okoliczno$¢ powodujaca, ze dalsze prowadzenie postepowania jest
nieuzasadnione,
- Wykonawcy z tego tytutu nie beda przystugiwac jakiekolwiek roszczenia w tym
finansowe od Zamawiajacego.

X. ZAWARCIE UMOWY ORAZ ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

1. Projektowane postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
2. Zawarcie umowy na realizacje przedmiotu zamdwienia moze nastgpic:

a) w siedzibie Zamawiajgcego, w sposob ustalony indywidualnie z Wykonawcg, ktéry
ztozy oferte najkorzystniejszg pod wzgledem kryteriéw oceny ofert.

b) takze w ten sposdb, ze Zamawiajgcy przesle Wykonawcy wypetniong i podpisang
umowe w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, a Wykonawca odesle podpisane
egzemplarze w mozliwie najwczesniejszym terminie Zamawiajgcemu lub

c) poprzez podpisanie umowy podpisem kwalifikowanym przez Zamawiajgcego i
przestanie jej do Wykonawcy, a nastepnie odestanie podpisanej umowy przez
Wykonawce w ten sam sposéb.

3. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od zawarcia umowy z Zamawiajacym,
Zamawiajgcy zawrze umowe z kolejnym Wykonawcy, ktédry w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

Xl. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

Dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (DZ. Urz. UE L 119

z 4.05.2016, str. 1) zwanego dalej ,rozporzadzeniem” Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Rektor Akademii Tarnowskiej. Dane
kontaktowe: ul. Mickiewicza 8, 33-100 Tarndéw, tel. 14 6316500, e-mail:
rektorat@atar.edu.pl

2. Inspektorem ochrony danych w Akademii Tarnowskiej jest wyznaczony pracownik.
Dane kontaktowe inspektora: tel. 14 6316585, e-mail: inspektor_odo@atar.edu.pl, lub
adres wskazany w pkt. 1.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda:

a) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. cRODO w zwigzku z art. 43 i 44 ustawy o finansach
publicznych w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego o wartosci ponizej 130 000 zt,

b) na etapie zawierania umowy: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
ponizej 130 000 zt tj.: w celu zawarcia i prawidtowego wykonania umowy.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione na
podstawie przepiséw prawa lub umowy powierzenia danych osobowych.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu osiggniecia celu, w jakim je
pozyskano, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa.



6. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku
niepodania danych nie bedzie mozliwe zawarcie umowy o udzielenie zamdwienia
o wartosci ponizej 130 000 zt.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

a) posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow);
- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO (Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego);
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

b) nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO, a w dalszej kolejnosci art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

XIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wyniki postepowania Zamawiajacy upubliczni na stronie internetowe;j:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/936606

2. W przypadku pytan merytorycznych, formalnych, nalezy kontaktowaé sie poprzez
platforme zakupowa: przycisk , Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”.

3. W niniejszym postepowaniu nie majg zastosowania srodki odwotawcze.

Xlll. ZALtACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — Formularz asortymentowo- cenowy.
Zatgcznik nr 2 — Projektowane postanowienia umowy.
Zatgcznik nr 3 — Wytyczne znakowania.



