Dotyczy Pakietow nr1i 2 ZALACZNIK nr 1c do SWZ i do
umowy

Wymagania do Pakietéw biurowych
MODYFIKACJA

Pakiet biurowy musi spetnia¢ nastepujgce wymagania funkcjonalne poprzez wbudowane mechanizmy,
bez uzycia dodatkowych aplikaciji:

1. interfejs uzytkownika w petnej polskiej wersji jezykowej,
2. mozliwos¢ zdalnej instalacji pakietu oprogramowania poprzez zasady grup (GPO),

3. mozliwo$¢ automatycznej instalacji komponentow pakietu (przy uzyciu instalatora
systemowego),

5. tworzenie i edycja dokumentow elektronicznych w ustalonym formacie, ktéry spetnia
nastepujace warunki:

5.1. posiada kompletny i publicznie dostepny opis formatu,

5.2. ma zdefiniowany uktad informacji w postaci XML zgodnie z zﬁ@i’ﬁﬁtlﬁemrozporzqdzema
Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Réﬁerrhfl
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informpygj ?Jod ggmpznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. PIAAKRZY S BOF

LECH
5.3. umozliwia wykorzystanie schematéw XML, Data: 20 231

5.4. wspiera w swojej specyfikacji podpis elektroniczny w formacidDRrE 45

5.5. mozliwo$é nadawania uprawnien do modyfikacji dokumentéw tworzonych za pomoca aplikaciji
wchodzacych w skiad pakietéw oprogramowania,

6. mozliwo$¢ dodawania do dokumentéw i arkuszy kalkulacyjnych podpiséw elektronicznych
pozwalajgcych na stwierdzenie, czy dany dokument lub arkusz pochodzi z bezpiecznego
zrodfa i nie zostat w zaden sposéb zmieniony,

7. mozliwo$¢ automatycznego odzyskiwania dokumentéw elektronicznych w wypadku
nieoczekiwanego zamkniecia aplikacji, np. w wyniku wytgczenia zasilania komputera

8. prawidtowe odczytywanie i zapisywanie danych w dokumentach w formatach: .DOC,
.DOCX, .XLS, XLSX, XLSM, PPT, PPTX, w tym obstuga formatowania, makr, formut i
formularzy w plikach wytworzonych w MS Office, MS Office 2003, MS Office 2007, MS
Office 2010, MS Office 2013, MS Office 2016, MS Office 2019, MS Office 2021, MS Office
365.

9. automatyczne wyrdznianie i aktywowanie hipertgczy w dokumentach podczas edycji i
odczytu,

10.oprogramowanie zawiera narzedzia programistyczne umozliwiajgce automatyzacje pracy
i wymiane danych pomiedzy dokumentami i aplikacjami (jezyk makropolecen, jezyk
skryptowy),

11.oprogramowanie umozliwia dostosowanie dokumentéw i szablonéw do potrzeb urzedu
oraz udostepnianie narzedzia umozliwiajgce dystrybucje odpowiednich szablonéw do
wiasciwych odbiorcow,

12.dostepna jest petna dokumentacja w jezyku polskim do aplikaciji,



13.wszystkie aplikacje w pakiecie oprogramowania biurowego muszg by¢ integralng czescig
tego samego pakietu, wspétpracowac ze sobg (osadzanie i wymiana danych), posiadac
jednolity interfejs oraz ten sam jednolity sposéb obstugi,

14.pakiet zintegrowanych aplikacji biurowych, sktada sie z nastepujgcych aplikaciji:

14.1.
14.2.
14.3.
14.4.
14.5.

edytora tekstow,

arkusza kalkulacyjnego,

narzedzia do przygotowywania i prowadzenia prezentaciji,
narzedzia do tworzenia drukowanych materiatéw informacyjnych,

narzedzia do zarzadzania informacja prywata (pocztg elektroniczng, kalendarzem, kontaktami

i zadaniami),

14.6.

narzedzia do tworzenia notatek, przy pomocy klawiatury lub notatek odrecznych na ekranie
urzgdzenia typu tablet PC z mechanizmem OCR,

15. Edytor tekstéw musi umozliwiac:

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

edycje i formatowanie tekstu w jezyku polskim, przy czym zapewniona jest obstuga jezyka
polskiego w zakresie sprawdzania pisowni i poprawnosci gramatycznej oraz funkcjonalnos¢
autokorekty i stownika wyrazow bliskoznacznych,

wstawianie i formatowanie tabel i obiektdw graficznych, powiekszanie obiektow na caty ekran,
wstawianie obrazéw i klipdw wideo online, prowadnice wyréwnania utatwiajgce zestawianie
wykresow, zdje¢ i diagraméw z tekstem,

wstawianie tabel i wykreséw z arkusza kalkulacyjnego, w tym tabel przestawnych,

wykonywanie korespondencji seryjnej bazujgcej na danych adresowych, np. pochodzgcych z
arkusza kalkulacyjnego, bazy danych, narzedzia do zarzgdzania informacja prywatna,

automatyczne numerowanie rozdziatéw, punktéw, akapitéw, tabel, rysunkéw, automatyczne
tworzenie spisu tresci,

okreslenie uktadu stron (pionowa/pozioma), formatowanie nagtowkéw i stopek stron, wydruk

dokumentow,

15.7.

15.8.

15.9.

nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci, h) praca
zespotowa, sledzenie i porownywanie zmian wprowadzonych w dokumencie przez
uzytkownikéw, prosta adiustacja zapewniajgca przejrzysty widok dokumentu z zachowaniem
oznaczenh miejsc wprowadzenia sledzonych zmian, komentarze z mozliwoscig oznaczania ich
jako gotowe i dodawania odpowiedzi,

prace na dokumentach utworzonych przy pomocy Microsoft Word 2003, Microsoft Word 2007,
Microsoft Word 2010, Microsoft Word 2013 i Microsoft Word 2016, z zapewnieniem
bezproblemowej konwersji wszystkich elementéw i atrybutow dokumentu

otwieranie plikéw PDF i edytowanie ich zawartosci (w tym akapitéw, list, tabel), k)
zabezpieczenie dokumentow hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem modyfikaciji,

15.10.wymagana jest dostepnos¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi

umozliwiajgcych wykorzystanie go jako srodowiska udostepniajgcego formularze bazujgce na
schematach XML z centralnego repozytorium wzoréw dokumentow elektronicznych (o ktérym
mowa w art. 19b ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r., poz. 1114), kt6ére po wypetnieniu
umozliwiajg zapisanie pliku XML,

15.11.wymagana jest dostepnos¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi

umozliwiajgcych wykorzystanie go jako srodowiska udostepniajgcego formularze i



pozwalajgce zapisac plik wynikowy zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z
dnia 27 grudnia 2011 r. w sprawie wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
zawierajgcych akty normatywne i inne akty prawne, dziennikow urzedowych wydawanych w
postaci elektronicznej oraz srodkéw komunikacji elektronicznej i informatycznych nosnikéw
danych (Dz. U. z 2011 r., Nr 289, poz. 1699),

16. Arkusz kalkulacyjny musi umozliwiac:

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.
16.5.
16.6.
16.7.

16.8.
16.9.

tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajagcych teksty, dane liczbowe oraz formuty
przeprowadzajgce operacje matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz operacje

na danych finansowych i na miarach czasu, zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym
pliku, formatowanie czasu, daty i wartosci finansowych z polskim formatem,

tworzenie wykresow liniowych (wraz linig trendu), stupkowych, kotowych, automatyczne
polecanie wykresu odpowiedniego do wprowadzonych danych,

wyszukiwanie i zamiane danych, wykonywanie analiz danych przy uzyciu formatowania
warunkowego, nazywanie komorek arkusza i odwotywanie sie w formutach po takiej nazwie,
tworzenie raportéw tabelarycznych,

tworzenie raportow z zewnetrznych zrdédet danych (inne arkusze kalkulacyjne, bazy danych
zgodne z ODBC, pliki tekstowe, pliki XML, webservice), mozliwos¢ osadzania

fragmentéw arkusza na stronie sieci Web,

obstuge kostek OLAP oraz tworzenie i edycje kwerend bazodanowych i webowych; narzedzia
wspomagajace analize statystyczng i finansowg, analize wariantowa i rozwigzywanie
probleméw optymalizacyjnych,

16.10.tworzenie raportdw tabeli przestawnych umozliwiajacych dynamiczng zmiane wymiaréw oraz

wykresdw bazujgcych na danych z tabeli przestawnych, automatyczne polecanie sposobow
podsumowania danych, korzystanie z mozliwosci tworzenia uktadu tabeli przestawnej
wykorzystujgcej jedna lub wiele tabel z wykorzystaniem tej samej listy pdl, tworzenie relacji
miedzy tabelami, tworzenie osi czasu tabeli przestawnej w celu interaktywnego filtrowania dat,

16.11.nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci,

16.12.zachowanie petnej zgodnosci z formatami plikdw utworzonych za pomoca oprogramowania

Microsoft Excel 2003, Microsoft Excel 2007, Microsoft Excel 2010, Microsoft Excel 2013 i
Microsoft Excel 2016, MS Office 2019, MS Office 2021, MS Office 365 z uwzglednieniem
poprawnej realizacji uzytych w nich funkcji specjalnych i makropolecen,

16.13.zabezpieczenie dokumentow hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem modyfikacji,

17. Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji musi umozliwiaé:

17.1.

17.2.
17.3.
17.4.

17.5.

przygotowywanie prezentacji multimedialnych, ktére beda prezentowane przy uzyciu
projektora multimedialnego, na monitorze lub tablecie,

drukowanie w formacie umozliwiajgcym robienie notatek
zapisanie jako prezentacja tylko do odczytu,

umieszczanie i formatowanie tekstéw, obiektéw graficznych, tabel, nagran dzwiekowych i
wideo, korzystanie z formatu panoramicznego i rozdzielczosci HD, nagrywanie narracji i
dotgczanie jej do prezentacii, utatwienia wyrownywania obiektéw i stosowania jednakowych
odstepdw,

umieszczanie tabel i wykreséw pochodzacych z arkusza kalkulacyjnego, odswiezenie wykresu
znajdujgcego sie w prezentacji po zmianie danych w zrodtowym arkuszu kalkulacyjnym,



17.6.
17.7.

17.8.

mozliwos¢ tworzenia animacji obiektéw i catych slajdéw,

prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy sg widoczne na jednym monitorze
lub projektorze, a na drugim widoczne sg slajdy i notatki prezentera,

petna zgodnos¢ z formatami plikéw utworzonych za pomoca oprogramowania MS PowerPoint
2003, MS PowerPoint 2007, MS PowerPoint 2010, MS PowerPoint 2013 i MS PowerPoint
2016, MS Office 2019, MS Office 2021, MS Office 365.

18. Narzedzie do organizowania spotkan online (program ma zosta¢ dostarczony w ramach pakietu
pozostatych narzedzi biurowych i przypisany do konta Tenant) z mozliwoscig:

18.1.
18.2.
18.3.
18.4.

potaczenie konferencyjne gtosowe oraz wideo,

czat,

tworzenie grup i zespotéw w ramach organizacji,

wspétpraca na plikach, udostepnianie i postepowanie z plikami w czasie rzeczywistym przez

uzytkownikéw,

18.5.
18.6.
18.7.
18.8.

korzystanie z kalendarza oraz mozliwos¢ udostepniania go innym uzytkownikom,
udostepniania pulpitu komputera,

widokiem z kamery,

trybem prezentacji

19. Narzedzie do zarzagdzania informacjag prywatng (poczta elektroniczna, kalendarzem,
kontaktami i zadaniami) musi umozliwiaé:

19.1.

pobieranie i wysytanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego MS Exchange

2010/2013/2016,

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.
19.6.

przechowywanie wiadomosci na serwerze lub w lokalnym pliku tworzonym z zastosowaniem
efektywnej kompresiji danych,

filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz okreslanie listy zablokowanych i
bezpiecznych nadawcow,

tworzenie katalogéw, pozwalajgcych katalogowac poczte elektroniczng, automatyczne
grupowanie poczty o tym samym tytule,

wspieranie funkcji asystenta podczas nieobecnosci

tworzenie regut przenoszacych automatycznie nowg poczte elektroniczng do okreslonych
katalogéw bazujgc na stowach zawartych w tytule, adresie nadawcy i odbiorcy, oflagowanie



poczty elekironicznej z okre$leniem terminu przypomnienia, oddzielnie dla nadawcy i
adresatow,

19.7. zarzadzanie kalendarzem, udostepnianie kalendarza innym uzytkownikom z mozliwoscig
okreslania uprawnien uzytkownikéw, przegladanie kalendarza innych uzytkownikow,

19.8. zapraszanie uczestnikdw na spotkania, co po ich akceptacji powoduje automatyczne
wprowadzenie spotkania w ich kalendarzach,

19.9. zarzadzanie listg zadan, zlecanie zadan innym uzytkownikom,

19.10.zarzadzanie listg kontaktéw, udostepnianie listy kontaktéw innym uzytkownikom, przegladanie
listy kontaktow innych uzytkownikéw, mozliwos¢é przesytania kontaktéw innym uzytkownikéw,

20. Narzedzie do tworzenia notatek musi umozliwia¢:

20.1. rejestrowanie informacji przy pomocy klawiatury lub notatek odrecznych na ekranie
urzgdzenia typu tablet PC z mechanizmem OCR,

20.2. przechowywanie i udostepnianie informaciji,
21. Zamawiajgcy dopuszcza wersje edukacyjng pakietu biurowego.

22. Zamawiajacy wymaga by licencje pakietu biurowego byt zarejestrowane na koncie
firmowy (tenant) Microsoft zamawiajacego.

23. Licencja na pakiet biurowy musi by¢ dozywotnia i nie moze wymagac¢ dodatkowych
miesiecznych/rocznych optat w celu podtrzymania petnej funkcjolnalnosci pakietu.
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