KOMENDA WOJEWODZKA POLICJI
z siedziba w Radomiu
SEKCJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
26-600 Radom, ul. 11 Listopada 37/59

Ogtoszenie nr 2022/BZP 00014786/19/P

Nr wewnetrzny postepowania 14 /22

Zamawiajacy:

Komenda Wojewodzka Policji z siedzibg w Radomiu
ul. 11 Listopada 37/59

26-600 Radom

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia: Zakup i dostawa materialéw kancelaryjno-
biurowych dla jednostek garnizonu mazowieckiego i jednostek
zamiejscowych KGP.

Tryb udzielenia zaméwienia: tryb podstawowy bez negocjacji

ZATWIERDZIL.:
| ZASTEPCA
KOMENDANTA WOJEWODZKIEGO POLICJI
Z SIEDZIBA W RADOMIU

insp. Jakub Gorezynski
Radom, dnia 13.04.2022 rok

Postepowanie prowadzone za posrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/kwp_radom
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SPIS TRESCI

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY
I WYJASNIENIA TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA
BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ
OFERTY Z MOZLIWOSCIA PROWADZENIA NEGOCJACII

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TE] UMOWY
INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY
UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL  SIE
Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH
I ORGANIAZCYIJNYCH SPORZADZE NIA, WYSYLANIA 1 ODBIERANIA
KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

WSKAZANIE  OSOB  UPRAWNIONYCH DO  KOMUNIKOWANIA  SIE
Z WYKONAWCAMI

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

INFORMACJE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

TERMIN OTWARCIA OFERT

PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 108 ust.1

INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

WYKAZ PRZEDMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWY CH

SPOSOB OBLICZENIA CENY

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

INNE ISTOTNE INFORMACJE DOTYCZACE POSTEPOWANIA

ZALACZNIKI DO SWZ
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I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego: Komenda Wojewddzka Policji z siedzibg w Radomiu,
ul. 11 Listopada 37/59, 26-600 Radom
Numer telefonu: 47 701 31 03
Adres poczty elektronicznej: zamowienia.kwp@ra.policja.gov.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/kwp_radom

2. Sprawe prowadzi: Sekcja Zamowien Publicznych KWP z siedzibg w Radomiu
adres strony www: http://bip.mazowiecka.policja.gov.pl
adres profilu nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/kwp_radom

Il.  Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwiazane z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia

SWZ oraz dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
dostepne sa w zaktadce ,, Zalgczniki do postgpowania” na platformie zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/kwp_radom (zwana dalej Platforma) pod numerem ogloszenia
o zamowieniu BZP oraz nazwa postepowania / numerem wewnetrznym postepowania dostgpnym
w tytule SWZ. Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne informacje bezpo$rednio zwigzane
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia bedg udostepniane na platformie zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/kwp_radom w zaktadce ,, KOMUNIKATY”

I11. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest W trybie podstawowym, na podstawie
art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 1129 i 1598 ) zwanej dalej takze ,,pzp”.

IV. Informacja, czy Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia
prowadzenia negocjacji

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacji.
V. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest Zakup i dostawa materiatow kancelaryjno - biurowych dla jednostek
garnizonu mazowieckiego i jednostek zamiejscowych KGP bez podziatu na cze$ci.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia zadanej ilosci materiatow biurowych
w ciggu 10 dni od daty otrzymania pisemnego zamdwienia.

2. Dostawy materialdéw biurowych nastepowac beda transportem witasnym Wykonawcy,
wraz z roztadunkiem, na jego koszt, w miejsce uwzglednione w zataczniku nr 2 do
umowy i1 wskazane w zamowieniu otrzymanym od Zamawiajacego, w dni robocze
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 14.00.
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3. Kazda z dostaw zostanie potwierdzona w dniu dostawy na dokumencie WZ
lub na fakturze VAT przez obydwie strony umowy.

4. Wydanie przedmiotu umowy nastagpi w dostawach czgsciowych — do kazdej z jednostek
wymienionych w wykazie adresowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia zawieraja zalacznik nr 4 do SWZ — wykaz
asortymentowy-ilo$ciowy (cennik) _oraz projekt umowy zalacznik nr 3 do SWZ

Kod CPV - 30190000-7

VI.

VII.

Termin wykonania

Wymagany termin lub okres realizacji zamowienia wynosi: 12 miesiecy od dnia 7 czerwca 2022 roku
z mozliwo$cig przedtuzenia o kolejne 6 miesiecy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wczedniejszego zawarcia umowy, w przypadku gdy wartosé

aktualnie obowigzujacej umowy zostanie wyczerpana przed dniem jej obowigzywania tj. przed
7 czerwca 2022 roku.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamodwienia, ktore zostana wprowadzone

do tresci tej umowy

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia, ktore zostang wprowadzone do
tresci tej umowy (projekt umowy stanowi zatacznik nr 3 do SWZ7)
2. Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy w rodzaju, zakresie:

1)

a)
b)

c)
d)
2)
3)

4)

5)

6)

Strony dopuszczaja zmiang wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
w przypadku zmiany:
stawki podatku od towardw i ustug,
wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
zasad gromadzenia i wysokosci wplat do pracowniczych planéw kapitatowych,
o ktérych mowa w ustawie 4 pazdziernika 2018 o pracowniczych planach kapitatowych
- jezeli zmiany te beda miaty wplyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.
W przypadkach, o ktorych mowa w pkt. 1) zmiana wymaga wniosku jednej ze stron umowy.
W przypadkach, o ktorych mowa w pkt. 1) lit. a) wysoko§¢ zmiany wynagrodzenia
odpowiada¢ bedzie wysokosci zmiany stawki podatku od towarow i ustug.
W przypadkach, o ktérych mowa w pkt. 1) lit. b), ¢) i d) strona wnioskujaca o zmiane
wynagrodzenia obowigzana jest wykaza¢ drugiej stronie czy i jaki wplyw zmiany te beda
miaty na koszt wykonania zamdwienia przez Wykonawce,
Zmiana wynagrodzenia naleznego Wykonawcy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci
Zamawiajacy moze w ramach wykonania umowy zaméwi¢ mniejsza od przewidywanej
w zalgczniku nr 1 do umowy ilo§¢ materialow biurowych, nie mniej jednak niz 80%.
Odpowiedniemu zmniejszeniu ulegnie wowczas wynagrodzenie, a Wykonawcy z tego
tytutu nie beda przystugiwaé wobec Zamawiajacego zadne roszczenia.

3. Strony przewiduja mozliwo$¢ przedluzenia terminu realizacji umowy maksymalnie
o kolejnych 6 miesigcy w przypadku, gdy w terminie okreslonym w § 2 ust. 1 umowy
maksymalna nalezno$¢ za przedmiot umowy, o ktoérej mowa w § 3 ust. 1 nie zostanie
osiagnigeta.
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VIIl. Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktéorych Zamawiajacy

10.

11.

bedzie komunikowal si¢ z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzenia, wyslania i odbierania korespondencji elektronicznej

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/kwp_radom.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy = Zamawiajagcym
a Wykonawcami odbywa si¢ droga elektroniczng przy uzyciu platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/kwp_radom (inna niz oferta Wykonawcy i zataczniki do oferty)
za posrednictwem dedykowanego formularza poprzez kliknigcie przycisku ,,Wyslij wiadomosé do
zamawiajgcego” po ktorym pojawi sie¢ komunikat, Zze wiadomo$¢é zostala wyslana do

Zamawiajacego.
We wszelkiej korespondencji zwigzanej] =z niniejszym postgpowaniem Zamawiajacy

1 Wykonawcy postugujg si¢ numerem ogloszenia z BZP a dodatkowo numerem wewnetrznym
postepowania.
Wykonawca ma dostgp do formularza ,,Wysliji wiadomosé do zamawiajgcego” dostgpny
na stronie dotyczacej danego postgpowania.
Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania
i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal na platformie w sekcji ,,Komunikaty”.
Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny
Wykonawca, bedzie przekazywana ~w  formie elektronicznej za  posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/kwp_radom do konkretnego Wykonawcy.
Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow
i wiadomosci bezposrednio na https://platformazakupowa.pl/pn/kwp_radom przestanych przez
Zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do
folderu SPAM.
Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, okreslaja »REGULAMIN
platformazakupowa.pl”, ktory znajduje si¢ na stronie glownej Platformy oraz ,,Instrukcja dla
Wykonawcow platformazakupowa.pl” dostepna jest pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za pomoca dedykowanego formularza przy
komunikacji to maksymalnie 500 MB.
Zamawiajacy moze rowniez komunikowaé sie z Wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej, e-mail: piotr.zarebski@ra.policja.gov.pl.
Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposob niz
przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanej w SWZ.
Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r.
W sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), okres$la niezbedne
wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:
a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,
b) komputer klasy PC lub MAC o nastgpujacej konfiguracji: pamig¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MSWindows
7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,
c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10.0,
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12.

13.

14.

15.

IX.

d) wlaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw.pdf,

f) platformazakupowa.pl dziata wedlug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTFS8,

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowsg stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Glownego
Urzedu Miar.

Wykonaweca, przystgpujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,, Regulamin'’ oraz uznaje go za
wigzacy,

b) zapoznat i stosuje si¢ do , Instrukcji dla Wykonawcow” dostepnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje sktadania ofert/wnioskow.

Za date przekazania oferty, oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 pzp, podmiotowych

srodkéw dowodowych, przedmiotowych $rodkow dowodowych oraz innych informacji, o§wiadczen

lub dokumentéw przekazywanych w postgpowaniu, przyjmuje si¢ date ich przekazania/ztozenia na
platformie zakupowej.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zlozenie oferty w sposéb niezgodny

z ,Instrukcjg dla Wykonawcow” Kkorzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci

za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna si¢ z treScig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert

(np. ztozenie oferty w zaktadce ,, Wyslij wiadomosé do zamawiajgcego”).

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowa i nie bedzie brana pod uwagg

w przedmiotowym postgpowaniu, poniewaz nie zostal spelniony obowigzek narzucony

w art. 221 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace

w szczeg6lnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz

innych czynno$ci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl

znajduja si¢ w zakladce ,,Instrukcje dla Wykonawcow' na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.

Wskazanie osob uprawnionych do komunikowania si¢ z Wykonawcami

Zamawiajacy wyznacza nastepujaca osobe do kontaktu z Wykonawcami:

Piotr Zarebski - Sekcja Zamowien Publicznych KWP zs. w Radomiu

X.

1.

Termin zwigzania ofertg

Wykonawca jest zwigzany oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym
dniem terminu zwigzania ofertag jest dzien, w ktérym uplywa termin sktadania ofert
do dnia 21.05.2022r.

W _przypadku, gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu
zwiazania oferta okreslonego w SWZ., Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta
zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
o wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

W przypadku gdy Zamawiajacy Zada wniesienia wadium, przedluzenie terminu zwigzania oferta,
o ktorym mowa w ust. 2, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie
jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedluzony okres zwigzania oferta.
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4. Jezeli termin zwigzania uplynal przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wzywa
Wykonawce, ktorego oferta otrzymala najwyzsza oceng, do wyrazenia, w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

5. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 4, Zamawiajacy zwraca si¢ 0 wyrazenie takiej
zgody do kolejnego wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, chyba, ze zachodza
przestanki do uniewaznienia postepowania.

XI. Wymagania dotyczgce wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

XIl.  Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

X1l Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie elektroniczne;j
lub w postaci elektronicznej opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym w formacie danych: .pdf, .doc, .docx, .xps,
XIs, .jpg, .jpeg, ze szczegélnym wskazaniem na .pdf .

2. Rozszerzenia plikéw wykorzystywanych przez Wykonawcow powinny byé zgodne
z Zalacznikiem nr 2 do ,Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych”, zwanego
dalej Rozporzadzeniem KRI.

3. W procesie sktadania oferty w tym przedmiotowych $rodkow dowodowych na platformie,
kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub elektroniczny podpis osobisty
Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktory nastepnie przesyta do systemu.

4. W celu ewentualnej kompresji danych zamawiajacy zaleca wykorzystanie jednego
Z 10ZSZerzen:

a) .zip,
b) .7Z.

5. WSsrdd rozszerzen powszechnych, a niewystepujacych w Rozporzadzeniu KRI wystepuja: .rar,

.gif, _.bmp, numbers, .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostang uznane
za zlozone nieskutecznie. O tym fakcie Wykonawca zostanie poinformowany w informacji
z otwarcia ofert.
Powyzsze formaty plikow sa niezgodne z postanowieniami SWZ w Rozdziale XIII pkt 1 oraz tre$cig
zatacznika nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméow teleinformatycznych, ktory okresla
formaty danych oraz standardy Zapewniajace dostep do zasoboéw informacji udostepnianych za
pomoca systemow teleinformatycznych uzywanych do realizacji zadan publicznych.

6. W przypadku stosowania przez Wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

a) ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza weryfikacj¢ podpisu

Zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie plikow skladajacych sie na

oferte na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAJES,
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11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

b) pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ podpisem w formacie XAdES
o typie zewnetrznym. Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac
Tacznie z dokumentem podpisywanym,

C) Zamawiajacy zaleca wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowaé podpisy

tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisow np. elektronicznym osobistym

1 kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowal mozliwo$¢

prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

Osoba sktadajaca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

Oferte nalezy przygotowac z nalezyta starannos$cig i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy zlozenie oferty na 24 godziny przed
terminem sktadania ofert/wnioskow.

Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca si¢ wczes$niejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w_plikach po podpisaniu ich

podpisem _kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikow,

co rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty.

Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielko$ci plikéw podpisywanych profilem zaufanym,
ktory wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych
w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania elektronicznego podpisu osobistego, ktory wynosi
max SMB.

Szyfrowanie ofert odbywa si¢ automatycznie przez Platforme.

Oznaczenie czasu odbioru danych:

Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie poprzez kliknigcie
przycisku ,,Zto7 oferte” w drugim kroku i wyswietleniu komunikatu, ze oferta zostata ztozona.
Za date przekazania korespondencji przestanej za pomoca Platformy przyjmuje si¢ date
prawidlowego przekazania poprzez kliknigcie przycisku ,, Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego” na
Platformie i wyswietleniu komunikatu, ze wiadomo$¢ zostata wystana do Zamawiajacego.

Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, elektronicznego
podpisu osobistego lub podpisu zaufanego.

Do oferty nalezy dolaczyé o§wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w formie elektronicznej
lub w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.

Do przygotowania oferty Zamawiajacy zaleca wykorzystanie Formularza ofertowego, ktérego
wzoér stanowi zalacznik nr 1 do SWZ W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta
Z przygotowanego przez zamawiajacego wzoru, w treSci oferty nalezy zamie$ci¢ wszystkie
informacje wymagane w Formularzu ofertowym.
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19.

20.

21.

22.

23.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 poz. 1010), ktore
Wykonaweca zastrzeze jako tajemnicg przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ ztozone przy pomocy sekcji
pod nazwa ,FORMULARZ” w osobnym pliku ,dokument niejawny” wraz
z jednoczesnym zaznaczeniem ,,Zalgcznik stanowiqcy tajemnice przedsiebiorstwa”. \Wykonawca
zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykaza¢ spetienie przestanek okreslonych
w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie,
aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa bylo sformutowane w
sposob umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy
przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajacego jako bezskuteczne ze
wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania
poufnosci objetych klauzula informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 pzp.

Do oferty nalezy dolaczy¢:

1) Formularz ofertowy (Oferta) — zalgcznik nr 1 do SWZ

2) Wykaz asortymentowo-ilosciowy (cennik) -zalacznik nr 4 — ktéry jest integralng czescia
oferty

3) Pelnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik.

4) Pelmomocnictwo dla pelnomocnika do reprezentowania w postgpowaniu Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia — dotyczy ofert sktadanych wspdlnie przez
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

5) Os$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania — wzor
o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu stanowi zalacznik nr 2 do SWZ. W przypadku
wspolnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow.

Oferta, wykaz asortymentowo -ilo§ciowy (cennik), os§wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
z postepowania, musza by¢ zlozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej,
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, elektronicznym podpisem osobistym lub
podpisem zaufanym.

Pelnomocnictwo do zlozenia oferty musi by¢ sporzadzone w postaci elektronicznej, podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, elektronicznym podpisem osobistym lub podpisem
zaufanym. Pelnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.

W przypadku, gdy pelnomocnictwo zostalo sporzadzone w postaci papierowej przekazuje sie
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu (skan) opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem  zaufanym lub elektronicznym podpisem  osobistym,
poswiadczajacym zgodnos$é cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.
Poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w_postaci papierowej
poswiadcza wykonawca lub notariusz.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnos$ciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspodlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich
dotycza. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez
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24,

25.

26.

27.

osobg/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastgpuje
w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia (np. spotki cywilne, konsorcja),
ustanowig pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu do udzielenia zamowienia, albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
Skladajac oferte zaleca si¢ zaplanowanie zlozenia jej z wyprzedzeniem minimum 24h, aby
zdazy¢ w terminie przewidzianym na jej zloZzenie w przypadku sily wyzszej, jak np. awaria
platformazakupowa.pl, awaria Internetu, problemy techniczne zwiazane z brakiem
np. aktualnej przegladarki, itp.

Jezeli przedmiotowy Srodek dowodowy oraz inny dokument lub o$wiadczenie zostaly
sporzadzone jako dokument w postaci papierowej
i opatrzone wlasnore¢cznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
(tj. skan) opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym.

Jezeli przedmiotowy $rodek dowodowy oraz inny dokument lub o$wiadczenie zostaty sporzadzone
jako dokumenty elektroniczne oraz wystawione/sporzadzone przez wykonawce, wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby na zasadach
okreslonych w art. 118 pzp Iub podwykonawce niebgdgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby:
e dokumenty te przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.

XIV. Sposob oraz termin skladania ofert

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Platformy pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/kwp_radom.

Sposdb ztozenia oferty opisany zostal w ,Instrukcji dla Wykonawcéw” pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.

Po wypehieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotaczenia wszystkich wymaganych
zatacznikdéw nalezy klikna¢ przycisk ,, Przejd? do podsumowania”.

Oferta Iub wniosek skladana elektronicznie musi zosta¢ podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym. W procesie sktadania
oferty za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/kwp_radom Wykonawca powinien
ztozy¢é  podpis  bezposrednio na  dokumentach  przestanych za  posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/kwp_radom. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym
zalgczonym pliku osobno, w szczegélno$ci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 pzp, gdzie
zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu oraz oswiadczenie,

0 ktorym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sig, pod rygorem niewazno$ci, w postaci lub formie
elektronicznej i opatruje si¢ odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.

Opatrzenie wlasciwym podpisem oferty lub paczki nastepuje przed czynno$cia zaszyfrowania.
Z}ozenie podpisu jedynie w innym miejscu nie jest réwnoznaczne ze zloZeniem podpisu pod
ofertg. Oferta, ktora zostala zlozona bez opatrzenia wlasciwym podpisem elektronicznym
podlegaé bedzie odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 3 ustawy pzp z uwagi
na niezgodno$¢ z art. 63 ustawy pzp.
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11.

12.

XV.

Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca zlozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje
si¢ na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych
wIFORMULARZA” do zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB.

Wykonawca przed uplywem terminu do skladania ofert moze wycofaé oferte. Sposob wycofania
oferty zostat opisany w ,,Instrukcji dla Wykonawcow platformazakupowa.pl.”

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofa¢ ztozonej oferty.

Ofert¢e wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 22.04.2022
do godziny 10.00

Oferte podpisuje Wykonawca lub jego pelnomocnik.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na Platformie.

Za date przekazania oferty lub wnioskow przyjmuje sie date ich przekazania
w systemie poprzez klikniecie przycisku ,, Zt6Z oferte” w drugim kroku i wyswietlaniu komunikatu,

ze oferta zostala zlozona. Czas wyswietlany na platformazakupowa.pl synchronizuje sie
automatycznie z serwerem Gléwnego Urzedu Miar.

Termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastapi w dniu 22.04.2022r 0 godzinie 10.05 za posrednictwem Platformy.

Otwarcie ofert jest niejawne. Zgodnie z ustawa pzp Zamawiajacy nie ma obowigzku przeprowadzania
jawnej sesji otwarcia ofert z udzialem Wpykonawcow lub transmitowania sesji otwarcia za
posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu on-line, a ma jedynie takie uprawnienie.

Zamawiajacy najpoézniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o Kkwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu _ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacije:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/kwp_radom w sekcji ,,Komunikaty”
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5. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie
PO usunigciu awarii.

6. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/kwp_radom w sekcji ,,Komunikaty”.

XVI. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1

1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 Pzp,
wykonawce:

1.1. bedacego osobg fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwiagzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego;

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego;

€) o ktorym mowa w art. 228 — 230a, art. 250a Kodeksu karnego, a art. 46 - 48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art.
54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, $rodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz.
523, 1292, 1559 i 2054);

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy Iub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego;

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa;

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktéorych mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. poz. 769);

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu o ktorych mowa w art. 296 — 307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorych mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestgpstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270 — 277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe;

h) o ktorych mowa w art. 9 ust. 11 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

1.2. jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajagcego lub nadzorczego, wspoélnika spotki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo —
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktérym mowa w pkt. 1.1;

1.3. wobec, ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjna
o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba,
ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow,
optat Iub skltadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;
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1.4. wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamowienie publiczne;

1.5. jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart
z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaklocenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli
nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow, zlozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu, chyba, ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie
od siebie;

1.6. jezeli w przypadkach, o ktéorych mowa w art. 85 ust. 1 Pzp, doszlo do zakldécenia konkurencji
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, chyba, ze spowodowane tym zaklocenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu
o0 udzielenie zamowienia.

2. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania
0 udzielenie zamdwienia.

XVII. Informacje o warunkach udzialu w postepowaniu — nie dotyczy

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
na zasadach okreslonych w Rozdziale XV SWZ oraz spehniajg okre§lone przez Zamawiajgcego
warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki udzialu
w postepowaniu dotyczgce:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym — Zamawiajacy nie stawia wymagan
w zakresie tego warunku.

2) uprawnien do prowadzenia okreSlonej dzialalnoSci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow - Zamawiajagcy nie stawia wymagan
w zakresie tego warunku.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zmawiajacy nie stawia wymagan w zakresie tego
warunku.

4) zdolnos$ci technicznej lub zawodowej - Zmawiajacy nie stawia wymagan w zakresie tego
warunku.

Udostepnienie zasobow:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu lub
kryteriéw selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia,
lub jego czescei, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowe;j
lub ekonomicznej podmiotow udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego

taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.
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2) W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy moga polega¢ na zdolno$ciach podmiotéw udostepniajacych
zasoby, je$li podmioty te wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych
te zdolnosci s3 wymagane.

3) Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby,
sktada, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo odpowiednio wraz
z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamodwienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie

dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotow.

XVIIl.  Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych: - nie dotyczy
1. W celu potwierdzenia przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej, Zamawiajacy bedzie Zadal (NA
WEZWANIE) od wykonawcy, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona do zlozenia w
wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, nie krotszym niz 5 dni aktualnych na dzien
zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych:

2. Podmiotowe s$rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, o ktorych mowa
w rozporzadzeniu, Wykonawca sklada w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej
opatrzone podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym, w formie pisemnej lub
w formie dokumentowej, w zakresie i w sposob okreslony w przepisach wydanych na podstawie
art. 70 ustawy.

3.Jezeli _podmiotowy $rodek dowodowy/przedmiotowy $rodek dowodowy oraz inny
dokument lub o$wiadczenie zostal sporzadzony jako dokument elektroniczny oraz
wystawiony przez upowaznione podmioty:

= przekazuje si¢ ten dokument

Przez dokumenty wystawione przez upowaznione podmioty nalezy rozumie¢ zaswiadczenia wydawane
przez organy publiczne i osoby trzecie. Pojecie ,,dokumenty wystawione przez upowaznione podmioty”
nie obowiazuje zatem o$wiadczen wykonawcy, podmiotu udostepniajacego zasoby oraz podwykonawcy.

4. Jezeli podmiotowy Srodek dowodowy/przedmiotowy Srodek dowodowy oraz inny
dokument lub o$wiadczenie zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej
i opatrzone wlasnorecznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu (tj. skan) opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.

5. Jezeli podmiotowy $rodek dowodowy/przedmiotowy $rodek dowodowy oraz inny dokument
lub o$wiadczenie zostaty sporzadzone jako dokumenty elektroniczne oraz
wystawione/sporzadzone przez wykonawceg, wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby na zasadach okre§lonych w art. 118 pzp
lub podwykonawce niebedacego podmiotem udostepniajagcym zasoby:
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= dokumenty te przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.

XIX. Sposéb obliczenia ceny

1. Wykonawca obliczy ceng¢ oferty netto/brutto na podstawie wykazu asortymentowo-
ilo$ciowego(cennika), Wykonawca jest zobowigzany do podania ceny jednostkowej brutto dla kazde;j
pozycji oraz ceny ogotem brutto w wykazie asortymentowo-ilosciowym (cenniku). W przypadku gdy
Wykonawca nie uzupelni wszystkich pozycji oferta zostanie odrzucona. Wykonawca jest
zobowigzany zlozy¢ wraz z oferta wykaz asortymentowo-ilosciowego(cennik), ktory jest
dokumentem niezbednym do prawidlowe;j realizacji zamdowienia. W zwigzku z powyzszym zalaczenie
wykazu asortymentowo-ilosciowego(cennika), jest obligatoryjne, a jego nieztozenie wraz z ofertg
bedzie skutkowato odrzuceniem oferty wykonawcy.

2. Wykonawca poda w formularzu ofertowym:

- ceng netto calego zamowienia;

- ceng brutto calego zamowienia;
- stawke % VAT.
3. Cena podana w ofercie musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamdOwienia.
4. Ceng ofertowa nalezy poda¢ w walucie polskiej, z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.
5. Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidtowej stawki podatku od towardéw
1 ustug (VAT) potraktowane bedzie jako btad w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty
(na podstawie art. 226 ust.1 pkt 10 pzp w zwiazku z at. 223 ust. 2 pkt 3 pzp).

XX. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert
1. Przy wyborze najkorzystnicjszej oferty zamawiajgcy kierowal si¢ bedzie nastgpujacymi

kryteriami i ich wagami:

Cena - 100 % (100 pkt - maksymalna liczba punktow, ktora moze by¢ przyznana)

Wyliczenie i przyznanie punktacji kazdej z ofert za zaproponowana ceng na podstawie
nastgpujacego wzoru:

P obliczana = (X min/X obliczana) x 100

gdzie:

P obliczana - punktacja, ktérg nalezy wyznaczy¢

X min - najnizsza warto$¢ sposrod ztozonych ofert

X obliczana - warto$¢ obliczanej oferty
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Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, sposrod ztozonych, waznych i niepodlegajacych
odrzuceniu ofert, ktora uzyska najwieksza ilos¢ punktow. Obliczenia dokonane beda z doktadnoscia
do dwoch miejsc po przecinku.

Do poréwnania Zamawiajacy przyjmie faczng cene brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia
podane przez Wykonawcow w formularzu ofertowym.

Pod pojeciem ceny nalezy rozumie¢ cen¢ W rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt.1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (tj. Dz. U. 2019, poz. 178).

1.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajacych
nowa ceng.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga oferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
uprzednio ztozonych przez nich ofertach.
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert lub innych sktadanych dokumentoéw lub o§wiadczen.
2. Wykonawcy sa zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.
Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1. oczywiste omylki pisarskie,

2. oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3. inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty z dokumentami zamoéwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tre$ci oferty- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta
zostata poprawiana.

W przypadku powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, Zamawiajgcy doliczy

na podstawie art. 225 pzp do przedstawionej w ofercie ceny, kwotg podatku od towardw i ustug.

Zamawiajacy na etapie oceny ofert bedzie zadal wyjasnien dotyczacych razaco niskiej ceny

na podstawie art. 224 ust.1 lub ust. 2 ustawy pzp.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte w terminie zwigzania oferta.

Jezeli termin zwigzania oferta uplynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy
wezwie Wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzszg oceng do wyrazenia w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie pisemnej zgody na wybor jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktorej mowa w ust. 10 oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy
zwraca si¢ o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej
oceniona, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Zamawiajacy odrzuci oferty w przypadkach okreslonych w art. 226 ust. 1.
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10. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofert¢ na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych

w dokumentach zamdwienia.

11. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje réwnoczesnie

13.

14.

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktorego oferte wybrano,
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sa miejscami
wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom

w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje,
2. Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy udostepnia niezwlocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 14 pkt 1, na stronie

internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy moze nie ujawnia¢ informacji, o ktorych mowa w ust. 14, jezeli ich ujawnienie

bytoby sprzeczne z waznym interesem publicznym.

XXI. Informacje o formalno$ciach, jakie musza zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamdowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577 pzp,
w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej,
albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposob.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem terminu,
o ktorym mowa w pkt 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zmdwienia ztozono tylko jedng ofertg.

Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajacego o miejscu i terminie zawarcia umowy.

Wykonawca, o ktorym mowa w pkt 3, ma obowiazek zawrze¢ umowg w sprawie zamowienia na
warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowia zalacznik nr 3
do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze ztozonej oferty.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamédwienia
(w przypadku wyboru oferty jako najkorzystniejszej) przedstawig zamawiajacemu kopi¢ umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢
od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego
badania i oceny ofert sposrod pozostatych w postepowaniu Wykonawcoéw oraz wybraé
najkorzystniejsza oferte albo uniewazni¢ postgpowanie.

XXII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
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1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia
oraz poniodst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow pzp.

2. Odwolanie przystuguje na:

2.1. niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2.2. zaniechanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej Zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy.

3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej [zby Odwotawczej w formie pisemne;j albo elektronicznej
albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej,
o ktorym mowa w art. 519 ust.1 pzp, stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego
przystuguje skarga do sagdu. Skarge wnosi si¢ do Sagdu Okregowego w Warszawie — sgdu zamowien
publicznych za posrednictwem Prezesa Krajowej [zby Odwotawcze;j.

5. Szczegdtowe informacje dotyczace srodkow ochrony prawnej okreslone s w Dziale IX ,,Srodki
ochrony prawnej” pzp.

XXI11. Klauzula Informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

DANE OSOBOWE PRZETWARZANE W TRYBIE RODO W KWP Z SIEDZIBA W RADOMIU
(POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO)

Szanowna Pani/Szanowny Panie,
w zwigzku z wejsciem w zycie: rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1),
dalej ,,RODO”, dochowujac warunkéw w nim zawartych informujemy, Ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Wojewodzki Policji z siedziba
w Radomiu:
- adres: ul. 11-go Listopada 37/59, 26-600 Radom
2. Nadzor nad prawidlowym przetwarzaniem danych osobowych w Komendzie Wojewodzkiej Policji
z siedziba w Radomiu sprawuje inspektor ochrony danych:
Sylwia Fila
- adres: ul. 11-go Listopada 37/59, 26-600 Radom
- e-mail: iod.kwp@ra.policja.gov.pl

3. Cel i okres przetwarzania danych osobowych w Komendzie Wojewodzkiej Policji z siedzibg
w Radomiu.
W KWP z siedzibg w Radomiu dane osobowe przetwarza si¢ wylacznie w konkretnych, wyraznych
i prawnie uzasadnionych celach i nie przetwarza sie ich dalej w sposob niezgodny z tymi celami.
Przetwarzanie danych jest niezbedne do wypelnienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze
(art. 6 ust.1 lit. c RODO) zgodnie z:
— Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych — dalej zwang ustawa Pzp,
— Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$§wiadczen, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy,
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— Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
zamoéwien publicznych, uchylajaca dyrektywe 2004/18/WE

Okres przetwarzania danych osobowych wynika bezpo$rednio z przepisow prawa i jest adekwatny do
celow.

4. Odbiorcy danych osobowych.

W rozumieniu RODO odbiorcami danych osobowych nie sg organy publiczne, ktére moga otrzymywac
dane osobowe w ramach konkretnego postepowania zgodnie z prawem Unii lub prawem panstwa
cztonkowskiego. Dane osobowe nie sa udostepniane podmiotom innym niz uprawnione na podstawie
przepisow prawa. Dane beda udostgpniane uprawnionym podmiotom jedynie w celu umozliwienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej oraz tylko do uptywu terminu na ich wniesienie.

5. Osobom, ktorych dane sg przetwarzane zgodnie z RODO przystuguje:

— prawo dostgpu do wiasnych danych osobowych na zasadach okre$lonych w ustawie Pzp,
- prawo do zadania od administratora sprostowania, uzupetnienia danych, jednak nie moze ono
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien
umowy w sprawie zamdwienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp,

— prawo do ograniczenia przetwarzania wtasnych danych osobowych, ale to nie moze ograniczad
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania,

— prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w sytuacjach przewidzianych prawem,

— prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO.

6. Przy przetwarzaniu danych osobowych w trybie RODO nie wystgpuje zautomatyzowane
podejmowanie decyzji o przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowanie.
XXIV. Inne istotne informacje dotyczace postepowania

1) Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia
negocjaciji.
2) Zamawiajacy przewiduje sktadanie ofert czgsciowych — NIE

Powod niedokonania podzialu zaméwienia na czesci (jezeli dotyczy):

Zamawiane materialy biurowe to produkty ogdlnodostepne i powszechne, stanowigce w catosci asortyment
oferowany przez wiele podmiotow gospodarczych. Brak podzialu na czeSci nie ogranicza dostepu do
zamowienia MSP. Dostawy nastepuja sukcesywnie w ciggu roku do jednostek na terenie garnizonu
mazowieckiego. Realizacja catosci umowy przez jednego wykonawce skutkuje uzyskaniem nizszych cen
jednostkowych zamawianego asortymentu, przy jednoczesnym zwigkszeniu konkurencyjnosci
postepowania (wigksza optacalnos¢ dla firm, gdy cato$¢ stanowi niewydzielony element wigkszego

zamowienia).

3) Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4) Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowe;j.

5) Zamawiajacy hie przewiduje udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 lub 8.

6) Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

7) Zamawiajgcy hie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

8) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

Komenda Wojewodzka Policji z siedzibg w Radomiu, ul. 11 Listopada 37/59, 26-600 Radom

19



9) Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okoliczno$ciach, o ktérych
mowa w art. 95 ustawy.
10) Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia oséb, o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2 ustawy.

11) Zamawiajacy wyraza zgod¢ na przesylanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych
za po$rednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (indywidualny identyfikator PEPPOL-
GLN 5907714353642).

12) Zamawiajacy wylacza ze stosowania przesylanie za posrednictwem Platformy innych
ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych zgodnie z art. 4 ust 4 Ustawy z dnia 9 listopada
2018 roku o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno — prywatnym (Tekst jednolity Dz. U. z 2020 poz.
1666).

XXV. Zalaczniki do SWZ

Zataczniki nr 1 - Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 2 — Oswiadczenie o0 niepodleganiu wykluczeniu

Zatacznik nr 3 - Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia

Zatgczniki nr 4 - Wykazy asortymentowo-ilosciowe (cenniki)
Zatgcznik nr 5 — Wykaz adresowy jednostek

Komenda Wojewddzka Policji
z siedzibag w Radomiu

Sekcja Zamowien Publicznych
ul. 11 Listopada 37/59

26-600 Radom

dokument wytworzyt: Piotr Zargbski
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