Ogtoszenie nr 2021/BZP 00306587/01 z dnia 2021-12-09

Ogtoszenie o0 zamoéwieniu
) Ustugi
Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy Aleksandréw Kujawski w roku 2022

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego

1.2.) Nazwa zamawiajacego: Gmina Wiejska Aleksandrow Kujawski

1.4) Krajowy Numer Identyfikacyjny: REGON 910866413

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Stowackiego 12

1.5.2.) Miejscowosé: Aleksandréw Kujawski

1.5.3.) Kod pocztowy: 87-700

1.5.4.) Wojewodztwo: kujawsko-pomorskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL619 - Wioctawski

1.5.7.) Numer telefonu: 54 282 20 59

1.5.8.) Numer faksu: 54 282 20 31

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: sekretariat@gmina-aleksandrowkujawski.pl
1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: http://www.bip.gmina-aleksandrowkujawski.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajacego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych -
jednostka samorzadu terytorialnego

1.7.) Przedmiot dziatalnosci zamawiajacego: Ogodlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogloszenie dotyczy:

Zamowienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Nie

2.3.) Nazwa zamoéwienia albo umowy ramowej:

Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy Aleksandréw Kujawski w roku 2022
2.4)) Identyfikator postepowania: ocds-148610-951d1948-58c0-11ec-8c2d-66¢2f1230e9c

2.5.) Numer ogtoszenia: 2021/BZP 00306587/01

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2021-12-09 09:04
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2.8.) Zaméwienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2021/BZP 00007840/10/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.4 Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy Aleksandréw Kujawski

2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiegac¢ si¢ wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art.
94 ustawy: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zaméwienia wraz z podstawa prawna

Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA lll - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina-aleksandrowkujawski/proceedings

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zaméwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sa do skiladania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, oswiadczen oraz innych dokumentéw wylacznie przy uzyciu srodkéw
komunikaciji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami - adres strony internetowe;:
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina-aleksandrowkujawski/proceedings

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej: Oferte,
dokumenty, oswiadczenia, o ktéorych mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p., podmiotowe $rodki dowodowe,
petnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w ogdlnie dostepnych formatach danych. Oferte, dokumenty, a takze oswiadczenie o
jakim mowa w Rozdziale 6 i 7 SWZ sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej odpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Zawiadomienia,
oswiadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazujg poprzez Platforme, dostepng pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/gmina-aleksandrowkujawski/proceedings

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi
elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie
s ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polsKi

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1) Gmina Aleksandréw Kujawski informuje, ze jest administratorem Panstwa danych osobowych w
siedzibie Urzedu ul. Stowackiego 12, 87-700 Aleksandrow Kujawski. Inspektorem danych osobowych
jest Marcin Brzdek kontakt mail: inspektorochronydanych@gmina-aleksandrowkujawski.pl
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2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego nr ZP.271.24.2020.EW
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

4) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

5) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego;

6) konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

* na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

* na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

» prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.)

3.16.) RODO (ograniczenia stosowania): * w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do
usuniecia danych osobowych;

» prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

* na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
4.1.2.) Numer referencyjny: ZP.271.24.2021.EW
4.1.3.) Rodzaj zaméwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zaméwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania: Nie

4.1.8.) Mozliwe jest skladanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie
przedmiotu zamoéwienia: Nie

4.2. Informacje szczego6towe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy
Aleksandrow Kujawski w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
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przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow,
dokonywanych przez Urzad Gminy Aleksandréw Kujawski.

2. Poszczegolne ilosci nadawanych przesytek pocztowych wymienione w zatgczniku do oferty
p.n. ,llosci nadawanych przesytek pocztowych (podziat ceny na sktadniki)” majg charakter
szacunkowy i moga ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawcy nie
bedzie przystugiwato jakiekolwiek roszczenie z tytutu nie nadania przez Zamawiajgcego
przewidywanej ilosci przesytek listowych.

3. Zamawiajgcy w ramach realizacji przedmiotu zamowienia przewiduje nadawanie rowniez
przesytek wymagajacych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 Kodeksu postepowania
administracyjnego, art. 12 § 6 pkt. 2 Ordynaciji podatkowej lub ew. innych analogicznych
przepisow, np. art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego tj. pism w postepowaniach, w
ktorych Zamawiajacy jest strong, a dla wywotania okreslonych w przepisach skutkéw (ij.
zachowaniem terminu do wniesienia pisma w przypadku nadawania przesyiki w ostatnim dniu
termindw procesowych) konieczne jest posrednictwo operatora wyznaczonego. Szacunkowe
wolumeny wszystkich przesytek, ktdére wymagajq posrednictwa operatora wyznaczonego to
okoto 3 % w stosunku do catosci przedmiotu zamowienia. Zamawiajgcy nie dopuszcza
mozliwosci wytgczenia przesytek wymagajgcych posrednictwa operatora wyznaczonego z
zakresu przedmiotu zamowienia i niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sporzgdzenia odrebnego wykazu przesytek
wymagajgcych nadania u operatora wyznaczonego i akceptuje tryb postanca w zakresie takich
przesytek.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany swiadczy¢ ustugi pocztowe na rzecz Zamawiajgcego
zgodnie z przepisami:

1) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041),

2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

3) Ratyfikowanych uméw miedzynarodowych: Osmy protokét dodatkowy do Konstytuii
Swiatowego Zwiazku Pocztowego, Pierwszy protokét dodatkowy do Regulaminu Generalnego
Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatgcznikiem — Regulaminem wewnetrznym
Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczace pocztowych ustug
ptatniczych sporzadzone w Genewie dnia 12 sierpnia 2008 r. (Dz. U. z 2014 r. poz. 1824),
Regulamin Porozumienia dotyczgacego pocztowych ustug ptatniczych, Regulamin poczty listowej
i Regulamin dotyczacy paczek pocztowych sporzgdzone w Bernie dnia 11 listopada 2008 r.
(M.P. z 2015 r. poz. 46),

4) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r.
poz. 735 ze zm.),

5) Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2021 r. poz.
1805 ze zm.)

6) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 ze zm.)
7) innych aktow prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy, w tym
wydanych na podstawie ustawy Prawo Pocztowe oraz wynikajgcych z postanowien swz.

5. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

1) listy zwykte — przesyiki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym,

2) listy polecone — przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym

3) listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

4) paczki krajowe i zagraniczne,

5) listy zwykte priorytetowe — przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,

6) listy polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,
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7) listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki najszybsze;j
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym i zagranicznym,

8) paczki krajowe i zagraniczne priorytetowe,

9) zwroty,

10) druki bezadresowe.

Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia zostat opisany w SWZ dzial 4. Opis przedmiotu
zamowienia .

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe

4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: 12 miesigce
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na
podobne ustugi lub roboty budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Sposéb oceny ofert: 1. Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia ,Formularza ofertowego”
(zatacznik nr 1 do swz) i okreslenia w nim ceny na wszystkie koszty niezbedne do wykonania
zamoOwienia na podstawie ilosci nadawanych przesytek pocztowych/wyceny stanowigcego zatgcznik nr
1 do formularza oferty. Podana cena winna by¢ zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.

2. Cena podana przez Wykonawce zostanie okreslona na okres waznosci umowy i nie bedzie
podlegata zmianom.

3. Podana przez Wykonawce cena jednostkowa bedzie stanowita podstawe miesiecznych rozliczen za
faktyczne prace.

1. Kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty sa:

1) Cena brutto oferty — 60%

2) Termin ptatnosci faktury/rachunku — 40%

2. Sposo6b przyznawania punktow:

1) cena brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia

C = (Cmin./Cbad.) x 60

gdzie:

C —ilos¢ punktow oferty badanej w kryterium cena

Cmin. — najnizsza cena (brutto) sposréd wszystkich podlegajgcych ocenie ofert

Cbad. — cena (brutto) oferty badanej

2) termin ptatnosci faktury/rachunku

T = (Tmax/Tbad.) x 40

gdzie:

T- ilo$¢ punktéw oferty badanej w kryterium termin ptatnosci faktury/rachunku

Tmax — najdiuzszy termin ptatnosci faktury/rachunku spos$rod wszystkich podlegajacych ocenie ofert
Tbad — termin ptatnosci faktury/rachunku oferty badanej

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 40 punktow.

Punktacja bedzie przyznawana na podstawie dtugos$ci terminu ptatnosci rachunku/faktury VAT
zadeklarowanego przez Wykonawce na Formularzu ofertowym. Terminy ptatnosci w Formularzu
ofertowym nalezy okresli¢ zgodnie z trescig SWZ.

Najkrotszy mozliwy termin ptatnosci rachunku/faktury VAT akceptowalny przez Zamawiajgcego: 14 dni,
najdtuzszy mozliwy termin ptatnosci rachunku/faktury VAT uwzgledniony do oceny ofert: 30 dni.
Zaoferowanie terminu ptatnosci krétszego spowoduje odrzucenie oferty.

Jezeli Wykonawca zaproponuje termin ptatnosci rachunku/faktury VAT dtuzszy, niz 30 dni do oceny
ofert zostanie przyjety okres 30 dni i taki zostanie uwzgledniony.

W przypadku braku okres$lenia na formularzu ofertowym terminu ptatnosci faktury/rachunku — oferta
zostanie odrzucona.
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Punktacja przyznawana w kryterium ,termin ptatnosci faktury/rachunku”

22- 30 dni — 40 pkt.

15 - 21 dni — 20 pkt.

0 - 14 dni — 0 pkt.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta (sposréd wszystkich ztozonych w postepowaniu ofert
niepodlegajacych odrzuceniu), ktdéra otrzyma najwieksza taczng liczbe punktéw z poszczegdlnych
kryteriow oceny ofert (C+T).

4. Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku przy zastosowaniu
matematycznych regut zaokraglania liczb.

5. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonac wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na
to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert,
zamawiajacy wybiera sposrod tych ofert oferte, ktdra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium

0 najwyzszej wadze.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen. Wykonawcy sg
zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

7. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybdr jego oferty.

8. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 8, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy
zwraca sig o0 wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

9. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w stosunku do ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci
wskazanych w art. 226 ustawy PZP.

4.3.2.) Sposo6b okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Procentowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakosciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Termin ptatnosci faktury/rachunku
4.3.6.) Waga: 40

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet
lub stosuje rachunek kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak
5.2.) Fakultatywne podstawy wykluczenia:

Art. 109 ust. 1 pkt 1

Art. 109 ust. 1 pkt 4

5.3.) Warunki udzialu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.
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1. Warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez Zamawiajgcego zgodnie z art. 112 ust. 1
ustawy Pzp:

1.1. Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy posiadajg wpis do rejestru
operatorow pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

1.2. Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

1.3. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

1.4. Zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkow dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu:
W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia okreslonych w Dziale 15:

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw
wykluczenia, Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia muszg wraz z ofertg ztozy¢
nastepujgce dokumenty:

1) aktualne na dzien skfadania ofert oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w
zakresie wskazanym odpowiednio w Zataczniku nr 2 do SWZ. Informacje zawarte

w oswiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu.

2) aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenie o aktualnosci informacji wskazanym odpowiednio w
Zataczniku nr 3 do SWZ.

3) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidencji i Informac;ji

o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzone nie wczesniej niz 3
miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

2. W przypadku wspolnego ubiegania sie o0 zamdwienie przez Wykonawcow oswiadczenie, o ktdérym
mowa w pkt 1 ust. 1), 2) i 3) SWZ skfada kazdy z Wykonawcdw wspodlnie ubiegajacych sie

0 zamowienie.

3. W przypadku, kiedy Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy,
Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w Formularzu oferty, czeSci zamowienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcow o
ile sg znane.

4. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 3) sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

5. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 4 powinny byé wystawione nie wczesniej niz 3 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

6. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentow, o ktérych mowa wyzej lub gdy dokumenty te nie odnoszg sie do wszystkich przypadkéw,
o ktorych mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub czesci
dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6b
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oSwiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyc¢, ztozone
pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma
przepisdw o oswiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem sgdowym lub administracyjnym,
notariuszem, organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego, wiasciwym ze wzgledu na
siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.

7. W zakresie nieuregulowanym w SWZ, zastosowanie majg przepisy Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych
oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy.

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw
udzialu w postepowaniu: W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w
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postepowaniu okreslonych w Dziale 6:

a) zamawiajacy zada wpis do rejestru operatorow pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku
opisanego w dziale 6 pkt. 1 ppkt. 1.1.

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia nie zostaly przyznane:
Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

1. Zamawiajgcy wymaga od wybranego wykonawcy zawarcia umowy wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 4 do SWZ.

2. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy, okreslone zostaty zatgczniku nr 4 do SWZ.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowien zawartej
umowy, takze w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej, dokonano wyboru wykonawcy, w
zakresie i na warunkach okreslonych we wzorze umowy wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4
do SWZ.

5. Umowa moze by¢ zmieniona w stosunku do ztozonej oferty w nizej wymienionych
przypadkach:

1) zmiany przepiséw prawa powszechnie obowigzujacych, w zakresie majgcym wptyw na
realizacje przedmiotu zamowienia lub $wiadczenia stron,

2) zmiany warunkdéw gospodarczych,

3) w przypadku urzedowej zmiany stawki podatku VAT. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢
dokonania zmiany wynagrodzenia odpowiednio do zmienionych stawek,

4) zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonych przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w sposéb dopuszczony przez obowigzujgce przepisy ustawy Prawo
pocztowe,

5) zaistnienia obiektywnych, niezaleznych od stron przeszkéd w realizacji umowy zawartej w
wyniku udzielonego zamowienia.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety
zwigzane z realizacjg zaméwienia: Nie

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skladania ofert: 2021-12-17 10:00

8.2.) Miejsce skladania ofert: Za posrednictwem platformy zakupowe;j
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8.3.) Termin otwarcia ofert: 2021-12-17 10:15

8.4.) Termin zwigzania oferta: 30 dni

| SEKCJA IX — POZOSTALE INFORMACJE |

1. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o
ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, sporzadzone zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik
nr 2 do SWZ:

a) Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg aktualne na dzien sktadania ofert
oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziat w
postepowaniu.

b) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienia przez Wykonawcow, oswiadczenie o
ktorym mowa w pkt 1) sktada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenie potwierdza brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z
Wykonawcdéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

c) W przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
Wykonawca przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktorym mowa w pkt 1, takze oswiadczenie
podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu
oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie
na jego zasoby.

2. Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzienh ztozenia
podmiotowych srodkéw dowodowych.
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	4.3.1.) Sposób oceny ofert: 1.	Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia „Formularza ofertowego” (załącznik nr 1 do swz) i określenia w nim ceny na wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia na podstawie ilości nadawanych przesyłek pocztowych/wyceny stanowiącego załącznik nr 1 do formularza oferty. Podana cena winna być zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 2.	Cena podana przez Wykonawcę zostanie określona na okres ważności umowy i nie będzie podlegała zmianom. 3.	Podana przez Wykonawcę cena jednostkowa będzie stanowiła podstawę miesięcznych rozliczeń za faktyczne prace. 1.	Kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty są: 1)	Cena brutto oferty – 60% 2)	Termin płatności faktury/rachunku – 40% 2. Sposób przyznawania punktów: 1)	cena brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia C = (Cmin./Cbad.) x 60	 gdzie: C – ilość punktów oferty badanej w kryterium cena Cmin. – najniższa cena (brutto) spośród wszystkich podlegających ocenie ofert Cbad. – cena (brutto) oferty badanej  2)	termin płatności faktury/rachunku T = (Tmax/Tbad.) x 40 gdzie: T- ilość punktów oferty badanej w kryterium termin płatności faktury/rachunku Tmax – najdłuższy termin płatności faktury/rachunku spośród wszystkich podlegających ocenie ofert Tbad – termin płatności faktury/rachunku oferty badanej W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 40 punktów. Punktacja będzie przyznawana na podstawie długości terminu płatności rachunku/faktury VAT zadeklarowanego przez Wykonawcę na Formularzu ofertowym. Terminy płatności w Formularzu ofertowym należy określić zgodnie z treścią SWZ.  Najkrótszy możliwy termin płatności rachunku/faktury VAT akceptowalny przez Zamawiającego: 14 dni, najdłuższy możliwy termin płatności rachunku/faktury VAT uwzględniony do oceny ofert: 30 dni. Zaoferowanie terminu płatności krótszego spowoduje odrzucenie oferty.	 Jeżeli Wykonawca zaproponuje termin płatności rachunku/faktury VAT dłuższy, niż 30 dni do oceny ofert zostanie przyjęty okres 30 dni i taki zostanie uwzględniony.  W przypadku braku określenia na formularzu ofertowym terminu płatności faktury/rachunku – oferta zostanie odrzucona. Punktacja przyznawana w kryterium „termin płatności faktury/rachunku”  22- 30 dni – 40 pkt. 15 - 21 dni – 20 pkt. 0 - 14 dni – 0 pkt. 3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta (spośród wszystkich złożonych w postępowaniu ofert niepodlegających odrzuceniu), która otrzyma największą łączną liczbę punktów z poszczególnych kryteriów oceny ofert (C+T). 4. Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku przy zastosowaniu matematycznych reguł zaokrąglania liczb. 5. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium  o najwyższej wadze. 6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 7. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty.  8. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 8, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiający zwraca sią o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba ze zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 9. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 226 ustawy PZP.
	4.3.2.) Sposób określania wagi kryteriów oceny ofert: Procentowo
	4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakościowe
	Kryterium 1
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
	4.3.6.) Waga: 60
	Kryterium 2
	4.3.4.) Rodzaj kryterium:
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Termin płatności faktury/rachunku
	4.3.6.) Waga: 40
	4.3.10.) Zamawiający określa aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, żąda etykiet lub stosuje rachunek kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

	SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCÓW
	5.1.) Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak
	5.2.) Fakultatywne podstawy wykluczenia:
	5.3.) Warunki udziału w postępowaniu: Tak
	5.4.) Nazwa i opis warunków udziału w postępowaniu.
	5.5.) Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak
	5.6.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia określonych w Dziale 15: 1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw wykluczenia, Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą wraz z ofertą złożyć następujące dokumenty:  1)	aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania w zakresie wskazanym odpowiednio w Załączniku nr 2 do SWZ. Informacje zawarte  w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu.  2)	aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o aktualności informacji wskazanym odpowiednio w Załączniku nr 3 do SWZ. 3)	odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji  o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzone nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji.  2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie, o którym mowa w pkt 1 ust. 1), 2) i 3) SWZ składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się  o zamówienie.  3. W przypadku, kiedy Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy, Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w Formularzu oferty, części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez wykonawcę firm podwykonawców o ile są znane.  4. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 1 ppkt 3) składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 5. Dokumenty, o których mowa w pkt 4 powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 6. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa wyżej lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich przypadków, o których mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, zastępuje się je odpowiednio w całości lub części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.  7. W zakresie nieuregulowanym w SWZ, zastosowanie mają przepisy Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy.
	5.7.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu określonych w Dziale 6:   a)	zamawiający żąda wpis do rejestru operatorów pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe, w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku opisanego w dziale 6 pkt. 1 ppkt. 1.1.

	SEKCJA VI - WARUNKI ZAMÓWIENIA
	6.1.) Zamawiający wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
	6.3.) Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną: Nie
	6.4.) Zamawiający wymaga wadium: Nie
	6.5.) Zamawiający wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy: Nie
	6.7.) Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeśli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostały przyznane: Nie

	SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
	7.1.) Zamawiający przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
	7.3.) Zamawiający przewiduje zmiany umowy: Tak
	7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
	7.5.) Zamawiający uwzględnił aspekty społeczne, środowiskowe, innowacyjne lub etykiety związane z realizacją zamówienia: Nie

	SEKCJA VIII – PROCEDURA
	8.1.) Termin składania ofert: 2021-12-17 10:00
	8.2.) Miejsce składania ofert: Za pośrednictwem platformy zakupowej
	8.3.) Termin otwarcia ofert: 2021-12-17 10:15
	8.4.) Termin związania ofertą: 30 dni

	SEKCJA IX – POZOSTAŁE INFORMACJE


