
   G.231.290.2023       Włocławek, 03.10.2023 r.  

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

  

Państwowa Akademia Nauk Stosowanych we Włocławku  zaprasza do złożenia oferty 

na zamówienie publiczne, którego wartość  nie przekracza 130 tys. złotych netto 

na organizację wyjazdu studentów i nauczycieli akademickich  

na warsztaty wyjazdowe do Sopotu w dniach 18-20.10.2023 r. 

  

I. POSTANOWIENIA WSTĘPNE:    

Postępowanie prowadzone jest w ramach przedsięwzięcia „Dydaktyczna inicjatywa 

doskonałości – edycja V” w roku 2023.   

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia obejmuje m.in. transport, zakwaterowanie, 

wyżywienie, ubezpieczenie studentów i nauczycieli akademickich Państwowej 

Akademii Nauk Stosowanych we Włocławku oraz zakup biletów do  Muzeum  

Zamkowego w Malborku oraz Europejskiego Centrum Solidarności w Gdańsku.  

   

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA   

Niniejsze zapytanie ofertowe dotyczy organizacji wyjazdu na warsztaty wyjazdowe do  

Sopotu w dniach 18-20.10.2023 r.  dla maksymalnie 20 osób (nie mniej niż 18 osób) 

obejmującej zapewnienie następujących usług:    

 transportowej,    

 hotelarskiej i gastronomicznej (śniadań i obiadokolacji, przerwy kawowej i 

kanapek koktajlowych podczas korzystania z sali wykładowej),  

 ubezpieczeniowej NNW,  

 zakup biletów do zamku krzyżackiego w Malborku  

 zakup biletów do Europejskiego Centrum Solidarności w Gdańsku  

  

1) Świadczenie usługi transportowej   

Usługa będzie obejmować wynajem pojazdu wraz z kierowcą (zgodnie z 

obowiązującymi przepisami prawa) na terenie kraju zgodnie z poniższymi warunkami:    

 

1. Zakres usługi: 

- planowana trasa: Włocławek – Malbork - Sopot – Gdańsk - Włocławek,     

2. Wymagania wobec pojazdu:   

 przeznaczony do przewozu 20 pasażerów + bagaż,    

 wyposażony w ABS, klimatyzację automatyczną, ogrzewanie, indywidualne 

pasy bezpieczeństwa dla pasażerów,    

 ubezpieczony, sprawny technicznie i estetyczny (czysty wewnątrz i na 

zewnątrz),  

3. Koszty związane z postojami, parkingami, opłaty drogowe, płatności za autostrady, 

oraz inne opłaty drogowe, jak również noclegi kierowcy, koszty pracy kierowcy, 



koszty diet, wyżywienia kierowcy leżą po stronie Wykonawcy. Koszty te muszą 

zostać wliczone w cenę.    

4. Zabrania się nocowania kierowcy w pojeździe.   

5. Wykonawca zobowiązuje się każdorazowo podstawić pojazd wraz z kierowcą w 

czasie wyznaczonym przez Zamawiającego.   

6. Czas postojów pomiędzy poszczególnymi segmentami podróży musi zostać 

wliczony w cenę, a Wykonawca nie ma prawa żądać z tego tytułu dodatkowej 

zapłaty.   

7. Czas pracy kierowcy, jego dyspozycyjność oraz liczba przejechanych kilometrów 

rozpoczyna się w dniu 18.10.2023r. około godz. 8.00 w  miejscu podstawienia 

transportu tj. obiekt PANS we Włocławku ul. Mechaników 3  i kończy w dniu 

20.10.2023r. najpóźniej do około godziny 18.00 przy obiekcie PANS we Włocławku 

przy ul. Mechaników 3.    

8. Wykonawca zobowiązuje się do ubezpieczenia pojazdu oraz przewożonych nim 

osób w kraju (ubezpieczenie NNW) podczas wykonywania usługi. Koszt ten musi 

zostać wliczony w cenę.   

9. W przypadku awarii pojazdu uniemożliwiającej dalszą jazdę, Wykonawca 

zobowiązuje się niezwłocznie, maksymalnie w ciągu 2,5 godziny i bez dodatkowej 

opłaty, zapewnić pojazd zastępczy o takich samych parametrach oraz kierowcę.    

10. Wykonawca musi posiadać licencję oraz ubezpieczenie pojazdu niezbędne do 

realizowania przewozów krajowych a każdy kierowca – uprawnienia do przewozu 

osób na terenie kraju.   

11. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić posiadanie przez kierowcę wszystkich 

niezbędnych i aktualnych dokumentów, w tym ubezpieczenia OC.   

   

2) Świadczenie usługi hotelarskiej i gastronomicznej (śniadań  i obiadokolacji oraz 

przerwy kawowej podczas warsztatów)  

Usługa będzie obejmować rezerwację i opłacenie 2 noclegów ze śniadaniami   i 

obiadokolacjami dla uczestników wyjazdu zgodnie z poniższą specyfikacją:  

1. Usługa realizowana będzie na terenie miasta Sopot (w granicach ok. 3 km od MOLO 

w Sopocie) w terminie od 18.10.2023 r. do 20.10.2023 r.   

2. Usługa noclegowa powinna być świadczona w obiekcie, spełniającym wymogi co 

do wielkości obiektu, jego wyposażenia i zakresu świadczonych usług odpowiadające 

kategorii obiektów hotelarskich w Polsce o standardzie minimum trzygwiazdkowym. 

W przypadku obiektu kilkupiętrowego wymogiem koniecznym jest winda osobowa.   

3. Obiekt powinien być wyposażony w salę wykładową dla ok. 20 osób. Sala 

wykładowa  dostępna dla uczestników w drugim dniu pobytu w godzinach 10.00 – 

16.00. Sala wyposażona w laptop + rzutnik. Cena wynajmu sali wykładowej na 

przeprowadzenie warsztatów wliczona będzie w cenę usługi.  

4. Na  terenie obiektu  będzie dostępna dla uczestników wyjazdu ogólnodostępna strefa 

SPA ( np. basen, sauna, jacuzzi) – w cenie usługi.  



5. Usługi będą świadczone w pokojach jednoosobowych oraz wieloosobowych, 

wyposażonych w jednoosobowe łóżka oraz własnym węzłem sanitarnym  i bezpłatnym 

dostępem do WIFI,    

(UWAGA: Warunek konieczny to zapewnienie 5 pokoi jednoosobowych).  

 6. Wykonawca zapewni pokoje przeznaczone dla osób niepalących, czyste, 

posprzątane i przygotowane do przyjęcia gości w dniu ich przyjazdu  i zakwaterowania.   

7. Usługa gastronomiczna będzie obejmować: 2 śniadania, 2 obiadokolacje,  1 suchy 

prowiant w dniu wyjazdu dla każdego uczestnika wyjazdu oraz zapewnienie przerwy 

kawowej z kanapkami koktajlowymi dla każdego uczestnika na sali wykładowej 

drugiego dnia pobytu:   

 pierwszy dzień: obiadokolacja (w godz. 16:00-17:00) dla wszystkich 

uczestników w restauracji na terenie obiektu;   

 drugi dzień: śniadanie (o godz. 8:00 – 9:00) i obiadokolacja (w godz. 16:00 

17:00) dla wszystkich uczestników w restauracji na terenie obiektu oraz przerwa 

kawowa – kawa + herbata - ( w godz. 13:00 – 14:00) z kanapkami koktajlowymi 

dla 20 osób na sali wykładowej lub restauracji na terenie obiektu;  

 trzeci dzień: śniadanie (o godz. 8:00-9:00) w restauracji na terenie obiektu  i 

suchy prowiant dla wszystkich uczestników.   

6. Wszyscy uczestnicy wyjazdu zostaną zakwaterowani w tym samym obiekcie.   

7. Maksymalna odległość miejsca zakwaterowania od Molo w Sopocie – 3 km  

8. Każdy wynajmowany pokój musi mieć wliczone w cenę wszelkie opłaty miejscowe, 

klimatyczne itp.   

   

3) Świadczenie usługi ubezpieczeniowej   

Zakup polisy ubezpieczenia turystycznego NNW (od następstw nieszczęśliwych 

wypadków: śmierć, trwały uszczerbek na zdrowiu) z minimalnym limitem 

odpowiedzialności w wysokości 50000 PLN/osobę dla uczestników wyjazdu 

obowiązującej w terminie od 18.10.2023r. do 20.10.2023 r., na terenie kraju.   

  

4) Bilety do Europejskiego Centrum Solidarności w Gdańsku oraz Muzeum 

Zamkowego w Malborku na zwiedzanie Zamku w Malborku – trasa 

historyczna  

1. W dniu 18.10.2023 r. w drodze do Sopotu Wykonawca zapewni uczestnikom 

wyjazdu bilety (zwiedzanie z audioprzewodnikiem) do Muzeum Zamkowego w 

Malborku  na zwiedzanie zamku krzyżackiego:  trasa historyczna.  

2. W dniu 20.10.2023r. (w drodze powrotnej do Włocławka) Wykonawca zapewni 

uczestnikom wyjazdu bilety (zwiedzanie z audioprzewodnikiem) do Europejskiego 

Centrum Solidarności w Gdańsku. 

3. Zakup biletów bez podziału na bilety ulgowe i normalne – wszystkie bilety są 

traktowane jako bilety normalne. 

4. Koszty zakupu biletów wstępu  leżą po stronie Wykonawcy. Koszty te muszą zostać 

wliczone w cenę.    

 



  

III OCZEKIWANIA OD OFERENTÓW:  

1. Oferent powinien przygotować ofertę na formularzu ofertowym załączonym do 

niniejszego zapytania ofertowego (załącznik nr 1).  

2. Oferta musi być podpisana przez osobę / osoby uprawnione do składania oświadczeń 

woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku działania Wykonawcy przez 

pełnomocników należy dołączyć do oferty pełnomocnictwa. 

 3. Oferowana cena musi obejmować wszelkie koszty związane z realizacją 

zamówienia.  

4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

5. Cena oferty powinna być obliczona w złotych polskich z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku.  

 

IV. SPOSÓB WYBORU WYKONAWCY: 

 1. Zamawiający wybierze ofertę spełniającą wymagania oraz przedstawiającą 

najniższą cenę brutto za przedmiot zamówienia.  

2. W trakcie badania i oceny ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do wystąpienia 

z zapytaniem dotyczącym dodatkowych informacji, dokumentów lub wyjaśnień. 

 3. W uzasadnionych wypadkach, w każdym czasie, przed upływem terminu składania 

ofert, PANS we Włocławku może zmodyfikować lub uzupełnić treść zaproszenia do 

składania ofert. Jeżeli zmiany mogą wpłynąć na ich treść, Zamawiający przedłuży 

termin składania ofert. O dokonanej zmianie Zamawiający poinformuje na Platformie 

Zakupowej.  

4. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wybranego 

Wykonawcę poprzez Platformę Zakupową.  

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, 

Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez 

przeprowadzania ich ponownej oceny.  

6. Zamawiający zastrzega, że może pozostawić niniejsze zapytanie ofertowe bez 

rozstrzygnięcia, jeżeli każda ze złożonych ofert przekroczy kwotę, jaką Zamawiający 

przeznaczył na realizację zadania objętego zapytaniem.  

7. Zamawiający informuje, że z postępowania wyklucza się Wykonawców, w stosunku 

do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z 

dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(Dz.U. z 2022 poz. 835), tj. Wykonawcę:  

▪ wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3,  

▪ którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 

przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 

593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 



beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3, 5  

▪ którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 

września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 

2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.  

 

V. TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY  

Ofertę należy złożyć najpóźniej do dnia 06.10.2023r. do godziny 14:00 za 

pośrednictwem Platformy Zakupowej.  

 

VI. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

Termin wykonania zamówienia: 18.10.2023r. – 20.10.2023r.  

 

VII. KLAUZULA INFORMACYJNA 

 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

 1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Państwowa Akademia Nauk 

Stosowanych we Włocławku, ul. 3 Maja 17, 87-800 Włocławek, tel: 54 2314352, e-

mail: kancelaria@pans.wloclawek.pl  

2. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować 

się z Inspektorem Ochrony Danych osobowych w Państwowej Akademii Nauk 

Stosowanych we Włocławku: e-mail:iod@pans.wloclawek.pl.  

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art.. 6 ust. 1 lit. c RODO 

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na przedmiotowe zadanie  

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą podmiotu, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania;  

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres prowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz po jego zakończeniu zgodnie 

z przepisami dotyczącymi archiwizacji; 

 6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego;  

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;  

8. Posiada Pani/Pan:  
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a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących;  

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo do żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 

18 ust. 2 RODO ;  

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO;  

9. Nie przysługuje Pani/Panu:  

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b,d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO;  

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO;  

10. Administrator danych dodatkowo informuje, że instytucja finansowa składając 

oferty zobowiązana jest do realizacji obowiązku informacyjnego zgodnie z art. 13 

RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane 

te wykonawca bezpośrednio pozyskał.  

 

 

          Kierownik 

Działu Gospodarczego 

 

mgr Tomasz Kruszewski          

 

 

 

 

 

Załączniki: 

 1. Załącznik nr 1 - formularz ofertowy  

2. Załącznik nr 2 – projekt umowy 


