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Znak spra

wy GKS0.1.271.5.2023/5 Kiwity, dnia 25.04.2023r.

Zapytanie ofertowe

l. Zamawiajacy: Gmina Kiwity

Adres do

korespondenciji: Kiwity 28, 11-106 Kiwity

tel. 89 7660997, faks 89 7660997 , e-mail sekretariat@gminakiwity.pl

Zaprasza
Wykonani

Il. Opis p

do zlozenia ofert cenowych na ,Zwigkszenie Dostepnos$ci Ustug $wiadczonych przez Urzad Gminy w Kiwitach” -
e, zakup licencji i utrzymanie przez 12 mcy dostepnej cyfrowo strony www.

rzedmiotu zamoéwienia

1. Specyfika gtéwnych wymagan:

Przedmiotem zamdwienia jest: Wykonanie, zakup licenciji i utrzymanie przez 12 mcy dostepnej cyfrowo strony www —

zgodnie z

opisem przedmiotu.

Opis przedmiotu zaméwienia:
1. Wymagania dla kazdego projektu graficznego ustugi chmurowej — serwisu www.

v

Projekt serwisu www musi uwzglednia¢ zasady Ul oraz UX, a takze WCAG 2.1 dla catego uktadu serwisu www oraz
rozmieszczenia elementéw, jak réwniez w kwestii zastosowanych czcionek, kontrastu elementéw graficznych oraz
tta itp.

Projekt graficzny serwisu www musi by¢ opracowany dla réznego rodzaju wielkosci ekrandw, aby zapewni¢
responsywnosé.

Rozdzielczos¢ dla wersji desktop szeroko$é wyswietlanego kontentu to 1600px, ale cato$¢ serwisu wyswietlana jest
na 100% ekranu.

Zastosowany kontrast zgodny z wytycznymi dotyczacymi dostepnosci tresci cyfrowych (WCAG 2.1). Wspotczynnik
kontrastu co najmniej 4,5:1 dla zwyktego tekstu i 3:1 dla duzego tekstu (co najmniej 18 punktéw) lub tekstu
pogrubionego.

Projekt powinien zapewni¢ dostep do najwazniejszych informacji serwisu www, w jak najmniejszej ilosci kliknig¢ —
preferowane sg max 3 klikniecia.

Projekt graficzny musi by¢ tak zaprojektowany aby byta mozliwos¢ tworzenia réznych konfiguracji uktadu strony
gtéwnej, bazujac na tym samym uktadzie graficznym, zgodnie z dostarczong i zaakceptowang makietg. Makiete
wykonuje i dostarcza Wykonawca z uwzglednieniem wszystkich uwag i potrzeb dotyczacych przedmiotowego
serwisu a akceptuje Zamawiajacy. Realizacja tej funkcjonalno$ci powinna by¢ mozliwa poprzez np. zmiane
kolejnosci poszczegdlnych sekcji na stronie gtéwnej, wigczanie i wytaczanie modutéw funkcjonalnych, zachowujac
przy tym zasady UI/UX, WCAG 2.1 oraz walory estetyczne, tak aby nie powstawaly puste niewykorzystane
przestrzenie na stronie gtownej serwisu www.

Dobér kolorystyki serwisu www bedzie uzgodniony z Zamawiajacym.

Projekt graficzny musi byé wykonany w oparciu o wizualizacje/makiete uktadu sekcji i modutow strony gtdwne;
serwisu www oraz przyktadowych podstron, ktérg dostarczy Wykonawca.

Proces projektowy serwisu www uwzglednia¢ bedzie rowniez przygotowanie wersji zatobnej, narodowej oraz
Swigtecznej serwisu www.

Projekt graficzny ustugi dla Urzedu Gminy Kiwity powinien zostaé opracowany indywidualnie zgodnie z tzw.
metodologig Design Thinking oraz makietg stanowiaca zatacznik nr 1 do specyfikacji
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2.

Wymagania funkcjonalne dla ustugi chmurowej - Portal www bedzie posiadat maksymalnie nastepujace
funkcjonalnosci, ktére moga by¢ uruchomione lub nie, w zaleznosci od potrzeb:

1)

slider aktualnosci, z mozliwoscig wytaczenia przez Internaute automatycznego przesuwania sie kolejnych
aktualnosci

aktualno$ci, w tym mozliwo$¢ implementowania aktualno$ci z jednego serwisu www np. Urzedu Gminy Kiwity do
innego serwisu www np. Domu Kultury i odwrotnie — funkcjonalno$¢ moderowana; mozliwos¢ kategoryzacii
aktualno$ci np. Sportowe, Kulturalne itp.; integracja aktualnosci z modutem Galeria oraz Kalendarz wydarzen,
kalendarz wydarzen zintegrowany z aktualno$ciami,

galerie zdje¢ z mozliwoscia ich przegladania: zdjecie nastepne, zdjecie poprzednie,

ruchomy pasek aktualno$ci, z mozliwo$cig wytaczenia przez Internaute,

slider plakatéw, z mozliwo$cig wytaczenia, automatycznego przesuwania sie przez Internaute,

system banerowy,

pop up, z mozliwo$cig wytaczenia przez Internaute,

sonde,

mapa serwisu odzwierciedlajacg widoczne elementy struktury serwisu,

integracja z walidatorem Wave WCAG 2.1,

newsletter wraz z systemem e-mail,

powiadomienia Web Push dla aktualnosci, z mozliwoscig ich wysytki w ramach panelu zarzadzania,

dzien tygodnia i pogode,

zadaj pytanie do,

katalog firm i instytucji,

wykaz/katalog spraw urzedowych z wyszukiwarkg spraw wediug kategorii spraw, stéw kluczowych oraz po
wydziale/stanowisku

statystyki odwiedzin zintegrowane z Google Analytics,

funkcja strony do druku dla kazdej informacji tekstowej, dostepna poprzez ikonke pod kazdg informacja,

funkcja udostepnienia informacji na profilu Facebook dla kazdej informacji tekstowej, dostepna poprzez ikonke pod
kazdg informacja,

wyszukiwarka,

formularz kontaktowy,

formularz zapisu do newslettera

formularz zapisu do powiadmier WebPush

kanat RSS,

deklaracja dostepnosci,

wersja serwisu www w wysokim kontrascie,

powiekszanie/pomniejszanie czcionki/ zwiekszanie odstepéw pomiedzy znakami i wersami tekstu,

informacja o miejscu w strukturze serwisu internetowego, w ktérym znajduje sie aktualnie internauta, tzw. Sciezka
dostepu, breadcrumbs

Wymagania dotyczace systemu CMS do zarzadzania ustuga chmurowg - serwisem www dostepne w panelu
zarzadzania:

1)
2)

v

panel administracyjny w polskiej wersji jezykowej,

system CMS musi posiada¢ mechanizm przekierowujacy uzytkownika na zaprojektowang przez Dostawce strone
informaciji o btedzie (ERROR 404) w przypadku podania niewtasciwego adresu strony WWW, na ktdrej znajdzie sie
informacja o braku szukanego adresu oraz link do strony gtéwnej danej strony WWW,

dostep do panelu administracyjnego powinien by¢ mozliwy poprzez wejscie na konkretny adres strony www, za
pomocg loginu i hasta, zaszyfrowany za pomocg certyfikatu SSL,
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system CMS dostarczony przez Dostawce musi umozliwiaé zarzadzanie trescig catego serwisu internetowego bez
konieczno$ci znajomosci jezykow programowania (do obstugi ma by¢ wystarczajgca podstawowa znajomo$c¢
programoéw do edycji tekstu, obrobki grafiki).
system CMS musi obstugiwac¢ wszystkie strony serwisu internetowego oraz wszystkie bazy, rejestry, listy etc.
petne zarzadzanie menu, tzn. dodawanie/usuwanie zaktadek i pod zaktadek; mozliwos¢ stworzenia minimum 2
pozioméw struktury menu,
tworzenie linkdw miedzy zaktadkami i pod zaktadkami,
budowanie hierarchii menu, w tym struktury, ktéra pozostaje nie widoczna na stronie prezentacyjnej,
mozliwo$¢ zmiany umiejscowienia elementéw struktury menu, w tym kolejnosci wySwietlania oraz przenoszenia
poszczegolnych elementéw np. podstrony jako strong, lub odwrotnie, przyporzadkowanie danej strony lub podstrony
pod inny dziat, strone itd.
mozliwo$¢ tworzenia réznych konfiguracji uktadu strony gtéwnej, bazujgc na tym samym uktadzie zgodnie z
zalacznikiem nr 1 do specyfikacji. Realizacja tej funkcjonalno$ci powinna by¢ mozliwa poprzez np. zmiane kolejnosci
poszczegolnych sekcji strony gtéwnej, wiaczanie i wytaczanie modutéw funkcjonalnych, zachowujac przy tym zasady
UI/UX, WCAG 2.1 oraz walory estetyczne, tak aby nie powstawaly puste niewykorzystane przestrzenie na stronie
gtéwnej serwisu www.
zarzadzanie widocznoscig i publikacjg elementéw struktury,
mozliwo$¢ podejrzenia tworzonej tresci bez jej publikacji na stronie wynikowej,
mozliwo$¢ wigczenia i wylaczenia graficznej wersji zatobnej, narodowej i $wigtecznej serwisu,
tatwa, petna edycja tekstu za pomocg WYSIWYG, w tym z mozliwoscia;
a. pogrubienia, kursywy, podkreslenia tekstu,
wyréwnania tekstu, zdjecia, tabelki: do lewej, do $rodka, do prawej, réwnaj do prawej i lewej,
skorzystania z wbudowanych styli: nagtowki od 1 do 6
skorzystania z listy wbudowanych rodzajéw czcionek,
okreslenia wielkosci czcionki w danym tekscie,
okreslenia koloru czcionki oraz koloru tta pod tekstem,
kopiowania, wycinania i wklejania podczas edycji tresci,
wklejania tresci z edytoréw tekstu np. z MS Word,
zastosowania listy numerowanej i punktowanej,
zastosowania wciecia, cofniecia wciecia,
cofniecia i ponowienia operacji,
wstawienia i edytowania linkéw do: pliku, zdjecia, adresu email, strony www — z okresleniem czy w tym
samym oknie, czy w nowym,
wstawienia pliku graficznego w tresci za pomocg przegladaj dysk, z mozliwoscig,
i. okreslenia tytutu pliku oraz opisu alternatywnego,
ii. okreslenia pozycji zdjecia wzgledem tekstu (wyréwnanie do lewej lub prawej, oblanie tekstem,
pozycja zdjecia wzgledem tekstu)
iii. wstawienie ramki z okre$leniem jej grubo$ci,
n. przetaczenia sie w tryb HTML,
. wstawienia filmu lub pliku audio,
p. wstawienia tabeli z mozliwoscia;
i. ustawienia liczby kolumn i wierszy
ii. okreslenia odlegtosci komérek od siebie,
iii. ~okreslenia zawarto$ci komorki od jej ramki,
iv. wyréwnanie tabeli wzgledem tekstu,
v. okre$lenie obramowania tabeli,
vi. szeroko$ci i wysokosci
vii.  kolor ramki i kolor tfa,

i R i
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15) dodawanie zatacznikdw, do kazdej podstrony tekstowe;j struktury serwisu, zataczony zatgcznik musi by¢
prezentowany w sposéb automatyczny na stronie wynikowej (bez potrzeby ingerencji osoby redagujacej), zgodnie
z wymogami WCAG 2.1 tj. muszg posiada¢ nazwe pliku, rozmiar i typ,

16) kazdy plik graficzny implementowany do zawartosci serwisu www musi posiada¢ mozliwos¢ przy jego dodawaniu,
okreslenia jego tytutu, opisu alternatywnego za pomocg odpowiednich pol,

17) funkcjonalno$¢ umozliwiajaca zarzadzanie aktualnosciami:

a.

o o0

zarzadzanie aktualno$ciq — dodawanie nowej, edycja, usuwanie, ukrywanie, pokazywanie, zmiang
kolejnosci,

mozliwo$¢ dodawania kategorii aktualnosci: np. dla turystéw, finansowe, itp.

wypromowanie artykutu w sliderze,

dodanie danego artykutu réwniez do kalendarza wydarzen,

mozliwo$¢ podpigcia galerii, ktdra nie jest widoczna na stronie gtowne;

mozliwo$¢ umieszczenia wybranych aktualnosci z jednego serwisu www w innych serwisach www i
odwrotnie (serwisach www powstatych w tym samym systemie, zbudowanych o te samg technologie),
modut moderowany — uzytkownik z odpowiednimi uprawnieniami decyduje czy opublikowa¢ dang
aktualno$¢ w swoim serwisie www.

zatgczanie plikow, w tym:

i. implementacja plikow graficznych w tekscie, ktére muszg posiadaé mozliwos¢ kadrowania,
obracania, powigkszania i pomniejszania, tzw. ustawienia oblewania tekstem oraz obok tekstu z
lewej i prawej — w celu uzyskania odpowiedniej kompozycii,

ii. zataczane pozostate pliki jako zataczniki — musza byé prezentowany w sposéb automatyczny na
stronie wynikowej (bez potrzeby ingerencji osoby redagujacej), zgodnie z wymogami WCAG 2.1
tj. muszg posiadac¢ nazwe pliku, rozmiar i typ,

18) funkcjonalno$¢ umozliwiajaca zrzadzanie galerig zdje¢:

a.

@ o oo T

h.

zarzadzanie galerig — dodawanie nowej, edycja i usuwanie, ukrywanie, pokazywanie, zmiane kolejnosci,
dodawanie zdje¢ potokowo(czyli duzej ilosci plikéw jednorazowo) za pomocg technologii Drag& Drop,
dodawanie zdje¢ potokowo za pomocg opciji przegladaj z dysku,

dodawanie pojedyncze zdjec,

okre$lenie nazwy dodawanych zdje¢ lub nadanie im nazwy z danej galerii,

dodawanie opiséw alternatywnych do zdje¢,

automatyczng kompresje plikdw o duzej pojemnosci i dostosowywanie ich do optymalnych cech (rozmiar
w px, pojemno$¢ w MB), w celu ich poprawnej publikacji ze wzgledu na wysoko$¢ ekranu i szybkoSci
tadowania na stronie www,

przegladanie zdje¢ za pomocg wbudowanej przegladarki, prezentujacej zdjecia na warstwie,
umozliwiajacej przechodzenie do nastepnego zdjecia oraz poprzedniego, a takze zamykanie okna.

19) funkcjonalno$¢ umozliwiajaca zrzadzanie kalendarzem wydarzen:

a.

oo o

e.

zarzadzanie wydarzeniem — dodawanie nowego, edycja, usuwanie, ukrywanie, pokazywanie, zmiane
kolejnosci,

ustawienie nazwy wydarzenia,

ustawienie daty wydarzenia,

ustawienie od kiedy do kiedy dane wydarzenie ma trwac,

ustawienie od kiedy do kiedy dane wydarzenie ma by¢ widoczne w kalendarzu,

20) funkcjonalno$¢ umozliwiajgca zrzadzanie ruchomym paskiem informacyjnym:

a.
b.

d.

zarzadzanie - dodawanie nowej informacji, edycja, usuwanie, ukrywanie, pokazywanie, zmiang
kolejnosci,

ustawienie tytutu informaciji,

ustawienie daty informacji,

zlinkowanie do strony zewnetrznej lub elementu struktury serwisu www,
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e. mozliwos¢ przypisania galeri,

21) funkcjonalno$é umozliwiajaca zrzadzanie banerami w okreslonych miejscach serwisu www np. polecamy, na skroty,
zdjecia w top, zdjecie dla modutu statystycznego:

a. zarzadzanie banerami - dodawanie nowego, edycja, usuwanie, ukrywanie, pokazywanie, zmiane
kolejnosci,

b. tworzenie pop-up na warstwie,

c. mozliwos¢ linkowania do stron zewnetrznych oraz podstron serwisu,

d. slider plakatéw — funkcjonalno$¢ umozliwiajaca prezentacije plikow w formacie pionowym,

22) funkcjonalno$¢ umozliwiajaca zrzadzanie sonda;
a. zarzadzanie sondq - dodawanie nowego, edycja, usuwanie, ukrywanie, pokazywanie, zmiane kolejnosci,
tworzenie pytania,
tworzenie nagtowka sondy,
ustawienia opcji gtosowania: wielokrotne, jednokrotne,
widocznos¢ sondy od ..do,
f. widoczno$¢ wynikdw glosowania tak/nie,
23) funkcjonalnos¢ umozliwiajaca zarzadzanie — zadaj pytanie:

a. Zarzadzanie listg osdb/stanowisk do ktérych mozna zada¢ pytanie poprzez formularz ,Zadaj pytanie” :
niezbedne pola: Imie i Nazwisko lub Stanowisko, adres email, widocznos¢, pozycja — kolejnos¢ osdb na
liscie, usun/edytuj, dodaj;

24) funkcjonalno$¢ umozliwiajaca zarzadzanie - katalogiem firm i instytucii

a. Dodawanie kategorii w biznesie lub rodzaju instytucji.

b. Mozliwo$¢ dodawania wpisu do katalogu przez redaktora, z podaniem nazwy i danych adresowych danego
podmiotu, wyborem branzy, krotkim opisem i zdjeciem, adres www, email kontaktowy,

¢.  Modut moderowany - redaktor weryfikuje i decyduje ktére wpisy beda wyswietlane i w jakiej formie i
kategorii.

25) funkcjonalnos¢ umozliwiajaca zarzadzanie — wykazem spraw:

a. dodawanie/edycja kategorii spraw np. Podatek od nieruchomosci

b. dodawanie/edycja wydziatéw/stanowisk

c. dodawania/edycja karty sprawy wedtug opracowanego szablonu,

26) newsletter wraz z systemem e-mail marketing, z mozliwoscia;

a. skonfigurowania konta do wysytki newsletterow bez uzycia zewnetrznego programu pocztowego,

b. tworzenia wiadomo$ci do wystania za pomoca newslettera, w tym z zatgcznikami, z automatycznym
linkiem do rezygnaciji z prenumeraty oraz innym zaprojektowanym tekstem,

c. tworzenie i zarzadzanie szablondw wiadomosci w tym co najmniej:

i. wiadomosci usuniecia konta,
ii. wiadomos¢ powitalna po aktywacii,
jii. wiadomos¢ aktywacji konta,
tworzenia kopii roboczych wiadomo$ci,
tworzenia i zarzadzania grupami mailingowymi,
przetestowania poprawnos$ci wysytki oraz struktury wysytanej wiadomosci na okreslone adresy email,
zarzadzania adresami email, w tym z moZliwo$cig
i. usuwania i dodawania adresow recznie,
ii. importu adreséw email z pliku csv, w tym z mozliwo$cia;
1. automatycznego aktywowania importowanych adreséw email,
2. pominigcia adresow email, ktdre wystepuja w innych grupach mailingowych,
iii. podgladem statusu adresu email — czy jest aktywny czy nieaktywny,
iv. usuwaniem z bazy zaznaczonych adresow,
v. subskrybowaniem zaznaczonych adresow,
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27)

28)

29)

v

vi. wypisaniem zaznaczonych adreséw,

vii. przypisaniem i dodaniem zaznaczonych adreséw do grup,
viii. aktywowanie i deaktywowanie zaznaczonych adreséw,

ix. uzyskania informacii:

1. adresie email,

dacie dodanie adresu do bazy mailingowej,
o adresie IP skad nastapito dodanie adresu,
ile wystano wiadomosci do tego adresu,
ile byto kliknie¢ w odnosniki w tre$ci wiadomosci przez uzytkownika tego adresu,
ile byto otwar¢ wiadomosci (odczytu) przez uzytkownika adresu email
do jakiej grupy przypisany jest adres email,
status adresu: aktywny, nieaktywny, wypisany, niewypisany.

h. przeszukiwania skrzynk| po wystaniu mailingu, w celu zidentyfikowania i usuniecia emaili, generujacych

tzw. odbicia — czyli adreséw email, do ktérych dana wiadomos¢ nie dotarta,

i.  konfigurowania dziatania systemu newsletter w przypadku odbi¢ twardych oraz migkkich, w tym co

najmniej:
i. w przypadku odbi¢ twardych — konfiguracja komunikatéw dotyczacych przyczyny odbicia,
zgodnie z systematyka komunikatéw btedéw poczty email; np. account not found, host not found,
ii. w przypadku odbi¢ miekkich:
1. konfiguracja komunikatéw dotyczacych przyczyny odbicia, zgodnie z systematykq
komunikatéw btedoéw poczty email; np. skrzynka przepetniona itp.
2. konfiguracja ilosci odbi¢ miekkich, ktére przeksztatca sie¢ w odbicie twarde: ile razy
skrzynka musi odbi¢ wiadomos¢
3. konfiguracja ilos¢ dni, w ktérych odbicie miekkie jest ignorowane: przez ile dni
wiadomo$¢ jest odrzucana,
funkcjonalno$¢ zarzadzania uzytkownikami systemu:

a. lista uzytkownikdw,

b. dodawanie i zarzadzanie uzytkownikami,

c. nadawanie uprawnien do poszczeg6inych modutéw oraz funkcjonalnoéci dla utworzonych grup,

d. mozliwos¢ tworzenia i zarzadzania grupami uzytkownikow np. administratorzy, redaktorzy — wraz z

przydzieleniem ich dostepu do okreslonych modutdw, funkcjonalno$ci,

e. mozliwos¢ odblokowywania zablokowanych uzytkownikdw z powodu btednego logowania,
funkcjonalno$¢ integracji z kontem Google Analytics w celu uzyskania szczegbtowych statystyk odwiedzalnosci
serwisu, w tym co najmniej:

a. graficzne w formie wykresu i liczbowe, przedstawienie statystyk odwiedzalno$ci, w podziale na godziny,

dni, tygodnie oraz niestandardowy, w tym zakres okreslonych dat,

b. publikacja informacii o liczbie: sesji, uzytkownikach, nowych uzytkownikach, odstonach, $rednim czasie

trwania sesji, strony/sesje,
funkcjonalno$¢ SEO - w celu okre$lenia podstawowych danych serwisu, podlegajacych indeksowaniu przez
wyszukiwarki internetowe, umozliwiajaca co najmniej:

a. okreSlenie pola Title (tytut),

b. okreslenie pola Descryption (Opis),

c. okreSlenie keywords (stéw kluczowych),
funkcjonalno$¢ konfiguraciji kont email przeznaczonych do obstugi np. formularza kontaktowego, newslettera,
funkcjonalno$¢ tworzenia, udostepnienia i zarzadzania deklaracjg dostepnosci zgodnej ze wzorem opublikowanym
przez wiasciwego Ministra, zgodnie z wymogami Ustawy o dostepno$ci cyfrowej z dnia 4 kwietnia 2019 roku.
Funkcjonalno$¢ generowania raportow:

a. Liczba subskrybentdw ustugi newsletter oraz zarzadzanie adresami, import list mailingowych
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b. Zajetosci miejsca na serwerze oraz ilo§¢ odwiedzin/wizyt w danym miesiacu
c. Liczba otwaré i kliknie¢ dla wystanych newsletterow
4. Pozostate wymagania dla ustugi chmurowej - serwisu www.

1) Wykonany serwis www powinien spetia¢ wymagania obowiazujacych przepisdw prawa.

2) Serwis internetowy powinien byé przygotowany w wersji responsywnej (automatyczne dopasowujacej sie
rozdzielczo$ci urzadzen na ktdrych jest przegladana, a takze do réznych przegladarek internetowych).

3) Serwis internetowy powinien by¢ przygotowany w technologii umozliwiajacej korzystanie ze strony internetowej na
urzadzeniach mobilnych w podobny sposdb, jak dziata mobilna aplikacja natywna. Serwis www musi posiadaé
mozliwo$¢ ,zainstalowania” na urzadzeniach mobilnych poprzez dodanie ikonki na ekran urzadzenia mobilnego, po
tej czynnosci w celu przegladania tresci serwisu, wystarczy klikng¢ na ikonke strony www, a strona bedzie dziatata
jak mobilna aplikacja mobilna- tresci powinny by¢ czeSciowo dostepne nawet, bez potaczenia z Internetem-
technologia Progressive Web Apps (PWA) lub réwnowazna.

4) Technologia wykonania powinna pozwala¢ na rozbudowe serwisu www oraz na podigczenie dodatkowych
funkcjonalno$ci w przyszto$ci.

5) Zarbwno serwis www, jak i system CMS powinny by¢ obstugiwane przez najpopularniejsze i najbardziej aktuaine
przegladarki: IE, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera.

6) Wymagane jest zastosowanie technologii PHP, AJAX, PWA badz innych technologii o poréwnywalnych
mozliwo$ciach.

7) Narzedzia do obstugi serwisu www musza spetniac zalecenia ATAG i by¢ dostepne
dla uzytkownikéw niepetnosprawnych, a w szczegdlnosci:

a.  Serwis internetowy powinien dac¢ sie obstuzy¢ przy uzyciu klawiatury.

b.  Serwis internetowy nie moze by¢ zbudowany na bazie tabel, traktowanych jako element konstrukcji
layoutu.

c.  Wszystkie elementy graficzne musza mie¢ mozliwo$¢ ustawienia tekstu alternatywnego przez redaktora.

d. Wszystkie formularze w serwisie muszg by¢ zgodne ze standardami iprzetestowane pod katem
dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych.

8) Kazdy widok serwisu www musi mie¢ przez caty czas widoczny link/element graficzny umozliwiajacy powrot do
strony gtéwne;j.

Inne Wymagania dla Dostawcy.
W ramach zaoferowanej ceny za wykonanie przedmiotu zaméwienia Dostawca bedzie zobowigzany do:

1)  Przedstawienia 1 zgodnego z wymaganiami projektu graficznego.

2)  Swiadczenia ustugi chmurowej na okres od momentu podpisania umowy do dwéch lat, nielimitowanego transferu
danych, backupu danych, zabezpieczenia serwera, utrzymania ustugi,

3) zapewnienia 8 GB przestrzeni na serwerach dla ustugi chmurowej,

4) przeprowadzenia szkolenia online z zakresu obstugi CMS dla serwisu www, a takze modutéw funkcjonalnych, max.
po 2 osoby na 1 serwis www,

5) udzielenia gwarancji na przedmiot zaméwienia w okresie od momentu podpisania umowy do dwdch lat,

6) do usuwania wad i bledéw, w tym aktualizacji pod katem bezpieczenstwa i zgodnosci z przegladarkami (m. in.
Firefox, Internet Explorer, Edge, Safari, Opera, Chrome), dokonywania napraw, usuwanie wszelkich usterek
funkcjonalnych i technicznych w okresie gwarancii,

7) udzielenia i $wiadczenia ustugi aktualizacji systemu CMS, a takze dostosowywania funkcjonalno$ci strony www i
elementéw technicznych systemu CMS w okresie gwarancii,

8) udzielania bezptatnych porad telefonicznych osobom wskazanych przez Zamawiajacego w zakresie obstugi CMS
(porady udzielane majg by¢ w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku, w godz. 8.00 - 16.00) przez okres trwania
gwarancii.
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Zamawiajacy wymaga udzielenia przez Wykonawce gwarancji na przedmiot zamoéwienia na okres minimum 24 miesiecy.

Termin realizacji zamowienie do dnia 30.06.2023r.

Projekt umowy stanowi zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

3. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminy sktadania ofert.
4.  Kryterium oceny ofert — 100% cena.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen i
dokumentow.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazywane sg za
posrednictwem platformy zakupowej - https://platformazakupowa.pl/

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Osoba uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych postepowania w jest
Napiérkowski Pawet
pod nr tel. 668291771 Faks: 89 766 0995 e-mail p.napiorkowski@gminakiwity.pl

2. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia zamoéwienia w godzinach
pracy urzedu {j: od godz. 7:00 do 15:00, od poniedziatku do pigtku.

V1. Miejsce sktadania ofert

Oferte cenowg nalezy zlozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej poprzez wypetnienie elektronicznego formularza oraz
zalgczenie formularza cenowego (zat. nr. 1) i kosztorysu ofertowego w terminie do dnia 05.05.2023r godzina 10:00.

VII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Za podrednictwem elektronicznego formularza cenowo ofertowego, nalezy przedstawi¢ cene netto i brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamdwienia oraz poda¢ wysokos¢ stawki podatku VAT.

Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrg — z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.
3. Cena powinna zawieraC wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac¢ si¢ beda w ztotych polskich.

VIIl. Informacje o formalnosciach

1. Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcdw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie
poZzniej niz w terminie zwigzania oferta,
3. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ niedokonania wyboru Wykonawcy, bez podania przyczyn.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze kolejng oferte
najkorzystniejsza sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

5. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom $rodki ochrony prawnej okreslone w przepisach dziatu VI
Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

6. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach organizacyjnych

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych



E‘d'r‘gggfsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejski Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwéj - Polska sropriTindus petecy

Dostepny samorzad — granty

Zamawiajacego tj zgodnie z Zarzadzeniem Nr 01/23 Wojta Gminy Kiwity z dnia 02 stycznia 2023 r. w sprawie Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Kiwity zaméwien nieprzekraczajacych 130.000 ztotych netto . Nie
majg tu zastosowania przepisy Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

IX. Przetwarzanie danych osobowych.

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, 5.1 ze zm.) - dalej: ,RODO” informuije, ze:

1) Administratorem Paristwa danych jest Gmina Kiwity , realizujaca zadania poprzez Urzad Gminy, w imieniu ktorej
dziata Weéjt , adres : Kiwity 28 , 11-106 Kiwity , tel. 89-766-09-95

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogq sie Pafstwo kontaktowa¢ we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu email: inspektor@chi24.pl lub
pisemnie na adres Administratora.

3) Panstwa Pani/Pana dane zawarte w dokumentacji postepowania beda przetwarzane w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie zaproszenia do ztozenia oferty cenowej. Podstawg
prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z Zarzadzeniem Nr 01/23 Wojta Gminy Kiwity
z dnia 02 stycznia 2023 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Kiwity
zamowien nieprzekraczajacych 130.000 ztotych netto.

4) Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglednieniem okresow
przechowywania okreslonych w przepisach szczegolnych, w tym przepiséw archiwalnych.

5) Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie bedg podlega¢ profilowaniu.

6) Panstwa dane osobowych nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujacy Unie
Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).

7) W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystugujg Pafstwu nastepujace prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy 0golnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);

8) Podanie przez Panstwa danych osobowych jest obowigzkowe. Nieprzekazanie danych skutkowa¢ bedzie brakiem

realizacji celu, o ktérym mowa w punkcie 3.

9) Panstwa dane mogq zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania

danych osobowych, a takze podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.

Zataczniki:

1.
2.

Formularz ofertowo-cenowy
Projekt umowy

ZATWIERDZIL.:

Wojt Gminy Kiwity
Wiestaw Tkaczuk
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