Nr ref.: ZP/24/2018

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy — Miejski Zaktad Oczyszczania Sp. z 0.0. w Lesznie, w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego o warto$ci nieprzekraczajacej rownowartoSci

kwoty 30 000 euro, zwraca sie z pro$bg o przedstawienie oferty cenowej na wykonanie zamdwienia pn.:

,SWIADCZENIE USLUG SPRZATANIA POMIESZCZEN BIUROWYCH | SOCJALNYCH
MIEJSKIEGO ZAKLADU OCZYSZCZANIA SP.Z 0.0.”

Postepowanie prowadzone jest przy uzyciu platformy zakupowej — Open Nexus (zwang dalej:
,platformg zakupowg”), zamieszczonej na stronie internetowej: www.platformazakupowa.pl/mzo_leszno.
Zamawiajacy bedzie publikowat tam wszelkie dokumenty dotyczace postepowania, niezbedne do
przygotowania oferty. Wykonawcy bedg tam sktadac oferte wraz z zatgcznikami w postaci skanow

dokumentow, wnosi¢ wszelkie zapytania oraz wnioski 0 wyjasnienia do postepowania.

.  Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

a. utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniach biurowych i socjalnych z zachowaniem

wysokich standardéw_estetycznych oraz _norm_sanitarnych, przy uzyciu wiasnego

sprzetu, materiatow oraz Srodkdéw czystosci, zgodnie z harmonogramem prac
i czestotliwoscig okreslong w zatacznikach do niniejszego zapytania,

b. zapewnienie higieniczno-sanitarnych $rodkdw utrzymania czysto$ci oraz urzadzen

w asortymencie i ilosciach niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu
umowy,

c. dostarczenie mydta, papieru toaletowego, recznikow papierowych do pojemnikéw,
od$wiezaczy (lub/i wktadéw), pasty BHP, mydta dezynfekujgcego oraz workéw
jednorazowych na odpady w asortymencie iilosci niezbednych do prawidtowego
wykonania przedmiotu umowy.

2. Termin i miejsce wykonania zamowienia
a. Wymagany termin wykonania zaméwienia: od 02.01.2019 r. do 31.12.2019 r.
b. Miejsce Swiadczenia ustug:
— Miejski Zaktad Oczyszczania, ul. Saperska 23, 64-100 Leszno,
— Zaktad Zagospodarowania Odpadéw w Trzebani, Trzebania 15, 64-113

Osieczna.
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3.

Obowigzki Wykonawcy przy realizacji tego zadania zostaty okreslone w zatgcznikach do
niniejszego zapytania ofertowego, tj. opis przedmiotu zaméwienia (zataczniki nr 2 i 3) oraz

zakres czynno$ci (zataczniki nr 4 i 5).

Opis sposobu obliczenia ceny:

1.

9.

10.

Cena ofertowa musi obejmowac¢ wszystkie koszty wykonania niniejszego zaméwienia, wynikajace
z zapytania ofertowego oraz postanowien zawartych we wzorze umowy, informacji i wyjasnien
uzyskanych od Zamawiajacego.

Cena ofertowa podana przez Wykonawce w elektronicznym formularzu oferty, jest wyrazong
w pienigdzu, tacznie z naleznym podatkiem od towaréw i ustug VAT w wysokosci 23%
stanowigcych przedmiot zamdwienia.

Podana w formularzu cena netto bedzie obowigzywac przez caty okres trwania umowy i nie
bedzie podlega¢ waloryzacji.

Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie wg cen podanych w ofercie.

Walutg rozliczeniowg jest PLN. Cene ofertowg Wykonawca przedstawia w PLN z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

Cena podana w ofercie jest ceng statg w catym okresie realizacji przedmiotu zamowienia,
zawiera¢ bedzie wszelkie koszty niezbedne do prawidtowego i petnego wykonania zamdwienia
i nie bedzie ona podlegac jakimkolwiek znamionom z jakiegokolwiek powodu.

Zasady rozliczen pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg zostaty ujete we wzorze umowy
(zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) Oczywiste omytki pisarskie,

b) Oczywiste omytki rachunkowe,

c) Inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z zapytaniem ofertowym, nie powodujace
istotnych zmian w tre$ci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Rozliczenia finansowe pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedq prowadzone w PLN.

Kryteria oceny ofert, ich waga i sposdb oceny:

Cena brutto - 90 pkt
Kryterium ,Cena brutto” oznacza najnizszg cene brutto oferty. Maksymalng ilo$¢ punktéw otrzyma

oferta z najnizsza ceng brutto. Wg tego kryterium kazda inna oferta podlegajaca ocenie otrzyma
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ilos¢ punktdéw zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku wynikajaca z nastepujacego algorytmu:

C min
= [ ]

P
X Cx

90

Gdzie:
Px —ilo$€ punktdw, jakie otrzyma badania oferta ,x” wg kryterium ,cena brutto”
Cmin — Najnizsza cena spo$rod wszystkich ofert podlegajgcych ocenie

Cx - cena badanej oferty ,x”

Termin ptatnosci - 10 pkt
Wg kryterium oceny ofert ,termin ptatno$ci” kazda oferta podlegajaca ocenie otrzyma ilos¢ punktdw,

zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku, wynikajaca z nastepujacego algorytmu:

Gdzie:
Px — ilo$¢ punktdw, jakie otrzyma badana oferta ,x” wg kryterium ,termin ptatnosci”
Tmax — 0znacza najdtuzszy dopuszczalny okres termin ptatno$ci liczony w dniach (30 dni)

Tx — 0znacza okres terminu wskazany w badanej ofercie, liczony w dniach.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte skiada sie elektronicznie, za pomocg platformy zakupowej — Open Nexus
(www.platformazakupowa.pl/mzo_leszno).

2. Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

3. Wykonawca sktada tylko jedng oferte sam lub jako partner w konsorcjum. Wykonawca, ktdry
przedtozy wiecej niz jedng oferte spowoduje, ze wszystkie oferty z jego udziatem bedg
odrzucone.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy

Pzp.

V. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia:

1. 0 udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) nie podlegajg wykluczeniu;
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b) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez Zamawiajacego w zapytaniu
ofertowym.

2. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia moggq ubiegaC sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1b ustawy — Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U.

z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), dotyczace:

a) kompetenciji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw: Zamawiajgcy nie precyzuje wymagan w tym zakresie;
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze:
— posiada polise od odpowiedzialnosci cywilngj (lub inny réwnowazny dokument)
z tytutlu prowadzenia dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na kwote
nie nizsza niz 100.000,00 zt;
UWAGA! Zgodnie z orzeczeniem KIO w tym zakresie (wyrok 707/16 z dnia 20 kwietnia 2017 r.)
przedtozona polisa ubezpieczeniowa od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci powinna by¢ aktualna na dzien ztozenia ofert i mie¢ charakter ciagly, tj. potwierdzac
stan spetniania przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu na moment uptywu terminu
skfadania ofert.
¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej: Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze:
— wykonat, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych wykonuje, nalezycie
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy w tym okresie minimum jedng ustuge trwajacg
nieprzerwanie przez okres co najmniej 6 miesiecy, ktdra polegata na Swiadczeniu
ustug sprzatania o tgcznej wartosci co najmniej 15.000,00 zt brutto rocznie oraz
zataczy dowody potwierdzajace, ze ta ustuga zostata wykonana lub jest
wykonywana nalezycie;

3. Ponadto Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia
na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy - Prawo zaméwien
publicznych i na tg okoliczno$¢ Zamawiajacy zada nastepujacych oswiadczen i dokumentow:

a) o$wiadczenia (Zatacznik nr 7 do niniejszego zapytania ofertowego).
b) odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu

potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp.
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UWAGA! Zamawiajacy w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy
z udzialu w postepowaniu na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp, skorzysta

z dokumentow znajdujacych sie w ogdélnodostepnych i bezptatnych bazach danych.

VI. Wykaz dokumentow i oswiadczen jakie powinien zlozy¢ Wykonawca wraz z oferta:

1. Oferta zlozona przez platforme zakupowg Open Nexus powinna zawiera¢ nastepujace
oSwiadczenia i dokumenty:
— oSwiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania (Zatacznik nr
7 do niniejszego zapytania ofertowego),
— dokumenty na potwierdzenie warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w punkcie
V niniejszego zapytania ofertowego, t]:

o polise od odpowiedzialnosci cywilngj (lub inny réwnowazny dokument) z tytutu
prowadzenia dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na kwote nie nizszg niz
100.000,00 zt,

o Wwykaz ustug na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 6 do niniejszego zapytania

ofertowego wraz z dowodami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie.

VII. Miejsce i termin ztozenia ofert:

Oferte cenowg na wykonanie przedmiotowego zaméwienia nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 14.11.2018 r. do godziny 12:00 przez platforme zakupowg Open Nexus, ktdra znajduje sie na

stronie: www.platformazakupowa.pl/mzo_leszno

VIil. Pozostalte informacie:

1. Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa o tresci jakg stanowi wzor umowy w zatgczniku
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia przedmiotowego postepowania.
3. Zamawiajacy wykluczy z postepowania:
a. Wykonawce, ktory nie wykazat spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1b ustawy Pzp,
b. Wykonawce, ktory nie wykazat braku podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 pkt 12-23 i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.
4. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona,
5. Zamawiajacy odrzuci oferte jezel:

a. Jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
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b. Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,

c. Zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia,

d. Zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

6. Jezeli Wykonawca nie zlozyt oswiadczenia dotyczacego przestanek wykluczenia z postepowania,
o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z udziatu
w postepowaniu, badz o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie ich do ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym chyba, ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

7. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym chyba, Zze mimo ich
ztozenia oferta  Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

8. Zamawiajacy moze odstapi¢ od czynnosci wymienionych w pkt 6 i 7 powyzej, w przypadku gdy
oferta najkorzystniejsza spetnia wszystkie postawione w zapytaniu ofertowym wymagania i jest
kompletna.

9. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:

a. wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano uzasadniajac je
wybor oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium badania ofert i faczng punktacje.

b. Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone podajac uzasadnienie,

c. Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia,

podajac uzasadnienie.

IX. Klauzula informacyjna dot. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
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rozporzadzenie o danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1), dalej RODO,

informuije, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Zaktad Oczyszczania Sp. z o.o.
z siedzibg w Lesznie (64-100) przy ul. Saperskiej 23;
inspektor ochrony danych osobowych w Miejskim Zakfadzie Oczyszczania Sp. zo. o. -
iodo@mzoleszno.com.pl, tel. 65/525 92 80;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zZwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego pn. ,Swiadczenie ustug sprzatania pomieszczer biurowych
i socjalnych w Miejskim Zaktadzie Oczyszczania Sp. z 0.0.” ZP/24/2018;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty lub osoby, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy p.z.p.;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy p.z.p, przez
okres 4 lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpo$rednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach p.z.p., zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy p.z.p.;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
o na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
o ha podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
o na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;
o prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowy Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:

o W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
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o prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

o na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

Osoba upowazniona

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 — wzor umowy
Zatacznik nr 2 - opis przedmiotu zamoéwienia dla MZO Sp. z 0.0.
Zatacznik nr 3 - opis przedmiotu zamowienia dla ZZO w Trzebani
Zatacznik nr 4 - zakres czynno$ci dla MZO Sp. z 0.0.
Zatgcznik nr 5 — zakres czynnosci dla ZZO w Trzebani
Zatgcznik nr 6 — wykaz ustug (kazdy Wykonawca sktada wraz z ofertg)

Zatacznik nr 7 — oswiadczenia Wykonawcy (kazdy Wykonawca sktada wraz z ofertq)




