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Państwowa Akademia Nauk Stosowanych w Chełmie 

Dział Zamówień Publicznych 

ul. Pocztowa 54, 22-100 Chełm 

tel. (82) 564 04 56 

e-mail: zamowieniapubliczne@panschelm.edu.pl 

 

 

Chełm, 25 września 2023 r. 

K-ZP.261.148.2023 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

1. Zamawiający:   

Państwowa Akademia Nauk Stosowanych w Chełmie 

ul. Pocztowa 54, 22-100 Chełm 

REGON 110607010; NIP 563-20-77-608 

 

2. Tryb udzielenia zamówienia:  

Postępowanie o wartości poniżej 30 000 euro, prowadzone jest na podstawie Zarządzenia Nr 

121/2020 Rektora Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Chełmie z dnia 28 grudnia 2020 r.  

w sprawie zasad realizacji zamówienia, do których nie stosuje się ustawy Prawo zamówień 

publicznych oraz zgodnie z  zasadą konkurencyjności, opisaną w Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, Projekt pn. „PROGRAM 

ROZWOJOWY PWSZ W CHEŁMIE” nr umowy o  dofinansowanie POWR.03.05.00-00-Z102/17-00  

z  dnia 26.04.2018 r. 

 

3. Przedmiot zamówienia:  

1) Przedmiotem zamówienia są usługi szkoleniowe dla pracowników działu IT w ramach realizacji 

projektu pt. „Program rozwojowy PWSZ w Chełmie” nr umowy o  dofinansowanie 

POWR.03.05.00-00-Z102/17-00 z  dnia 26.04.2018 r. 

Część 1 – Przeprowadzenie szkolenia w zakresie realizacji raportów dla systemów USOS oraz 

Teta Edu A-VISTA dla 3 osób. 

Część 2 – Przeprowadzenie szkolenia w zakresie bazy danych Oracle dla systemów USOS oraz 

Teta Edu A-VISTA dla 3 osób. 

2) Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 
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3) Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji zamówienia  zostały wskazane w Opisie 

przedmiotu zamówienia oraz wzorze umowy, stanowiących załączniki do niniejszego Zapytania 

ofertowego.   

4) Kod CPV 8000000-4 usługi edukacyjne i szkoleniowe  

 

4. Osoby upoważnione do kontaktu:  

1) Krzysztof Łopuszyński – Dział Zamówień Publicznych, mail: 

zamowieniapubliczne@panschelm.edu.pl tel. 82 564 04 56 – kwestie formalne związane z 
zamówieniem 

2) Piotr Łusiak – Biuro Wniosków i Projektów, mail: plusiak@panschelm.edu.p tel. 82 564 03 01 - 
kwestie merytoryczne związane z przedmiotem zamówienia. 

 

5. Termin wykonania zamówienia: Wykonawca wykona przedmiot zamówienia w terminie: 

części nr 1-2: od daty podpisania umowy do 27 października 2023 r. 

 

6. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych  

1) W celu potwierdzenia zgodności oferowanych usług z wymaganiami związanymi z realizacja 

zamówienia Zamawiający żąda od Wykonawców złożenia wraz z ofertą:  

a) aktualnego certyfikat ISO 9001 oraz ISO 27001 lub równoważnych w zakresie usług 

szkoleniowych z zakresu systemów teleinformatycznych, systemów technologii 

internetowych;  

b) potwierdzenia posiadania aktualnego statusu firmy współpracującej z MUCI potwierdzającego 

kompetencje w zakresie wdrażania, serwisowania, kompetencji szkoleniowych dla systemu 

USOS oraz integracji systemów z USOS. Jeśli Wykonawca nie znajduje się na wskazanej liście 

http://muci.edu.pl/pliki/Lista firm współpracujących z MUCI w zakresie USOS v3.pdf 

zobowiązany jest do przedstawienia oświadczenia potwierdzonego przez MUCI, 

c) potwierdzenia posiadania aktualnego statusu firmy partnerskiej z producentem 

oprogramowania TETA produkcji UNIT 4 Polska Sp. z o.o. w zakresie wdrażania, serwisowania, 

integracji oraz usług szkoleniowych dla systemu TETA 

2) Zamawiający dopuszcza możliwość uzupełniania przedmiotowych środków dowodowych. 

 

7. Warunki udziału w postępowaniu:  

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 

postępowaniu dotyczące:  

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: w zakresie „zdolności do 

występowania w obrocie gospodarczym” wykonawca prowadzący działalność gospodarczą 

lub zawodową zobowiązany jest wykazać, że jest wpisany do jednego z rejestrów 

zawodowych lub handlowych, prowadzonych w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, jeśli rejestry w danym kraju są prowadzone – w Polsce wpis do KRS albo CEiDG;  

mailto:zamowieniapubliczne@panschelm.edu.pl
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b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: Zamawiający odstępuje od opisu warunku w tym zakresie;  

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający odstępuje od opisu warunku w tym 

zakresie;  

d) zdolności technicznej lub zawodowej: Wykonawca musi wykazać że:  

i. dysponuje osobami, które spełniają następujące warunki: 

A. posiadają co najmniej wykształcenie wyższe z tytułem magistra; 

B. posiadają udokumentowane przygotowanie do prowadzenia szkoleń (studia  

o kierunku związanym z przedmiotem szkolenia lub certyfikat trenera lub 

zaświadczenie o ukończeniu studiów podyplomowych/kursów/szkoleń z zakresu 

merytorycznym kursu); 

C. posiadają doświadczenie zawodowe - min. 3 lata – umożliwiające przeprowadzenie 

danego wsparcia 

ii. w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał:  

A. co najmniej dwie usługi polegające na wykonaniu usług szkoleniowych dla 

minimum 3 osób z zakresu systemu USOS dla użytkowników zwykłych systemu na 

Uczelni Wyższej działającej w oparciu o ustawę Prawo o Szkolnictwie Wyższym i 

Nauce, 

B. co najmniej dwie usługi polegające na wykonaniu usług szkoleniowych dla 

minimum 3 osób z zakresu systemu TETA dla użytkowników zwykłych na Uczelni 

Wyższej działającej w oparciu o ustawę Prawo o Szkolnictwie Wyższym i Nauce, 

C. co najmniej jedna usługa polegająca wykonaniu usług szkoleniowych dla minimum 

3 osób z zakresu administracji zintegrowanymi systemami: USOS oraz TETA 

(minimalnie w obszarach: finansowo-księgowym oraz sprawozdawczości POLON) 

dla administratorów systemu na Uczelni Wyższej działającej w oparciu o ustawę 

Prawo o Szkolnictwie Wyższym i Nauce, 

 

2) Z udziału w postępowaniu wykluczone są osoby powiązane osobowo i kapitałowo 

z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne 

powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań 

w  imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związane z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru Wykonawcy, 

a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  

 - uczestniczeniu współce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  

 - posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,  

- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa  

w  linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w  linii 

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
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8. Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku 

podstaw do wykluczenia 

1) W celu wykazania spełnienia warunków udział w postępowaniu oraz braku podstaw do 

wykluczenia, Wykonawcy wraz z ofertą składają następujące dokumenty: 

a) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu. Wzór oświadczenia stanowi 

Załącznik nr 1 do Oferty; 

b) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania w zakresie podstaw 

wykluczenia określonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o  szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 2 do 

Oferty; 

c) Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym; Wzór 

oświadczenia stanowi Załącznik nr 3 do Oferty; 

d) wykaz osób biorących udział w postępowaniu wraz ze wskazaniem ich kwalifikacji  

i doświadczenia wraz z dokumentami potwierdzającymi przygotowanie do prowadzenia 

szkoleń. Wykaz ten należy sporządzić zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 do 

oferty 

e) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 

podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz 

załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane 

należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 

sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku 

świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn 

niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 

Wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych 

referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być 

wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. Wykaz ten należy sporządzić zgodnie ze 

wzorem stanowiącym Załącznik nr 5 do Oferty 

 

9. Opis sposobu przygotowania oferty: 

1) Ofertę należy sporządzić zgodnie z wzorcowym formularzem oferty stanowiącym Załącznik nr 2 

do niniejszego Zaproszenia. 
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10. Opis sposobu wyliczenia ceny oferty: 

1) Cenę oferty należy wyliczyć zgodnie ze wzorem formularza oferty stanowiącego Załącznik nr 3 do 

niniejszego Zaproszenia. 

2) Ceny muszą być: podane i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (zasada 

zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w górę). 

3) Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN). 

4) Cenę za realizację warsztatów należy podać w przeliczeniu na  jedną osobę brutto –  

w przypadku osób fizycznych (obejmującą łącznie wszystkie koszty, jakie Zamawiający poniesie  

w związku z realizacją przedmiotowego zamówienia). 

5) Cena w przypadku podmiotów gospodarczych nie może obejmować podatku VAT -  zgodnie z art. 

43 ust.1 pkt 29 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług zwalnia się od 

podatku usługi kształcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego, inne niż 

wymienione w art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy, finansowane w całości ze środków publicznych, oraz 

świadczenie usług i dostawę towarów ściśle z tymi usługami związane. 

 

11. Warunki realizacji zamówienia: 

1) Wykonawcy ponoszą koszty związane z przygotowaniem oferty. 

2) Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych co oznacza, że oferty można składać na 

dowolną ilość zadań zamówienia. 

3) Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych. 

4) Zamawiający do powyższego postępowania nie przewiduje zastosowania procedury odwołań. 

5) Rozliczenie finansowe z Wykonującym zamówienie odbędzie się po wystawieniu 

faktur/rachunków częściowych po wykonaniu części przedmiotu umowy oraz faktury/rachunku 

końcowej/go po wykonaniu całości przedmiotu umowy. Wynagrodzenie płatne na rachunek 

Wykonawcy w terminie 30 dni, licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowej/go 

faktury/rachunku pod względem formalnym  i merytorycznym. 

6) Zamawiający zapłaci Wykonawcy za zrealizowaną liczbę godzin, po zakończeniu zajęć w grupie. 

7) Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego kary 

umowne. 

8) Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia. 

9) Wykonawca zobowiązuje się do zachowania tajemnicy w sprawach dotyczących działalności 

Zamawiającego. 
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12. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert: 

1) Ofertę należy złożyć przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl , w terminie do dnia: 29.09.2023 r. do godz. 12:00.  

2) Oferty zostaną otwarte/odczytane w dniu: 29.09.2023 r. o godz. 12:15 w pok. nr 205 w siedzibie 

Zamawiającego. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

3) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

 

11. Kryteria oceny ofert. 

 Części nr 1-2 

 1) Kryterium wyboru oferty jest cena – 100%,  

 2) Sposób przyznania punktów w kryterium cena:  

Wzór: 

cena oferty najniższej 

c =  ------------------------------- x 100  

            cena oferty badanej 

2) Za najkorzystniejszą ofertę Zamawiający uzna ofertę z najniższą ceną, która otrzyma najwyższą 

(maksymalną – 100 pkt) liczbę punktów, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu. Pozostałe 

oferty zostaną sklasyfikowane z zastosowaniem powyższego wzoru. Ofertą najkorzystniejszą 

będzie oferta z najniższą ceną, spełniającą wymagania Zamawiającego. 

12. Zawarcie umowy: 

Zamawiający zawrze umowę według wzoru zawartego w Załączniku nr 1 z Wykonawcą, który 

złożył najkorzystniejszą ofertę. 

 

13. Unieważnienie postępowania: 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

 

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych: 

Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych – RODO z dnia 27  kwietnia 
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuję, iż:  

1. Administratorem Danych Osobowych jest Państwowa Akademia Nauk Stosowanych w Chełmie  
z siedzibą przy ul.  Pocztowej 54, 22-100 Chełm. Adres e-mail: rektorat@panschelm.edu.pl  , tel. 
(82) 565 88 95, reprezentowana przez Rektora. 

2. W Państwowej Wyższej Szkole Zawodowej w Chełmie funkcjonuje Inspektor Ochrony Danych, 
nadzorujący prawidłowość przetwarzania danych osobowych, z którym można skontaktować się 

https://platformazakupowa.pl/
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za pośrednictwem adresu e-mail: iod@panschelm.edu.pl , tel. 665 170 003 lub pod adresem 
Inspektor Ochrony Danych ul. Pocztowa 54,  22-100 Chełm. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z prowadzonym postępowaniem 
w trybie zapytania ofertowego pod nazwą „Usługi szkoleniowe dla pracowników działu IT  
w ramach realizacji projektu pt. „Program rozwojowy PWSZ w Chełmie” na podstawie art. 6 
ust. 1 lit. c ogólnego rozporządzenia o  ochronie danych osobowych z dnia 27  kwietnia 2016 r.  

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja zapytania ofertowego oraz podmioty, którym mamy obowiązek 
przekazywania danych na gruncie obowiązujących przepisów prawa, a także podmioty którym 
Uczelnia zleciła przetwarzanie danych osobowych np. podmioty świadczące usługi IT. 

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres 5 lat. 
6. Posiada Pani/Pan prawo dostępu do swoich danych osobowych, prawo żądania ich 

sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec 
przetwarzania,  a także prawo do przenoszenia danych. 

7.  Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzasadnione jest, że Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są przez Administratora Danych 
niezgodnie z ogólnym rozporządzeniem  
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.  

8. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowiązkowe.  
9. Przetwarzanie podanych przez Panią/Pana danych osobowych nie będzie podlegało 

zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o którym mowa w art. 22 ust. 
1 i 4 RODO. 

 

Załączniki: 

Nr 1 – Wzór umowy 

Nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia 

Nr 3 - Formularz oferty 

Zał. 1 do oferty – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

Zał. 2 do Oferty – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

Zał. 3 do Oferty – Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym 

Zał. 4 do Oferty – Wykaz osób 

Zał. 5 do Oferty – Wykaz usług 
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