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Załącznik nr 1a do SWZ  
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla części 1 zamówienia 

 (Znak sprawy: GKI.271.27.2023) 
Świadczenie usług pocztowych, kurierskich oraz wykonywanie czynności polegających na 

odpłatnym doręczaniu listów wychodzących z Urzędu Gminy Sanok 
 

1. Przedmiotem częś ci 1 zamo wienia jeśt wykonywanie uśługi polegającej na ś wiad-
czeniu uśług pocztowych, kurierśkich w obrocie krajowym i zagranicznym w za-
kreśie przyjmowania, przemieśzczania i doręczania prześyłek liśtowych oraz pa-
czek pocztowych i ewentualnych ich zwroto w dla Urzędu Gminy Sanok. 

2. Przedmiot zamówienia obejmuje: 

 usługi pocztowe w obrocie krajowym dla przesyłek pocztowych o wadze do 2000 g 

oraz paczek do 10 kg, przesyłek zagranicznych o wadze do 2000 g i przesyłek kurier-

skich w obrocie krajowym do 5 kg, w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i 

doręczania, 

 doręczanie zwrotów przesyłek pocztowych niedoręczonych, po wyczerpaniu wszyst-

kich możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy (z podaniem przyczyny nie do-

ręczenia) oraz zwrot potwierdzeń odbioru pokwitowania przez adresata. 

3. Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się:  

 przesyłki listowe nierejestrowane ekonomiczne (format S, M, L), 

 przesyłki listowe nierejestrowane priorytetowe (format S, M, L),  

 przesyłki rejestrowane polecone ekonomiczne (format S, M, L), 

 przesyłki rejestrowane polecone priorytetowe (format S, M, L),  

 przesyłki rejestrowane polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru 

(format S, M, L), 

 przesyłki rejestrowane polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru 

(format S, M, L), 

 paczki priorytetowe będące paczkami najszybszej kategorii za potwierdzeniem od-

bioru i bez potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym. 

4. Wymiary przesyłek listowych wynoszą: 

MAKSIMUM: suma długości, szerokości i wysokości – 900 mm, przy czym 

największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm; 

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm. 

Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją +/- 2 mm. 

5. Formaty S, M i L oznaczają: 

 format S to przesyłki o wymiarach max. 230 x 160 x 20 mm wysokości, waga max. 

500 g; 

 format M to przesyłki o wymiarach max. 325 x 230 x 20 mm wysokości, waga max. 

1000 g; 

 format L to przesyłki gdzie suma długości, szerokości i wysokości – 900 mm, przy 

czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm, waga 

max. 2000 g; 

6. Przyjmowanie [codzienne (dni robocze) odbieranie] w placówce nadawczej Wyko-

nawcy pomiędzy godziną 07:30 a godziną 19:00) przedmiotu zamówienia i doręczanie 

przesyłek przez Wykonawcę. 

7. Wszelkie czynności oznaczenia przesyłek rejestrowanych będą należeć do Zamawiają-

cego. 

8. Posiadanie przez Wykonawcę placówki nadawczej na terenie miasta Sanoka, która speł-

nia następujące warunki: 

 czynna 5 dni w tygodniu w godz. 7:30-19:00, 

 oznakowana w sposób widoczny szyldem z nazwą lub logo Wykonawcy jednoznacznie 

wskazującym na placówkę Wykonawcy, 
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 jeżeli placówka znajdować się będzie w innym lokalu prowadzącym działalność gospo-

darczą wówczas musi posiadać  wyodrębnione stanowisko obsługi klientów  

w zakresie usług pocztowych oznakowane w sposób widoczny szyldem z nazwą lub 

logo Wykonawcy, 

 placówka powinna zapewniać prawidłowe zabezpieczenie przesyłek przed dostępem 

osób trzecich, gwarantujące zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochronę danych oso-

bowych. 

9. Zamawiający wyraża zgodę na używanie wzorów druków zwrotnego potwierdzenia od-

bioru adekwatnych do wybranego rodzaju postępowania zaproponowanych przez wy-

konawcę. 

10. Zamawiający nie dopuszcza możliwości świadczenia usług w zakresie ich przyjmowa-

nia z wykorzystaniem systemu informatycznego, który automatycznie dopuszcza moż-

liwość korzystania z internetowej aplikacji elektronicznej. 

11. Zamawiający nie będzie wzywał po odbiór przesyłek kurierskich dedykowanego ku-

riera. Zamawiający samodzielnie będzie nadawał przesyłki w wyznaczonej przez Wy-

konawcę placówce pocztowej na terenie miasta Sanoka. Zamawiający będzie przygo-

towywał nalepki adresowe na przesyłki kurierskie w sposób tradycyjny z wykorzysta-

niem etykiety adresowej nakładu wykonawcy (ręczne adresowanie druku samokopiują-

cego). Zamawiający nie będzie przygotowywał nalepek adresowych przy wykorzysta-

niu bezpłatnej aplikacji dedykowanej do adresowania przesyłek kurierskich. 

12. Przyjęte przez Zamawiającego ilości przesyłek mają charakter szacunkowy i mogą ulec 

zmianie z zależności od bieżących potrzeb Zamawiającego. 

13. Zawarte w formularzu ofertowym zestawienie liczby przesyłek nadawczych przez Za-

mawiającego ma charakter szacunkowy i zostało podane na potrzeby przygotowania 

oferty i nie stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązania do nadawania przesyłek 

w podanych ilościach. 

14. Rodzaje i ilości nadawanych przesyłek przez Zamawiającego mogą się zmienić  

z zależności od jego potrzeb, Wykonawca wyraża na to zgodę i nie będzie dochodził 

roszczeń odszkodowawczych z tytułu zmian. 

 

Przewidywana, szacunkowa ilość oraz rodzaj przesyłek 

 

L. p. Rodzaj przesyłki Rozmiar 

Szacowana 
ilość 

roczna 

[śzt.] 

  

1 2 3 4 

1 
Prześyłki liśtowe krajowe 
nierejeśtrowane -ekonomiczne 

S 750 

2 
Prześyłki liśtowe krajowe 
nierejeśtrowane -ekonomiczne 

M 35 

3 
Prześyłki liśtowe krajowe 
nierejeśtrowane -ekonomiczne 

L 2 
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4 
Prześyłki liśtowe krajowe 
nierejeśtrowane -piorytetowe 

S 65 

5 
Prześyłki liśtowe krajowe 
nierejeśtrowane -piorytetowe 

M 15 

6 
Prześyłki liśtowe krajowe 
nierejeśtrowane -piorytetowe 

L 3 

7 
Prześyłki liśtowe krajowe 
polecone-ekonomiczne 

S 13800 

8 
Prześyłki liśtowe krajowe 
polecone-ekonomiczne 

M 1400 

9 
Prześyłki liśtowe krajowe 
polecone-ekonomiczne 

L 80 

10 
Prześyłki liśtowe krajowe 
polecone-priorytetowe 

S 95 

11 
Prześyłki liśtowe krajowe 
polecone-priorytetowe 

M 20 

12 
Prześyłki liśtowe krajowe 
polecone priorytetowe 

L 2 

13 
Potwierdzenie odbioru prześyłki 
liśtowej krajowej rejeśtrowanej 
ekonomicznej 

  15000 

14 
Potwierdzenie odbioru prześyłki 
liśtowej krajowej rejeśtrowanej -
priorytetowej   

  190 

15 

Zwrot do nadawcy prześyłki 
liśtowej krajowej rejeśtrowanej 
po wyczerpaniu moz liwoś ci 
doręczenia do wydania odbiorcy-
ekonomicznej 

S 1160 

16 

Zwrot do nadawcy prześyłki 
liśtowej krajowej rejeśtrowanej 
po wyczerpaniu moz liwoś ci 
doręczenia lub wydania 
odbiorcy-ekonomicznej 

M 80 

17 

Zwrot do nadawcy prześyłki 
liśtowej krajowej rejeśtrowanej 
po wyczerpaniu moz liwoś ci 
doręczenia lub wydania 
odbiorcy-ekonomicznej 

L 2 

18 

Zwrot do nadawcy prześyłki 
liśtowej krajowej rejeśtrowanej 
po wyczerpaniu moz liwoś ci 
doręczenia lub wydania 
odbiorcy-priorytetowej 

S 2 

19 

Zwrot do nadawcy prześyłki 
liśtowej krajowej rejeśtrowanej 
po wyczerpaniu moz liwoś ci 
doręczenia lub wydania 
odbiorcy-priorytetowej 

M 2 
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20 

Zwrot do nadawcy prześyłki 
liśtowej krajowej rejeśtrowanej 
po wyczerpaniu moz liwoś ci 
doręczenia lub wydania 
odbiorcy-priorytetowej 

L 2 

21 
Prześyłki liśtowe 
nierejeśtrowane zagraniczne 
priorytetowe 

do 50 g Strefa A 5 

22 
Prześyłki liśtowe 
nierejeśtrowane zagraniczne 
priorytetowe 

do 50 g Strefa B 2 

23 
Prześyłki liśtowe 
nierejeśtrowane zagraniczne 
priorytetowe 

do 50 g Strefa C 1 

24 
Prześyłki liśtowe 
nierejeśtrowane zagraniczne 
priorytetowe 

do 50 g Strefa D 1 

25 
Prześyłki liśtowe polecone 
zagraniczne priorytetowe 

do 50 g Strefa A 16 

26 
Prześyłki liśtowe polecone 
zagraniczne priorytetowe 

do 50 g Strefa B 5 

27 
Prześyłki liśtowe polecone 
zagraniczne priorytetowe 

do 50 g Strefa C 1 

28 
Prześyłki liśtowe polecone 
zagraniczne priorytetowe 

do 50 g Strefa D 1 

29 
Potwierdzenie odbioru prześyłki 
liśtowej zagranicznej 
rejeśtrowanej priorytetowej 

  20 

30 

Zwrot do nadawcy prześyłki 
liśtowej zagranicznej 
rejeśtrowanej do wyczerpania 
moz liwoś ci doręczenia lub 
wydania odbiorcy –
priorytetowej 

do 50 g 1 

31 
Paczka pocztowa krajowa- 
ekonomiczna gabaryt A 

do 1000 g 5 

32 
Paczka pocztowa ekonomiczna 
gabaryt B 

do 1000 g 1 

33 
Paczka pocztowa krajowa- 
ekonomiczna gabaryt A 

ponad 1000 g do 
2000 g 

1 

34 
Paczka pocztowa ekonomiczna 
gabaryt B 

ponad 1000 g do 
2000 g 

1 

35 Paczka pocztowa krajowa- ponad 2000 g do 1 



                                                                                                                                                                                                         
Strona 5 z 6 

 

ekonomiczna gabaryt A 5000 g 

36 
Paczka pocztowa ekonomiczna 
gabaryt B 

ponad 2000 g do 
5000 g 

1 

37 
Paczka pocztowa krajowa- 
ekonomiczna gabaryt A 

ponad 5000 g do 
10000 g 

1 

38 
Paczka pocztowa ekonomiczna 
gabaryt B 

ponad 5000 g do 
10000 g 

1 

39 
Paczka pocztowa krajowa- 
priorytetowa gabaryt A 

do 1000 g 2 

40 
Paczka pocztowa priorytetowa 
gabaryt B 

do 1000 g 2 

41 
Paczka pocztowa krajowa- 
priorytetowa gabaryt A 

ponad 1000 g do 
2000 g 

2 

42 
Paczka pocztowa priorytetowa 
gabaryt B 

ponad 1000 g do 
2000 g 

1 

43 
Paczka pocztowa krajowa- 
priorytetowa gabaryt A 

ponad 2000 g do 
5000 g 

2 

44 
Paczka pocztowa priorytetowa 
gabaryt B 

ponad 2000 g do 
5000 g 

1 

45 
Paczka pocztowa krajowa- 
priorytetowa gabaryt A 

ponad 5000 g do 
10000 g 

1 

46 
Paczka pocztowa priorytetowa 
gabaryt B 

ponad 5000 g do 
10000 g 

1 

47 
Potwierdzenie odbioru paczki 
pocztowej ekonomicznej, 
priorytetowej 

  2 

48 

Prześyłki kurierśkie (doręczenie 
pod wśkazany adreś,  
potwierdzenie odbioru) 
rejeśtrowane w obrocie 
krajowym 

koperta firmowa 15 

49 

Prześyłki kurierśkie (doręczenie 
pod wśkazany adreś,  
potwierdzenie odbioru) 
rejeśtrowane w obrocie 
krajowym 

S 20 

50 

Prześyłki kurierśkie (doręczenie 
pod wśkazany adreś,  
potwierdzenie odbioru) 
rejeśtrowane w obrocie 
krajowym 

M 2 

51 

Prześyłki kurierśkie (doręczenie 
pod wśkazany adreś,  
potwierdzenie odbioru) 
rejeśtrowane w obrocie 
krajowym 

L 2 
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52 

Prześyłki kurierśkie (doręczenie 
pod wśkazany adreś,  
potwierdzenie odbioru) 
rejeśtrowane w obrocie 
krajowym 

XL 1 

53 

Prześyłki kurierśkie (doręczenie 
pod wśkazany adreś,  
potwierdzenie odbioru) 
rejeśtrowane w obrocie 
krajowym 

XXL 1 

 


