Krakow, dnia 1 kwiecien 2021.

ZAPYTANIE OFERTOWE
nr sprawy : BZP-3941-9/2021

Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
31-157 Krakéw, Plac Jana Matejki 13

REGON : 000275783, NIP : 675-00-07-570,

tel. (12) 299-20-42

www.asp.krakow.pl

Zamawiajacy - Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie zaprasza Panstwa do
zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego o warto$ci ponizej progu okreslonego w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 2019
z pézn. zm.).

_ Opis prredmiotu za

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa sprzetu i akcesoriow audio dla potrzeb Wydzialu
Intermediéw Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie.

2. Szczegélowy opis przedmiotu zamoéwienia:
Zostal opisany w zalgczniku nr 1 do niniejszego ogloszenia zapytania ofertowego
3. Kody CPV:

Aparatura do nagrywania i powielania dzwigku i obrazu wideo-32330000-5
Akcesoria do sprzetu dzwigkowego i wideo - 32351000-8

Akcesoria do urzadzen audio - 32351300-1

Mikrofony i glo$niki - 32340000-8

4. W przypadkach, kiedy w opisie przedmiotu zamdéwienia wskazane zostaly znaki towarowe,
patenty, pochodzenie, zrodto lub szczegdlny proces, charakteryzujace okreslone produkty lub
ushugi, oznacza to, ze Zamawiajagcy nie moze opisa¢ przedmiotu zamdéwienia za pomoca
dostatecznie doktadnych okreslen i jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zaméwienia. W
takich sytuacjach ewentualne wskazanie na znaki towarowe, patenty, pochodzenie, zrédlo lub
szczegblny proces, nalezy odczytywa¢ z wyrazami ,lub réwnowazne”. Zamawiajacy
informuje, ze w przypadku, gdy okresli w Zapytaniu Ofertowym wymagania z uzyciem znakow
towarowych, patentow, pochodzenia, norm, aprobat, specyfikacji technicznych lub systemow
odniesienia, to nalezy traktowaé takie okreslenie jako przykltadowe (w kazdym takim
przypadku Zamawiajacy dopuszcza zaoferowanie rozwigzan rownowaznych).

5. Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na rozwigzania réwnowazne opisywanym przez
Zamawiajgcego, jest obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy speiniajg
wymagania okre§lone Zamawiajagcego wskazane w opisie przedmiot zamowienia.
W przypadku oferowania przez wykonawce przedmiotu ,,rownowaznego” w stosunku do
okreslonego przez Zamawiajgcego, ciezar udowodnienia réwnowazno$ci spoczywa na
wykonawcy. Przez przedmiot ,,réwnowazny” Zamawiajacy rozumie przedmiot o parametrach



technicznych i funkcjonalnoéci takich samych badz lepszych w stosunku do przedmiotu
wymaganego przez Zamawiajacego. Wykonawca oferujacy przedmiot rownowazny bedzie
zobowigzany wskaza¢ w ofercie nazwe tego przedmiotu, typ, nazwe producenta, ktory oferuje
oraz przedstawi w ofercie dokladny (pelny) opis techniczny oferowanych zamiennikéw
zawierajgcy wszystkie parametry techniczne okreslone w Zapytaniu Ofertowym.

6.

Wykonawca zobowigzany jest do jednoznacznego okreslenia zaoferowanego w ofercie

produktu, charakteryzujac go poprzez wskazanie na konkretny wyrob (producent, model).
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. Wykonawcy musza przedstawic tre$¢ oferty odpowiadajacg tresci zapytania.
. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub

inng trwala i1 czytelng technika.

. Zamawiajacy ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte
. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych

Skan oferty musi by¢ podpisany przez osobe (osoby) reprezentujaca Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub osobg
(osoby) wupowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania
zobowiagzan w wysoko$ci odpowiadajacej cenie oferty. W przypadku ustanowienia przez
Wykonaweg pelomocnika, oryginal udzielonego pelmomocnictwa lub notarialnie
potwierdzong jego kopig. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia
przez kilku wykonawcow — skan oryginalnego pelmomocnictwa podpisanego przez
wszystkie podmioty wspdlnie ubiegajace si¢ o udzielenie zamdéwienia badz notarialnie
potwierdzong jego kopi¢. Z tresci pelnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢ zakres
umocowania do czynno$ci zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego, w szczeg6lnosci do podpisania i zlozenia oferty.

. Jezeli osoba/osoby podpisujagca oferte dziala na podstawie pelmomocnictwa, to

pelnomocnictwo to musi w swej tresci  jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienie do
podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dolgczone do oferty i musi byé
zlozone w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie.

. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty musza byé opisane i parafowane

wlasnorgcznie przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Podpisy
wykonawcy na o§wiadczeniach i dokumentach muszg by¢ zlozone w sposob pozwalajgcy
zidentyfikowa¢ osobe podpisujacg. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatkg z imieniem
i nazwiskiem osoby podpisujace;.

. Oferta musi zawierad:

a) formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 do niniejszego
Zapytania Ofertowego;

b) dolaczona specyfikacje przedmiotu zaméwienia oferowanego sprzetu i akcesoriow

audio;

¢) upowaznienie/pelnomocnictwo dla osoby podpisujacej oferte (jesli dotyczy).

. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora:



- nie bedzie spelia¢ wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym, w tym bedzie niekompletna;
- bedzie ztozona po terminie sktadani ofert; '

- bedzie nieczytelna;

- bedzie ztozona w innym jezyku niz jezyk polski;

- jej ztozenie bedzie stanowilo czyn nieuczciwej konkurencji;

- bedzie zawierata blgdy uniemozliwiajace ich oceng.

| IV. Opis sposobu obliczania ceny oferty i .
1. Cena oferty musi obejmowaé pelny zakres zamowienia okreslony w zapytaniu i zawiera¢
wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego.

2. Oferta powinna zostaé przygotowana zgodnie z zalgcznikiem nr 2 doniniejszego zapytania.
3. Ceny nalezy wyrazi¢ w PLN, z dokladnosciag do dwoch miejsc po przecinku.

4. W przypadku Wykonawcow prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza stawka podatku VAT
musi by¢ okreslona zgodnie z obowigzujaca ustawa o podatku od towaroéw 1 ustug.

[ V. Miejsce i termin_skladania ofert: _ | Fa

Oferte (czytelny skan z podpisem osoby upowaznionej zgodnie z zasadami reprezentacji
Wykonawcy)  nalezy  zlozyé za  poSrednictwem Platformy  Zakupowe;j:

https://platformazakupowa.pl/pn/asp krakow/proceedings w terminie do dnia 07.04.2021 r.
do godziny 09:00.

| VI. Warunki udzialu w postepowaniu : s
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdélowych warunkéw udziatu w niniejszym postgpowaniu.
| VIL Informacja o sposobie porozumienia si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami: |

W niniejszym postegpowaniu komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami,
w szczeg6lnosci skladanie ofert odbywa sie¢ przy uzyciu S$rodkéw komunikacji
elektronicznej.

Dane do kontaktu: https:/platformazakupowa.pl/pn/asp_krakow/proceedings

| VIII. Termin zwiazania oferta: : ; i

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni (trzydzieéci dni) - bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

[ IX. Kryteria wyboru i tryb dokonywania oceny ofert: : : s e ]
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi kryterium:
Oferty oceniane beda wg kryterium:

a) cena — 100%.
X. Warunki platnosci e | e
Okresla projekt umowy stanowiacy zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.




| XI. Postanowienia koficowe: it e
1. Zamaw1ajqcy zastrzega mozliwos¢ odwoiama nmlejszego postgpowania badz zmiany
warunkow, jego uniewaznienia w catosci, takze po jego zakonczeniu, bez podania

przyczyn. §
2. Z wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa — projekt umowy stanowi zalacznik

nr 3.
| XII. Klauzula Informacyjna : : e

Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedziba przy Placu Matejki 13,
31-157 Krakow (dalej ,,ASP w Krakowie™) przetwarza dane zawarte w ofertach albo we
wnioskach o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,
dane znajdujace si¢ w publicznie dostgpnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna
Ewidencja i Informacja o Dzialalno$ci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu
prowadzenia postepowan udzielenie zamowienia publicznego na podstawie przepisOw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien Publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z p6ézn.
zm.). Wsréd tych informacji moga pojawia¢ si¢ dane, ktore na gruncie Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku 2z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej:
,,Ogolne Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), majg charakter danych osobowych.

W swietle powyzszego ASP w Krakowie informuje, Ze:

1. Administratorem Danych (dalej: ,,Administrator”) jest Akademia Sztuk Pigknych im. Jana
Matejki w Krakowie z siedzibg przy Placu Matejki 13, 31-157 Krakéw, REGON:
000275783, NIP675-00-07-570.

2. W sprawach zwigzanych z Pani/ Pana danymi prosze¢ kontaktowac si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres Administratora,
e-mail: iod@asp.krakow.pl.

3. Dane osobowe zawarte w ofertach sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust.1 lit. c RODO, tj.
przetwarzanie jest niezbedne do wypeliania obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze. Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie postepowan
o udzielnie zaméwienia publicznego.

4. Odbiorcg Pani/Pana danych begda czlonkowie komisji przetargowych i upowaznieni
pracownicy ASP w Krakowie, a takze podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa.

5. Pani/Pana dane bgda przechowywane przez okres 5 lat liczony od dnia 1 stycznia roku
nastgpujacego po roku w, ktéorym zakonczone zostalo postepowanie o udzielenie

zamoOwienia publicznego, za wyjatkiem umow, ktore bedg przechowywane przez okres lat
10.

6. Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostgpu do swoich danych oraz ich sprostowania

b) usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w sytuacji gdy
przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie udzielonej Administratorowi zgody

¢) przenoszenia danych



d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

— w przypadkach i na warunkach okres§lonych w Rozporzadzeniu ogélnym.

10.

11

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Podanie przez Panig/ Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan
zobowigzany do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
niemozliwos$¢ oceny ofert i zawarcia umowy.

Dane udostgpnione przez Panig/ Pana nie beda podlegaty profilowaniu.

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowe;j.

ASP w Krakowie doklada wszelkich staran, aby zapewnié¢ wszelkie $rodki fizycznej,
technicznej i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy
umysSlnym zniszczeniem, przypadkowg utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem,
wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

Zalacznikami do niniejszego Zapytania Ofertowego sg nastepujace wzory:

I.p. | Oznaczenie Zalacznika | Nazwa Zalgcznika
1 Zalacznik nr | Szczegblowy opis przedmiotu zamdéwienia
2 Zatgcznik nr 2 Formularz ofertowy
3 Zalgcznik nr 3 Projekt umowy
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