Akademia Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu
pl. Polski 3/4, 50-156 Wroctaw

Zalacznik nr 1 do umowy nr ..........

ZAKRES SZCZEGOLOWYCH OBOWIAZKOW

Lp.

Zadanie

Obowigzek dozorowania mienia z zachowaniem nalezytej starannosci

Sprawdzanie stanu wszelkich zewnetrznych zamknie¢, zabezpieczen i plomb, do ktérych Wykonawca ma
dostep, oraz odnotowywanie w Ksigzce raportu stuzby nieprawidtowosci z tym zwigzanych.

Przyjecie dyzuru poprzez dokonanie wpisu do zeszytu raportéw zgodnie z obowigzujgcg instrukcjg wraz z
przyjeciem w miejscu petnienia stuzby, dokumentéw zawierajgcych zasady postepowania w przypadku
ogtoszenia sygnatow alarmowych lub uruchomienia zadan obronnych. Wykonawca zobowigzany jest do
nalezytego wykonywania wymienionych zadan.

Fakt przejecia dokumentdw winien zostac potwierdzony wpisem do Ksigzki raportu stuzby.

Wiasciwe i nalezyte kierowanie ruchem pracownikéw i interesantdéw zgtaszajacych sie z zapytaniem na
portiernie

Obowigzek sprawdzania zawartosci dedykowanej skrzynki mailowej w komputerze znajdujgcym sie w
portierni, czytanie nadsytanych wiadomosci, drukowania przesytanych Zarzadzen Rektora, Kanclerza jezeli
portiernia jest wyposazona w drukarke.

Znajomos¢ aktualnych zarzadzen porzadkowych Rektora i Kanclerza oraz ich stosowanie.

Legitymowanie i sprawdzanie upowaznien 0sob obcych wchodzacych na teren uczelni. Odnotowywania tego
faktu w Ksigzce raportu stuzby.

Kontrolowanie 0s6b wychodzacych z obiektow uczelni w przypadku podejrzenia o wynoszenie mienia .
W przypadku odmowy dobrowolnej kontroli , poinformowanie osoby o wezwaniu Policji , wezwanie do
pozostania na terenie uczelni do czasu przyjazdu Policji. Udziat w kontroli funkcjonariuszy Policji.
Przygotowanie raportu z zajscia i przekazania go osobie odpowiadajgcej w uczelni za ochrone.

Wzywanie do opuszczenia terenu i obiektow uczelni w przypadku stwierdzenia braku uprawnien danej osoby
do przebywania na terenie uczelni badz zakitdcajgcych porzadek oraz podejmowanie odpowiednich dziatan
zmierzajacych do opuszczenia przez takie osoby terenu uczelni.

10

Podejmowanie interwencji w celu zminimalizowania szkdd w majatku Zamawiajgcego w przypadku
stwierdzenia dewastacji, pozaru, zaktécenia porzadku, kradziezy, badz innych nieprawidtowosci.
Niezwtoczne informowanie o zdarzeniach zgodnie z algorytmem powiadamiana zatgcznik nr 3 umowy

11

Obserwacja monitoréw systemu telewizji przemystowej. Reagowanie na rejestrowane zdarzenia

12

Obserwowanie wskazan systemu detekcji pozaru. Reagowanie na rejestrowane zdarzenia

13

Dla Obiektow Plac Polski 3/4, Traugutta 21, Garncarska 5-6, Modrzewskiego 15/17 Prowadzenie ewidencji
ruchu kluczy od pomieszczen uczelni wg wzoru znajdujgcego sie na portierniach

1. Wydawanie kluczy upowaznionym pracownikom i studentom wytgcznie za pokwitowaniem tj dokonaniem
wpisu do rejestru wydawania kluczy dla danego budynku.

2. Dokonanie weryfikacji i sporzadzanie meldunku dotyczacego niezdanych kluczy od pomieszczen i
przekazania go kolejnej zmianie.

14

Zamykanie i otwieranie wejs¢ gtdwnych na uczelni. 1. Plac Polski 3/4 , Traugutta 21, zamkniecie godzina
21:00, otwarcie 06:50. 2. Modrzewskiego: zamkniecie godzina 21:00, otwarcie 07:30. Dom Studencki ul. H.
Poboznego 9: wejscie gtdwne caty czas zamkniete

15

Dla obiektu Dom Studencki ul. H. Poboznego 9: Sprawdzanie Karty Mieszkanca osob wchodzgcych do
budynku, w uzasadnionym przypadku Pracownik Ochrony jest uprawniony do zgdania dowodu tozsamosci.

16

Obstuga central telefonicznych i przekierowywanie rozméw do wskazanych osdb. Zgtaszanie uwag i usterek
central

17

Nadzor i obstuga automatycznej sygnalizacji pozaru wraz z dzwiekowym systemem ostrzegawczym i
systemem oddymiania.




18

Wykonywanie obchodéw w godzinach 24:00 - 06:00 z czestotliwoscig co 2 godziny dla obiektéw przy Placu

Polskim, Modrzewskiego, Traugutta

19

Doktadanie nalezytej starannosci przy ujeciu oséb ktdre stwarzajg w sposdb bezposredni zagrozenie dla
chronionego mienia, w celu niezwtocznego oddania tych oséb Policj.

20

Pisemne zgtaszanie Zamawiajgcemu wszelkich brakdw lub naruszen odnosnie stanu zabezpieczenia mienia
na ochranianym Obiekcie.

21

Reagowanie i pisemne zgtaszanie Zamawiajgcemu wszelkich zauwazonych przypadkéw naruszenia zasad
porzadku wewnetrznego, w sytuacji gdy zasady te zostaty uprzednio przez Zamawiajgcego pisemnie
przekazane Wykonawcy.

22

Stosowne reagowanie w przypadkach gdy na terenie chronionego Obiektu znajdowaé sie bedg pakunki
niewiadomego pochodzenia.

23

Obserwacja pracy ekip podwykonawczych prowadzacych prace na terenie chronionego Obiektu -
monitorowanie i raportowanie w przypadkach stwierdzonych nieprawidtowosci.

24

Niezwtoczne informowanie wtasciwych jednostek systemu ratowniczo- gasniczego, pogotowia gazowego,
policji, pogotowia ratunkowego oraz przedstawiciela Zamawiajgcego wskazanego w Umowie o
stwierdzonych zagrozeniach.

25

Koordynowanie dziatan w przypadku interwencji stuzb zewnetrznych (Policja, Straz Pozarna, Pogotowie
ratunkowe itp.) poprzez wskazywanie drég ewakuacyjnych lub bezposredniego wskazywania drog do miejsc
zdarzen oraz przekazywanie posiadanych informacji o zaistniatym zdarzeniu.

26

Przestrzeganie zasad kulturalnego zachowania, dbania o swdj wyglad zewnetrzny oraz utrzymanie porzadku
W pomieszczeniu portierni

27

Nieopuszczanie miejsca pracy przed przybyciem zmiennika i bez przekazania dyzuru po$wiadczonym wpisem
do Ksigzki raportu stuzby; w przypadku nieprzybycia zmiennika nalezy o tej okolicznosci powiadomic

niezwlocznie bezposredniego przetozonego




