Instytucja Samorzgdu Wojew6édztwa Podkarpackiego

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
w Rzeszowie

ZAMAWIAJACY:

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W RZESZOWIE

Zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia na ustugi spoteczne
i inne szczegdlne ustugi o wartosci mniejszej niz progi unijne, tj. wyrazona w ztotych
réwnowartos¢ kwoty 750 000 euro

prowadzonym w TRYBIE PODSTAWOWYM BEZ PRZEPROWADZENIA NEGOCJACJI na
ustuge pn.:

,2USLUGA PRZEPROWADZENIA SZKOLENIA PN. ,,WIEZI JAKO CZYNNIK
CHRONIACY ROZWOJ DZIECKA”

Nr postepowania: OZP.261.31.2024.MG

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej. Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej
dostepnej pod adresem internetowym: https://platformazakupowa.pl/

Zatwierdzit:
EWELINA BEMBENEK

p.o. ZASTEPCA DYREKTORA
ROPS w Rzeszowie

RZESZOW 2024

| ul. Hetmanska 9 | 35-045 Rzeszéw | tel. 17 747 06 00 | e-mail: sekretariat@rops.rzeszow.pl |

Iwww.rois.rzeszow.il | www.facebook.com/rois.rzeszow |
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NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ
ul. Hetmanska 9, 35-045 Rzeszow

NIP: 813-34-85-443

Tel.: 17 74 70 600

Adres e-mail: sekretariat@rops.rzeszow.pl

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postepowanie i na ktérej beda
dostepne  wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedura:
https://platformazakupowa.pl/pn/rops_rzeszow

Godziny pracy: 7°° - 15%, od poniedziatku do pigtku.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,RODO”, informujemy:

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
w Rzeszowie (ROPS), ul. Hetmanska 9, 35-045 Rzeszéw, adres e-mail:
sekretariat@rops.rzeszow.pl

. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w ROPS jest mozliwy poprzez wystanie

wiadomosci na adres e-mail: iod@rops.rzeszow.pl. Z 10D nalezy kontaktowaé sie
wytgcznie w sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych, w tym realizaciji
praw zwigzanych z ochrong danych osobowych.

. Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym

z przedmiotowym postepowaniem.

. Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.) zwanej dalej ustawg Prawo
zamowien publicznych.

. Dane osobowe bedg przekazywane nastepujgcym odbiorcom:

a) umieszczone na platformie zakupowej Zamawiajgcego;

b) Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych;

¢) wnioskodawcom zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych;

d) wnioskodawcom zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji
publicznej (Dz. U. z 2022 r., poz. 902, t.j.);

e) organom publicznym i osobom uprawnionym do przeprowadzenia w Regionalnym
Osrodku Polityki Spotecznej w Rzeszowie czynno$ci kontrolnych i audytowych (np.
Urzad Zamowien Publicznych, Krajowa Izba Odwotawcza, Regionalna Izba
Obrachunkowa, Najwyzsza Izba Kontroli, Krajowa Administracja Skarbowa);

f) administratorowi internetowej platformy zakupowej Open Nexus Sp. z 0.0. na podstawie
art. 28 ust. 3 RODO.

. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres realizacji zadania, do ktorego

zostaty zebrane, a nastepnie przez czas wynikajgcy z przepisow ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. onarodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Kategoria archiwalna
u Administratora: B5.

. Posiadacie Panhstwo prawo do:

a) dostepu do danych osobowych i ich sprostowania;

b) ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

c) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzad Ochrony Danych Osobowych), gdy
uznacie Panstwo, ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.
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Nie posiadacie Panstwo prawa do:

a) usuniecia danych;

b) przenoszenia danych;

c) sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Przetwarzanie Panstwa danych osobowych jest wymogiem prawnym, wynikajgcym
z przepiséw, o ktérych mowa w punkcie 3. Dalsze przetwarzanie Panstwa danych
osobowych przez ROPS bedzie odbywato sie na podstawie przepiséw, o ktérych mowa
w punkcie 5.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

HOoo~NOO

12.

13.

14.

V.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji na
podstawie art. 275 pkt 1 PZP, z uwzglednieniem przepisow okreslonych w Dziale IV
Rozdziat 4 ,Zamdéwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi” o wartosci
zamowienia ponizej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750 000 euro, o ktorej
mowa w art. 359 pkt 2 ustawy p.z.p.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjaciji.

Szacunkowa wartos¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza progéw unijnych
o jakich mowa w art. 3 ustawy p.z.p.

Zgodnie z art. 310 pkt 1 p.z.p. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia
przedmiotowego postepowania, jezeli srodki, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢
na sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia, nie zostaty mu przyznane.
Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia oferty w postaci katalogdéw elektronicznych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;.
Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia wytgcznie
przez Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 p.z.p.

. Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem osob,

o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
i 8.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegolnosci
z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte. Zamawiajgcy
nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Klauzula przeliczeniowa: Jezeli w dokumentach ztozonych szczegdinie na potwierdzenie
spetnienia warunkoéw udzialu w postepowaniu jakiekolwiek wartosci zostang podane w
walucie obcej to wartosci te nalezy przeliczy¢ z waluty obcej na ztote, z zastosowaniem
Sredniego kursu ztotego do tej waluty opublikowanego przez Narodowy Bank Polski (NBP)
z dnia publikacji ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych (BZP).
Jezeli przeliczenie nie zostanie dokonane przez Wykonawce (lub podmiot, ktérego
dotyczy — odpowiednio), Zamawiajgcy przeliczy wartos¢ waluty obcej na ziote z
zastosowaniem podanej wyzej zasady.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamodwienia jest: ,,Ustuga przeprowadzenia szkolenia pn. ,,Wiezi jako
czynnik chronigcy rozwdj dziecka”. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera
OPZ - stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do SWZ.

Przedmiot zamowienia nie zostat podzielony na czesci. Zgodnie z art. 91 ust. 1 ustawy
Pzp, podziat zamdwienia na czeSci stanowi uprawnienie Zamawiajgcego, nie za$



V.

obowigzek. Poza tym podziat tego zamowienia jest niecelowy oraz spowodowatby
znaczne utrudnienia przy realizacji zamowienia.

Wykonanie przedmiotu zamodwienia zlecone bedzie Wykonawcy na zasadach opisanych
w projekcie umowy stanowigcym Zatacznik Nr 2 do SWZ.

Wykonawca jest obowigzany zapoznac¢ sie z ww. dokumentami przed ztozeniem oferty
oraz do ew. wyjasnienia wszelkich watpliwosci w trybie zapytan do SWZ przed ztozeniem
oferty.

Wspadlny Stownik Zaméwiern CPV: 80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1

2

VI.

. Termin realizacji zaméwienia wynosi: od dnia podpisania umowy do dnia
31 lipca 2024 r.
. Miejsce realizacji zaméwienia: ustuga bedzie realizowana na terenie Miasta Rzeszow.

PODWYKONAWSTWO

1.

2.

VII.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy
(podwykonawcom).

Zamawiajgcy hie zastrzega obowigzek osobistego wykonania ustugi przez Wykonawce
zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy p.z.p.

Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesSci zamowienia
podwykonawcom, Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile sg3 mu wiadome na tym etapie)
nazwy (firmy) tych podwykonawcow.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 Pzp, w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany
wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca Ilub Wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia. Przepis
art. 122 Pzp stosuje sie odpowiednio.

Powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

WIZJA LOKALNA

Vi

Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej oraz
sprawdzenia przez Wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia
dostepnych na miejscu u Zamawiajgcego.

I. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania oraz spetniajg nastepujgce warunki dotyczace:

a). Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym. Zamawiajgcy nie okresla
warunku ww. zakresie.

b). Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej Ilub
zawodowej. Zamawiajgcy nie okresla warunku ww. zakresie.

c). Sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiajgcy nie okresla warunku ww.
zakresie.



d). Zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

» w zakresie warunku zdolnosci technicznej: Zamawiajgcy nie okresla warunku
udziatu.

» w zakresie warunku zdolnosci zawodowej:
Wykonawca winien wykazaé, ze dysponuje odpowiednim pod wzgledem
kwalifikacyjnym potencjatem kadrowym, zdolnym do realizacji zaméwienia, ktory
uczestniczyé bedzie w realizacji zamowienia, tj. co najmniej dwie osoby
posiadajace nastepujace kwalifikacje:

Trener ( 2 osoby), posiadajgcy:
e o najmniej wyksztatcenie wyzsze magisterskie oraz;
® doswiadczenie zawodowe: tj. przeprowadzit min 300 godzin dydaktycznych

szkolen z tematyki zwigzanej z przedmiotem zamdwienia w okresie ostatnich 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Zamawiajgcy, w stosunku do Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamowienia, w odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej lub zawodowe;j
— dopuszcza tgczne spetnianie warunku przez Wykonawcow.

. Oceniajgc zdolnos¢ techniczng i zawodowg Zamawiajgcy moze na kazdym etapie

postepowania, uznac¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezel
posiadanie przez Wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegdolnosci zaangazowanie
zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze
Wykonawcy moze mie¢ negatywny wpltyw na realizacje zamowienia na kazdym etapie
postepowania (art. 116 ust. 2 ustawy p.z.p.).

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1.

2,

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do
ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci okreslonych w art. 108 ust. 1 ustawy p.z.p.
Zamawiajgcy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu na
podstawie przestanek z art. 109 ust. 1 ustawy p.z.p.

. O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu

na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U. z 2022 r., poz. 835)
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 p.z.p.

Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.

. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA
(PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

. Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ oferte za posrednictwem Platformy zakupowej

Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Rzeszowie.

. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢:

a) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz o braku
podstaw do wykluczenia z postepowania o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
p.z.p., ktérego wzér stanowi Zalgcznik nr 4 do SWZ.

Informacje zawarte w oswiadczeniu, stanowig wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca
nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.




3. Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce, ktérego

oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym
niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jak nizej:

a) na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia Zamawiajacy zada zfozenia: (nie
dotyczy);
b) na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

> wykazu oso6b skierowanych do realizacji przedmiotu zamowienia wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamowienia publicznego.

. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére

Zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowosc¢
i aktualnosé.

. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci podmiotowych sSrodkow

dowodowych pod okreslonymi adresami internetowymi ogdélnodostepnych i bezptatnych
baz danych, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na
jezyk polski pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego podmiotowych sSrodkéw
dowodowych.

. W zakresie nieuregulowanym ustawg p.z.p. lub niniejszag SWZ do oswiadczen

i dokumentow sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg
w szczegolnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow
lub oswiadczen, jakich moze Zzgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy oraz rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych
oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie.

XI.POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

1.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegac¢ na

zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg swiadczenie
do realizacji ktérego te zdolnosci sg wymagane.

. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych

zasoby, sklada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego
zamowienia lub inny podmiotowy s$rodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca
realizujgc zamdéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw — wzér
zobowigzania stanowi Zatacznik Nr 5 do SWZ.

. Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce

zasoby zdolno$ci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie

potwierdzajg spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub
zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zada, aby
Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym



XII.

podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnoéci lub

sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat
on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosSciach Ilub sytuacji podmiotéw

udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w pkt X ppkt
2 lit. a) SWZ, takze o$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby, zgodnie
z katalogiem dokumentéw okreslonych w pkt X SWZ.

INFORMACJA DLA WYKQNAWC()W WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo
winno by¢ zalgczone do oferty.

W  przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,
oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt X ppkt. 2 lit. a) SWZ, sktada kazdy z Wykonawcéw.
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu
w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkoéw udziatu
w postepowaniu.

Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia dotgczajg do oferty
oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegolni Wykonawcy zgodnie
z art. 117 ust. 4 ustawy p.z.p.

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania
sktada kazdy z Wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie.

XIll. SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

1.

2.

Zgodnie z art. 61 ust. 2 p.z.p. komunikacja ustna w toku postepowania nie moze dotyczy¢
ofert, ogtoszenia, specyfikacji warunkdw zamaowienia i potwierdzenia zainteresowania.
Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia i w konkursie, w tym skfadanie ofert,
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub konkursie, wymiana informac;ji
oraz przekazywanie dokumentdéw lub oswiadczen miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg,
z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w ustawie p.z.p., odbywa sie przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej. Przez srodki komunikacji elektronicznej rozumie sie srodki
komunikaciji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu
ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r., poz. 344).

. Oferte, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p., podmiotowe Srodki

dowodowe, petnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby sporzgdza
sie w postaci elektronicznej, w ogdlnie dostepnych formatach danych, w szczegdlnosci
w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Oferte, a takze o$wiadczenia o jakich mowa
w pkt X ppkt 2 SWZ skfada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

a) w zakresie proceduralnym: Magdalena Gil,
b) w zakresie merytorycznym: Edyta Kazimierska - Dec.

. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem

https://platformazakupowa.pl/

. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy

Zamawiajgcym a Wykonawcami w zakresie:


https://platformazakupowa.pl/

a) przesylania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;

b) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych
Srodkow dowodowych;

C) przesyfania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia/
poprawienia/uzupetnienia odwiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych
srodkéw  dowodowych, innych dokumentéw Iub  oswiadczeh  sktadanych
w postepowaniu;

d) przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ziozenia wyjasnien
dotyczacych tresci odwiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych
podmiotowych $rodkéow dowodowych Ilub innych dokumentéw Ilub os$wiadczen
sktadanych w postepowaniu;

e) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dot. tresci
podmiotowych srodkoéw dowodowych;

f) przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z ustawy — p.z.p.;

g) przesyfania wnioskow, informacji, oswiadczen Wykonawcy;

h) przesytania odwotania/inne;
odbywa sie za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/ i formularza ,Wyslij
wiadomos¢ do zamawiajgcego”.

Za date przekazania (wplywu) oswiadczen, wnioskdéw, zawiadomieh oraz informaciji

przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/ poprzez

klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za

posrednictwem https://platformazakupowa.pl/. Informacje dotyczgce odpowiedzi na
pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie
zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana
w formie elektronicznej za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/ do konkretnego
Wykonawcy.

. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow

i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego,
gdyz system powiadomienn moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

10. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia

11.

2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektroniczne;j
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz.

2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na

https://platformazakupowa.pl/, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s;

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdéw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje;

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa z wyjatkiem Internet Explorer;

d) wigczona obstuga JavaScript;

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikow .pdf;

f) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.;

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego:



https://platformazakupowa.pl/
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12.

13.

14.

a) akceptuje warunki korzystania z https://platformazakupowa.pl/ okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin" oraz
uznaje go za wigzacy;

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskdéw dostepnej pod linkiem:
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt494sIS4t761ZVKPbkyD/view

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny

Z Instrukcjg korzystania z https://platformazakupowa.pl/, w szczegdélnosci za sytuacje, gdy

Zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.

ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie

uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage

w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony

w art. 221 Ustawy p.z.p.

Zamawiajgcy informuje, Zze instrukcje korzystania z https://platformazakupowa.pl/

dotyczace w szczegoélnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ,

sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy
uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na
stronie internetowej pod adresem:_https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zalecenia:

a) Formaty plikbw wykorzystywanych przez Wykonawcoéw powinny by¢ zgodne
z “OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r.
w sprawie ogfoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Rady Ministréw w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych”.

b) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze
szczegolnym wskazaniem na .pdf

c) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatéw: (.zip, .72)

d) Wsréd formatow powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzgdzeniu wystepuja: .rar
.gif .bomp .numbers .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostang uznane za
ztozone nieskutecznie.

e) Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikdw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktory
wynosi max 5MB.

f) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnoéci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu, Zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikdw
skfadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.

g) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywa¢ tgcznie
z dokumentem podpisywanym.

h) Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpiséw np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

i) Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

j) Zaleca sig, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie za
posrednictwem adresu e-mail.

k) Osobg sktadajgca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentaciji.

I) Oferte nalezy przygotowacC z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie
0 udzielenie zamoéwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem sktadania ofert/wnioskow.
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15.

16.
17.

18.

19.

m)Podczas podpisywania plikéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast
SHAL.

n) Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikéw.

0) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

p) Zamawiajagcy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikow co
réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawcy powinni postugiwac sie

numerem przedmiotowego postepowania.

Wykonawca moze zwrdécic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na

2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie

tresci SWZ wptynagt do Zamawiajgcego nie pézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu

skladania ofert.

Jezeli Zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ppkt 16, przedtuza

termin skfadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych

Wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa

w ppkt 16, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku

przediuzenia terminu sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w ppkt 17, nie wptywa na bieg terminu

sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

XIV.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE

DOTYCZACE SKLADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na jedng lub wiecej czesci zamoéwienia.
2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.
3. Na potrzeby oceny ofert oferta musi zawierag¢:

a) Formularz Oferty sporzadzony i wypetniony wedlug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr
3 do SWz;

b) Oswiadczenie o ktorym mowa w art. 125 ust 1 ustawy Pzp ( wzor stanowi Zatgcznik
nr 4 do SW2);

c) Zobowiagzanie innego podmiotu, jesli Wykonawca korzysta z zasobow tych podmiotéw
na podstawie art. 118 ustawy Pzp, przygotowane wg wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr
5 do SWz;

d) Petnomocnictwo os6b podpisujacych oferte do reprezentowania Wykonawcy lub
inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy jezeli
umocowanie nie wynika wprost z dokumentow rejestrowych — (jezeli dotyczy);

e) Oswiadczenie na podstawie art. 117 ust. 4 (jezeli dotyczy tj. Konsorcja, Spotki
cywilne);

f) Informacje stanowiagce tajemnice przedsiebiorstwa (jezeli wystepuje) - plik archiwum
zawierajgcy informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w postaci dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub osobistym.

. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,

zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do SWZ, powinny by¢ sporzgdzone
zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.



6. Oferte oraz przedmiotowe srodki dowodowe (jezeli byly wymagane) skfada sie pod rygorem

10.

11.

12.

13.

14.

15.

niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na

oferte powinien byc¢ czytelny.

. Oferty, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy p.z.p, podmiotowe srodki

dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktéorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy p.z.p., oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy
p.z.p., zwane dalej "zobowigzaniem podmiotu udostepniajgcego zasoby", podmiotowe
srodki dowodowe, petnomocnictwo, dokumenty o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy
p.z.p. sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r.
poz. 346 ze zm.), z zastrzezeniem formatow, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy p.z.p.,
z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 8, przekazywane

w postepowaniu, sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst
wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikaciji
elektronicznej, o ktérych mowa w ppkt 10.
Dokumenty elektroniczne przekazuje sie w postepowaniu przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej wskazanych przez Zamawiajgcego zgodnie z art. 67 ustawy p.z.p.
Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1233 t.j.), Wykonawca powinien nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, zastrzec,
ze nie mogg one by¢ udostepnione oraz wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.
Podmiotowe s$rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce
umocowanie do reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz
z tumaczeniem na jezyk polski.
W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe Srodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcow
wspoélnie ubiegajagcych sie o udzielenie zamodwienia publicznego, podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy
niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej
»-<dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione
przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspolnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej
»upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.
W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe Srodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku
postepowan lub konkurséw o wartosci mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodno$c¢
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;,
o ktérym mowa w ppkt 14, dokonuje w przypadku:
a) podmiotowych srodkow dowodowych oraz dokumentow potwierdzajgcych umocowanie
do reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentéow potwierdzajgcych umocowanie
do reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza;

b) przedmiotowych Srodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia;

¢) innych dokumentéw, w tym dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy —
odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérym mowa w ppkt 14, moze dokonac¢ réwniez notariusz.
Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktorym mowa w ppkt 14-16 nalezy rozumie¢ dokument
elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej,
umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostepu do oryginatu.
Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe srodki
dowodowe, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez
upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej
i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku postepowan lub
konkursow o warto$ci mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym mowa
wart. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
przedmiotowe $rodki dowodowe, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
niewystawione przez upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzgdzone
jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wlasnorecznym podpisem, przekazuije sie
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, a w przypadku postepowan lub konkursow, o wartosci mniejszej niz progi
unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgcym zgodnosc¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,

o ktérym mowa w ppkt 19, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby Iub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich
dotyczg;

b) przedmiotowego $rodka dowodowego, dokumentu, o ktérym mowa w art. 94 ust. 2
ustawy, oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowigzania
podmiotu udostepniajgcego zasoby — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdinie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia;

c) petnomocnictwa — mocodawca.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérym mowa w ust. 2, moze dokonac¢ réwniez notariusz.
W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
jest rébwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

Dokumenty elektroniczne w postepowaniu spetniajg tgcznie nastepujgce wymagania:

a) sg utrwalone w sposéb umozliwiajgcy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie,
a takze przekazanie przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej lub na
informatycznym nosniku danych;

b) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci przez
wyswietlenie tej treSci na monitorze ekranowym;
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c) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegoélnosci za pomoca
wydruku;

d) zawierajg dane w uktadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu
zapisanych informaciji.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej

oferty lub wycofa¢ oferte. W tym celu nalezy w systemie Platformy klikng¢ przycisk

»Wycofaj oferte”. Zmiana oferty nastepuje poprzez wycofanie oferty oraz jej ponownym

ztozeniu.

XV. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

2.

o 01

Wykonawca poda cene ofertowg na Formularzu oferty stanowigcym Zatacznik Nr 3 do
SWZ.

Jezeli oferte sktada Wykonawca, ktory jest osobg nieprowadzgcg dziatalnosci
gospodarczej, cena oferty powinna zawiera¢ zaliczke na podatek dochodowy oraz wszelkie
nalezne sktadki, ktére to Zamawiajgcy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, bedzie
zobowigzany naliczy¢ i odprowadzi¢. Tym samym, wykonawca bedacy osobg fizyczng
nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej wyraza zgode na pomniejszenie swoich
naleznosci (ceny oferty) o zaliczki i sktadki, ktére zamawiajgcy bedzie zobowigzany naliczy¢
i odprowadzi¢c w zwigzku z realizacjg umowy. Nalezno$¢ wyptacona bezposrednio
wykonawcy nie bedzie wowczas rowna cenie oferty.

. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz istotnymi postanowieniami
umowy okreslonymi w niniejszej SWZ.

. Cena oferty powinna by¢é wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch

miejsc po przecinku.

. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczeh w walucie obcej.
. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia

w trakcie realizacji zamowienia.

. Jezeli zostata zlozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego

obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw

i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 t.}.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu

Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardow

i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca

ma obowigzek:

a) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

c) wskazania wartosci towaru Ilub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

d) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

. Wzér Formularza ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty nie bedzie

prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku
VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢é oswiadczenie o powstaniu
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowac tresc
formularza.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.



XVII.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, t. do dnia 12.07.2024 r.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia
0 wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts.

XVIII.SPOSOB | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ poprzez Platforme zakupowa https://platformazakupowa.pl/  do
dnia 13.06.2024 r. do godziny 10:00.

2. W przypadku awarii systemu, przy uzyciu ktérego nastepuje otwarcie ofert, ktéra powoduje
brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert
nastepuje niezwiocznie po usunieciu awarii.

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 13.06.2024 r. o0 godzinie 10:30.

4. Najpézniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

5. Niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacije o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XIX. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert:

L.p. Nazwa kryterium Waga [%]
1. Cena 60
2. Doswiadczenie (Trenera) oséb skierowanych 40

do realizacji zamoéwienia

2. Okreslenie skali ocen dla poszczegdlinych kryteridw oraz sposobu obliczenia punktow.
a) C - Cena: 60% - maks. 60 pkt

C - liczba punktéw przyznana danemu Wykonawcy w kryterium Cena. W powyzszym
kryterium oceniany bedzie catkowity koszt brutto. Maksymalng liczbe 60 pkt. otrzyma
Wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg cene brutto, pozostali bedg oceniani zgodnie
Z ponizszym wzorem.

Najnizsza cena brutto

Cena brutto oferty rozpatrywane;j


https://platformazakupowa.pl/

Cena ofertowa musi obejmowac wszelkie koszty ponoszone przez Wykonawce, a
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia, za$ w przypadku Wykonawcy spoza
wspdlnego obszaru celnego Unii Europejskiej rowniez optaty celne i wszelkie inne
optaty i podatki.

Jezeli zZtozono oferte, ktérej wybdor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug,
zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

b) D - Doswiadczenie (Trenera) oséb skierowanych do realizacji zaméwienia: 40% -
maks. 40 pkt. Doswiadczenie os6b — oceniane bedzie na podstawie zdeklarowanej
przez Wykonawce w formularzu ofertowym ilosci godzin. Maksymalna ilo§¢ punktow

wynosi 40.

Punkty w niniejszym kryterium zostang przyznane kazdemu z dwoch trenerow
(spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu) za wykazanie dodatkowych godzin
dydaktycznych (1 godz. dyd.= 45 min) szkolen z powyzszej tematyki w okresie
ostatnich 3 lat na dzien sktadania oferty, ponad wymagane 300 godzin dydaktycznych.
1 godzina dydaktyczna = 1 pkt. Liczba przyznanych punktow kazdemu z 2 Treneréw
zostanie zsumowana i podstawiona do wzoru w kryterium Doswiadczenie (Trenera).
Punktacja w niniejszym kryterium obliczona zostanie wg ponizszego wzoru:

llos¢ punktow przyznanych 2 Trenerom
w badanej ofercie
D = - X 40
Najwyzsza liczba punktéw przyznanych Trenerom
sposréd wszystkich badanych ofert*

* sposréd wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

2. Laczna ocena oferty: Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktéra uzyskata
najwyzszg ilos¢ punktow za wszystkie kryteria wg wzoru, tj. najwyzsza wartos¢ wskaznika
W(X):

W(x) = C(x) + D(x) gdzie:

W(x) wskaznik oceny oferty ,x”

CX) ilos¢ punktéw przyznana ofercie ,xX* za
kryterium ceny

D(x) ilos¢ punktéw przyznana ofercie X’ za
kryterium doswiadczenie (Trenera) o0séb
skierowanych do realizacji zamowienia

3. Punktacja bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Oferta, ktora przedstawi najkorzystniejszy oferte wedtug przyjetych kryteriéw, a tym samym
otrzyma najwiekszg liczbe punktéw, zostanie uznana za najkorzystniejszg.

5. Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktow.

6. W sytuacji, gdy nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera
oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy



wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych.

7. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

XX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajgcy moze zawrze€¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia
prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru oferty ziozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem
umowy Ww sprawie zamowienia publicznego umowy regulujgcej wspétprace tych
Wykonawcow.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

XXI.INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ ZMIANY

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okreslonych we wzorze umowy, stanowigcym Zatacznik Nr 2
do SWZ.

2. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej
oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. oraz wskazanym we wzorze umowy,
stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do SWZ.

4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy
pisemnej.

XXIl. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIll. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej okre$lone w niniejszym dziale przystugujg Wykonawcy,
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia lub nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze ponie$s¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy p.z.p.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zaméwienia przystugujg rowniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi
Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

b) =zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia do ktérej
Zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy;




10.

11.

12.

. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania

zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mégt
on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia

zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub tresci SWZ na stronie
internetowe;j.

. Odwotanie wnosi sie w terminie:

a) 5dniod dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkow komunikaciji
elektronicznej;

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposoéb inny niz
okreslony w pkt 1).

. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od

dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé
wiadomosc¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1

ustawy p.z.p., stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu.

. W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli
przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inacze;j.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamoéwien publicznych,
zwanego dalej "sgdem zamodwien publicznych".

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
p.z.p., przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sgdu
zamoéwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXIV.WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWZ

Zatgcznik Nr 1 Opis Przedmiotu Zaméwienia

Zatgcznik Nr 2 Wz6r/Projekt umowy

Zatgcznik Nr 3 Formularz Ofertowy

Zatgcznik Nr 4 Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania oraz spetnieniu

warunkow udziatu w postepowaniu

Zatgcznik Nr5  Zobowigzanie podmiotu



