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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych, w obrocie krajowym i zagranicznym, na
potrzeby Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Chetmie, w okresie 12 miesiecy tj. od 01.04.2024 r. do
31.03.2025r.

I.  Przedmiot zamdwienia obejmuje, w szczegdlnosci:

1. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych o wadze do i powyzej 50 g
krajowych (na obszarze catej Polski), pod wszystkie kody pocztowe i zagranicznych (na obszarze
catego $wiata), rejestrowanych i nierejestrowanych, w tym przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru oraz ich ewentualne zwroty tj. przesytek listowych rejestrowanych, do zamawiajgcego
(nadawcy), nadawane w dni robocze (tj. od poniedziatku do pigtku);

2. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie zwrotédw przesytek niedostarczonych, jesli przesytka nie
mogta by¢ dostarczona adresatowi z przyczyn lezgcych po jego stronie [albo z przyczyn lezgcych po
stronie zamawiajgcego (nadawcy)] — w dni robocze (od poniedziatku do pigtku);

3. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie paczek pocztowych krajowych (na obszarze catej Polski)
i zagranicznych (na obszarze catego swiata), zgodnie z:

a) przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
1640);

b) postanowieniami Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013
r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026);

¢) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi, w tym z umowg miedzynarodowg Sidédmy
protokét dodatkowy do Konstytucji Swiatowego Zwiazku Pocztowego, Regulaminem
Generalnym Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zafgcznikiem a w przypadku ustug
pocztowych w obrocie zagranicznym — z Regulaminem Poczty Listowej, sporzadzonym
w Bernie (Dz.U. z 2007 r., Nr 108, poz. 744) raz Regulaminem dotyczgcym paczek pocztowych,
sporzagdzonym w Bernie (Dz.U. z 2007 r., Nr 108 poz. 754).

4. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesyiki listowe o wadze do
2000 g. (Format S, Mi L):

a) zwykte — przesytka nierejestrowana niebedgca przesytkg najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii,

c) polecone — przesytka rejestrowana bedgca przesytka listowa, przemieszczang i doreczang
w sposdb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecony priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

g) z zadeklarowang wartoscig — przesytka rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej
przez nadawce.

Format S

- maksymalny wymiar koperty C5 (162 x 229 x 20mm) do 500g,
Format M

- maksymalny wymiar koperty C4 (229 x 324 x 20mm) do 1000g,
Format L
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10.

11.

12.

13.

- ponad wymiar koperty C4 (suma wymiaréw nie moze przekroczy¢ 900mm, przy czym dtugosc¢ nie
moze by¢, wieksza niz 600mm) - do 2000g
Przez paczki pocztowe wchodzgce w zakres ustug powszechnych, bedace przedmiotem zamdwienia
rozumie sie paczki pocztowe krajowe o wadze do 10 000 g (gabaryt A i B) oraz paczki zagraniczne
o wadze do 20 000 g:

a) zwykte — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii

c) z zadeklarowang wartoscig — przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej

kategorii z zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru
Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczyé dtugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm.
Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:
Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugosé 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub
wysokos¢ 300 mm,
Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosé nie
moze by¢ wieksza niz 300 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

e) nadawane na warunkach szczegdélnych — w przypadku gdy przesytka wymaga szczegdlnej

ostroznosci.

Zadaniem Wykonawcy bedzie w ksiedze nadawczej wpisywanie (wklejanie) numeru nadawczego, zas
Kancelaria PANS w Chetmie bedzie wypetnia¢ wytacznie pola adresowe.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajgc rodzaj przesytki
(zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbiory — ZPO) oraz umieszczenia na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej petna nazwe i adres
Zamawiajgcego, zadaniem Wykonawcy bedzie naklejanie nalepek R z kodami kreskowymi do obstugi
przesytek poleconych.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wtasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzenia zestawien
dla przesytek.
Zamawiajgcy ma prawo zlecié ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢é Wykonawce,
jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w wyznaczonym dniu i czasie.
Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajgcego.
Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego zwroty przesytek niedoreczonych oraz
pokwitowania przez adresata ,potwierdzenie odbioru przesytki” niezwtocznie po doreczeniu
przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawce w tym przedmiocie obowigzujg przepisy
Ustawy Prawo Pocztowe, Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013
r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej(t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 474) oraz regulaminy wewnetrzne
Wykonawcy.
W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesyitki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac
list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od
dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest
,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.
Zamawiajgcy wymaga mozliwosci korzystania z elektronicznego oprogramowania nalezgcego do
Wykonawcy stuzgcego do monitorowania przekazywanej korespondenciji.
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14. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia z podaniem kategoryzacji rodzajowej i wagowej przesytek
przedstawiono ponizej, przy czym Zamawiajacy podkresla, iz podana w zestawieniach tabelarycznych
ilos¢ zamawianych przesytek (listowych, paczek i workéw specjalnych) ma wytacznie charakter
szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ dostosowania tej ilosci do aktualnych potrzeb
(tj. zwiekszenia, badz zmniejszenia podanych liczb oraz przemieszczania ilosci przesytek w odniesieniu
do wskazanej kategoryzacji), w ramach cen jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy.

RODZAJ PRZESY%KI llos¢
Paczki ekonomiczne krajowe A do 1kg 18
ponad 1kg do 2kg 8
ponad 2kg do 5kg 7
ponad 5 kg do 10kg 4
potwierdzenie odbioru krajowe 4
zwrot do 1kg 2
zwrot ponad 2kg do 5 kg 1
Paczki priorytet krajowe A do 1 kg 6
ponad 1 kg do 2kg 4
ponad 2kg do 5kg 5
ponad 5kg do 10 kg 5
ustuga : potwierdzenie odbioru 3
Paczki priorytet krajowe B do 1 kg 1
ponad 1 kg do 2kg 1
ponad 2kg do 5kg 1
ustuga : potwierdzenie odbioru 1
:::c;zfl: ::granlczne ekonomiczne - powyzej 2kg do 3kg 5
powyzej 3kg do 4kg 2
Paczki zagraniczne priorytet - strefa 5
Al do1lkg
powyzej 2kg do 3kg 2
Pocztex Kurier - przesytki kurierskie
Format S do 5 kg 20
opakowanie firmowe do 1 kg 30
powyzej 5 kg do 10 kg 5
powyzej 10 kg do 20 kg 8
zwrot do 5kg 1
zwrot do do 20 kg 4
ostroznie 2
zwrot - ustuga ostroznie 5
doreczenie do 9:00 22
doreczenie do 12:00 20
doreczenie do 17:00 8
nadanie tradycyjne 24
nadanie u kuriera 20
Format M do 5 kg 12
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opakowanie firmowe do 1 kg 8
powyzej 5 kg do 10 kg 4
powyzej 10 kg do 20 kg 27
zwrot do 5kg 3
ostroznie 5
zwrot - ustuga ostroznie 1
doreczenie do 9:00 3
doreczenie do 12:00 15
doreczenie do 17:00 4
nadanie tradycyjne 29
nadanie u kuriera 14
Format L do 5 kg 2
opakowanie firmowe do 1 kg 1
powyzej 5 kg do 10 kg 5
powyzej 10 kg do 20 kg 12
powyzej 20 kg do 30 kg 2
powyzej 30kg do 50kg 2
zwrot do 5kg 1
ostroznie 3
zwrot - ustuga ostroznie 1
doreczenie do 9:00 5
doreczenie do 12:00 10
doreczenie do 17:00 1
nadanie tradycyjne 15
nadanie u kuriera 10
Format XL do 5 kg 1
opakowanie firmowe do 1 kg 1
powyzej 5 kg do 10 kg 5
powyzej 10 kg do 20 kg 5
powyzej 20 kg do 30 kg 2
powyzej 30kg do 50kg 2
zwrot do 5kg 1
ostroznie 2
zwrot - ustuga ostroznie 1
doreczenie do 9:00 1
doreczenie do 12:00 3
doreczenie do 17:00 1
nadanie tradycyjne 16
nadanie u kuriera 14
Format XXL do 5 kg 1
opakowanie firmowe do 1 kg 1
powyzej 5 kg do 10 kg 3
powyzej 10 kg do 20 kg 5
powyzej 20 kg do 30 kg 8
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powyzej 30 kg do 50 kg 10
zwrot do 5kg 1
ostroznie 5
zwrot - ustuga ostroznie 1
doreczenie do 9:00 4
doreczenie do 12:00 10
doreczenie do 17:00 3
nadanie tradycyjne 4
nadanie u kuriera 14
przesytka niestandardowa 3
Polecone ekonomiczne krajowe S ilos¢ 2765
zwrot 150
potwierdzenie odbioru 2640
zwrot p.o. 60
Polecone ekonomiczne krajowe M ilos¢ 233
zwrot 17
potwierdzenie odbioru 230
zwrot p.o. 20
Polecone ekonomiczne krajowe L ilos¢ 486
zwrot 22
potwierdzenie odbioru 332
zwrot p.o. 11
Polecone priorytet krajowe S ilos¢ 314
zwrot 12
potwierdzenie odbioru 270
zwrot p.o. 11
Polecone priorytet krajowe M ilos¢ 210
zwrot 9
potwierdzenie odbioru 110
zwrot p.o. 4
Polecone priorytet krajowe L ilos¢ 120
zwrot 5
potwierdzenie odbioru 98
zwrot p.o. 6
Polecone priorytet zagraniczne StrefaA -do50g 55
zwrot 13
potwierdzenie odbioru 37
zwrot p.o. 44
Strefa A - ponad 50 g do 100g 4
zwrot 2
potwierdzenie odbioru 4
zwrot p.o. 1
Strefa A - ponad 100g do 350g 2
zwrot 1
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zwrot p.o.

Strefa A - ponad 500g do 1000g

zwrot

potwierdzenie odbioru

zwrot p.o.

Strefa A - ponad 1000g do 2000g

Zwrot

potwierdzenie odbioru

zwrot p.o.

StrefaB -do50¢g

Zwrot

potwierdzenie odbioru

zwrot p.o.

Strefa B - ponad 100g do 350g

Zwrot

potwierdzenie odbioru

zwrot p.o.

Strefa C - ponad 100g do 350g

zwrot

potwierdzenie odbioru
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zwrot p.o.
Zwykte ekonomiczne krajowe S ilos¢ 850
Zwykte ekonomiczne krajowe M ilos¢ 72
Zwykte ekonomiczne krajowe L ilos¢ 20
Zwykte ekonomiczne zagraniczne do50¢g 10
Zwykte priorytet krajowe S ilos¢ 220
Zwykte priorytet krajowe M ilos¢ 98
Zwykte priorytet krajowe L ilos¢ 17
Zwykte priorytet zagraniczne StrefaA -do50g 4
Strefa A - ponad 50g do 100g 1
Strefa A - ponad 350g do 500g 1
Strefa A - ponad 500g do 1000g 5
Strefa A - ponad 1000g do 2000g 1
Strefa A - ponad 100g do 350g 1
Strefa A - ponad 50g do 100g 1
Strefa B - ponad 350g do 500g 1
Strefa B - ponad 500g do 1000g 1
Strefa B - ponad 1000g do 2000g 1




