MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ]
ul. Grabowo 2
81-265 Gdynia

Znak sprawy: MOPS.DZP.322.1/296/2020

Gdynia, dnia 12.10.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Niniejsze zapytanie ofertowe realizowane jest na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotdwkach réwnowartosci 30 000 euro w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Gdyni,
stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr 17/2020 Dyrektora MOPS w Gdyni z dnia 01.06.2020 r. ze zm.

Zamawiajacy:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni,
Jednostka Budzetowa Gminy Miasta Gdynia
ul. Grabowo 2, 81-265 Gdynia,

tel./fax: (58) 782 01 20

NIP: 586-12-12-048, REGON: 002830332

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy
zakupowej dostepnej pod adresem strony internetowe;:
https://platformazakupowa.pl/pn/mops_gdynia

Rozdzial 1. Opis przedmiotu zamdéwienia
1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga przeprowadzenie audytu wewnetrznego oceny
dokumentacji oraz zgodnosci stosowanych w Gdynskim Os$rodku Wsparcia
Chwarznienska 93 procedur prewencyjnych zwiazanych z przeciwdzialaniem
zakazeniu wirusem SARS-CoV-2.
2. Zakres uslugi:
1) Etapl:
a) przeprowadzenie audytu diagnostycznego (zerowego) majacego na celu oceng
stanu obecnego w jednostce;
b) konsultacje w zakresie osiggnigcia zgodno$ci wymagan prawnych
obowigzujacych w tym zakresie;
¢) konsultacje w zakresie opracowanej dokumentac;ji.
2) Etapll
a) konsultacje w zakresie wdrozenia dokumentacji wymaganych w zwigzku
Z panujgca epidemig;
b) przeprowadzenie wizyty konsultacyjnej;
C) przeprowadzenie audytu wewnetrznego potwierdzajgcego spetnienie wymagan
oraz rekomendacji, w zakresie zwalczania epidemii w Gdynskim Os$rodku
Wsparcia;
d) sporzadzenie raportu z audytu;
e) konsultacje w zakresie realizacji dziatan korygujacych i zapobiegawczych
(usunigcie niezgodnosci stwierdzonych podczas audytu wewnetrznego);
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f) doradztwo w zakresie udoskonalenia sporzadzonych procedur i instrukc;ji.

Rozdzial 2. Termin i miejsce realizacji zamowienia
Termin realizacji umowy: 14 dni od dnia zawarcia umowy

Rozdzial 3. Warunki udzialu w postepowaniu

1.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy dysponuja lub bedg

dysponowaé co najmniej jedng osoba, ktora:

1) posiada doswiadczenie w koordynacji co najmniej dwoch audytéw organizacyjnych,

2) posiada co najmniej roczne doswiadczenie we wdrazaniu rozwigzan prewencyjnych
W obszarze zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy oraz pobytu
w jednostkach stluzby zdrowia lub pomocy spotecznej, w tym w czasie epidemii
COVID-19.

W celu potwierdzenia spetniania ww. warunku Wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu

Wykaz oséb potwierdzajacy speinianie warunku o ktorym mowa w ust. 1 powyzej,

sporzadzony na wzorze stanowigcym zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Rozdzial 4. Opis kryteriow wyboru oferty najkorzystniejszej

1.

N

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod ofert podlegajacych ocenie
(spetniajacych wszystkie warunki okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym), na
podstawie jedynego kryterium oceny ofert: cena brutto oferty — waga 100%.

Za ofert¢ najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najnizszg ceng brutto.

W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogl wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wraz z ofertg oswiadczen / dokumentéw wymaganych w tresci
niniejszego zapytania lub zawierajacych bledy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce w
terminie przez siebie wskazanym do zlozenia, uzupehlienia lub poprawienia tych
oswiadczen / dokumentow.

Informacja 0 wyniku postepowania zostanie zamieszczona na stronie Platformie
zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/mops_gdynia na stronie
dotyczacej niniejszego postgpowania w sekcji ,,Komunikaty”.

Rozdzial 5. Termin, miejsce i sposob skladania ofert przez wykonawcow, termin otwarcia

1.

ofert
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. W przypadku zalaczenia dokumentow
sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢
thumaczenie na jezyk polski.
Forma oferty:
Wykonawca sktada ofert¢ w formie elektronicznej za posrednictwem platformy
zakupowej, zalaczajac wymagany przez Zamawiajacego Wykaz osob (wypehiony,
podpisany przez Wykonawce a nastepnie zeskanowany).
Wykonawca, za posrednictwem Platformy zakupowej moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg. Sposdb dokonywania zmiany lub wycofania
oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Po uptywie terminu sktadania ofert, o ktorym mowa w ust 1, Zamawiajacy zweryfikuje
tre$¢ ztozonych ofert i dokona wyboru oferty najkorzystniejsze;.

Rozdzial 6. Inne istotne informacje dotyczace postepowania

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia niniejszego postepowania,
w szczegblnosci, gdy cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszaé¢ kwote, jaka
zostala przeznaczona na sfinansowanie niniejszego zamowienia.

UWAGA: Zamawiajacy przed zawarciem umowy z wybranym Wykonawcg, wymaga

przediozenia pelnomocnictwa w oryginale lub kserokopii pos§wiadczonej notarialnie.

Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesSci skltadowe wydaja si¢ razaco niskie

w stosunku do przedmiotu zamodwienia 1 budzg watpliwosci Zamawiajacego co do

mozliwo$ci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi

przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepiséw, Zamawiajacy zwrdci si¢

o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na

Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy jezeli:

1) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

2) zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia lub jesli na
wezwanie Zamawiajacego Wykonawca nie zlozy wyjasnien dotyczacych razaco
niskiej ceny,

3) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, chyba ze
Zamawiajacy podejmie decyzje o zwigkszeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejszej
oferty,

3) w przypadku, o ktorym mowa w Rozdziale 4 ust. 3 zostaly ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie,

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze przeprowadzenie postepowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie umowy w sprawie niniejszego zaméowienia publicznego.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci. Umowa jest jawna

I podlega udostgpnieniu na zasadach ogoélnych okreslonych w przepisach o dostgpie

do informacji publicznej.

Rozdzial 7. Sposob porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami ze wskazaniem

1.

2.

osoby upowaznionej do kontaktowania si¢ w sprawie zapytania
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl (dalej jako ,,Platforma”).
Zamawiajacy bedzie przekazywatl Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat
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na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi

przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie

elektronicznej za posrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamdwienia

publicznego:

3) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin" oraz
uznaje go za wiazacy,

4) zapoznal i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace w szczegolnosci

logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SIWZ, sktadania ofert oraz innych

czynnosci podejmowanych w niniejszym postgpowaniu przy uzyciu Platformy znajduja si¢

w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Rozdzial 8. Informacja dotyczaca ochrony i przetwarzania danych osobowych

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/4/WE (RODO) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016 r.) informuje, iz:

1.

2.

3.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

w Gdyni, ul. Grabowo 2, 81-265 Gdynia.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy jest pod numerem tel. 58 782-01-

20, od poniedziatku do pigtku, w godz. 7.30 - 15.30.

Pani /Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b 1 ¢ RODO

W celu przeprowadzenia 1 rozstrzygnigcia postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego. Podstawg prawna ich przetwarzania jest Panstwa zgoda wyrazona poprzez

akt uczestnictwa w postgpowaniu oraz nastepujgce przepisy prawa:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1843);

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869);

3) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakie moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu
0 udzieleniu zamowienia (Dz. U. poz. 1126),

4) Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.
U.z 2020 r. poz. 164).

Dane pozyskane w zwiagzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

przekazywane beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady

postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne. Dokumentacja sktadana w

trakcie postgpowania stanowi w cato$ci informacj¢ publiczng i moze by¢ udostepniania na

zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji

publicznej.

Ograniczenie dostepu do Panstwa danych o ktorych mowa wyzej moze wystgpic jedynie

w szczegblnych przypadkach, jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnos$ci zgodnie z art.

8 ust 4 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z

2019 . poz. 1843).

Ponadto odbiorcami danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postgpowaniem

o zamoOwienie publiczne moga by¢ podmioty, z ktorymi MOPS zawarl umowy lub

porozumienie na Korzystanie z udostepnionych przez nie systemoéw informatycznych w
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zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres przekazywania danych tym

odbiorcom ograniczony jest jednak wylacznie do mozliwosci zapoznania si¢ z tymi danymi

w zwiazku ze $wiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcow

tych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich okolicznos$ciach

wszelkich danych, w tym danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane:

1) przypadku zamoéwien, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote, o ktorej
mowa w art. 4 ust. 8 ustawy PZP - przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, lub

2) w przypadku zaméwien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz kwota wyrazona w art. 4
ust. 8 ustawy PZP - przez okres wynikajacy z przepisOw prawa, w szczegolnosci
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych i sporzadzonej na ich
podstawie Instrukcji Kancelaryjnej obowigzujacej w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Gdyni, a po jego zakonczeniu zostang niezwlocznie usunicte.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale moze stanowi¢ niezbedny warunek do

wzigcia udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia (w zakresie danych

identyfikacyjnych firme przedsigbiorcy).

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Rozdzial 9. Zalaczniki do zapytania ofertowego

1.

Wykaz osob



