Akademia Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki
w Krakowie

Zafacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Numer sprawy: BZP-2631-3/2024

Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga obejmujgca sukcesywne sporzadzanie ttumaczen
pisemnych dokumentéw (w tym przysiegtych) oraz ttumaczen ustnych (konsekutywnych
i symultanicznych) z jezyka polskiego na jezyki angielski, wtoski, francuski, oraz z ww.
jezykow na jezyk polski z przeniesieniem na Zamawiajacego autorskich praw majatkowych
do wszystkich sporzadzanych i wykonywanych ttumaczen (stanowigcych utwory
W rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych) dla Akademii Sztuk
Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie w 2024 roku.

1. Zamawiajacy przewiduje zlecanie Wykonawcy nastepujgcych ttumaczen i czynnosci:

a) pisemne ttumaczenia specjalistyczne — zwykte,

b) ttumaczenia przysiegte,

¢) uwierzytelnianie przysiegte ttumaczenia,

d) korekte ttumaczenia przez native speakera, ktorego kwalifikacje okreslone sa
w rozdziale V ust. 1 pkt 4.2) lit. c) Zapytania ofertowego,

e) korekte ttumaczenia przez osobe posiadajgca kwalifikacje okreslone sg w rozdziale
V ust. 1 pkt 4.2) lit. a) Zapytania ofertowego,

f) ttumaczenia ustne konsekutywne,

g) ttumaczenia ustne symultaniczne,

h) wynajem/udostepnienie sprzetu do ttumaczen symultanicznych wraz z obstuga
techniczng (to znaczy: niezbedny sprzet/kabine dZwiekoszczelng oraz stuchawki
niezbedne do ttumaczen wraz z montazem, demontazem, transportem itd.).

2. Ttumaczenia objete przedmiotem zamowienia bedg obejmowac nastepujace zakresy
tematyczne:

a) teksty do wydawnictw Akademii i publikacji naukowych ze specjalistyczng
terminologig z zakresu sztuk pieknych, projektowych czy konserwatorskich (w tym
przede wszystkim malarstwa, rzezby, grafiki, fotografii, rysunku, nowych mediéw,
mediow cyfrowych, architektury wnetrz, form przemystowych, wzornictwa,
designu, konserwacji i restauracji dziet sztuki) lub z zakresu teorii i historii sztuki,

b) biogramy artystow,

c) teksty informacyjne i promocyjne Akademii,

d) umowy bilateralne zawierane przez Akademie,

e) dyplomyisuplementy do dyplomow,



f) teksty do informatoréw dla zagranicznych studentéw,

g) dokumenty uczelniane zwigzane z biezgca dziatalnoscia,

h) wystgpienia prelegentéw na konferencjach organizowanych przez Akademie,
i) inne wystgpienia ustne podczas wydarzer Akademii.

3. W ramach swiadczonych ustug Wykonawca zobowigzuje sie do:

a.

postugiwania sie w ttumaczeniach terminologig powszechnie uzywang w dziedzinach,
ktdrych dane ttumaczenia dotyczg oraz zachowania spdéjnosci terminologiczne;j
w catym ttumaczeniu,

wykonywania ttumaczen i korekt ttumaczen na wysokim poziomie merytorycznym
i jezykowym, tzn. przede wszystkim z zachowaniem dokfadnosci, kompletnosci
i wiernosci ttumaczenia z trescig oryginatu, z zachowaniem koherencji logicznej
i stylistycznej tekstu, bez stosowania kalk jezykowych,

do weryfikowania cytatéw i opisdw bibliograficznych,

zachowania uktadu graficznego oryginatu, odtwarzania tabel i wykonywania innych
prac edytorskich zwigzanych z zachowaniem szaty graficznej oryginatu.

4. Korekta ttumaczenia (o ktérej mowa w punkcie 1. podpunkcie d) i e) obejmuje sprawdzenie

prawidtowego zastosowania terminologii specjalistycznej oraz sprawdzenie poprawnosci

jezykowej (stylistycznej, ortograficznej i gramatycznej) tekstu, ujednolicenie stosowanej

terminologii. Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé Zamawiajgcemu skorygowane

ttumaczenie z naniesionymi poprawkami oraz wykaz poprawek, ktdére zostaty

wprowadzone do ttumaczenia. Osoba dokonujgca korekty ttumaczenia nie moze

korygowad przettumaczonego przez siebie tekstu.

5. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia zobowigzany bedzie

w
a)

b)

szczegoblnosci do:

podania Zamawiajgcemu (po potwierdzeniu przyjecia zlecenia) nazwiska i imienia
osoby realizujacej pojedyncze zlecenie (osoby z listy podanej w ofercie),
kazdorazowego podpisania przez osobe realizujgcg dane zlecenie (z listy podanej
w ofercie) kazdego przettumaczonego tekstu i/lub jego korekty (kazda
osoba realizujgca ttumaczenie musi spetnia¢ wymagania stawiane przed ttumaczami
w niniejszej specyfikacji w rozdziale ,,Warunki udziatu w postepowaniu”,
przekazywania Zamawiajgcemu poszczegdlnych ttumaczen tekstéw i/lub korekt
w formie elektronicznej — zapisanych w edytowalnym formacie (*.docx, *.doc,)
na adresy mailowe wskazane przez Zamawiajgcego,

weryfikacji ttumaczenia i korekty we wskazanych fragmentach ttumaczenia
na wezwanie Zamawiajgcego,

Wykonawca w ramach okreslonego umowag wynagrodzenia przenosi na
Zamawiajgcego wszelkie autorskie prawa majatkowe do ttumaczen, a w szczegdlnosci
w zakresie nastepujacych eksploatacji:

- korzystania, utrwalania i zwielokrotniana trwatego lub czasowego, w catosci
lub w czesci, jednorazowego lub wielokrotnego, dowolnymi srodkami i w dowolnej
formie w tym zapisywania, wytwarzania oraz przetwarzania dowolng technika, w tym
technikami drukarskimi, magnetycznymi i cyfrowymi na dowolnych nosnikach
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tak samodzielnie jak i w dowolnym $rodowisku sieciowym oraz sieci Internet,
w dowolnej ilosci kopii oraz na dowolnej ilosci urzagdzern w tym stacji roboczych
i stanowisk, a takie poprzez publiczne prezentacje, odtworzenie lub publiczne
udostepnianie w taki sposdb, aby kazdy mdgt miec¢ do nich dostep,

- wszelkich zmian w tym trwatego lub czasowego, w catosci lub w czesci,
jednorazowego lub wielokrotnego, ttumaczenia, przystosowania, zmiany uktadu,

- rozpowszechniania, rozporzadzania i udostepniania do korzystania — w dowolnej
formie i na dowolnej podstawie prawnej oraz w dowolnym zakresie w catosci badz
w czesci tak oryginatu jak i wersji zmienionej oraz ich kopii samodzielnie,
w $rodowisku sieciowym, a takze w sieci Internet, na dowolne;j ilosci urzagdzen w tym
stacji roboczych i stanowisk.

6. Zamawiajgcy szacuje, ze zostanie zleconych:

a) okoto 809 stron do ttumaczenia z jezyka polskiego na jezyk angielski lub z jezyka
angielskiego na jezyk polski,

b) okoto 97 stron korekty w jezyku angielskim,

c) okoto 12 godzin ttumaczenia ustnego w jezyku angielskim,

d) okoto 22 stron do ttumaczenia z jezyka polskiego na jezyk francuski,

e) okoto 22 stron do ttumaczenia z jezyka polskiego na jezyk wtoski.

7. Liczba stron i godzin zleconych do ttumaczenia okresla szacunkowg wielko$cig zamodwienia

i nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do jego petnej realizacji w okresie
obowigzywania umowy, ani tez podstawy do dochodzenia przez Wykonawce roszczen
odszkodowawczych z tytutu niezrealizowania catosci zamdwienia.

8. Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie zgodnie z biezgcym zapotrzebowaniem,

od dnia udzielenia zamoéwienia do dnia 31 grudnia 2024 roku.

9. Podstawg ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy jest liczba stron przeliczeniowych

10.

11.

12.

dostarczonego ttumaczenia pisemnego. Przez liczbe stron przeliczeniowych rozumie sie

strone zawierajgcq odpowiednio 1800 znakdéw w przypadku ttumaczenia zwyktego oraz

1125 znakdw w przypadku ttumaczenia przysiegtego wliczajgc spacje.

Liczbe stron przeliczeniowych pisemnego ttumaczenia specjalistycznego zwyktego oblicza

sie dzielac faczng liczbe znakdéw wraz ze spacjami zawartych w przekazanych

ttumaczeniach przez liczbe 1800. Otrzymang liczbe stron ttumaczeniowych zaokragla sie

do petnych stron w ten sposéb ze:

a) w razie otrzymania jako wyniku powyzszego dzielenia liczby, ktérej pierwsza cyfra po
przecinku jest mniejsza niz 5 zaokraglenie nastepuje w dot,

b) w razie otrzymania jako wyniku powyzszego dzielenia liczby, ktérej pierwsza cyfra po
przecinku jest wieksza niz 5 zaokraglenie nastepuje w gore,

c) w przypadku ttumaczenia nieprzekraczajgcego jednej strony przeliczeniowej,
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy stawke jak za jedng strone przeliczeniows.

Liczbe stron przeliczeniowych ttumaczenia przysiegtego oblicza sie dzielgc liczbe znakow

wraz ze spacjami zawartych w przekazanym ttumaczeniu przez liczbe 1125. Strone

rozpoczety uznaje sie za cata.

Termin realizacji przez Wykonawce kazdego (pojedynczego) zlecenia stanowigcego czes¢
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

przedmiotu niniejszego zamdwienia, bedzie liczcony w dniach roboczych,
tj. od poniedziatku do piatku, z wytgczeniem sobdt i dni ustawowo wolnych od pracy
w rozumieniu art. 1 oraz 1a ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy,
w zaleznosci od objetosci danego tekstu podlagajgcego ttumaczeniu oraz trybu
ttumaczenia. Zamawiajgcy bedzie zlecat ttumaczenie w nastepujacych trybach:
a) tryb normalny — do 15 stron przeliczeniowych — do 3 dni roboczych, nie liczac dnia
otrzymania zlecenia i dnia jego dostarczenia;
b) tryb ekspresowy — termin do ustalenia indywidualnie z Zamawiajacym, jednak nie
mniej niz 8 stron dziennie, nie liczac dnia otrzymania zlecenia i dnia jego dostarczenia.
Kazde zwiekszenie danego zamdwienia o kolejne strony wymagac bedzie uzgodnienia
przez Strony trybu oraz terminu realizacji zamdwienia.
Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcy tekst do ttumaczenia do godz. 18.00. Przekazanie
tekstu po godzinie 18.00 bedzie réwnowazne z przekazaniem tekstu nastepnego dnia.
Wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu ttumaczenie do godz. 18.00. Przekazanie
ttumaczenia po godzinie 18.00 bedzie réwnowazine z przekazaniem ttumaczenia
nastepnego dnia.
W przypadku ttumaczen pisemnych zwyktych oraz przysiegtych Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo oceny przedfozonego tekstu.
Dla tekstéw do 30 stron rozliczeniowych, w przypadku stwierdzenia minimum
3 uchybienn/wad w jednym zleceniu (np. btedéw terminologicznych, razacych btedéw
stylistycznych, btedéw w spdéjnosci i jednolitosci catosci danego zlecenia) skutkujgcych
btedami merytorycznymi lub zaktéceniem odbioru komunikatu, logiki i ogdlnego sensu
tekstu, Zamawiajgcy w terminie 5 dni roboczych (liczac od dnia nastepujgcego po dniu
przekazania Zamawiajgcemu danego ttumaczenia) wskaze uwagi i odesle tekst w celu
dokonania poprawek przez Wykonawce lub w przypadku braku uwag zaakceptuje
wykonane ttumaczenie. Wykonawca wykona korekte w terminie do 2 dni roboczych liczac
od kolejnego dnia od otrzymania uwag.
Dla tekstéw powyzej 30 stron rozliczeniowych, w przypadku stwierdzenia minimum
6 uchybienn/wad w jednym zleceniu (np. btedéw terminologicznych, razacych bteddéw
stylistycznych, btedow w spdjnosci i jednolitosci catosci danego zlecenia) skutkujgcych
btedami merytorycznymi lub zaktéceniem odbioru komunikatu, logiki i ogdlnego sensu
tekstu, Zamawiajacy w terminie 10 dni roboczych (liczac od dnia nastepujgcego po dniu
przekazania Zamawiajagcemu danego ttumaczenia) wskaze uwagi i odesle tekst w celu
dokonania poprawek przez Wykonawce lub w przypadku braku uwag zaakceptuje
wykonane ttumaczenie.
Zamawiajgcy zobowigzany jest do ostatecznego stwierdzenia poprawnosci ttumaczenia
w terminie do 3 dni roboczych od przekazania poprawionego ttumaczenia.
Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu lub po ponownym stwierdzeniu
btedow w ttumaczonym tekscie skierowanym uprzednio do korekty, Zamawiajgcy
powierzy poprawienie ttumaczenia innej osobie na koszt i ryzyko Wykonawcy, o czym
poinformuje wczesniej Wykonawce. W tym przypadku Wykonawcy wynagrodzenie nie
przystuguje.



21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.
29.

W przypadku, gdy w materiatach ttumaczonych przez tego samego ttumacza regularnie

powtarzaé sie bedg btedy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnioskowania o zmiane

ttumacza. Zmiana mozliwa bedzie, gdy Zamawiajacy zgtosi uwagi do 3 (trzech) zlecen
wykonywanych przez te samg osobe.

Po stwierdzeniu poprawnosci, przyjecie ttumaczenia pisemnego nastgpi poprzez

podpisanie protokotu. W protokole odbioru zaznaczana bedzie liczba stron

rozliczeniowych, imie i nazwisko osoby zlecajacej ttumaczenie, imie i nazwisko ttumacza
i/lub korektora oraz tytut ttumaczonego tekstu (zlecenia).

Nalezne wynagrodzenie z tytutu wykonania ttumaczenia pisemnego bedzie rozliczane na

podstawie cen jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy.

Przyjecie ttumaczen ustnych nastgpi poprzez podpisanie protokotu odbioru. W protokole

odbioru zaznaczany bedzie czas trwania ttumaczenia ustnego, imie i nazwisko osoby

zlecajgcej ttumaczenie oraz imie i nazwisko ttumacza.

Nalezne wynagrodzenie z tytutu wykonania ttumaczenia ustnego konsekutywnego bedzie

rozliczane na podstawie cen jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy, zgodnie

z zaméwieniem jednostkowym wedtug dwéch stawek:

a. bloki 1-godzinne — wynagrodzeniem ttumacza za prace bedzie stawka godzinowa za
kazdga rozpoczeta godzineg;

b. bloki 4-godzinne — wynagrodzeniem ttumacza za prace do 4 godzin zegarowych
bedzie stawka za peten blok 4-godzinny ttumaczenia. W przypadku przekroczenia 4-
godzinnego bloku ttumaczenia do 30 minut, wynagrodzenie ttumacza wyniesie
rowniez stawke za jeden blok 4-godzinny. Jesli ttumaczenie bedzie trwato dtuzej niz 4
godziny 30 minut, wéwczas wynagrodzeniem ttumacza bedzie stawka za dwa petne
bloki ttumaczeniowe.

Nalezne wynagrodzenie z tytutu wykonania ttumaczenia ustnego symultanicznego bedzie

rozliczane na podstawie cen jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy, zgodnie

z zamoéwieniem jednostkowym wedfug dwéch stawek:

a. bloki 1-godzinne — wynagrodzeniem ttumacza za prace bedzie stawka godzinowa za
kazdga rozpoczeta godzine.

b. bloki 4-godzinne — jednostky rozliczeniowg jest 4- godzinny blok ttumaczeniowy.
Wynagrodzeniem ttumacza za prace do 4 godzin zegarowych bedzie stawka za peten
blok 4-godzinny ttumaczenia. W przypadku przekroczenia 4-godzinnego bloku
ttumaczenia do 30 minut, wynagrodzenie ttumacza wyniesie rowniez stawke za jeden
blok 4-godzinny. Jesli ttumaczenie bedzie trwato dtuzej niz 4 godziny 30 minut,
woéwczas wynagrodzeniem tlumacza bedzie stawka za dwa petne bloki
ttumaczeniowe.

Czas pracy ttumacza liczy sie od godziny podanej w Zleceniu do zakoriczenia ustugi

(zgodnie z jej programem), a w przypadku przedtuzenia ttumaczen — do faktycznej godziny

zakonczenia ustugi. Skrdécenie czasu pracy ttumacza nie wptywa na obnizenie

wynagrodzenia.

Ttumaczenia ustne zlecane beda co najmniej z jednodniowym wyprzedzeniem.

Zamawiajgcy moze odwofa¢ tfumaczenie ustne najpozniej 2 dni przed planowanym
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30.

31.

wydarzeniem bez ponoszenia zadnych kosztéw. W przypadku odwotania w pdzniejszym
terminie Wykonawca moze zgdac pokrycia przez Zamawiajgcego kosztow w wysokosci nie
wiekszej niz 10 % szacowanej sumy brutto danego zlecenia.

Planowane oraz nieplanowane przerwy w spotkaniu/konferencji wliczane sg do czasu
trwania ttumaczenia.

Niedopuszczalne jest wykonywanie ttumaczen za pomocg programéw stuzgcych
do translacji tekstow.

32. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
33.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zlecenia Wykonawcy dodatkowo ponad

34.

zamoéwienie podstawowe S$wiadczenia ustug wchodzacych w zakres przedmiotu

zamoéwienia, ktoére okazg sie niezbedne w zwigzku z nadzwyczajnymi potrzebami

(wystawy, wernisaze, konferencje, dorazne potrzeby Zamawiajgcego, inne czynnosci),

a ktorych sumaryczna wartos$é nie moze przekroczyé 30% wartosci umowy brutto;

a. Swiadczenie ustug, o ktorych mowa wyzej odbywaé sie bedzie w oparciu o dorazne
zlecenia Zamawiajgcego przekazywane Wykonawcy e-mailem przez przedstawiciela
Zamawiajgcego zgodnie z ustalonymi zasadami;

b. zlecenia dodatkowe rozliczane bedg na podstawie cen jednostkowych okreslonych
w ofercie Wykonawcy;

c. rozliczenie dodatkowych ustug, o ktérych mowa nastepowac bedzie na podstawie
odrebnych faktur oraz na podstawie podpisanego protokofu odbioru ustugi, zgodnie
z ustalonymi zasadami.

Kod zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zamdéwien (CPV):

79530000-8 - ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych
79540000-1 - ustugi w zakresie ttumaczen ustnych



