
 
 

Miasto Stołeczne Warszawa - Dzielnicowe Biuro Finansów Oświaty – Śródmieście m. st. Warszawy 

adres: Plac Bankowy 2, 00-095 Warszawa 

reprezentowane przez:  

Dyrektora Dzielnicowego Biura Finansów Oświaty – Śródmieście m.st. Warszawy – Panią Karolinę Bober 

Specyfikacja Warunków Zamówienia 

dotycząca postępowania o udzielenie zamówienia klasycznego o wartości zamówienia nie 
przekraczającej progów unijnych prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – 

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) 

„Przeprowadzenie okresowych kontroli stanu technicznego obiektów na 

rzecz szkół i placówek oświatowych w Dzielnicy Śródmieście m.st. 

Warszawy” 

 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 
Składanie ofert następuje za pośrednictwem Platformy zakupowej DBFO-Ś1 

Nr referencyjny: DBFO-Ś/ZPO/2500/13/24/GK 

 
Kody klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
71630000 – 3 – usługi kontroli i nadzoru technicznego  
71356100 – 9 – usługi kontroli technicznej 
71356000 – 8 – usługi techniczne 

Warszawa, 16-04-2024 r. 
  

 
1 https://platformazakupowa.pl/pn/dbfos_warszawa 

https://platformazakupowa.pl/pn/dbfos_warszawa
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I. Nazwa i adres zamawiającego 

Miasto Stołeczne Warszawa - Dzielnicowe Biuro Finansów Oświaty - Śródmieście m. st. Warszawy 
Adres: Plac Bankowy 2, 00-095 Warszawa 
tel.: (22) 27 70 100,  
e-mail: sekretariat.dbfos@um.warszawa.pl 
NIP: 525-22-48-481 
REGON: 015259640 
 
Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne 
wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą: Platforma zakupowa DBFO-Ś2 
Zamawiającym jest Miasto Stołeczne Warszawa, w imieniu którego działa Dzielnicowe Biuro 
Finansów Oświaty - Śródmieście m. st. Warszawy, na podstawie Zarządzenia Prezydenta m.st. 
Warszawy nr 1763/2023 z dnia 1 grudnia 2023 r.3 

II. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze 
zm.), zwanej dalej w skrócie „ustawą”. 

2. Szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza kwoty określonej w obwieszczeniu Prezesa Urzędu 
Zamówień Publicznych wydanym na podstawie art. 3 ust. 2 Pzp, tj. 221 000 euro. Postępowanie jest 
prowadzone zgodnie z zasadami przewidzianymi dla zamówień klasycznych o wartości mniejszej niż 
progi unijne. 

3. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”, 
zastosowanie mają przepisy ustawy.  

4. Zamawiający prowadzi niniejsze postępowanie na rzecz szkół i placówek oświatowych w dzielnicy 
Śródmieście m.st. Warszawy tj. szkół i placówek oświatowych wyszczególnionych w załączniku nr 2 
do SWZ jako podległa jednostka organizacyjna wyznaczona przez Prezydenta m.st. Warszawy na 
podstawie art. 41 ustawy. 

III. Informacja dotycząca wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 
prowadzenia negocjacji  

Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany bez prowadzenia negocjacji.  

IV. Opis przedmiotu zamówienia 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie okresowej kontroli stanu technicznego szkół i 

placówek oświatowych zlokalizowanych na terenie Dzielnicy Śródmieście m.st. Warszawy zgodnie z 
art. 62 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2023 r. poz. 682 ze zm.) 
oraz wprowadzenie wyników przeprowadzonych kontroli do Modułu Ewidencji i Zarządzania 

 
2 https://platformazakupowa.pl/pn/dbfos_warszawa 
3 Zarządzenie Prezydenta m.st. Warszawy nr 1763/2023 z dnia 1 grudnia 2023 r. w sprawie wyznaczenia jednostek 
organizacyjnych m.st. Warszawy do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na 
przeprowadzenie okresowych kontroli stanu technicznego obiektów na rzecz szkół i placówek oświatowych m.st. 
Warszawy 

mailto:sekretariat.dbfos@um.warszawa.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/dbfos_warszawa
https://platformazakupowa.pl/pn/dbfos_warszawa


 
 

Zasobami Oświaty (zwanego dalej aplikacją MEZZO4) na podstawie dostępu udzielonego przez m.st. 
Warszawa.  Opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do SWZ.  

2. Wykaz jednostek objętych zamówieniem określa załącznik nr 2 do SWZ. 
3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych w ramach jednego postępowania. Zamówienie 

podzielone jest na 3 (trzy) części: 
1) Część 1 - przeglądy budynków o powierzchni zabudowy przekraczającej 2000 m² (10 

budynków), 
2) Część 2 - przeglądy budynków o powierzchni zabudowy nieprzekraczającej 2000 m² - 

Przedszkola i Licea Ogólnokształcące (23 budynków), 
3) Część 3 - przegląd budynków o powierzchni zabudowy nieprzekraczającej 2000 m² - 

pozostałe jednostki oświatowe (19 budynków). 
Charakterystykę budynków określa załącznik nr 3 do SWZ a zakres kontroli określa tabela, kolumna 
nr 2 pod nazwą „ELEMENT KONTROLOWANY (NIEWYMIENIONE DOPISAĆ W POZYCJI INNE)„ 
zamieszczona w Załączniku nr 4 SWZ– Opracowanie techniczne – protokół okresowej kontroli 
stanu technicznego obiektu budowlanego.   
Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych na jedną, dwie lub wszystkie części. 
Zamawiający nie ogranicza liczby części, na które wykonawca może złożyć ofertę oraz nie ogranicza 
liczby części, na które może zostać udzielone zamówienie jednemu Wykonawcy. Wybór oferty 
najkorzystniejszej nastąpi oddzielnie dla każdej części zamówienia. Zamawiający uzasadnia podział 
niniejszego zamówienia na trzy odrębne części z uwagi na zwiększenie dostępności niniejszego 
zamówienia dla szerszej grupy wykonawców, co korzystnie wpłynie na zachowanie zasad uczciwej 
konkurencji i nie ograniczy dostępu do niniejszego postępowania podmiotom o mniejszych zasobach 
zawodowych. 

4. Po wyborze Wykonawcy zostanie zawarta przez Zamawiającego jedna umowa dla danej  części lub 
wszystkich części zamówienia, na rzecz jednostek wyszczególnionych w załączniku nr 2 do SWZ.  

5. Zamawiający przewiduje możliwość przeprowadzenia przez Wykonawcę wizji lokalnej obiektu 
oświatowego i jego otoczenia. Celem ustalenia terminu wizji lokalnej należy przesłać wniosek do 
Zamawiającego zgodnie z zasadami komunikacji opisanymi w rozdziale X niniejszego SWZ. Wizji 
lokalnej można dokonać w dni robocze, w uzgodnionym z Zamawiającym i Dyrektorem placówki 
oświatowej terminie.  

6. Wspólny Słownik Zamówień: 
1) 71630000 – 3 – usługi kontroli i nadzoru technicznego  
2) 71356100 – 9 – usługi kontroli technicznej 
3) 71356000 – 8 – usługi techniczne. 

V. Termin realizacji zamówienia 

Termin realizacji zamówienia wynosi: 
1. w części I – przegląd budynków o powierzchni zabudowy przekraczającej 2000 m² - od 

01.10.2024 r. do 30.11.2024 r.  
2. w części II i III – przegląd budynków o powierzchni zabudowy nieprzekraczającej 2000 m² - od 

01.06.2024 r. do 30.11.2024 r.  

VI. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu 

 
4 MEZZO - Moduł Ewidencji i Zarządzania Zasobami Oświaty, ewidencjonujący zasoby oświatowe element systemu 
Informatycznego wprowadzonego Zarządzeniem nr 137/2020 Prezydenta Miasta Stołecznego Warszawy z dnia S lutego 
2020 r. w sprawie systemu informatycznego, w którym prowadzona będzie elektroniczna ewidencja zasobów 
lokalowych m.st. Warszawy oraz modułu elektronicznej ewidencji zasobów oświatowych m.st. Warszawy (zm. 
Zarządzeniem nr 180/2022 z 9 lutego 2022 r.)   



 
 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału w 
postępowaniu, o którym mowa w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp dotyczący zdolności zawodowej lub 
technicznej w zakresie doświadczenia i kwalifikacji zawodowych.  

2. Wykonawca spełni warunek udziału w postępowaniu, jeżeli wykaże, że: 
1) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonał, co najmniej jedną usługę 
polegającą na przeprowadzeniu okresowych kontroli stanu technicznego obiektów 
budowalnych w trybie art. 62 ustawy Prawo budowlane, o wartości zamówienia wynoszącej 
co najmniej 30.000 zł każda dla danej części zamówienia. Zamawiający uzna warunek za 
spełniony, jeżeli Wykonawca potwierdzi, że w ramach jednej umowy wykonał roczną i/lub 
pięcioletnią kontrolę stanu technicznego obiektów budowlanych dla danej części 
zamówienia, na którą składa ofertę. 

2) dysponuje lub będzie dysponować osoba lub osobami, które będą uczestniczyć w wykonaniu 
zamówienia i posiadają wymagane kwalifikacje zawodowe, doświadczenia i wykształcenie, 
niezbędne do wykonywania zamówienia, tj. Wykonawca dysponuje do realizacji zamówienia 
osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, posiadającymi uprawnienia, o których mowa 
w art. 62 ust. 4 – 6 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2023 r. poz. 682 
ze zm.) w każdej specjalności, zgodnie z zakresem kontroli tj.: 

a) co najmniej jedną osobą posiadającą uprawnienia budowlane bez ograniczeń w 
specjalności konstrukcyjno – budowlanej,  

b) co najmniej jedną osobą posiadającą odpowiednie uprawnienia bez ograniczeń w 
specjalności instalacji w zakresie sieci, instalacji i urządzeń wodociągowych i 
kanalizacyjnych, gazowych, cieplnych i wentylacyjnych,  

c) co najmniej jedną osobą posiadającą odpowiednie uprawnienia bez ograniczeń w 
specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń elektrycznych i 
elektroenergetycznych.  

3) Zamawiający dopuszcza możliwość wskazania tych samych osób w więcej niż jednej roli, 
jeżeli posiada stosowne uprawnienia wskazane przez Zamawiającego odpowiednio dla 
każdego z ww. punktów.  

4) Zamawiający dopuszcza możliwość dysponowania osobami, które posiadają równoważne 
uprawnienia w danej specjalizacji, które zostały wydane na podstawie wcześniej 
obowiązujących przepisów – zgodnie z polskim prawem budowlanym spełniające warunki 
jako ważne uprawnienia budowlane.  

VII. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy 
(obligatoryjne); podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 109 ustawy 
(fakultatywne) 

1. Zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy, z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwa wymienione w art. 108 

ust. 1 pkt 1 lit. a-h ustawy lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa 

obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 

spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo – akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 

mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-h ustawy; 

3) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

4) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 

chyba że Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o 



 
 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał 

płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 

wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych 

należności; 

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 

szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożył odrębne oferty, oferty częściowe lub 

wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty 

lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy z 

wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 6 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 

być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia.  

2. Na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 7-10 ustawy, Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę: 

1) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub 

nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające 

z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło 

do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub 

realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 

2) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził Zamawiającego w 

błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w 

postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez 

Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie 

jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków dowodowych; 

3) który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na czynności zamawiającego lub próbował 

pozyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postepowaniu o 

udzielenie zamówienia;  

4) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd, 

co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia.  

3. Działając na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy, Wykonawca może zastosować tzw. „procedurę 

samooczyszczenia”. Pomimo wystąpienia podstaw wykluczenia, Wykonawca może wykazać swoją 

rzetelność poprzez udowodnienie Zamawiającemu, iż zostały przez niego podjęte czynności 

naprawcze. Przedstawienie środków dowodowych powinno odbyć się na etapie składania ofert. W 

przeciwnym razie Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania.  

4. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy ponadto Wykonawcę w stosunku, 

do którego zachodzą przesłanki określone w § 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 129 z późń. zm.).  

VIII. Wykonawcy i podwykonawcy 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu,  

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu, o ile zostały one określone przez Zamawiającego.  



 
 

2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2 powyżej wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w 

postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

4. Żaden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie może podlegać 

wykluczeniu z postępowania. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia warunki udziału w postępowaniu określone w Rozdziale VI powinni spełniać łącznie 

wszyscy Wykonawcy.  

5. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.  

6. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie, części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są 

już znani.  

IX. Informacja o przedmiotowych i podmiotowych środkach dowodowych oraz 
wykaz dokumentów, które należy złożyć wraz z ofertą  

1. Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

2. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawcę, którego oferta została 

najwyżej oceniona do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień 

złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

3. Podmiotowymi środkami dowodowymi potwierdzającymi spełnianie warunków udziału w 

przedmiotowym postępowaniu, składanymi przez Wykonawcę na wezwanie Zamawiającego, są: 

1) wykaz usług wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z 

podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi 

zostały wykonane lub są wykonywane, którego wzór stanowi Załącznik nr 11 do SWZ; 

2) dowody określające, czy wykazane usługi zostały wykonane należycie wraz z podaniem ich 

wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały 

wykonane, przy czym dowodami, o których mowa są złożone w postaci elektronicznej i 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

elektronicznym podpisem osobistym lub, jeżeli zostały sporządzone jako dokument w 

postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, cyfrowe odwzorowanie tych 

dokumentów opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

elektronicznym podpisem osobistym: 

a) referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi 

były lub są wykonane, 

b) jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie dostarczyć 
dokumentów, o których mowa w lit. a, oświadczenie Wykonawcy wraz  
z wyjaśnieniem przyczyny braku możliwości dostarczenia tych dokumentów. 

Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług, wykonanych 
wspólnie z innymi Wykonawcami, wykaz usług, o których mowa w pkt 2 ppkt. 1, dotyczy 
usług, w których wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył. 

3) wykaz osób posiadających uprawnienia, o których mowa w art. 62 ust. 4 – 6 ustawy Prawo 
budowlane w każdej specjalności zgodnie z zakresem kontroli, którego wzór stanowi 
załącznik nr 12 do SWZ.  

4. W zakresie nieuregulowanym ustawą lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych 
przez Wykonawcę w postępowaniu mają zastosowanie w szczególności przepisy Rozporządzenia 
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku w sprawie podmiotowych 



 
 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od 
Wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415). 

5. Wykonawca może zastrzec tajemnicę przedsiębiorstwa (jeżeli dotyczy) – w sytuacji, gdy oferta lub 
inne składane dokumenty w toku postępowania będą zawierały tajemnicę przedsiębiorstwa, wraz z 
przekazaniem takich informacji, zastrzega, że nie mogą być one udostępnione, oraz wykazuje, że 
zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W przypadku gdy dokumenty 
elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233) Wykonawca, w 
celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 
oznaczonym pliku.  

6. Do oferty Wykonawca dołącza oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnieniu warunków 
udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiającego w Rozdziale VI i VII SWZ – 
zgodne ze wzorem stanowiącym załącznik nr 8 do SWZ (art. 125 ust. 1 ustawy). Oświadczenie to 
stanowi dowód potwierdzający brak podstaw do wykluczenia oraz spełnienie warunków udziału w 
postępowaniu, na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane podmiotowe środki 
dowodowe.  

7. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie, o którym 
mowa w pkt 6 powyżej składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw 
wykluczenia oraz spełnienie warunków udziału w postępowaniu lub w zakresie, w jakim każdy z 
Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.  

8. W przypadku gdy część zamówienia będzie wykonywana przez podwykonawcę, Zamawiający zbada, 
czy nie zachodzą wobec podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby podstawy 
wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 7-10 ustawy. Wykonawca winien 
przedstawić na żądanie zamawiającego oświadczenie, o którym mowa w pkt 6 powyżej.  

9. Kompletna oferta zawiera: 
1) Formularz ofertowy – wg wzoru stanowiącego załącznik nr 6 do SWZ,  
2) Formularz cenowy  – wg wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do SWZ,  
3) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnieniu warunków w postępowaniu w 

zakresie wskazanym w Rozdziale VI i VII SWZ – wg wzoru stanowiącego załącznik nr 8 do 
SWZ,  

4) Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wg wzoru 
stanowiącego załącznik nr 9 do SWZ (jeżeli dotyczy),  

5) Zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia niezbędnych zasobów Wykonawcy – wg 
wzoru stanowiącego załącznik nr 14 do SWZ (jeżeli dotyczy),  

6) Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru (jeżeli dotyczy) – w celu 
potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 
reprezentowania, sporządzone nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. Jeżeli 
Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
zamiast wyżej wymienionych dokumentów składa dokument lub dokumenty wystawione w 
kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.  

7) Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do jego reprezentowania, 
gdy umocowanie nie wynika z dokumentów, o których mowa w ust. 9 ppkt 6 powyżej. 
Warunek ten dotyczy również odpowiednio osoby działającej w imieniu Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz podwykonawców. Pełnomocnictwo 
to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty.  

8) Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa – jeżeli dotyczy.  

X. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 



 
 

Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami oraz informacji o 
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i 
odbierania korespondencji elektronicznej 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl pod adresem: Platforma zakupowa DBFO-Ś5. 

2. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja między 
Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje, przekazywane są w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl i 
formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. 

3. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się 
datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku  „Wyślij 
wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do 
zamawiającego. 

4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 
pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, 
zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji 
“Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest 
konkretny wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 
bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system 
powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

6. Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Rozporządzenie Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 
dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie z dnia 30 grudnia 2020 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 
2452), dalej: “Rozporządzenie w sprawie środków komunikacji”, określa niezbędne wymagania 
sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na Platformie zakupowej DBFO-Ś, tj.: 

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 
2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor 

Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac 
Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 
minimalnie wersja 10 0., 

4) włączona obsługa JavaScript, 
5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 
6) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - 

kodowanie UTF8, 
7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny 

czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 
Głównego Urzędu Miar. 

7. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia: 
1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go 
za wiążący, 

2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem.  
8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z 

 
5 https://platformazakupowa.pl/pn/dbfos_warszawa 
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treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij 
wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę 
handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu, ze względu na 
niespełnienie obowiązku narzuconego w art. 221 ustawy. 

9. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w szczególności 
logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności 
podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w 
zakładce „Instrukcje dla Wykonawców". 

10. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym 
wskazaniem na .pdf 

11. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z 
formatów: .zip, .7Z. 

12. Wśród formatów powszechnych, a NIE występujących w rozporządzeniu występują: .rar .gif .bmp 
.numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

13. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, 
który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp 
służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB. 

14. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, 
zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na 
format .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES. 

15. Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca 
powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

16. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego 
samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może 
doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 

17. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość 
prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

18. Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 
19. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania 
ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania 
ofert/wniosków. 

20. Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1. 
21. Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie każdego ze 

skompresowanych plików. 
22. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem 

kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie z 
koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

23. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 
24. Ofertę w postępowaniu składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej. 

XI. Wskazanie osób do komunikowania się z Wykonawcami oraz wyjaśnienia 
treści SWZ 

1. Komunikowanie się z Wykonawcą: 
1) Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są: 

1) Pani Karolina Grabowska, tel.: 22 27-70-136, e-mail: dbfos.zp@um.warszawa.pl; 
2) Pani Magdalena Lisieska, tel.: 22 27-70-156, e-mail: dbfos.zp@um.warszawa.pl. 

2) Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za 
pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za pośrednictwem 
adresu e-mail. 
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3) Zamawiający nie przewiduje możliwości komunikowania się z Wykonawcą w inny sposób, niż 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

4) W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawcy powinni posługiwać się 
numerem przedmiotowego postępowania. 

2. Wyjaśnienia treści SWZ: 
1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie  treści SWZ. 
2) Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 

na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek 
o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed 
upływem terminu składania ofert . 

3) Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ppkt 2) powyżej 
przedłuża termin składania  ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 
zainteresowanych wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego 
przygotowania i złożenia oferty. 

4) W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym 
mowa w ppkt 2) powyżej Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz 
obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

5) Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ppkt 3) powyżej  nie wpływa 
na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

6) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła 
zapytania, na platformazakupowa.pl, na której prowadzone jest postępowanie. 

XII. Opis sposobu przygotowania oferty  

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia ofertę, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy, składa się pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

2. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe środki dowodowe, w 

tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy (dotyczy Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia), pełnomocnictwo, sporządza się w postaci elektronicznej, 

w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 8 ustawy o 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 57 z 

późń. zm.). 

3. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w pkt 2 powyżej przekazywane w 

postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w 

przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 57 z późń. zm.) jako tekst wpisany 

bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej – za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl.  

4. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy 

(dotyczy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia) niewystawione przez 

upoważnione podmioty oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

5. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe i inne dokumenty wymienione w ustawie lub 

dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, pełnomocnictwo zostały wystawione 

przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczając zgodność cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej.  

http://platformazakupowa.pl/
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6. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w pkt 5 powyżej, dokonuje się w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, podwykonawca w zakresie podmiotowych środków dowodowych 

lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich 

dotyczą,  

2) innych dokumentów – odpowiednio wykonawca lub Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą,  

3) pełnomocnictwa – mocodawca,  

4) poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej 

może dokonać również notariusz.  

7. W procesie składania oferty, w tym przedmiotowych środków dowodowych na platformie, 

kwalifikowany podpis elektroniczny Wykonawca może złożyć bezpośrednio na dokumencie, który 

następnie przesyła do systemu (opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl oraz dodatkowo 

dla całego pakietu dokumentów w kroku 2 Formularza składania oferty lub wniosku (po kliknięciu w 

przycisk Przejdź do podsumowania).  

8. Oferta powinna być: 

1) Sporządzona w języku polskim,  

2) Złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl,  

3) Podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

9. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich plików 

muszą spełniać „Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji 

elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym 

9eIDAS) (UE) nr 910/2014 – od 1 1 lipca 2016 roku”. 

10. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny, Zamawiający wymaga dołączenia 

odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES.  

11. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części 

oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji.  

12. Wykonawca za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do składania 

ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty znajduje się w 

zakładce „Instrukcje dla Wykonawców”.  

13. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 

zawierającej propozycje wariantowe podlegać będzie odrzuceniu. 

14. Dokumenty i oświadczenia składane przez Wykonawcę powinny być w języku polskim. W przypadku 

załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, Wykonawca zobowiązany 

jest załączyć tłumaczenie na język polski.  

15. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 ustawy o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z 

wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego Wykonawcę ubiegającego się wspólnie z 

nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega 

Wykonawca, albo przez podwykonawcę.  

http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


 
 

16. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 

złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to 

maksymalnie 500 MB.  

XIII. Termin oraz sposób składania ofert 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na Platformie zakupowej DBFO-Ś6. 
2. Termin składania ofert do dnia: 23.04.2024 r. godz. 10.00 
3. Termin otwarcia ofert: 23.04.2024 r. godz. 10.15 
4. Zamawiający odrzuci wszystkie oferty złożone po terminie składania ofert. 
5. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 
6. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia  wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 
7. Oferta musi zostać podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. W procesie składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, 
Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w 
szczególności wskazanych w art. 63 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy, gdzie zaznaczono, iż oferty, w 
postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy sporządza się, pod 
rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej  
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

8. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku 
składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta 
została zaszyfrowana i złożona. 

9. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się 
na stronie internetowej Instrukcje dla Wykonawców7. 

10. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż 
następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

11. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego 
systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 
Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

12. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania. 

13. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

14. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte, 

2) cenach i kosztach zawartych w ofertach,  
3) informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl w 

sekcji „Komunikaty”. 
14. Zgodnie z ustawą Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w 

sposób jawny z udziałem Wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem 
elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line, a ma jedynie takie uprawnienie.  

15. Zaleca się przy sporządzaniu oferty ze skorzystania ze wzorów (formularz cenowy, formularz 
ofertowy, oświadczenia) przygotowanych przez Zamawiającego. Wykonawca może przedstawić 

 
6 https://platformazakupowa.pl/pn/dbfos_warszawa 
7 https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 
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ofertę na swoich formularzach z zastrzeżeniem, że muszą one zawierać wszystkie informacje 
określone przez Zamawiającego w SWZ.  

XIV. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni, tj. do dnia 22.05.2024 r. 
2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwróci się 
jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu o wskazany przez niego 
okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez Wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

XV. Sposób obliczenia ceny  

1. Cena oferty zostanie skalkulowana w walucie polskiego złotego (PLN) z wyodrębnieniem należnego 
podatku VAT i/lub innych zobowiązań związanych z realizacją zamówienia.  

2. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia 
oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego.  

3. Cena może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen.  
4. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (termin związania ofertą) oraz okres realizacji 

zamówienia.  
5. Stawka VAT w procentach (%) to stawka określona w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 

towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 361). dla poszczególnych usług.  
6. Jeżeli Wykonawca jest podmiotowo zwolniony z podatku VAT, ma obowiązek dołączyć do oferty 

zaświadczenie potwierdzające status podatnika VAT wydane przez właściwy organ podatkowy 
potwierdzające fakt zwolnienia lub oświadczenie, wskazujące podstawę prawną zwolnienia 
podmiotowego, a w Formularzu ofertowym – Załącznik nr …. do SWZ, w miejscu stawki podatku VAT 
należy wpisać „zwolniony”. 

7. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z  ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 
2024 r. poz. 361). dla celów zastosowania kryterium ceny, Zamawiający doliczy do przedstawionej w 
tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

8. Cena zamówienia to cena ustalona poprzez zsumowanie wartości brutto poszczególnych pozycji w 
zadaniu. Stanowi ona podstawę oceny i porównania ofert.  

9. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy skalkulować przy pomocy Formularza ofertowego  
- Załącznik nr 6 do SWZ.  

10. Przy wyliczaniu poszczególnych wartości netto i brutto należy ograniczyć się do dwóch miejsc po 
przecinku na każdym etapie wyliczania ceny.  

11. Kwoty wartości netto i brutto zamówienia wykazane w ofercie zaokrągla się do pełnych groszy, przy 
czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 
grosza.  

XVI. Kryteria i sposób oceny ofert 

1. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie następujących 
kryteriów oceny ofert: 

1) cena brutto oferty – 60 % 
2) termin płatności faktury VAT – 40 %. 

2. W kategorii cena brutto (C) ocenianym ofertom zostanie przyznane maksymalnie 60 pkt, według 

następującego wzoru: 



 
 

           

C = 
najniższa cena ofertowa brutto

cena brutto oferty badanej 
 x 60 pkt 

 

3. W kategorii termin płatności faktury VAT (T) ocenianym ofertom zostanie przyznane maksymalnie 40 

pkt w następujący sposób: 

1) za zaoferowanie terminu płatności wynoszącego 30 dni kalendarzowych od dnia 

dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury – 40 pkt; 

2) za zaoferowanie terminu płatności wynoszącego 26 dni kalendarzowych od dnia 

dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury – 20 pkt; 

3) za zaoferowanie terminu płatności wynoszącego 21 dni kalendarzowych od dnia 

dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury – 0 pkt. 

4. Za ofertę najkorzystniejszą dla poszczególnych części zamówienia zostanie uznana oferta, która uzyska 
łącznie najwyższą sumę punktów (C+T). 

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 
określonym w ustawie oraz w niniejszej SWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o 
podane w ogłoszeniu o zamówieniu i SWZ kryteria wyboru.  

6. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w 
dokumentach zamówienia.  

7. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wzywa 
Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę do wyrażenia, w wyznaczonym przez 
Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty.  

8. W przypadku braku zgody, o której mowa w pkt 6 powyżej Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej 
zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą 
przesłanki do unieważnienia postępowania.  

9. Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

XVII. Informacje dotyczące ofert wariantowych 

Zamawiający nie przewiduje składania ofert wariantowych.  

XVIII. Wymaganie dotyczące wadium 

Zamawiający nie przewiduje wniesienia wadium. 

XIX. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone 
rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą, jeżeli zamawiający 
przewiduje rozliczenia w walutach obcych 

1. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń z Wykonawcą w walutach obcych. 
2. Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich 

(PLN, zł). 
3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

XX. Informacje dotyczące zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli 
Zamawiający przewiduje ich zwrot 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postepowaniu. 

XXI. Informacje o obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 



 
 

kluczowych zadań 

Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań zgodnie z 
art. 60 i art. 121 ustawy.  

XXII. Informacje o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z 
zastosowaniem aukcji elektronicznej 

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.  

XXIII. Wymóg lub możliwość złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych 
lub dołączenia katalogów elektronicznych  

Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów 

elektronicznych.  

XXIV. Informacje dotyczące zawarcia umowy ramowej oraz zabezpieczenia 
należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej oraz zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

XXV. Zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy. 

XXVI. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 
które zostaną wprowadzone do treści tej umowy (art. 281 ust. 1 pkt 7 
ustawy) 

Projektowane postanowienia umowy stanowi Załącznik nr 7 do SWZ.  

XXVII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze 
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający informuje równocześnie 

Wykonawców, którzy złożyli oferty o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę 

wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są 

miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 

przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,  

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone 

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  

2. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w pkt 1 ppkt 1 na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania.  

3. Wykonawca przed podpisaniem umowy winien: 



 
 

1) przedstawić Zamawiającemu dokument stwierdzający, iż osoba/osoby, które będą 

podpisywały umowę posiadają prawo do reprezentowania Wykonawcy, o ile wcześniej 

takiego dokumentu nie złożył,  

2) umowę regulującą współpracę – w przypadku złożenia oferty przez Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

3) przesłać przy użyciu środków komunikacji elektronicznej umowę/-y na sukcesywną dostawę 

środków czystości przygotowaną do podpisu przez Zamawiającego z uwzględnieniem 

wszystkich zapisów wynikających z niniejszej SWZ,  

4) przekazać Zamawiającemu informacje dotyczące osób podpisujących umowę oraz osób 

upoważnionych do kontaktów w ramach realizacji umowy.  

XXVIII. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób o których mowa w art. 96 ust. 2 
pkt 2 ustawy 

Zamawiający nie przewiduje takich wymagań. 

XXIX. Informacje o zastrzeżeniu możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 
wyłącznie przez wykonawców o których mowa w art. 94 ustawy 

Zamawiający nie przewiduje takich wymagań. 

XXX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy  

1. Środki ochrony prawnej określone w dziale IX ustawy przysługują Wykonawcy, oraz innemu 

podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść 

szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy pzp.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa 

w art. 469 pkt 15 ustawy, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.  

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby: 

1) odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo 

postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie 

pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on 

zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.  

2) domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem 

terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii 

nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej.  

4. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupów, 

systemie kwalifikowania wykonawców lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie 

umowy,  

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, zawarcie umowy ramowej, 

dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców lub konkursie do 

której Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy,  

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zorganizowania 

konkursu na podstawie ustawy, mimo że Zamawiający był do tego obowiązany.  



 
 

5. Odwołanie wnosi się w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne, w 

terminie 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej,  

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w ppkt 5.1.  

6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowania o udzielenie zamówienia lub 

wobec treści dokumentów Zamówienia wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów 

zamówienia na stronie internetowej, w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza 

niż progi unijne.  

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 6 wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 

powziąć wiadomość, o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, w 

przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne.  

8. Jeżeli Zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 

postępowania albo,  

2) Miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień 

Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania.  

9. Odwołanie zawiera: 

1) imię i nazwisko albo nazwę, miejsce zamieszkania albo siedzibę, numer telefonu oraz adres 

poczty elektronicznej odwołującego oraz imię i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli),  

2) nazwę i siedzibę Zamawiającego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej 

Zamawiającego,  

3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludności (PESEL) lub NIP 

odwołującego będącego osobą fizyczną, jeżeli jest on obowiązany do jego posiadania albo 

posiada go nie mając takiego obowiązku,  

4) numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, a w przypadku jego braku – numer w innym 

właściwym rejestrze, ewidencji lub NIP odwołującego niebędącego osobą fizyczną, który nie 

ma obowiązku wpisu we właściwym rejestrze lub ewidencji, jeżeli jest in obowiązany do jego 

posiadania,  

5) określenie przedmiotu zamówienia,  

6) wskazanie numeru ogłoszenia w przypadku zamieszczenie w Biuletynie Zamówień 

Publicznych,  

7) wskazanie czynności lub zaniechania czynności Zamawiającego, której zarzuca się 

niezgodność z przepisami ustawy,  

8) zwięzłe przedstawienie zarzutów,  

9) żądanie co do sposobu rozstrzygnięcia odwołania, 

10) wskazanie okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie odwołania oraz 

dowodów na poparcie przytoczonych okoliczności,  

11) podpis odwołującego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli,  

12) wykaz załączników.  

10. Do odwołania dołącza się: 

1) dowód uiszczenia wpisu od odwołania w wymaganej wysokości,  

2) dowód przekazania odpowiednio odwołania albo jego kopii Zamawiającemu,  



 
 

3) dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania odwołującego,  

4) wpis uiszcza się najpóźniej do dnia upływu terminu do wniesienia odwołania.  

11. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci 

elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym. 

12. Pełna treść środków ochrony prawnej zawarta jest w ustawie w Dziale IX.  

XXXI. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informujemy, że:  

1) administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z prowadzeniem 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego jest Dzielnicowe Biuro Finansów 
Oświaty- Śródmieście m.st. Warszawy z siedzibą w Warszawie (kod: 00-095), Plac Bankowy 2, 
– tel. (22) 277-01-00, reprezentowane przez Panią Karolinę Bober; 

2) z inspektorem ochrony danych osobowych w Dzielnicowym Biurze Finansów Oświaty-
Śródmieście m.st. Warszawy, można kontaktować się za pośrednictwem adresu poczty 
elektronicznej TTolpa@um.warszawa.pl.; 

3) dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu związanym z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn: Przeprowadzenie okresowych 
kontroli stanu technicznego obiektów na rzecz szkół i placówek oświatowych Dzielnicy 
Śródmieście m. st. Warszawy; 

4) odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja związana z ww. postępowaniem;   

5) dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat 
od dnia zakończenia postępowania, a w celach archiwalnych będą przechowywane przez 
okres wskazany w odpowiednich przepisach zgodnie z ustawą o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach oraz przepisach wykonawczych do tej ustawy; 

6) obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym 
w przepisach ustawy , związanym ze złożeniem oferty w ww. postępowaniu; konsekwencje 
niepodania określonych danych wynikają z ustawy;   

7) w odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych w związku z udzieleniem zamówienia 
publicznego decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 
22 RODO; 

8) dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 
międzynarodowej; 

9) w odniesieniu do danych pozyskanych w związku z prowadzonym postępowaniem 
o udzielenie zamówienia publicznego Wykonawcy przysługują następujące prawa: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych; 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych8; 
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

 
8 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą  oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz 
jego załączników 

mailto:TTolpa@um.warszawa.pl


 
 

art. 18 ust. 2 RODO9; 
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

Wykonawca uzna, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO; 
10) w odniesieniu do danych pozyskanych w związku z prowadzonym postępowaniem o 

udzielenie zamówienia publicznego Wykonawcy nie przysługuje: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

XXXII. ZAŁĄCZNIKI: 

1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia  
2. Załącznik nr 2 – Wykaz placówek oświatowych  
3. Załącznik nr 3 – Charakterystyka budynków – dane z aplikacji MEZZO 
4. Załącznik nr 4 – Opracowanie techniczne – protokół okresowej kontroli stanu technicznego obiektu 

budowlanego 
5. Załącznik nr 5 – Formularz cenowy 
6. Załącznik nr 6 – Formularz ofertowy 
7. Załącznik nr 7 – Projektowane postanowienia umowy 
8. Załącznik nr 8 – Oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz 

niepodleganiu wykluczenia z postępowania 
9. Załącznik nr 9 – Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia  
10. Załącznik nr 10 – Oświadczenie o przynależności do tej samej grupy kapitałowej 
11. Załącznik nr 11 – Wykaz wykonanych usług 
12. Załącznik nr 12 – Wykaz osób wskazanych do realizacji zamówienia 
13. Załącznik nr 13 – Instrukcja korzystania z MEZZO dla Wykonawców 
14. Załącznik nr 14 – Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 

 
9 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi 
na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego 
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