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G.231.56.2024                       Włocławek, 22.02.2024  r.   

  

Zapytanie ofertowe  

Państwowa Akademia Nauk Stosowanych we Włocławku zaprasza do złożenia oferty na zamówienie 

publiczne prowadzone w formie zapytania ofertowego o wartości poniżej 130 000 zł, do którego nie mają 

zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 roku – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 

r. poz. 1129 ze zm.)  

  

I. Zamawiający:  

Państwowa Akademia Nauk Stosowanych we Włocławku 

 ul. 3 Maja 17, 87-800 Włocławek 

 NIP: 888-26-92-150, REGON: 911266951  

  

II. Nazwa zamówienia:   

Wykonanie usługi polegającej na sporządzeniu  świadectw charakterystyki energetycznej dla budynków 

i części budynków  Państwowej Akademii Nauk Stosowanych we Włocławku  

III. Opis przedmiotu zamówienia:  

  

1. Wykonanie usługi polegającej na sporządzeniu  świadectw charakterystyki energetycznej dla  budynków i 

części budynków Państwowej Akademii Nauk Stosowanych we Włocławku :  

  

a) budynek Państwowej Akademii Nauk Stosowanych we Włocławku przy ul. Mechaników 3, 

b) część budynku - lokal użytkowy w budynku Państwowej Akademii Nauk Stosowanych we Włocławku 

przy ul. Mechaników 3 zlokalizowany na parterze budynku (pomieszczenie zaplecza kuchennego), 
c) budynek Państwowej Akademii Nauk Stosowanych we Włocławku przy ul. Energetyków 30, 

d) budynek Państwowej Akademii Nauk Stosowanych we Włocławku przy ul. Obrońców Wisły 1920 r. 

21/25 – budynek dydaktyczny, 

e) budynek Państwowej Akademii Nauk Stosowanych we Włocławku przy ul. Obrońców Wisły 1920 r. 

21/25 –  Dom Studenta z kompleksem sportowo-dydaktycznym, 

f) część budynku - lokal użytkowy (pomieszczenie socjalne + łazienka) w budynku Państwowej Akademii 

Nauk Stosowanych we Włocławku przy ul. Obrońców Wisły 1920 r. 21/25 ( w budynku Domu Studenta 

z kompleksem sportowo-dydaktycznym). 

 

2. Zamawiający posiada dokumentację techniczną budynków, która będzie udostępniona do wglądu 

Wykonawcy. 

3. Zamawiający wymaga wykonania usługi będącej przedmiotem zamówienia z należytą starannością, 
zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym zaproszeniu oraz zgodnie z obowiązującymi w tym 
zakresie przepisami prawa, a w szczególności zgodnie z:  
 

a) ustawą z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2023 r. poz. 682, z późn. zm.),   
b) ustawą z dnia 29 sierpnia 2014 r. o charakterystyce energetycznej budynków (Dz. U. z 2024r., poz. 101 z 

późn. zm. 

c) rozporządzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju  z dnia 27 lutego 2015 r. w sprawie metodologii 

wyznaczania charakterystyki energetycznej budynku lub  części budynku oraz świadectw charakterystyki 

energetycznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 376 ze zm.).  
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d) Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 21.04.2015r. w sprawie obowiązkowego ubezpieczenia 

odpowiedzialności cywilnej osoby uprawnionej do sporządzania świadectw charakterystyki energetycznej 

(Dz. U. 2015 poz. 607).  

 

4. W ramach niniejszego zaproszenia do składania ofert Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania 

ofert częściowych.   

5. Świadectwa charakterystyki energetycznej zostaną sporządzone zgodnie z obowiązującymi w dacie ich 

sporządzenia przepisami określającymi zasady sporządzenia świadectw charakterystyki energetycznej.  

6. Świadectwa charakterystyki energetycznej wykonywane będą dla każdego budynku /części budynku przez 

osobę posiadającą uprawnienia wynikające z przepisów prawa. 

7. Każde świadectwo charakterystyki energetycznej zawierać będzie wszystkie elementy wymagane przez 

obowiązujące w dacie jego sporządzenia przepisy dotyczące sporządzania świadectw charakterystyki 

energetycznej budynków. 

8. Każde świadectwo charakterystyki energetycznej powinno być sporządzone z wykorzystaniem systemu 

teleinformatycznego, w którym prowadzony jest centralny rejestr charakterystyki energetycznej 

budynków oraz podpisem osoby uprawnionej.  
9. Każde świadectwo charakterystyki energetycznej powinno być sporządzone w języku polskim w formie 

papierowej w 3 egzemplarzach oraz w formie elektronicznej w formacie pdf. oraz doc. na płycie CD lub 

DVD i opatrzone numerem nadanym w centralnym rejestrze charakterystyki energetycznej  budynków. 

10. Odebranie wykonanego zgodnie z postanowieniami umowy świadectwa charakterystyki energetycznej 

przez Zamawiającego potwierdzone będzie protokołem odbioru. 

 

IV. Termin wykonania zamówienia:  30  dni od dnia podpisania umowy.  

 

V. Warunki udziału w postępowaniu:  

1. Wykonawca jest uprawniony do występowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami 

ustawowymi.  

2. Wykonawca znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie przedmiotu 

zamówienia.  

3. Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje 

osobami zdolnymi do wykonywania przedmiotu zamówienia.   

4.   Wykonawca nie jest objęty postępowaniem upadłościowym lub likwidacyjnym.  

5.   O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy łącznie spełniają następujące warunki:  

a) posiadają uprawnienia do sporządzenia świadectw charakterystyki energetycznej określonych 
obowiązującymi przepisami prawa w tym zakresie.  
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje osobą/osobami  
posiadającą/posiadającymi  odpowiednie uprawnienia/certyfikaty do sporządzania świadectw 
charakterystyki energetycznej i wpisaną/wpisanymi do wykazu osób  uprawnionych do sporządzania 
świadectw charakterystyki energetycznej prowadzonego przez ministra właściwego do spraw 
budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa zgodnie z ustawą o 
charakterystyce energetycznej budynków. Wykonawca załączy  do Formularza oferty dokument/wpis 
w formie skanu oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub 
osoby uprawnione przez Wykonawcę;  

b)  posiadają aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej za szkody wyrządzone w związku ze 
sporządzeniem świadectwa charakterystyki energetycznej. Skan oryginału polisy ubezpieczenia 
poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osoby uprawnione przez Wykonawcę 
należy dołączyć do Formularza oferty.  
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VI. Wybór wykonawcy.  

 
1. Kryterium „cena oferty” – waga 100 % . 

2. Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta z najniższą ceną, spełniającą wymagania Zamawiającego. 
3. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o 

takiej samej cenie Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 

określonym przez niego ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą 

zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.  

4. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wybranego Wykonawcę poprzez 

Platformę Zakupową.  

 VII. Miejsce i termin składania ofert  

1. Ofertę  należy  złożyć  za  pośrednictwem  platformy  zakupowej  pod 

 adresem https://platformazakupowa.pl/pn/puz_wloclawek.   

2. Ofertę należy złożyć do dnia 29.02.2024. r. do godz. 10:00.  

3. Wykonawca może przed upływem terminu na składanie ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.   

  

VIII. Przygotowanie oferty.  

1. Wykonawca składa jedną ofertę, sporządzoną w języku polskim według wzoru stanowiącego załącznik 

nr 2 do zapytania ofertowego.  

2. Wykonawca określi cenę całkowitą oferty brutto za przedmiot zamówienia (należy podać w PLN), 

wpisując ją w Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.  

3. Cena winna obejmować wszelkie koszty i opłaty, jakie powstaną w związku z realizacją zamówienia.  

4. Cena wpisana w załączniku nr 2 jest ceną ostateczną, jaką zapłaci Zamawiający.  

5. Oferta musi być złożona w formie elektronicznej i być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do 

występowania w imieniu Wykonawcy.  

6. W przypadku gdy ofertę podpisuje osoba inna niż wynika to z dokumentów rejestrowych do oferty 

należy dołączyć pełnomocnictwo, zgodne z wymaganiami Kodeksu cywilnego upoważniające do 

wykonania tej czynności.  

7. Treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania ofertowego.  

8. Zamawiający ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia, zaleca aby Wykonawca przed 

przystąpieniem do określenia wartości zamówienia dokonał wizji lokalnej budynków/części budynków 

stanowiących przedmiot opracowania świadectw charakterystyki energetycznej. Wizję lokalną 

Wykonawca przeprowadza we własnym zakresie i na własny koszt, uwzględniając każdorazowo 

telefonicznie termin jej dokonania z przedstawicielami Zamawiającego odpowiednio: 

-  Budynek przy ul Mechaników 3 oraz ul. Energetyków 30 – Pan Robert Andrzejczak – 660-724-760.  

-  Budynek przy ul. Obrońców Wisły 1920 r. 21/25  - Pani Beata Sobczuk – tel.668-075-542 

-  Budynek przy ul. 3 Maja 17 – Pan Tomasz Kruszewski  - 606-751-994 

 

IX. Wykaz dokumentów składających się na ofertę:  

1) Wypełniony i podpisany Formularz ofertowy zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2;  

2) wpis do wykazu osób uprawnionych do sporządzania świadectw charakterystyki energetycznej 

prowadzonego przez ministra właściwego do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania 

przestrzennego oraz mieszkalnictwa zgodnie z ustawą o charakterystyce energetycznej budynków, o 

którym mowa w pkt V. 5 a; 

3) kopia polisy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej za szkody wyrządzone w związku ze 

sporządzeniem świadectwa charakterystyki energetycznej, o której mowa w pkt  V, 5 b; 

https://platformazakupowa.pl/pn/puz_wloclawek
https://platformazakupowa.pl/pn/puz_wloclawek
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4) Pełnomocnictwo do składania oświadczeń lub podpisywania w imieniu Wykonawcy – jeżeli  oferta 

została podpisana przez pełnomocnika.  

  

X. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami:  

1. Komunikacja w postępowaniu odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za 

pośrednictwem  platformy  zakupowej  pod  adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/puz_wloclawek  

2. Osobami wyznaczonymi do kontaktu ze strony Zamawiającego są:  

1) w sprawach merytorycznych: Robert Andrzejczak 660-724-760. 

2) w sprawach proceduralnych: Ewa Stepnowska – tel. 668 -075 -542  

 XI. Inne postanowienia:  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie 

art. 7  ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022r. poz. 

835).  

2. W uzasadnionych wypadkach, w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający 

może zmodyfikować lub uzupełnić treść zaproszenia do składania ofert. Jeżeli zmiany mogą wpłynąć na 

ich treść, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w 

ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. O dokonanej zmianie 

Zamawiający poinformuje na Platformie Zakupowej.  

3. Oferta zostanie odrzucona, jeśli:  

1) jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego;  

2) zostanie złożona po terminie składania ofert;  

3) zawiera błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi; 

4) jest niezgodna z wymogami Zamawiającego.  

4. Zamawiający zastrzega możliwość unieważniania  zapytania ofertowego:  

1) w przypadku braku ofert;  

2) w przypadku braku wystarczających środków finansowych zarezerwowanych na jego realizację, 

chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej  

oferty;  

3) gdy wystąpi zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie publicznym;  

4) w każdym czasie bez podania przyczyny.  

5. Do spraw nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 

kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93, ze zm.), ustawa z dnia 17 listopada 1964 

r. – Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. z 2005 r. Nr 178, poz. 1478).   

6. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.  

  

XII. Zawarcie umowy:  

1. Zamawiający zawrze umowę według wzoru zawartego w załączniku nr 3 z Wykonawcą, który złożył 

najkorzystniejszą ofertę.  

2. Wzór umowy nie podlega zmianom, za wyjątkiem zmian wprowadzonych przez Zamawiającego do 

terminu składnia ofert, a złożenie oferty jest równoznaczne z pełną akceptacją umowy przez 

Wykonawcę.  

https://platformazakupowa.pl/pn/puz_wloclawek
https://platformazakupowa.pl/pn/puz_wloclawek
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3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, chyba, że 

zajdą przesłanki unieważnienia postępowania.  

  

XIII. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuje, że:   

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Państwowa Akademia Nauk Stosowanych we 

Włocławku, ul. 3 Maja 17, 87-800 Włocławek, tel. 54 2316080, e-mail: kancelaria@pans.wloclawek.pl;   

2) w sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się z Inspektorem 

Ochrony Danych, e-mail: iod@pans.wloclawek.pl;  

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, na 

przedmiotowe zadanie;  

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania;    

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres  4 lat od 

dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, 

okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;  

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;    

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 8) posiada Pani/Pan:  

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1;  

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2;    

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pana, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  

9) nie przysługuje Pani/Panu:  

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

10) W przypadku dojścia do zawarcia umowy dane osobowe osób fizycznych, w szczególności osób 

reprezentujących oraz wskazanych do kontaktu, związanych z wykonaniem umowy, pozyskane 

bezpośrednio lub pośrednio, będą przetwarzane przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a 

                                                
1 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani 

zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników.  
2 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze 

środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.  
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także w celach związanych z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia 

ewentualnych roszczeń w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w związku z 

realizacją obowiązków nałożonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te nie będą 

przedmiotem sprzedaży i udostępniania podmiotom zewnętrznym, za wyjątkiem przypadków 

przewidzianych przepisami prawa, nie będą również przekazywane do państw trzecich i organizacji 

międzynarodowych. Mogą one zostać przekazane podmiotom współpracującym z Uczelnią w oparciu o 

umowy powierzenia zawarte zgodnie z art. 28 RODO, m.in. w związku ze wsparciem w zakresie IT, czy 

obsługą korespondencji. W pozostałym zakresie zasady i sposób postępowania z danymi został opisany 

powyżej.   

11) Administrator danych zobowiązuje Panią/Pana do poinformowania o zasadach i sposobie przetwarzania 

danych wszystkie osoby fizyczne zaangażowane w realizację umowy.  

 XIV. Załączniki:  

1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia. 

2. Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy  

3. Załącznik nr 3 – Projekt umowy  

  

  

KIEROWNIK  

Działu Gospodarczego  

  

mgr Tomasz Kruszewski  


