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Zapytanie ofertowe

Terespol, 19.03.2021 r.
Gmina Miasto Terespol zaprasza do zlozenia oferty cenowej na zadanie pod nazwa:

»Dostawa artykuléw biurowych dla Urzedu Miasta Terespol w 2021 roku”

Ustalona wartos¢ zaméwienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U z 2019 poz.
2019 ze zm.), tj. nie przekracza kwoty 130 000,00 z netto. Wobec powyzszego Zamawiajacy dziata
w oparciu o zapisy regulaminu wewnetrznego udzielania zamowien.

I. Nazwa oraz adres zamawiajacego:
Gmina Miasto Terespol
ul. Czerwonego Krzyza 26
21-550 Terespol
tel.: 83/375 20 36,375 21 30
faks:83/375 23 27
e-mail: um@terespol.pl
Adres strony internetowej zamawiajacego: https:/platformazakupowa.pl/pn/terespol
II. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Przedmiotem zamoéwienia jest: Dostawa artykulow biurowych dla Urzgdu Miasta Terespol
w2021 r.
2. Szczegbdlowy opis potrzeb Zamawiajacego okresla formularz rzeczowo-cenowy.
3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia przedmiotu umowy na wiasny koszt i ryzyko do
siedziby Zamawiajacego, tj. Gmina Miasto Terespol, ul. Czerwonego Krzyza 26, 21-550
Terespol

4. Materialy biurowe beda dostarczane partiami, stosownie do potrzeb Zamawiajgcego,
poczawszy od dnia zawarcia umowy.

5. Wielkos¢ dostarczenia kazdej partii materialéw biurowych wynika¢ bedzie z jednostronne;
dyspozycji Zamawiajacego.

6. Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ okreslona partie towaru do siedziby Zamawiajacego
w ciggu 2 dni roboczych (od poniedziatku do piatku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy) od ztozenia dyspozycji przez Zamawiajacego. Dostawa bedzie dokonywana
w godzinach 9:00-14:00 — po uprzednim zgloszeniu telefonicznym lub droga elektroniczna.

ITI. Termin wykonania zamé6wienia
1. Oczekiwany termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2021 r.,

IV. Opis sposobu przygotowywania ofert.
1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg. W przypadku ztozenia wigcej niz jednej
oferty przez tego samego Wykonawce, wszystkie jego oferty zostang odrzucone.
2. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.
3. Ofert¢ nalezy przygotowa¢ scisle wedtug wymagan ina caly zakres zaméwienia okreslony
W niniejszym zapytaniu, w postaci wypetnienia formularza online.

V. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
1. Oferty — formularz rzeczowo-cenowy nalezy zlozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej:
https://platformazakupowa.pl/pn/terespol
2. Termin skfadania ofert uptywa 29.03.2021 r. do godz. 08:00
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VI. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
1. Kryterium, ktorym Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty jest: najnizsza
cena — 100 %.
2. Cene¢ oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajac zakres rzeczowy okreslony w formularzu

rZecZowo-Cenowym.
3. Warto$¢ cenowa nalezy podaé w ztotych polskich, z doktadnoscia do 2 miejsc po przecinku.
4. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia.

VIIL. Informacje dodatkowe:

1. Wykonawca zwigzany jest oferta cenowa przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu na ztozenie oferty.

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

4. Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ubiegajacych sig
o udzielenie zamoéwienia o wyborze najkorzystniejszej oferty cenowe;.

5. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, jednak nie pozniej niz w terminie zwiazania oferta.

6. W przypadku gdy Wykonawca z najkorzystniejsza oferta uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng najkorzystniejszg ofertg sposrod ztozonych ofert.

VIII. Postanowienia koncowe

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) odwolania  postgpowania, uniewaznienia go w calosci w kazdym czasie,
bez podania przyczyny.

b) zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty,

¢) zmiany terminéw wyznaczonych w zapytaniu ofertowym,

d) zadania szczegdtowych informacji i wyjasnien od wykonawcéw na kazdym etapie
postgpowania,

2) Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztow przygotowania i zlozenia oferty, réwniez
w przypadku odwolania, uniewaznienia lub zamknigcia postgpowania bez wyboru oferty.

3) Istotne postanowienia umowy — wedlug wzoru umowy stanowiacej zalgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

Zatwierdzam:
MISTRYZ

Zalaczniki:
1. Formularz rzeczowo-cenowy
2. Projekt umowy
3. Klauzula RODO

mgr Jacek Danieluk
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